TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI

Termo de Referéncia N° 127

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 - DO OBJETO

1.1.1- Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servico de agenciamento de viagens que
compreende a emissdo, remarcacao e cancelamento de passagens aéreas nacionais e, eventualmente, internacionais e
emissd@o de seguro de assisténcia em viagem internacional destinadas aos Juizes Eleitorais, Servidores, Requisitados e
Colaboradores Eventuais, quando em viagem a servi¢o do Tribunal Regional Eleitoral do Piaui.

1.1.2 - Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.1.3 - O prazo de vigéncia da contratagao sera de 2 (dois) anos, contados a partir da data da publicagdo do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

2. DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO (Justificativa)

Os servigos que se pretende contratar € o de agenciamento de viagens aéreas tem por finalidade suprir a
demanda do Tribunal pelos servigos de locomocédo dos juizes, servidores, requisitados e colaboradores eventuais, quando
em viagem a servi¢o do Tribunal Regional Eleitoral do Piaui — TRE-PI.

O TRE-PI, com atividades semelhantes aos demais Tribunais Eleitorais do pais, precisam participar de
eventos em localidade diversas da sua jurisdicdo, principalmente as promovidas pelo TSE. Desse modo, necessita que 0s
membros da corte, servidores e outras autoridades, se desloquem de forma célere por todo o territério do nacional a fim de
participar de diversas atividades.

E importante ressaltar que os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°
9.507, de 2018 constituindo-se em servigos auxiliares, instrumentais ou acessorios, que podem ser executados de forma
indireta, vedada a transferéncia de responsabilidade para a realizagédo de atos administrativos ou a tomada de deciséo para
o contratado.

Harmoniza-se a presente contratacédo, na forma pretendida, com o Planejamento Estratégico deste Tribunal —
Resolug¢édo do TRE-PI n.° 420/2021.:

"RESOLU(:AO N° 420, DE 28 DE JUNHO DE 2021
Institui o Plano Estratégico do Tribunal Regional Eleitoral do Piaui para 2021-2026 e d& outras providéncias.

Art. 1° Fica instituido o Plano Estratégico do TRE-PI para o periodo 2021-2026, formulado em consonancia com as
diretrizes da Estratégia Nacional do Poder Judiciario 2021-2026, que norteara as decisfes e atuacdo institucional.

Art. 3° O PETRE/PI 2021-2026 é representado pelo trindmio misséo - viséo - valores, definidos no art. 2°, somado
aos quatorze objetivos estratégicos, distribuidos em trés perspectivas para o cumprimento da misséo e alcance da
visdo:

V — Perspectiva de Gestdo e Inovagéo, consubstanciada em seis objetivos estratégicos:
b) Aprimorar a governanca e a gestao;
c) Aperfeicoar a gestdo orcamentaria e financeira;

d) Promover a governanca de contratacoes;"

Esta contratac&o consta do Plano de Contratacdo Anual 2024.

Portanto, a contratacdo do servico objeto destes Estudos Preliminares € necessaria, visando a contratacdo
servico de agenciamento de viagens.

Vale ressaltar que a necessidade descrita se reproduz anualmente, ja que as atividades que requerem
deslocamentos de servidores e autoridades deste Tribunal é constante. Dessa forma, para nao haver dispéndio de tempo e
recursos humanos empregados na instrucdo processual e visando nova contratacéo ao fim de ciclo de cada doze meses,
entendemos que resta configurada a necessidade de que a prestacdo desses servigos tem natureza continuada.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
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(art. 6°, inciso XXIllI, alinea ‘c’, e art. 40, 81°, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021)

3.1. DOS CONCEITOS

3.1.1 Fica, desde ja, firmado o entendimento de que Servico de Agenciamento de Viagens compreende a
venda comissionada ou a intermediacdo remunerada na comercializacdo de passagens, viagens e servigos correlatos,
conforme especificagdes contidas no instrumento convocatorio (art. 2°, I, da IN 3/2015).

3.1.2 Passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos
casos em que isto represente toda a contratacdo (inc. IXI do art. 2° da IN n. 3/2015).

3.1.3 Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de existirem
conexdes, escalas ou ser utilizada mais de uma companhia aérea (inc. IVX do art. 2° da IN n° 3/2015).

3.1.4 Outros conceitos:

a. CONTRATADA: Licitante vencedora do certame licitatério, a quem sera adjudicado o objeto da
licitacdo, apds a assinatura do contrato.

b. CONTRATANTE: Tribunal Regional Eleitoral do Piaui - TRE-PI.

¢. REMUNERACAO DO AGENTE DE VIAGEM-PRAV — Valor fixo a ser pago & CONTRATADA pelos

servicos de agenciamento de viagem. A Taxa PRAV é o valor a ser pago pelos servi¢os prestados ao
cliente.

d. SELF-BOOKING: ferramenta na qual o proprio solicitante pode consultar e reservar as opcdes de
voo, buscando as melhores tarifas (incluindo tarifas web promocionais) de todas as companhias aéreas
em um Unico canal.

e. SELF-TICKET - processo em que o proprio CONTRATANTE emite os bilhetes.

f. TOUR CODE - codigo fornecido pelas empresas aéreas que identificam o comprador, as condi¢cdes
comerciais e os beneficios concedidos na aquisicdo de passagens aéreas.

3.2. DA DESCRIGAO DOS SERVIGOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS

3.2.1 - Para a execucgdo dos servigos, a empresa contratada devera:

3.2.1.1- Cotar precos, emitir, fornecer, fazer reservas, cancelamento de reservas e/ou passagens emitidas,
marcacgdo e remarcacdo de passagens aéreas nacionais e internacionais, sempre preferindo o menor preco, de qualquer
empresa de transporte aéreo, que atenda ao trecho e horario requisitados, conforme indicacdo do TRE-PI;

3.2.1.1.1 — Nos casos de emissédo de passagens para membros da corte do TRE-PI, podera ser
emitida passagem na tarifa “top” , “max” ou "premium economy"”, o que sera indicado previamente pela fiscalizacao
do contrato;

3.2.1.1.2 - Marcar assentos para 0s membros da corte nas companhias aéreas que ndo possuem
categoria com assento incluido ou estarem indisponiveis nas categorias que j& incluem.

3.2.2 - Entregar o bilhete de passagem aérea, no prazo maximo de 02 (duas) horas ap0s a solicitagao,
preferencialmente por meio de mensagem eletrénica, no endereco eletrdnico previamente designado pelo contratante, em
qualquer horério por ela determinado, inclusive aos sdbados, domingos e feriados, de acordo com os trechos, datas e locais
indicados nas correspondentes requisigdes que também, a critério do contratante, ocorrera via e-mail;

3.2.2.1 - Havendo problemas de ordem técnica que inviabilize o atendimento do prazo fixado no
subitem, a CONTRATADA devera comunicar ao Fiscal de Contrato em até uma hora do recebimento do pedido,
ficando a extensédo do prazo a ser concedido a critério da Fiscalizagao;

3.2.2.2 - Excepcionalmente, os dados dos bilhetes poderdo ser encaminhados por telefone ou
mensagem de celular;

3.2.3 - Em caso de emissdo/remarcagdo de passagem aérea com erro e/ou omissao atribuivel & empresa e
que comprometa sua utilizacdo, a contratada devera providenciar a corre¢cdo, e ainda arcar com eventuais prejuizos que
isso acarretar;

3.2.4 - Os valores das tarifas a serem considerados serdo aqueles efetivamente oferecidos pelas companhias
aéreas, incluindo-se aqueles decorrentes da aplicacéo de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com
a programacao da viagem;

3.2.5 - O valor do bhilhete emitido/remarcado pela contratada ndo podera ser superior a0 menor prego
praticado pela companhia aérea para as vendas efetuadas via internet, na data, trecho e horario escolhido. Para permitir

o fiel cumprimento deste item, o fiscal do contrato, no momento da solicitagdo da emissdo/remarcacdo a empresa
contratada, devera acessar o sitio da empresa aérea escolhida e verificar o menor preco disponivel,

3.2.5.1 - Informar ao TRE-PI sempre que houver alteragcio/divergéncia de preco;

3.2.6 - Em caso de cancelamento de voo a que se referir a passagem, esta sera transferida para o primeiro
VOO seguinte, sem 6nus para contratante, ainda que de outra empresa aérea, se assim for conveniente para o contratante;

3.2.7 - Elaborar roteiros domésticos, visando a racionalizagéo e a obtengao de tarifas econdmicas;
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3.2.8 - No caso de solicitacdes emergenciais, a CONTRATADA devera informar por telefone o nimero do
bilhete eletrénico para que o passageiro indicado para a viagem possa retirar a passagem no balc&o do aeroporto.

3.2.9 - Manter atualizada a relagdo de empresas afiliadas e com as quais mantenha ajuste, informando,
periodicamente, as inclusdes e as exclusdes.

3.2.10 - Possibilidade de emitir bilhetes aos servidores na tarifa intermediaria da companhia aérea que esteja
incluso o despacho de bagagem, nos casos de viagens com duracéo maior que 3 (trés) dias;

3.2.11 - Marcar assentos para servidores obesos ou com comorbidade comprovada.

3.3. DA ROTINA DE SOLICITAGCAO DOS SERVIGCOS
3.3.1 - Os servigos serdo solicitados por meio eletrénico ou e-mail;

3.3.2 - Excepcionalmente, podera ser feito via telefone ou mensagem de celular e, posteriormente, feito o
registro via email;

3.3.4 - Quando da solicitacdo de emissdo de passagens, o servidor responsavel pela solicitagdo devera
informar o voo indicado, o horario e a companhia aérea e, sempre que possivel, encaminhar "print" da tela sobre a consulta
feita constando as informacdes do voo, inclusive o preco da passagem.

3.3.5 - Havendo divergéncia entre o valor da passagem consultado pelo TRE-PI em sitio disponibilizado pela
companhia aérea e o valor apresentado pela Contratada, esse fato devera ser comunicado a Contratante em até 1 (uma)
hora, visando andlise da diferenca e autorizagdo da emissdo da passagem.

3.3.6 - Em caso de cotagéo feita pela Contratada, esta devera efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por
meio de sistema informatizado de pesquisa proprio, indicando obrigatoriamente o menor preco dentre os oferecidos,
inclusive aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programacédo da
viagem;

3.3.7 - A Contratada devera fornecer a comprovacédo dos valores vigentes juntamente com as passagens,
por companhia aérea, a data de sua emisséo;

3.4. DA REMUNERAGAO DA CONTRATADA

3.4.1 - Alicitante devera consignar o PERCENTUAL DE DESCONTO em sua proposta, ja considerados e
inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas decorrentes da execucéo do objeto.

3.4.2 - Uma vez ofertado o percentual de desconto ou seja, Percentual de Remuneracdo do Agente de
Viagem, este serd fixo e irreajustavel durante toda a vigéncia do contrato, sendo aplicado sobre o valor do volume de
aquisicdo de passagens aéreas nacionais e internacionais. (passagem + servigo + taxa de embarque e desembarque), na
forma prevista no Anexo | - Planilha de Formacéo de Preco.

3.4.3 - O desconto serd aplicada sobre o valor passagem, acrescido do valor dos servico e da taxa de
embarque e desembarque.

4. DA FORMAGAO DE LOTES
O procedimento licitatério ocorrera em um unico item, conforme justificativa contida ETP, Item 7.

5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1 - Além dos encargos de ordem legal e dos demais assumidos nas clausulas e condi¢cdes do Contrato a
ser firmado e do presente Termo de Referéncia, a Contratada obrigar-se-a ainda, :

5.1.1 - Executar os servicos conforme disciplinado no item 3.2, com zelo e perfeicdo, acatando as
determinagdes da fiscalizacdo do CONTRATANTE, sem prejuizo de sua propria fiscalizagéo;

5.1.2 - Manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas,
todas as condi¢Ges de habilitagdo e qualificagcéo exigidas;

5.1.3 - Prover condi¢Bes que possibilitem o atendimento dos servi¢cos a partir da data do recebimento da
Ordem de Servico;

5.1.4 - Assegurar 0 menor preco em vigor praticado por qualquer das companhias aéreas do setor, sempre
que se verificar essa condicdo, mesmo em carater promocional, repassando a contratante todos os descontos e vantagens
oferecidas que possam resultar em vantagem econdmica para a Contratante.

5.1.5 - Emitir em favor do TRE-PI, no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias corridos, Nota de Crédito
correspondente ao valor do bilhete de passagem pago e nao utilizado pelo Tribunal, anexando cépia do respectivo bilhete,
a ser utilizada como abatimento no valor da(s) fatura(s) posterior(es);

5.1.5.1 - Caso néo ocorra o referido reembolso no prazo estabelecido, o valor correspondente ao
bilhete devolvido sera glosado em fatura a ser liquidada;

5.1.5.2 - Podera ser deduzida do valor do reembolso a multa eventualmente cobrada pela
companhia aérea, observadas as regras da Agéncia Nacional de Aviagao Civil sobre o tema;
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5.1.6 - Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pelo TRE-PI
na prestacao do servigo;

5.1.7 - Indenizar a Administracdo por prejuizos que esta venha a sofrer em fungéo da improbidade, dolo ou
culpa de seus empregados em servico;

5.1.8 - Prestar todas as informagBes acerca dos servicos, sempre que forem solicitadas pelo
CONTRATANTE;

5.1.9 — Designar formalmente, logo apds a assinatura do contrato, preposto para agir em seu nome, com
plenos poderes de autuacdo para tratar sobre os assuntos relativos a prestacdo dos servicos contratados, sendo este
preposto o contato formal entre CONTRATADA e CONTRATANTE;

5.1.10 - Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato, sem prévia e expressa anuéncia
do CONTRATANTE.

5.1.11 - Apresentar ao CONTRATANTE, sem 0Onus, tabela de precos das tarifas cobradas pelas empresas
aéreas para passagens nacionais, no inicio dos servigos e sempre que houver reajuste;

5.1.12 - Responsabilizar-se por todas as despesas referentes a impostos, taxas, encargos sociais e
trabalhistas, inclusive de custos comerciais inerentes ao objeto do contrato;

5.1.13 - Responder por quaisquer 6nus, direitos ou obrigacdes vinculados a legislacdo trabalhista,
previdenciéria e fiscal, decorrentes da execucao do contrato, cujo cumprimento e responsabilidade caberdo exclusivamente
a CONTRATADA;

5.1.14 - Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, vinculados a execucao do
contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato seu ou de seus empregados, prepostos
ou subordinados;

5.1.15 - Responder por danos causados a Administragcao ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na
execugdo do contrato;

5.1.16 - Indicar os funcionarios que ficardo responsaveis pelo atendimento preferencial ao Contratante, os
quais deverdo ter autonomia para resolver questdes relacionadas a prestagdo dos servicos, durante o horario de
atendimento normal da empresa, bem como seus respectivos substitutos, em caso de afastamentos, os quais deverdo
acessar permanentemente o(s) e-mail(s) de contato fornecido(s) pela empresa contratada para verificar a existéncia de
solicitagBes por parte da Contratante.

5.1.17 - A prestagéo dos servicos dar-se-& mediante atendimento remoto (e-mail e telefones fixo e mével,
com custo de ligacao local ou gratuita a partir da cidade de Teresina/Pl);

5.1.18 - Manter em perfeito funcionamento o meio de contato indicado (telefone fixo, telefone celular, 0800, e-
mail, etc.), comunicando ao TRE/PI qualquer interrupcéo ou falha e providenciando, imediatamente, a sua corre¢cdo, com
indicacao provisdria de outra forma de contato similar;

5.1.19 - Facilitar os trabalhos da fiscalizagdo do contrato, acatando imediatamente as instrugfes, sugestdes,
observac¢des que emanem do Contratante;

5.1.20 - Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas e
qualquer outra logistica de embarque, em aeroportos do Brasil ou no exterior;

5.1.21 - Adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento das passagens ndo utilizadas pelo
Contratante, observados os prazos e termos previstos nas regras tarifarias das companhias aéreas, o que devera ser
comprovado pela contratada;

5.1.22 - Apresentar pesquisas de voos das companhias aéreas com as tarifas mais vantajosas, horarios,
frequéncias de voos, escalas, melhor roteiro, preferencialmente através de cotacdo eletrdnica, no prazo maximo de 02
(duas) hora ap0s a solicitacao;

5.1.23 - Comprovar o aumento de custo referente & eventual multa ou taxas de remarcagédo cobradas pela
companhia aérea, em casos de remarcagao/substituicdo de bilhetes solicitada pelo Contratante;

5.1.24 - Atender imediatamente a convocacdo de reunido quando solicitado pelo Contratante, com a
presenca de seu representante legal e/ou preposto legalmente constituido e designado;

5.1.25 - Reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, independentemente da vigéncia do contrato, ndo
respondendo o Contratante solidaria ou subsidiariamente por este reembolso, que € de inteira responsabilidade da
Contratada;

5.1.26 — Fornecer, a qualqguer momento quando solicitado pelo Contratante, declaracdo expedida por
companhias aéreas, legalmente estabelecidas no pais, de que é autorizada a comercializar passagens em seu nome; que
possui idoneidade crediticia; que se encontra em dia com suas obriga¢cbes contratuais e financeiras perante as mesmas e
que dispde de terminal para reservas;

5.1.27 - Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0os acréscimos e supressfes que se fizerem necessarios
de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

5.1.28 - Abster-se, qualquer que seja a hipoétese, de veicular publicidade ou qualquer outra informacao acerca
das atividades objeto deste Termo de Referéncia sem prévia autorizagéo do Contratante;

5.1.29 - Fornecer, quando formalmente solicitado pelo Contratante, no prazo maximo de dois dias Uteis,
documento da companhia aérea que ateste a efetiva utilizacao do bilhete de passagem e do despacho de bagagem,
relacionando explicitamente o nome do passageiro, nimero do voo, local, hora e data da viagem;

5.1.30 - Fornecer ao Contratante, quando solicitado, relatérios operacionais discriminando 0s servigcos
prestados, contendo o valor para cada trecho percorrido, por bilhete emitido e indicando o nome do servidor beneficiario,
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bem como outros relatérios porventura requisitados pelo Gestor do Contrato, que contenha os resultados acumulados no
exercicio, por ordem numeérica de requisi¢do de passagem, por nome de servidor, por bilhetes reembolsados, etc;

- Utilizar na emissao/remarcacdo de passagens aéreas valores de tarifas ndo superiores aqueles
praticados pelas concessionarias de servico de transporte aéreo para a venda via internet, na data, trecho e horéario
escolhido, aplicando inclusive tarifas promocionais ou reduzidas sempre que forem ofertadas.

6. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

6.1 - Proporcionar a CONTRATADA todas as condi¢gbes necessarias ao pleno cumprimento das obrigacdes
que lhe séo atribuidas;

6.2 - Requisitar, em tempo hébil, as passagens aéreas;

6.3 - Permitir livre acesso dos empregados da CONTRATADA encarregados de entregar os bilhetes, desde
que devidamente identificados;

6.4 - Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, solicitando a imediata correcdo de eventuais
irregularidades que venham a surgir;

6.5 - Efetuar o pagamento dos servigos prestados, nas condi¢des e precos pactuados, em até 10 (dez) dias
Uteis apos a entrega, no Protocolo do TRE-PI, da Nota Fiscal/Fatura, verificada a regularidade e a certificagdo da mesma;

6.6 - Fornecer atestado de capacidade técnica, desde que cumpridas todas as clausulas contratuais;

6.7 - Exigir, periodicamente, os documentos que comprovem a condi¢éo de regularidade da CONTRATADA
junto ao FGTS, INSS, TST e Fazenda Federal,

6.8 - Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto/servigo fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

7. DA GESTAO E FISCALIZACAO

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgéo total ou parcial

7.2 A fiscalizagdo do contrato serd exercida por servidores designados em Portaria da Presidéncia do TRE-
Pl, devendo ser observadas as determinacdes da Resolucdo TRE-PI n°® 146/2008, que trata da fiscalizacdo de contratos
administrativos no ambito do TRE-PI, em especial o seguinte:

7.3 Acompanhar a execugdo dos servigos, observando a sua conformidade aos termos contratuais,
registrando em arquivo préprio as ocorréncias verificadas;

7.4 Solicitar, por escrito, a Secretaria de Administracdo, Orcamento e Financas, a autuacdo de processo
visando a apuracdo de responsabilidade da CONTRATADA, quando configurado prejuizo a Administracdo Publica,
indicando o dispositivo contratual infringido e juntando os documentos que comprovem as providéncias tomadas pela
fiscalizagcao perante a CONTRATADA,;

7.5 Efetuar a certificagdo da prestacédo dos servigos regularmente executados, procedendo a devolugao, via
oficio, a CONTRATADA, dos documentos fiscais, para eventuais corre¢des que se fizerem necessarias;

7.6 Prestar os esclarecimentos necessarios acerca da execucgdo do contrato a qualquer unidade do TRE-PI,
guando solicitado.

8. DO CONTRATO

8.1 Para o fiel cumprimento das obrigacdes assumidas, sera firmado Contrato referente a execugdo dos
servigos objeto deste Termo de Referéncia, tendo como base o que preceitua o artigo 95, inciso Il da Lei 14.133/2021, que
deveré atender aos dispositivos constantes deste Termo de Referéncia.

9 - DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, observando-se o prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, apos
a entrega da respectiva Nota Fiscal referente a prestacdo dos servigos, devidamente conferida e atestada pelo fiscal
designado pelo TRE-PI, observada a ordem cronolégica da sua apresentagéo.

9.1.1. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria, creditada em favor do(s)
fornecedor/prestador de servico vencedor.

9.2. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela Administragcdo, o valor
devido deveré ser acrescido de atualizacéo financeira, e sua apuracéo se fard desde a data de seu vencimento até a data
do efetivo pagamento, em que 0s juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por
cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes formulas:

| = (TX/100)/365

EM=1xNx VP

Onde:

I = indice de atualizacéo financeira;
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TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

9.3 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacdo, ou, ainda,
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficar4d sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a4 apés a comprovagdo da regularizacdo da situacéo, nédo
acarretando qualquer dnus para o Contratante.

10. LEI GERAL DE PROTEGCAO DE DADOS
10.1. Em observancia ao disposto na Lei n°® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecédo de Dados Pessoais:

10.1.1. E vedada as partes a utilizagéo de todo e qualquer dado pessoal, repassado em decorréncia da
execugdo contratual, para finalidade distinta da contida no objeto da contratagdo, sob pena de responsabilizacdo
administrativa, civil e criminal;

10.1.2. Para fins de execucdo do objeto contratado e de cumprimento de obrigagéo legal ou regulatéria, o
Contratante podera proceder ao tratamento dos dados pessoais dos representantes legais da Contratada, inclusive para
publicacdo nos portais de Transparéncia do Contratante;

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
11.1 - Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

B a) O fornecedor sera selecionado por meio da realizacédo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MAIOR DESCONTO.

b) Sugere-se que o custo estimado da contratacdo esteja previsto no edital, uma vez que tal medida &
comumente adotada pelo TRE-PI;

¢) Também propomos o0 modo de disputa aberto, consoante Lei n° 14.133/2021;

d) O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relacao ao lance que cobrir a melhor oferta, sera de 1,00% (um por cento).

11.2 - Exigéncias Minimas de Habilitacao

11.2.1 Para a habilitagdo no Pregdo Eletrdonico serd exigida, dentre outras, a ser definidas pela Comisséo
Permanente de Licitagdo do TRE-PI, a documentagao relativa a:

11.2.1.1 Regularidade Fiscal:

a) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS (Certificado de
Regularidade de Situacdo — CRS fornecido pela Caixa Econémica Federal). Sera aceito certificado da matriz em
substituicao ao da filial, ou vice-versa, quando, comprovadamente, houver arrecadacgédo centralizada;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta de Quitacdo de Tributos e
Contribuigbes Federais e de Quitagdo da Divida Ativa da Unido) que abrange a prova de regularidade para com a
Seguridade Social (Certiddo Negativa de Débito — CND fornecido pelo INSS)", alterando a sequéncia da Ultima certidao;

c¢) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943, tendo em vista o disposto no art. 3° da Lei n® 12.440, de 7 de julho de 2011.

11.2.1.2 Habilitacado Juridica:
a) No caso de empresa individual, o registro comercial;

b) No caso de sociedades empresarias, o estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
sendo que, das sociedades por agdes, exige-se também a documentagdo demonstrativa da eleicdo de seus
administradores;

¢) No caso de sociedade nao empresarial, a inscricdo do ato constitutivo, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio;

d) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, o Decreto de autorizagdo e o
ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

11.2.1.3. Qualificagao Econémico-Financeira:

a) Certiddo negativa de faléncia, recuperacgéo judicial ou recuperagédo extrajudicial, expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica. Para efeito de constatacdo da validade de tal certiddo, sera observada a seguinte ordem de
preferéncia, a contar da expedigdo da certiddo: o prazo de validade constante na prépria certiddo e o prazo de validade de
90 (noventa) dias, ou certiddo positiva com plano de recuperacdo homologado judicialmente.
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b) Balango patrimonial, demonstragédo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

bl. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um);

b2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitagdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

b3. Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

b4. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo capital
minimo OU patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratagéo.

b5- As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitagédo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021,

art. 65, §19).

c) Declaracdo de indices - os documentos citados no item "b" poderdo ser substituidos por declaracéo,
assinada por profissional habilitado da &rea contabil, que ateste o atendimento pelo licitante dos indices econ6micos
previstos Item "b1"

11.2.1.4. Qualificacao técnico-operacional:

a) Certificado de Registro concedido pelo Ministério do Turismo, nos termos do art. 22, da Lei n. 11.771, de
17 de setembro de 2008, e do artigo 18, do Decreto n. 7.381/2010, em plena validade;

b) Apresentar pelo menos 01 (uma) certiddo ou atestado de capacidade técnica, com dados precisos, e
fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, os quais comprovem o desempenho de servicos com
caracteristicas semelhantes ao do objeto da presente contratagéo;

c) Apresentar declaragédo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagfes e das condigdes
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo, conforme inciso VI, do art. 67, da Lei n® 14.133/2021.

11.2.1.5 Da participacao de cooperativas
a) E permitida a participacdo de cooperativa na forma da legislacdo vigente,

11.2.1.6. Da participacao de consoércios

a) Poderdo participar dessa contratagdo consorcio de empresas, observadas as normas contidas no art. 15
da Lei 14.133/2021.

12. DAS SANCOES

12.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155
da Lein® 14.133, de 2021, quais sejam:

12.1.1. Dar causa a inexecucdao parcial do contrato;

12.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. Dar causa a inexecucdo total do contrato;

12.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

12.1.5. N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

12.1.6. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.7. Ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

12.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa
durante a dispensa eletrdnica ou a execug¢do do contrato;

12.1.9. Fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
12.1.10. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

12.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragéo falsa quanto as condicdes de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo ap6s o encerramento da fase de lances.

12.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
12.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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12.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 12.1.1 quando néo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;
b) Multa, conforme especificado abaixo:

b.1) multa moratéria mensurada na forma da tabela a seguir, até o limite de 13% (treze por cento),
calculada sobre o valor do objeto em atraso:

Multa de:

1. 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execugéo dos servicos,
limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administragéo, no caso de
execugdo com atraso, podera ocorrer a ndo aceitacédo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese,
inexecucdo total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

2. 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execuc¢ao do objeto, por
periodo superior ao previsto no subitem acima até o limite de 15 (quinze) dias, ou de inexecu¢éo parcial da
obrigacéo assumida;

3. 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugéo total da obrigagéo assumida;

b.2) Multa compensatéria de 15% (quinze por cento) sobre o valor do objeto, em caso de inexecugéo total da
obrigacéo, assim entendida aquela por periodo superior a 30 (trinta) dias, sem prejuizo das demais sang¢des cabiveis;

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragédo Publica direta e indireta do ente federativo
que tiver aplicado a sanc¢éo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 12.1.2 a 12.1.7, quando ndo se
justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 12.1.8 a 12.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a
imposi¢do da penalidade mais grave;

12.3. Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados:
12.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
12.3.2. As peculiaridades do caso concreto;
12.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
12.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracéo Publica;

12.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientages dos 6rgdos de controle.

12.4. Se a multa aplicada e as indenizag8es cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administragcdo a contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

12.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes.

12.6. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracédo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragcao publica nacional ou
estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

12.7. A apuracao e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito
normal na unidade administrativa.

12.8. O processamento do PAR n&o interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo
cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagédo de agente publico.

12.9. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatério, observando-se o procedimento previsto na Lei n®
14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

13. DA GARANTIA (Titulo Ill, Capitulo Il da Lei n® 14.133/2021)

13.1- Para os fins de ressarcir danos e resguardar a Administragcdo Publica de possiveis prejuizos, a
CONTRATADA devera:

a . Prestar garantia de 2% (dois por cento) do valor total estimado dos servicos contratados,
previamente a assinatura do contrato, em uma das modalidades previstas no § 1°, do art. 96, da Lei 14.133/2021;

a.1l. No caso de apresentagdo de garantias nas modalidades seguro-garantia ou fianga bancaria, o
prazo de validade desta garantia devera ser superior ao da vigéncia do contrato, em pelo menos trés meses, de
sorte a contemplar tempo habil para as resilicdes dos contratos de trabalho.

a.2. A CONTRATADA se obriga a apresentar nova garantia, no prazo méaximo de dois dias antes do
seu vencimento ou no caso de prorrogacdo do contrato, sendo que no caso de reducéo do seu valor em razao de
aplicacdo de quaisquer penalidades, ou ainda, apds a assinatura de termo aditivo que implique na elevacdo do
valor do contrato, o prazo maximo de apresentacédo de nova garantia ou de garantia complementar sera de até 15
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(quinze) dias Uteis, contados da publicacdo do referido aditamento, mantendo-se o percentual estabelecido no
subitem 13.1, a.

a.3. A garantia, ou parte remanescente, sera devolvida a CONTRATADA apés o cumprimento
integral das obrigacdes decorrentes do contrato, inclusive a comprovacao dos acertos resilitorios dos contratados
de trabalho de seus empregados.

a.4. A ndo apresentacao da garantia, ou da sua complementagéo, quando for o caso, fora do prazo
estabelecido, sem justificativa, ensejara a aplicagdo das sanc¢des previstas neste contrato e em lei.

b. A garantia apresentada tem por finalidade assegurar o pagamento de:
b.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato.

b.2. Multas punitivas aplicadas pela fiscalizagdo & CONTRATADA e por outros Orgdos de
fiscalizagdo publica.

b.3. Prejuizos diretos causados ao CONTRATANTE decorrentes de culpa ou dolo durante a
execugao do contrato.
b.4. Obrigacdes previdenciarias e trabalhistas ndo honradas pela CONTRATADA.

c. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados nas alineas
anteriores, observada a legislagédo que rege a matéria.

d. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na Caixa
Econdmica Federal, com correcdo monetaria. Neste caso a contratada devera solicitar do TRE-PI Oficio destinado a CEF
para este fim.

e. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacéo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia.

f. No caso de garantia na modalidade de fianca bancéria, deverd constar expressa rentncia do fiador aos
beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil. A fianga bancaria somente pode ser prestada por instituicdo financeira
devidamente autorizada pelo Banco Central, nos termos da Lei n® 4.595/64 e da Resolugdo CMN n° 2.325/96.

g. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada
a nova situacao ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagéo.

h. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagéo, a
Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicao no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data em que for
notificada.

i. A Contratante executard a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.
j. Sera considerada extinta a garantia:

j-1. Com a devolucédo da apdlice, carta fianca ou autorizacéo para o levantamento de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo da Contratante, mediante termo
circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

j-2. No prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administracao
ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da comunicagdo, conforme
estabelecido na alinea "h.2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

k. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com o
objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sanc¢des a contratada.

. A CONTRATADA autoriza 0 CONTRATANTE a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no
neste Edital e no Contrato.

14. REAJUSTE

14.1. O percentual de desconto ofertado pela Contatada sera irreajustavel durante toda a vigéncia do
contrato..

15. DOS ANEXOS
15.1 Fazem parte deste Termo de Referéncia o seguinte anexo:
a) Anexo | — Planilha de Formagé&o de Precos.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1 - O Contratante reserva-se ao direito de solicitar, sempre que julgar necessario, a comprovagao do valor
vigente das tarifas, a data da emisséo dos bilhetes de passagens;

16.2 - Na operagédo de reembolso, a Contratada podera deduzir do valor do bilhete, as multas cobradas pelas
companhias aéreas referentes ao reembolso, cancelamento de reserva e no-show, quando houver, as quais deveréo ser
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devidamente comprovadas;

16.3 - Caso haja encerramento ou rescisdo contratual, o(s) reembolso(s) dar-se-4 mediante recolhimento do
valor respectivo por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU, no prazo maximo estipulado no item 5.1.5;

16.4 - Na contraprestagao dos servigos a empresa contratada devera apresentar Nota Fiscal de servico;

16.5 - Por se tratar de mera estimativa de gastos, os valores e quantitativos constantes na Proposta de
Formacéo de Precos (Anexo Il) ndo se constituem, em hipétese alguma, compromisso futuro para o Contratante, razéo pela
qual ndo podera ser exigido nem considerado como valor para pagamento minimo, podendo sofrer alteracdes de acordo
com as necessidades do Contratante, sem que isso justifique qualquer indenizagdo a Contratada.

16.7 - Quaisquer duvidas acerca do pleito poderdo ser esclarecidas pela Se¢do de Administracdo Predial e
Transportes (SEAPT), através dos telefones (86) 2107-9746, de segunda a sexta-feira, das 7:00 h as 13:00 h.

Teresina, 19 de julho de 2024.

Comissao da Contratacéo

Abelard Dias Ribeiro dos Santos
Integrante Administrativo

Valéria de Sousa Carvalho
Integrante Técnico

Talyta de Carvalho Soares Ledo
Integrante Demandante

ANEXO |

PLANILHA DE FORMAGAO DE PREGO

Nome da empresa:

CNPJ/CPF n°

Endereco:
Telefone:
Email:
SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS AEREAS PARA O TRE-PI
Licitante: |
(Aé‘?;?,’;zg:sde Unitério do | SERVICOS D:ggnﬁggggés S_U(‘;)Tf;é)" servicos| © TASX:B%',E:_E(’,S_S;ON TO \pesconTolprOPOSTA
bilhete - R$ |POR BILHETE]| BEs " 0)-Rs |~ (E)*(A)- (F)*(G)- | (F)-(G)-
-R$ RS RS RS
420 1.000,00 0,01 (80,00 1.080,01 |453.604,20 0,00% 0,00 |453.604,20
RESUMO
VALOR PARA 1 ANO - R$| l453.604,20
VALOR PARA 2 ANOS - R$ 907.208,40
Obs:
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1. Essa planilha serve para simular a proposta a ser feita pela licitante;

2. A licitante preenchera somente os campos em "“cinza" (nome e taxa de desconto).

3. A Licitante deve informar somente a "taxa de Desconto" - item G da planilha.

4. A taxa de desconto (em percentual) devera ser informada pela licitante, e incidird sobre
o valor previsto no item "E" (passagem + servico + taxa de embarque e desembarque), o
que determinara o valor total da proposta (Item "I").
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