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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUIL

Termo de Referéncia N° 119

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contrata¢do de empresa para prestagdo dos servigos de cerimonial, quando da Sessdo Solene de Diplomagao dos Eleitos nas Elei¢des Municipais de 2024, a ser realizada proximo do dia 16/12/2024, as 19:00hs, no
Auditério do Tribunal de Justi¢a do Estado do Piaui, localizado na Praga Edgard Nogueira, Teresina-PI.

GRUPO ITEM CATSEV MATERIAL UNIDADE

DECORACAO

(conforme Item 5.4 do Termo de Referéncia)

2 PESSOAL Servigo

UNICO 17019

(conforme Item 5.5 do Termo de Referéncia)

3 MATERIAL

(conforme Item 5.6 do Termo de Referéncia)

1.2. O(s) servico(s) objetos desta contratagiio sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar (doc. SEI N° 0002010290).
1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo serd da data de publicagdo do pacto até o dia 28/02/2025, ndo prorrogavel, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133.

1.4. O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagio.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A necessidade da contratagdo dos servigos especializados decorre da inexisténcia de profissionais e de infraestrutura, seja fisica ou humana, para execucdo de eventos desse porte, cabendo ao Cerimonial neste caso
apenas a coordenagdo das atividades.

2.2. Garantir condigdes minimas de conforto ¢ bem-estar a fim propiciar ambiente favoravel a realizagdo de eventos vinculados as finalidades institucionais deste Regional, atendendo, desse modo, ao interesse publico, por
contribuir para o aperfeigoamento da prestagdo jurisdicional.

2.3. Desse modo, para realizagdo da Sessdo Solene Publica de Diplomagdo dos Candidatos Eleitos, Eleigdes 2024, por ser um evento de grande destaque do Tribunal, que atrai aten¢do dos diversos segmentos da
sociedade, requer, para sua perfeita execugdo, a contratagdo de uma empresa especializada, tendo em vista as diversas atividades envolvidas, as quais devem ficar sob a coordenagio geral da equipe de Cerimonial.

2.4. O objeto da contratagiio esta previsto na Proposta Orgamentaria 2024 - Pleitos Eleitorais, conforme Proc. SET N° 0011821-47.2023.6.18.8000, doc. SEI N° 0001943233.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares (item 07), doc. SEI N° 0002010290.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratagdo se dard através de procedimento licitatorio na modalidade pregdo eletrénico, com prazo de vigéncia da data de publicagdo do pacto até o dia 28/02/2025, ndo prorrogavel, na forma do artigo 105
da Lei n°® 14.133.

4.2. Dada a baixa complexidade dos servigos pleiteados ndo ha a necessidade de transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, a fim de que ndo haja solugdo de continuidade, visto que se pode, a cada
novo contrato, recomegar os trabalhos sem empecilhos.

4.3. Nao ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
4.4. Ndo hé necessidade de realizagio de avaliagio prévia do local de execugdo dos servigos.
4.5. Cumprir os demais requisitos previstos no item 03 dos Estudos Técnicos Preliminares, evento SEI N° 0002010290.

4.6. Para esta contratacio devera ser observado o que determina o art. 48, I, da Lei 123/ 2006, com redacio dada pela Lei Complementar n°147/2014, ou seja, garantir a participaciio exclusiva de micro
empresa e de empresa de pequeno porte.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. Inicio da execugdo do objeto sera Ordem de Servigos emitida pela Coordenadoria de Apoio Administrativo - COAAD, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

5.2. Contratagdo de empresa para prestacdo dos servigos abaixo discriminados, quando da Sessdo Solene de Diplomacido dos Eleitos nas Eleigdes Municipais de 2024, a ser realizada proximo do dia 16/12/2024, as
19:00hs, no Auditorio do Tribunal de Justica do Estado do Piaui, localizado na Praga Edgard Nogueira, Teresina-PI.

5.3. A previsdo de duragdo do evento sera de 4 horas.

5.4. DECORACAO:

5.4.1. A empresa prestara o servi¢o de decoragdo do auditorio, hall de entrada e area externa em baixo do toldo utilizando-se de elementos tipicamente regionais, devendo providenciar:
a.02 (dois) arranjos florais tipo coluna de tamanho “G” no hall de entrada;

b. 02 (dois) arranjo florais tipo coluna alta no tamanho “GG” no auditorio;

c. 01 (um) arranjo floral para tribuna;

d. 02 (dois) arranjos tipo floreira de 2 metros para a mesa de honra;

.10 (dez) palmeiras;

f. instalagéio de 02(duas) traves de grid (5,5 x 2 m) e 01(uma) trave de grid (3 x 4m) para montagem de revestimento em malha para cobrir a parede existente por tras da mesa de honra.
5.5. PESSOAL:

5.5.1 - TECNICO EM SERVICOS FOTOGRAFICOS:

5.5.1.1. A contratada devera disponibilizar 01(um) profissional do ramo da fotografia com experiéncia e conhecimento técnico em eventos que executara o registro fotografico dos principais momentos da solenidade, sob a
coordenacdo da equipe de Cerimonial, devendo o referido profissional trazer a primeira versdo das fotos, para avaliagdo e sele¢do pela Comissdo, e por fim, apresentar as mesmas ao TRE-PI editadas em album tipo foto
livro das 50 fotos no tamanho 21 x 30 cm com a caixa de prote¢do do album (conforme modelo anexo ) e em pen drive.

5.5.1.2. A contratada devera entregar o album de fotografias pronto, juntamente com um pen drive correspondente, em até 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de realizagao do evento.
5.6. MATERIAL:

5.6.1. A contratada devera fornecer os seguintes materiais:

a. 200 (duzentas) cadeiras de plastico, sem bragos ¢ com capa de tecido, a fim de proporcionar maior conforto as pessoas presentes a solenidade, no toldo localizado na area externa do prédio;
b. 01 (uma) passadeira vermelha de 25 (vinte e cinco) metros;

c. 100 (cem) marcadores/trilhas de tecido que serdo utilizados para reserva de cadeiras oficiais;

d. 30 (trinta) refletores de led;

e. 04 (quatro) refletores de led HQI;

f. 01 (um) toldo de 10 x 20m com lona branca e grid revestido;
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g. 01 (um) painel de led no tamanho 3 x 4m, que tenha boa resolugdo, com estrutura e cabeamento a fim de transmitir ao piiblico a solenidade de diplomagdo da area interna do Auditorio para a area externa - toldo. Este
equipamento acompanha 01(um) técnico, que acompanhara a execugdo do servigo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugio total ou parcial.
6.

6.1.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade ¢ a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim;

1. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensio do contrato, sera convocado as empresas remanescente ou realizado um novo certame;

6.1.3. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.2. Fiscalizagdo

6.2.1.A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(a)(s) fiscal(is) por Portaria Presidencial (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
6.3. Fiscalizagdo Técnica ¢ Administrativa

6.3.1. O(a) fiscal técnico(a) do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI), cujas demais atribuigdes constara em Portaria Presidencial;

6.3.2. O(A) fiscal administrativo(a) do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento ¢
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I ¢ I, do Decreto n° 11.246, de 2022), cujas demais atribui¢des constara em Portaria Presidencial;

6.3.3. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solu¢io do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, TV).

7. CRITERIOS DE MEDIC/-\() E PAGAMENTO
7.1. A avaliagdo da exccugdo do objeto utilizara como aferigdo da qualidade os seguintes critério: quantidade demandada e qualidade.
7.2 0 CONTRATANTE pagara 8 CONTRATADA o prego estabelecido na proposta apresentada pela empresa quando da realizagdo do procedimento licitatorio.

7.3. O pagamento sera efetuado por meio de deposito bancario em conta corrente, até o 10° (décimo) dia util a partir da apresentagdo da Fatura/Nota Fiscal referente a prestagdo dos servigos, no Protocolo Geral do TRE-
PI, devidamente certificada pelo fiscal do contrato e processada na forma da legislagdo vigente.

7.4. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso
Il do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021.

7.5. Quando ocorrerem eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela Administragdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuragdo se fard desde a data de seu vencimento
até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) a0 més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes formulas:

1=(TX/100)

1.

EM=I1xNxVP

I = Indice de atualizagdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; e
VP = Valor da parcela em atraso.

7.6. O CONTRATANTE se reserva o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestagdo da nota fiscal/fatura por parte do Fiscal do contrato, este verificar que os servigos foram executados em desacordo com as
especifica¢des apresentadas.

7.7. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancias que impegam liquidagdo da despesa, aquela sera devolvida e o pagamento ficara pendente at¢ que a CONTRATADA providencie as medidas sancadoras. Nesta
hipétese, o prazo para o pagamento iniciar-se-a, apos a regularizagdo da situagdo e/ou a reapresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ndo acarretando qualquer 6nus para o CONTRATANTE.

7.8. Nenhum pagamento sera efetuado 8 CONTRATADA enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigagdo financeira e previdencidria, sem que isso gere direito a reajustamento de pregos, atualizagdo monetéaria ou
aplicagdo de penalidade ao TRE-PI. Também nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA se houver pendéncia na prestagdo dos servigos.

7.9. Ficaa CONTRATADA ciente que por ocasido do pagamento seré verificada a sua situa¢do perante o Fisco Federal.

7.10. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.11. Nao havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes ¢ necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.12. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.13. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

8. FORMA, CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR, REGIME DE EXECUCAO E CRITERIOS DE JULGAMENTO
8.1. O fornecedor ser4 selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo menor prego.

8.2. O regime de execugéo do contrato sera empreitada por prego unit?

0.

Para fins de habilitagdo, as exigéncias serdo estabelecidas no Edital.
Os valores dos lances deverio observar um intervalo minimo de R$ 20,00 (vinte reais), com fundamento no art. 57, da Lei 14.133/2021.
1. Sera adotado para o envio de lances o0 modo de disputa “aberto”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes;

4.2. Apos a etapa de lances, o licitante provisoriamente classificado deve apresentar sua proposta devidamente ajustada ao valor finalizado na sessdo de lances ou na negocia¢do, devidamente assinada, sendo redigida em
lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente. Devera, também, ser apresentada, preferencialmente, em papel timbrado da proponente;

8.4.3. Se a proposta de menor valor ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias de habilitagdo, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua
habilitagéo, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, at¢ a apura¢do de uma proposta ou lance que atenda ao edital;

8.4.4. Ocorrendo a situagdo a que se refere o inciso anterior, o Pregoeiro podera negociar com o licitante para que seja obtido desconto maior, ou seja, melhor.
8.5. A proposta que devera conter as seguintes informagdes minimas:

a) Razdo Social e CNPJ da empresa licitante;

b) PRECO UNITARIO DE CADA ITEM E O TOTAL DO GRUPO, ajustado ao tltimo lance ou ao valor apos negociagao;

¢) Descrigdo dos servigos;

d) Dados bancérios (BANCO; AGENCIA e nimero da CONTA CORRENTE);

e) Dados do Representante legal do licitante que assinara a Ata nome completo, CPF, e-mail, telefone, etc.) e, no caso do representante legal néo ser dirigente cadastrado no SICAF, o licitante devera encaminhar
juntamente com a proposta, copia do instrumento (procuragio ou contrato social) que confere poderes para assumir obrigagdes em decorréncia desta licitagao;

f) Validade de proposta, ndo inferior a 90 (noventa) dias corridos, a contar da data prevista para sua abertura, esteja expressamente indicado ou ndo na proposta. Se, por motivo de forga maior, a adjudica¢do ndo puder
ocorrer dentro do periodo de validade da proposta o TRE-PI podera solicitar prorroga¢do do prazo por igual periodo, caso o fornecedor concorde.

8.6. Nos pregos ofertados deverdo ja estar considerados e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas, despesas com material, mdo de obra, encargos sociais, trabalhistas, fiscais, embalagens, montagens ¢ despesas diretas e
indiretas decorrentes da execugdo do objeto.

8.7. A LICITANTE sera inteiramente responsabilizada pelas informagdes prestadas em sua proposta.

8.8. As propostas ndo poderdo conter emendas, rasuras ou entrelinhas.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagio ¢ da ordem de R$ 32.875,00 (trinta e dois mil oitocentos e setenta e cinco reais), nos termos da metodologia da MEDIANA = DOC. SEI N° 0002114285 , prevista no item
4.2 do Mapa de Precos( 0002097863).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados na Proposta Orgamentaria 2024 - Pleitos Eleitorais, conforme Proc. SEI N° 0011821-47.2023.6.18.8000, doc.
SEI N° 0001943233.

11. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
11.1 A contratada obriga-se a:
a) Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigagdes assumidas, sem qualquer 6nus a Contratante;

b) Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais ¢ comerciais resultantes da execugdo do Contrato;

44



05/07/2024, 13:13 SEI/TRE-PI - 0002132661 - Termo de Referéncia

c¢) Responsabilizar-se por quaisquer danos causados diretamente a Administragao ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execugio dos servigos, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento por esse Orgao;

d) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Termo de Referéncia;

¢) Permitir e facilitar a fiscalizagdo pelo Contratante, por intermédio o gestor do contrato, na execugdo dos servigos contratados, atendendo prontamente suas observagdes ¢ exigéncias;

f) Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, as imperfei¢des, vicios, defeitos ou incorregdes verificadas, resultantes da execugdo dos servigos, objeto deste Termo de Referéncia;
g) Comunicar ao contratante, diligentemente, condi¢des inadequadas ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar ou dificultar a perfeita execugdo do contrato;

h) Fornecer os nameros dos contatos telefonicos (fixo ¢ moveis) de seu preposto;

i) Manter, durante a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na contratagdo.

12. DAS OBRIGAC(-)ES DO CONTRATANTE

12.1. Proporcionar todas as facilidades para que a empresa fornecedora possa cumprir suas obrigagdes dentro das normas e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

12.2. Efetuar o pagamento dos servigos prestados, nas condigdes ¢ pregos pactuados, conforme previsto no item 07.

12.3. Anotar em registro proprio e notificar a CONTRATADA, por escrito, a ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso de execugio dos servigos, fixando prazo para a sua corregdo.
12.4. Prestar as informagdes e os esclarecimentos necessérios ao desenvolvimento das tarefas.

12.5. Estabelecer o horario de reunides para tratar de assuntos relativos a contratacao.

12.6. Comunicar a8 CONTRATADA as alteragdes que entender necessarias a realizag¢do do objeto do presente Termo de Referéncia.

12.7. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas contratuais ¢ os termos de sua proposta.

12.9. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidores especialmente designado (Portaria Presidencial), anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, ¢ encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

12.10. Atestar os servigos prestados no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis a contar do recebimento da fatura para as devidas conferéncias ¢ atesto, desde que ndo haja fato impeditivo para o qual, de alguma forma,
tenha(m) concorrido a CONTRATADA.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS POR INADIMPLEMENTO

13.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a CONTRATADA que:

a) der causa & inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa & inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
¢) der causa a inexecugéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentagio falsa ou prestar declaragio falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. Seréo aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

I) Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;
1I) Impedimento de licitar ¢ contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” ¢ “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

IIT) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alincas “¢”, “f”, “g” ¢ “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” ¢ “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave;

IV. Multa: Poderdo ser aplicadas multas, conforme graus e eventos descritos nas tabelas 1 e 2 abaixo.

Tabela 1
GRAU [CORRESPONDENCIA|

1 RS 500,00
2 RS 600,00
3 IRS 800,00
4 RS 900,00
5 RS 1.000,00
6 RS 1.500,00
Tabela 2

QUADRO DE INFRACOES

Ttem Descricio das Infracdes Grau I

1 Atrasar na corre¢do de falha detectada pelo TRE-PI. 1 H

I Deixar de prestar os servigos, salvo motivo de forga maior ou caso
fortuito.

Deixar de restituir aos Cofres Publicos os custos referentes aos bens
i e/ou documentos destruidos ou danificados, por culpa ou dolo, de seus 5
agentes.

Deixar de entregar os esclarecimentos formais solicitados para sanar as

1A% . o P . =
inconsisténcias ou duvidas suscitadas durante a execugdo do contrato.

v Deixar de comunicar, por escrito, ao TRE-PI, imediatamente apos o 3
fato, qualquer anormalidade ocorrida nos servigos. 1

/Atraso na comunicagdo, por escrito, ao Gestor de qualquer fato ou ato
VI que implique na inexecugao total ou parcial da contratagdo a contar do 4
1° dia 1til subsequente ao da ocorréncia motivadora da inexecugao.
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VI INo corrigir falhas na execugdo dos servigos, detectadas por fiscal. 5 ]

13.3. A aplicagdo das sangdes previstas de multas deste artigo ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado a Administragdo Pablica.
13.4. Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pelo CONTRATADO a CONTRATANTE, este sera encaminhado para inscrigdo em Divida Ativa.
13.5. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

13.6. Os orgdos c entidades dos Poderes Executivo, Legislativo ¢ Judiciario de todos os entes federativos deverdo, apos o transito em julgado da aplicagdo da sangao, informar ¢ manter atualizados os dados relativos as
sangdes por eles aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo federal.

14. DA HABILICAO

14.1. Serao exigidos para fins de habilitagdo, os documentos exigidos nos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021 (I - juridica; II - técnica; III - fiscal, social e trabalhista; IV - econdmico-financeira).
14.2. Habilitacdo juridica

14.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

14.2.3. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

14.2.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-
e-negocios/pt-br/empreendedor;

14.2.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

14.2.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido ¢ arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

14.2.7. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

14.2.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagio no Registro onde tem sede a matriz

14.2.9. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

14.3. Habilitagao fiscal, social e trabalhista
14.3.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

14.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais ¢ a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

14.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

14.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresenta¢do de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

14.3.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade ¢ compativel com o objeto contratual;

14.3.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

14.3.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferi r os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual ¢ municipal.

14.4. Qualificagiio Econdmico-Financeira

14.4.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da
Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

14.4.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II).
14.6. Qualificagio Técnica

14.6.1. Pelo menos um atestado ou certiddo de capacidade técnica, com dados precisos e fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, os quais comprovem a prestagdo de servigos com caracteristicas
semelhantes ao do objeto da presente licitagdo;

14.6.2. Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo;

14.6.3. A declaragao acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagéo.

14.6.4. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagéo, no momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.
14.6.5. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

14.6.6.0 licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratag@o,
endereco atual da contratante ¢ local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

14.6.7. Caso admitida a participa¢do de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

a) A relagio dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da
sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

b) A declaragio de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
¢) A comprovagio do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagio do servigo;

d) O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

¢) A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;

) Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundag@o; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; ¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados,
com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais; ¢ f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo; ¢

g) A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador.
14.7. A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social, trabalhista e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.
14.8. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugdo livre.

14.9. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que néo funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos
por tradutor juramentado no Pais ¢ apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

14.10. Quando permitida a participa¢do de consorcio de empresas, a habilitagdo técnica, quando exigida, sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo econdmico-
financeira, quando exigida, sera observado o somatorio dos valores de cada consorciado.

14.10.1. Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte ¢ o termo de referéncia exigir requisitos de habilitagdo econdmico-financeira, havera um acréscimo de 10% para o
consorcio em relagdo ao valor exigido para os licitantes individuais.

14.11. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original digitalizados.

14.12. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro cadastral emitido por érgdo ou entidade ptblica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n®
14.133/2021.

da Lein®

14.13. Sera verificado se o licitante apresentou declaragio de que atende aos requisitos de habilitagdo, ¢ o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63
14.133/2021).

14.14. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia ¢ para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em Iei ¢ em outras normas especificas.

14.15. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassifica¢do, declaragio de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

14.15. A habilitagdo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

14.15.1. Somente havera a necessidade de comprovagio do preenchimento de requisitos mediante apresentagéo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagdo a integridade do documento digital
ou quando a lei expressamente o exigir. (IN.n® 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

14.16. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF ¢ manté-los atualizados junto aos drgdos responsaveis pela informagio, devendo proceder, imediatamente, a corregio ou a
alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados. (IN.n° 3/2018, art. 7°, caput).

14.16.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagdo. (IN.n® 3/2018, art. 7°, pardgrafo Gnico).

14.17. A verificagdo pelo Pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagdo.

14.17.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que nio estejam contemplados no SICAF serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da
solicitagdo do Pregoeiro.
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14.18. A verificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em relago ao licitante vencedor.

14.18.1. Os documentos relativos & regularidade fiscal somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

14.19. Apods a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituigdo ou a apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, ¢ IN 73/2022, art. 39, §4°):
14.19.1. complementagio de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

14.19.2. atualiza¢do de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento das propostas;

14.19.3. Consoante Acérdao TCU n® 1211/2021 — Plenério, o Pregoeiro, durante as fases de julgamento das propostas ¢/ou habilitagdo, deve sanear eventuais erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos ¢ sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata ¢ acessivel aos licitantes, nos termos dos arts. 8°, inciso XII, alinea “h™; 17, inciso VI; ¢ 47 do Decreto 10.024/2019; sendo que a
vedagdo a inclusdo de novo documento, prevista no art. 43, § 3°, da Lei 8.666/1993 e no art. 64 da Nova Lei de Licitagdes (Lei 14.133/2021), ndo alcanga documento ausente, comprobatorio de condigdo atendida pelo
licitante quando apresentou sua proposta, que nao foi juntado com os demais comprovantes de habilitagdo e/ou da proposta, por equivoco ou falha, o qual devera ser solicitado e avaliado pelo Pregoeiro.

14.20. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratagdo podera sanar erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada
em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo ¢ classificagdo.

14.21. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o Pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao
presente edital, observado o prazo disposto no Edital.

14.22. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apos concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

14.23. A comprovagio de regularidade fiscal e trabalhista das Microempresas e das Empresas de Pequeno Porte somente serd exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condi¢@o para participa¢do na licitagdo (art. 4°
Decreto n® /2015).

15. LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS

15.1. Em observancia ao disposto na Lei n® 13.709/2018 — Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais:

15.1.1. E vedada as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal, repassado em decorréncia da execugdo contratual, para finalidade distinta da contida no objeto da contratagdo, sob pena de responsabilizagio
administrativa, civil e criminal;

15.1.2. Para fins de execugdo do objeto contratado e de cumprimento de obrigagdo legal ou regulatoria, o Contratante podera proceder ao tratamento dos dados pessoais dos representantes legais da Contratada, inclusive
para publicag¢do nos portais de Transparéncia do Contratante;

15.1.3. Selecionada a empresa a ser contratada, para fins de assinatura do instrumento contratual, o representante legal da empresa e titular dos dados pessoais sera cientificado pessoalmente do tratamento de seus dados a
ser realizado pelo Contratante, na forma da Declaragdo de Concordéncia e Veracidade, conforme modelo constante no Anexo II deste Termo de Referéncia.

16. DO REAJUSTE

16.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagio do orgamento estimado pela Administragdo.
16.2. Os pregos contratados poderdo ser reajustados no casos previstos na Lei 14.133/2021, para restabelecer o reequilibrio econdmico-financeiro.
16.3. O indice a ser utilizado para eventual reajuste contratual serd o INPC-IBGE (ou indice quem venha a substitui-lo).

16.4. O reajuste sera realizado por apostilamento.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1 A Contratada declara aceitar integralmente todos os métodos e processos de inspe¢do, verificagdo e controle a serem adotados pelo Contratante.

16.2 A licitante vencedora sera a empresa que apresentar a proposta que contenha o menor do servigo para a prestagao dos servigos objeto deste Termo de Referéncia.
16.3 O licitante vencedor devera apresentar proposta conforme planilha de formagao de prego, prevista no Edital.

16.4 Alertamos para o cumprimento da RESOLUCAO N° 07, DE 18 DE OUTUBRO DE 2005, do Conselho Nacional de Justiga, cujo teor estabelece que: “E vedada a manutenciio, aditamento ou prorrogagio de contrato
de prestagdo de servigos com empresa que venha a contratar empregados que sejam cdnjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de
diregdo e de assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao respectivo Tribunal contratante™.

INAIARA ALBUQUERQUE MADEIRA NORONHA
Integrante Técnico/Demandante

Técnica Judiciaria — Matricula TRE/PI n° 381

Cerimonial

Telefone: (86) 2107-9807

JOZIELE COIMBRA BORGES DE ANDRADE
Integrante Administrativo

Analista Judiciario — Matricula TRE/PI n°® 667
Coordenadora de Apoio Administrativo - COAAD
Telefone: (86) 2107-9877

WALLERY GISCAR DESTEN ALVES DA COSTA RAPOSO
Analista Judicidrio — Matricula TRE/PI n°® 453

Integrante Administrativo

Chefe da Segdo de Comunicagdes - SECOM

Telefone: (86) 2107-981

ANEXO I
PLANILHA DE FORMACAO DE PRECOS

NOME:
ENDERECO:
CNPJ:
TELEFONE:
E-MAIL:
VALOR DE REFERENCIA (RS)
GRUPO
ITEM CATSEV MATERIAL UNIDADE METODOLOGIA MEDIANA
UNICO Servico
17019 DECORACAO
1 RS 11.150,00
(conforme Item 5.4 do Termo de Referéncia)
PESSOAL R$ 5.100,00
(conforme Item 5.5 do Termo de Referéncia)
2
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MATERIAL R$ 16.625,00

(conforme Item 5.6 do Termo de Referéncia)

TOTAL : R$ 32.875,00

ANEXO I DO TERMO DE REFERENCIA

DECLARACAO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE

NOME COMPLETO DO USUARIO:
IDENTIDADE:

CPF:

E-MAIL DO USUARIO:
LOGRADOURO:
COMPLEMENTO:
BAIRRO:

CIDADE:

ESTADO:

TELEFONE:

CEP:

Por meio deste documento e do cadastro como Usudrio Externo no SEI do TRE-PI, declaro que aceito todos os termos e condig¢des que disciplinam o processo eletronico, com fundamento na legislagéo pertinente e
especialmente no Decreto N° 8.539, de 08/10/15, admitindo como vélida a assinatura eletronica na modalidade cadastrada (login e senha), tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido das agdes
cfetuadas, as quais serdo

passiveis de apuragdo de responsabilidade civil, penal e administrativa.

Declaro, ainda, que o enderego informado referente ao meu domicilio € verdadeiro e que sdo de minha exclusiva responsabilidade:

I - o sigilo da senha de acesso, ndo sendo oponivel, alegagdo de uso indevido;

II - a observancia de que os atos processuais em meio cletronico se consideram realizados no dia ¢ na hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os atos praticados até as 23 horas ¢ 59 minutos ¢ 59
segundos do ultimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre o usuario externo;

IIT - as condig¢des da rede de comunicag@o, do acesso ao provedor de internet e a configuragao do computador a ser utilizado nas transmissdes eletronicas;

IV - a observancia dos periodos de manutenc¢do programada, ou qualquer outro tipo de indisponibilidade do sistema.

Por fim, nos termos da Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais) e da Lei n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagao), declaro ciéncia do tratamento dos meus dados pessoais pelo TRE-PI, inclusive
para sua publicagio nos portais de Transparéncia do Orgdo.

Para que o seu acesso scja liberado ¢ o cadastro aprovado o usuério deve enviar os seguintes documentos ao enderego eletronico cs@tre-pi.jus.br:
a) copias de RG e CPF ou de outro documento de identidade vélido no qual constem estes dados;
b) este formulario preenchido ¢ assinado.

s de de 2024.

Usuério Externo

(s
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