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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUIL
Praga Desembargador Edgard Nogueira. n° 80 - Bairro Cabral - CEP 64000920 - Teresina - PI

ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES / 2023 - CPC

1. Descricio da Necessidade da Contratagio

DESCRICAO

1.1. Contratagdo de servigos de Mestre de Cerimonia e Recepcionistas para apoio aos eventos do TRE - PI, coordenados pela Comissdo
Permanente de Cerimonial - CPC, considerando a demanda em eventos e a inexisténcia de profissionais do quadro deste Regional para
executar o servigo.

1.2. Os eventos constituem-se em instrumento para alcangar o almejado desenvolvimento das pessoas, objetivando o crescimento das
capacidades do corpo técnico nos niveis operacional, técnico e gerencial, fortalecendo a Institui¢do como um todo, de forma a melhor
cumprir sua missio institucional e desenvolver seu importante papel junto ao publico interno e externo.

1.3. Esta ag8o esta diretamente ligada ao objetivo estratégico do TRE-PI de aprimorar os mecanismos de transparéncia, seguranga e
acesso a comunicagao, aperfeigoar a comunicagao interna e externa.

2. Previsao da Contratacio no Plano de Contratacoes Anual

DESCRICAO

2.1. A presente demanda foi contemplada na Proposta Or¢camentaria 2024- Pleitos Ordinarios.

3. Requisitos da Contrataciio

DESCRICAO

3.1. A empresa que vier a vencer o processo licitatorio devera disponibilizar 01 (um ou uma) profissional capacitado(a) para a realizagdo
de servigos de condugdo e mediagdo de eventos e disponibilizagdo de até 05 (cinco) profissionais capacitados(as) para a realizagdo de
servigos de recepg@o em eventos do TRE - PI, desde que sejam coordenados pela Comissdo Permanente de Cerimonial - CPC.

3.2. Natureza continuada do servigo a ser contratado: Nao aplicavel. A duragdo do contrato serd de 12 (doze) meses, vedada a
prorrogacao.

3.3. Dada a baixa complexidade dos servigos pleiteados ndo ha a necessidade de transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, a fim de que ndo haja solugdo de continuidade, visto que se pode, a cada novo contrato, recomegar os trabalhos sem
empecilhos.

3.4. Entende-se como “evento”, para efeito desta contratagdo, as reunides técnicas, inauguragdo de Cartorios, solenidade de diplomagao
de eleitos, encontros de Presidentes, Corregedores e Diretores de outros regionais , etc, desde que sejam coordenados pela Comissido
Permanente de Cerimonial - CPC.

3.5. Os servigos serdo prestados de Forma Eventual, ou seja, por acionamento;

3.6. A Fiscal do contrato requisitara formalmente a contratada que disponibilize os(as) profissionais indicados(as) para cada evento;
3.7. Arequisi¢do devera ser formalizada com antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis;

3.8. Quando da requisigéo dos profissionais, devera ser observado:

a) requisi¢do de no maximo 1 (um ou uma) cerimonialista apresentador(a) por evento ou etapa do evento, podendo ser utilizadas para
esse atendimento, tantas diarias quantos forem necessarias;

b) requisi¢do de no maximo 5 (cinco) recepcionistas por evento, podendo ser utilizadas para esse atendimento, tantas diarias quantos
forem necessarias;

¢) indicag@o do local, da data e da hora em que ocorrera o evento;
d) indicagdo do horario em que os profissionais requeridos deverdo se apresentar;
e) indicagdo do traje, se for o caso.

3.9. A Contratada devera informar a fiscal do contrato, através de expediente (oficio, memorando, whatsApp ou e-mail), lista de seus
profissionais que participardo do evento.

3.10. Dos Requisitos Basicos para o(a) Cerimonialista apresentador(a) - (Mestre de Cerimonia)
a) Curso na area de mestre de cerimonia;
b) Curso de cerimonial e protocolo;

c) Experiéncia comprovada como tendo atuado em eventos para no minimo 100 (cem) pessoas, na fun¢do de Cerimonialista
Apresentador (Mestre de Cerimonia);

d) O(A) Cerimonialista Apresentador(a) devera ter, além de conhecimento da Ordem de Precedéncia e Normas do Cerimonial Publico,
conhecimento das normas e regras que regem as solenidades, boa dicg@o, discri¢do e tranquilidade, senso de comando, responsabilidade,
pontualidade e um visual e comportamento compativeis com o trabalho que esta realizando;

e) Deve esta apto quando da realizagdo de eventos, a seguir o roteiro; checar as instalagdes do pulpito; posicdo das bandeiras; o
funcionamento de microfones € materiais audiovisuais; nimero de cadeiras da mesa diretiva;
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f) Devera também proceder a conferéncia de hinos, presenca de autoridades, confirmagdo de pronunciamentos, leitura cuidadosa dos
nomes das autoridades, além da checagem de todo o roteiro do evento com a comissdo responsavel.

3.11. Dos Requisitos Basicos para Recepcionistas:

a) O (a) recepcionista de eventos deve ter habilidade para acolher os participantes e palestrantes do evento, orientando-os, acomodando-

b) Ter concluido o ensino médio;

d) Gozar de boa satde fisica e mental.

os e fornecendo informagdes, materiais e equipamentos necessarios a participagdo no evento;

¢) Ter experiéncia profissional em atividades semelhantes a pretendida nesta contratagao;

4. Estimativas das Quantidades para a Contratagao

DESCRICAO

4.1. Ha necessidade da contratagdo de 01 (um ou uma) profissional capacitado(a) para a realizacdo de servicos de condugdo e mediagao
de eventos e disponibilizagdo de até 05 (cinco) profissionais capacitados(a) para a realizagao de servigos de recepgdo em eventos, tendo
por base a demanda da Contratagdo anterior.

4.2. Assim, a quantidade sera por didria, sendo 12 diarias de Mestre de Cerimdnia e 60 (sessenta) diarias de Recepcionistas.

5. Levantamento de Mercado

DESCRICAO

5.1. Diversas empresas podem prestar o servigo, por se tratar de servico comum, disponivel no mercado. Na contratagdo em andlise ndo
foram identificadas situagdes especificas, ou casos de complexidade técnica do objeto.

6. Estimativa do Valor da Contratacio

DESCRICAO

6.1. O preco de referéncia ¢ determinado através de pesquisa prego registrados no Painel de Compras do Governo Federal e Empresa especializada.

6.2 - Memorias de calculo da estimativa de precos e os documentos que lhe ddo suporte, seguem juntado nos eventos SEI N° 0001968341; 0001968343 ¢ 0001968=

Planilha de Formagdo de Pregos — Cerimonialista Apresentador (mestre de cerimdnia) e Recepciol

ORCAMENTOS
ITEM MATERIAL UNIDADE QUANTID. EMPRESAS
PREGAO ELETRONICO N° 5/23 - ITEM 24 - TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO DO AMAPA
PREGAO ELETRONICO N° 07/23 - ITEM 25 - CONSELHO
REGIONAL DE ENFERMAGEM - RN
1 Cerimonialista Ap‘reiel}tador (mestre DIARIA (TEMPO 4H) 12
de ceriménia)
PREGAO ELETRONICO N° 2/23 - ITEM 06 - CONSELHO
REGIONAL DE ENFERMAGEM - SE
TORRES E TORRES ORGANIZAGOES DE EVENTOS
2 Recepcionistas DIARIA (TEMPO DE 8H) 60 . R
PREGAO ELETRONICO N° 26/23 - ITEM 72 - PROCURADORIA
GERAL DE JUSTICA NO CEARA
PREGAO ELETRONICO N° 29/2023 - ITEM 11 - SECRET.DA
AGRIC., PEC.E ABAST.DO EST. DO TO
PREGAO ELETRONICO N° 5/2023 - ITEM 16 - CONSELHO REG.
DE ENGENHARIA E AGRONOMIA - MS
TORRES E TORRES ORGANIZAGOES DE EVENTOS
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TOTAL

7. Descri¢ao da Solugio

DESCRICAO

7.1. A empresa que vier a vencer o processo licitatorio devera prover a disponibilizagdo da mao de obra mediante o recebimento da
Ordem de Servigo.

7.2. Os servicos serdo executados por meio da disponibilizagdo de 01 (um ou uma) profissional capacitado(a) para a realizagdo de
servicos de condugdo e mediacdo de eventos e disponibilizagdo de até 05 (cinco) profissionais capacitados(as) para a realizacdo de
servicos de recep¢do em eventos nas dependéncias do TRE - PI ou em local a ser determinado pela Comissdo Permanente de
Cerimonial.

8. Justificativas para o Parcelamento ou Niao da Contratacio

DESCRICAO

8.1. Ainda que seja regra o parcelamento das solugdes a serem contratadas, essa ndo ¢ absoluta, visto que a eventual divisdo do objeto
por itens pode acarretar prejuizo para o conjunto da solug@o, especialmente com a perda de economia de escala, além do que,
fragmentando-o em contratagdes diversas ha o risco de uma execugao ndo satisfatoria.

8.2. Justifica-se a formagdo de lote Uinico por ser mais satisfatoria do ponto de vista da eficiéncia técnica, por manter a qualidade da
prestacdo de servico, haja vista que o gerenciamento permanece todo o tempo a cargo de um mesmo administrador.

8.3. O foco principal da contratagdo pretendida ¢ um so: a prestacdo dos servigos de profissional capacitado(a) para a condugdo e
mediagdo de eventos e disponibilizagiio de até 05 (cinco) profissionais capacitados(as) para a realizacdo de servigos de recepg¢do em
eventos nas dependéncias do TRE- PI ou em local a ser determinado pela Comissdo Permanente de Cerimonial.

9. Demonstrativo dos Resultados Pretendidos

DESCRICAO

9.1. Atendimento aos eventos oficiais e extraoficiais organizados pela Comissdo Permanente de Cerimonial do TRE — PI que serdo
desenvolvidos através dos servigos prestados pelo Mestre de Cerimonia e pelas Recepcionistas.

9.2. Os beneficios diretos e indiretos com o advento da nova contrata¢ao serdo tanto em termos de economicidade, eficacia, eficiéncia,
impactos ambientais positivos, garantindo-se melhoria na qualidade dos servigos.

10. Providéncias a Serem Adotadas pela Administracio

DESCRICAO

10.1. Para que a contratagdo pretendida tenha sucesso, ndo sera preciso implantagido de qualquer modifica¢do no tramite processual,
tampouco mudangas em ambiente fisico ja existente.

10.2. Quanto a capacitagdo de servidores(as) para atuarem na contratagio e fiscalizagao dos servigos de acordo com as especificidades do
objeto a ser contratado, o Nucleo de Fiscalizagdo Financeira e Gestdo Contratual - NFFGC, instituido através da Resolugdo TRE-PI n° 430,
de 8 de novembro de 2021, Processo Administrativo SEI n° 0600099-76.2021.6.18.0000, bem como este Regional promove Cursos de
Fiscalizagao Contratual para os(as) servidores(as) de todas as unidades desta Especializada.

11. Contratacdes Correlatas e/ou Interdependentes

DESCRICAO

11.1. No escopo do projeto como um todo, néo se faz necessario proceder a outras contratagdes com empresas diversas para se atingir o
fim almejado.
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12. Impactos Ambientais e Respectivas Medidas Mitigadoras

DESCRICAO

12.1. Nao existem critérios de sustentabilidade para esta Contratagao.

13. Posicionamento Conclusivo

DESCRICAO

13.1. Considerando todo o exposto, ha de se reconhecer que a contratagdo pretendida ¢ perfeitamente viavel, uma vez que esta
contemplada no Planejamento das Contratagdes 2024.

14. Estudo de Contratacdes Anteriores

DESCRICAO

unico.

14.1. Através das ligdes aprendidos em contratagdes anteriores, a equipe da contratagdo decidiu pela contratagdo em forme de Lote

15. Analise de Riscos

DESCRICAO

15.1. O mapeamento de riscos permite a identificagdo, avaliagdo e gerenciamento dos riscos que possam comprometer o sucesso da contratacdo e da gestdo contratuz

IRisco 1 Atraso na licitacio para contratar o presente objeto
[Probabilidade Baixa

Ilmpacto: Medio

IDano Possibilidade de gerar um impacto negativo da instituigdo.

Acéo Preventiva

-A equipe de contratagdo elaborar com antecedéncia os artefatos da contratagdo.

- Acompanhar o tramite interno do processo de contratagio.

|A<;5.0 de Contingéncia

Solicitar autorizagdo da Administragdo Superior para contratagdo destes servigos via Suprimento de Fundos.

|Risco 2

Incapacidade da empresa vencedora em executar o contrato

|Pr0babilidade Baixa
|Impact0: Médio
|Dan0 Baixa qualidade dos servigos contratados.

Acédo Preventiva

-Sangdes e os requisitos de qualidade que sejam condizentes com a importancia dos servigos a serem prestados.
-Colocar regra no Edital que, em caso de inexecugao parcial ou total do contrato, a segunda colocada podera ser habilitada.

- Exigir documentagéo comprovatoria que a licitante ja prestou servigos semelhante ao contratado.

Acdo de Contingéncia

- Acompanhar qualidade da prestacdo do servigo.

-Gestao/Fiscalizagdo do contrato com aplicagdo de sangdes previstas quando ocorrer alguma falha contratual e, em ultimo caso, cancelar
contrato e adjudicar novo fornecedor ou promover nova contratagao.

Teresina, 05 de dezembro de 2023.

.
Sel! Documento assinado eletronicamente por Inaiara Albuquerque Madeira Noronha, Técnico Judiciario, em 06/12/2023, as 10:52, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei

assinatura
eletrénica

11.419/2006.

https://sei.tre-pi.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_c...  4/5



29/01/2024, 13:20 SEI/TRE-PI - 0001968278 - ETP - INO5

assinatura
eletrénica

codigo verificador 0001968278 ¢ o coédigo CRC A07812F1.

T
Jelﬂ L‘T_l’ Documento assinado eletronicamente por Joziele Coimbra Borges de Andrade, Chefe de Seciio, em 06/12/2023, as 11:10, conforme art. 1°, § 2°, 1II, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-pi.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o

0012866-86.2023.6.18.8000 0001968278v11

Z
=

;/\._//’/U"
LNAA

https://sei.tre-pi.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_c...

5/5



