TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DO PIAUI
COORDENADORIA DE EDUCAGAO E DESENVOLVIMENTO

TERMO DE REFERENCIA N2 030/2022

SERVICO FORNECIMENTO DE LANCHE(COFFEE BREAK)

1-OBJETO

Contratacdo de servicos de fornecimento de lanches tipo coffee-break quando da
realizacdo de capacitacdo ou eventos realizados na Secretaria do TRE- Pl e Férum
Eleitoral de Teresina.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1. Encerramento da vigéncia do contrato n® 063/2021 em 07.01.2023, como
consta do evento SEI 1404592, constante do Processo n.® 0009836-14.2021.6.18.8000;

2.2. Importancia do coffee-break como elemento que contribui para o melhor
aproveitamento dos servidores nos eventos de capacitacdo, reunidées, treinamentos,
palestras, encontros, seminarios e outros, realizados no ambito da Secretaria deste
Tribunal, favorecendo o aprendizado e o clima organizacional.

2.3. Necessidade deste Regional dispor de fornecimento de coffee-break para os
eventos realizados em suas dependéncias.

2.4. Impossibilidade do servico ser oferecido pelo préprio Tribunal.

2.5. Os eventos elegiveis para esses servicos sao cursos, treinamentos,
semindrios, palestras, encontros e outros promovidos pelo TRE-PI, destinados aos
servidores efetivos, aos Juizes e aos Promotores titulares das Zonas Eleitorais, que
ocorrerem na sede do Tribunal e Férum Eleitoral de Teresina.

2.5.1 EVENTOS E ACOES DE CAPACITACAO — acdes destinadas a formagéo e
ao aperfeicoamento profissional, bem como ao desenvolvimento gerencial, visando a
preparacao dos servidores para desempenharem atribuicbes de maior complexidade e
responsabilidade que podem ter duracdo de um dia ou mais.

2.6. Objetivo estratégico: Fortalecer o engajamento do Quadro Funcional deste
Tribunal.

3 -DOS TIPOS E DAS QUANTIDADES ESTIMADOS

3.1  As quantidades foram estimadas considerando-se o numero de eventos
anuais que possam utilizar esses servicos, bem como a estimativa de participantes, em
virtude da dificuldade de se precisar o quantitativo mensal/anual de consumo por item,
conforme exigido na Lei de Licitagcbes e Contratos, art. 15, § 79, Il, in verbis: “...] a
definicdo das unidades e das quantidades a serem adquiridas em funcao do consumo e
utilizacdo provaveis, cuja estimativa serd obtida, sempre que possivel, mediante
adequadas técnicas quantitativas de estimacao”.
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3.1.1 As quantidades indicadas neste Termo de Referéncia constituem apenas
uma estimativa, ndo obrigando o Tribunal a utilizar a sua totalidade, mas somente a
quantidade que realmente for necessaria durante a vigéncia do contrato.

3.1.2 Por tratar-se de quantitativos estimados, havera reversibilidade entre si, dos
valores cotados para os itens de alimentacao discriminados no item 3.1.3;

3.1.3 Discriminacdo dos itens de alimentacdo e quantidades estimadas, con-
forme Anexo I.

3.2 Bebidas:

3.2.1 Os sucos deverdo ser de frutas frescas ou de polpa e trazidos em
embalagens préprias para viagem e nas versées sem e com acgucatr.

3.2.1.1 Na preparacao de um litro de suco sera utilizado pelo menos 0,5 kg de
polpa congelada ou 0,5 kg de fruta fresca. As marcas a serem utilizadas serdo: Fruta
Polpa, Fazenda Rio Grande ou Feito em Casa.

3.2.2 O unico suco industrializado admitido é o de uva, sendo este integral, sem
adicao de agua ou conservantes ou adocado. As marcas a serem utilizadas serdo: Del
Valle, Masotti, Garibaldi, Campo Largo, Salton, Aurora, Perini, ou Casa Ma- deira.

3.2.3 Chocolate — o chocolate é o vendido no mercado, em embalagem de 1 (um)
litro. O mesmo deve ser de caixa (a fim de evitar manuseio), das marcas Nes- cau, Toddy
ou compativel em qualidade e preco.

3.3 Para a boa prestacdo dos servicos de Coffee Break, a contratada devera
fornecer, ainda, conforme Anexo |, 0s seguintes itens:

a) Guardanapos de papel branco, macio, liso e de boa qualidade;
b) Copos, colheres, garfos e pratinhos descartaveis;
c) Disponibilizar os sucos em jarras de inox ou vidro.

3.4 Os custos de fornecimento de garfos e colheres descartaveis e
disponibilizagédo de jarras, previstos no item 3.3, bem como os custos de entrega dos
lanches serdao de responsabilidade da Contratada e deverao estar inclusos no pregco dos
Servigos.

3.5 Especificacoes a serem observadas:

3.5.1 Todos o0s géneros alimenticios, condimentos ou quaisquer outros
componentes utilizados na elaboracdo dos lanches deverdo ser, obrigatoriamente, de
primeira qualidade, estar no prazo de validade e em perfeitas condicbes de conser-
vacao, higiene e apresentacao.

3.5.2. Todos os produtos previstos no item “bebidas” deverdo encontrar-se dentro
do prazo de validade, em embalagem nao violada (no caso do suco de uva), com boa
aparéncia, em temperatura adequada.
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3.5.3. Todos os lanches descritos no item “bolos” e “outros”, deverdao ser
preparados no dia do consumo, preferencialmente com antecedéncia maxima de 2
(duas) horas, com opcoes: integrais, sem gluten e sem lactose, devendo ser entregues ja
fatiados.

3.5.4. O recolhimento dos materiais reutilizaveis (jarras de vidro ou inox, ou- tros)
€ de responsabilidade da Contratada.

3.5.5. Para o item “salada de fruta” — deverdo ser utilizadas frutas frescas,
adequadas, bem conservadas, cortadas poucos antes da hora a serem servidas, ob-
servando-se o0s critérios de manuseio e higiene, bem como deverédo ser acondicionadas
em copos plasticos de 200 ml, com tampa e colher.

3.5.6 O suco de uva pronto deve ser fornecido em garrafa de vidro nas versoes
normal e light, conforme opcao do Contratante.

3.5.7 Chocolate: de preferéncia das marcas Nescau ou Toddy (ou ainda de
marcas similares a estas em qualidade, aceitagao e preco), nas opg¢des light e normal.

3.5.8 Nos casos em que o lanche é fornecido por quilograma, devera ser
encaminhado, também, o comprovante da pesagem.

3.6 — DA AMOSTRA:

3.6.1 Da amostra a ser apresentada pelo primeiro colocado na licitagcdo, como
condicao de aceitacao da proposta:

3.6.2 Solicita-se a inclusdo no instrumento convocatorio, na etapa de julgamento
das propostas, a exigéncia de apresentacao de amostras dos itens relacionados a seguir,
no prazo de 2 dias Uteis, pelo licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar.

3.6.3 ltens selecionados para apresentacao de amostra:

a) Bolo de tapioca, no minimo 1 kg;

b) Bolo de macaxeira, no minimo 1 kg;

c) Sucos a escolha da Gestao da contratagcdo, no minimo 1 litro de cada suco
escolhido;

d) Miniesfirra de carne, no minimo 30 (trinta);

e) Salgadinhos (empadinha, coxinha, Minipastel e rabinho de tatu), no minimo
2 (trinta) de cada.

3.6.4 Na hip6tese das amostras ndo se encontrarem de acordo com as
quantidades e demais exigéncias da licitagdo devera ser desclassificada a proposta,
chamando-se o préximo licitante para que, em igual prazo, apresente as amostras para
analise.

3.6.5 A analise das amostras sera efetuada por servidores indicados pela COEDE
e tendo como base critérios objetivos estabelecidos neste Termo de Referéncia,
observando-se a composicao dos cardapios e adequacao dos produtos ofertados.
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4 - DINAMICA DA EXECUCAO

a) Os lanches serao solicitados, por e-mail, a contratada pelo gestor do contrato,
informando os itens para a composi¢cdo dos mesmos e a quantidade de cada item;

b) Cabe ao CONTRATANTE a escolha dos lanches a serem disponibilizados;

c) Os lanches deverao estar disponiveis com antecedéncia maxima de 30 (trinta)
minutos ao horario de entrega estipulado pelo CONTRATANTE;

d) Os lanches serao solicitados com no minimo dois dias uteis de antecedéncia para
entrega.

e) Os produtos deverdo ser entregues devidamente embalados individualmente e
acondicionados em embalagem especial, nos casos em que o produto requisitado
necessitar de ambiente apropriado para a sua conservacao e serao transportados pela
contratada;

f) Quando da solicitacédo, o gestor informara a quantidade de pessoas, o local e o
horario em que os lanches deverao ser entregues;

Q) No momento da entrega, os lanches serdo vistoriados pelo gestor do contrato e,
caso nao estejam na quantidade e na qualidade especificadas neste Termo de
Referéncia, deverao ser completados, trocados em até 2 (duas) horas ou simplesmente
rejeitados;

h) O TRE-PI nao efetuard pagamentos referentes a itens rejeitados ou devolvidos
para troca;

i) Havendo alteracbes de datas, horarios, cardapio e quantidade de lanches, a
CONTRATADA sera informada com antecedéncia de, no minimo, 24 (vinte e quatro)
horas;

j) Eventuais sobras do coffe-break de cada evento ficardo a disposicao do
CONTRATANTE;

k) O fornecimento podera ser solicitado de segunda a sexta-feira e,
excepcionalmente, em finais de semana e feriados;

1) Os sucos devem ser fornecidos gelados e o chocolate deve ser fornecido
quente e acondicionado em garrafa térmica.

m) O preparo dos alimentos, em todas as sua fases, obedecera as técnicas de
culinaria e os padroes de higiene. Os empregados da Contratada que lidarem com
alimentos em qualquer fase, na coc¢éo ou na fase em que os alimentos nao sofrerdo mais
nenhum processo de calor ou também outra forma qualquer de assepsia, inclusive
aqueles empregados que trabalharem nos balcdes de distribuicdo deverao obedecer
rigorosamente, as especificagcdes de vestuario, estabelecidas as empresas do ramo de
alimentacao industrial.
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5 - OBRIGACOES DA CONTRATADA
5.1 A contratada obriga-se a:

a) Entregar os itens de coffee break no local, data e hora indicados por servidor do
Contratante, adequadamente acondicionados em embalagens higiénicas que
proporcionem sua perfeita conservacao até o momento de serem consumidos;

b) Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento
das obrigacdes assumidas, sem qualquer 6nus a Contratante;

C) Arcar com os custos de entrega e demais despesas relativas ao fornecimento,
incluindo a preparagéo dos coffee breaks, acondicionamento, embalagens, descartaveis,
e demais materiais necessarios, transporte e conferéncia da entrega junto com o
representante do Contratante, nos termos do Anexo |.

d) Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do Contrato.

e) Responsabilizar-se por quaisquer danos causados diretamente a Administracao ou
a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execucdo dos servigos, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagcdo ou o acompanhamento por
esse Orgao;

f) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Termo de
Referéncia, salvo mediante prévia e expressa autorizacdo do TRE-PI;

9) Permitir e facilitar a fiscalizacao pelo Contratante, por intermédio o gestor do
contrato, na execucao dos servicos contratados, atendendo prontamente suas
observagodes e exigéncias;

h) Entregar ao CONTRATANTE, a cada pedido, um relatorio contendo o valor total da
despesa, especificando os tipos de lanches e bebidas fornecidos, a quantidade e o
respectivo valor.

i) Disponibilizar atendimento telefénico e pela Internet (por e-mail e/ou chat) para
recebimento de solicitacdes, no horario comercial (de segunda a sexta-feira de 08:00 as
18:00 h e sabado de 08:00 as 13:00 h), e atendimento excepcional fora do horario
comercial, sem custo complementar para o Contratante, por meio de contato indicado
pela Contratada.

) Fornecer os produtos e prestar os servicos nas quantidades e especificacdes
indicadas para os itens que compdem os cardapios de coffee-breaks, alterando-os
apenas por motivo de forca maior ou caso fortuito e mediante solicitacdo prévia ao
Contratante que ira avaliar e, desde que nao haja impacto no preco, nas caracteristicas,
na qualidade e na pontualidade do fornecimento, podera, a seu critério, autorizar a
alteracao solicitada. Essa solicitacdo de alteracdo devera ocorrer com pelo menos 8
(oito) horas antes do evento.

k) Manter controle de qualidade e absoluta higiene no preparo, manipulacéo,
armazenamento e transporte dos alimentos, bebidas e demais itens, conforme legislacao
vigente.
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1) Substituir no todo ou em parte, os produtos que suscitarem duavidas quanto a
origem, qualidade, apresentagao, aspecto fisico ou que em sua manipulacdo nao tenha
sido observado o previsto em regulamentos da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria —
ANVISA.

m)  Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, as imperfeigoes,
vicios, defeitos ou incorregdes verificadas, resultantes da execucao dos servigos, objeto
deste Termo de Referéncia;

n) Comunicar ao contratante, diligentemente, condi¢cées inadequadas ou a iminéncia
de fatos que possam prejudicar ou dificultar a perfeita execuc¢ao do contrato.

0) Comprovar na assinatura do contrato que mantém unidade de
producao/distribuicao (sede ou filial) nesta Capital a fim de garantir que os alimentos
ofertados estejam no prazo de validade compativel com seus atributos nutricionais
originais, ou seja, sem que tenha sofrido acdo de microrganismos ou desgaste por
decurso de tempo de producdo. Além disso, faz-se necessaria tal exigéncia para que a
Gestao desta Contratacdo possa inspecionar as instalacdes em que sao produzidos os
alimentos, a fim de que havendo suspeita de inconformidade com os padrbes sanitarios,
possa acionar o Orgdo local de vigilancia pertinente;

p) Manter durante toda a vigéncia do contrato unidade de producao/distribuicao (sede
ou filial) nesta Capital;

q) Comunicar, imediatamente, aos Gestores/Fiscais do contrato se ocorrer mudanca
de endereco da unidade de producao/distribuicdo (sede ou filial) nesta Capital,
oportunidade em que sera fornecido o novo endereco, informando ao menos 02 (dois)
pontos de referéncia que facilite a sua localizacao para fins de inspecéao e certificacdo da
sua adequacao as exigéncias deste Contrato, por parte dos aludidos Gestores/Fiscais;

r Fornecer os niumeros dos contatos telefénicos (fixo e méveis) de seu preposto;

S) Disponibilizar uma pessoa para, durante a realizacdo do evento, manter
organizadas as mesas e servir aos participantes, cujos custos serao suportados pela
Contratada.

t) Disponibilizar, por evento, 02 (dois) arranjos com flores artificiais em jarros
distintos;

u) Disponibilizar, as suas expensas, por evento, toalhas de mesas, quando requerido,
nas seguintes dimensdes:

u.1) 01 (uma) retangular com as seguintes dimensdées minimas: 300cm x 100cm;

u.2) 01 (uma) retangular com as seguintes dimensdées minimas: 180cm x 100cm;

u.3) 01 (uma) retangular com as seguintes dimensées minimas: 250cm x 100cm.

V) Observar, no tocante ao tratamento de dados pessoais que tiver acesso por conta
desta contratacdo, conforme a Lei N® 13.709/2018, os direitos fundamentais de liberdade
e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, conforme
Anexo Il

w) Manter, durante a execucado do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢cées de habilitacao e qualificacdo exigidas na contratacéo.
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6 - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

a) Proporcionar todas as facilidades para que a empresa fornecedora possa cumprir
suas obrigacées dentro das normas e condicoes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

b) Disponibilizar mesas com toalhas onde o coffee-break sera servido, e servigo de
copa para organizar;

C) Acompanhar e fiscalizar, através do responsavel pela fiscalizacdo do Contrato, o
desenvolvimento e fiel execucao dos servicos;

d) Notificar a contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
constatadas na execucdo contratual para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias.

e) Comunicar a CONTRATADA as alteracoes que entender necessarias a realizacao
do objeto do presente Termo de Referéncia;

f) Efetuar o pagamento na forma pactuada.

7 - VIGENCIA E REAJUSTE

7.1 O prazo de vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, contados a partir da
data prevista na Ordem de Servico, a ser expedida pela Coordenadoria de Apoio
Administrativo — COAAD.

7.2 Nao havera reajuste de precos durante a vigéncia contratual.

8 - DA GESTAO DO CONTRATO

8.1 O acompanhamento da execucao dos servicos, bem como as atribuicbes dos
servidores designados para gestdo desta contratacdo, constardo de Portaria da
Presidéncia deste TRE-PI.

9 - DAS EXIGENCIAS MINIMAS PARA HABILITACAO

9.1 Para a habilitacao no Pregao sera exigida, dentre outras, a ser definidas pela
Comissao Permanente de Licitagdo do TRE/PI, a documentagdo relativa a:

9.1.1 Regularidade Fiscal:

a) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS
(Certificado de Regularidade de Situagdo — CRS fornecido pela Caixa Econbmica
Federal). Sera aceito certificado da matriz em substituicao ao da filial, ou vice-versa,
quando, comprovadamente, houver arrecadacao centralizada;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta de
Quitacao de Tributos e Contribuicdes Federais e de Quitacao da Divida Ativa da Unido)
que abrange a prova de regularidade para com a Seguridade Social (Certidao Negativa
de Débito — CND fornecido pelo INSS;
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C) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de
1943, tendo em vista o disposto no art. 3° da Lei n® 12.440, de 7 de julho de 2011.

9.1.2 Habilitacao Juridica:

a) No caso de empresa individual, o registro comercial;

b) No caso de sociedades empresarias, 0 estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, sendo que, das sociedades por acdes, exige-se também a
documentacdo demonstrativa da eleicao de seus administradores;

C) No caso de sociedade ndo empresarial, a inscricdo do ato constitutivo,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

d) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, o
Decreto de autorizacdo e o ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

9.1.3 Qualificacao técnico-operacional:

a) Apresentar pelo menos 01 (uma) certiddo ou atestado de capacidade técnica, com
dados precisos, e fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, os quais
comprovem o desempenho de servigo(s) com caracteristicas semelhantes ao do objeto da
presente contratagao.

b) Prova de registro do profissional responsavel técnico pela empresa junto ao
Conselho Regional de Nutricionistas;

C) Se a licitante dispuser de fabricacdo prépria: Licenca da Vigilancia Sanitaria
atualizada da licitante;

d) Atestado de Capacidade Técnica Profissional devidamente registrado no Conselho
Regional de Nutricdo, da Certidao, expedida por este Conselho, que comprove que o
licitante tenha executado, para 6rgdo ou entidade da administracdo publica direta ou
indireta, federal, estadual, municipal ou ainda, para empresas privadas, servicos
pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto licitado;

e) Se a licitante for empresa organizadora de eventos, cujo ramo de atividade
destine-se a servigos de alimentacéo para eventos, recepcgdes, feiras, servicos de buffet,
organizacbes de feiras, congressos, exposi¢des e similares:

e.1) Declaracao, emitida pela licitante, indicando a empresa fornecedora dos produtos.
e.2) Licenga da Vigilancia Sanitaria atualizada da empresa fornecedora dos produtos.
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10 - ORCAMENTO

10.1 Os orcamentos, conforme Anexo Ill, foram encaminhados a SECADO -
Secao de Capacitacdo e Desenvolvimento Organizacional do TRE-PI, situada na Praca
Des. Edgar Nogueira, s/n, bairro Cabral, Centro Civico, Teresina (Pl), no horario de 8h as
14 h, de segunda a sexta-feira, e apresentar:

a) Nome e razao social da firma proponente;
b) CNPJ da empresa;
c) Assinatura do socio-gerente ou representante legal.

10.2 A validade do orcamento ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias.
11 - DO PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera efetuado mediante apresentacdo de Nota Fiscal,
devidamente acompanhada dos documentos exigidos neste Termo, compreendendo:
Certidbes que comprovem a regularidade perante: a Seguridade Social (Certidao
Negativa de Débito — CND), débitos trabalhistas por meio da Certiddao Negativa de Débito
Trabalhista — CNDT, o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS (Certificado de
Regularidade do FGTS — CRF) e a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta de Débitos
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido fornecida pela Receita Federal do
Brasil);

11.2 CONTRATANTE se reserva o direito de recusar o pagamento se, no ato da
atestacdo da nota fiscal/fatura por parte do gestor do contrato, este verificar que os
servicos foram executados em desacordo com as especificacdes apresentadas.

11.3 Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancias que impecam
liquidacdo da despesa, aquela sera devolvida e o pagamento ficara pendente até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipbétese, o prazo para o
pagamento iniciar-se-a, apos a regularizagdo da situacao e/ou a reapresentacao da Nota
Fiscal/Fatura, ndo acarretando qualquer 6nus para o Contratante.

11.4 Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de
liquidacado qualquer obrigacdo trabalhista, sem que isso gere direito a reajustamento de
precos, atualizacdo monetaria ou aplicacao de penalidade ao Contratante.

11.5 Fica a empresa ciente que por ocasiao do pagamento sera verificada a sua
situacao perante o Fisco Federal.

11.6 A CONTRATADA apresentara ao CONTRATANTE documento fiscal, pelo
valor correspondente, no final de cada evento.

11.7 A comprovacgao exigida na alinea “o0” do item 5 é condicao para pagamento.
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12 - DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 Fundamentado no artigo 7° da Lei n.® 10.520/2002, ficara impedida de licitar
e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios e sera descredenciada no
SICAF e no cadastro de fornecedores do Tribunal, pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
garantida a ampla defesa, sem prejuizo das demais cominacgdes legais e de multa de até
20% (vinte por cento) sobre o valor mensal contratado (valor global dividido por 12
meses), 0 CONTRATADO que:

12.1.1. ndo assinar o contrato ou a ata de registro de precos;
12.1.2. ndo entregar a documentacao exigida no edital;
12.1.3. apresentar documentagéo falsa;

12.1.4. causar o atraso na execucao do obijeto;

12.1.5. ndo mantiver a proposta;

12.1.6. falhar na execucéo do contrato;

12.1.7. fraudar a execuc¢ao do contrato;

12.1.8. comportar-se de modo inidéneo;

12.1.9. declarar informacdes falsas; e

12.1.10. cometer fraude fiscal.

12.2 Fundamentado nos artigos 86 e 87 da Lei n.? 8.666/93, a CONTRATADA
ficara sujeita, no caso de atraso injustificado, assim considerado pela Administracao,
inexecucgao parcial ou inexecucgao total da obrigacao, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:

|. Adverténcia;

Il. Multa:

Por Inexecucao Parcial:
Atraso na execucao do servico:

o De até 1 hora: multa de 5% do valor dos servicos solicitados.

J Apbs 1 hora: nao receber e aplicar multa de 5% do valor dos servicos
solicitados.

o Em caso de reincidéncia de atraso: verificado diversos atrasos com prejuizo
para o Tribunal, deverd o Gestor do contato providenciar procedimento administrativo
visando apuracao de responsabilidade.

Fornecimento de lanches fora do padrao aceitavel:
J Devolucao dos mesmos sem Onus para a contratante e aplicacao de multa
de 3% do valor do servico solicitado;

J Em caso de reincidéncia, devolucdo dos mesmos e aplicacdao de multa de
5% do valor dos servicos solicitados;
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[ll. Suspensao temporaria de participar de licitacao e/ou contratacdo promovida pelo TRE-
PI, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

IV. Declaracdo de idoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao, ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a CONTRATADA ressarcir a Administragcdo pelos prejuizos resultantes, e apds
decorrido o prazo da sancéao aplicada com base no inciso anterior.

12.3 Os atos administrativos de aplicacao das sancdes previstas nos itens Il e IV
retrocitados, bem como a rescisao contratual, serdo publicados no Diario Oficial da Uniao.

12.4 No caso de nao-recolhimento do valor da multa, dentro de cinco dias Uteis a
contar da data da intimacdo para o pagamento, a importdncia sera descontada da
garantia prestada ou dos pagamentos a que fizer jus a CONTRATADA ou ajuizada a
divida, consoante o § 3° do artigo 86 e § 1° do artigo 87 da Lei n® 8.666/93, acrescida de
juros moratorios de 1% (um por cento) ao més.

12.5 De acordo com o artigo 88 da Lei n°® 8.666/93, serdo aplicadas as sancoes
previstas nos incisos Ill e IV do artigo 87 da referida lei a CONTRATADA ou aos
profissionais que, em razao dos contratos regidos pela citada lei:

a) tenham sofrido condenacao definitiva por praticarem, por meios dolosos,
fraudes fiscais no recolhimento de quaisquer tributos;

b)  tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

c) demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracao
em virtude de atos ilicitos praticados.

12.6 Da aplicacao das penas definidas nesta Clausula cabera recurso no prazo de
5 (cinco) dias Uteis da data de intimacéao do ato.

12.7 A multa podera ser aplicada cumulativamente com outras sancdes, segundo
a natureza e a gravidade da falta cometida, consoante o previsto no §2°, art. 87, da Lei n®
8.666/93, e observado o principio da proporcionalidade.

12.8. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e sua
aplicacao devera ser precedida da concessao, da oportunidade de ampla defesa para a
CONTRATADA, na forma da Lei.

13 - DO RECEBIMENTO DO OBJETO

13.1 Em conformidade com os artigos 73 a 76 da Lei n® 8.666/1993, modificada
pela Lei n® 9.648/1998, o objeto da presente licitacdo sera recebido da seguinte forma:

Termo de Referencia n? 030/2022 11



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DO PIAUI
COORDENADORIA DE EDUCAGAO E DESENVOLVIMENTO

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do
objeto com as especificagdes correspondentes, e;

b) definitivamente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do objeto e
consequente aceitacao.

14 - DA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

14.1. As proponentes devem, quando da apresentacdo de suas propostas,
preencher os campos em cinza referente ao Anexo I;

14.1.1. Ao serem lancado, os valores das células em cinza, devem ser igual ou
inferior aos constantes do Edital de Licitacdo, exceto se houver para célula especifica
outra orientacdo dada no anexo em que se encontrar.

14.2 A precisdo adota na planilha constante do Anexo | é de duas casas
decimais e, as proponentes que apresentarem valores com precisdo diferente, tal
proposta sera recusada pela Comissdao Permanente de Licitacao deste Regional.

14.3 O valor global da proposta nao podera ser superior a R$ 81.416,67 (oitenta
e um mil, quatrocentos e dezesseis reais e sessenta e sete centavos).15 - DOS
CRITERIOS DE JULGAMENTO

15.1 Sugere-se que 0 custo estimado da contratacdo esteja previsto no edital,
uma vez que tal medida € a comumente adotada pelo TRE-PI. Também propomos que o
modo de disputa seja aberto (consoante o disposto no inciso I, art. 31, do Decreto n®
10.024/2019);

15.2 A classificacao das propostas sera pelo critério menor preco global;

15.3 O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor
oferta, sera de R$ 20,00.

16 - DISPOSICOES GERAIS

16.1 A empresa contratada devera responsabilizar-se integralmente pelos
servicos contratados, nos termos da legislagao vigente;

16.2 Havendo mudanca de endereco da contratada, devera a ocorréncia ser
imediatamente comunicada aos Gestores/Fiscais do Contrato, oportunidade em que sera
fornecido o novo endereco, informando ao menos 02 (dois) pontos de referéncia que
facilite a sua localizacao para fins de inspecao e certificacdo da sua adequacao as
exigéncias deste Contrato, por parte dos aludidos Gestores/Fiscais.

16.3 Na contraprestacdo dos servicos a empresa adjudicada devera apresentar
notas fiscais de servicos;

16.4 Quaisquer duvidas acerca do pleito poderao ser esclarecidas pela SECADO
- Secao de Capacitacao e Desenvolvimento Organizacional, através do tel. (86) 2107
9954, de segunda a sexta no horario das 8h as 13h;
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16.5 Por se tratar de quantitativos estimados, os valores indicados no Anexo |,
servirdo tao-somente de subsidio as licitantes na formulagdo das propostas, ndo se
constituindo em qualquer compromisso futuro para o Tribunal Regional Eleitoral do Piaui.

Teresina (PI), 12 de dezembro de 2022.
Andressa Moura Silva Magalhées

lara Rodrigues Ferreira Morais dos Santos
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ANEXO |
PLANILHA DE FORMACAO DE PRECOS

A PROPONENTE PODERA ALTERAR UNICAMENTE OS CAMPOS EM CINZA PARA
VALORES MENORES
DADOS DA EMPRESA

NOME:

ENDERECO:

CNPJ:

TELEFONE E-MAIL:

: i Preco Unitario Preco Total
Hens Unidade QE:t?,::gﬂge Maximo (RS) Méximo (R$)
Suco de goiaba Litro 50 20,00 1.000,00
Suco de caja Litro 50 25,00 1.250,00
Suco de caju Litro 50 20,00 1.000,00
Suco de acerola Litro 50 20,00 1.000,00
Suco de abacaxi Litro 50 25,00 1.250,00
Suco de bacuri Litro 50 35,00 1.750,00
Suco de uva integral Litro 60 24,00 1.440,00
Chocolate Litro 95 26,33 2.501,67
Ref’rlg.erante(coca-cola e guarana Litro 500 15,00 3.000,00
antéartica)
Salada (mamao, kiwi, manga, maga,
meldo, uva e Kg 70 40,00 2.800,00
banana)
Bolo de tapioca Kg 15 35,00 525,00
Bolo de queijo Kg 15 65,00 975,00
Bolo de Macaxeira Kg 15 65,00 975,00
Bolo de Maca com canela Kg 15 40,00 600,00
Bolo de chocolate Kg 15 65,00 975,00
Bolo mesclado Kg 15 65,00 975,00
Bolo de banana Kg 15 35,00 525,00
Bolo de goiabada Kg 15 65,00 975,00
Pao de queijo Kg 15 100,00 1.500,00
Peta Kg 20 35,00 700,00
Biscoito de nata Kg 20 50,00 1.000,00
?gﬁigbo'e de queijo com presunto | ;4406 50 85,00 4.250,00
Miniesfirra de carne Cento 150 75,00 11.250,00
Minipastel de frango de forno Cento 100 80,00 8.000,00
Empadinha Cento 60 80,00 4.800,00
Coxinha Cento 60 80,00 4.800,00
Minipastel Cento 60 80,00 4.800,00
Rabinho de tatu Cento 60 80,00 4.800,00
Pacote com 50 wunidades de
guardanapo nas dimensdes: 24 x Pacote 250 8,00 2.000,00
22cm
Pacote ~com 50 unidades de copo Pacote 250 10,00 2.500,00
descartavel de 200ml
Pacote com 10 unidades de prato
descartavel de 15cm de diélmetrop Pacote 250 10,00 2.500,00
Quantidade de entregas Entrega 200 25,00 5.000,00
Preco maximo aceitavel => 81.416,67

Obs.: As quantidades sao apenas estimativas, nao obrigando o Tribunal a utiliza-las em sua totalidade.
a) Validade da Proposta: 60 dias
b) Declaramos que estdo inclusos na proposta todos os tributos e quaisquer outras despesas
diretas ou indiretas.
Teresina, / / 2022.

REPRESENTANTE DA EMPRESA
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ANEXO Il

CALCULO DO PRECO ESTIMADO DA CONTRATACAO

PESQUISA POR EMPRESA - Aplicagéo da Portaria Presidéncia N2
R$ 826/2022 TRE/PRESI/DG/ASSDG
L. PI-
ITEM | ITAYLAN- | NHEIRO | CASA , pEsvio | COEFICIEN-| \er | pRECO Es-
NEoeo |MeNoEs | oos sl | meoi | il | TEoEve | MU PGS
SA

1 25,00 | 20,00 15,00 | 20,00 | 5,00 25,00% | 20,00 20,00
2 35,00 | 25,00 15,00 | 25,00 | 10,00 | 40,00% | 25,00 25,00
3 25,00 | 20,00 15,00 | 20,00 | 5,00 25,00% | 20,00 20,00
4 35,00 | 20,00 15,00 | 23,33 | 10,41 | 44,61% | 20,00 20,00
5 35,00 | 25,00 15,00 | 25,00 | 10,00 | 40,00% | 25,00 25,00
6 50,00 | 35,00 | 20,00 | 35,00 | 15,00 | 42,86% | 35,00 35,00
7 50,00 | 24,00 0,00 24,67 | 25,01 | 101,38% | 24,00 24,00
8 30,00 | 24,00 | 25,00 | 26,33 | 3,21 12,21% | 25,00 26,33
9 20,00 | 15,00 8,00 14,33 | 6,03 42,05% | 15,00 15,00
10 | 50,00 | 40,00 4,00 31,33 | 2419 | 77,21% | 40,00 40,00
11 65,00 | 35,00 | 25,00 | 41,67 | 20,82 | 49,96% | 35,00 35,00
12 | 65,00 | 35,00 | 75,00 | 58,33 | 20,82 | 35,69% | 65,00 65,00
13 | 65,00 | 38,00 | 65,00 | 56,00 | 15,59 | 27,84% | 65,00 65,00
14 | 65,00 | 40,00 0,00 35,00 | 32,79 | 93,68% | 40,00 40,00
15 | 65,00 | 25,00 | 65,00 | 51,67 | 23,09 | 44,70% | 65,00 65,00
16 | 65,00 | 25,00 | 65,00 | 51,67 | 23,09 | 44,70% | 65,00 65,00
17 | 65,00 | 35,00 0,00 33,33 | 32,53 | 97,60% | 35,00 35,00
18 | 65,00 | 40,00 | 75,00 | 60,00 | 18,03 | 30,05% | 65,00 65,00
19 | 65,00 | 110,00 | 100,00 | 91,67 | 23,63 | 25,78% | 100,00 | 100,00
20 | 80,00 | 35,00 0,00 38,33 | 40,10 | 104,62% | 35,00 35,00
21 50,00 | 80,00 0,00 43,33 | 40,41 | 93,26% | 50,00 50,00
22 | 100,00 | 85,00 | 55,00 | 80,00 | 22,91 | 28,64% | 85,00 85,00
23 | 180,00 | 60,00 | 75,00 |105,00| 65,38 | 62,27% | 75,00 75,00
24 | 180,00 | 80,00 | 75,00 |111,67| 59,23 | 53,04% | 80,00 80,00
25 | 120,00 | 80,00 | 75,00 | 91,67 | 24,66 | 26,91% | 80,00 80,00
26 | 120,00 | 80,00 | 75,00 | 91,67 | 24,66 | 26,91% | 80,00 80,00
27 120,00 | 80,00 | 75,00 | 91,67 | 24,66 | 26,91% | 80,00 80,00
28 | 120,00 | 80,00 | 75,00 | 91,67 | 24,66 | 26,91% | 80,00 80,00
29 8,00 15,00 4,00 9,00 5,57 61,86% | 8,00 8,00
30 | 10,00 | 15,00 8,00 11,00 | 3,61 32,78% | 10,00 10,00
31 10,00 | 15,00 3,00 9,33 6,03 64,58% | 10,00 10,00
32 | 40,00 | 25,00 0,00 21,67 | 20,21 | 93,26% | 25,00 25,00
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_ ANEXON
TERMO DE DECLARAGAO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE

NOME COMPLETO DO USUARIO:

IDENTIDADE CPF:

E-MAIL DO USUARIO:

LOGRADOURO:
COMPLEMENTO: BAIRRO:
CIDADE: ESTADO:
TELEFONE: CEP:

Por meio deste documento e do cadastro como Usuario Externo no SEI do TRE-PI,
declaro que aceito todos os termos e condi¢des que disciplinam o processo eletrénico,
com fundamento na legislacdo pertinente e especialmente no Decreto NQ 8.539, de
08/10/15, admitindo como valida a assinatura eletrbnica na modalidade cadastrada
(login e senha), tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido das
acoes efetuadas, as quais serdo passiveis de apuracao de responsabilidade civil, penal e
administrativa.

Declaro, ainda, que o enderego informado referente ao meu domicilio e verdadeiro e que
sao de minha exclusiva responsabilidade:

| - o0 sigilo da senha de acesso, nao sendo oponivel, alegacao de uso indevido;

Il - a observancia de que os atos processuais em meio eletrbnico se consideram
realizados no dia e na hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os
atos praticados ate as 23 horas e 59 minutos e 59 segundos do ultimo dia do prazo,
considerado sempre o horério oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que
se encontre o usuario externo;

Il - as condicbes da rede de comunicagdo, do acesso ao provedor de internet e a
configuragdo do computador a ser utilizado nas transmissdes eletrdnicas;
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IV - a observancia dos periodos de manutencédo programada, ou qualquer outro tipo de
indisponibilidade do sistema.

Por fim, nos termos da Lei nQ 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais) e da Lei n? 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacado), declaro ciéncia do
tratamento dos meus dados pessoais pelo TRE-PI, inclusive para sua publicacdo nos
portais de Transparéncia do 6rgao.

Para que o seu acesso seja liberado e o cadastro aprovado o usuéario deve enviar 0s
seguintes documentos ao enderecgo eletrbnico cs@tre-pi.jus.br:

a)- copias de RG e CPF ou de outro documento de identidade valido no qual
constem estes dados;

b)- este formulario preenchido e assinado.

, de de 2022.

Usuario Externo
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ANEXO IV
MINUTA

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI

PORTARIA N2 xx/2022

O DESEMBARGADOR ERIVAN JOSE DA SILVA LOPES PRESIDENTE DO EGREGIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI, no uso de suas atribuigcdes legais,
e

Considerando que a execuc¢ao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um
representante da Administracao especialmente designado. (art. 67 da Lei n® 8666/93);

Considerando que cabe a Administracao Superior do Tribunal Regional Eleitoral do Piaui
designar servidor para acompanhar e fiscalizar a execucdo de contratos (Art. 2° da
Resolucao TRE-PI n® 146/2008);

Considerando as indicagdes contidas no Despacho 490, doc. SEI N® 1538632, de 20 de
maio de 2022, COEDE;

RESOLVE:

Art. 1°- Designar a servidora TALYTA DE CARVALHO SOARES LEAO, lotada na
Coordenadoria de Educacao e Desenvolvimento — COEDE, como Gestora do
contrato TRE-PI n? xx/2022, que trata da contratacdo de servicos de fornecimento de
lanches tipo coffee-break, quando da realizacdo de capacitagdo ou eventos realizados
na Secretaria do TRE-PI e Férum Eleitoral de Teresinal; e nos seus impedimentos legais,
a servidora ANDRESSA MOURA SILVA MAGALHAES, como sua substituta eventual.

Art. 2°- Designar para fiscalizagéo fisica do Contrato TRE-PI n® xx/2022, a servidora lara
Rodrigues Ferreira Morais dos Santos e tem como substituta eventual a servidora
Paula Andreia Gomes Ribeiro Mascarenha.

Art. 32 — A Gestora do contrato

| — Cabera a servidora designada nesta Portaria, com atribuicbes gerenciais
estabelecidas no art. 2°, inciso IV da Instrucao Normativa n? 04/2010 — CNJ para funcao
de Gestora, cabendo a mesma:

a. Comunicar, formalmente, a Secretaria de Administracado Orcamento e Finangas o
descumprimento total ou parcial, por parte da contratada, das responsabilidades
assumidas em contrato, indicando o dispositivo descumprido e sugerindo as medidas
julgadas necessarias a regularizacao das faltas observadas;
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b. Atestar a prestacdo dos servicos para os fins de pagamento da fatura mensal
encaminhada pela CONTRATADA, consubstanciada nos atestes das Fiscalizagbes da
contratacao, quando estabelecido;

C. Informar possiveis abatimentos no valor da fatura mensal, quando do ateste da
Nota Fiscal/Fatura, por meio de informacédo da glosa do valor divergente, devidamente
autorizado pela contratada;

d. Autuar e instruir, mediante autorizacao, procedimento administrativo para tratar de
vigéncia contratual, repactuacdes, reajustes, prorrogacées e para apuracdo de
irregularidade por descumprimento total ou parcial do pacto, bem como para as demais
situacoes ligadas a execugao contratual;

e. Manter atualizado o processo de execug¢dao do contrato, com as informacdes de
ocorréncias da execucao do contrato;

f. Manifestar-se, formalmente, sobre aditivos e prorrogacdes do contrato;

g. Cumprir e fazer cumprir nesta contratacdo, as determinacdes insertas na
Resolugdo TREPI n® 146/2008 e Resolugao TSE n® 23.234/2010;

h. Registrar em livro e/ou arquivo digital as ocorréncias encaminhadas pela

fiscalizacdo e da propria gestao, a fim de que se tenha o histérico de falhas porventura
cometidas pela CONTRATADA e as providéncias da gestao e fiscalizagdo do pacto para o
saneamento das mesmas.

Art. 42 — A fiscalizagéo fisica do contrato:

I- A fiscalizagdo fisica serd exercida pela servidora citada no Art. 2° desta Portaria,
e consistird em:

a. Auxiliar a Gestora na fiscalizagao da execucéo do contrato;

b. Comunicar a Gestora sempre que necessario ou quando
observar qualquer descumprimento na execuc¢ao do contrato;

C. Observar as determinacdes insertas na Resolugcdo TRE-Pl n.° 146/2008 e o

disposto na Secao IX, Capitulo Il da Resolugédo TSE 23.234/2010;

Art. 5° — Os casos omissos serdo apreciados e resolvidos pela Secretaria de
Administracdo, Orcamento e Financas do TRE-PI.

Art. 6°- Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacéo.

PUBLIQUE-SE, DE-SE CIENCIA e CUMPRA-SE.
Teresina-Pl, XX de XXXXXX de 2022.

Des. Erivan José da Silva Lopes
Presidente do TRE-PI
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