TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO, ORGAMENTO E FINANCAS
COORDENADORIA DE CONTRATAGOES E PATRIMONIO

PREGAO ELETRONICO n° 48/2022

Participacao exclusiva de Microempresas, Empresas
de Pequeno Porte e equiparadas

ALERTA

Senhores licitantes, no Acérdao TCU n ° 754-2015 — Plenario,
houve expressa determinacdo para que a Administragcao Publica instaure
processo com vistas a penalizacdo das empresas que pratiquem,
injustificadamente, ato ilegal tipificado no art. 7° da Lei 10.520/2002 tanto no
procedimento licitatério quanto na execug¢ao do contrato.

Nesse contexto, RECOMENDA-SE que o licitante analise
detalhadamente o edital (e anexos) antes de formular sua respectiva
proposta/lance.

A pratica injustificada de atos tais como: ndo manter a proposta (ex.
desisténcia, solicitacdo de troca de marca, ndo envio de amostra, planilha,
laudos) e deixar de enviar documentacdo exigida (ex. documentos de
habilitagdo), sem prejuizo de outras infragbes cometidas na
licitagdo/contratagdo, sujeitara o licitante a penalidades, apuradas em regular
processo administrativo, assegurado o contraditério a ampla defesa.

Teresina-Pl, 09 de setembro de 2022
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PROCEDIMENTO LICITATORIO n° 48/2022

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO

TIPO: MENOR PRECO

OBJETO: Servico de filmagem e produgéo de videos institucionais e tematicos.
DATA: 21 de setembro de 2022

HORARIO: 08h30 — Horario de Brasilia

ENDERECO: : https://www.gov.br/compras

MODO DE DISPUTA: DECRETO n° 10.024/2019 — ABERTO

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI, por intermédio de seu
Pregoeiro e Equipe de Apoio, designados pela Portaria n° 33/2022 da Presidéncia,
torna publico, para conhecimento dos interessados, que sera realizada a licitacdo em
epigrafe, originada do Processo Eletronico SEI n° 0011036-22.2022.6.18.8000, a qual
sera regida pelas regras deste Edital e seus Anexos, com observancia das disposi¢des
previstas na Lei n® 10.520/2002, Decreto n° 10.024/2019, Lei Complementar 123/06,
Decreto n° 8.538/2015, aplicando-se, no que couber, a Lei 8.666/93 e outras
legislagdes aplicaveis. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sess&o publica na
data, hora e local acima indicados, e, ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer
fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na data e hora marcadas, a
sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no
mesmo horario e enderego eletrénico, salvo comunicagdo do Pregoeiro em sentido
contrario.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto deste Pregao Eletrénico € a contratagdo dos servigos de filmagem e
producao de videos institucionais e tematicos, videos em Motion Graphics (design em
movimento), videocasts informativos, conforme descricdo constante do Anexo | deste
Edital.

1.2. Na hipétese de haver divergéncias entre a descrigdo registrada no sistema
ComprasNet e as especificacdes constantes no Anexo | deste edital, prevalecera a
deste instrumento convocatorio.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1. A presente licitacdo sera destinada a participagcao exclusiva de Microempresas —
ME, Empresas de Pequeno Porte — EPP e equiparados (cooperativas enquadradas no
art. 34 da Lei n° 11.488/07 e pessoa fisica ou empresario individual enquadrados nas
situagdes previstas no art. 3° da Lei Complementar n° 123/06), podendo participar
deste Pregao os Licitantes que:

2.1.1. desempenhem atividade pertinente e compativel com o objeto desta Licitagao;
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2.1.2. atendam a todas as exigéncias constantes neste Edital e os seus Anexos,
inclusive quanto a documentacgao requerida.

2.2. Nao sera admitida nesta licitacdo a participagao de:

2.2.1. Empresas cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto
deste Pregao.

2.2.2. Empresas ou sociedades estrangeiras que nao funcionem no pais;

2.2.3. Empresas impedidas de licitar ou contratar com a Unido (art. 7° da Lei n°
10.520/02 e art. 49 do Decreto n° 10.024/2019) ou suspensas temporariamente de
participar de licitacdo ou impedidas de contratar com o Tribunal Regional Eleitoral do
Piaui (art. 87, 1ll, da Lei n° 8.666/93);

2.2.4. Empresas proibidas de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 72,
§ 8°, V da Lei n® 9.605/98;

2.2.5. que estejam reunidas em consorcio de empresas e que sejam controladoras,
coligadas ou subsidiarias entre si, qualquer que seja sua forma de constituicao;

2.2.6. Quaisquer interessados que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo
9° da Lei n° 8.666/93.

2.2.7. Empresas em processo falimentar, em recuperagao judicial ou extrajudicial
pendente de homologacao judicial;

2.2.71. E permitida a participagdo de empresa em recuperagdo judicial ou
extrajudicial com plano de recuperagao homologado judicialmente;

2.2.8. Empresas de que sejam proprietarios, controladores ou diretores Deputados
ou Senadores (cfr. art. 54, 1l da Constituicéo);

2.2.9. Empresas proibidas de contratar com o Poder Publico nos termos do art. 12
da Lei n° 8.429/92 (Lei de Improbidade Administrativa);

2.2.10. Empresas que possuam em seu quadro societario conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos
magistrados ocupantes de cargos de diregdo ou no exercicio de fungdes
administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de dire¢do, chefia e
assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha
hierarquica da area encarregada da licitagcdo (Resolugdo n° 07, de 18 de outubro de
2005, do Conselho Nacional de Justiga).

2.3. Para participacao deste certame, a licitante devera declarar, em campo préprio do
sistema eletrénico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua
proposta esta em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatério (§ 4°
do art. 26 do Decreto n° 10.024/2019).

2.4. O licitante que se enquadre na definicdo de Microempresa ou Empresa de
Pequeno porte devera declarar, em campo préprio do sistema eletrdonico, que atende
aos requisitos do artigo 3° da Lei Complementar n° 123/2006 para que possa fazer jus
aos beneficios previstos na referida lei.

2.5. A apresentacao de declaracao falsa relativa aos itens acima referidos sujeitara o
licitante as sangdes previstas neste edital.

2.6. E vedado a licitante e/ou a empregado, preposto e gestor seu:

a) frustrar, fraudar mediante qualquer expediente o carater competitivo do
procedimento licitatério publico; ou
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b) impedir, perturbar ou fraudar a realizagdo de qualquer ato do procedimento
licitatorio publico, nos termos da Lei n® 12.846/2013 e suas alteragdes, bem como
do Decreto n°® 8.420/2015 e alteracdes posteriores, ou de quaisquer outras leis ou
regulamentos aplicaveis a espécie (“Leis Anticorrupg¢ao”), ainda que nao
relacionadas com o presente Edital.

3. DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1. Para participar da presente licitagdo, a licitante devera se credenciar junto ao
provedor do sistema na pagina eletrénica https://www.gov.br/compras, nos termos do
art. 19 do Decreto n° 10.024/2019.

3.2. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletronico.

3.3. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacido efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou ao TRE-PI responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido de senha, ainda que por terceiros.

3.4. O credenciamento da licitante junto ao provedor do sistema implica a
responsabilidade legal do licitante, ou do seu representante legal, e a presuncédo de
sua capacidade técnica para a realizagdo das transagbes inerentes ao Pregao
Eletronico.

3.5. A perda da senha ou a quebra do sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente
ao provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso.

3.6. Conferir a exatidao dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los atualizados
sera de responsabilidade do cadastrado, o qual devera solicitar imediatamente a
corregdo ou a alteracdo dos registros, tdo logo identifique incorrecdo ou
desatualizacéao.

4. DO ENVIO DA PROPOSTA

4.1. A participacédo neste Pregéo Eletronico dar-se-a por meio da digitagdo da senha
privativa do licitante e subsequente encaminhamento da proposta de preco, a partir da
divulgacdo deste edital no site do ComprasNet até a data e hora marcadas para a
abertura da sessao, quando, entdo, encerrar-se-a, automaticamente, a fase de
recebimento de propostas.

4.2. Até a abertura da sessao, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

4.3. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

4.3.1. Precos unitario e total dos itens;

4.3.2. Descrigdo detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a
especificacdo do Termo de Referéncia indicando, no que for aplicavel:

a) Prazo de validade da proposta que devera ser de, no minimo, 90 (noventa)
dias, contados a partir da data de abertura da sessao publica. As propostas
que omitirem o prazo de validade serdo recebidas como validas por este
periodo. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocacao para
contratagao, ficam as licitantes liberadas dos compromissos assumidos;

b) Proposta definitiva de precos, adaptada ao lance ofertado durante a sessao
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publica — caso o licitante seja posteriormente convocado pelo Pregoeiro, em
algarismo e por extenso, expresso em reais, indicando o prego unitario, com
duas casas decimais e o valor total. Em caso de divergéncia entre os valores
unitarios e totais, serdo considerados os primeiros, e, entre 0s expressos em
algarismos e por extenso, sera considerado este ultimo;

c) Informacéo relativa ao numero do telefone, fax e e-mail, se houver, e o
respectivo enderegco com CEP, bem como o banco, agéncia e os respectivos
cédigos e o numero da conta e do CNPJ da empresa para a qual sera emitida
a nota de empenho e posterior pagamento;

d) Declaragao escrita de estarem todos os impostos, taxas, fretes, seguros, bem
como quaisquer outras despesas, diretas e indiretas, inclusas na proposta;

4.3.3. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam a
contratada;

4.3.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.4. Deverao ser incluidos no momento do cadastramento da proposta, todos os
documentos de habilitacdo exigidos no item 9 deste edital, com exceg¢ao daqueles que
estejam disponiveis e validos no SICAF;

4.4.1. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte ou equiparadas deverao
encaminhar a documentagdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de
regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1°, da Lei Complementar n°
123/2006.

4.4.2. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacido do licitante melhor
classificado somente seréo disponibilizados para avaliagdo do Pregoeiro e para acesso
publico apds o encerramento do envio de lances.

4.5. As propostas teréo validade de 90 (noventa) dias, contados da data de abertura da
sessao publica estabelecida no preambulo deste Edital. Decorrido o prazo de validade
das propostas, sem convocacido para contratagdo, ficam as licitantes liberadas dos
compromissos assumidos.

4.6. Qualquer elemento que possa identificar a licitante importa a desclassificagdo da
proposta.

4.7. Serao desclassificadas também as propostas de pregos que nao atenderem as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos, forem omissas ou apresentarem
irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento.

4.8. O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou ao TRE-PI responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.9. Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do pregéo eletrbnico, ficando responsavel pelo énus decorrente da
perda de negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao.

4.10. A apresentagdo da proposta implica a aceitacdo plena e total de todas as
condicbes deste Edital e seus Anexos — ndo podendo ser alegado pelo licitante
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posterior desconhecimento ou desacordo — bem como a obrigatoriedade de
cumprimento das disposi¢cdes nela contida, assumindo o proponente o compromisso
de executar os servicos nos termos definidos, bem como fornecer o objeto da presente
contratacdo, em quantidade e qualidade adequadas a perfeita execucdo contratual,
promovendo a substituicdo necessaria, conforme especificagdes e exigéncias

5. DO INICIO DA SESSAO PUBLICA

5.1. O Pregoeiro, via sistema eletrdnico, dara inicio a Sessao Publica, na data e horario
previstos neste Edital com a divulgagcdo das propostas de pregos recebidas, no prazo
avencado, as quais deverao guardar perfeita consonédncia com as especificagbes e
condicdes detalhadas no instrumento convocatorio.

5.2. A proposta que ndo atender as especificacbes do Edital sera previamente
desclassificada, ndo havendo possibilidade de oferecimento de lances.

5.3. A desclassificacdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no
sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

5.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

5.5. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo Pregoeiro,
sendo que somente estas participarao da fase de lance.
6. DA FORMULACAO DE LANCES

6.1. Aberta a etapa de competitividade, os licitantes poderdao encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrbnico sendo imediatamente informados do
seu recebimento e respectivos horario de registro e o seu valor.

6.1.1. Os lances serdo ofertados pelo valor global do item.

6.2. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas neste edital.

6.3. O licitante somente podera oferecer lance menor ao ultimo por ele ofertado e
registrado no sistema.

6.3.1. O intervalo entre lances sera de R$ 100,00 (cem reais), que incidira tanto em
relagdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor
oferta.

6.4. Durante a sessao publica, os licitantes serédo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, sendo vedada a identificacéo do licitante.

6.4.1. Qualquer elemento que possa identificar o licitante importa a desclassificagéo
da proposta.

6.5. Sera adotado para o envio de lances o modo de disputa “aberto”, em que os
licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

6.6. A etapa de lances da sessédo publica tera duragcdo de 10 (dez) minutos e, apds
isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos dois minutos do periodo de duragao da sessao publica.

6.7. A prorrogacao automatica da etapa de lances de que trata o subitem anterior sera
de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogagao, inclusive no caso de lances intermediarios.
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6.8. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos subitens anteriores, a fase
competitiva encerrar-se-a automaticamente que, encerrada sem que haja a
prorrogacédo automatica pelo sistema o Pregoeiro, assessorado pela Equipe de Apoio e
justificadamente, podera admitir o reinicio da competicdo em prol da consecugédo do
melhor preco.

6.9. O Pregoeiro, se entender necessario, podera solicitar documentos que comprovem
o enquadramento da licitante na categoria de microempresa ou empresa de pequeno
porte.

6.10. O Pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema eletrbnico, contraproposta ao
licitante que tenha apresentado melhor proposta, de forma a obter preco final mais
vantajoso, observado o critério de julgamento (menor prego), ndo se admitindo
negociar condi¢cbes diferentes das previstas no edital.

6.11. A negociagédo de precgo junto ao licitante classificado em primeiro lugar, quando
houver, sera realizada por meio do sistema, apds o procedimento de desempate de
propostas e classificacdo final dos fornecedores participantes, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

6.12. Se, apds o término da fase competitiva, o licitante solicitar desclassificagao de
sua proposta ou lance, podera ele ser submetido a processo administrativo, em
cumprimento do art. 7° da Lei n° 10.520/02, para apuragdo da sua responsabilidade
quanto a oferta de lance e posterior desisténcia ou ndo encaminhamento da proposta
quando solicitada, observadas, ainda, as sancbes administrativas previstas neste
Edital.

7. DA DESCONEXAO DO PREGOEIRO

7.1. No caso de desconexdao com o Pregoeiro no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepgdo dos lances, retornando o Pregoeiro, quando possivel, sua atuagdo no
certame, sem prejuizo dos atos realizados.

7.2. Quando a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessao do Pregéo sera suspensa e tera reinicio somente apds comunicagao
expressa aos participantes, no enderecgo eletrénico utilizado para divulgagao.

8. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1. Apdés o fechamento da etapa de lances o Pregoeiro efetuara o julgamento das
Propostas de Precos podendo encaminhar, pelo sistema eletronico e diretamente ao
licitante que tenha apresentado o menor valor por item, contraproposta para que seja
obtido um preco menor, bem como decidir sobre sua aceitagao.

8.1.1. O prego total maximo admitido neste Pregdo é de R$ 52.994,47 (cinquenta e
dois mil, novecentos e noventa e quatro reais, quarenta e sete centavos);

8.1.1.1. Sera desclassificada a proposta ou lance vencedor que apresentar preco
final superior ao estimado para cada item (Acérddo TCU n° 1455/2018 —
Plenario), desconto menor que o minimo exigido ou que apresentar preco
manifestamente inexequivel.

8.1.1.2. Considera-se inexequivel a proposta que apresente pregos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que
o instrumento convocatério da licitagcdo ndo tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalagées de propriedade do proéprio
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licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.
8.2. A classificacado das propostas sera pelo critério de menor preco.
8.3. Caso o licitante n&o apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

8.4. A proposta de precos ajustada ao lance ofertado devera ser encaminhada
conforme previsto no subitem 10.1 deste edital e devera conter seu valor em algarismo
e por extenso, expresso em reais, indicando o preco unitario, com duas casas decimais
e o valor total. Em caso de divergéncia entre os valores unitarios e totais, serdo
considerados os primeiros, e, entre os expressos em algarismos e por extenso, sera
considerado este ultimo;

8.5. Analisando a aceitabilidade ou ndo o Pregoeiro anunciara o licitante vencedor
imediatamente apdés o encerramento da etapa de lances da sessao publica, ou,
guando for o caso, apdés negociagao e decisdo acerca da aceitagdo do lance de menor
valor.

8.5.1. Se a proposta de menor valor ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender
as exigéncias de habilitagdo, o Pregoeiro examinara a proposta de menor valor
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo, na
ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou
lance que atenda ao edital.

8.5.2. Ocorrendo a situagédo a que se refere o subitem anterior, o Pregoeiro podera
negociar com o licitante para que seja obtido valor igual ou inferior ao lance vencedor.

8.6. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no chat a
nova data e horario para a sua continuidade.

9. DA HABILITACAO

9.1. Como condi¢cado prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual
descumprimento das condi¢cdes de participacido, especialmente quanto a existéncia de
sancao que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante
consulta aos seguintes cadastros:

a) Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF,;

b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa do Conselho Nacional de Justiga (www.cnj.jus.br/improbidade
adm/consultar_requerido.php);

c) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS (http://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

d) Cadastro de Inidéneos e Cadastro de Inabilitados do TCU (https://contas.
tcu.gov.br/ords /f?p=INABILITADO:CERTIDAO:0:).

e) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP (http://www.portal
transparencia.gov.br/sancoes/cnep);

f) Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal — C
9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica, podera haver substituicdo das

” 113

consultas das alineas “b”, “c”, “d” e “e”, acima, pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do Tribunal de Contas da Uni&o (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br);

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sécio majoritario, por for¢ca do art. 12 da Lei n® 8.429/92;
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a) caso conste na consulta de Situagcdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas;

b) a tentativa de burla sera verificada por meio da identidade dos sécios
proprietarios, similaridade do ramo de atividade e transferéncia do acervo
técnico e humano, dentre outros;

c) o licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificagao;

9.1.3. Constatada a existéncia de sancao, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado
por falta de condi¢ao de participacao.

9.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sess&o publica, ou encaminhar, em
conjunto com a apresentagdo/anexagao da proposta de pregos, a respectiva
documentacao atualizada.

9.3. O descumprimento do subitem anterior implicara a inabilitacdo do licitante, exceto
se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro
lograr éxito em encontrar a(s) certidao(dées) valida(s), conforme art. 43, § 3° do
Decreto n° 10.024/2019.

9.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacgéo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante
sera convocado via sistema a encaminha-los em formato digital, no prazo de 2 (duas)
horas, sob pena de inabilitagao.

9.5. Somente havera necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentagcdo de documentos originais ndo digitalizados quando houver
duvida em relacao a integridade do documento digital.

9.6. Todos os documentos apresentados para habilitacdo deverao estar:
a) em nome da licitante, com niumero do CNPJ e com seu respectivo endereco;

b) se a licitante for a matriz de uma empresa, todos os documentos deveréo estar
em nome da matriz;

c) se a licitante for a filial de uma empresa, todos os documentos deverdo estar em
nome desta filial;

d) se a licitante for a matriz da empresa e a fornecedora dos bens for uma de suas
filiais, este fato deve ser expressamente registrado em declaracdo apresentada
na qual a licitante indicara qual a filial que executara o objeto da licitagdo. Neste
caso, todos os documentos exigidos para a habilitagao deverao ser apresentados
em nome da matriz e da filial, simultaneamente;

e) serao dispensados da filial aqueles documentos que, pela sua prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;

f) serao aceitos registros de CNPJ de licitantes matriz e filiais com diferencas de
numeros nos documentos pertinentes ao CND e ao FGTS quando for
comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes pela licitante.

9.7. Ressalvado o disposto no subitem 9.8 os licitantes deverdo encaminhar, nos
termos deste edital, a seguinte documentagao para fins de habilitagao:

9.7.1. Habilitacdo Juridica:
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a) No caso de empresario individual, a inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis na Junta Comercial,

b) Em se tratando de MEI — Microempreendedor Individual, o Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitagao ficara
condicionada a verificagao da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada — EIRELI, o ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado
de documento comprobatorio de seus administradores;

d) No caso de sociedade simples, a inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicacido dos seus administradores;

e) No caso de cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como
o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764/1971;

f) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, o
Decreto de autorizagao e o ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo 6érgao competente, quando a atividade assim o exigir.

9.7.2. Reqularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS
(Certificado de Regularidade de Situacdo — CRS fornecido pela Caixa
Econdmica Federal). Sera aceito certificado da matriz em substituicdo ao da
filial, ou vice-versa, quando, comprovadamente, houver arrecadagao
centralizada;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta de
Quitacdo de Tributos e Contribuicdes Federais e de Quitacido da Divida Ativa
da Uni&o) que abrange a prova de regularidade para com a Seguridade Social
(Certidao Negativa de Débito — CND fornecido pelo INSS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentacéo de certidao negativa (ou certidao positiva com efeitos
de negativa), nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943, tendo em vista o
disposto no art. 3° da Lei n°® 12.440,0 de 7 de julho de 2011.

9.7.3. Qualificacdo econdmico —financeira:

a) Certiddo negativa de faléncia, recuperagcdo judicial ou recuperagao
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica. Para efeito
de constatacdo da validade de tal certiddo, sera observada a seguinte ordem
de preferéncia, a contar da expedicdo da certiddao: o prazo de validade
constante na propria certiddo e o prazo de validade de 90 (noventa) dias, ou
certidao positiva com plano de recuperacao homologado judicialmente;

9.7.4. Qualificacdo técnico-operacional:
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a) Apresentar pelo menos 01 (uma) certiddo ou atestado de capacidade técnica,
com dados precisos, e fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou
privado, os quais comprovem o desempenho de servigos com caracteristicas
semelhantes ao do objeto da presente contratagao;

9.7.5. Para fins de habilitacdo, a licitante devera, em campo préprio do sistema
eletrénico, apresentar as seguintes declaracdes:

a) Declaragao de inexisténcia de impedimento a sua habilitagdo no certame e de
ciéncia da obrigatoriedade de comunicar ao TRE-PI, sob as penalidades legais,
a superveniéncia de fato impeditivo da manutencao dessa condicao;

b) Declaragao de que cumpre o disposto no art. 7°, inciso XXXIll, da Constituicao
Federal de acordo com o art. 27, inciso V da Lei 8.666/93.

9.7.6. A apresentacao de declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer
condigao sujeitara o licitante as sang¢des previstas neste Edital.

9.8. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo
constantes do SICAF (subitens 9.7.1, 9.7.2 e 9.7.3), assegurado aos demais licitantes
o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

9.9. Os documentos para habilitagdo serdo recebidos exclusivamente pelo sistema
ComprasNet, exceto na hipétese de duvida quanto a sua autenticidade, ocasido em
que o Pregoeiro, caso entenda necessario, solicitara a apresentacdo dos originais ou
copia autenticada, por cartério competente ou por publicagdo em érgao da imprensa
oficial. Nao seréo aceitas cépias ilegiveis, que ndo oferegam condigdes de leitura das
informacdes nelas contidas.

9.10. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera
declarado vencedor.

9.11. As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos
para a habilitacdo na presente licitacdo, ou os apresentarem em desacordo com o
estabelecido neste edital ou com irregularidades, seréo inabilitadas, podendo vir a ter
apurada sua responsabilidade conforme previsto no subitem 6.12.

9.12. Se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro examinara a
oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitagdo da
licitante, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora.

9.13. A comprovagdo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato.

9.13.1. Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal
apresentada por microempresas e empresas de pequeno porte, sera assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado a partir do resultado da fase de habilitagao,
prorrogavel por igual periodo, a critério do TRE-PI, para a regularizagdo da
documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

9.13.2. A sessao publica sera suspensa para efeito de cumprimento do disposto no
subitem anterior até a apresentacdo da documentagao pela licitante ou, no caso de
nao apresentacédo, decorrido o prazo concedido para regularizagao.

9.13.3. A nao-regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto no item supra,
implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no
art. 81 da Lei n°® 8.666 de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administragéo
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convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do
contrato, ou revogar a licitagao.

9.13.4. A abertura da fase recursal em relacdo ao resultado do certame ocorrera
apos os prazos de regularizagao fiscal.

9.14. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sesséao, informando no chat a nova data e horario para sua
continuidade.

9.15. Apds a declaracdo do vencedor da licitagdo, desde que nao ocorra a hipotese
prevista no subitem item 9.13.1, ndo havendo manifestacdo dos licitantes quanto a
intencao de interposigado de recurso, o procedimento sera adjudicado pelo Pregoeiro e
submetido a Presidéncia do TRE-PI para homologagéao.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA E DA HABILITACAO

10.1. Caso convocada pelo Pregoeiro, a proposta vencedora ajustada ao lance dado,
datada e assinada, conforme modelo constante no Anexo Il deste Edital, serdo
imediatamente encaminhados pelo sistema ComprasNet, no prazo razoavel nao
inferior a 2 (duas) horas, a ser definido pelo Pregoeiro.

10.1.1. O prazo referido neste subitem somente sera conferido caso seja
caracterizada a desidia do licitante em anexar o documento convocado, sob pena de
rejeicdo da proposta.

10.2. Os documentos complementares necessarios a confirmagdo daqueles exigidos
neste edital para habilitacdo deverao ser anexados ao ComprasNet no prazo nao
inferior a 2 (duas) horas contadas da convocagdo do anexo, a ser definido pelo
Pregoeiro.

10.1.2. A apresentagao da proposta implica a aceitagao plena e total das condicdes
deste Edital e seus Anexos.
11. DA ATA DA SESSAO PUBLICA

11.1. O sistema gerara ata circunstanciada da sessdo, na qual estardo registrados
todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes, que estara disponivel para
consulta no ComprasNet, imediatamente apds o encerramento da sesséo publica.

12. DA IMPUGNACAO DO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica,
qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatoério do Pregao, na forma eletronica,
no enderego eletrénico cpl@tre-pi.jus.br.

12.2. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboragao do Termo
de Referéncia decidir sobre a impugnacdo no prazo de até 02 (dois) dias uteis
contados da data de recebimento da impugnacao.

12.3. Acolhida a impugnagao contra o ato convocatorio, sera definida e publicada nova
data para realizacdo do certame.

12.4. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para abertura
da sessdo publica, exclusivamente por meio eletrbnico via internet, no endereco
eletrénico cpl@tre-pi.jus.br.
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12.4.1. O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02
(dois) dias uteis contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar
subsidios formais aos responsaveis pela elaboragao do edital e dos seus anexos.

12.5. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos
previstos no certame.

12.5.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnagao € medida excepcional e
devera ser motivada pelo Pregoeiro nos autos do processo de licitagao.

12.6. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serao divulgadas no ComprasNet e
vinculardo os participantes e a Administragdo, consoante Acérddo TCU n°® 299/2015 —
Plenario.

12.7. Qualquer modificagdo no edital exige divulgacdo pelo mesmo instrumento de
publicaggo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo n&o afetar a formulagao
das propostas.

13. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

13.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessao publica, de
forma imediata e motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intengao de
recorrer, registrando em ata a sintese de suas razdes, quando |lhe sera concedido o
prazo de 03 (trés) dias para apresentar as razbes de recurso, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazbes em igual
prazo, que comecgara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

13.1.1. O prazo concedido ao licitante para manifestacido da intencao de recorrer
nao podera ser inferior a 20 (vinte) minutos.

13.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante ao final da sessé&o
importara decadéncia do direito de recurso e a adjudicagado pelo Pregoeiro do objeto
deste Edital ao licitante vencedor. Os recursos imotivados ou insubsistentes ndo serao
recebidos.

13.3. Os autos do processo administrativo eletrbnico permanecerdao com vista
franqueada aos interessados, que deveréao solicita-la pelo e-mail cpl@tre-pi.jus.br, para
a Comissao Permanente de Licitagdes — CPL, do TRE-PI, Praga Des. Edgar Nogueira,
S/N — Centro Civico — bairro Cabral, CEP 64000-920, em Teresina — PI, em dias uteis,
no horario de 07h00 as 14h00.

13.4. Os recursos serao dirigidos a Presidéncia do TRE-PI, por intermédio do
Pregoeiro, a qual podera reconsiderar sua decisdo em 05 (cinco) dias uteis ou, nesse
periodo, encaminha-los a Presidéncia do TRE-PI, devidamente informado, para
apreciacao e decisao, no mesmo prazo.

13.5. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

13.6. No caso de interposi¢cao de recursos, o procedimento licitatorio sera adjudicado e
homologado pela Presidéncia do TRE-PI, apds proferida a decisdo quanto aos
recursos interpostos.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520/2002, o
licitante/adjudicatario que:
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a) nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,
quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

b
c
d
e

apresentar documentacao falsa ou fizer declaragao falsa;
deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
ensejar o retardamento da execugao do objeto;

S~— SN N N

nao mantiver a proposta;
f) cometer fraude fiscal,
g) comportar-se de modo inidéneo.

h) participar da licitagdo estando impedida de licitar com a Unido, suspensa de
contratar com o TRE-PI ou declarada inidénea;

i) participar da licitagdo sem possuir os requisitos de habilitagdo referentes ao
cumprimento do disposto no art. 7°, XXXIIl da Constituicao Federal, habilitacdo
juridica, qualificagdo econdmico-financeira e regularidade fiscal e trabalhista;

j) ofertar produtos/servicos ou formular propostas em desacordo com as
especificacdes do edital;

k) apresentar propostas para o mesmo item por empresas que possuam sOcio em
comum.

14.1.1. Para os fins da alinea “g”, reputar-se-ao inidéneos atos como os descritos
nos art. 90, 92, 93, 94, 95 e 97 da Lei n° 8.666/93.

14.2. O licitante/adjudicatario que cometer quaisquer das infragdes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sangodes:

a) Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que n&o
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratagao;

b) Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor total do lance, nas hipoteses descritas
no subitem 14.1:

c) Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o TRE-PI pelo prazo de até
2 (dois) anos;

d) Impedimento de licitar e de contatar com a Unido e consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até 5 (cinco) anos;

e) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade,
que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a CONTRATANTE
pelos prejuizos causados;

14.3. Nao sera aplicada multa de valor igual ou inferior a 10% (dez por cento) da
quantia definida na Portaria n® 75, de 22 de marg¢o de 2012, do Ministério da Fazenda,
ou em norma que vier a substitui-la, para inscricao de débito na Divida Ativa da Uniao.

14.3.1. As aplicagbes de penalidades que recaiam no subitem 14.3 seréo
convertidas em adverténcia por escrito;

14.3.2. Nao se aplica o disposto no caput deste subitem, quando verificada, em um
periodo de 02 (dois) anos contados do registro da penalidade no SICAF, a ocorréncia
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de multas que somadas ultrapassem o valor fixado para inscricdo em Divida Ativa da
Uniao;

14.3.3. Dependendo da gravidade da conduta, a pena de multa podera ser
cumulada com as demais sancdes descritas no item 14.2.

14.4. No caso de nao-recolhimento do valor da multa dentro do prazo estipulado na
GRU, serdo acrescidos juros moratorios de 0,03% ao dia até o prazo maximo de 15
(quinze) dias e, ndo sendo recolhida, a multa sera convertida em suspensao de licitar
com o TRE-PI e o valor devido ou a diferenca ainda nao recolhida aos cofres publicos
sera objeto de inscrigdo na Divida Ativa da Unido, de acordo com a legislacdo em vigor.
14.5. De acordo com o artigo 88 da Lei n°® 8.666/93, as sang¢bes previstas nas alineas
“‘c”, “d” e “e” do subitem 14.2 acima, poderdo ser aplicadas a licitante ou aos
profissionais que, em razédo dos contratos regidos pela citada lei:

a) tenham sofrido condenacéo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraudes
fiscais no recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagéo;

c) demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

14.6. As sancgdes referentes a execucao contratual estdo previstas no item 14 do
Termo de Referéncia.

14.7. Da aplicacao das penas definidas neste item cabera recurso no prazo de cinco
dias uteis da data de intimacgao do ato.

14.8. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

14.9. Os atos lesivos praticados pela licitante serdo objeto de apuragéo e, portanto,
passiveis de responsabilizacdo administrativa visando a aplicagdo das sancgoes
previstas no art. 6° da Lei n® 12.846/2013, ndo afastando a possibilidade de sua
responsabilizagao na esfera judicial.

15. DO PAGAMENTO E DE SEU REAJUSTE

15.1. O pagamento sera efetuado na forma prevista no item 11 do Termo de
Referéncia, sendo os pregos contratados fixos e irreajustaveis.

16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1. A despesa decorrente do presente procedimento esta prevista nos Programas de
Trabalho n° 02.122.0033.20GP.0022 — Julgamento de Causas e Gestao Administrativa,
bem como n° 02.061.0033.4269.0001 — Pleitos Eleitorais, sob Elemento de Despesa n°
3.3.90.39 — Outros servicos de terceiros — Pessoa Juridica.

17. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA

17.1. As obrigacdes do Contratante e da Contratada s&o as estabelecidas nos itens 12
e 13 do Termo de Referéncia.

18. DO CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

18.1. O TRE-PI convocara oficialmente o licitante vencedor, durante a validade de sua
proposta, para, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, assinar o contrato.

18.1.1. Fica instituida a assinatura eletrénica de documentos, conforme Instrugao
Normativa TRE-PI n° 01/2018. Para tanto, apés a homologacdo do certame, o
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representante da empresa vencedora devera, obrigatoriamente, se cadastrar, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis, no acesso externo do Sistema Eletrénico de
Informagdes (SEI) no seguinte enderego: https://sei.tre-pi.jus.br/sei/controlador
_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_enviar_cad
astro&id_orgao_acesso_externo=0 sob pena de aplicagdo das penalidades previstas
no item 14 deste edital;

18.1.2. Efetuado o cadastro, enviar copias digitalizadas do RG, CPF e Comprovante
de enderego emitido ou expedido até 3 (trés) meses antes da solicitacdo de cadastro,
para o e-mail sei@tre-pi.jus.br, conforme art. 13 da Instru¢do Normativa.

18.1.3. Apds o cadastro no SEI as respectivas unidades poderado disponibilizar o
acesso para a licitante assinar os documentos, nos prazos estipulados neste Edital.
Dessa forma, o TRE-PI se reserva o direito de solicitar a assinatura eletrbnica do
contrato e a empresa devera requerer seu login e senha.

18.2. Se o licitante vencedor deixar de assinar o contrato dentro do prazo estabelecido
no item precedente sem justificativa por escrito, aceita pelo Exmo. Sr. Desembargador
Presidente, decaira o seu direito a contratacao, sujeitando-se as penalidades previstas
neste instrumento convocatorio.

18.2.1. Se o licitante vencedor n&o apresentar situagdo regular, no ato da
assinatura, sera aplicada a regra acima.

18.3. Ocorrendo a hipétese prevista no item anterior, 0 Pregoeiro examinara as ofertas
subsequentes e a qualificacdo dos licitantes, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao edital, sendo o respectivo
licitante declarado vencedor.

19. DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1. Nenhuma indenizagcdo sera devida aos licitantes por apresentarem
documentagao e/ou elaborarem proposta relativa ao presente Pregao.

19.2. O licitante vencedor obriga-se a manter, durante a vigéncia da contratagdo, em
compatibilidade com as obrigagbes por ele assumidas, todas as condigbes de
habilitacdo exigidas na licitagao.

19.3. O objeto deste Pregdo podera sofrer acréscimos ou supressdes, em
conformidade com o art. 65 da Lei n°® 8.666/93.

19.4. E facultada ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo,
a promog¢ao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢ao do
processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria
constar no ato da sesséao publica.

19.4.1. Consoante Acorddao TCU n°® 1211/2021 — Plenario, o Pregoeiro, durante as
fases de julgamento das propostas e/ou habilitacdo, deve sanear eventuais erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes,
nos termos dos arts. 8° inciso Xll, alinea “h”; 17, inciso VI; e 47 do Decreto
10.024/2019; sendo que a vedacao a inclusao de novo documento, prevista no art. 43,
§ 3°, da Lei 8.666/1993 e no art. 64 da Nova Lei de Licitagbes (Lei 14.133/2021), ndo
alcanca documento ausente, comprobatério de condi¢cao atendida pelo licitante quando
apresentou sua proposta, que ndo foi juntado com os demais comprovantes de
habilitacdo e/ou da proposta, por equivoco ou falha, o qual devera ser solicitado e
avaliado pelo Pregoeiro.
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19.5. A presente licitagdo somente podera vir a ser revogada por razdes de interesse
publico decorrentes de fato superveniente, devidamente comprovado, ou anulada no
todo ou em parte, por ilegalidade, de oficio ou por provocacéo de terceiros, mediante
parecer escrito e devidamente fundamentado.

19.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
no TRE-PI.

19.7. Os licitantes s&o responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e
dos documentos apresentados em qualquer época ou fase da licitagcao.

19.8. As normas que disciplinam este Pregao serdao sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administragdo Publica, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da
contratagao.

19.9. As empresas participantes deste certame licitatério estardo sujeitas ao disposto
na Lei 12.846/2013, devendo observar, principalmente, as proibigcdes contidas no art.
5°, § 4°, da referida norma.

19.10. Em nenhuma hipotese poderdo participar desta licitacdo, direta ou
indiretamente, os servidores e o0s juizes-membros deste Tribunal, tudo na forma
prevista no art. 9°, lll, da Lei n° 8.666/93.

19.11. E vedada a manutencdo, aditamento ou prorrogacéo de contrato de prestacéo
de servicos com empresa que venha a contratar empregados que sejam conjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de membros ou
juizes vinculados ao TRE-PI.

19.12. No julgamento da habilitagdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros
ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

a) O desatendimento, pelo licitante, de exigéncias formais ndo essenciais, n&o
importara o afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da
sua qualificagao e a exata compreensio de sua proposta;

b) Em sua atuagdo, o Pregoeiro devera considerar a prevaléncia do interesse
publico e o respeito aos principios da razoabilidade/proporcionalidade, bem como
aos demais principios elencados no art. 3° da Lei n° 8.666/93 e art. 2° do Decreto
n°® 10.024/2019;

c) A decisdo do Pregoeiro devera se pautar, na medida do possivel, pelo
entendimento expresso nas decisdes proferidas pelo Tribunal de Contas da Unido
e demais Cortes de Contas do Pais, bem como pelas decisdes proferidas pelo
Judiciario em matérias de natureza similar.

19.13. A homologacdo do resultado desta licitagdo nao implicara em direito a
contratagao.

19.14. Maiores informagdes poderdo ser prestadas pelo Pregoeiro e sua Equipe de
Apoio, neste Tribunal, situado na Praga Des. Edgar Nogueira, S/N - Centro Civico,
bairro Cabral, em Teresina-Pl, CEP: 64000-920, pelo telefone (86) 2107.9765, bem
como pelo e-mail: cpl@tre-pi.jus.br, das 07h00 as 14h00, de segunda a sexta-feira.
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19.15. O Tribunal Regional Eleitoral do Piaui é inscrito no CNPJ sob n°
05.957.363/0001-33; UASG 070006.

19.16. Para fim de dirimir controvérsias decorrentes deste certame, fica estabelecido o
foro da Justica Federal da Capital do Estado do Piaui.

19.17. Faz parte integrante deste edital:
a) Anexo | — Termo de Referéncia n° 79/2022;
b) Anexo Il — Modelo de proposta de precos;
c) Anexo lll — Minuta de contrato.

Teresina - PI, 09 de setembro de 2022.

Claudia Laise Reis Martin§ Padua i
COORDENADORA DE CONTRATACOES E PATRIMONIO
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ANEXO | DO EDITAL

TERMO DE REFERENCIA n° 79/2022

1-DO OBJETO

1.1. Contratagdo de servicos de filmagem e produgdo de videos institucionais e
tematico, videos em Motion Graphics (design em movimento), videocasts informativos
direcionados as atividades desenvolvidas pela ESCOLA JUDICIARIA ELEITORAL —
EJE/PI e pelo CENTRO DE MEMORIA ELEITORAL — CEMEL, com disponibilizagao de
profissionais, conforme demanda e necessidade definida pela Contratante, conforme
planilha abaixo:

Item | Subitem Servigco Unid | Qtde | Duragao

Filmagem: de atividades da EJE/Pl e

objetos museologicos;

1.1 CEMEL, de documentos historicos e de 1 1 1 hora

Videos Institucionais e Tematico - 6,0 min

1 1.2 1 3 18,0 min
cada

1.3 Video Motion Graphics — 1,5 min cada 1 8 12,0 min

1.4 Producao de Videocasts - 1,5 min cada 1 8 12,0 min

1.2. O objeto da licitagao tem a natureza de servico comum.

2 — DA JUSTIFICATIVA

2.1. E evidente a necessidade de difusdo das atividades culturais e educativas, bem
como a histéria e a memadria do TRE-PI e da Justica Eleitoral no Piaui, tendo em vista
a visibilidade da Instituicdo no Estado e no Pais.

2.2. Os videos institucionais e tematico, se adequam a exibicdo em espacos internos
de difusdo institucionais do TRE-PI, bem como em eventos externos dos quais este
Tribunal participe, ou ainda no seu site oficial, na intranet, nas redes sociais e/ou
outros canais de divulgacgéo (abertos ou fechados, publicos ou provados).

2.3. Os formatos de videocasts informaivos e de videos educativos em Motion
Graphics justificam-se pela necessidade de comunicagéo rapida e eficiente, visando a
divulgacao de eventos temas relativos ao calendario das atividades educativas e
culturais da Escola Judiciaria Eleitoral e do Centro de Memoria Eleitoral - CEMEL.

3. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGCOS E FORMA DE SELEGAO DO
FORNECEDOR

3.1. Trata-se de servico comum, ndo continuado, a ser contratado mediante licitagao,
na modalidade pregédo, em sua forma eletrénica.

3.2. A prestacao dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes
que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

4. O CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
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4.1. As exigéncias de habilitagao juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sado as
usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

4.2. Os critérios de qualificagdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estao
previstos no edital.

4.3. A qualificagao técnico-operacional sera comprovada através de
apresentacao de pelo menos 01 (uma) certidido ou atestado de capacidade
técnica, com dados precisos, e fornecidos por pessoa juridica de direito publico
ou privado, os quais comprovem o desempenho de servigos com caracteristicas
semelhantes ao do objeto da presente contratacao.

4.4. O critério de julgamento da proposta € o menor prego global do servigo.

4.5. O intervalo entre lances sera de R$ 100,00 (cem reais) do valor do servigo,
que incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagao a
proposta que cobrir a melhor oferta (Paragrafo unico do artigo 31, do Decreto n°
10.024/2019).

4.6. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.

5. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

5.1. O custo estimado da contratagdo devera esta previsto no Edital (art. 15, Decreto n°
10.024/2019), perfazendo o valor total de R$ 52.994,47 (cinquenta e dois mil
novecentos e noventa e quatro reais e quarenta e sete centavos).

5.2. Nao serao aceitas propostas que ultrapassarem o limite estimado do valor global
do servico, devendo ser observado o valor estimado.
6. DA DESCRIGAO GERAL DOS SERVIGOS

6.1 — Registro (som e imagem), por meio de filmagem, de atividades desenvolvidas
pela ESCOLA JUDICIARIA ELEITORAL - EJE/PI;

6.2 — Registro (som e imagem), por meio de filmagem, de atividades desenvolvidas
pelo CENTRO DE MEMORIA ELEITORAL - CEMEL;

6.3 — Filmagem de documentos histdricos e de objetos e mdoveis museoldgicos;
6.4 — Producéo/edigao/finalizagdo dos seguintes videos:

6.4.1 - Institucional 1: Evolucdo historica da Justica Eleitoral no Piaui; duracédo: 6
minutos

6.4.2 - Institucional 2: A Escola Judiciaria Eleitoral no Piaui; duracdo: 6 minutos;
6.4.3 - Tematico: O voto feminino no Piaui; duragcdo: 6 minutos
6.5 - Produgao de 8 (oito) Videos Motion Graphics informativos - 90 segundos cada
6.6 - Produgao de 8 (oito) Videocasts educativos - 90 segundos cada

7. REQUISITOS E ESPECIFICAGOES PARA FILMAGENS

7.1 - A CONTRATADA deveradispor de cameras profissionais digitais (HD),
microfones, tripés, teleprompter, iluminacdo, e demais acessoérios para producgio
audiovisual profissional (HD e SD), incluindo midias eletronicas, tendo em vista a
producéo, edigao e finalizagdo em video digital e em audio.

7.2. — As imagens obtidas via filmagens (ltens 6.1, 6.2 e 6.3) para serem utilizadas na
edicdo dos videos institucionais e tematico serdao captadas nas dependéncias do
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Tribunal Regional Eleitoral, e/ou em outros 6rgéaos ou locais situados em Teresina/PlI.
A critério da CONTRATANTE, poderéo ser utilizadas imagens de arquivo e o uso de
videografismo, e animacgao.

7.3. - A captagao de imagens devera ser realizada por equipamento profissional, com
resolucdo minima de 1080p (minimo de 64 Mbps), devendo ser observadas as
diretrizes e orientagdes estabelecidas pela CONTRATANTE, através da Escola
Judiciaria Eleitoral - EJE/PI, e/ou Centro de Memdria Eleitoral - CEMEL.

7.4 - A CONTRATANTE encaminhara por escrito (e-mail), com antecedéncia minima
de 2 (dois) dias uteis, a solicitagao de servigos de filmagens, informando os respectivos
locais de locagéo (internos e/ou externos),;

7.5 — Ao final do contrato, a CONTRATADA devera entregar, uma compilagado de toda
as filmagens, subdividida por tépicos, contendo o tema e/ou assunto da gravagao,
identificacdes de locais e de entrevistados, a data e o horario das gravagoes.

7.6 — A operagéao dos equipamentos de filmagem devera ser realizada por profissionais
disponibilizados pela CONTRATADA, em numero suficiente para captacdo das
imagens e  sons necessariosa  elaboracdo dos  videos institucionais,
tematicoe videocasts educativos e motion graphic informativos, de acordo com pré-
roteiro fornecido pela CONTRATANTE e o roteiro elaborado pela CONTRATADA,
devidamente aprovado.

7.7 - Quando necessario, a CONTRATADA devera apresentar condi¢cdes técnicas para
operar pelo menos 2 (duas) cameras, concomitantemente.

7.8 - As filmagens deverdo ser refeitas e/ou substituidas, quando apresentarem
quaisquer defeitos, nao forem aprovados por motivo justificado ou ndo atenderem ao
descrito no briefing/pré-roteiro/roteiro, no prazo de até 2 (dois) uteis, a partir do contato
feito pela CONTRATANTE.

8. REQUISITOS E ESPECIFICAGOES PARA PRODUGAO, EDIGAO E
FINALIZAGAO DE VIDEOS

8.1 - A CONTRATADA devera dispor de equipamentos especificos para produgao
audiovisual profissional (HD e SD), incluindo midias eletrénicas, microcomputadores
(hardwares) e programas (softwares) para edigdo em video e audio digitais;

8.2 - A CONTRATANTE encaminhara por escrito (e-mail), com antecedéncia minima
de 2 (dois) dias uteis, a solicitacgdo de servicos a CONTRATADA, da qual
constarao brieffing e pré-roteiro, bem como informagéo sobre os respectivos locais de
locagdo das filmagens (internos e/ou externos);

8.3 — A CONTRATADA devera seguir o pré-roteiro elaborado pela CONTRATANTE,
fornecidos pela ESCOLA JUDICIARIA ELEITORAL e/ou pelo CENTRO DE MEMORIA
ELEITORAL - CEMEL, como subsidio para elaboragcdo dos roteiros definitivos
respectivos a ser aprovados, entregue a CONTRATANTE em até 5 (cinco) dias uteis
antes do inicio das gravacgoes.

8.4 — Os videos Institucionais e Tematico, deverao ter duragdo de 6 (seis) minutos,
cada um, e contera as imagens previamente captadas em filmagem (ltens 6.1.,6.2 e 6
1 do servigo ora contratado) e/ou de arquivo, sonorizagdo (trilha sonora) e boa locugéo
— por locutor(a) profissional, a ser aprovado pela CONTRATANTE.

8.5 — A CONTRATADA devera entregar a primeira versao dos videos Institucionais e
Tematico (Subitens 6.4.1, 6.4.2 e 6.4.3) em até 10 (dez) dias uteis apos a coleta das
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respectivas imagens, a CONTRATANTE, que fara a analise do material, aprovando-o
ou nao, no prazo de 5 (cinco) dias;

8.6 - Em relagcdo aos videos Motion Graphics informativos e Videocast educativos
(Subitens 6.5 e 6.6), a CONTRATADA devera entregar a primeira versao dos mesmos
em até 5 (cinco) dias uteis, apos aprovagdo dos roteiros respectivos pela
CONTRATANTE;

8.7 — No caso de ndo aprovacao da versao apresentada, de qualquer um dos videos
(institucional, tematico, educativo e informativo) a CONTRATADA devera refazé-la e/ou
substitui-la, no prazo maximo de até 2 (dois) dias uteis a partir de contato feito pela
CONTRATANTE, com as indicagdes de alteragdes.

8.8 — A versao final do video (institucional, tematico, educativo e informativo) devera
ser entregue na ESCOLA JUDICIARIA ELEITORAL, no prazo de até 5 (cinco) dias
uteis, contado da data de aprovagao.

8.9 — Junto com a versdes finais dos videos institucionais e tematico, a CONTRATADA
devera fornecer 2 (duas) cépias em DVD, no mesmo prazo descrito no subitem 8.7,
em estojo em acrilico ou em plastico, com capas respectiva impressas com ficha
técnica e datas;

9. DO CRONOGRAMA DE PRODUCAO

Estimava de cronograma de execugao: os prazos para inicio da producéo e entrega
dos itens/produtos relativos aos servigos de filmagens e os a seguir especificados tem
como parametro e termo inicial, a emissdo de OREM DE SERVICO a CONTRATADA.

9.1 — Videos Institucional 1

1. Filmagem/Roteirizagdo/Gravagao/Finalizagdo — periodo compreendido entre a data
da emissao até o 3° més da ORDEM DE SERVICO;

2. Entrega das midias e/ou disponibilizagdo de link para download — de acordo com a
demanda e no prazo a ser definido em acordo com o CEMEL;

9.2 — Videos Institucional 2

1. Filmagem/Roteirizagado/Gravacéo/Finalizagdo - no periodo compreendido entre o 3°
e 0 5° més da data da emissao da Orem de Servico;

2. Entrega das midias e/ou disponibilizagdo de link para download — de acordo com a
demanda e no prazo a ser definido em acordo com a EJE/PI;

9.3 - Video Tematico

1. Filmagem/Roteirizagado/Gravacéo/Finalizagdo - no periodo compreendido entre o 4°
e 0 8° més da data da emissao da Orem de Servico;

2 .Entrega das midias e/ou disponibilizagdo de link para download — de acordo com a
demanda e no prazo a ser definido em acordo com a CEMEL;

9.4 - Videos educativos (Motion Graphic)

1. Filmagem/Roteirizagado/Gravacéo/Finalizagdo - no periodo compreendido entre o 6°
e 0 12° més da data da emissao da Orem de Servico;

2. Entrega das midias e/ou disponibilizagdo de link para download — de acordo com a
demanda e no prazo a ser definido em acordo com a EJE/PI;

9.5 - Videocast Informativos
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1 .Filmagem/Roteirizagdo/Gravagéo/Finalizagdo - no periodo compreendido entre o 6°
e 0 12° més da data da emissao da Orem de Servico;

2. Entrega das midias e/ou disponibilizagao de link para download — de acordo com a
demanda e no prazo a ser definido em acordo com a CEMEL;

10. DOS REQUISITOS MATERIAIS E HUMANOS
10.1 A Contratada devera possuir, em recursos materiais € humanos, no minimo:

|. Estrutura tipica de Produtora de Video com departamentos de Criacdo, Redacéo,
Arte, Pesquisa, Estudio, entre outros, necessarios para a realizagdo do objeto do
presente Termo de Referéncia;

II. Equipamentos especificos para produgdo audiovisual profissional (HD e SD),
incluindo midias eletrénicas, microcomputadores (hardwares) e programas (softwares)
para edicdo em video digital e em audio, bem como cameras profissionais digitais
(HD), microfones, tripés, teleprompter, iluminagcéo, maquiador(a) etc.

lll. Profissionais qualificados na area de Produgido audiovisual (roteiro, diregéo,
locugdo, gravacao, edicao e finalizacdo de imagem, edicdo de audio) aptos para a
realizagado do objeto do presente Termo de Referéncia.

11 - DO PAGAMENTO

11.1 - O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o preco estabelecido na proposta
apresentada pela empresa quando da realizacdo do procedimento licitatério.

11.2. -Ao CONTRATANTE fica reservado o direito de nao efetivar o pagamento se, no
ato da entrega do material, este ndo estiver em perfeitas condigbes e de acordo com
as especificacdes estipuladas.

11.3 - O pagamento sera efetuado por meio de depdsito bancario em conta corrente,
até o 10° (décimo) dia util a partir da apresentagao da Fatura/Nota Fiscal referente a
prestacdo dos servigcos, no Protocolo Geral do TREPI, devidamente certificada pelo
fiscal do contrato e processada na forma da legislagéo vigente.

11.4 - Quando ocorrerem eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente
pela Administragdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizacao financeira, e
sua apuragao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por
cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes
férmulas:

| = (TX/100)/ 365
EM=1xNxVP
Onde:
| = indice de atualizago financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento; e

VP = Valor da parcela em atraso.
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11.5 - O CONTRATANTE se reserva o direito de recusar o pagamento se, no ato da
atestacdo da nota fiscal/fatura por parte do Fiscal do contrato, este verificar que os
servigos foram executados em desacordo com as especificagdes apresentadas.

11.6 - Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancias que impecam liquidagao
da despesa, aquela sera devolvida e o pagamento ficara pendente até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para o
pagamento iniciar-se-a, apos a regularizagdo da situacdo e/ou a reapresentagao da
Nota Fiscal/Fatura, ndo acarretando qualquer 6nus para o CONTRATANTE.

11.7 - Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de
liquidagdo qualquer obrigagéo financeira e previdenciaria, sem que isso gere direito a
reajustamento de precos, atualizagdo monetaria ou aplicagdo de penalidade ao TRE-
Pl. Também nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA se houver pendéncia
na prestacao dos servicos.

11.8 - Fica a CONTRATADA ciente que por ocasiao do pagamento sera verificada
a sua situacao perante o Fisco Federal.

12 — DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

12.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

12.2. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes, falhas
ou irregularidades constatadas no curso da execugao dos servigos, fixando prazo para
a sua corregao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais
adequadas.

12.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagcdo dos servicos, por servidores
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

12.4. Efetuar o pagamento dos servigos prestados, nas condigdes e precos pactuados,
em até 10 (dez) dias da protocolizagdo, no Protocolo do Tribunal, da Nota fiscal /
Fatura, verificada a regularidade e a certificagdo da mesma.

12.5. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

12.5.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando
0 objeto da contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de
recepgao e apoio ao usuario.

12.5.2. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas
Contratadas.

12.5.3. Promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizagdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratagcdo e em relagcao a fungao especifica para a qual o trabalhador foi contratado.

13 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

13.1 — A CONTRATADA se obriga a executar os servigos conforme disciplinado neste
Termo de Referéncia, com zelo e perfeicdo, acatando as determinagdes da
fiscalizagdo da CONTRATANTE, sem prejuizo de sua prépria fiscalizagdo, como
também:
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a) A Contratada assumira integral responsabilidade pela boa execugéo dos servigos,
bem como pelo cumprimento dos termos do contrato e legislagédo correlata
vigente;

b) Entregar o material produzido (Filmagens brutas, Videos institucional, tematico,
videos informativos em motion grapgics e videocasts educativos) ao Fiscal do
Contrato na ESCOLA JUDICIARIA ELEITORAL ou no CENTRO DE MEMORIA
LEITORAL do TRE-PI, ambos situados na Pragca Des. Edgard Nogueira, s/n,
Centro Civico, nesta capital;

c) Cumprir o prazo de prestagao do servigo discriminado no item 6 deste Termo;

d) Responsabilizar-se por todos as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do
cumprimento das obrigagbes assumidas, sem qualquer 6nus a Contratante,
inclusive o transporte. Todos 0s encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do objeto deste projeto serdo de exclusiva
responsabilidade da Contratada;

e) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdoes assumidas, todas as condigoes de habilitagdo e qualificagao
exigidas na licitacao;

f) Prover condi¢gbes que possibilitem o atendimento dos servigos a partir da data do
recebimento da Ordem de Servico;

g) Disponibilizar contato técnico para o caso de falhas durante a prestacdo dos
Servicos;

h) Providenciar a imediata corregdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades
constatadas pela Justica Eleitoral na prestacédo do servico;

i) Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execugcdo ou dos materiais
empregados;

j) Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

k) Prestar todas as informagdes acerca dos servigos, sempre que forem solicitadas
pela CONTRATANTE.
14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, com a
consequente aplicacdo de multa de até 20% do valor do contrato, a CONTRATADA
que:

1. falhar na execucdo do contrato, pela inexecucéao, total ou parcial, de quaisquer
das obrigagdes assumidas na contratagéo;

. ensejar o retardamento da execucgao do objeto;
. fraudar na execucgao do contrato;

. comportar-se de modo inidéneo; ou

a b WODN

. cometer fraude fiscal.
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14.2. Pela inexecucgao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes sangoes:

| - Adverténcia: por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas
que nao acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

Il - Multa: multa moratéria, mensurada na forma da tabela a seguir, até o limite de
10 (dez por cento), calculada sobre o valor do contrato:

DIAS DE ATRASO iNDICE DE MULTA
1%
2%
3%
4%
5%
6%
7%
8%
9%
10%

Ol (N|oj|~h|[W|IN|-~

-
o

14.2.1. A multa moratdria prevista neste subitem ndo impede que a Administragao
rescinda unilateralmente o contrato e aplique as outras sangdes previstas em Lei;

14.2.2. Multa compensatoria de 15% (quinze por cento) sobre o valor do objeto, em
caso de inexecugao total da obrigacéo, assim entendida aquela por atraso superior a
10 (dez) dias, sem prejuizo das demais sang¢des cabiveis;

14.2.3. Se o atraso se der por mais de 10 (dez) dias, e, no entanto, a Administragéao
considerar que ainda ha interesse na prestacdo do servico, por ser vantajosa e
necessaria, a Administragdo concedera novo prazo para entrega e aplicar-se-a a multa
compensatoria.

lll - Suspensao temporaria de participagao em licitagdo e impedimento de

contratar com o TRE-PI, se, por culpa ou dolo, prejudicar ou tentar prejudicar
a execugao do Contrato, nos seguintes prazos e situagées:

1. Atraso no cumprimento das obrigagbes assumidas
contratualmente, que tenha acarretado prejuizos financeiros para
o TRE-PI;

2. Execugao insatisfatéria do objeto contratado, se antes tiver havido
aplicagao da sancao de adverténcia ou multa.

Por até
6 (seis) meses

3. Nao conclusao dos servigcos contratados;

Por até 4. Prestacao do servico em desacordo com as solicitagdes do TRE-

) Pl, ndo efetuando sua correcao apos solicitacao do Tribunal;
2 (dois) anos . _ . .
5. Cometimento de quaisquer outras irregularidades que acarretem

prejuizo ao TRE-PI, ensejando a rescisdo do Contrato por culpa
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da CONTRATADA;

6. Apresentacdo, ao TRE-PIl, de qualquer documento falso ou
falsificado, no todo ou em parte, com o objetivo de comprovar,
durante a execugdo do Contrato, a manutencao das condicoes
apresentadas na habilitagéo.

IV - Declaragao de inidoneidade quando constatada ma-fé, agdes intencionais
com prejuizos para o TRE-PI, atuagdo com interesses escusos, reincidéncia
em faltas que acarretem prejuizo ao TRE-PI ou aplicagdes anteriores de
sucessivas outras sangodes, implicando proibicio da CONTRATADA de
transacionar com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, podendo ser aplicada, dentre
outros casos, quando:

a) Tiver sofrido condenacgao definitiva por ter praticado, por meios dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

b) Praticar atos ilicitos, visando a frustrar os objetivos da licitagéo;

c) Demonstrar, a qualquer tempo, ndo possuir idoneidade para licitar ou
contratar com o TRE-PI, em virtude de atos ilicitos praticados.

V- Sancédo de impedimento de licitar e contratar com o6rgdos e entidades da
Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até
cinco anos, € aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como infragcao
administrativa neste Termo de Referéncia.

14.3. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a
Lei n°® 9.784, de 1999.

14.4. A autoridade competente, na aplicacao das sancgdes, levara em consideragao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

14.5. As multas a que se referem os itens acima serdao descontadas dos pagamentos
devidos pelo TRE-PI ou cobradas diretamente da empresa, amigavel ou judicialmente,
e podera ser aplicada cumulativamente com outras sang¢des, segundo a natureza e a
gravidade da falta cometida, consoante o previsto no § 2°, art. 87, da Lei n° 8.666/93.

14.6. As penalidades serdo precedidas de notificagdo e obrigatoriamente registradas
no SICAF e, no caso de suspensao temporaria e impedimento de licitar, estas deverao
ser publicadas no Diario Oficial da Unido e o adjudicatario devera ser descredenciado
pelo periodo indicado pelo Gestor, apds observado o devido contraditério e a ampla
defesa, sem prejuizo das multas previstas neste Termo.

14.7. As penalidades sé poderao ser relevadas nas hipoteses de caso fortuito ou forca
maior, devidamente justificado e comprovado, a juizo da Administracao.

14.8. Os prazos de adimplemento das obrigagbes contratadas admitem prorrogacéo
nos casos e condigdes especificados no § 1° do art. 57, da Lei 8.666/93, em carater
excepcional, sem efeito suspensivo, e devera ser encaminhado por escrito, com
antecedéncia minima de 01 (um) dia do seu vencimento, anexando-se documento
comprobatorio do alegado pela Contratada.

27

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI - PREGAO ELETRONICO n° 48/2022



14.9. Eventual pedido de prorrogacdo devera ser encaminhado para o seguinte
endereco: Secao de Comunicagdes - SECOM, Tribunal Regional Eleitoral do Piaui,
Praca Des. Edgar Nogueira, S/IN — Centro Civico, bairro Cabral, Teresina-Pl, CEP
64000-920, fones: (086) 2107-9850, e-mail: secom@tre-pi.jus.br.

14.10. Os atos lesivos praticados pela contratada serdo objeto de apuragao e,
portanto, passiveis de responsabilizagdo administrativa visando a aplicacdo das
sangdes previstas no art. 6° da Lei n® 12.846/2013, ndo afastando a possibilidade de
sua responsabilizagado na esfera judicial.

15 — DA GESTAO E FISCALIZAGAO:

15.1 — A Gestdo e a Fiscalizacdo do Contrato (Art. 2°, Inciso Xll da Res. TSE n°
23.234/2010) devera ser exercida por servidores designados para tal fim através de
Portaria Presidencial a ser elaborada pela SECOM.

16. DA SUBCONTRATACAO

16.1. Serd admitida a subcontratacdo parcial do objeto licitatério, desde que
devidamente autorizado pela Administragdo Superior.

17. DA VIGENCIA:

17.1. O contrato tera vigéncia com termo inicial na data da emissao da Ordem de
Servico, estendendo-se por 12 (doze) meses.

18. REAJUSTE

18.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data limite para a apresentacao das propostas.

19. DO ORCAMENTO:

19.1 — A proponente contratada encaminhara a Se¢do de Comunicagdo do TRE-PI
proposta de pregos para o servigo objeto do presente Termo de Referéncia (Anexo ),
contendo, no minimo, os seguintes itens:

a) Nome ou Razao Social, CNPJ, endereco e telefone(s);
b) Assinatura do agente responsavel e o cargo que ocupa,;
c) A validade da proposta, n&o inferior a 60 dias.

20. DAS DISPOSIGOES GERAIS

21.1 — Na contraprestacao dos servicos a empresa contratada devera apresentar Nota
Fiscal de servico.

22.2 — Quaisquer duvidas acerca do pleito poderédo ser esclarecidas pela SECOM —
Secgao de Comunicagao deste Tribunal, através do tel. (86) 2107-9817 / 9850, em dias
uteis, no horario das 07h00 as 13h00.

Teresina-Pl, 27 de Julho de 2022.
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CHRISTIANNE MARIA DOS REIS BASTOS RIBEIRO
Pela Unidade Demandante

PAULO GUTEMBERG DE CARVALHO SOUZA
Pela Unidade Agregada

ABELARD DIAS RIBEIRO DOS SANTOS
Pela Unidade Administrativa

29

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI - PREGAO ELETRONICO n° 48/2022



Nome da empresa:

ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA

PLANILHA DE FORMAGAO DE PREGO

CNPJ n.°
Endereco:
Telefone: Fax: E-mail:
Banco: Agéncia: Conta corrente n°
PRECO (R$)
Item |[Subitem Servigo Unid |Qtde|Duragéao .
UNITARIO| TOTAL
Filmagem: de atividades
14 |(d@BJEPIeCEMEL. de | 4 | 4 | 405 11216427 [12.164,27
documentos historicos e
de objetos museologicos;
;| 1.2 [Videos Institucionais e 1 | 3 |180min| 4.95833 14.875,00
Tematico - 6,0 min cada
1.3 |Video Motion Graphics — | 4 | g | g0 min | 1.625,00 [13.000,00
1,5 min cada
14 |ProdugdodeVideocasts- | 4 | g | g0 min | 1.619.40 [12.955,20
1,5 min cada
TOTAL - R$| 52.994,47

(Assinatura do responsavel)

Observagao: Nos pregos propostos devem estar inclusos todos os encargos
previdenciarios, fiscais (ICMS e outros), comerciais, trabalhistas, tributarios,
tarifas, fretes, transporte, material, mao de obra, insumos necessarios e demais
despesas incidentes ou que venham a incidir sobre o objeto deste Termo.
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ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA

DECLARAGAO

Declaramos para os devidos fins, que nos propomos a pactuar com o
TRE-PI, atendendo integralmente ao que preceitua a RESOLUCAO n° 07, DE 18 DE
OUTUBRO DE 2005, DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, que disciplina o
exercicio de cargos, empregos e fungdes por parentes, cdnjuges e companheiros de
magistrados e de servidores investidos em cargos de direcdo e assessoramento, no

ambito dos 6rgaos do Poder Judiciario e da outras providéncias.

Local , de de 2022

(Representante legal)
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ANEXO Il DO EDITAL

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
UASG: 070006 — TRE-PI
PREGAO ELETRONICO n° 48/2022

Nome da empresa: CNPJ n.°
Endereco: Cidade: UF: CEP:
Telefone: Fax: E-mail:
Conta corrente n.° Banco: Agéncia:
- PRECO (R$)
ITEM | SUBITEM SERVICO UNID QUANT | DURAGAO -
UNITARIO TOTAL
Filmagem: de
atividades da EJE/PI e
1.4. |CEMEL.de 1 1 1 hora
documentos historicos
e de objetos
museoldgicos;
Videos Institucionais e
1 1.2. | Tematico - 6,0 min 1 3 18 min
cada
1.3, Video Motlon Graphics 1 8 6 min
— 1,5 min cada
Producgéao de
1.4. Videocasts - 1,5 min 1 8 6 min
cada
TOTAL
Importa a presente proposta no prego total de RS$

(

).

e Prazo de validade da proposta: 90 (noventa) dias

e Prazo de entrega: Conforme especificagdes do Termo de Referéncia.

e Declaramos que todos os impostos, taxas, fretes, seguros, bem como quaisquer
outras despesas, diretas e indiretas, estao inclusas na proposta.

Cidade - UF,

de

de 2022.

Assinatura do representante legal
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ANEXO I1ll DO EDITAL

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO TRE-PI n° ___ /2022

CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS DE FILMAGEM E PRODUCAO
DE VIDEOS, QUE ENTRE SI CELEBRAM O
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO
PIAUI E AEMPRESA )

A UNIAO FEDERAL, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL
DO PIAUI, inscrito no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda sob o n° 05.957.363/0001-33, situado na Praga Des. Edgar Nogueira, S/N,
em Teresina — PI, neste ato representado por seu Presidente, Des. ERIVAN JOSE DA
SILVA LOPES, na sequéncia designado simplesmente CONTRATANTE, e a

empresa , inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda sob o n° , estabelecida na __, n® _| ,
representada neste ato pelo Sr. , aqui designado simplesmente

CONTRATADA, resolvem celebrar o presente CONTRATO, sob a forma de execucéao
indireta, precedido pelo Procedimento Licitatorio n® 48/2022, originado do Processo
Eletrénico SElI n° 0011036-22.2022.6.18.8000, sendo certo que se regera pelas
condigdes e as clausulas a seguir, bem como pelas disposi¢cdes da Lei 8.666/93 e do
instrumento convocatdrio do aludido Procedimento Licitatorio.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente instrumento tem por objeto a prestagdo dos servigos de filmagem e
producao de videos institucionais e tematicos, videos em Motion Graphics (design em
movimento) videocasts informativos direcionados as atividades desenvolvidas pela
Escola Judiciaria Eleitoral — EJE-PI e pelo Centro de Memaria Eleitoral — CEMEL, com
disponibilizacéo de profissionais, conforme demanda e necessidade definida pelo TRE-
PI.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS

Os servigos contratados deverdo ser executados conforme especificacdes e
prazos determinados no Termo de Referéncia n°® 97/2022, anexo a este instrumento.
CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE E DA
CONTRATADA

CONTRATANTE e CONTRATADA obrigam-se a cumprir o disposto nos itens 12 e
13 do Termo de Referéncia.
CLAUSULA QUARTA - DO PRECO E DO PAGAMENTO

O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA pela prestacdo dos servigos objeto
deste contrato a importancia de R$ ( ), conforme
proposta de precos apresentada no procedimento licitatorio.
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PARAGRAFO PRIMEIRO - O pagamento sera efetuado obedecendo ao disposto no
item 11 do Termo de Referéncia.

CLAUSULA QUINTA — DA DOTACAO ORGAMENTARIA

A despesa decorrente do presente procedimento esta prevista nos Programas de
Trabalho n°® 02.122.0033.20GP.0022 — Julgamento de Causas e Gestao Administrativa,
bem como n° 02.061.0033.4269.0001 — Pleitos Eleitorais, sob Elemento de Despesa n°
3.3.90.39 — Outros servicos de terceiros — Pessoa Juridica.

CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA

O presente contrato vigera a contar da Ordem de Servigco expedida pela
Coordenadora de Apoio Administrativo do TRE-PI até o dia 30 de dezembro de 2020,
sendo improrrogavel.

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE
Os precos ora pactuados sao fixos e irreajustaveis.

CLAUSULA OITAVA - DA GESTAO E FISCALIZAGAO

Gestao e fiscalizacdo do contrato serdo efetuadas por servidores nomeados
mediante Portaria da Presidéncia, conforme disposto no item 15 do Termo de
Referéncia.

CLAUSULA NONA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

A CONTRATADA, além das penalidades previstas no art. 7° da Lei n° 10.520/202,
ficara sujeita, ainda, as san¢des administrativas insertas nos artigos 86 e 87 da Lei n°
8.666/93, a serem aplicadas pela autoridade competente do TRE-PI, conforme a
gravidade do caso, assegurado o direito a ampla defesa e contraditério, sem prejuizo
do ressarcimento dos danos porventura causados a Administragdo e das cabiveis
cominagdes legais, conforme estipulado no item 14 do Termo de Referéncia.

PARAGRAFO UNICO - Os atos lesivos praticados pela CONTRATADA serdo objeto de
apuracdo e, portanto, passiveis de responsabilizacdo administrativa visando a
aplicagao das sancgodes previstas no art. 6° da Lei n® 12.846/2013, nado afastando a
possibilidade de sua responsabilizacdo na esfera judicial.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

O CONTRATANTE podera rescindir unilateralmente o presente contrato nas
hipoteses previstas no art. 78, inciso | a Xl e XVII, da Lei no 8.666/93, sem que caiba a
CONTRATADA direito a qualquer indenizagdo, sem prejuizo das penalidades
pertinentes.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O inadimplemento das clausulas e condicdes
estabelecidas neste Contrato por parte da CONTRATADA, assegurara ao
CONTRATANTE o direito de da-lo por rescindido, mediante notificagcdo através de
oficio entregue diretamente ou por via postal, com prova de recebimento, sem prejuizo
do disposto na Clausula Nona.

PARAGRAFO SEGUNDO - O presente Contrato podera, ainda, ser rescindido nas
hipéteses do art. 78, incisos Xlll a XVI, da Lei n® 8.666/93 e suas alteragdes, de forma
amigavel ou judicialmente.
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PARAGRAFO TERCEIRO - Em quaisquer das hipoteses sera assegurada a ampla
defesa e o contraditério.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA ALTERAGAO

Este Contrato podera ser alterado da ocorréncia de quaisquer dos fatos
estipulados no art. 65, da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS CONDIGOES DE HABILITAGAO

A CONTRATADA tem obrigacao de manter, durante toda a vigéncia contratual,
em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagcdo e
qualificagao exigidas no procedimento licitatério.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

O presente instrumento ndo podera ser objeto de cess&o ou transferéncia, no
todo ou em parte inclusive nos casos de cisao, incorporagao ou fusdo, no todo ou em
parte, sem expressa anuéncia da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA SUBCONTRATAGAO

Sera admitida a subcontratagdo parcial do objeto deste Contrato, desde que
devidamente autorizado pela CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA LElI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS
PESSOAIS

Em decorréncia da vigéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados n. 13.709/2018
("LGPD”), que estabelece regras para tratamento de dados de pessoa fisica, ajustam
as partes incluir as seguintes obriga¢des quanto a PRIVACIDADE E PROTECAO DE
DADOS:

a) As partes obrigam-se a cumprir o disposto na Lei n°® 13.709/2018 em relagéo
aos dados pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execugao
contratual, comprometendo-se a manter sigilo e confidencialidade de todas
as informagdes — em especial os dados pessoais € 0s dados pessoais
sensiveis — repassadas em decorréncia da execucdo contratual, sendo
vedada a transferéncia, a transmissdo, a comunicagdo ou qualquer outra
forma de repasse das informacdes a terceiros, salvo as decorrentes de
obrigagdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento
contratual.

b) E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado
em decorréncia da execugao contratual, para finalidade distinta da contida
no objeto da contratagdo, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil
e criminal.

c) A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE, em até 24
(vinte e quatro) horas, a contar da ciéncia do ocorrido, qualquer incidente de
seguranga aos dados pessoais repassados em decorréncia desta
contratacao e a adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais.

d) Em atendimento ao disposto no art. 7°, Il, da Lei Geral de Protegao de
Dados, o CONTRATANTE, para a execugdo do servigo objeto deste
contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da
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CONTRATADA, tais como numero do CPF e do RG, enderecos eletronico e
residencial, e copia do documento de identificacao.

e) As partes obrigam-se a proceder, ao término do prazo de vigéncia, a
eliminagao dos dados pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da
execucao contratual, ressalvados os casos em que a manutencido dos
dados por periodo superior decorra de obrigagao legal.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos do presente instrumento serdo dirimidos com aplicagéo da Lei
n°® 8.666/93 e suas alteragdes, bem como de legislagao extravagante aplicavel ao caso
e dos principios gerais do Direito Publico.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

Para dirimir questdes derivadas deste Contrato, fica nomeado o foro da Secéao
Judiciaria da Justica Federal desta Capital, excluido qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA PUBLICAGAO

Incumbira ao CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por
extrato, no Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA NONA — DA DOCUMENTAGAO COMPLEMENTAR

E parte integrante deste instrumento contratual, independentemente de
transcricdo, o Edital do Procedimento Licitatério n°® 48/2022 — Pregao Eletrénico e seus
anexos, sendo incorporadas a este contrato todas as obrigagdes definidas no referido
instrumento.

E por estar acordado, depois de lido foi o presente contrato lavrado e assinado no
Sistema Eletrénico de Informacdes do TRE-PI pelas partes:

Teresina (P1), de de 2022.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI
Des. ERIVAN JOSE DA SILVA LOPES
PRESIDENTE

EMPRESA
Representante Legal

» Anexo | — Termo de Referéncia n°® 97/2022
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« Anexo Il — Proposta de pregos
« Anexo lll — Declaragao de Concordancia e Veracidade
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DECLARAGAO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE

NOME COMPLETO DO USUARIO:

IDENTIDADE: CPF:
E-MAIL DO USUARIO:

LOGRADOURO:

COMPLEMENTO: BAIRRO:
CIDADE: ESTADO:
TELEFONE: CEP:

Por meio deste documento e do cadastro como Usuario Externo no SEI do
TRE-PI, declaro que aceito todos os termos e condicbes que disciplinam o processo
eletrénico, com fundamento na legislagdo pertinente e especialmente no Decreto N°
8.539, de 08/10/15, admitindo como valida a assinatura eletrbnica na modalidade
cadastrada (login e senha), tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso

indevido das acbes efetuadas,

responsabilidade civil, penal e administrativa.

as quais serdo passiveis de apuragcao de

Declaro, ainda, que o endereco informado referente ao meu domicilio é
verdadeiro e que sdo de minha exclusiva responsabilidade:

| - o sigilo da senha de acesso, ndao sendo oponivel, alegacédo de uso

indevido;

Il - a observancia de que os atos processuais em meio eletrénico se
consideram realizados no dia e na hora do recebimento pelo SEl,
considerando-se tempestivos os atos praticados até as 23 horas e 59
minutos e 59 segundos do ultimo dia do prazo, considerado sempre o
horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se
encontre o usuario externo;

lll - as condigcdes da rede de comunicagao, do acesso ao provedor de
internet e a configuragdo do computador a ser utilizado nas

transmissoes eletronicas;

IV - a observancia dos periodos de manutengao programada, ou qualquer
outro tipo de indisponibilidade do sistema.

Por fim, nos termos da Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados
Pessoais) e da Lei n°® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacgao), declaro ciéncia do
tratamento dos meus dados pessoais pelo TRE-PI, inclusive para sua publicagdo nos

portais de Transparéncia do Org&o.

Para que o seu acesso seja liberado e o cadastro aprovado o usuario deve

enviar os seguintes documentos ao endereco eletrénico cs@tre-pi.jus.br:
a) copias de RG e CPF ou de outro documento de identidade valido no

qual constem estes dados;

b) este formulario preenchido e assinado.
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, de de 2022.

Usuario Externo
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