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1. INTRODUCAO

O presente documento, denominado Estudos Preliminares, é elaborado em
atendimento as disposi¢cdes contidas na Instrucdo Normativa n° 5, de 25 de maio de 2017,
expedida pelo Secretario de Gestdo do Ministério do Planeamento, Desenvolvimento e Gestao
(MPOG) e e Instrugdo Normativa n° 40, de 22 de maio de 2020, expedida pelo Secretario de
Gestao da Secretaria Especial de Desburocratizagédo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da

Economia.

Os trabalhos aqui desenvolvidos visam subsidiar futuro procedimento licitatério, a ser
processado por Pregao Eletrdnico, para selecionar empresa visando a prestacado de servigcos de

Mestre de Cerimdnia e Recepcionistas para os eventos do TRE - PI.

2. DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. Justificativa da necessidade da contratagao
O Decreto n°® 9.507/2018, que dispde sobre a contratagao de servigcos pela Administracao
Publica Federal para atividades acessorias e, ainda, o Decreto n°® 3.784/2001, que versa sobre a

classificacdo de bens e servicos comuns considerando o que se pretende como servicos de

remocao de bens moveis:

DECRETO N° 9.507, DE 21 DE SETEMBRO DE 2018



Dispde sobre a execucéo indireta, mediante contratagdo, de servigos da
administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional e das
empresas publicas e das sociedades de economia mista controladas pela

Unido.
CAPITULO | — DISPOSICAO PRELIMINARES
Ambito de aplicagido e objeto

Art. 1° Este Decreto dispde sobre a execug¢ao indireta, mediante contratagao, de
servigos da administragdao publica federal direta, autarquica e fundacional e das

empresas publicas e das sociedades de economia mista controladas pela Uniao.

RESOLUGAO N° 23.234, DE 25 DE MARGO DE 2010

Dispbe sobre regras e diretrizes para a contratagdo de servigos no

ambito da Justica Eleitoral.
CAPITULO Il - DA DEFINICAO DOS TERMOS TECNICOS
Art. 2° Para os efeitos desta Resolucao, considera-se:

Il — SERVICO DE EXECUCAO INDIRETA OU TERCEIRIZADO - servigo
executado por terceiros contratados, consistente em atividades
acessorias, instrumentais ou complementares aquelas essenciais ou
finalisticas do Tribunal;

Il — SERVICO CONTINUADO - aquele cuja interrupcao possa
comprometer as atividades do Tribunal e cuja continuidade deva estender-

se por mais de um exercicio financeiro;
SECAO Il - DA TERCEIRIZACAO

Art. 4° As atividades de limpeza, conservagao, higienizacdo, seguranca,
vigildncia, transporte, apoio administrativo, informatica, copeiragem,
recepcdo, operacdo de elevadores, reprografia, telecomunicagdes e
manutencao de prédios, equipamentos e instalagdes serdo, de preferéncia,

objeto de execugao indireta.



Esta Especializada ndo possui em sua estrutura organizacional cargo que tenha por
funcao os fins almejados no sobredito objeto.

O objetivo dos servigos € a garantia dos eventos oficiais e extraoficiais que sao
realizados nas dependéncias deste regional, tais como: reunides técnicas, eventos de
capacitagdo e de integracdo, solenidade de posse de membro da Corte, inauguracdo de
Cartério, solenidade de diplomacao de eleitos, encontros de Diretores e Presidentes de outros
Regionais, etc. Esses eventos demandam os servicos de Mestre de Cerimbnia, bem como de
recepcionistas.

Os eventos constituem-se em instrumento para alcangar o almejado desenvolvimento das
pessoas, objetivando o crescimento das capacidades do corpo técnico nos niveis operacional,
técnico e gerencial, fortalecendo a Instituicdo como um todo, de forma a melhor cumprir sua
missé&o institucional e desenvolver seu importante papel junto ao publico interno e externo.

E importante ressaltar que os eventos de integracdo além de fortalecer as equipes de
trabalho por meio do compartihamento de experiéncias e conhecimento, propiciam grande
sentimento de pertenca a Instituicdo fazendo com que o servidor se responsabilize cada vez
mais por seus resultados, além de, naturalmente, melhorar o nivel de desempenho e qualidade

de vida dos servidores, por intermédio da melhoria das relagdes de trabalho.

Portanto, a contratagao do servigo objeto destes Estudos Preliminares é necessaria, visto
que tal atividade é considerada meio as fungdes institucionais desta Justica Eleitoral, podendo,

desta forma, ser contratada empresa com expertise em locagcao de mao de obra.

3. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1. Requisitos necessarios ao atendimento da necessidade

A empresa que vier a vencer o processo licitatério devera disponibilizar 01 (um)
profissional capacitado para a realizagao de servicos de conducdo e mediagdo de eventos e
disponibilizacdo de até 05 (cinco) profissionais capacitados para a realizacdo de servigos de

recepgao em eventos.

3.2. Natureza continuada do servigo a ser contratado

Nao aplicavel.

3.3. Duragéo inicial do contrato de prestacido de servicos de natureza nao continuada,

podendo, excepcionalmente, ser superior a 12 meses



A duragao do contrato sera de 12 (doze) meses, vedada a prorrogacgao.

3.4. Necessidade de a contratada promover a transigao contratual com transferéncia de

conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas

Dada a baixa complexidade dos servigcos pleiteados ndo ha a necessidade de
transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, a fim de que n&o haja
solucao de continuidade, visto que se pode, a cada novo contrato, recomecar os trabalhos sem

empecilhos.
4. DA ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
4.1. Método adotado para definir a estimativa da quantidade a ser contratada, com
informagdes do contrato anterior e meméria de calculo e documentos que lhe dao
suporte.

Ha necessidade da contratagdo de 01 (um) profissional capacitado para a realizagao de
servigos de condugao e mediagédo de eventos e disponibilizagdo de até 05 (cinco) profissionais
capacitados para a realizagdo de servicos de recep¢do em eventos, tendo por base a demanda

da Contratacao anterior.

Assim, a quantidade sera por diaria, sendo 12 diarias de Mestre de Cerimbnia e 60

(sessenta) diarias de Recepcionistas.

4.2. Necessidade de materiais especificos

Na contratagdo pretendida, ndo ha previsdo de utilizagdo de materiais raros ou

especificos.

5. ESTIMATIVAS DE PRECOS OU PRECOS REFERENCIAIS

5.1. Estimativa de precos

O preco de referéncia é determinado através de pesquisa preco junto as empresas

especializadas.

5.2 - Memérias de calculo da estimativa de pre¢cos ou dos precos referenciais e



os documentos que lhe dao suporte

Conforme pesquisa de mercado:

Estimativas de Custos - Anual

Item Valor - R$
Cerimonialista Apresentador (Mestre de
20.400,00
Cerimbnia)
Recepcionista 33.000,00
TOTAL - R$ 53.400,00

Estimativa de custos consoante planilha de formagao de pregcos encaminhadas pelas empresas,
vide informagéo n° 13373, documento SEI n® 1314152

* Valores sujeito a alteragao.

Os documentos citados serdo juntados aos autos, bem como os memoriais de calculo

serdo explicitados neste documento.

6. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

6.1. Elementos que devem ser produzidos, contratados e executados

A empresa que vier a vencer o processo licitatério devera prover a disponibilizagao da

mao de obra mediante o recebimento da Ordem de Servigo.

Os servigcos serdo executados por meio da disponibilizagdo de 01 (um)
profissional capacitado para a realizagdo de servicos de conducdo e mediagdo de eventos e
disponibilizacdo de até 05 (cinco) profissionais capacitados para a realizagdo de servicos de
recepgao em eventos nas dependéncias do TRE - Pl ou em local a ser determinado pela

Comissao Permanente de Cerimonial.

7. JUSTIFICATIVAS PARA O NAO-PARCELAMENTO DA SOLUGCAO

7.1. Inviabilidade de divisdo da solucao a ser contratada

Ainda que seja regra o parcelamento das solu¢des a serem contratadas, essa néo €



absoluta, visto que a eventual divisdo do objeto por itens pode acarretar prejuizo para o conjunto
da solugéao, especialmente com a perda de economia de escala, além do que, fragmentando-o

em contratagdes diversas ha o risco de uma execugao nao satisfatoria.

Justifica-se a formacéo de lote por ser mais satisfatéria do ponto de vista da eficiéncia
técnica, por manter a qualidade da prestacdo de servico, haja vista que o gerenciamento

permanece todo o tempo a cargo de um mesmo administrador.

O foco principal da contratacdo pretendida € um s6: a prestacao dos servigos de
profissional capacitado para a condugao e mediagcao de eventos e disponibilizagao de até
05 (cinco) profissionais capacitados para a realizagdo de servicos de recepg¢ao em
eventos nas dependéncias do TRE - Pl ou em local a ser determinado pela Comissao

Permanente de Cerimonial.

8. RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE E DE MELHOR
APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS OU FINANCEIROS
DISPONIVEIS

8.1 — Beneficios diretos e indiretos que se espera com a contratagao

Atendimento aos eventos oficiais e extraoficiais organizados pela Comissdo Permanente
de Cerimonial do TRE — Pl que serao desenvolvidos através dos servigos prestados pelo Mestre

de Cerimdnia e pelas Recepcionistas.

Os beneficios diretos e indiretos com o advento da nova contratacdo serdo tanto em
termos de economicidade, eficacia, eficiéncia, impactos ambientais positivos, garantindo-se

melhoria na qualidade dos servicos.

9. PROVIDENCIAS PARA ADEQUAGCAO DO AMBIENTE DO ORGAO

9.1 — Cronograma com as atividades necessarias a adequagdo do ambiente da
organizacao para que a contratagcao surta seus efeitos e com os responsaveis por esses

ajustes nos diversos setores

Para que a contratacdo pretendida tenha sucesso, ndo sera preciso implantagcdo de
qualquer modificagcdo no tramite processual, tampouco mudancas em ambiente fisico ja

existente.



9.2. Capacitacao de servidores para atuarem na contratagdo e fiscalizagao dos

servigos de acordo com as especificidades do objeto a ser contratado

O Nucleo de Fiscalizacdo Financeira e Gestdao de Contratos - NFFGC foi instituido através
da Portaria Presidéncia N2 222/2021 TRE/PRESI/DG/SAOF/COAAD/SECOM, de 14 de abril de
2021, evento SEI 1227477.

10. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

10.1 — Necessidade de outras contratacdes no escopo do projeto geral

No escopo do projeto como um todo, ndo se faz necessario proceder a outras

contratagdes com empresas diversas para se atingir o fim almejado.

11. DECLARAGAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATAGAO

11.1. Viabilidade da contratagcao

Considerando todo o exposto, ha de se reconhecer que a contratagcao pretendida é

perfeitamente viavel.

Assim, concluimos pela VIABILIDADE DA CONTRATAGAO PRETENDIDA.

Teresina - Pl, 15 de julho de 2021.
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