TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO, ORCAMENTO E FINANCAS
COORDENADORIA DE CONTRATACOES E PATRIMONIO

PREGAO ELETRONICO n° 26/2020

ALERTA

Senhores licitantes, no Acérdao TCU n ° 754-2015 — Plenario, houve expressa
determinagao para que a Administracdo Publica instaure processo com vistas a penalizagao
das empresas que pratiquem, injustificadamente, ato ilegal tipificado no art. 7° da Lei
10.520/2002 tanto no procedimento licitatério quanto na execugao do contrato.

Nesse contexto, RECOMENDA-SE que o licitante analise detalhadamente o edital
(e anexos) antes de formular sua respectiva proposta/lance.

A pratica injustificada de atos tais como: ndao manter a proposta (ex. desisténcia
solicitacdo de troca de marca, ndo envio de amostra, planilha, laudos) e deixar de enviar
documentacdo exigida (ex. documentos de habilitacdo), sem prejuizo de outras infracbes
cometidas na licitagdo/contratagao, sujeitara o licitante a penalidades, apuradas em regular
processo administrativo, assegurado o contraditério a ampla defesa.

Teresina-Pl, 23 de junho de 2020
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PROCEDIMENTO LICITATORIO n° 26/2020
MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO
TIPO: MENOR PRECO

OBJETO: Servigo de agenciamento de passagens aéreas nacionais e internacionais para ser-
vidores do TRE-PI.

DATA: 07 de julho de 2020

HORARIO: 08h30 — Horario de Brasilia

ENDERECO: www.comprasgovernamentais.gov.br

MODO DE DISPUTA: DECRETO n° 10.024/2019 — ABERTO

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI, por intermédio de seu Pregoeiro e
Equipe de Apoio, designados pela Portaria n°® 38/2019 da Presidéncia, torna publico, para
conhecimento dos interessados, que sera realizada a licitagdo em epigrafe, originada do
Processo Eletrénico SEI n° 0008206-54.2020.6.18.8000, a qual sera regida pelas regras
deste Edital e seus Anexos, com observancia das disposicdes previstas na Lei n°
10.520/2002, Decreto n® 10.024/2019, Lei Complementar 123/06, Decreto n° 8.538/2015,
aplicando-se, no que couber, a Lei 8.666/93 e outras legislagdes aplicaveis. A abertura da
presente licitacao dar-se-a em sessao publica na data, hora e local acima indicados, e, ndo
havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data e hora marcadas, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e endereco eletrdnico, salvo comunicacao
do Pregoeiro em sentido contrario.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto deste Pregado Eletrénico € a contratagdo de empresa especializada para
prestacdo de servico de agenciamento de viagens, que compreende a emisséo,
remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas nacionais e, eventualmente,
internacionais, destinadas aos Juizes Eleitorais, Servidores, Requisitados e Colaboradores
Eventuais, quando em viagem a servico do Tribunal Regional Eleitoral do Piaui, conforme
descricao constante do Anexo | deste Edital.

1.2. Na hipétese de haver divergéncias entre a descrigao registrada no sistema ComprasNet e
as especificagdes constantes no Anexo | deste edital, prevalecera a deste instrumento convo-
catorio.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1. Poderao participar deste Pregao os Licitantes, que desempenhem atividade pertinente e
compativel com o objeto desta licitacdo, e que estejam com o credenciamento regular no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no §3° do
artigo 8° da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 2010.5.3, que:

2.1.1. desempenhem atividade pertinente e compativel com o objeto desta Licitagao;

2.1.2. atendam a todas as exigéncias constantes neste Edital e os seus Anexos, inclusive
quanto a documentacao requerida.

2.2. Nao sera admitida nesta licitagcao a participagao de empresas:

2.2.1. em processo de faléncia declarada, sob concurso de credores, em dissolugdo ou em
liquidagao;
2.2.1.1. E permitida a participacdo de empresa em recuperagao judicial ou extrajudicial
com plano de recuperacdo homologado judicialmente;

2.2.2. impedidas de licitar ou contratar com a Unido (art. 7° da Lei n° 10.520/02 e art. 49
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do Decreto n° 10.024/2019) ou suspensas temporariamente de participar de licitagdo ou
impedidas de contratar com o Tribunal Regional Eleitoral do Piaui (Art. 87, Ill, da Lei n°
8.666/93);

2.2.3. estrangeiras que nao funcionem no Pais;

2.2.4. que estejam reunidas em consoércio de empresas e que sejam controladoras,
coligadas ou subsidiarias entre si, qualquer que seja sua forma de constitui¢ao.

2.2.5. Quaisquer interessados que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lei
n° 8.666/93;

2.2.6. que possuam em seu quadro societario conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de
cargos de diregao ou no exercicio de fungdes administrativas, assim como de servidores ocu-
pantes de cargos de direcao, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as
unidades situadas na linha hierarquica da area encarregada da licitagao (Resolugdo n° 07, de
18 de outubro de 2005, do Conselho Nacional de Justiga);

2.3. Para a participacao de sociedades cooperativas na presente licitagdo, € necessario que
cumpram, além do disposto no item 2.1, os seguintes requisitos:

2.3.1. Tenham auferido, no ano-calendario anterior, receita bruta até o limite definido no
inciso Il do caput do art. 3oda Lei Complementar no123, de 14 de dezembro de 2006, nela
incluidos os atos cooperados e ndo-cooperados, o disposto nos Capitulos V a X, na Secéao IV
do Capitulo XI, e no Capitulo XII da referida Lei Complementar;

2.3.2. Os servigos, operagbes e atividades previstas em seu objeto social tenham por
escopo o mesmo objeto da licitagéo.

2.4. Para participacdo deste certame, a licitante devera declarar, em campo préprio do
sistema eletrénico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo e que sua proposta
estd em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatério (§ 4° do art. 26
Decreto n°® 10.024/2019).

2.5. O licitante que se enquadre na definicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte
devera declarar, em campo proprio do sistema eletrénico, que a sua proposta atende os
requisitos do art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006, para que possa fazer jus aos
beneficios previstos na referida lei.

2.6. A apresentagao de declaragéo falsa relativa aos itens acima, sujeitara o licitante as
sangdes previstas neste Edital.

2.7. E vedado 3 licitante e/ou a empregado, preposto e gestor seu:

a) frustrar, fraudar mediante qualquer expediente o carater competitivo do procedimento lici-
tatorio publico; ou

b) impedir, perturbar ou fraudar a realizagdo de qualquer ato do procedimento licitatério
publico, nos termos da Lei n° 12.846/2013 e suas alteragdes, bem como do Decreto n°
8.420/2015 e alteracbes posteriores, ou de quaisquer outras leis ou regulamentos
aplicaveis a espécie (“Leis Anticorrupgao”), ainda que nao relacionadas com o presente
Edital.

3. DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1. Para participar da presente licitagao, a licitante devera se credenciar junto ao provedor do
sistema na pagina eletrdbnica www.comprasgovernamentais.gov.br, nos termos do art. 19 do
Decreto n° 10.024/2019.

3.2. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificagdo e de senha pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico.

3.3. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor
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do sistema ou ao TRE-PI responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido
de senha, ainda que por terceiros.

3.4. O credenciamento da licitante junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade
legal do licitante, ou do seu representante legal, e a presuncao de sua capacidade técnica para
a realizagdo das transacgdes inerentes ao Pregéo Eletrdnico.

3.5. A perda da senha ou a quebra do sigilo deverdao ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso.

3.6. Conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los atualizados sera de
responsabilidade do cadastrado, o qual devera solicitar imediatamente a correcdo ou a
alteragao dos registros, tao logo identifique incorregao ou desatualizacéo.

4. DO ENVIO DA PROPOSTA

4.1. A participagao neste Pregao Eletrénico dar-se-a por meio da digitacdo da senha privativa
do licitante e subsequente encaminhamento da proposta de prego, a partir da divulgagéo deste
edital no site do ComprasNet até a data e hora marcadas para a abertura da sessao, quando,
entdo, encerrar-se-a, automaticamente, a fase de recebimento de propostas.

4.2. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdao retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

4.3. A proposta, indicando a descri¢cao, a quantidade do produto ofertado, bem como o PRECO
UNITARIO e TOTAL do item, devera ser elaborada de forma clara e objetiva, em conformidade
com o instrumento convocatério, e enviada em formulario especifico exclusivamente por meio
do sistema eletrbnico, contendo todos os elementos que influenciem no valor final da
contratagao, detalhando, quando for o caso:

a) Prazo de validade da proposta que devera ser de, no minimo, 90 (noventa) dias,
contados a partir da data de abertura da sessao publica. As propostas que omitirem o
prazo de validade seréo recebidas como validas por este periodo;

b) Especificagdo dos servigos ofertados, com a indicagao, se for o caso, da marca /modelo
cotada pela empresa, forma de acondicionamento do bem, quantidade, prazo de
validade, que deverdo possuir as caracteristicas e especificagdes constantes deste
Edital;

c) Proposta definitiva de precos, adaptada ao lance ofertado durante a sessao publica —
caso o licitante seja posteriormente convocado pelo Pregoeiro, em algarismo e por
extenso, expresso em reais, indicando o prec¢o unitario, com duas casas decimais e o
valor total. Em caso de divergéncia entre os valores unitarios e totais, serdo
considerados os primeiros, e, entre os expressos em algarismos e por extenso, sera
considerado este ultimo;

d) Informacéao relativa ao numero do telefone, fax e e-mail, se houver, e o respectivo
enderego com CEP, bem como o banco, agéncia e os respectivos cédigos € o numero
da conta e do CNPJ da empresa para a qual sera emitida a nota de empenho e
posterior pagamento;

e) Declaracao escrita de estarem todos os impostos, taxas, fretes, seguros, bem como
quaisquer outras despesas, diretas e indiretas, inclusas na proposta;

f) Declaragdo de que o valor da tarifa da passagem aérea emitida/remarcada nao
podera ser superior aquele praticado pelas concessionarias de servigco de
transporte aéreo para a venda via internet, inclusive tarifa promocional ou
reduzida, na data, trecho e horario escolhido.

4.3.1. A proposta devera observar o limite estimado do valor do servigo licitado, que
corresponde ao valor global anual estimado, conforme planilha constante do Anexo Il deste
Edital.

4.3.2. A licitante somente podera alterar na sua proposta o campo referente ao valor
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do servigo de agenciamento de viagem, que nao podera ser superior a R$ 580.605,30. O
preco unitario do servigo de agenciamento de viagem podera ser negativo e devera ser
informado com a precisdo de duas casas decimais (subitem 4.2 do Termo de Referéncia).

4.3.3. A planilha de custos sera entregue e analisada, no momento da aceitagdo do lance
vencedor, em que podera ser ajustada, se possivel, para refletir corretamente os custos
envolvidos na contratagdo, desde que n&o haja majoragao do prego proposto.

4.4. Deverao ser incluidos no momento do cadastramento da proposta, todos os
documentos de habilitagciao exigidos no item 9 deste edital, com excecdo daqueles que
estejam disponiveis e validos no SICAF.

4.5. As propostas terao validade de 90 (noventa) dias, contados da data de abertura da sessao
publica estabelecida no predmbulo deste Edital. Decorrido o prazo de validade das propostas,
sem convocagao para contratagao, ficam as licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

4.6. Qualquer elemento que possa identificar a licitante importa a desclassificagdo da proposta.

4.7. Serao desclassificadas também as propostas de pregcos que ndo atenderem as exigéncias
contidas neste Edital e seus Anexos, forem omissas ou apresentarem irregularidades ou
defeitos capazes de dificultar o julgamento.

4.8. O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive
os atos praticados diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema
ou ao TRE-PI responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros.

4.9. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao
publica do pregao eletrdnico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

4.10. A apresentacado da proposta implica a aceitagdo plena e total de todas as condigbes
deste Edital e seus Anexos — ndo podendo ser alegado pelo licitante posterior
desconhecimento ou desacordo — bem como a obrigatoriedade de cumprimento das
disposi¢des nela contida, assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos
termos definidos, bem como fornecer o objeto da presente contratacido, em quantidade e
qualidade adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo a substituicdo necessaria,
conforme especificagcdbes e exigéncias constantes do Termo de Referéncia (Anexo | deste
Edital).

5. DO INiCIO DA SESSAO PUBLICA

5.1. O Pregoeiro, via sistema eletrdnico, dara inicio a Sessdo Publica, na data e horario
previstos neste Edital com a divulgacdo das propostas de precos recebidas, no prazo
avengado, as quais deverao guardar perfeita consonancia com as especificagdes e condigbes
detalhadas no instrumento convocatoério.

5.2. A proposta que nao atender as especificagées do Edital sera previamente desclassificada,
nao havendo possibilidade de oferecimento de lances.

5.3. A desclassificagdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

5.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

5.5. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo Pregoeiro, sendo
que somente estas participarao da fase de lance.

6. DA FORMULACAO DE LANCES
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6.1. Aberta a etapa de competitividade, os licitantes poderdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico sendo imediatamente informados do seu
recebimento e respectivos horario de registro e o seu valor.

6.1.1. Os lances serao ofertados pelo valor global do item, com duas casas decimais,
que compreende a quantidade estimada de bilhetes para o periodo de 12 (doze) meses,
multiplicado pelo somatério do valor unitario estimado do bilhete, incluindo a bagagem
despachada, do valor unitario estimado da taxa de embarque e do valor unitario do servigco de
agenciamento de viagem, observado o limite maximo estipulado no Anexo Il do Edital —
Planilha de Precos.

6.2. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas neste edital.

6.3. O licitante somente podera oferecer lance menor ao ultimo por ele ofertado e registrado
no sistema.

6.3.1. O intervalo entre lances sera de 0,1% (um décimo por cento) do valor do servico,
que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que
cobrir a melhor oferta.

6.4. Durante a sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, sendo vedada a identificacdo do licitante.

6.4.1. Qualquer elemento que possa identificar o licitante importa a desclassificagao da
proposta.

6.5. Sera adotado para o envio de lances o modo de disputa “aberto”, em que os licitantes
apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

6.6. A etapa de lances da sessao publica tera duragao de 10 (dez) minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duracao da sessao publica.

6.7. A prorrogacao automatica da etapa de lances de que trata o subitem anterior sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.8. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos subitens anteriores, a fase
competitiva encerrar-se-a automaticamente que, encerrada sem que haja a prorrogagao
automatica pelo sistema o Pregoeiro, assessorado pela Equipe de Apoio e justificadamente,
podera admitir o reinicio da competicdo em prol da consecucao do melhor preco.

6.9. Apds a fase de lances, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido ofertada por
microempresa ou empresa de pequeno porte e houver proposta apresentada por
microempresa ou empresa de pequeno porte até 5% (cinco por cento) superior a melhor
proposta, proceder-se-a da seguinte forma:

6.9.1. A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada podera, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo Sistema, que se iniciara apds o encerramento da
fase de lances, apresentar uma ultima oferta, obrigatoriamente abaixo da primeira colocada,
situacdo em que, atendidas as exigéncias habilitatorias, sera adjudicado em seu favor o objeto
deste Pregéo;

6.9.1.1. O Sistema encaminhara mensagem automatica, por meio do chat, convocando a
microempresa ou empresa de pequeno porte que se encontra em segundo lugar, a fazer
sua ultima oferta no prazo acima referido sob pena de decair do direito concedido.

6.9.2. Ndo sendo vencedora a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem
classificada, na forma do subitem anterior, o sistema, de forma automatica, convocara as
licitantes remanescentes que porventura se enquadrem na condi¢cido prevista no item 6.8, na
ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

6.9.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 6.9, o sistema fara
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um sorteio eletrénico, definindo e convocando automaticamente a vencedora para o
encaminhamento da oferta final do desempate;

6.9.4. Na hipotese da ndo-contratagdo nos termos previstos nos itens anteriores, o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame;

6.10. O Pregoeiro, se entender necessario, podera solicitar documentos que comprovem o
enquadramento da licitante na categoria de microempresa ou empresa de pequeno porte.

6.11. O Pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que
tenha apresentado melhor proposta, de forma a obter preco final mais vantajoso, observado o
critério de julgamento (menor prego), ndo se admitindo negociar condi¢cdes diferentes das
previstas no edital.

6.12. A negociagao de preco junto ao licitante classificado em primeiro lugar, quando houver,
sera realizada por meio do sistema, apdés o procedimento de desempate de propostas e
classificacao final dos fornecedores participantes, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

6.13. Se, apoés o término da fase competitiva, o licitante solicitar pedido de
desclassificacao de sua proposta ou lance, podera ele ser submetido a processo
administrativo, em cumprimento do art. 7° da Lei n° 10.520/02, para apuragdao da sua
responsabilidade quanto a oferta de lance e posterior desisténcia ou nao
encaminhamento da proposta quando solicitada, observadas, ainda, as sangées
administrativas previstas neste Edital.

7. DA DESCONEXAO DO PREGOEIRO

7.1. No caso de desconexado com o Pregoeiro no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances,
retornando o Pregoeiro, quando possivel, sua atuagdo no certame, sem prejuizo dos atos
realizados.

7.2. Quando a desconexao do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessdo do Pregdo sera suspensa e tera reinicio somente apds comunicagdo expressa aos
participantes, no endereco eletrénico utilizado para divulgagao.

8. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1. Apés o fechamento da etapa de lances o Pregoeiro efetuara o julgamento das Propostas
de Precos podendo encaminhar, pelo sistema eletrénico e diretamente ao licitante que tenha
apresentado o menor valor por item, contraproposta para que seja obtido um pre¢co menor,
bem como decidir sobre sua aceitacao.

8.1.1. Nao serao aceitas propostas que ultrapassarem os limites unitarios ou global
estimados nas colunas B e C do do Anexo Il do edital) ou com pregos manifestamente
inexequiveis.

8.2. A classificacdo das propostas sera pelo critério de menor preco.

8.2.1. Serado desclassificadas as propostas que apresentem quantidades superiores ou
inferiores ao estimado na coluna A da tabela constante do Anexo Il do Edital.

8.2.2. No caso de empate de valores oferecidos nas propostas virtuais (cadastradas) sem
que tenham sido ofertados lances, sera realizado sorteio publico em data designada pelo
Pregoeiro no chat, de acordo com o art. 45, § 2°, da Lei n°® 8.666/93.

8.2.2.1. No caso de empate por lance ofertado, prevalecera aquele que tiver sido
ofertado primeiro, conforme regra do ComprasNet.

8.3. Analisando a aceitabilidade ou ndo o Pregoeiro anunciara o licitante vencedor
imediatamente apds o encerramento da etapa de lances da sess&o publica, ou, quando for o
caso, apos negociagao e decisdo acerca da aceitagdo do lance de menor valor.
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8.4. Se a proposta de menor valor ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias
de habilitagdo, o Pregoeiro examinara a proposta de menor valor subsequente, verificando a
sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo, na ordem de classificagdo, e assim
sucessivamente, até a apuragao de uma proposta ou lance que atenda ao edital.

8.4.1. Ocorrendo a situagao a que se refere o inciso anterior, o Pregoeiro podera negociar
com o licitante para que seja obtido valor igual ou inferior ao lance vencedor.

9. DA HABILITACAO

9.1. Como condigao prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das
condicbes de participagcdo, especialmente quanto a existéncia de sangcdo que impeca a
participagao no certame ou a futura contratagdo, mediante consulta aos seguintes cadastros:

a) Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF;

b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa do
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

c) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas — CEIS (www.portaldatranspa
rencia.gov.br/ceis);

d) Cadastro de Inidéneos e Cadastro de Inabilitados do TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords /f?p=INABILITADO:CERTIDAO:0:).

e) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP (http://www.portaltransparencia.gov.br/
sancoes/cnep?ordenarPor=nome&direcao=asc;

f) Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal — CADIN.

9.1.1. As certiddes citadas nas alineas “b”, “c”, “d” e “e” poderao ser consultadas, também, no
link https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br;

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu sécio majoritario, por forga do art. 12 da Lei n° 8.429/92;

a) caso conste na consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas;

b) a tentativa de burla sera verificada por meio da identidade dos sécios proprietarios,
similaridade do ramo de atividade e transferéncia do acervo técnico e humano, dentre
outros;

¢) o licitante sera convocado para manifestagcédo previamente a sua desclassificagao;

9.1.3. Constatada a existéncia de sangao, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado por falta
de condigdo de participacgao.

9.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para
que estejam vigentes na data da abertura da sess&o publica, ou encaminhar, em conjunto com
a apresentacao da proposta de precos ajustada, a respectiva documentagao atualizada.

9.3. O descumprimento do subitem anterior implicara a inabilitagdo do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito
em encontrar a(s) certidao(des) valida(s), conforme art. 43, § 3°, do Decreto n® 10.024/2019.

9.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera
convocado via sistema a encaminha-los em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, sob
pena de inabilitagao.

9.5. Somente havera necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante
apresentagao de documentos originais nao digitalizados quando houver duvida em relacéo a
integridade do documento digital.
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9.6. Todos os documentos apresentados para habilitacdo deverao estar:
a) em nome da licitante, com numero do CNPJ e com o respectivo endere¢co da mesma,;

b) se a licitante for a matriz de uma empresa, todos os documentos deverao estar em nome
da matriz;

c) se a licitante for a filial de uma empresa, todos os documentos deverdo estar em nome
desta filial;

d) se a licitante for a matriz da empresa e a fornecedora dos bens for uma de suas filiais,
este fato deve ser expressamente registrado em declaragdo apresentada na qual a
licitante indicara qual a filial que executara o objeto da licitagdo. Neste caso, todos os
documentos exigidos para a habilitacdo deverido ser apresentados em nome da matriz e
da filial, simultaneamente;

e) serao dispensados da filial aqueles documentos que, pela sua propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;

f) serao aceitos registros de CNPJ de licitantes matriz e filiais com diferencas de numeros
nos documentos pertinentes ao CND e ao FGTS quando for comprovada a centralizacao
do recolhimento dessas contribui¢cdes pela licitante.

9.7. Ressalvado o disposto no subitem 9.8, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste
edital, a seguinte documentacgao para fins de habilitacao:

9.7.1. Habilitacdo Juridica:

a) No caso de empresario individual, a inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis na Junta Comercial;

b) Em se tratando de MEI — Microempreendedor Individual, o Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagao da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada
— EIRELI, o ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

d) No caso de sociedade simples, a inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos
seus administradores;

e) No caso de cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que
trata o art. 107 da Lei n°® 5.764/1971;

f) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, o Decreto
de autorizagao e o ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

9.7.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS
(Certificado de Regularidade de Situagdo — CRS fornecido pela Caixa Econdmica
Federal). Sera aceito certificado da matriz em substituicdo ao da filial, ou vice-versa,
quando, comprovadamente, houver arrecadagao centralizada;

c¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certidao Conjunta de Quitagao de
Tributos e Contribuicdes Federais e de Quitagdo da Divida Ativa da Unido) que
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abrange a prova de regularidade para com a Seguridade Social (Certidao Negativa de
Débito — CND fornecido pelo INSS);

d) Prova de regularidade com as Fazendas Estaduais/Distrital € Municipais do domicilio
ou sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre. Caso
a licitante seja considerada isenta dos tributos estaduais e/ou municipais, devera
comprovar tal condigdo mediante apresentacdo de declaragdo das Fazendas do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente na forma da lei.

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa (ou certiddo negativa com efeitos de positiva),
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943, tendo em vista o disposto no art. 3° da
Lei n° 12.440,0 de 7 de julho de 2011.

9.7.3. Qualificacdo econdmico —financeira:

a) Certidao negativa de faléncia ou concordata ou execugao patrimonial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica. Para efeito de constatagéo da validade de tal
certiddo, sera observada a seguinte ordem de preferéncia, a contar da expedi¢cédo da
certiddo: o prazo de validade constante na propria certiddo e o prazo de validade de
90 (noventa) dias;

b) Balango patrimonial e demonstragbes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis
e apresentados sob a forma da lei, com prova do registro, do primeiro, na Junta
Comercial pertinente ou em o6rgao equivalente, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrados ha mais de trés meses da data da abertura da sesséo.

b.1. Esses documentos deverdo comprovar indices superiores a 1,00 para:

Liquidez Geral (LG) = _ Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Liquidez Corrente (LC) = Ativo Circulante
Passivo Circulante
Solvéncia Geral (SG) = Ativo Total

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

b.2. O licitante que apresentar indices econdmicos iguais ou inferiores a 1 (um) em
qualquer dos indices acima, devera comprovar que possui capital minimo ou
patriménio liquido equivalente a até 10% (dez por cento) do valor total estimado da
contratacao.

9.7.4. Qualificacdo técnico-operacional:

a) Certificado de cadastro valido junto ao Ministério do Turismo;

b) Apresentar pelo menos 01 (uma) certiddo ou atestado de capacidade técnica, com da-
dos precisos, e fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, os quais
comprovem o desempenho de servigos com caracteristicas semelhantes ao do objeto
da presente contratacao.

9.7.5. Para fins de habilitacio, a licitante devera, em campo préprio do sistema eletrénico,
apresentar as seguintes declaracgdes:

a) Declaracao de inexisténcia de fato superveniente impeditivo da habilitagao, nos termos
do art. 32, § 2°, da Lei n.° 8.666/93;

b) Declaracédo de que cumpre o disposto no art. 7°, inciso XXXIIl, da Constituicido Federal
de acordo com o art. 27, inciso V da Lei 8.666/93.

OBS.: A apresentacao de declaragao falsa sujeita o licitante as sang¢des previstas neste Edital.
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9.8. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo constantes do
SICAF (subitens 9.7.1, 9.7.2 e 9.7.3), assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos
dados constantes dos sistemas.

9.9. Os documentos para habilitagdo serdo recebidos exclusivamente pelo sistema
ComprasNet, exceto na hipotese de duvida quanto a sua autenticidade, ocasido em que o
Pregoeiro, caso entenda necessario, solicitara a apresentacdo dos originais ou codpia
autenticada, por cartério competente ou por publicagdo em érgao da imprensa oficial. Nao
serao aceitas coépias ilegiveis, que nao oferecam condigdes de leitura das informacdes nelas
contidas.

9.10. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado
vencedor.

9.11. As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a
habilitagdo na presente licitacdo, ou os apresentarem em desacordo com o estabelecido neste
edital ou com irregularidades que nao possam ser sanadas mediante consultas aos sitios
oficiais, serdo inabilitadas, podendo vir a ter apurada sua responsabilidade conforme previsto
no subitem 6.12.

9.12. Se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro examinara a oferta
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitagdo da licitante, na ordem
de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuragcdo de uma proposta que atenda ao
edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora.

9.13. A comprovagéao de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte
somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato.

9.13.1. Havendo alguma restricao na comprovagao da regularidade fiscal apresentada por
microempresas e empresas de pequeno porte, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias
uteis, contado a partir do resultado da fase de habilitagdo, prorrogavel por igual periodo, a
critério do TRE-PI, para a regularizagdo da documentacédo, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa.

9.13.2. A sesséao publica sera suspensa para efeito de cumprimento do disposto no subitem
anterior até a apresentacdo da documentacao pela licitante ou, no caso de nao apresentacgéo,
decorrido o prazo concedido para regularizacéo.

9.13.3. A nao-regularizagao da documentagao, no prazo previsto no item supra, implicara
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei n°
8.666 de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a
licitagdo.

9.13.4. A abertura da fase recursal em relacdo ao resultado do certame ocorrera apds os
prazos de regularizacéo fiscal.

9.14. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessao, informando no chat a nova data e horario para sua continuidade.

9.15. Apos a declaragao do vencedor da licitacdo, desde que nao ocorra a hipotese prevista no
subitem item 9.13.1, ndo havendo manifestacdo dos licitantes quanto a intengcdo de
interposicdo de recurso, o procedimento sera adjudicado pelo Pregoeiro e submetido a
Presidéncia do TRE-PI para homologacao.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA E DA HABILITACAO

10.1. Caso convocada pelo Pregoeiro, a proposta vencedora ajustada ao lance dado,
conforme modelo constante no Anexo Il deste Edital, sera imediatamente encaminhada pelo
sistema ComprasNet, no prazo razoavel nao inferior a 2 (duas) horas, a ser definido pelo
Pregoeiro.
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10.1.1. O prazo referido neste subitem somente sera conferido caso seja caracterizada a
desidia do licitante em anexar o documento convocado, sob pena de rejeicao da proposta.

10.2. Os documentos complementares necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste
edital para habilitagdo deverao ser anexados ao ComprasNet no prazo nao inferior a 2 (duas)
horas contadas da convocagao do anexo, a ser definido pelo Pregoeiro.

10.1.2. A apresentacao da proposta implica a aceitagdao plena e total das condi¢cées
deste Edital e seus Anexos.

11. DA ATA DA SESSAO PUBLICA

11.1. O sistema gerara ata circunstanciada da sessdo, na qual estardo registrados todos os
atos do procedimento e as ocorréncias relevantes, que estara disponivel para consulta no
ComprasNet, imediatamente apds o encerramento da sessao publica.

12. DA IMPUGNACAO DO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica, qualquer
pessoa podera impugnar o ato convocatério do Pregao, na forma eletrénica, no endereco
eletrénico cpl@tre-pi.jus.br.

12.2. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracao do Termo de
Referéncia decidir sobre a impugnagéo no prazo de até 02 (dois) dias Uteis contados da data
de recebimento da impugnacéo.

12.3. Acolhida a impugnagao contra o ato convocatério, sera definida e publicada nova data
para realizagéo do certame.

12.4. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverao ser enviados
ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias uUteis anteriores a data fixada para abertura da sessao publica,
exclusivamente por meio eletronico via internet, no enderego eletrénico cpl@tre-pi.jus.br.

12.4.1. O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 (dois) dias
Uteis contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracao do edital e dos seus anexos.

12.5. As impugnac¢des e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

12.5.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnagao € medida excepcional e devera ser
motivada pelo Pregoeiro nos autos do processo de licitagéo.

12.6. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas no ComprasNet e
vinculardo os participantes e a Administragdo, consoante Acérdao TCU n° 299/2015 — Plenario.

12.7. Qualquer modificagao no edital exige divulgagéo pelo mesmo instrumento de publicagéo
em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteragdo nao afetar a formulacao das propostas.

13. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

13.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessio publica, de forma
imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intencdo de recorrer,
registrando em ata a sintese de suas razdes, quando lhe sera concedido o prazo de 03
(trés) dias para apresentar as razbes de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazées em igual prazo, que comecara a contar
do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa dos seus interesses.

13.1.1. O prazo concedido ao licitante para manifestacdo da intencdo de recorrer nao
podera ser inferior a 20 (vinte) minutos.

13.2. A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante ao final da sessédo importara
decadéncia do direito de recurso e a adjudicagcédo pelo Pregoeiro do objeto deste Edital ao

12

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI - PREGAO ELETRONICO n° 26/2020



licitante vencedor. Os recursos imotivados ou insubsistentes ndo serao recebidos.

13.3. Os autos do processo administrativo eletrénico permanecerdo com vista franqueada
aos interessados, que deverdo solicita-la pelo e-mail cpl@tre-pi.jus.br, para a Comissao
Permanente de Licitagdbes — CPL, do TRE-PI, Praga Des. Edgar Nogueira, S/N — Centro
Civico — bairro Cabral, CEP 64000-920, em Teresina — PI, em dias uteis, no horario de 07h00
as 13h00.

13.4. Os recursos serao dirigidos a Presidéncia do TRE-PI, por intermédio do Pregoeiro, a qual
podera reconsiderar sua decisao em 05 (cinco) dias Uteis ou, nesse periodo, encaminha-los a
Presidéncia do TRE-PI, devidamente informado, para apreciacio e decisdo, no mesmo prazo.

13.5. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

13.6. No caso de interposicdo de recursos, o procedimento licitatério sera adjudicado e
homologado pela Presidéncia do TRE-PI, apds proferida a decisdo quanto aos recursos
interpostos.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520/2002, o
licitante/adjudicatario que:

a) ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

b) apresentar documentacéo falsa ou fizer declaragao falsa;
c) deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
d) ensejar o retardamento da execugao do objeto;

€) ndo mantiver a proposta;

f) cometer fraude fiscal;

g) comportar-se de modo inidéneo.

h) participar da licitacdo estando impedida de licitar com a Unido, suspensa de contratar
com o TRE-PI ou declarada inidénea;

i) participar da licitagdo sem possuir os requisitos de habilitacao referentes ao cumprimento
do disposto no art. 7°, XXXIII da Constituigdo Federal, habilitagao juridica, qualificagéo
econdmico-financeira e regularidade fiscal e trabalhista;

j) ofertar produtos/servigos ou formular propostas em desacordo com as especificagdes do
edital;

k) apresentar propostas para o mesmo item por empresas que possuam sdcio em comum.

14.1.1. Para os fins da alinea “g”, reputar-se-ao inidéneos atos como os descritos nos art.
90, 92, 93, 94, 95 e 97 da Lei n° 8.666/93.

14.2. O licitante/adjudicatario que cometer quaisquer das infragcdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangdes:

a) Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratacéo;

b) Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor total do lance, nas hipéteses descritas no
subitem 14.1:

c) Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o TRE-PI pelo prazo de até 2 (dois)
anos;
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d) Impedimento de licitar e de contatar com a Unido e consequente descredenciamento no
SICAF pelo prazo de até 5 (cinco) anos;

e) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragédo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a CONTRATADA ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos causados;

14.3. Nao sera aplicada multa de valor igual ou inferior a 10% (dez por cento) da quantia
definida na Portaria n® 75, de 22 de margo de 2012, do Ministério da Fazenda, ou em norma
que vier a substitui-la, para inscricao de débito na Divida Ativa da Uniao.

14.3.1. As aplicagdes de penalidades que recaiam no subitem 14.3 serdo convertidas em
adverténcia por escrito;

14.3.2. Nao se aplica o disposto no caput deste subitem, quando verificada, em um periodo
de 02 (dois) anos contados do registro da penalidade no SICAF, a ocorréncia de multas que
somadas ultrapassem o valor fixado para inscricao em Divida Ativa da Uniao;

14.3.3. Dependendo da gravidade da conduta, a pena de multa podera ser cumulada com
as demais sangodes descritas no item 14.2.

14.4. No caso de nao-recolhimento do valor da multa dentro do prazo estipulado na GRU,
serdo acrescidos juros moratorios de 0,03% ao dia até o prazo maximo de 15 (quinze) dias e,
nao sendo recolhida, a multa sera convertida em suspensao de licitar com o TRE-PI e o valor
devido ou a diferenca ainda nao recolhida aos cofres publicos sera objeto de inscricdo na
Divida Ativa da Unido, de acordo com a legislagdo em vigor.

14.5. De acordo com o artigo 88 da Lei n° 8.666/93, as sangdes previstas nas alineas “c”, “d” e
“e” do subitem 14.2 acima, poderao ser aplicadas a licitante ou aos profissionais que, em razao
dos contratos regidos pela citada lei:

a) tenham sofrido condenagao definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraudes fiscais
no recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

¢) demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragcdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

14.6. As sancdes referentes a execugao contratual estdo previstas no item 13 do Termo de
Referéncia.

14.7. Da aplicagéo das penas definidas neste item cabera recurso no prazo de cinco dias uteis
da data de intimagao do ato.

14.8. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

14.9. Os atos lesivos praticados pela licitante serdo objeto de apuragéo e, portanto, passiveis
de responsabilizacao administrativa visando a aplicacdo das sangdes previstas no art. 6° da
Lei n® 12.846/2013, néo afastando a possibilidade de sua responsabilizagéo na esfera judicial.

15. DO PAGAMENTO E DE SEU REAJUSTE

15.1. O pagamento sera efetuado na forma prevista no item 11 do Termo de Referéncia.

16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1. A despesa decorrente do presente procedimento esta prevista nos Programas de Traba-
lho n° 02.0122.0033.20GP.0022 - Julgamento de Causas e Gestdo Administrativas e
02.061.0033.4269.0001 — Pleitos Eleitorais, sob Elemento de Despesa n° 3.3.90.33 — Passa-
gens e Despesas com Locomogéo.

17. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA

17.1. As obrigacdes do Contratante e da Contratada sao as estabelecidas nos itens 7 e 8 do
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Termo de Referéncia.

18. DO CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

18.1. O TRE-PI convocara oficialmente o licitante vencedor, durante a validade de sua
proposta, para, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, assinar o contrato.

18.1.1. Fica instituida a assinatura eletronica de documentos, conforme Instrugdo Normativa
TRE-PI n° 01/2018. Para tanto, apés a homologagcdao do certame, o representante da
empresa vencedora devera, obrigatoriamente, se cadastrar, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias uteis, no acesso externo do Sistema Eletrbnico de Informagdes (SEI) no seguinte
endereco: https://sei.tre-pi.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_enviar
cadastro&acao_origem=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0, sob
pena de aplicagcdo das penalidades previstas no item 14 deste edital;

18.1.2. Efetuado o cadastro, enviar copias digitalizadas do RG, CPF e Comprovante de
enderego emitido ou expedido até 3 (trés) meses antes da solicitagdo de cadastro, para o e-
mail sei@tre-pi.jus.br, conforme art. 13 da Instrugdo Normativa.

18.1.3. Apd6s o cadastro no SEI as respectivas unidades poderao disponibilizar o acesso
para a licitante assinar os documentos, nos prazos estipulados neste Edital. Dessa forma, o
TRE-PI se reserva o direito de solicitar a assinatura eletrénica do contrato e a empresa devera
requerer seu login e senha.

18.2. Se o licitante vencedor deixar de assinar o contrato dentro do prazo estabelecido no item
precedente sem justificativa por escrito, aceita pelo Exmo. Sr. Desembargador Presidente,
decaira o seu direito a contratacdo, sujeitando-se as penalidades previstas neste instrumento
convocatério.

18.2.1. Se o licitante vencedor ndo apresentar situagdo regular, no ato da assinatura, sera
aplicada a regra acima.

18.3. Ocorrendo a hipdtese prevista no item anterior, o Pregoeiro examinara as ofertas
subsequentes e a qualificagdo dos licitantes, na ordem de classificagdo, e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante
declarado vencedor.

19. DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1. Nenhuma indenizagdo sera devida aos licitantes por apresentarem documentacgéo e/ou
elaborarem proposta relativa ao presente Pregéo.

19.2. O licitante vencedor obriga-se a manter, durante a vigéncia da contratacdo, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo
exigidas na licitagéo.

19.3. E facultada ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitagéo, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informagcdo que deveria constar no ato da
sessao publica.

19.4. A presente licitagdo somente podera vir a ser revogada por razdes de interesse publico
decorrentes de fato superveniente, devidamente comprovado, ou anulada no todo ou em parte,
por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado.

19.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente no
TRE-PI.

19.6. Os licitantes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos
documentos apresentados em qualquer época ou fase da licitagao.
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19.7. As normas que disciplinam este Pregédo serdao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragdo Publica, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

19.8. Em nenhuma hipotese poderao participar desta licitacdo, direta ou indiretamente, os
servidores e 0s juizes-membros deste Tribunal, tudo na forma prevista no art. 9°, lll, da Lei n°
8.666/93.

19.9. E vedada a manutengdo, aditamento ou prorrogacdo de contrato de prestagédo de
servicos com empresa que venha a contratar empregados que sejam coénjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de membros ou juizes
vinculados ao TRE-PI.

19.10. No julgamento da habilitacdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que nado alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

a) O desatendimento, pelo licitante, de exigéncias formais ndo essenciais, ndo importara o
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificagdo e a
exata compreensao de sua proposta;

b) Em sua atuagao, o Pregoeiro devera considerar a prevaléncia do interesse publico e o
respeito aos principios da razoabilidade/proporcionalidade, bem como aos demais
principios elencados no art. 3° da Lei n° 8.666/93 e art. 2° do Decreto n° 10.024/2019;

c) A decisdo do Pregoeiro devera se pautar, na medida do possivel, pelo entendimento
expresso nas decisdes proferidas pelo Tribunal de Contas da Unido e demais Cortes de
Contas do Pais, bem como pelas decisbes proferidas pelo Judiciario em matérias de
natureza similar.

19.11. A homologacgéao do resultado desta licitagdo nao implicara em direito a contratacao.

19.12. Maiores informagbes poderao ser prestadas pelo Pregoeiro e sua Equipe de Apoio,
neste Tribunal, situado na Praga Des. Edgar Nogueira, S/N - Centro Civico, bairro Cabral, em
Teresina-Pl, CEP: 64000-920, pelo e-mail: cpl@tre-pi.jus.br, das 07h00 as 13h00, de segunda
a sexta-feira.

19.13. O Tribunal Regional Eleitoral do Piaui é inscrito no CNPJ sob n° 05.957.363/0001-33 e
a UASG é 070006.

19.14. Para fim de dirimir controvérsias decorrentes deste certame, fica estabelecido o foro
da Justica Federal da Capital do Estado do Piaui.

19.15. Faz parte integrante deste edital:

Anexo | — Termo de Referéncia n°® 19/2020;

Anexo Il — Modelo de proposta de precgos;

Anexo |l — Minuta de contrato

Teresina - PI, 23 de junho de 2020.

Sidnei Antqnes Ribeiro .
COORDENADOR DE CONTRATACOES E PATRIMONIO, em substituigao
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ANEXO | DO EDITAL

TERMO DE REFERENCIA n° 019/2020

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DO SERVIGO DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS AEREAS PARA O TRE-PI

1-DO OBJETO

Contratacao de empresa especializada para prestacao de servico de agenciamento de
viagens, que compreende a emissdo, remarcacado e cancelamento de passagens aéreas
nacionais e, eventualmente, internacionais, destinadas aos Juizes Eleitorais, Servidores,
Requisitados e Colaboradores Eventuais, quando em viagem a servico do Tribunal Regional
Eleitoral do Piaui.

2 — DA JUSTIFICATIVA

A contratacdo da prestacédo dos servigos de agenciamento de viagens aéreas tem por
finalidade suprir a demanda do Tribunal pelos servicos de locomogédo dos juizes,
servidores, requisitados e colaboradores eventuais, quando em viagem a servico do
Tribunal Regional Eleitoral do Piaui.

Cumpre ressaltar que este Regional ndo possui, em sua estrutura organizacional, os
recursos materiais e humanos para a realizacdo dessa atividade, dai a importancia da
contratagao de empresa especializada para a realizagao desses servigos.

3 - DO REGIME DE CONTRATAGAO

Trata-se de contratacido de servico comum, conforme classificagdo do Decreto n° 3.784,
de 6 de abril de 2001, devendo ser considerada as disposicdes da Lei n° 10.520/2010, que
instituiu a modalidade de licitagdo denominada pregdo, bem como a regulamentagdo do
Decreto n° 10.024/2019, que trata da utilizagdo do pregao, na forma eletrdnica, para servigos
comuns.

4 — DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO DA PROPOSTA E DA REMUNERAGAO DA
CONTRATADA

4.1 — DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

4.1.1 Os critérios de julgamento da proposta, encontram-se estabelecidos no art. 4°, § 1° da
Instrugdo Normativa n® 3/2015, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, de
11/12/2015, que regula os procedimentos para aquisicdo de passagens aéreas nacionais e
internacionais e servigos correlatos, bem como os procedimentos administrativos internos para
emissao de bilhetes de passagens aéreas a servigco pela Administracdo Publica Federal direta,
autarquica e fundacional, in verbis:

Art. 4° O objeto do agenciamento de viagens atendera as demandas nao
contempladas pela aquisicdo direta de passagens viabilizada pelo
credenciamento, aos casos em que houver impedimento de emisséo junto a
empresa credenciada ou aos casos emergenciais devidamente justificados no
SCDP.

§ 1° Por se tratar de servico comum, a licitagdo serd realizada,
preferencialmente, na modalidade pregdo, em sua forma eletronica,
podendo ainda, a critério do 6rgao solicitante, ser utilizado o Sistema de
Registro de Pre¢os — SRP. (Grifo nosso)

4 1.2 Deve ser observado:
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a) O valor global da proposta ndo podera ser superior a R$ 580.605,30, conforme o
estabelecido na Planilha de Custos e Formacao de Precos (Anexo | deste Termo de
Referéncia).

b) Sugere-se que o custo estimado da contratacdo esteja previsto no edital, uma vez
que tal medida € a comumente adotada pelo TRE-PI. Também propomos que o modo
de disputa aberto (consoante o disposto no inciso |, art. 31, Decreto n°
10.024/2019).

¢) O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto a relagdo ao lance que cobrir a melhor
oferta, sera 0,1% (um décimo por cento).

d) A classificagdo das propostas sera pelo critério menor preco.
4.2. DA REMUNERAGAO DA CONTRATADA

4.2.1. Alicitante devera consignar o valor global anual da proposta, ja considerados e in-
clusos todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas decorrentes da execug¢ao do objeto.

4.2.2. Uma vez ofertado o valor global anual da proposta, ele determinara a fixagao do indi-
ce PRAV (Percentual de Remuneragédo do Agente de Viagem), o qual sera fixo e irreajustavel
durante toda a vigéncia do contrato, sendo aplicado sobre o valor do volume de aquisi¢do de
passagens aéreas nacionais € internacionais, (incluidas as taxas aeroportuarias, tais como
taxa de embarque), resultando em RAV — Remuneracao do Agente de Viagem (se o percentu-
al fixado for positivo) ou em Desconto Sobre o Valor das Passagens Aéreas (se o percentual fi-
xado for negativo ou nulo).

4.2.3. O indice PRAV sera fixado de acordo com a seguinte férmula:
PRAV = (Valor da Proposta — 578.820,00) x 100 / 578.820,00
Onde:
Valor da Proposta = Valor global anual da proposta ofertada pela licitante;

R$ 578.820,00 = Valor anual estimado das passagens aéreas (Total da coluna “E” da tabela do
Anexo | deste Termo de Referéncia).

4.2.4 . Exemplo 1) Se a proposta vencedora for de R$ 588.820,00:
PRAV = (588.820,00 — 578.820,00) x 100 / 578.820,00
PRAV = 10.000,00 x 100 / 578.820,00
PRAV = 1.000.000,00 / 578.820,00
PRAV =1,73% *

* Nesse caso a CONTRATADA teria uma remuneracado de 1,73% sobre o valor dos bilhetes,
durante toda a vigéncia do contrato.

4.2.5. Exemplo 2) Se a proposta vencedora for de R$ 553.820,00:
PRAV = (553.820,00- 578.820,00) x 100 / 578.820,00
PRAV = -15.000,00 x 100 / 578.820,00
PRAV = -1.500.000,00 / 578.820,00
PRAV = —2,59% *

* Nesse caso a CONTRATADA nao teria direito a remuneracéao, e estaria obrigada a conceder
2,59% de desconto sobre o valor das passagens aéreas, durante toda a vigéncia do contrato.

4.3. O indice PRAV sera fixado e considerado no formato xx,xx%, com 2 (duas) casas deci-
mais.

4.4. Ainda que a remuneracgao seja negativa (Desconto Sobre o Valor das Passagens Aéreas),
a CONTRATADA néo estara isenta de nenhuma das obrigagdes assumidas.
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4.5. A licitante devera declarar em campo proéprio do Sistema, a descricdo detalhada do produ-
to ofertado.

5-DOS CONCEITOS

Fica, desde ja, firmado o entendimento de que Servico de Agenciamento de Viagens
compreende a venda comissionada ou a intermediagcdo remunerada na comercializagado de
passagens, viagens e servigos correlatos, conforme especificagdes contidas no instrumento
convocatério (art. 2°, |, da IN 3/2015).

Passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos
trechos, nos casos em que isto represente toda a contratacao (inc. Il do art. 2° da IN n.
3/2015).

Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de
existirem conexdes, escalas ou ser utilizada mais de uma companhia aérea (inc. IVX do art. 2°
da IN n° 3/2015).

6 — DA DISCRIMINAGAO DOS SERVIGOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS

6.1 - Para a execucgao dos servigos, a empresa contratada devera:

6.1.1- Emitir, fornecer, fazer reservas, marcagdo e remarcagido de passagens aéreas
nacionais e internacionais, sempre preferindo o menor preco, de qualquer empresa de
transporte aéreo, que atenda ao trecho e horario requisitados, conforme indicagdo do TRE-PI;

6.2 - Entregar o bilhete de passagem aérea, no prazo maximo de 01 (uma) hora apds a
solicitacdo, preferencialmente por meio de mensagem eletrénica, no endereco eletrénico
previamente designado pelo contratante, em qualquer horario por ela determinado, inclusive
aos sabados, domingos e feriados, de acordo com os trechos, datas e locais indicados nas
correspondentes requisicbes que também, a critério do contratante, ocorrera via e-mail,

6.2.1 - Havendo problemas de ordem técnica que inviabilize o atendimento do prazo fixado
no subitem.

6.3. A empresa devera comunicar ao Fiscal de Contrato em até uma hora do recebimento do
pedido, ficando a extensao do prazo a ser concedido a critério da Fiscalizagdo;

6.4 - Em caso de emissao/remarcacgao de passagem aérea com erro e/ou omissao atribuivel a
empresa € que comprometa sua utilizagcdo, a contratada devera providenciar a corregao, e
ainda arcar com eventuais prejuizos que isso acarretar;

6.5 - Os valores das tarifas a serem considerados serdao aqueles efetivamente oferecidos
pelas companhias aéreas, incluindo-se aqueles decorrentes da aplicagdo de tarifas
promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programacao da viagem;

6.6 - O valor do bilhete emitido/remarcado pela contratada ndo podera ser superior ao menor
preco praticado pela companhia aérea para as vendas efetuadas via internet, na data, trecho
e horario escolhido. Para permitir o fiel cumprimento deste item, o fiscal do contrato, no
momento da solicitagdo da emissdo/remarcacdo a empresa contratada, devera acessar o sitio
da empresa aérea escolhida e verificar o menor prego disponivel;

6.7 - Em caso de cancelamento de voo a que se referir a passagem, esta sera transferida
para 0 primeiro voo seguinte, sem 6nus para contratante, ainda que de outra empresa
aérea, se assim for conveniente para o contratante;

6.8 - Elaborar roteiros domésticos, visando a racionalizacdo e a obtencdo de tarifas
econdmicas;

6.9 - Manter atualizada a relacdao de empresas afiliadas e com as quais mantenha ajuste,
informando, periodicamente, as inclusdes e as exclusoes;

7 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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7.1 - Além dos encargos de ordem legal e dos demais assumidos nas clausulas e condi¢cdes
do Contrato a ser firmado e do presente Termo de Referéncia, obrigar-se-a, ainda, a
contratada:

7.1.1 - Executar os servigos conforme disciplinado no item 6, com zelo e perfeicao,
acatando as determinagbes da fiscalizagdo do CONTRATANTE, sem prejuizo de sua
propria fiscalizagao;

7.1.2 - Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagao e qualificagao exigidas;

7.1.3 - Prover condi¢des que possibilitem o atendimento dos servigos a partir da data do
recebimento da Ordem de Servico;

7.1.4 - Assegurar o menor pre¢co em vigor praticado por qualquer das companhias aéreas
do setor, sempre que se verificar essa condicdo, mesmo em carater promocional, repassando
a contratante todos os descontos e vantagens oferecidas que possam resultar em vantagem
econdmica para a Contratante.

7.1.5 - Emitir em favor do TRE-PI, no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias corridos,
Nota de Crédito correspondente ao valor do bilhete de passagem pago e nao utilizado pelo
Tribunal, anexando cépia do respectivo bilhete, a ser utilizada como abatimento no valor da(s)
fatura(s) posterior(es);

7.1.5.1 - Caso nao ocorra o referido reembolso no prazo estabelecido, o valor
correspondente ao bilhete devolvido sera glosado em fatura a ser liquidada;

7.1.5.2 - Podera ser deduzida do valor do reembolso a multa eventualmente cobrada
pela companhia aérea, observadas as regras da Agéncia Nacional de Aviacao Civil
sobre o tema;

7.1.6 - Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades
constatadas pelo TRE-PI na prestacao do servigo;

7.1.7 - Indenizar a Administracdo por prejuizos que esta venha a sofrer em fung¢ao da
improbidade, dolo ou culpa de seus empregados em servico;

7.1.8 - Prestar todas as informacdes acerca dos servigos, sempre que forem solicitadas
pelo CONTRATANTE;

7.1.9 — Propiciar atendimento 24 horas por dia, durante todos os dias da semana, por
meio de telefone fixo e celular, central de telefonia (Call center com atendimento na
modalidade 0800), bem como outros recursos a serem disponibilizados pela CONTRATADA,
0s quais deverao permitir ao(s) usuario(s) responsavel(eis) realizar alteragédo ou emissao de
bilhete, inclusive em dias ndo Uteis;

7.1.9.1 — Designar formalmente, logo apés a assinatura do contrato, preposto para agir
em seu nome, com plenos poderes de autuagéo para tratar sobre os assuntos relativos
a prestacdo dos servigos contratados, sendo este preposto o contato formal entre
CONTRATADA e CONTRATANTE;

7.1.10 - Manter seus empregados identificados por cracha, quando em trabalho

pelas dependéncias do Contratante, substituindo imediatamente qualquer um deles que
seja considerado inconveniente a boa ordem e as normas disciplinares do Contratante;

7.1.11 - Apresentar ao CONTRATANTE, sem o6nus, tabela de pregos das tarifas
cobradas pelas empresas aéreas para passagens nacionais, no inicio dos servigos e
sempre que houver reajuste;

7.1.12 - Responsabilizar-se por todas as despesas referentes a impostos, taxas,
encargos sociais e trabalhistas, inclusive de custos comerciais inerentes ao objeto do
contrato;

7.1.13 - Responder por quaisquer 6nus, direitos ou obrigag¢des vinculados a legislacao
trabalhista, previdenciaria e fiscal, decorrentes da execug¢ao do contrato, cujo cumprimento e
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responsabilidade caberio exclusivamente a CONTRATADA;

7.1.14 - Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, vinculados a
execucao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia
de ato seu ou de seus empregados, prepostos ou subordinados;

7.1.15 - Responder por danos causados a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo, na execugéo do contrato;

7.1.16 - Indicar os funcionarios que ficardo responsaveis pelo atendimento preferencial ao
Contratante, os quais deverao ter autonomia para resolver questdes relacionadas a prestacao
dos servicos, durante o horario de atendimento normal da empresa, bem como seus
respectivos substitutos, em caso de afastamentos, o0s quais deverdo acessar
permanentemente o(s) e-mail(s) de contato fornecido(s) pela empresa contratada para verificar
a existéncia de solicitagdes por parte da Contratante.

7.1.17 - Credenciar, junto ao Contratante, um representante para prestar esclarecimentos e
atender as reclamacgdes que porventura surjam durante a execugao do contrato;

7.1.18 - Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato, sem prévia e
expressa anuéncia do CONTRATANTE.

7.1.19 - Manter em perfeito funcionamento o meio de contato indicado (telefone fixo,
telefone celular, 0800, e-mail, etc.), comunicando ao TRE-PI qualquer interrupgéo ou falha
e providenciando, imediatamente, a sua corre¢gao, com indicagao provisoria de outra forma de
contato similar;

7.1.20 - Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas
de passagens, tarifas e qualquer outra logistica de embarque, em aeroportos do Brasil ou no
exterior;

7.1.21 - Adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento das
passagens nao utilizadas pelo Contratante, observados os prazos e termos previstos nas
regras tarifarias das companhias aéreas, o que devera ser comprovado pela contratada;

7.1.22 - Apresentar pesquisas de voos das companhias aéreas com as tarifas mais
vantajosas, horarios, frequéncias de voos, escalas, melhor roteiro, preferencialmente através
de cotagao eletrénica, no prazo maximo de 01 (uma) hora apods a solicitagao;

7.1.23 - Comprovar o aumento de custo referente a eventual multa ou taxas de remarcacao
cobradas pela companhia aérea, em casos de remarcacgao/substituicao de bilhetes solicitada
pelo Contratante;

7.1.24 - Atender imediatamente a convocacdo de reunido quando solicitado pelo
Contratante, com a presenca de seu Sécio-Proprietario, Diretor e/ou preposto legalmente
constituido e designado;

7.1.25 - Facilitar os trabalhos da fiscalizagdo do contrato, acatando imediatamente as
instrugdes, sugestdes, observagbes que emanem do Contratante;

7.1.26 - Reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, independentemente da
vigéncia do contrato, ndo respondendo o Contratante solidaria ou subsidiariamente por este
reembolso, que € de inteira responsabilidade da Contratada;

7.1.27 — Fornecer, a qualquer momento quando solicitado pelo Contratante, declaragao
expedida por companhias aéreas, legalmente estabelecidas no pais, de que é autorizada a
comercializar passagens em seu nome; que possui idoneidade crediticia; que se encontra em
dia com suas obrigacdes contratuais e financeiras perante as mesmas e que dispde de
terminal para reservas;

7.1.28 - Aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os acréscimos e supressbées que se
fizerem necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato;

7.1.29 - Abster-se, qualquer que seja a hipdtese, de veicular publicidade ou qualquer outra
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informagéo acerca das atividades objeto deste Termo de Referéncia sem prévia autorizagao
do Contratante;

7.1.30 - Fornecer, quando formalmente solicitado pelo Contratante, no prazo maximo de
dois dias uteis, documento da companhia aérea que ateste a efetiva utilizagao do bilhete
de passagem e do despacho de bagagem, relacionando explicitamente o nome do
passageiro, numero do voo, local, hora e data da viagem;

7.1.31 - Fornecer ao Contratante, quando solicitado, relatérios operacionais discriminando
0s servigos prestados, contendo o valor para cada trecho percorrido, por bilhete emitido e
indicando o nome do servidor beneficiario, bem como outros relatérios porventura requisitados
pelo Gestor do Contrato, que contenha os resultados acumulados no exercicio, por ordem
numeérica de requisi¢gdo de passagem, por nome de servidor, por bilhetes reembolsados, etc;

7.1.32 - Utilizar na emissdo/remarcacao de passagens aéreas valores de tarifas nao
superiores aqueles praticados pelas concessionarias de servigo de transporte aéreo para a
venda via internet, na data, trecho e horario escolhido, aplicando inclusive tarifas promocionais
ou reduzidas sempre que forem ofertadas.

7.1.33 - A prestagao dos servigos dar-se-a mediante atendimento remoto (e-mail e telefones fixo
e movel, com custo de ligagéo local ou gratuita a partir da cidade de Teresina/Pl).

8 — DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1 - Proporcionar a CONTRATADA todas as condigbes necessarias ao pleno
cumprimento das obrigag¢des que Ihe sdo atribuidas;

8.2 - Requisitar, em tempo habil, as passagens aéreas;

8.3 - Permitir livre acesso dos empregados da CONTRATADA encarregados de entregar
os bilhetes, desde que devidamente identificados;

8.4 - Acompanhar e fiscalizar a execugado do contrato, solicitando a imediata corregao de
eventuais irregularidades que venham a surgir;

8.5 - Efetuar o pagamento dos servigos prestados, nas condi¢cdes e pregos pactuados,
em até 15 (quinze) dias uteis apds a entrega, no Protocolo ou na Coordenadoria de
Educacao e Desenvolvimento do TRE-PI, da Nota Fiscal/Fatura, verificada a regularidade e
a certificacdo da mesma;

8.6 - Fornecer atestado de capacidade técnica, desde que cumpridas todas as clausulas
contratuais;

8.7 - Exigir, periodicamente, os documentos que comprovem a condigdo de regularidade
da CONTRATADA junto ao FGTS, INSS, TST e Fazenda Federal;

8.8 - Comunicar a CONTRATADA as alteragdes que entender necessarias a realizagao
do contrato;

8.9 - Publicar na Imprensa Oficial o resumo do contrato, conforme preceitua o Paragrafo
Unico, do art. 61, da Lei n° 8.666/93.

9 — DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

9.1- O prazo de vigéncia contratual é de 12 (doze) meses, contados a partir da data
prevista na Ordem de Servico a ser expedida pela Coordenadoria de Apoio Administrativo —
COAAD, podendo ser prorrogado nos termos do art. 57, Il da Lei n° 8.666/93.

10 - DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

10.1 - A Comissao de Gestéo e fiscalizacdo do Contrato sera exercida por meio de servidores
designados por portaria, conforme Minuta contida no Anexo Ill deste Termo de Referéncia.

11 — DO PAGAMENTO

22

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI - PREGAO ELETRONICO n° 26/2020



11.1 - A nota fiscal/fatura devera ser emitida por requisicdo de passagem (cada requisigéo de
passagem correspondera a uma nota fiscal), admitindo-se, excepcionalmente, a emissado de
uma mesma nota fiscal para varias requisicoes quando previamente autorizadas pela
fiscalizacdo do contrato;

11.2 - As faturas/notas fiscais deverao ser entregues acompanhadas da cépia do(s) bilhete(s)
emitido(s) e faturado(s), da(s) Requisicao(bes) de Passagem(ens), bem como da respectiva
comprovacao de utilizacdo ou ndo de cada bilhete, sem prejuizo de outras exigéncias;

11.3 - O pagamento pelo servico de agenciamento de viagens sera efetuado a
CONTRATADA até o 15° (décimo quinto) dia util a partir da apresentacdao da Nota
Fiscal/Fatura, acompanhada da coépia do(s) bilhete(s) emitido(s) e faturado(s), da(s)
Requisicao(6es) de Passagem(ens), bem como da respectiva comprovagao de utilizagao ou
nao de cada bilhete, apés devidamente atestada e conferida pelo servidor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, observada a ordem cronolégica da sua apresentagéo;

11.4 - Do valor ofertado pela prestagao do servigo de agenciamento de viagens ja deverao
estar deduzidos todos os impostos, taxas, encargos, bem como quaisquer outras despesas
diretas e indiretas;

11.5 — A Nota Fiscal/Fatura devera discriminar o valor bruto, dedugdes legais e valor liquido,
como também o valor do bilhete pago a companhia aérea, a companhia aérea fornecedora e o
valor do servigco de agenciamento de viagem e da taxa de embarque;

11.6 - O pagamento sera efetuado por meio de depdsito bancario em conta-corrente, na
agéncia do banco indicado pela CONTRATADA,;

11.7 - O CONTRATANTE se reserva o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestagao
da nota fiscal/fatura por parte do Fiscal do CONTRATO, este verificar que os servigos foram
executados em desacordo com a especificagao apresentada;

11.8 - Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancias que impecam liquidacdo da
despesa, aquela sera devolvida para que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras;

11.9 - Nas hipéteses dos itens 11.7 e 11.8, o prazo para o pagamento iniciar-se-a apos a
regularizagao da situagao e a reapresentagéo da Nota Fiscal/Fatura, ndo acarretando qualquer
6nus para o CONTRATANTE;

11.10 - Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagéo
qualquer obrigagao financeira e previdenciaria, sem que isso gere direito a reajustamento de
precos, atualizagdo monetaria ou aplicacao de penalidade ao Contratante;

11.11 - Fica a CONTRATADA ciente que por ocasido do pagamento sera verificada a situacéo
da empresa quanto a regularidade perante o Fisco Federal.

12. DO ACORDO DE NIiVEL DE SERVIGOS — ANS

12.1- Sera aplicado o Acordo de Nivel de Servigo - ANS, conforme tabelas abaixo, voltado a
qualidade dos servigos prestados.

12.2- O ANS prevé indicadores a serem verificados mensalmente e suas respectivas
pontuagdes de acordo com o nivel de ocorréncia em relagdo ao resultado final esperado do
servigo pelo Contratante, conforme tabela 1:

TABELA 1:
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DESCONFORMIDADE

PONTUACAO

Nao emitir; fornecer; fazer reservas; efetuar marcacido e remarcacao de
passagens aereas nacionais, de qualquer empresa de transporte aéreo que
atenda ao trecho e horario requisitados, conforme indicacdo do
Contratante; atender as solicitagbes do contratante feitas por meio de
REQUISICOES, de imediato, ou até no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas para todos os casos acima descritos.

0,2

Nao repassar ao Contratante todos os descontos oferecidos pelas
companhias aéreas, inclusive as tarifas promocionais, quando atendidas as
condicOes estabelecidas para os descontos e para essas tarifas.

0,2

Nao providenciar, em caso de cancelamento de voo a que se referir a
passagem, a transferéncia para o primeiro voo seguinte, ainda que de outra
empresa aérea, se assim for conveniente para o Contratante.

0,2

Nao marcar e remarcar os bilhetes sempre que solicitado pelo Contratante,
inclusive, ndo indo ao aeroporto quando o sistema da companhia estiver
fora do ar e for critico o prazo para a entrega do bilhete, como forma de
atender ao pedido.

0,2

Nao reembolsar o Contratante as passagens nao utilizadas devido a
mudancgas de planos, em atengao a necessidade do servigo, ou reemitir
outras de mesmo valor para outros trechos, segundo opgéao do Contratante.

0,2

Nao apresentar, apds a emissao do bilhete de passagem, a respectiva nota
fiscal/fatura para pagamento.

0,2

Nao reembolsar o Contratante pelo pregco equivalente ao valor das
passagens nao utilizadas, que venham a ser devolvidas, num prazo de 45
(quarenta e cinco) dias corridos, a iniciar-se do pedido, inclusive em
decorréncia da rescisao ou extingdo do contrato.

0,2

Nao apresentar ao CONTRATANTE, sem 6nus, tabela de precos das tarifas
cobradas pelas empresas aéreas para passagens nacionais, no inicio dos
servicos e sempre que houver reajuste.

0,2

12.3- O ndo cumprimento das metas previstas na tabela 1, devidamente somadas, ensejara
um abatimento nos percentuais previstos na tabela 2 sobre o valor total da Nota Fiscal
apresentada pela Contratada, que sera glosado pelo Contratante, a seguir especificado:

TABELA 2:

Indicador

Execugao dos servigos nos parametros contratados.

Item Descricao
Finalidade Garantir o cumprimento integral do contrato sem cometimento de
qualquer falha.
Meta a cumprir 100% dos servigos contratados nos moldes previstos neste Termo de
Referéncia.

sem falhas, conforme Anexo I.

Instrumento de medicéo Formulario de Controle e Acompanhamento dos servicos contratados

Forma de Por meio do preenchimento diario de formulario em que se registrara a
acompanhamento ocorréncias previstas no Anexo |.
Periodicidade Depende da aquisicao.
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Faixa de ajuste no
pagamento

O valor a ser pago a contratada sera de acordo com o resultado da
somatoria da pontuacao da tabela 1, a seguir especificado:

Até 1 = 100% do valor mensal da contratacgao.
Se > 2 até 3 = 99% do valor mensal da contratado.
Se > 3 até 4 = 98% do valor mensal da contratagéao.

Se > 4 = 97% do valor mensal da contratagao.

Inicio da vigéncia

Data contida no Termo de Autorizacédo dos servigcos

13 — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS POR INADIMPLEMENTO

13.1- Fundamentado nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/93, a Contratada ficara sujeita, no
caso de atraso injustificado, assim considerado pela Administragéo, inexecugédo parcial ou
inexecucao total da obrigacao, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada
a prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:

13.1.1- Adverténcia;
13.1.2- Multas de:

13.1.21 - 1 % (um por cento) ao dia sobre o valor do servigo agendado e nao
realizado em caso de atraso na sua execugao, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias.
Apobs o décimo quinto dia e a critério da Administragcédo, no caso de execugao com atraso,
podera ocorrer a nao-aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese,
inexecugao total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenca

13.1.2.2 - 20% (vinte por cento) sobre o valor do servigo agendado e nao realizado,
em caso de atraso na sua execugao, por periodo superior ao previsto no item acima, ou
de inexecugao parcial da obrigagdo assumida;

13.1.2.3 - 30% (trinta por cento) sobre o valor do servigo agendado e néao realizado,
em caso de inexecugao total da obrigacao assumida.

13.1.3- Suspensdo temporaria de participacao em licitacao e impedimento de contratar
com o TRE-PI, se, por culpa ou dolo, prejudicar ou tentar prejudicar a execugao do Contrato,
nos seguintes prazos e situagdes:

Por até 6 (seis) meses

1. Atraso no cumprimento das obrigagdes assumidas
contratualmente, que tenha acarretado prejuizos financeiros
para o TRE-PI;

2. Execucéo insatisfatéria do objeto contratado, se antes tiver
havido aplicacdo da sang¢do de adverténcia ou multa do
subitem 13.1.2.

Por até 2 (dois) anos

1. Nao conclusao dos servigos contratados;

2. Prestagdo do servigco em desacordo com as solicitagdes do
TRE-PI, ndo efetuando sua correcdo apds solicitacdo do
Tribunal;

3. Cometimento de quaisquer outras irregularidades que
acarretem prejuizo ao TRE-PI, ensejando a rescisdo do
Contrato por culpa da CONTRATADA,;

4. Apresentacao, ao TRE-PI, de qualquer documento falso ou
falsificado, no todo ou em parte, com o objetivo de
comprovar, durante a execugao do Contrato, a manutengao
das condi¢des apresentadas na habilitacéo;

13.1.4- Declaracao de inidoneidade quando constatada ma-fé, acbes intencionais com
prejuizos para o TRE-PI, atuagdo com interesses escusos, reincidéncia em faltas que
acarretem prejuizo ao TRE-Pl ou aplicagbes anteriores de sucessivas outras sangoes,
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implicando proibicao da Contratada de transacionar com a Administragao Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigcdo ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, podendo ser aplicada, dentre outros
casos, quando:

13.1.4.1- Tiver sofrido condenagao definitiva por ter praticado, por meios dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

13.1.4.2- Praticar atos ilicitos, visando a frustrar os objetivos da licitagao;

13.1.4.3- Demonstrar, a qualquer tempo, nao possuir idoneidade para licitar ou contratar
com o TRE-PI, em virtude de atos ilicitos praticados;

13.1.4.4- Reproduzir, divulgar ou utilizar, em beneficio préprio ou de terceiros, quaisquer
informagbes de que seus empregados tenham tido conhecimento em razédo da execugao
do Contrato, sem consentimento prévio do TRE-PI.

13.2 - As multas a que se referem os itens acima serdo descontadas dos pagamentos devidos
pelo Contratante ou cobradas diretamente da Contratada, amigavel ou judicialmente, e
poderdo ser aplicadas cumulativamente com as demais san¢des previstas neste topico.

13.3 - A multa podera ser aplicada cumulativamente com outras san¢des, segundo a natureza
e a gravidade da falta cometida, consoante o previsto no § 2°, art. 87, da Lei n° 8.666/93, e
observado o principio da proporcionalidade.

14 - DA HABILITACAO

14.1. Para a habilitagao no presente Pregao Eletrénico sera exigida a documentagao
relativa a:

14.1.1. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

e Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certidao Conjunta de Quitagcédo de
Tributos e Contribuigcdes Federais e de Quitagdo da Divida Ativa da Unido), que engloba
a prova de regularidade para com a Seguridade Social;

e Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS
(Certificado de Regularidade de Situagcdo — CRS fornecido pela Caixa Econdmica
Federal). Sera aceito certificado da matriz em substituicdo ao da filial ou vice-versa
quando, comprovadamente, houver arrecadagao centralizada;

e Prova de regularidade para com a Justiga do Trabalho (Certiddo Negativa de Débito
Trabalhista — CNDT, ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa).

14.1.2. Habilitacdo Juridica:

e No caso de empresa individual, o registro comercial;

e No caso de sociedades empresarias, o estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, sendo que, das sociedades por agdes, exige-se também a
documentacdo demonstrativa da eleicdo de seus administradores;

e No caso de sociedade ndo empresaria, a inscricdo do ato constitutivo, acompanhada
de prova de diretoria em exercicio;

¢ No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, o Decreto
de autorizacdo e o ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir.

14.1.3. Qualificacdo econdémico—financeira:

a) Certidao negativa de faléncia ou concordata ou execugéo patrimonial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica. Para efeito de constatacdo da validade de tal
certidao sera observado o prazo de validade de 90 (sessenta) dias, salvo se o
constante na propria certidao for superior;
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b) Balango patrimonial e demonstra¢des contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis
e apresentados sob a forma da lei, com prova do registro, do primeiro, na Junta
Comercial pertinente ou em o6rgéo equivalente, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data da abertura da sessao.

b.1) Esses documentos deverdo comprovar:

1. indices de Liquidez Geral (LG) = [Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo / Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo]; de Liquidez Corrente (LC)
= [Ativo Circulante / Passivo Circulante]; e de Solvéncia Geral (SG) = [Ativo Total
/ Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo] - superiores a 1,00;

2. O capital minimo ou o valor do patriménio liquido de até 10% (dez por cento)
do valor estimado da contratagao.

14.1.4. Qualificacdo técnico-operacional:

a) Certificado de cadastro junto ao Ministério do Turismo;

b) Pelo menos 01 (uma) certiddo ou atestado de capacidade técnica, com dados
precisos, e fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, os quais
comprovem o desempenho de servigo(s) com caracteristicas semelhantes aos do
objeto da presente contratacdo.

15— DO ORCAMENTO

15.1 - O orgcamento devera ser encaminhado a SEAPT — Secdo de Administracdo Predial e
Transporte (Edificio-Sede do TRE-PI, localizado na Pga. Des. Edgar Nogueira, S/N, Bairro
Cabral) ou para os e-mails: seapt@tre-pi.jus.br / lara.oliveira@tre-pi.jus.br, com as
seguintes informacgdes:

a) Denominagao da empresa;

b) CNPJ;

c) Valor do Servigo de Agenciamento de Viagem, conforme Anexo I;
d) Assinatura do responsavel pelo orgamento.

14.2 - Validade do orgamento ndo podera ser inferior a 60(sessenta) dias.

16 — DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1 - O Contratante reserva-se ao direito de solicitar, sempre que julgar necessario, a
comprovagao do valor vigente das tarifas, a data da emissao dos bilhetes de passagens;

16.2 - Na operagao de reembolso, a Contratada podera deduzir do valor do bilhete, as multas
cobradas pelas companhias aéreas referentes ao reembolso, cancelamento de reserva e no-
show, quando houver, as quais deverao ser devidamente comprovadas;

16.3 - Caso haja encerramento ou rescisao contratual, o(s) reembolso(s) dar-se-a mediante
recolhimento do valor respectivo por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU, no
prazo maximo estipulado no item 7.1.5;

16.4 - Os valores serado reajustados em funcdo do aumento das tarifas das passagens
aéreas, de acordo com as legislagdes especificas e limites fixados pelo Governo Federal;

16.5 - Na contraprestacdo dos servicos a empresa contratada devera apresentar Nota Fiscal
de servico;

16.6 - Por se tratar de mera estimativa de gastos, os valores e quantitativos constantes na
Proposta de Formagdo de Pregos (Anexo |) ndo se constituem, em hipotese alguma,
compromisso futuro para o Contratante, razdo pela qual ndo podera ser exigido nem
considerado como valor para pagamento minimo, podendo sofrer alteragbes de acordo com
as necessidades do Contratante, sem que isso justifique qualquer indenizacido a Contratada.
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16.7 - Quaisquer duvidas acerca do pleito poderdo ser esclarecidas pela Secdo de
Administracao Predial e Transportes (SEATP), através dos telefones (86) 2107-9789, com o
servidor Marconio Galvao Lopes, de segunda a sexta-feira, das 7:00 h as 13:00 h.

Teresina-PI, 14 de maio de 2020.

Abelard Dias Ribeiro dos Santos
Assistente Il
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Nome da empresa:

Endereco:

ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA

PROPOSTA DE FORMAGAO DE PRECOS

CNPJ

Teresina/Pl — CEP

Telefone:

E-mail:

Quantidade Valor Valor unitario | percentual de Remu- | Valor Global Anual
estimada de unitario estimadoda | neragao (se positivo) estimado =
bilhetes para | estimado taxa de ou de Desconto (se Ax (B+C+D)
um periodo | do bilhete embarque negativo) do Agente
de 12 meses (R$) (R$) de Viagem (PRAV) (R$)

(A) (B) (C) (D) (E)

550 1.000,00 52,40

* % sobre o valor total estimado das passagens acrescida das taxas de embarques (R$
578.820,00) - O valor unitario do Servigo de Agenciamento de Viagem, podera ser negativo e
devera ser apresentada com a precisao de 2 (duas casas decimais).

PRECO TOTAL DA PROPOSTA R$

Prazo de validade da proposta:

Declaramos que serdo asseguradas a concessao de descontos e a utilizacdo de tarifas
promocionais para os servicos prestados sempre que praticados pelas Companhias
Aéreas.

Declaramos que todos os impostos, taxas, fretes, bem como quaisquer outras
despesas, diretas e indiretas, estdo inclusas na proposta.
(Local e data)
(Nome e assinatura do responsavel pelo orgamento)
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ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA

FORMULARIO DE CONTROLE E ACOMPANHAMENTO DE SERVIGOS

PEDIDO
nO

Més

Trecho

Periodo
Viagem

Data / Hora
Solicitagao

Data / Hora
atendimento
Pedido

DESCONFORMIDADE
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ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI

PORTARIA n° xx/2020 TRE/PRESI/DG/SAOF/COAAD/SECOM, de xx de xxxxx de 2020.

Institui a Comissao de Gestéo e Fiscalizagdo do Contrato
TRE-PI n° XXX/2020, que trata da prestagdo do servigo
de agenciamento de viagens aéreas.

O Desembargador JOSE JAMES GOMES PEREIRA , Presidente do Tribunal Regional Eleitoral
do Piaui, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,

Considerando a necessidade de se buscar nas execucdes contratuais a concregdo e
realizagao dos principios da economicidade, eficiéncia e eficacia administrativas;

Considerando que a execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um
representante da Administragdo especialmente designado para tal finalidade, conforme
disposto no art. 58, inciso lll, e arts. 66 e 67, todos da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993
(Lei Geral das Licitagdes e Contratacoes);

Considerando que cabe a Administragéo Superior deste Tribunal a competéncia para designar
servidor para acompanhar e fiscalizar a execugdo de contratos, nos termos do art. 2° da
Resolugdo TRE-PI n° 146/2008;

Considerando o disposto na Resolucdo TSE n° 23.234/2010, no Acérdao n° 1214/2013-
TCU/Plenario, nas recomendacdes contidas no Relatério de Auditoria da COCIN/TRE-PI,
expostas no PAD n° 001122/2016 e na decisdao da Presidéncia deste Tribunal (PAD
n°1269/2016),

RESOLVE:

Art. 1°- Instituir a Comissao de Gestdo do Contrato TRE-PI n° XXX/2020, que trata da
prestacédo de servigos de agenciamento de passagens aéreas, cuja composicao e atribuicdes
se dardo na forma do Anexo | e Il desta Portaria.

Art. 2° As atribuicbes de gestado e fiscalizagdo, tanto dos titulares como dos substitutos
eventuais,

deveréo recair em servidores lotados na unidade interessada pelo servigo.

Art. 3° Os casos omissos serdo apreciados e resolvidos pela Secretaria de Administragao,
Orcamento e Finangas deste Tribunal.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Teresina (PI), xx de xxxxxxxx de 2020.

Des. JOSE JAMES GOMES PEREIRA
Presidente do TRE-PI
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ANEXO | DA PORTARIA
COMPOSIGAO

XXXXXXXXXXXX, matricula TRE-PI n°e XXXXXXXXX, Coordenador(a) de Apoio Administrativo,
como Gestor(a) do contrato e, nos seus impedimentos legais, assumira o(a) substituto
eventual.

XXXXXXXXXXXX, matricula TRE-PI n° XXXXXXXXX, substituto(a) legal do Coordenador de
Apoio Administrativo, lotado(a) no(a) XXXXXXXXXX — XXXXX, como substituto(a) do(a)
Gestor(a) contratual.

FISCAL TECNICO

XXXXXXXXXXXX, matricula TRE-PI n® XXXXXXXXX, Chefe da Seg¢do de Administragao
Predial e Transportes, como fiscal técnico titular, € o(a) servidor(a) XXXXXXXXXXXX,
matricula TRE-PI n°® XXXXXXXXX, substituto legal do Chefe da Secdo de Administragéo
Predial e Transportes, lotado(a) no(a) XXXXXXXXXX — XXXXX, como seu(sua) substituto(a),
para fiscalizagao técnica dos servigos objeto do Contrato.

FISCAL FINANCEIRO

XXXXXXXXXXXX, matricula TRE-PI n° XXXXXXXXX, como fiscal titular, e o(a) servidor(a)
XXXXXXXXXXXX, matricula TRE-PI n° XXXXXXXXX, como seu(sua) substituto(a), ambos
lotados na COOF - Coordenadoria de Orgamento e Financgas, para fiscalizagdo financeira do
contrato.

ANEXO Il DA PORTARIA
ATRIBUICOES
FUNCOES ATRIBUIDAS AO GESTOR DA CONTRATACAO

a) Coordenar e acompanhar toda a execucéo do contrato, verificando a prestagao dos servigos
de forma a assegurar o cumprimento do contrato, consolidando as informagbes repassadas
pelo fiscal técnico do contrato;

b) Convocar o preposto da CONTRATADA a comparecer a unidade de vinculo da gestdo do
contrato, apds a assinatura de contrato, para realizar a reunido de esclarecimento das obriga-
¢bes contratuais, devidamente registrada em Ata, em que estejam presentes o gestor e fiscal
técnico do contrato. Devera ser estabelecido, ainda, cronograma de reunides periodicas para
garantir a qualidade da execugao do contrato e os respectivos resultados, conforme disposto
no art. 30 da Resolugao TSE n°® 23.234/2010;

c) Comunicar, formalmente, a Secretaria de Administracdo Or¢gamento e Finangas o descum-
primento total ou parcial, por parte da contratada, das responsabilidades assumidas em contra-
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to, indicando o dispositivo descumprido e sugerindo as medidas julgadas necessarias a regula-
rizagao das faltas observadas;

d) Encaminhar documentagéo comprobatéria de penaliza¢gdes ou multas administrativas para
os setores responsaveis e solicitar providéncias;

e) Atestar a prestagéo dos servigos para os fins de pagamento da fatura mensal encaminhada
pela CONTRATADA, consubstanciada nos atestes da Fiscalizagdao Técnica da contratacao,
quando estabelecido;

f) Autuar e instruir, mediante autorizacao, procedimento administrativo para tratar de vigéncia
contratual, repactuacdes, reajustes, prorrogacdes, pagamento direto pelo TRE-PI, retencdes
de pagamentos devidos em raz&o de obrigagdes trabalhistas inadimplidas pela contratada e
para apuracao de irregularidade por descumprimento total ou parcial do pacto, bem como para
as demais situagdes ligadas a execugao contratual;

g) Manter atualizado o processo de execugao do contrato, com as informagdes de ocorréncias
da execugao do contrato;

h) Manifestar-se, formalmente, sobre aditivos e prorrogagdes do contrato;

i) Cumprir e fazer cumprir nesta contratagao, as determinagdes insertas na Resolugcdo TRE-PI
n° 146/2008 e Resolugao TSE n°® 23.234/2010;

j) Registrar em livro e/ou arquivo digital as ocorréncias encaminhadas pela fiscalizagdo e da
prépria gestao, a fim de que se tenha o histdrico de falhas porventura cometidas pela CON-
TRATADA e as providéncias da gestdo e fiscalizagdo do pacto para o saneamento das mes-
mas.

FUNCOES ATRIBUIDAS AO FISCAL TECNICO DA CONTRATACAO

a) Fazer-se presente no local da execugao do contrato;
b) Auxiliar o Gestor na fiscalizagdo da execugao do contrato;

¢) Comunicar ao Gestor sempre que necessario ou quando observar qualquer descumprimento
na execugao do contrato;

d) Dirigir-se ao preposto da contratada para resolver qualquer problema na execuc¢ao do obje-
to, comunicando o fato a Gestdo do contrato em caso de ndo cumprimento, o qual devera de-
terminar, por escrito e com prazo para cumprimento, o que for necessario para a regularizagao
das falhas ou fatos observados;

e) Observar as determinacdes insertas na Resolu¢cao TRE-PI n° 146/2008 e o disposto na Se-
cao IX, Capitulo Il da Resolugéao TSE 23.234/2010;

f) Atestar, em documento apresentado pela contratada, a correta prestacao dos servigos.

g) Observar rigorosamente os principios legais e éticos em todos os atos inerentes as suas
atribui¢cdes, agindo com transparéncia no desempenho de suas atividades;

h) Apresentar criticas e propor sugestdes que visem tornar a fiscalizagéao efetiva e aprimorar a
agilizacao dos trabalhos de fiscalizagao, tornando-os mais eficazes, propondo medidas regula-
rizadoras;

i) Acompanhar e fiscalizar a execugao dos servigos e anotar em registro préprio - Livro e/ou
arquivo digital, todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao, sob os aspectos quantitati-
vos e qualitativos, comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas correti-
vas por parte da CONTRATADA ao Gestor/Presidente da Comissao de Gestéao;

FUNCOES ATRIBUIDAS AO FISCAL FINANCEIRO DA CONTRATAGCAO

I - Cabera aos servidores designados no art. 2° desta Portaria, para as fungdes de Fiscal e
Substituto, as seguintes atribui¢des:

33

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI - PREGAO ELETRONICO n° 26/2020



a) Verificar o pagamento das verbas devidas na forma legal e contratual, atestando a sua
regularidade;

b) Verificar o recolhimento de todos os tributos e outras verbas decorrentes da contratacéo,
atestando a sua regularidade;

c) Verificar se o ateste dos servigos acompanha a fatura, sem a qual ndo havera pagamento de
qualquer nota fiscal ou fatura a CONTRATADA;

d) Realizar calculos financeiros a fim de assegurar a perfeito reembolso dos servigos
prestados;

e) Requerer a Gestédo e Fiscalizagdo o detalhamento fisico dos servigos prestados a fim de
subsidiar os calculos financeiros sempre que entender necessario;

f) Requerer a CONTRATADA informacgao que julgar pertinente a fim de subsidiar seus atos.

Art. 5°- As atribui¢cdes da comissao de gestao, dos fiscais e de seus substitutos, devem recair
em servidores lotados nas unidades interessadas pelos servigos.

Art. 6° — Os casos omissos serdo apreciados e resolvidos pela Secretaria de Administracao,
Orgcamento e Finangas do TRE-PI.

Art. 7° — Esta portaria entra em vigor na data da sua publicagao.

Des. JOSE JAMES GOMES PEREIRA
Presidente do TRE-PI
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ANEXO Il DO EDITAL
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Nome da empresa: CNPJ n.°
Endereco: Cidade: UF: CEP:
Telefone: Fax: E-mail:
Conta corrente n.° Banco: Agéncia:
o Remuneragéo
Quantidade Valor Valor unitario (se positi\?o) Va'g\rnﬁ’;?ba'
estimada de unitario estimadoda | percentual | o de Descon- estimado =
ITE | bilhetes para | estimado do taxa de de remune- | to (se negati-
12 meses (R$) (R$) VAlgente doe/ de Viagem (R$)
lagem - % | (PRAV)-R
(A) ®) (©) (PRAV) - RS ©)
(D)
1 550 1.000,00 52,40 0,31% 3,25 580.605,30

* A licitante somente podera alterar os campos em cinza.

* Percentual sobre o valor estimado da passagem acrescida da taxa de embarque (R$ 1.052,40) — o
valor unitario do Servico de Agenciamento de Viagem poderad ser negativo e devera ser

apresentado com a precisao de duas casas decimais.

Importa a presente proposta no valor total de R$

Prazo de validade da proposta: 90 (noventa) dias;
Prazo de entrega dos materiais: Conforme especificagcoes do Termo de Referéncia;

o Declaramos que todos os impostos, taxas, fretes, seguros, bem como
quaisquer outras despesas, diretas e indiretas, estdo inclusas na proposta.

Cidade - UF,

Assinatura do representante legal

de

de 2020.

CPF N°
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ANEXO 11l DO EDITAL

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTAGAO DE
SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, QUE ENTRE SI CELEBRAM
O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL
DO PIAUI E A EMPRESA .

A UNIAO FEDERAL, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO
PIAUI, inscrito no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda sob o n°
05.957.363/0001-33, situado na Praga Des. Edgar Nogueira, S/N, em Teresina — PI, neste ato
representado por seu Presidente, Des. JOSE JAMES GOMES PEREIRA, , inscrito no
Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda sob o n° 096.216.013-04, na
sequéncia designado simplesmente CONTRATANTE, e a empresa
inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda sob o n
, estabelecida na _, n° _, _, representada neste ato pelo Sr. ,
inscrito no Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda sob o n°_._. -, aqui
designado simplesmente CONTRATADA, resolvem celebrar o presente CONTRATO, sob a
forma de execucgao indireta, precedido pelo Procedimento Licitatorio n® 26/2020, originado do
Processo Eletronico SEI n° 0008206-54.2020.6.18.8000, sendo certo que se regera pelas
condigdes e as clausulas a seguir, bem como pelas disposicbes da Lei 8.666/93 e do
instrumento convocatério do aludido Procedimento Licitatério.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente instrumento tem por objeto a prestacao de servico de agenciamento de
viagens, que compreende a emissdo, remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas
nacionais e, eventualmente, internacionais, destinadas aos Juizes Eleitorais, Servidores,
Requisitados e Colaboradores Eventuais, quando em viagem a servico do Tribunal Regional
Eleitoral do Piaui.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS

Os servigos contratados deverdo ser executados conforme especificacbes e prazos
determinados no item 6 do Termo de Referéncia anexo a este instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA

CONTRATANTE e CONTRATADA obrigam-se a cumprir o disposto nos itens 7 e 8 do
Termo de Referéncia.

CLAUSULA QUARTA - DO PREGO E DO PAGAMENTO

O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA pela prestacdo do servico conforme
calculado na forma prevista no Termo de Referéncia e com base nos valores contidos da
proposta vencedora.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A CONTRATADA se compromete a repassar &8 CONTRATANTE
eventuais descontos ou tarifas promocionais concedidas pelas companhias aéreas sobre os
valores das passagens, sem prejuizo do previsto no caput.

PARAGRAFO SEGUNDO - O valor estimado do presente contrato é de R$
( ).
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PARAGRAFO TERCEIRO - A nota fiscal/fatura devera ser emitida por requisicdo de
passagem (cada requisicdo de passagem correspondera a uma nota fiscal), admitindo-se,
excepcionalmente, a emissdo de uma mesma nota fiscal para varias requisicdes quando
previamente autorizadas pelo fiscal do contrato.

PARAGRAFO QUARTO - As faturas deverdo ser entregues acompanhadas da cépia do(s)
bilhete(s) emitido(s) e faturado(s), da(s) Requisicdo(des) de Passagem(ens), bem como da
respectiva comprovagdo de utilizagdo ou ndo de cada bilhete, sem prejuizo de outras
exigéncias.

PARAGRAFO QUINTO — A nota fiscal/fatura devera discriminar o valor bruto, deducdes legais
e valor liquido, como também o valor do bilhete pago a companhia aérea, utilizado para fins de
calculo da taxa de servico de agenciamento de viagem faturado, a companhia aérea
fornecedora e o valor das taxas de servigo de agenciamento de viagem e de embarque.

PARAGRAFO SEXTO - O pagamento pelo fornecimento do bilhete sera efetuado a
CONTRATADA até o 15° (décimo quinto) dia util a partir da apresentagdo da Nota
Fiscal/Fatura acompanhada da coépia do(s) bilhete(s) emitido(s) e faturado(s), da(s)
Requisicao(des) de Passagem(ens), bem como da respectiva comprovagao de utilizagdo ou
nao de cada bilhete, ap6s devidamente atestada e conferida pelo servidor responsavel pela
fiscalizagcdo do contrato, observada a ordem cronolégica da sua apresentacéao.

PARAGRAFO SETIMO — O pagamento sera efetuado por meio de depésito bancario em
conta corrente, na agéncia do banco indicado pela CONTRATADA.

PARAGRAFO OITAVO - Do valor ofertado pela prestacdo do Servico de Agenciamento de
Viagens ja deverao estar deduzidos todos os impostos, taxas, encargos, bem como quaisquer
outras despesas diretas e indiretas.

PARAGRAFO NONO — A CONTRATANTE se reserva o direito de recusar o pagamento se, no
ato da atestacdo da nota fiscal/fatura por parte do Fiscal do contrato, este verificar que os
servigos foram executados em desacordo com a especificagao apresentada.

PARAGRAFO DEZ - Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancias que impecam
liquidacdo da despesa, aquela sera devolvida para que a empresa providencie as medidas
saneadoras.

PARAGRAFO ONZE - Nas hipéteses dos paragrafos décimo e décimo primeiro, o prazo para
0 pagamento iniciar-se-a apos a regularizacdo da situacdo e a reapresentagcdo da Nota
Fiscal/Fatura, ndo acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

PARAGRAFO DOZE - Nenhum pagamento sera efetuado & CONTRATADA enquanto pendente
de liquidacdo qualquer obrigacdo financeira e previdenciaria, sem que isso gere direito a
reajustamento de pregos, atualizagdo monetaria ou aplicagdo de penalidade ao TRE-PI.

PARAGRAFO TREZE - Fica a empresa ciente que por ocasido do pagamento sera verificada

a situacdo da empresa quanto a regularidade perante o Fisco Federal e perante a Justica do
Trabalho.

PARAGRAFO CARTOZE - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento provocados
exclusivamente pela Administracdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo
financeira, e sua apuragdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao
més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagao das seguintes formulas:

| = (TX/100)
365

EM=1xNxVP
Onde:
| = indice de atualizagao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
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EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

PARAGRAFO QUINZE — O pagamento sofrera as adequagdes decorrentes da aplicagéo do
Acordo de Nivel de Servigos — ANS voltado a qualidade dos servigos prestados.

PARAGRAFO DEZESSEIS — O ANS prevé indicadores a serem verificados mensalmente e
suas respectivas pontuacdes de acordo com o nivel de ocorréncia em relagdo ao resultado
final esperado do servigo pelo Contratante, conforme tabela 1 constante no item 12.2 do Termo
de Referéncia.

PARAGRAFO DEZESSETE - O ndo cumprimento das metas previstas na tabela acima,
devidamente somadas, ensejara um abatimento nos percentuais previstos na tabela 2 do
subitem 12.2 do Termo de Referéncia, sobre o valor total da Nota Fiscal apresentada pela
Contratada, que sera glosado pelo Contratante nos termos do item 12.3 do Termo de
Referéncia.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

A despesa com a presente contratacdo correra a conta dos Programas de Trabalho n°
02.122.0033.20GP.0022 - Julgamento de Causas e Gestdo Administrativos, e
02.061.0033.4269.0001 — Pleitos Eleitorais, sob Elemento de Despesa n° 3.3.90.33 -
Passagens e Despesas com Locomogao.

CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA

O presente contrato vigera por 12 (doze) meses a partir da data fixada na Ordem de
Servico emitida pela COAAD — Coordenadora de Apoio Administrativo do TRE-PI, podendo ser
prorrogado nos termos do art. 57, Il da Lei n°® 8.666/93.

CLAUSULA SETIMA — DO REAJUSTE

Uma vez ofertado o valor global anual da proposta de pregos, ele determinara a fixagao
do indice PRAV (Percentual de Remuneracdo do Agente de Viagem), o qual sera fixo e
irreajustavel durante toda a vigéncia do contrato, conforme previsto no subitem 4.2 do Termo
de Referéncia.

CLAUSULA OITAVA — DA GESTAO E FISCALIZACAO

Gestao e fiscalizacdo do contrato serdo efetuadas por servidores nomeados mediante
Portaria da Presidéncia, conforme disposto no item 10 do Termo de Referéncia.

CLAUSULA NONA — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

A CONTRATADA, além das penalidades previstas no art. 7° da Lei n° 10.520/202, ficara
sujeita, ainda, as sancdes administrativas insertas nos artigos 86 e 87 da Lei n°® 8.666/93, a
serem aplicadas pela autoridade competente do TRE-PI, conforme a gravidade do caso,
assegurado o direito a ampla defesa e contraditério, sem prejuizo do ressarcimento dos danos
porventura causados a Administragéo e das cabiveis cominagdes legais, conforme estipulado
no item 13 do Termo de Referéncia.

PARAGRAFO UNICO - Os atos lesivos praticados pela CONTRATADA serdo objeto de
apuracao e, portanto, passiveis de responsabilizacdo administrativa visando a aplicagao das
sangbes previstas no art. 6° da Lei n° 12.846/2013, ndo afastando a possibilidade de sua
responsabilizacdo na esfera judicial.
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CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

O CONTRATANTE podera rescindir unilateralmente o presente contrato nas hipéteses
previstas no art. 78, inciso | a Xl e XVII, da Lei no 8.666/93, sem que caiba a CONTRATADA
direito a qualquer indenizacdo, sem prejuizo das penalidades pertinentes.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O inadimplemento das clausulas e condigdes estabelecidas neste
Contrato por parte da CONTRATADA, assegurara ao CONTRATANTE o direito de da-lo por
rescindido, mediante notificagdo através de oficio entregue diretamente ou por via postal, com
prova de recebimento, sem prejuizo do disposto na Clausula Décima Terceira.

PARAGRAFO SEGUNDO - O presente Contrato podera, ainda, ser rescindido nas hipéteses
do art. 78, incisos Xlll a XVI, da Lei n°® 8.666/93 e suas alteracdes, de forma amigavel ou
judicialmente.

PARAGRAFO TERCEIRO - Em quaisquer das hipéteses sera assegurada a ampla defesa e o
contraditério.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA ALTERAGAO

Este Contrato podera ser alterado da ocorréncia de quaisquer dos fatos estipulados no
art. 65, da Lei n°® 8.666/93.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS CONDICOES DE HABILITAGAO

A CONTRATADA tem obrigacdo de manter, durante toda a vigéncia contratual, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condicbes de habilitagdo e
qualificagao exigidas no procedimento licitatorio.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

O presente instrumento ndo podera ser objeto de cessao ou transferéncia, no todo ou em
parte inclusive nos casos de cisdo, incorporagao ou fusdo, no todo ou em parte, sem expressa
anuéncia da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos do presente instrumento serdo dirimidos com aplicacdo da Lei n°
8.666/93 e suas alteragdes, bem como de legislagao extravagante aplicavel ao caso e dos
principios gerais do Direito Publico.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

Para dirimir questdes derivadas deste Contrato, fica nomeado o foro da Sec¢ao Judiciaria
da Justica Federal desta Capital, excluido qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA PUBLICACAO

Incumbira ao CONTRATANTE providenciar a publicagao deste instrumento, por extrato,
no Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA DOCUMENTAGAO COMPLEMENTAR

E parte integrante deste instrumento contratual, independentemente de transcricdo, o
Edital do Procedimento Licitatorio n°® 26/2020 — Pregao Eletronico e seus anexos, sendo
incorporadas a este contrato todas as obrigagbes definidas no referido instrumento.

E por estar acordado, depois de lido foi o presente contrato lavrado e assinado no
Sistema Eletronico de Informagbes do TRE-PI pelas partes e testemunhas abaixo:
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Teresina (PI), de de 2020.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI
Des. JOSE JAMES GOMES PEREIRA
PRESIDENTE

EMPRESA
Representante Legal

Testemunhas:

CPF: XXX.XXX.XXX-XX CPF: XXX.XXX.XXX-XX

* Anexo | — Termo de Referéncia n® 19/2020

» Anexo Il — Proposta de pregos
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