TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO, ORCAMENTO E FINANCAS
COORDENADORIA DE CONTRATACOES E PATRIMONIO

Pregao Eletronico n°30/2019

> Participacao exclusiva de Microempresas,
Empresas de Pequeno Porte e equiparadas

ALERTA

Senhores licitantes, no Acérdao TCU n 2 754-2015 — Plenario, houve expressa
determinagédo para que a Administracdo Publica instaure processo com vistas a penalizagao
das empresas que pratiquem, injustificadamente, ato ilegal tipificado no art. 7° da Lei
10.520/2002 tanto no procedimento licitatorio quanto na execugéo do contrato.

Nesse contexto, RECOMENDA-SE que o licitante analise detalhadamente o edital
(e anexos) antes de formular sua respectiva proposta/lance.

A pratica injustificada de atos tais como: ndo manter a proposta (ex. desisténcia,
solicitacdo de troca de marca, ndo envio de amostra, planilha, laudos) e deixar de enviar
documentacdo exigida (ex. documentos de habilitagdo), sem prejuizo de outras infragbes
cometidas na licitagao/contratagao, sujeitard o licitante a penalidades, apuradas em regular
processo administrativo, assegurado o contraditério a ampla defesa.

Teresina-Pl, 19 de setembro de 2019
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PROCEDIMENTO LICITATORIO n2 30/2019

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO

TIPO: MENOR PRECO

OBJETO: Contratagédo dos servigos de cerimonial para apoio a eventos do TRE-PI.
DATA: 02 de outubro de 2019

HORARIO: 09h00 — Horario de Brasilia

ENDERECO: www.comprasgovernamentais.gov.br

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI, por intermédio de seu Pregoeiro e
Equipe de Apoio, designados pela Portaria n® 38/2019 da Presidéncia, torna publico, para
conhecimento dos interessados, que sera realizada a licitagdo em epigrafe, originada do
Processo Eletronico SEI n° 0011260-62.2019.6.18.8000, a qual sera regida pelas regras
deste Edital e seus Anexos, com observancia das disposicoes previstas na Lei n®
10.520/2002, Decreto n® 5.450/2005, Lei Complementar 123/06, Decreto n® 8.538/2015,
aplicando-se, no que couber, a Lei 8.666/93 e outras legislacdes aplicaveis. A abertura da
presente licitacdo dar-se-4 em sessdo publica na data, hora e local acima indicados, e, nao
havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a realizagdo do
certame na data e hora marcadas, a sessdao sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horério e enderego eletronico, salvo comunicagao
do Pregoeiro em sentido contrario.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto deste Pregao Eletronico € a escolha da melhor proposta de pregos para
contratacao de servico de Mestre de Cerimbnia e Recepcionistas para apoio a eventos do
TRE-PI, conforme descrigdo constante do Anexo | deste Edital.

1.1.1.Na hipdtese de haver divergéncias entre a descricdo registrada no sistema
Comprasnet e as especificagdes constantes no Anexo | deste edital, prevalecera a deste
instrumento convocatério.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1. A presente licitacdo sera destinada a participacao exclusiva de Microempresas — ME,
Empresas de Pequeno Porte — EPP e equiparados (cooperativas enquadradas no art. 34
da Lei n? 11.488/07 e pessoa fisica ou empresario individual enquadrados nas situacoes
previstas no art. 32 da Lei Complementar n? 123/06), podendo participar deste Pregao os
Licitantes que:

2.1.1. desempenhem atividade pertinente e compativel com o objeto desta Licita¢ao;

2.1.2. atendam a todas as exigéncias constantes neste Edital e os seus Anexos, inclusive
quanto a documentagéao requerida.

2.2. Nao sera admitida nesta licitacao a participacdo de empresas:

2.2.1. em processo de faléncia declarada, sob concurso de credores, em dissolu¢gdo ou em
liquidagao;
2.2.1.1. E permitida a participacdo de empresa em recuperacdo judicial ou extrajudicial
com plano de recuperacao homologado judicialmente;

2.2.2. Empresas impedidas de licitar ou contratar com a Unido (art. 7° da Lei n® 10.520/02
e art. 28 do Decreto n® 5.450/05) ou suspensas temporariamente de participar de licitagdo ou
[¢]

impedidas de contratar com o Tribunal Regional Eleitoral do Piaui (Art. 87, lll, da Lei n®
8.666/93);

2.2.3. estrangeiras que nao funcionem no Pais;
2.2.4. que estejam reunidas em consércio de empresas e que sejam controladoras,
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coligadas ou subsidiarias entre si, qualquer que seja sua forma de constituigao.

2.2.5. Quaisquer interessados que se enquadrem nas vedagles previstas no artigo 9° da
Lei n® 8.666/93;

2.2.6. Empresas que possuam em seu quadro societario cdnjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados
ocupantes de cargos de direcdo ou no exercicio de fungdes administrativas, assim como de
servidores ocupantes de cargos de direcdo, chefia e assessoramento vinculados direta ou
indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area encarregada da licitagao
(Resolucao n® 07, de 18 de outubro de 2005, do Conselho Nacional de Justica);

2.3. Para a participacao de sociedades cooperativas na presente licitacdo, € necessario que
cumpram, além do disposto no item 2.1, os seguintes requisitos:

2.3.1. Tenham auferido, no ano-calendario anterior, receita bruta até o limite definido no
inciso Il do caput do art. 3oda Lei Complementar no123, de 14 de dezembro de 2006, nela
incluidos os atos cooperados e ndo-cooperados, o disposto nos Capitulos V a X, na Secgéo IV
do Capitulo XI, e no Capitulo XII da referida Lei Complementar;

2.3.2. Os servigos, operacoes e atividades previstas em seu objeto social tenham por
escopo 0 mesmo objeto da licitacao.

2.4. Para participacdo deste certame, a licitante devera declarar, em campo proprio do
sistema eletrénico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo e que sua proposta
esta em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatério (§ 2° do art. 21
Decreto 5.450/2005).

2.5. O licitante que se enquadre na definigdo de microempresa ou empresa de pequeno porte
devera declarar, em campo préprio do sistema eletrdnico, que a sua proposta atende os
requisitos do art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006, para que possa fazer jus aos
beneficios previstos na referida lei.

2.6. A apresentagao de declaragao falsa relativa aos itens acima, sujeitara o licitante as
sangdes previstas neste Edital.

2.7. E vedado 2 licitante e/ou a empregado, preposto e gestor seu:

a) frustrar, fraudar mediante qualquer expediente o carater competitivo do procedimento
licitat6rio publico; ou

b) impedir, perturbar ou fraudar a realizagcdo de qualquer ato do procedimento licitatério
publico, nos termos da Lei n® 12.846/2013 e suas alteragdes, bem como do Decreto n®
8.420/2015 e alteragbes posteriores, ou de quaisquer outras leis ou regulamentos
aplicaveis a espécie (“Leis Anticorrupcao”), ainda que nao relacionadas com o presente
Edital.

3 — DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1. Para participar da presente licitagao, a licitante devera se credenciar junto ao provedor do
sistema na pagina eletrébnica www.comprasgovernamentais.gov.br, nos termos do art. 3° do
Decreto n°5.450/2005.

3.2. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificagéo e de senha pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico.

3.3. O uso da senha de acesso pela licitante € de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor
do sistema ou ao TRE-PI responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido
de senha, ainda que por terceiros.

3.4. O credenciamento da licitante junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade
legal do licitante, ou do seu representante legal, e a presungao de sua capacidade técnica para
a realizagao das transacgdes inerentes ao Pregao Eletrdnico.
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3.5. A perda da senha ou a quebra do sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso.

3.6. Conferir a exatidao dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los atualizados sera de
responsabilidade do cadastrado, o qual devera solicitar imediatamente a corregédo ou a
alteracao dos registros, téo logo identifique incorregéo ou desatualizacao.

4 — DO ENVIO DA PROPOSTA

4.1. A participagao neste Pregao Eletrénico dar-se-a por meio da digitagdo da senha privativa
do licitante e subsequente encaminhamento da proposta de preco, a partir da divulgacao deste
edital no site do Comprasnet até a data e hora marcadas para a abertura da sessao, quando,
entao, encerrar-se-a, automaticamente, a fase de recebimento de propostas.

4.2. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

4.3. A proposta, indicando a descrigao, o servigo ofertado, bem como o PRECO UNITARIO e
TOTAL dos itens/subitens, devera ser elaborada de forma clara e objetiva, em conformidade
com o instrumento convocatorio, e enviada em formulério especifico exclusivamente por meio
do sistema eletrdnico, contendo todos os elementos que influenciem no valor final da
contratagao.

4.4. Nos precos ofertados ja deverdao ser considerados e estar inclusos, os tributos, fretes,
tarifas e despesas diretas e indiretas decorrentes da execugéo do objeto.

4.5. As propostas terdo validade de 90 (noventa) dias, contados da data de abertura da sessao
publica estabelecida no preambulo deste Edital. Decorrido o prazo de validade das propostas,
sem convocagao para contratagao, ficam as licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

4.6. Qualquer elemento que possa identificar a licitante importa a desclassificagao da proposta.

4.7. Serao desclassificadas também as Propostas de Precos que ndo atenderem as exigéncias
contidas neste Edital e seus Anexos, forem omissas ou apresentarem irregularidades ou
defeitos capazes de dificultar o julgamento.

4.8. O licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive
os atos praticados diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema
ou ao TRE-PI responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros.

4.9. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrdnico durante a sessao
publica do pregao eletronico, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negocios
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

4.10. A apresentacdo da proposta implica a aceitagdo plena e total de todas as condi¢des
deste Edital e seus Anexos — ndo podendo ser alegado pelo licitante posterior
desconhecimento ou desacordo — bem como a obrigatoriedade de cumprimento das
disposi¢cdes nela contida, assumindo o proponente o compromisso de fornecer o objeto da
presente contratagdo, em quantidade e qualidade adequadas a perfeita execugdo contratual,
promovendo a substituicdo necessaria, conforme especificagbes e exigéncias constantes do
Termo de Referéncia (Anexo | deste Edital).

5 — DO INiICIO DA SESSAO PUBLICA

5.1. O Pregoeiro, via sistema eletronico, dard inicio a Sessdo Publica, na data e horario
previstos neste Edital com a divulgagdo das propostas de pregos recebidas, no prazo
avengado, as quais deverao guardar perfeita consonancia com as especificagcoes e condigdes
detalhadas no instrumento convocatorio.

5.2. A proposta que nao atender as especificagées do Edital sera previamente desclassificada,
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n&o havendo possibilidade de oferecimento de lances.

5.3. A desclassificagdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

5.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

5.5. O sistema ordenard, automaticamente, as propostas classificadas pelo Pregoeiro, sendo
gue somente estas participardo da fase de lance.

6. DA FORMULACAO DE LANCES

6.1. Aberta a etapa de competitividade, os licitantes poderdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico sendo imediatamente informados do seu
recebimento e respectivos horario de registro e o seu valor. Os lances serao ofertados pelo
valor global do item.

6.2. Os licitantes poderdao oferecer lances sucessivos, observados o horéario fixado para
abertura da sesséo e as regras estabelecidas neste edital.

6.3. O licitante somente podera oferecer lance menor ao Ultimo por ele ofertado e registrado
no sistema.

6.4. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.5. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do menor valor registrado que tenha sido apresentado pelos demais licitantes, vedada a
identificagcdo do detentor do lance.

6.5.1. qualquer elemento que possa identificar o licitante importa a desclassificagdo da
proposta.

6.6. A etapa de lances da sessao publica sera encerrada por decisdo do Pregoeiro, mediante
aviso de fechamento iminente dos lances, emitido pelo sistema eletrdnico aos licitantes, apds
0 que transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado,
findo o qual sera automaticamente encerrada a recepgao de lances (art. 24, §§ 6° e 7° do
Decreto 5.450/05).

6.7. O Pregoeiro, se entender necessario, podera solicitar documentos que comprovem o
enquadramento da licitante na categoria de microempresa ou empresa de pequeno porte.

6.8. Apds o encerramento da etapa de lances, o Pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema
eletrbnico, contraproposta diretamente ao licitante que tenha apresentado o lance mais
vantajoso, para que seja obtida proposta melhor, observado o critério de julgamento (menor
prego), bem assim decidir sobre sua aceitagdo, ndo se admitindo negociar condigdes
diferentes das previstas no edital.

6.9. A negociacao de preco junto ao licitante classificado em primeiro lugar, quando houver,
sera realizada exclusivamente por meio do sistema (chat), apdés o procedimento de
desempate de proposta e classificagdo final dos fornecedores participantes, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

6.10. Se, apdés o término da fase competitiva, o licitante solicitar pedido de
desclassificacao de sua proposta ou lance, podera ele ser submetido a processo
administrativo, em cumprimento do art. 72 da Lei n? 10.520/02, para apuracao da sua
responsabilidade quanto a oferta de lance e posterior desisténcia ou nao
encaminhamento da proposta quando solicitada, observadas, ainda, as sancoes
administrativas previstas neste Edital.

7. DA DESCONEXAO DO PREGOEIRO
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7.1. No caso de desconexao com o Pregoeiro no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances,
retornando o Pregoeiro, quando possivel, sua atuacdo no certame, sem prejuizo dos atos
realizados.

7.2. Quando a desconexao do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessao do Pregao sera suspensa e tera reinicio somente apds comunicagdo expressa aos
participantes, no endereco eletrdnico utilizado para divulgacao.

8. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1. Apds o fechamento da etapa de lances o Pregoeiro efetuara o julgamento das Propostas
de Precos podendo encaminhar, pelo sistema eletrdnico e diretamente ao licitante que tenha
apresentado o menor valor por item, contraproposta para que seja obtido um pregco menor,
bem como decidir sobre sua aceitaco.

8.1.1. Nao serado aceitas propostas que ultrapassarem o limite estimado do valor do bem
licitado, inclusive por subitem, conforme planilha constante do Anexo Il deste Edital.

8.2. A classificacao das propostas seréa pelo critério de menor preco global.

8.3. Analisando a aceitabilidade ou ndo o Pregoeiro anunciarda o licitante vencedor
imediatamente apds o encerramento da etapa de lances da sessao publica, ou, quando for o
caso, apds negociacao e decisdo acerca da aceitagao do lance de menor valor.

8.4. Se a proposta de menor valor ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias
de habilitagcdo, o Pregoeiro examinara a proposta de menor valor subsequente, verificando a
sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitagdo, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuragado de uma proposta ou lance que atenda ao edital.

8.4.1. Ocorrendo a situacao a que se refere o inciso anterior, o Pregoeiro podera negociar com
o licitante para que seja obtido valor igual ou inferior ao lance vencedor.

9. DA HABILITACAO
9.1. Para a habilitagao no presente Pregéo Eletrénico sera exigida a documentacgéao relativa a:

9.1.1. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS
(Certificado de Regularidade de Situagdo — CRS fornecido pela Caixa Econdmica
Federal). Sera aceito certificado da matriz em substituicdo ao da filial ou vice-versa
quando, comprovadamente, houver arrecadacao centralizada;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta de Quitagao
de Tributos e Contribuicdes Federais e de Quitacdo da Divida Ativa da Unido), que
abrange a prova de regularidade para com a Seguridade Social (Certidao Negativa de
Débito — CND fornecido pelo INSS);

c) Prova de regularidade com as Fazendas Estaduais/Distrital e Municipais do domicilio
ou sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre. Caso a
licitante seja considerada isenta dos tributos estaduais e/ou municipais, devera
comprovar tal condigdo mediante apresentacdo de declaragdo das Fazendas do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente na forma da lei.

d) Prova de regularidade para com a Justica do Trabalho (Certidao Negativa de Débito
Trabalhista — CNDT, ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa).

9.1.2. Habilitacdo Juridica:
a) No caso de empresa individual, o registro comercial;

b) No caso de sociedades empresarias, o estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, sendo que, das sociedades por agdes, exige-se também a
documentacdo demonstrativa da eleicdo de seus administradores;
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c¢) No caso de sociedade ndo empresaria, a inscrigdo do ato constitutivo, acompanhada
de prova de diretoria em exercicio;

d) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, o Decreto
de autorizagcdo e o ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
6rgao competente, quando a atividade assim o exigir;

9.1.3. Qualificacdo econdmico —financeira:

a) Certiddo negativa de faléncia ou concordata ou execugao patrimonial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica. Para efeito de constatagdo da validade de tal
certidao, sera observada a seguinte ordem de preferéncia, a contar da expedigdo da
certidao: o prazo de validade constante na propria certidao e o prazo de validade de 90
(noventa) dias;

b) Balanco patrimonial e demonstragbes contdbeis do Ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados sob a forma da lei, com prova do registro, do primeiro, na
Junta Comercial pertinente ou em 6érgdo equivalente, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrados hd mais de trés meses da data da abertura da sesséo.

9.1.4. Qualificacao Técnica:

a) CERTIFICADO emitido pelo Ministério do Turismo — CADASTUR - como
ORGANIZADORA DE EVENTOS, conforme disposi¢cbes da Lei n® 11.771, de 17 de
setembro de 2008, artigo 21, inciso IV e Paragrafo Unico, e art. 22, § 3°.

b) Pelo menos 01 (uma) atestado e/ou declaragdo de capacidade técnica, com dados
precisos, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove
aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto do Termo
de Referéncia.

9.1.5. Para fins de habilitagédo, a licitante devera, em campo proprio do sistema eletronico,
apresentar as seguintes declaragoes:

a) Declaracao de inexisténcia de fato superveniente impeditivo da habilitagao, nos termos
do art. 32, § 2%, da Lei n.? 8.666/93;

b) Declaragcao de que cumpre o disposto no art. 72, inciso XXXIll, da Constituicdo Federal
de acordo com o art. 27, inciso V da Lei 8.666/93.

OBS.: A apresentacao de declaragao falsa sujeita o licitante as sangdes previstas neste Edital.

9.2. A documentagdo exigida para atender ao disposto nos subitens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3 do
item anterior, podera ser substituida pelo registro cadastral no Sistema de Cadastro Unificado
de Fornecedores — SICAF.

9.3. Como condigao prévia ao exame da documentacao de habilitagdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das
condicbes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impega a
participacdo no certame ou a futura contrata¢cdo, mediante consulta aos seguintes cadastros:

a) Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF;

b) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa do
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

c) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS (www.portaldatranspa
rencia.gov.br/ceis);

d) Cadastro de Inidéneos e Cadastro de Inabilitados do TCU (https://contas.tcu.gov.br/ords/
f?p=INABILITADO:CERTIDAQO:0:);

e) Cadastro Nacional de Empresas Punicas — CNEP (http://www.portaltransparen
cia.gov.br/sancoes/cnep?ordenarPor=nome&direcao=asc;

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI — PREGAO ELETRONICO n? 30/2019



9.3.1. As certiddes citadas nas alineas “b”, “c”, “d” e “e” poderao ser consultadas, também,
no link https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br;

9.3.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu socio majoritario, por forga do art. 12 da Lei n® 8.429/92;

a) caso conste na consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas;

b) a tentativa de burla sera verificada por meio da identidade dos sdécios proprietarios,
similaridade do ramo de atividade e transferéncia do acervo técnico e humano, dentre
outros;

c) o licitante sera convocado para manifestagcao previamente a sua desclassificagao;

9.3.3. Constatada a existéncia de sangao, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado por
falta de condicao de participagao.

9.4. Os documentos para habilitacao serdo recebidos EXCLUSIVAMENTE pelo sistema
Comprasnet, exceto na hipotese de duvida quanto a sua autenticidade, ocasiao em que o
Pregoeiro, caso entenda necessério, solicitara a apresentacdo dos originais ou cépia
autenticada, por cartério competente ou por publicagdo em érgao da imprensa oficial. Nao
serao aceitas copias ilegiveis, que nao oferegcam condigdes de leitura das informagdes nelas
contidas.

9.5. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado
vencedor.

9.6. As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a
habilitagdo na presente licitagdo, ou os apresentarem em desacordo com o estabelecido
neste edital ou com irregularidades, serdo inabilitadas.

9.7. Se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro examinara a oferta
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitagdo da licitante, na
ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que
atenda ao Edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora.

9.8. Na comprovagao da regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno
porte sera observado o que segue:

9.8.1. Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal apresentada pelas
microempresas e empresas de pequeno porte, serda assegurado o prazo de 5 (cinco) dias
uteis, contado a partir do resultado da fase de habilitacao, prorrogavel por igual periodo, a
critério do TRE-PI, para a regularizacdo da documentagao, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa.

9.8.2. A sessao publica sera suspensa para efeito de cumprimento do disposto no subitem
anterior até a apresentagdo da documentagao pela licitante ou, no caso de nao apresentacao,
decorrido o prazo concedido para regularizagao.

9.8.3. A nao-regularizagdo da documentacao, no prazo previsto no item supra, implicara
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangodes previstas no art. 81 da Lei n®
8.666 de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a
licitacdo.

9.8.4. A abertura da fase recursal em relagdo ao resultado do certame ocorrera apds os
prazos de regularizagao fiscal (Decreto n® 8538/2015).

9.9. Apds a declaragao do vencedor da licitagcdo, desde que ndo ocorra a hipétese prevista no
item 9.7, ndo havendo manifestacdo dos licitantes quanto a intengao de interposicao de
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recurso, o procedimento sera adjudicado pelo Pregoeiro e submetido a Presidéncia do TRE-
Pl para homologagéao.

10 — DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA E DA HABILITACAO

10.1. A proposta vencedora ajustada ao lance dado bem como os documentos exigidos para
habilitacdo que nao estejam contemplados no SICAF serdo imediatamente encaminhados ao
Pregoeiro pelo sistema Comprasnet, através da opcdo Acesso Seguro > Login e Senha >
Servigos aos Fornecedores > Pregéo Eletronico > Enviar Anexo/ Planilha Atualizada, no prazo
razoavel nao inferior a 1 (uma) hora, a ser definido pelo Pregoeiro.

10.1.1. O prazo referido neste subitem somente sera conferido caso seja caracterizada a
desidia do licitante em anexar o documento convocado, sob pena de rejeicao da proposta. Os
documentos exigidos para habilitacdo que nao estejam contemplados no SICAF ou que nao
sejam validaveis ou emissiveis nos sitios oficias na internet deverdo ser anexados ao
Comprasnet no prazo nao inferior a 2 (duas) horas, a ser definido pelo Pregoeiro, contadas da
convocagao do anexo.

10.1.3. A apresentacao da proposta implica a aceitacao plena e total das condicoes
deste Edital e seus Anexos.

10.3. A proposta, devidamente datada e assinada, devera ser enviada contendo as
informacdes previstas no item 4.3 deste Edital e, ainda, informacéo relativa ao nimero do
telefone, fax e e-mail, se houver, e o respectivo endereco com CEP, bem como o banco,
agéncia, e os respectivos codigos, e o numero da conta e do CGC/CNPJ da empresa
vencedora, bem como seu Anexo Unico: Declaracdo de Elaboracao Independente de
Proposta.

11. DA ATA

11.1. O sistema gerara ata circunstanciada da sessao, na qual estardo registrados todos os
atos do procedimento e as ocorréncias relevantes, que estara disponivel para consulta no
Comprasnet, imediatamente ap6s o encerramento da sessao publica.

12. DA IMPUGNACAO DO EDITAL

12.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica, qualquer
pessoa podera impugnar o ato convocatério do pregdo, na forma eletrénica, no enderego
“cpl@tre-pi.jus.br”.

12.2. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboragdo do Edital, decidir
sobre a impugnacao no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas.

12.3. Acolhida a impugnacéo contra o ato convocatorio, sera definida e publicada nova data
para realizagao do certame.

12.4. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverao ser enviados
ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessao publica,
exclusivamente por meio eletrénico via internet, no endere¢co do Comprasnet.

12.5. Nao serdo reconhecidas impugnacdes e/ou esclarecimentos, que nao obedegam ao
previsto nos subitens acima, os enviados por fax e os vencidos nos respectivos prazos legais.

12.6. O acompanhamento das impugnacdes e pedidos de esclarecimento devera ser feito no
Comprasnet através da funcionalidade impugnacoes/esclarecimentos.

12.7. Qualquer modificagao no Edital exige divulgagéo pelo mesmo instrumento de publicagao
em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteragéo néo afetar a formulagao das propostas.

13. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS
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13.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessdo publica, de forma
imediata e motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intencdo de recorrer,
quando lhe sera concedido o prazo de 03 (irés) dias Uteis para apresentar as razdes de
recurso que devera ser encaminhado ao Pregoeiro no enderego
www.comprasgovernamentais.gov.br, ficando os demais licitantes desde logo intimados para,
querendo, apresentarem contrarrazées em igual numero de dias, que comegarao a correr do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispenséaveis a defesa dos seus interesses.

13.2. A falta de manifestacao imediata e motivada do licitante quanto a intencao de recorrer,
nos termos do item anterior, importara na decadéncia desse direito, ficando o Pregoeiro
autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

13.3. Qualquer recurso e/ou impugnacao contra a decisdo do Pregoeiro ndo tera efeito
suspensivo.

13.4. O acolhimento de recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

13.5. Os autos do processo administrativo eletrénico permanecerdao com vista franqueada aos
interessados, que deverdo solicitd-la pelo e-mail cpl@tre-pi.jus.br, para a Comissao
Permanente de Licitagdes — CPL, do TRE-PI, Praga Des. Edgar Nogueira, S/N — Centro Civico
— bairro Cabral, CEP 64000-920, em Teresina — Pl, em dias Uteis, no horario de 07h00 as
13h00.

13.6. No caso de interposicdo de recursos, o procedimento licitatério serda adjudicado e
homologado pela Presidéncia do TRE-PI, apds proferida a decisdao quanto aos recursos
interpostos.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n? 10.520/2002, o
licitante/adjudicatario que:

a) ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

b) apresentar documentacgao falsa;
c) deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
d) ensejar o retardamento da execucgao do objeto;
€) ndao mantiver a proposta;
f) cometer fraude fiscal;
e) comportar-se de modo inidéneo.
14.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros:
a) participar da licitagao impedida de licitar;

b) participar da licitagdo sem possuir os requisitos de habilitagéo referentes ao cumprimento
do disposto no art. 72, XXXIII, Constituicdo Federal, habilitagao juridica, qualificacao
econdmico-financeira e regularidade fiscal e trabalhista;

14.2.1. Poderao ser consideradas comportamento iniddneo as condutas a seguir elencadas
caso constatados indicios de que a licitante sabia previamente que nao atenderia as condigbes
editalicias:

a) ofertar produtos/servigos ou formular propostas em desacordo com as especificagbes do
edital;

b) participar da licitagdo sem possuir os requisitos de habilitagdo relativos a qualificagéo
técnica;
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C) apresentacdo de propostas para o0 mesmo item por empresas que possuam sécio em
comum.

14.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragées discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangoes:

a) Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratacao;

b) Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor total do lance, nas seguintes hipoteses:
b1. incidir nas condutas descritas no subitem 14.2;
b2. ndo manter a proposta;
b3. apresentar documentacao falsa;
b4. fizer declaracéo falsa;
b5. deixar de entregar documentagéo exigida para o certame;

¢) Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o TRE-PI pelo prazo de até 2 (dois)
anos;

d) Impedimento de licitar e de contatar com a Unido e consequente descredenciamento no
SICAF pelo prazo de até 5 (cinco) anos;

e) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢éo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

14.4. Nao sera aplicada multa de valor igual ou inferior a 10% (dez por cento) da quantia
definida na Portaria n® 75, de 22 de marco de 2012, do Ministério da Fazenda, ou em norma
que vier a substitui-la, para inscricao de débito na Divida Ativa da Unido.

14.4.1 As aplicagbes de penalidades que recaiam no subitem 14.4 serdo convertidas em
adverténcia por escrito.

14.4.2 Nao se aplica o disposto no caput deste subitem, quando verificada, em um
periodo de 02 (dois) anos, contados do reqistro da penalidade no SICAF, a ocorréncia de
multas que somadas ultrapassem o valor fixado para inscrigdo em Divida Ativa da Uniao.

14.5. No caso de nao-recolhimento do valor da multa dentro do prazo estipulado na GRU,
serao acrescidos juros moratérios de 0,03% ao dia até o prazo maximo de 15 (quinze) dias e,
nao sendo recolhida, a multa sera convertida em suspensao de licitar com o TRE-PI e o valor
devido ou a diferenca ainda nao recolhida aos cofres publicos sera objeto de inscricdo na
Divida Ativa da Uniao, de acordo com a legislagcao em vigor.

14.6. De acordo com o artigo 88 da Lei n® 8.666/93, as sancgdes previstas nas alineas “c”, “d” e
“e” do subitem 14.3. acima, poderao ser aplicadas a licitante ou aos profissionais que, em
raz&o dos contratos regidos pela citada lei:

a) tenham sofrido condenagéo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraudes fiscais
no recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

c) demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

14.7. As sangobes referentes a execugao contratual estdo previstas no item 14 do Termo de
Referéncia.

14.8. Da aplicagao das penas definidas neste item cabera recurso no prazo de cinco dias Uteis
da data de intimagao do ato.
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14.9. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

14.10. Os atos lesivos praticados pela licitante serdo objeto de apuragéo e, portanto, passiveis
de responsabilizacao administrativa visando a aplicagao das sangdes previstas no art. 6° da Lei
n? 12.846/2013, ndo afastando a possibilidade de sua responsabilizagao na esfera judicial.

15. DO PAGAMENTO E DE SEU REAJUSTE
15.1. O pagamento sera efetuado na forma prevista no item 9 do Termo de Referéncia.

16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1. A despesa decorrente do presente procedimento estd prevista nos Programas de
Trabalho n® 02.122.0570.20GP.0022 — Julgamento de Causas e Gestdo e Administragao e n®
02.061.0570.4269.0001 — Pleitos Eleitorais, sob Elemento de Despesa n° 3.3.90.39 — Outros
Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

17. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA

17.1. As obrigacdes do Contratante e da Contratada estdo estabelecidas nos itens 6 e 7 do
Termo de Referéncia.

18. DO CONTRATO

18.1. O TRE-PI convocara oficialmente o licitante vencedor, durante a validade de sua
proposta, para, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, assinar o contrato.

18.1.1. Fica instituida a assinatura eletrdnica de documentos, conforme Instrugcdo Normativa
TRE-PI n® 01/2018. Para tanto, apés a homologacao do certame, o representante da
empresa vencedora devera, obrigatoriamente, se cadastrar, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias uteis, no acesso externo do Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) no seguinte
endereco: https://sei.tre-pi.jus.br/sei/controlador _externo.php?acao=usuario _externo enviar
cadastro&acao origem=usuario _externo avisar cadastro&id orgao acesso externo=0, sob
pena de aplicacao das penalidades previstas no item 14 deste edital;

18.1.2. Efetuado o cadastro, enviar copias digitalizadas do RG, CPF e Comprovante de
enderec¢o para o e-mail sei@tre-pi.jus.br, conforme art. 13 da Instrugdo Normativa;

18.1.3. Apds o cadastro no SEI as respectivas unidades poderao disponibilizar o acesso
para a licitante assinar os documentos, nos prazos estipulados neste Edital. Dessa forma, o
TRE-PI se reserva o direito de solicitar a assinatura eletrénica do contrato e a empresa devera
requerer seu login e senha.

18.2. Se o licitante vencedor deixar de assinar o contrato dentro do prazo estabelecido no item
precedente sem justificativa por escrito, aceita pelo Exmo. Sr. Desembargador Presidente,
decaira o seu direito a contratagao, sujeitando-se as penalidades previstas no art. 87 da Lei
8.666/93 e no item 14 deste instrumento convocatorio.

18.2.1. Se o licitante vencedor ndo apresentar situagao regular, no ato da assinatura, sera
aplicada a regra acima.

18.3. Ocorrendo a hipétese prevista no item anterior, o Pregoeiro examinara as ofertas
subsequentes e a qualificagdo dos licitantes, na ordem de classificagdo, e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante
declarado vencedor.

18.4. Considerando o art. 7° da Resolucao TSE n? 23.234/2010, fica vedada a contratacao de
empresa que tenha entre seus socios, ainda que sem fungédo gerencial, ou entre seus
empregados, cdnjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de diregcdo e de assessoramento, de
membros ou juizes vinculados a este Tribunal;
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18.5. A assinatura do contrato condiciona-se a apresentagéo, pela adjudicataria, de relagao
nominal, em meio magnético passivel de leitura pelo editor de textos Microsoft Word, dos
profissionais que prestardo os servigos relacionados no Anexo | deste Edital, com as
respectivas fungdes, enderegos residenciais, horarios de trabalho e posto de servico em que
exercerdo suas atividades.

19. DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1. Nenhuma indenizagdo sera devida aos licitantes por apresentarem documentacao e/ou
elaborarem proposta relativa ao presente Pregéo.

19.2. O licitante vencedor obriga-se a manter, durante a vigéncia do Registro de Pregos, em
compatibilidade com as obrigacdées por ele assumidas, todas as condigbes de habilitagdo
exigidas na licitag&o.

19.3. E facultada ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria constar no ato da
sessao publica.

19.4. A presente licitagdo somente podera vir a ser revogada por razdes de interesse publico
decorrentes de fato superveniente, devidamente comprovado, ou anulada no todo ou em parte,
por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado.

19.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente no TRE-PI.

19.6. Os licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer época ou fase da licitagéo.

19.7. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragao Publica, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

19.8. Em nenhuma hipétese poderao participar desta licitagéo, direta ou indiretamente, os
servidores e os juizes-membros deste Tribunal, tudo na forma prevista no art. 99, Ill, da Lei n®
8.666/93.

19.9. E vedada a manutencdo, aditamento ou prorrogacdo de contrato de prestacdo de
servicos com empresa que venha a contratar empregados que sejam cOnjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de membros ou juizes
vinculados ao TRE-PI.

19.10. No julgamento da habilitagcdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitagéo e classificagao.

a) O desatendimento, pelo licitante, de exigéncias formais nao essenciais, ndo importara o
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificagéo e a
exata compreensao de sua proposta;

b) Em sua atuagao, o Pregoeiro devera considerar a prevaléncia do interesse publico e o
respeito aos principios da razoabilidade/proporcionalidade, bem como aos demais
principios elencados no art. 3° da Lei n® 8.666/93 e art. 5° do Decreto n® 5.450/05;

c) A decisdo do Pregoeiro devera se pautar, na medida do possivel, pelo entendimento
expresso nas decisdes proferidas pelo Tribunal de Contas da Unido e demais Cortes de
Contas do Pais, bem como pelas decisdes proferidas pelo Judiciario em matérias de
natureza similar.

19.11. A homologacao do resultado desta licitagdo nao implicarda em direito a contratagéo.
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19.12. Maiores informagbes poderao ser prestadas pelo Pregoeiro e sua Equipe de Apoio,
neste Tribunal, situado na Praca Des. Edgar Nogueira, S/N - Centro Civico, bairro Cabral, em
Teresina-Pl, CEP: 64000-920, pelo telefone (86) 2107.9858, bem como pelo e-mail: cpl@tre-
pi.jus.br, das 07h00 as 13h00, de segunda a sexta-feira.

19.13. O Tribunal Regional Eleitoral do Piaui é inscrito no CNPJ sob n® 05.957.363/0001-33 e
a UASG ¢é 070006.

19.14. Para fim de dirimir controvérsias decorrentes deste certame, fica estabelecido o foro
da Justica Federal da Capital do Estado do Piaui.

19.15. Faz parte integrante deste edital:

Anexo | — Termo de Referéncia n? 01/2019;

Anexo Il — Modelo de Proposta de Precgos;

Anexo Il — Minuta de Contrato
Teresina - Pl, 19 de setembro de 2019.

Marcelo Augusto Maia A
COORDENADOR DE CONTRATAGOES E PATRIMONIO
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ANEXO | DO EDITAL

TERMO DE REFERENCIA n2 001/2019

CONTRATACAO DO SERVICO DE MESTRE DE CERIMONIA E RECEPCIONISTAS PARA
EVENTOS DO TRE - PI.

1. DO OBJETO

Contratacdo de servico de Mestre de CeriméOnia e Recepcionistas para apoio a eventos
do TRE - PI.

2. DA JUSTIFICATIVA

O TRE-PI frequentemente tem necessidade de realizar eventos, tais como reunides
técnicas, eventos de capacitagao e de integracao, solenidade de posse de membro da Corte,
inauguragdo de Cartorio, solenidade de diplomagédo de eleitos, encontros de diretores e
presidentes de outros Regionais, etc., com vista ao fortalecimento do corpo técnico e da
imagem institucional. Essas reunides demandam servigcos de Mestre de Cerimbnia, bem como
de recepcionista para eventos especificos.

Os eventos constituem-se em instrumento para alcangar o almejado desenvolvimento
das pessoas, objetivando o crescimento das capacidades do corpo técnico nos niveis
operacional, técnico e gerencial, fortalecendo a Instituicdo como um todo, de forma a melhor
cumprir sua missao institucional e desenvolver seu importante papel junto ao publico interno e
externo.

E importante ressaltar que os eventos de integracdo além de fortalecer as equipes de
trabalho por meio do compartilihamento de experiéncias e conhecimento, propiciam grande
sentimento de pertenga a Instituicao fazendo com que o servidor se responsabilize cada vez
mais por seus resultados, além de, naturalmente, melhorar o nivel de desempenho e qualidade
de vida dos servidores, por intermédio da melhoria das rela¢des de trabalho.

Por fim, vale destacar também que este Regional ndo possui em seu quadro de
servidores, profissionais com as especificagdes técnicas exigidas para o desempenho das
atividades objeto deste Termo de Referéncia. Portanto, justificada sua importancia, esta
contratacao se faz necessaria.

3. DOS SERVICOS

3.1. Dos Profissionais e suas Atribuicoes

Quantidade
) Quantidade | maxima de
Servico/ ATt Tempo | de diarias agentes por
tribuicoes o L
Profissional da diaria | (estimativa | evento ou
anual) etapa do
evento
Disponibilizagéo de
profissional capacitado
:\::n:::rri%nia de para a realizagao dg 4 horas 12 1
servigos de conducao e
mediacao de eventos.
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Disponibilizagéao de
profissional capacitado
para a realizagao de
servigos de recepgao —
sujeito a aprovacao.
Uniforme a combinar.

Recepcionista 8 horas 60 5

3.2. Entende-se como “evento”, para efeito desta contratagédo, as reunides técnicas, reunides
de capacitacao e de integracao, solenidades de posse de membros da Corte, inauguragéao de
Cartérios, solenidade de diplomagao de eleitos, encontros de diretores, presidentes e
Corregedores de outros Regionais, etc., realizados pelo TRE - Pl com vista ao fortalecimento
do corpo técnico e da imagem institucional.

3.3 Da Caracterizacao dos Servigos:

3.3.1. Caracterizacdo dos servicos de Cerimonialista Apresentador (Mestre de
Cerimonia):
a) O servigo se dividira em duas partes:
| - Atos preliminares — que vai desde a sua convocacao até instantes antes do inicio do
evento — tempo este em que se faz todos os preparativos para sua atuagdo, desde o

conhecimento prévio do local, tipo de local, dos participantes, escolha e aquisicao de traje
apropriado, e demais ac¢oes para que possa desenvolver seu trabalho atividades;

Il - Apresentacdo — momento do evento em que ha a participagcdo do Cerimonialista
Apresentador (Mestre de Cerimdnia).

b) Devera conduzir a ceriménia de forma linear, seguindo exatamente aquilo que esta no
script, sua voz e sequéncia de condugdo sao no mesmo tom, é uma pessoa presente
durante todo o evento, mas neutra durante sua apari¢ao;

c) Sera responsavel por interligar as fases do evento, bem como promover a integragao
entre os participantes e os convidados. Este elo que o Cerimonialista Apresentador de
cerimbnias representa € exercido, basicamente, por meio dos informes dados, e pelo
cumprimento fiel da Ordem do Dia (que é uma espécie de roteiro do evento).

d) Devera estar presente durante todo o desenrolar do evento, propriamente dito, ou
somente em parte (abertura e encerramento de eventos, por exemplo).

3.3.2 Caracterizacao dos servicos de Recepcao

a) Recepcionista de eventos deve ter habilidade para acolher os participantes e palestrantes
do evento, orientando-os, acomodando-os e fornecendo informagdes, materiais e
equipamentos necessarios a participagao no evento.

b) Operacionalizagdo dos Servigcos: O recepcionista deve ter atitudes, habitos e trajes
compativeis, bom relacionamento com as pessoas que transitam no evento, ter boa
comunicagao e ter visdo e postura profissional

04. DA EXECUCAO DOS SERVICOS E DA DISPONIBILIZAGAO DOS PROFISSIONAIS
4.1 Os servicos serao prestados de Forma Eventual, ou seja, por acionamento;

4.2 O Fiscal do contrato requisitara formalmente a contratada que disponibilize os profissionais
indicados para cada evento;

4.3 A requisicao devera ser formalizada com antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis;
4.4 Quando da requisi¢cao dos profissionais, devera ser observado:

a) requisicdo de no maximo 1 (um) cerimonialista apresentador por evento ou etapa do
evento, podendo ser utilizadas para esse atendimento, tantas diarias quantos forem
necessarias;
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b) requisicdo de no maximo 5 (cinco) recepcionistas por evento, podendo ser utilizadas para
esse atendimento, tantas diarias quantos forem necessarias;

c¢) indicagao do local, da data e da hora em que ocorrera o evento;

d) indicagéo do horario em que os profissionais requeridos deverao se apresentar;

e) indicagao do traje, se for o caso.
4.5 A Contratada devera informar ao fiscal do contrato, através de expediente (oficio,
memorando ou e-mail), lista de seus profissionais que participarao do evento.

5. DOS REQUISITOS BASICOS, DOS DEVERES E DA DISCIPLINA EXIGIDOS PARA OS
PROFISSIONAIS.

5.1 Dos Requisitos Basicos para o Cerimonialista apresentador (Mestre de Cerimonia)
5.1.1 A contratada devera apresentar profissional com os seguintes requisitos basicos:
a) Curso na area de mestre de ceriménia;
b) Curso de cerimonial e protocolo;

c) Experiéncia comprovada como tendo atuado em eventos para no minimo 100 (cem)
pessoas, na funcédo de Cerimonialista Apresentador (Mestre e Cerimdnia);

d) O Cerimonialista Apresentador devera ter, além de conhecimento da Ordem de
Precedéncia e Normas do Cerimonial Publico, conhecimento das normas e regras que
regem as solenidades, boa diccao, discricdo e tranquilidade, senso de comando,
responsabilidade, pontualidade e um visual e comportamento compativeis com o trabalho
que esta realizando;

e) Deve estd apto quando da realizacdo de eventos, a seguir o roteiro; checar as
instalacbes do pulpito; posicdo das bandeiras; o funcionamento de microfones e
materiais audiovisuais; numero de cadeiras da mesa diretiva;

f) Devera também proceder a conferéncia de hinos, presenca de autoridades, confirmacgao
de pronunciamentos, leitura cuidadosa dos nomes das autoridades, além da checagem
de todo o roteiro do evento com a comissao responsavel.

5.2 Dos Requisitos Basicos para Recepcionistas
5.2.1 Requisitos:

a) O recepcionista de eventos deve ter habilidade para acolher os participantes e
palestrantes do evento, orientando-os, acomodando-os e fornecendo informagdes,
materiais e equipamentos necessarios a participacao no evento;

b) Ter concluido o ensino médio;

c) Ter experiéncia profissional em atividades semelhantes a pretendida nesta
contratagio;

d) Gozar de boa saude fisica e mental.
5.2.2 E esperado do recepcionista:

a) Postura profissional;
b) Educacao;
¢) Iniciativa;
d) Boa vontade;
e) Pontualidade;
fyBom humor;
g) Responsabilidade;
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h) Conhecimentos especificos da ocasiao;
i) Evitar situagdes que indique discriminagdo ou preconceito;

j)Deve restringir a comunicacdo ao essencial e a assuntos pertinentes ao evento,
sem cochichos, girias e em hipoétese alguma cacoar das pessoas;

k) Ser simpatico, versatil, 4gil e polido;

[)Nao fumar nem beber bebida alcodlica em servigo, ndo mascar chicletes e evitar
intimidade com os participantes do evento.

5.2.3 Postura que se espera do recepcionista do sexo feminino:

a) Maquiagem leve e discreta, unhas bem cuidadas e com esmalte de cor clara, cabelos
presos, evitar bijuterias, usar calgados e perfumes discretos;

b) Deve usar roupas adequadas e padronizadas, devendo ser previamente aceitas pelo
fiscal do contrato. Geralmente se usa uniforme (Ex.: conjunto de calga ou saia, blazer,
sapato social, meias, cinto, cracha, etc.);

c¢) Usar cracha.
5.2.4 Postura que se espera do recepcionista do sexo masculino:

a) Barba aparada ou preferencialmente feita, unhas limpas e curtas, cabelos curtos ou
presos, ndo deixar tatuagens e/ou piercings a mostra;

b) Vestuario e calgados limpos e bem conservados (o vestuario deve ser aprovado pelo
fiscal do contrato);

c) Usar cracha.

6. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
A CONTRATADA obriga-se a:

6.1 Manter durante toda a execugédo do contrato as condi¢ées de habilitacdo e qualificacao
exigidas para a contratagao.

6.2 Assumir as despesas decorrentes da execugao dos servigos objeto deste Termo, a saber:
a) Salarios;
b) Seguros de acidentes;
c) Taxas, impostos e contribuigdes;
d) Indenizacoes;
e) Vale-alimentagéo e transporte;
f) Uniforme completo;

g) Outras que porventura venham a ser criadas por Lei ou Convencao ou Acordo Coletivo
de Trabalho.

6.3 Contratar, sob sua inteira responsabilidade, os profissionais a serem alocados na execugao
dos servigos, observando as condicbes do item 5.

6.4 Apresentar, até a data de inicio da prestacdo do servigo prevista na Requisicao ou Ordem
de Servigo, a relagao dos profissionais a serem alocados na execugao dos servigos.

6.5 Cumprir rigorosamente toda a legislagcao aplicavel a execugao dos servigos contratados,
como também aquelas referentes a seguranga e a medicina do trabalho.

6.6 Assumir todo e qualquer dano que, por dolo ou culpa, os seus profissionais causarem a
terceiros ou ao CONTRATANTE, em razao da execucao do contrato, devendo ser descontado
o valor correspondente aos prejuizos causados, ou ajuizada a divida, se for o caso, sem
prejuizo das demais sangdes legais, respeitada a defesa prévia.
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6.7 A Contratada devera Indicar formalmente Preposto, que tenha capacidade gerencial para
tratar de todos os assuntos previstos no instrumento contratual, devendo ser acessivel por
intermédio de telefones fixos, celulares ou e-mail.

6.8 Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e
qualquer assunto de interesse do CONTRATANTE ou de terceiros, que tomar conhecimento
em razao da execugdo do objeto deste Termo, devendo orientar seus empregados nesse
sentido.

6.9 Responsabilizar-se por todos o0s encargos fiscais, comerciais, previdenciarios e na
legislagao social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época prépria, vez que 0s
seus empregados ndo manterao nenhum vinculo empregaticio com o CONTRATANTE.

6.10 Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislagao
especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus
empregados durante a execugdo deste Termo, ainda que acontecido nas dependéncias do
CONTRATANTE.

6.11 Responsabilizar-se por todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal,
relacionada a execugao deste Termo, originariamente ou vinculada por prevengéo, conexao ou
continéncia.

6.11.1 Se houver agéao trabalhista envolvendo empregados da Contratada e o Contratante, a
CONTRATADA adotarda as providéncias necessarias no sentido de preservar o
CONTRATANTE e de manté-lo a salvo de reivindicagbes, demandas, queixas ou
representagdes de qualquer natureza e, ndo o conseguindo, se houver condenagéo,
reembolsard ao CONTRATANTE as importancias que este tenha sido obrigado a pagar, dentro
do prazo de 15 (quinze) dias corridos, a contar da data do efetivo pagamento.

6.12 Comunicar ao Gestor do Contrato, por escrito, por intermédio do preposto, quando
forem verificadas condi¢des inadequadas de execugado dos servicos ou a iminéncia de fatos
que possam prejudicar a perfeita execugédo do contrato.

6.13 Acatar a fiscalizagdo do CONTRATANTE levada a efeito por pessoa devidamente
credenciada para tal fim, e cuja solicitagdo ou orientacdo deverao ser atendidas
imediatamente, informando aos Fiscais/Gestor quaisquer irregularidades detectadas que
impossibilitem a execugéo da orientagé@o recebida.

6.14 Substituir o empregado cuja atuagéo, permanéncia e/ou comportamento seja julgado
prejudicial, inconveniente ou insatisfatério a disciplina do Orgao ou ao interesse do servigo
publico.

7. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

7.1 Indicar Gestores e substitutos com o objetivo de acompanhar e fiscalizar o contrato, de
acordo com as competéncias previstas na Secao IX da Resolucdo TSE n.? 23.234, de 15 de
abril de 2010, combinadas com as disposi¢oes previstas Resolugcao TRE - PI n® 146/2008, que
estabelece procedimentos para acompanhamento de contratos administrativos no ambito deste
Regional.

7.2 Atestar os servigos prestados no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis a contar do
recebimento da fatura para as devidas conferéncias e atesto, desde que nao haja fato
impeditivo para o qual, de alguma forma, tenha(m) concorrido a CONTRATADA.

7.3 Efetuar o pagamento mediante crédito em conta-corrente, por intermédio de ordem
bancaria, nas condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.4 Exercer a mais ampla e completa Fiscalizacao sobre os servigos prestados, diretamente,
sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessas responsabilidades pelo(s)
empregado(s) da CONTRATADA, podendo para isso:

a) Solicitar a imediata retirada do local, bem ainda, a(s) substituicdo(des) do(s)
empregado(s) da CONTRATADA: que estiver(em) sem cracha; que embaracar(em) ou
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dificultar(em) a Fiscalizagdo dos servicos; ou cuja permanéncia na area for julgada
inconveniente, prejudicial ou insatisfatério a disciplina do Orgdo ou ao interesse do
servico publico.

b) Notificar, por escrito, a CONTRATADA, acerca de ocorréncias eventuais e imperfeicdes
no curso de execugao dos servicos, fixando prazo para sua corregao.

8. DA VIGENCIA CONTRATUAL E DO REAJUSTE

8.1 O prazo de vigéncia contratual € de 12 (doze) meses, a contar do recebimento da Ordem
de Servico a ser emitida pela Coordenadoria de Apoio Administrativo do TRE - PI.

8.2 Nao havera reajuste durante a vigéncia.

9. DO PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera efetuado mensalmente, no més subsequente ao da prestacdo dos
servigos, mediante apresentagéo de Nota Fiscal, devidamente acompanhada dos documentos
dos seguintes documentos:

9.1.1 Certidao Negativa de Débito Trabalhista — CNDT, e Certificado de Regularidade do
FGTS — CRF e a Certiddao Negativa de Débito — CND junto a Fazenda Federal (Certidao
Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido fornecida pela
Receita Federal do Brasil), admitida a certiddo positiva com efeito de negativa ou outra
equivalente na forma da Lei.

9.2 Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancias que impegam liquidacao da despesa,
aquela sera devolvida e o pagamento ficara pendente até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para o pagamento iniciar-se-a, apés a
regularizagdo da situacdo e/ou a reapresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ndo acarretando
qualquer énus para o Contratante.

9.3 A CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a
multas ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA, nos termos deste Termo.

9.4 Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagao
qualquer obrigacao financeira e/ou previdenciaria, sem que isso gere direito a reajustamento
de precos, atualizagdo monetaria ou aplicagcao de penalidade ao TRE - PI.

9.5 Fica a empresa ciente que por ocasido do pagamento sera verificada a sua situagao
perante o Fisco Federal.

9.6 Caso haja dispensa de servigcos de cerimonialista (Mestre de Ceriménia) ou recepcionistas
por parte da CONTRATANTE, na véspera ou no dia do evento (antes do inicio do mesmo),
sera pago o valor de 50% (cinquenta por cento) dos servigos solicitados;

9.7 Caso haja dispensa de servicos de cerimonialista (Mestre de Ceriménia) ou recepcionistas
por parte da CONTRATANTE, apds o evento, serdo pagos 0s servigos requisitados em sua
totalidade.

10. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1 A Gestao e fiscalizacdo do Contrato, conforme art. 2% Inciso Xll da Res. TSE n®
23.234/2010, seréo exercidas por servidores especialmente designado por portaria, conforme
minuta contida no Anexo Il

11. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS POR INADIMPLEMENTO

11.1 A CONTRATADA ficara sujeita as san¢des administrativas previstas nos arts. 86 e 87 da
Lei n® 8.666/93, a serem aplicadas pela autoridade competente do TRE - PI, conforme a
gravidade do caso, assegurado o direito a ampla defesa e contraditéria, sem prejuizo do
ressarcimento dos danos porventura causados a Administracdo e das cabiveis cominagdes
legais.
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11.2 No caso de inexecugao total ou parcial do presente contrato, as seguintes sancdes
poderdo ser aplicadas, nos termos do art. 87 da Lei n? 8.666/1993, sendo que as previstas nos
incisos I, Il e IV poderao ser aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso |l:

I. adverténcia;
[l. Multa:
a) Inexecucao Parcial:
a.1) Atraso na execugédo do servigo multa de 15% do valor dos servigos solicitados.

a.2) Deixar de apresentar uma ou varias recepcionistas requeridas: multa de 20% do
valor dos servicos solicitados.

a.3) Falta do cerimonialista apresentador: multa de 20% do valor dos servigos
solicitados.

b) Inexecucao Total — Multa de 20 % do valor do contato e aplicagcdo das demais sanc¢des
previstas.

[ll. Suspensao temporaria de participar de licitagdo e/ou contratacao promovida pelo TRE -
Pl, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

IV. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo, ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
CONTRATADA ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes, e apds decorrido o prazo
da sancéo aplicada com base no inciso anterior.

11.3. Os atos administrativos de aplicacao das sangdes previstas nos itens lll e IV retrocitados,
bem como a resciséo contratual, serdo publicados no Diario Oficial da Uniao.

11.4. No caso de nao-recolhimento do valor da multa, dentro de cinco dias Uteis a contar da
data da intimagao para o pagamento, a importancia sera descontada da garantia prestada ou
dos pagamentos a que fizer jus a CONTRATADA ou ajuizada a divida, consoante o § 3° do
artigo 86 e § 1° do artigo 87 da Lei n® 8.666/93, acrescida de juros moratoérios de 1% (um por
cento) ao més.

11.5. De acordo com o artigo 88 da Lei n® 8.666/93, serdo aplicadas as sangoes previstas nos
incisos Il e IV do artigo 87 da referida lei a CONTRATADA ou aos profissionais que, em razao
dos contratos regidos pela citada lei:

a) tenham sofrido condenagao definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraudes fiscais
no recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

c) demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

11.6 Da aplicacdo das penas definidas nesta Clausula cabera recurso no prazo de 5 (cinco)
dias uteis da data de intimagao do ato.

11.7 As multas aplicadas serdo descontadas dos pagamentos devidos pelo TRE - PI, da
garantia contratual ou cobradas diretamente da Contratada, amigavel ou judicialmente.

11.8 A multa podera ser aplicada cumulativamente com outras sanc¢des, segundo a natureza e
a gravidade da falta cometida, consoante o previsto no § 2°, art. 87, da Lei n® 8.666/93, e
observado o principio da proporcionalidade.

11.9 Decorridos 30 (trinta) dias de atraso, a nota de empenho e/ou contrato deverao ser
cancelados e/ou rescindidos, exceto se houver justificado interesse da unidade contratante em
admitir atraso superior a 30 (trinta) dias, que sera penalizado na forma de multa e no
percentual de reincidéncia dispostos na tabela acima.
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11.10 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e sua aplicacdo devera ser
precedida da concessao da oportunidade de ampla defesa para a Contratada, na forma da Lei.

12. DAS EXIGENCIAS MIiNIMAS PARA HABILITACAO

12.1 Para a habilitagdo no Pregao Eletrénico sera exigida, dentre outras, a ser definidas pela
Comissao Permanente de Licitagdo do TRE - PI, a documentacao relativa a:

12.1.1 Reqularidade Fiscal:

a) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS
(Certificado de Regularidade de Situagdo — CRS fornecido pela Caixa Econdémica
Federal). Sera aceito certificado da matriz em substituicdo ao da filial, ou vice-versa,
quando, comprovadamente, houver arrecadacao centralizada;

b) Prova de regularidade para com a Seguridade Social (Certidao Negativa de Débito —
CND fornecido pelo INSS);

c¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta de Quitagao de
Tributos e Contribuicées Federais e de Quitacao da Divida Ativa da Unido);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certidao negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943, tendo
em vista o disposto no art. 3° da Lei n? 12.440, de 7 de julho de 2011.

12.1.2 Habilitacdo Juridica:
a) No caso de empresa individual, o registro comercial;

b) No caso de sociedades empresdarias, o estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, sendo que, das sociedades por agdes, exige-se também a
documentacdo demonstrativa da eleicdo de seus administradores;

¢) No caso de sociedade ndo empresaria, a inscrigdo do ato constitutivo, acompanhada
de prova de diretoria em exercicio;

d) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, o Decreto
de autorizagdo e o ato de registro ou autorizagcdo para funcionamento expedido pelo
6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

12.1.3. Qualificacdo Econémico—Financeira:

a) Certidao negativa de faléncia ou concordata ou execugao patrimonial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica. Para efeito de constatacdo da validade de tal
certiddo, sera observada a seguinte ordem de preferéncia, a contar da expedigao da
certiddo: o prazo de validade constante na propria certiddao e o prazo de validade de
60 (sessenta) dias.

b) Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis
e apresentados sob a forma da lei, com prova do registro, do primeiro, na Junta
Comercial pertinente ou em 6rgao equivalente, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrados ha mais de trés meses da data da abertura da sessao

12.1.4.. Qualificacao técnico-operacional:

a) CERTIFICADO emitido pelo Ministério do Turismo — CADASTUR - como
ORGANIZADORA DE EVENTOS, Conforme disposi¢Oes da Lei n.? 11.771, de 17 de
setembro de 2008, Artigo 21, Inciso IV e Paragrafo Unico, Inciso VI e Artigo 22, § 3°.

b) Pelo menos 01 (uma) certiddo ou atestado de capacidade técnica, com dados
precisos, e fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, os quais
comprovem o desempenho de servigo(s) com caracteristicas semelhantes ao do
objeto da presente contratacao;
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13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 A Contratada declara aceitar integralmente todos os métodos e processos de inspecao,
verificacao e controle a serem adotados pelo Contratante.

13.2 A licitante vencedora sera a empresa que apresentar a proposta que contenha o menor
preco por item para a prestacao dos servigos objeto deste Termo de Referéncia.

13.3 O licitante vencedor devera apresentar proposta conforme planilha de formacao de peco
(ANEXO ).

13.4 Alertamos para o cumprimento da RESOLUCAO Ne¢ 07, DE 18 DE OUTUBRO DE 2005,
do Conselho Nacional de Justica, cujo teor estabelece que: “E vedada a manutencao,
aditamento ou prorrogacao de contrato de prestacao de servicos com empresa que venha a
contratar empregados que sejam conjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcao e de
assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao respectivo Tribunal contratante”.

Teresina-Pl, 10 de julho de 2019.

Ivo Farias Cavalcante
Comissao Permanente de Cerimonial
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA

Planilha de Formacao de Preco

Nome da empresa: CNPJ n.°
Endereco:
Telefone: Fax: E-mail:
Conta corrente n.° Banco: Agéncia:
Servicos
Apoio a Eventos
Quantidade
. Tempo da . Preco por _
ITEM Profissional diaria estimada didria — R$ TOTAL - R$
de diarias

Cerimonialista

Apresentador

(Mestre de 4 horas 12

Ceriménia)

Il Recepcionista 8 horas 60
TOTAL (R$)

Observacao: Nos pregcos propostos devem estar inclusos todos os encargos
previdenciarios, fiscais (ICMS e outros), comerciais, trabalhistas, tributarios, deslocamentos,
mao de obra, vestuario, maquinarios, ferramentas, transporte (inclusive, custos para
recolhimento em caso de correcdo e para a nova apresentacao dos objetos devidamente
corrigidos) e insumos necessarios € demais despesas incidentes ou que venham a incidir
sobre o objeto deste projeto.

de

de 2019

(Assinatura do responsavel pelo orcamento)
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ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA

MINUTA PORTARIA n2 xx/2019 TRE/PRESI/DG/SAOF/COAAD/SECOM, de xx de xxxxx de
2019.

Institui a Comissao de Gestao e Fiscalizagdo do Contrato TRE-PI n® xxx/2019, referente ao
servico de Mestre de Ceriménia Apresentador e Recepcionista para apoio a eventos do TRE-
PI.

O Desembargador Presidente do Tribunal Regional Eleitoral do Piaui, no uso de suas
atribuicoes legais e regimentais,

Considerando a necessidade de se buscar nas execugdes contratuais a concrecao e
realizag@o dos principios da economicidade, eficiéncia e eficacia administrativas;

Considerando que a execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um
representante da Administracdo especialmente designado para tal finalidade, conforme
disposto no art. 58, inciso Ill, e arts. 66 e 67, todos da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993
(Lei Geral das Licitacoes e Contratacoes);

Considerando que cabe a Administracdo Superior deste Tribunal a competéncia para designar
servidor para acompanhar e fiscalizar a execugao de contratos, nos termos do art. 2° da
Resolucao TRE/PI n® 146/2008;

Considerando o disposto na Resolugdo TSE n® 23.234/2010, na Instrugcdo Normativa n?
05/2017 SLTI/MPOG, no Acérdao n? 1214/2013-TCU/Plenario, nas recomendacdes contidas
no Relatério de Auditoria da COCIN/TRE-PI, expostas no PAD n? 001122/2016 e na decisao da
Presidéncia deste Tribunal (PAD n®1269/2016),

RESOLVE:

Art. 1° Instituir a Comissao de Gestao do Contrato TRE-PI n® xxx/2019, que trata da prestacao
dos servicos de Mestre de Cerim6nia Apresentador € Recepcionista para apoio a eventos do
TRE — PI, cuja composi¢do e atribuicbes se dardo nos termos e na forma dos Anexos | e Il
desta Portaria.

Art. 2° As atribuicbes de gestdo e fiscalizagdo, tanto dos titulares como dos substitutos
eventuais, deverdo recair em servidores lotados na unidade interessada pelo servico.

Art. 32 Os casos omissos serdo apreciados e resolvidos pela Secretaria de Administracao,
Orcamento e Financas deste Tribunal.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéao.

Teresina (Pl), xx de xxxxxxxx de 2019.

Des. FRANCISCO ANTONIO PAES LANDIM FILHO
Presidente do TRE-PI
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ANEXO | DA PORTARIA TRE-PI n® ___ /2019

COMPOSICAO

Ivo Farias Cavalcante, lotado na Secao de Capacitacdo e desenvolvimento Organizacional —
SECADO, como Gestor do contrato e, nos seus impedimentos legais, assumira o fiscal do
contrato, na qualidade de substituto eventual.

Inaiara Albuquerque Madeira Noronha, lotada na Assessoria de Imprensa - IMCOS, como
fiscal técnica e substituta eventual do Gestor.

ATRIBUICOES
FUNCOES ATRIBUIDAS AO GESTOR

a) Comunicar, formalmente, a Secretaria de Administracado Orcamento e Financas o
descumprimento total ou parcial, por parte da contratada, das responsabilidades assumidas em
contrato, indicando o dispositivo descumprido e sugerindo as medidas julgadas necessarias a
regularizagéo das faltas observadas;

b) Atestar a prestagdo dos servigos para os fins de pagamento da fatura mensal encaminhada
pela CONTRATADA, consubstanciada nos atestes das fiscalizagdes da contratacdo, quando
estabelecido;

c) Informar possiveis abatimentos no valor da fatura mensal, quando do ateste da Nota
Fiscal/Fatura, por meio de informagéo da glosa do valor divergente, devidamente autorizado
pela contratada

d) Autuar e instruir, mediante autorizagéo, procedimento administrativo para tratar de vigéncia
contratual, repactuagdes, reajustes, prorrogacoes

e) Manter atualizado o processo de execugao do contrato, com as informagdes de ocorréncias
de execucéao do contrato;

f) Manifestar-se, formalmente, sobre aditivos e prorrogagdes do contrato;

g) Cumprir e fazer cumprir nesta contratagao, as determinagdes insertas na Resolugdo TRE-PI
n® 146/2008 e Resolucao TSE n® 23.234/2010;

h) Registrar em livro e/ou arquivo digital as ocorréncias encaminhadas pela fiscalizagéo e da
propria gestao, a fim de que se tenha o histérico de falhas porventura cometidas pela
CONTRATADA e as providéncias da gestao e fiscalizagcao do pacto para o saneamento das
mesmas;

FUNCOES ATRIBUIDAS AO FISCAL TECNICO DO CONTRATO
a) Auxiliar o Gestor na fiscalizagdo da execucgao do contrato;

b) Comunicar ao Gestor sempre que necessario ou quando observar qualquer
descumprimento na execugao do contrato;

c) Observar as determinacdes insertas na Resolugao TRE/PI n.% 146/2008 e o disposto na
Secéo IX, Capitulo Il da Resolugao TSE 23.234/2010;
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ANEXO Il DO EDITAL

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Nome da empresa: CNPJ n.°
Endereco: Cidade: UF: CEP:
Telefone: Fax: E-mail:
Conta corrente n.° Banco: Agéncia:
Quantidade
. Tempo da . Preco por _
ITEM Profissional diaria estimada didria — R$ TOTAL - R$
de diarias
Cerimonialista
Apresentador 4 horas 12 566,66 6.800,00
(Mestre de
1 Cerimonia)
Recepcionista 8 horas 60 200,00 12.000,00
TOTAL (R$) 18.800,00
Importa a presente proposta no valor total de R$ ( )-

e Prazo de validade da proposta: 90 (noventa) dias;

e Prazo de entrega dos materiais: Conforme especificacoes do Termo de
Referéncia;

e Declaramos que todos os impostos, taxas, fretes, seguros, bem como
quaisquer outras despesas, diretas e indiretas, estao inclusas na proposta.

Cidade - UF, de de 2019.

Assinatura do representante legal
CPF N¢

27

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI — PREGAO ELETRONICO n? 30/2019



ANEXO UNICO DA PROPOSTA DE PRECOS
DECLARAGCAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

CONFORME ANEXO | DA [NSTRUQAO NORMATIVA n® 2, DE 16 DE SETEMBRO DE 2009,
DA SECRETARIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO DO MINISTERIO DO
PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

PREGAO ELETRONICO n2 30/2019

A (NOME DA EMPRESA OU CONSORCIO - Razio Social, CNPJ e Endereco completo), por
seu(s) representante(s) abaixo assinado(s) (representante do licitante), portador da Cédula de
Identidade RG n° , € do CPF n® , como representante devidamente
constituido da empresa acima, doravante denominada ([_] Licitante /[_] Consércio), para fins
do disposto no Edital da presente Licitacdo, declara, sob as penas da lei, em especial do art.
299 do Cédigo Penal Brasileiro, que:

(a) a proposta apresentada para participar da presente Licitagdo foi elaborada de maneira
independente pelo(a) ( ] Licitante / [ Consércio), e o conteudo da proposta néo foi, no todo
ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro
participante potencial ou de fato da presente Licitagcdo, por qualquer meio ou por qualquer
pessoa;

(b) a intengcéo de apresentar a proposta elaborada para participar da presente Licitagdo nao foi
informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato da
presente Licitacdo, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(c) que néao tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer
outro participante potencial ou de fato da presente Licitagdo quanto a participar ou ndo da
referida licitacao;

(d) que o conteudo da proposta apresentada para participar da presente Licitacdo nao sera, no
todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro
participante potencial ou de fato da presente Licitacdo antes da adjudicacdo do objeto da
referida licitacao;

(e) que o conteudo da proposta apresentada para participar da presente Licitagdo nao foi, no
todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer
integrante do Orgao licitante antes da abertura oficial das propostas; e

(f) que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos
poderes e informagdes para firma-la.

Declara, ainda, que conduz seus negocios de forma a coibir fraudes, corrupgéo e a pratica de
quaisquer outros atos lesivos a Administracdo Publica, nacional ou estrangeira, em
atendimento a Lei Federal n® 12.846/2013, tais como:

| — prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico, ou
a terceira pessoa a ele relacionada;

Il — comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a
pratica dos atos ilicitos previstos em Lei;

[l — comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou
dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;

IV — no tocante a licitagdes e contratos:
a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro expediente, o carater
competitivo de procedimento licitatério publico;
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b) impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de procedimento licitatério
publico;

c) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de
qualquer tipo;

d) fraudar licitagao publica ou contrato dela decorrente;

e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitagdo publica
ou celebrar contrato administrativo;

f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagbes ou
prorrogagdes de contratos celebrados com a Administragao Publica, sem autorizagao em
lei, no ato convocatério da licitagdo publica ou nos respectivos instrumentos contratuais;
ou

g) manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos celebrados com a
Administracao Publica;

V — dificultar atividade de investigagdo ou fiscalizacdo de 6rgaos, entidades ou agentes
publicos, ou intervir em sua atuagao, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos
orgaos de fiscalizagao do Sistema Financeiro Nacional.

Local e data

(assinatura do representante legal da empresa, com nome legivel/cargo/CNPJ
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ANEXO Ill DO EDITAL

MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO TRE-PI n® __/2019

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE
CERIMONIAL, QUE ENTRE SI CELEBRAM O
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI E A
EMPRESA

A UNIAO FEDERAL, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO
PIAUI, inscrito no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda sob o n®
05.957.363/0001-33, situado na Praca Des. Edgar Nogueira, S/N, em Teresina — Pl, neste ato
representado por seu Secretario de Administracdo, Orgamento e Finangas, Sr. Johnny
Wellington Chaves de Andrade e Silva, inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério
da Fazenda sob o n® 386.867.163-34, no uso da competéncia que lhe foi delegada pela
Portaria TRE-PI n° 678/2018, publicada no Diario Oficial da Unido n® 133, de 12/07/2018,
Secédo 1, pag. 409, na sequéncia designado simplesmente CONTRATANTE, e a empresa

, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda

sobon® . . / -, estabelecida na ,n? | , representada neste ato pelo
Sr. , , , inscrito no Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas do Ministério da
Fazenda sobon® _ . . - |, aqui designado simplesmente CONTRATADA, resolvem

celebrar o presente CONTRATO, sob a forma de execugdo indireta, precedido pelo
Procedimento Licitatério n® 30/2019, originado do Processo Eletrdnico SEI n? 0011260-
62.2019.6.18.8000, sendo certo que se regera pelas condigées e as clausulas a seguir, bem
como pelas disposicbes da Lei 8.666/93 e do instrumento convocatorio do aludido
Procedimento Licitatério.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto a prestacdo de servicos de Mestre de Ceriménia e
Recepcionistas para apoio a eventos do TRE-PIl, nas condicées estipuladas no presente
instrumento, bem como no Procedimento Licitatério que deu origem a este contrato.

CLAUSULA SEGUNDA — DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

Os servigos serdo executados conforme especificacées e prazos determinados nos itens
3 a 5 do Termo de Referéncia anexo a este contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PREGCO E DO PAGAMENTO

O CONTRATANTE pagarda a CONTRATADA, no més subsequente ao da prestacao dos
servicos objeto deste contrato conforme disposto no item 9 do Termo de Referéncia, ficando
estimada a importancia anual de R$ ( ).

PARAGRAFO PRIMEIRO — Ao CONTRATANTE fica reservado o direito de ndo efetivar o
pagamento se, no ato da entrega do material, este ndo estiver em perfeitas condicoes e de
acordo com as especificacoes estipuladas.

PARAGRAFO SEGUNDO — O pagamento sera efetuado através de depdsito bancario em
conta corrente, em até 10 dias apds a protocolizagdo da Nota Fiscal/Fatura referente a
prestacdo dos servigos, no Protocolo Geral do TRE-PI, devidamente certificada pelo fiscal do
contrato e processada na forma da legislacao vigente.
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PARAGRAFO TERCEIRO - Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancias que
impegam liquidacao da despesa, aquela sera devolvida e o pagamento ficara pendente até que
a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para o pagamento
iniciar-se-a, apds a regularizacdo da situagao e/ou a reapresentacdo da Nota Fiscal/Fatura,
nao acarretando qualquer 6nus para o Contratante.

PARAGRAFO QUARTO — Nenhum pagamento serd efetuado & CONTRATADA enquanto
pendente de liquidacdo qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de pregos
ou correcao monetaria.

PARAGRAFO QUINTO — O pagamento sera efetuado mediante apresentagdo de Nota Fiscal,
devidamente acompanhada dos documentos exigidos neste Termo, compreendendo:
Certiddes que comprovem a regularidade perante: a Seguridade Social (Certiddo Negativa de
Débito — CND), débitos trabalhistas por meio da Certiddo Negativa de Débito Trabalhista —
CNDT, o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS (Certificado de Regularidade do
FGTS — CRF) e a Fazenda Federal (Certidao Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais
e a Divida Ativa da Uniao fornecida pela Receita Federal do Brasil);.

PARAGRAFO SEXTO — Nos casos de eventuais atrasos de pagamento provocados
exclusivamente pela Administracdo, o valor devido deverd ser acrescido de atualizagao
financeira, e sua apuragao far-se-a desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serao calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao
més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes formulas:

| = (TX/100) 365
EM=1xNxVP
Onde:

| = indice de atualizag&o financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a partir da data de recebimento na
Ordem de Servigo emitida pela Coordenadoria de Apoio Administrativo do TRE-PI.
CLAUSULA QUINTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

A despesa decorrente deste contrato correr4 a conta dos Programas de Trabalho n.°
02.122.0570.20GP.0022 — Julgamento de Causas e Gestao Administrativa na Justica Eleitoral
e n® 02.061.0570.4269.0001 — Pleitos Eleitorais, sob Elemento de Despesa n° 3.3.90.39 —
Outros servigos de terceiros — Pessoa juridica.

CLAUSULA SEXTA - DA FISCALIZACAO

Gestao e a Fiscalizacdo do Contrato (Art. 22, Inciso XIl da Res. TSE n? 23.234/2010)
sera exercida por servidores nomeados mediante Portaria da Presidéncia e com atribuigbes
conforme Anexo Il do Termo de Referéncia.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA

CONTRATANTE e CONTRATADA obrigam-se ao disposto nos itens 5 e 6 do Termo de
Referéncia.
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CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO CONTRATUAL

O presente contrato podera ser rescindido nas hipéteses configuradas nos artigos 78 e
79 da Lei n® 8.666/93.
CLAUSULA NONA - DO REAJUSTAMENTO

Os precos inicialmente pactuados ndo serao reajustados.

CLAUSULA DECIMA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

A CONTRATADA respondera pelas falhas cometidas durante a execugéo contratual, sem
prejuizo daquelas previstas em Lei, conforme disposto no item 11 do Termo de Referéncia.

PARAGRAFO UNICO - Os atos lesivos praticados pela CONTRATADA serdo objeto de
apuracao e, portanto, passiveis de responsabilizagdo administrativa, visando a aplicacao das
sangbes previstas no art. 6° da Lei n° 12.846/2013, ndo afastando a possibilidade de sua
responsabilizacao na esfera judicial.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA ALTERAGAO

Este contrato podera ser alterado na ocorréncia de quaisquer dos fatos estipulados no
art. 65, da Lei n.® 8.666/93.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

O presente instrumento ndo podera ser objeto de cessao ou transferéncia, no todo ou em
parte, sem anuéncia prévia do 6rgao CONTRATANTE, mesmo nos casos de cisdo, fuséo ou
incorporacao de empresas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS CONDIGCOES DE HABILITAGAO

A CONTRATADA tem obrigacdo de manter, durante toda a vigéncia contratual, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢bes de habilitacdo e
qualificagao exigidas no procedimento licitatorio.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos do presente instrumento serdo dirimidos com aplicagdo da Lei n®
8.666/93 e suas alteragcdes, bem como de legislacdo extravagante aplicavel ao caso e dos
principios gerais do Direito Publico.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR

E parte integrante deste instrumento contratual, independentemente de transcri¢do, o
Edital do Procedimento Licitatério n® 30/2019 — Pregao Eletrénico e seus anexos, sendo
incorporadas a este contrato todas as obrigacdes definidas no referido instrumento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA PUBLICACAO

Incumbira ao CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento, por extrato,
no Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n? 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO FORO

Para dirimir questdes derivadas deste Contrato, fica nomeado o foro da Se¢éo Judiciaria
da Justica Federal desta Capital, excluido qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por estar acordado, depois de lido foi o presente contrato lavrado no Sistema
Eletrénico de Informagdes — SEI e assinado pelas partes e testemunhas abaixo.
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Teresina (PI), de de 2019.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI
Johnny Wellington Chaves de Andrade e Silva
Secretario de Administracao, Orcamento e Financas

EMPRESA
Representante Legal

Testemunhas:

CPF: XXX.XXX.XXX-XX CPF: XXX XXX.XXX-XX

Anexo | — Termo de Referéncia n? 19/2019
Anexo Il — Proposta de Pregos da CONTRATADA
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