TRIBUNAL REGIONAL ELE )RAL DO ESTADO DO PIAUI
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO ORCAMENTO E FINANCAS
COORDENADORIA DE APOIO ADMINISTRATIVO

TERMO DE REFERENCIA N2 052/2020

Servicos de coleta de residuos sélidos dos grupos A (A4), De E

Participacao Exclusiva de ME e EPP (LC n2 123/2006)

1. DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa para prestagdo de servicos de coleta de residuos
solidos dos grupos A (A4), D e E na Sede do Tribunal Regional Eleitoral do Piaui e no
Forum Eleitoral de Teresina-PI.

2 JUSTIFICATIVA

No ambito do TRE-PI sdo produzidos, atualmente, residuos sélidos dos
grupos A (A4), D e E. Esses residuos precisam ter um destino adequado.

A Lei Federal N° 12.305, de 02 de agosto de 2010, determina que o
estabelecimento gerador € o responsavel pela coleta, transporte e disposicao final
do Lixo. Como se observa, cada 6rgao passou a se responsabilizar pela coleta de
residuos que produzir

Nesse sentido, a Prefeitura de Teresina, através do Secretario Municipal de
Desenvolvimento Urbano e Habitacdo, emitiu o Edital de Notificacdo (folhas 4 e 5,
DOM n® 2.489/2019), para que os 6rgaos da administracao publica direta e indireta,
das esferas estadual e federal, exceto estabelecimentos que gerem residuos
caracterizados como préprios da prestacao de servicos de saude, concedendo prazo
para suspensdo dos servicos de coleta, transporte destinacdo final de residuos
sélidos extradomiciliares que eram prestados pela Prefeitura.

Nessa notificacdo, foram consideradas as normatizagdes, a quantidade de
residuos gerados e os cuidados exigidos na coleta, transporte e destinacao final dos
Residuos Sdlidos.

Cabe observar que os residuos solidos coletados e transportados somente
poderdo ser destinados aos locais devidamente licenciados pelos 6&rgéos
competentes, atendidas as normas técnicas especificas e legislagdo ambiental
vigente. Assim, entendemos que esses servicos devam ser realizados por empresa
especializada, devidamente licenciada para tal.

Portanto, a contratacdo do servico objeto deste Termo de Referéncia é
necessaria, visando a contratacdo de empresa especializada de servicos de coleta
de residuos sdlidos do grupo A (A4), D e E.

Esta agcdo encontra-se alinhada com o Objetivo Estratégico do TRE/PI,
quando visa garantir a infraestrutura apropriada as atividades administrativas e
judiciais.
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3. DOS LOCAIS DA PRESTACAO DO SERVIGO E GRUPOS DE RESIDUOS SOLIDOS A
SEREM COLETADOS

3.1.

3.2

COLETA DE RESIDUOS DO GRUPO D - As Terca e Sextas-feiras
3.1.1. Edificio-Sede e anexo do TRE/PI
Endereco: Pragca Des. Edgar Nogueira, s/n — Cabral, Teresina-PlI;

3.1.2. Férum Eleitoral da Capital
Endereco: Avenida Marechal Castelo Branco, n® 1150 — Bairro llhotas,
Teresina-PlI.

COLETA DE RESIDUOS DOS GRUPOS A/E - Mensal
3.2.1. Edificio-Sede e anexo do TRE/PI
Endereco: Praca Des. Edgar Nogueira, s/n — Cabral, Teresina-PI;

4. DEFINICOES

definicdes:

4.1 Para efeito deste Termo de Referéncia, sdo adotadas as seguintes

| — boas Praticas Operacionais: procedimentos que devem ser adotados pelas
empresas especializadas a fim de garantir a qualidade e seguranga do servico
prestado e minimizar o impacto ao meio ambiente, & saude do consumidor e dos
trabalhadores;

Il — empresa especializada: pessoa juridica devidamente constituida, licenciada
pelos érgaos competentes para prestar servigos de coleta de residuos sélidos;

[l — Equipamento de Protecéo Individual (EPI): todo dispositivo de uso individual,
de fabricacdo nacional ou estrangeira, destinado a preservar a saude, a
seguranca e a integridade fisica do trabalhador;

IV — Procedimento Operacional Padronizado (POP): procedimento elaborado de
forma objetiva pela empresa especializada, que estabelece instrucdes
sequenciais para a realizacdo de operagdes rotineiras e especificas na
prestacao de servico coleta de residuos sélidos;

V — GRUPO D: Residuos comuns. Residuos que nao apresentem risco
biolégico, quimico ou radiolégico a saude ou ao meio ambiente, podendo ser
equiparados aos residuos domiciliados

VI - GRUPO A: Residuos com possivel presenca de agentes biolégicos que, por

suas caracteristicas, podem apresentar risco de infecgao.

VIl - A4 — Recipientes e materiais resultantes do processo de assisténcia a

saude, que nao contenha sangue ou liquidos corpéreos na forma livre.

VIl - GRUPO E: Materiais perfurocortantes ou escarificantes.

5. DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
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5.1 A contratada deverd prestar servico de coleta de residuos soélidos dos
grupos A (A4), D e E nas unidades do Tribunal Regional Eleitoral do Piaui em Teresina-PI,
conforme especificado nos itens 3 e 6;

5.2. Os servicos somente poderdao ser executados por empresas devidamente
licenciadas pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano e Habitagcdo — SEMDUH,
nos termos do Decreto N° 18061 de 18/10/2018, da Prefeitura de Teresina, € em
observancia as normas da ABNT e demais legislagbes que disponham sobre coleta,
transporte e destinacao de residuos sélidos.

5.3 0s residuos solidos coletados e transportados somente poderdo ser
destinados aos locais devidamente licenciados pelos érgdos competentes, atendidas as
normas técnicas especificas e a legislacdo ambiental vigente.

6. DA QUANTIDADE E PERIODICIDADE DA COLETA

6.1 O servigo de coleta de residuos sélidos do grupo D deverdo ser executados
duas vezes por semana, preferencialmente as tercas-feiras e sextas-feiras.

6.2. O servico de coleta de residuos sélidos dos grupos A/E deverdo ser
executados mensalmente, preferencialmente no ultimo dia utii do més, com franquia
minima de 10 kg (dez quilogramas)

6.3. A quantidade estimada desses servicos sdo as apresentadas na tabela a

sequir:
Planilha de coletas de residuos do grupo D
(2 coletas semanais - tercas-feiras e sextas-feiras).
Local Endereco Coletas Quantidade anual
Semanais estimada de
residuos em m3

Secretaria do Praca Des. Edgar Nogueira, s/n —

Tribunal Cabral, Teresina-PI 2 208

Férum Eleitoral de Avenida Marechal Castelo Branco, n®
Teresina 1150 — Bairro llhotas, Teresina-PI 2 208

TOTAL 416

Planilha de coletas de residuos dos grupos A/E
(Coleta Mensal)

Local Endereco Quantidade mensal de Quantidade anual de
coletas (franquia de 10 coletas.
kg)
Edificio-Sede e Anexo Praca Des. Edgar
Nogueira, s/n — Cabral, 1 12
Teresina-PlI

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA



TRIBUNAL REGIONAL ELERAL DO ESTADO DO PIAUI
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO ORCAMENTO E FINANCAS
COORDENADORIA DE APOIO ADMINISTRATIVO

7.1 A Contratada obrigar-se-a:

a) A Designar numero de profissionais de coleta compativeis com os
grupos a serem coletados, com vista a realizar uma perfeita execugdo do
Servico;

b) A Responsabilizar-se por todos os atos de seus funcionarios;

C) Responder por todos os 6nus, direitos e obrigacdes vinculados a
legislagado trabalhista, previdenciaria e fiscal, bem como por quaisquer
compromissos assumidos com terceiros, decorrentes da execugdo do
contrato a ser firmado;

d) Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros,
vinculados a execucdo do CONTRATO, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato seu ou de seus empregados,
prepostos ou subordinados;

e) Priorizar o atendimento aos servigos deste Tribunal, quando solicitado;

f) Manter, durante toda a execugdo do CONTRATO, em compatibilidade
com as obrigagbes assumidas, todas as condigbes de habilitagéo,
qualificagao e regularidade fiscal exigidas no ato da contratacao;

9) Proceder as suas expensas, se for o0 caso, ao registro do contrato no
Conselho Regional competente;

8. DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

8.1 Proporcionar a contratada todas as condigbes necessarias ao pleno
cumprimento das obriga¢des decorrentes da presente contratacao;

8.2 Acompanhar e fiscalizar a execugcdo dos servicos, sem excluir a
responsabilidade decorrente da fiscalizagéo a ser exercida pela contratada;

8.3 Comunicar a contratada as alteragbes que entender necessarias ao
cumprimento do objeto do contrato;

8.4 Fazer o pagamento correspondente aos servigos efetivamente executados.

9. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

9.1 O contrato devera ter duragéo de 12 (doze) meses podendo ser prorrogado,
observado o limite maximo previsto no art. 57, Il, da Lei n® 8.666/93, mediante expressa
autorizacao do contratante.

10. DO REAJUSTE

10.1 O contrato podera ser reajustado, ante requerimento da contratada,
observada a periodicidade minima de 1 (um) ano, de acordo a variagdo do IGP-M (Indice
Geral de Pregos — Mercado).

10.2 A celebracao de aditivos contratuais quando ja presente o requisito temporal
para o reajuste, sem a apresentacao de ressalva expressa, implicara preclusao logica do
direito de pleitear o reajuste.

11. DO PAGAMENTO
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11.1 A Contratada apresentard a Nota Fiscal/Fatura, para liquidacdo e
pagamento da despesa pelo Contratante, mediante Ordem Bancaria, creditada em conta
corrente da contratada, até o 10° (décimo) dia util contado do recebimento pela Comissao
Fiscalizadora do contrato, dos documentos protocolizados no Protocolo Geral do Contratante,
e devidamente atestada pelos Fiscais do Contrato.

11.2 O CONTRATANTE se reserva o direito de recusar o pagamento se, no ato da
atestagdo da nota fiscal/fatura por parte da fiscalizagdo do contrato, forem verificados que os
servigos foram executados em desacordo com as especificacées apresentadas.

11.3 Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancias que impegam
liguidacdo da despesa, aquela sera devolvida e o pagamento ficara pendente até que a
empresa providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para o pagamento
iniciar-se-a, apds a regularizagdo da situacao e/ou a reapresentacao da Nota Fiscal/Fatura,
nao acarretando qualquer énus para o Contratante.

11.4 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de
liuidacdo qualquer obrigagdo financeira e previdenciaria, sem que isso gere direito a
reajustamento de precos, atualizagdo monetaria ou aplicagao de penalidade ao TRE-PI.

11.5 Fica a empresa ciente que por ocasidao do pagamento sera verificada a
situacdo da empresa quanto a regularidade perante o Fisco Federal.

12. DA GESTAO E DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

12.1 Gestor do Contrato (Art. 2°, Inciso Xll da Res. TSE n® 23.234/2010) —
Servidor designado para a exercer acompanhamento e a fiscalizacdo da execucao
contratual,

12.2 Fiscal do Contrato (Art. 29, Inciso X| da Res. TSE n? 23.234/2010) —

Servidor com atribui¢cdes de subsidiar ou assistir o Gestor de Contrato, sendo recomendavel
0 que segue:

12.3. A Gestao e a Fiscalizacao do Contrato (Art. 29, Incisos Xl e Xll da Res.
TSE n°® 23.234/2010) deverao ser exercidas por servidores designados para tal fim
através de Portaria da Presidéncia deste TRE-PI, conforme Minuta contida no Anexo Il
deste Termo de Referéncia.

12.4. As ocorréncias registradas pela fiscalizacdo serdo comunicadas a
CONTRATADA, para imediata correcdo, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades
previstas neste instrumento, mediante a abertura de processo administrativo, garantido o
contraditério a ampla defesa.

13. DO ORCAMENTO - Conforme Anexo |

13.1 Os orcamentos deverdo ser apresentados a SEAPT — Secao de
Administragdo Predial e Transporte, localizada no Prédio Sede do TRE-PI, na Pga. Des.
Edgar Nogueira, S/N — Cabral, e conter:

a) Nome ou Razao Social, CNPJ, endereco e telefone(s);
b) Assinatura do agente responsavel e o cargo que ocupa;
c¢) A validade da proposta, nao inferior a 60 dias;



TRIBUNAL REGIONAL ELERAL DO ESTADO DO PIAUI
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO ORCAMENTO E FINANCAS
COORDENADORIA DE APOIO ADMINISTRATIVO

13.2 A Proposta de Preco devera consignar, expressamente, 0 preco em reais
no qual ja estardo incluidos todos os materiais, equipamentos e servicos necessarios ao
perfeito cumprimento do objeto da presente especificagdo, todos os tributos, inclusive
contribuicdes fiscais e para fiscais, mao de obra (encargos sociais e trabalhistas, etc.),
ferramentas, acessorios, instalagdes, utensilios, transporte, acondicionamento, bem como
quaisquer outros custos que poderao ocorrer até o total cumprimento do contrato.

13.3 A contratacdo se dara em dois itens, conforme previsto no Anexo | -
Planilha de Preco, sendo a proposta ganhadora a que apresentar menor Valor.

13.4 O valor global da proposta ndo podera ser superior a R$ 16.439,42
(dezesseis mil, quatrocentos e trina e nove reais e quarenta e dois centavos).

14. — DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

14.1 A licitagdo destes servigos se dara adotando-se o modo de disputa aberto
(consoante o disposto no inciso |, art. 31, Decreto n° 10.024/2019).

14.2 A classificagdo das propostas sera pelo critério menor preco.

14.3 O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira
tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em relagcédo ao lance que cobrir a melhor
oferta, sera de R$ 50,00 (cinquenta reais).

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1 A CONTRATADA ficara sujeita as sangbes administrativas previstas nos
arts. 86 e 87 da Lei n® 8.666/93, a serem aplicadas pela autoridade competente do TRE-PI,
conforme a gravidade do caso, assegurado o direito a ampla defesa e contraditério, sem
prejuizo do ressarcimento dos danos porventura causados a Administracdo e das cabiveis
cominagodes legais.

15.2 No caso de inexecucgao total ou parcial do presente contrato, as seguintes
sancoes poderdo ser aplicadas, nos termos do art. 87 da Lei n® 8.666/1993, sendo que as
previstas nos incisos |, lll e IV poderdo ser aplicadas cumulativamente com a prevista no
inciso 1

|. adverténcia;

[I. Multa:

Inexecucgdao Parcial:

— Atraso na execuc¢ao do servico:

a) Atraso na execugado dos servigos agendados — 0,5% (meio por cento) por
dia de atraso injustificado sobre o valor dos servigos agendados, limitado
a 30 (trinta) dias;

b) Ocorrendo o atraso de 30 (trinta) dias, previsto na linea “a”, € os servigos
ndao forem executados, se autuard procedimento visando apuracdo de
responsabilidade e rescisdo do contrato;

[ll. Suspensao temporaria de participar de licitagdo e/ou contratagdo promovida
pelo TRE-PI, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;
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IV. Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo, ou até que seja
promovida a reabilitagcdo perante a autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes, e ap6s
decorrido o prazo da sancgao aplicada com base no inciso anterior.

15.3. Os atos administrativos de aplicagdo das sangdes previstas nos itens Il e
IV retro citados, bem como a rescisdo contratual, serdo publicados no Diario Oficial da
Uniao.

15.4. No caso de nao-recolhimento do valor da multa, dentro de cinco dias Uteis
a contar da data da intimacao para o pagamento, a importancia sera descontada da garantia
prestada ou dos pagamentos a que fizer jus a CONTRATADA ou ajuizada a divida,
consoante o § 3° do artigo 86 e § 12 do artigo 87 da Lei n® 8.666/93, acrescida de juros
moratorios de 1% (um por cento) ao més.

15.5. De acordo com o artigo 88 da Lei n® 8.666/93, serao aplicadas as sancoes
previstas nos incisos Il e IV do artigo 87 da referida lei a CONTRATADA ou aos
profissionais que, em razdo dos contratos regidos pela citada lei:

a) tenham sofrido condenagé@o definitiva por praticarem, por meios dolosos,
fraudes fiscais no recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

c) demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administragédo em
virtude de atos ilicitos praticados.

15.6. Da aplicacdo das penas definidas nesta Clausula cabera recurso no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis da data de intimacao do ato.

16. DISPOSICOES GERAIS:

16.1 A empresa contratada deverd responsabilizar-se integralmente pelos
servigos contratados, nos termos da legislacao vigente;

16.2 A empresa interessada na execugao dos servicos podera vistoriar os locais
de coleta, a fim de fornecer orcamentos;

16.3 Na contraprestacao dos servigcos a empresa adjudicada devera apresentar
Nota Fiscal de servico;

16.4 Os casos omissos serao resolvidos pela Secretaria de Administragao,
Orcamento e Finangas do TRE-PI.

16.5 Quaisquer duvidas acerca do pleito poderao ser esclarecidas pela SEAPT -
Secao de Administracao Predial e Transporte, através do tel. (86) 2107-9789, em dias Uteis,
no horario das 7h30 as 13h30;

Teresina (Pl), 01 de Outubro de 2020.

Abelard Dias Riberio dos Santos
Assistente Il - SEAPT
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ANEXOI

PLANILHA

DE PRECOS

01 — IDENTIFICACAO DA EMPRESA LICITANTE:

NOME DA EMPRESA:
CNPJ/MF:
ENDEREGO:
BAIRRO:

FONE: ( )

CIDADE/UF:

E-mail:

NOME PARA CONTATO:

Planilha - ITEM 1
Coleta as tercas-feiras e sextas-feiras (residuos do grupo D).

CEP:

Assinatura do responsavel pela empresa

Local Quantidade estimada em | Valor unitdrio por m? - R$ Valor Total Estimado
m3 Anual — R$
Edificio-Sede e Anexo e
Foérum Eleitoral de Teresina 416,0
Planilha - ITEM 2
Planilha — Coleta Mensal (residuos dos grupos A/E).
Local Quantidade estimada de | Valor unitério por Coleta - Valor Total Estimado
Coletas (franquia de 10 R$ Anual — R$
kg)
Edificio-Sede e Anexo 12
(Local e data)
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ANEXO Il

Minuta de Portaria Presidéncia N xxx/2020
TRE/PRESI/DG/SAOF/COAAD/SECOM, de xx de xxx de 2020

Institui a Comissdo de Gestdo e
Fiscalizacdo do Contrato TRE-PlI n®
XXX/2019, referente a prestacdo de
servicos de coleta de residuos sélidos
dos grupos A (A4), D e E nas unidades
do TRE/PI do municipio de Teresina.

O Desembargador JOSE JAMES GOMES PEREIRA, Presidente do Tribunal Regional
Eleitoral do Piaui, no uso de suas atribuicGes legais e regimentais,

Considerando a necessidade de se buscar nas execugdes contratuais a concrecado e
realizagao dos principios da economicidade, eficiéncia e eficacia administrativas;

Considerando que a execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um
representante da Administragdo especialmente designado para tal finalidade, conforme
disposto no art. 58, inciso lll, e arts. 66 e 67, todos da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993
(Lei Geral das Licitagoes e Contratagoes);

Considerando que cabe a Administracdo Superior deste Tribunal a competéncia para
designar servidor para acompanhar e fiscalizar a execug¢ao de contratos, nos termos do art. 2°
da Resolucao TRE-PI n? 146/2008;

Considerando o disposto na Resolucdo TSE n® 23.234/2010, na Instrucdo Normativa n®
05/2017 SLTI/MPOG, no Acérdao n® 1214/2013-TCU/Plenario, nas recomendagdes contidas
no Relatério de Auditoria da COCIN/TRE-PI, expostas no PAD n® 001122/2016 e na decisao
da Presidéncia deste Tribunal (PAD n® 1269/2016),

RESOLVE:

Art. 1° Instituir a Comissdo de Gestdo do Contrato TRE-PI n® xxx/20xx, que trata da
contratagdo de empresa para prestagao de servigos de referente a prestacao de servigos de
coleta de residuos sélidos dos grupos A (A4), D e E na Secretaria do TRE/Pl e no Férum
Eleitoral de Teresina, cuja atribuicdo estao previstas no item 12 do Termo de Referéncia n®
052/2020 e cuja composicao e se dara na forma do Anexo | desta Portaria.

Art. 2° As atribuicbes de gestdo e fiscalizacdo, tanto dos titulares como dos substitutos
eventuais, deverdo recair em servidores lotados nas unidades interessadas pelo servigo.

Art. 32 Os casos omissos serdo apreciados e resolvidos pela Secretaria de Administracao,
Orcamento e Financgas deste Tribunal.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
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Teresina (Pl), xx de xx de 202x.
Des. JOSE JAMES GOMES PEREIRA
Presidente do TRE-PI
ANEXO |

COMPOSIGCAO

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI
PORTARIA N2 xxx/2020

O DESEMBARGADOR JOSE JAMES GOMES PEREIRA, PRESIDENTE DO EGREGIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI, no uso de suas atribuicoes legais, e

Considerando que a execugdao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por um
representante da Administracdo especialmente designado, conforme disposto no art. 58, inciso lll,
art. 66 e 67 da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993;

Considerando que cabe a Administracdo Superior do Tribunal Regional Eleitoral do Piaui
designar servidor para acompanhar e fiscalizar a execugao de contratos, nos termos do art. 2° da
Resolugdo TRE/PI n® 146/2008;

Considerando o disposto na Resolugdo TSE n? 23.234/2010, Instrucdo Normativa n® 04/2010 —
CNJ, Instrugao Normativa n° 87/2009 — STF, entendimentos e orientagdes contidas no Acérdao n®
1214/2013-TCU-Plenario e os estudos e os pareceres constantes do PAD n® 001122/2016.

RESOLVE:

Art. 1°- Designar, a Comissao Permanente de Fiscalizacao Financeira e Gestiao de
Contratos, instituida pela Portaria da Presidéncia deste Regional de n.2 358/2020 (SEI
0941392) ou a que vier a sucedé-la, para gerir e fiscalizar o Contrato TRE-PI n? xx/2020, que
trata da prestacdo de servicos de coleta de residuos sélidos dos grupos A (A4), D e E na
Secretaria do TRE/PI e no Férum Eleitoral de Teresina.

Art. 2°- Designar para fiscal e substituto do Contrato TRE-Pl n? xx/2020, observado as
especificacdes de cargo de cada funcao, os seguintes servidores:
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I — Fiscal financeiro - Designar o servidor BERNARDO BORGES SILVA, como fiscal e a
servidora LYA RACHEL BRANDAO E MENDES PINHEIRO, como substituta, ambos membros da
Comisséo citada no Art. 12

Il - Fiscal Técnico ou da Execucao Fisica — Chefe da SEAPT como fiscal técnico titular e o
substituto eventual da Chefia da SEAPT como substituto, para fiscalizagao técnica dos servigos
realizados na Secretaria do TRE/PI.

[l - No Férum Eleitoral de Teresina, o Chefe de Cartério vinculado a diretoria do férum como
fiscais técnicos e, nas suas auséncias, substituicdes ou afastamentos legais, a fiscalizagdo sera
realizada por seu substituto eventual na chefia do cartério.

Art. 32 - A Comissao de Gestao ou Gestor do contrato

I - Cabera aos servidores designados nesta Portaria, com atribuicbes gerenciais estabelecidas no
art. 22, inciso IV da Instrugdo Normativa n® 04/2010 — CNJ para fungao de Presidente e Gestor,
cabendo aos mesmos:

a. Coordenar e acompanhar toda a execug¢ao do contrato, verificando a prestacao dos servicos e
a alocagao dos recursos humanos e materiais necessérios, de forma a assegurar o cumprimento
do contrato, consolidando as informacdes repassadas pelo fiscal financeiro e técnico do contrato;

b. Convocar o preposto da CONTRATADA a comparecer a (Unidade de vinculo da gestdo do
contrato), apds a assinatura de contrato, para realizar a reuniao de esclarecimento das obrigacdes
contratuais, devidamente registrada em Ata, em que estejam presentes o gestor do contrato e
outros membros da comissao;

c. Comunicar, formalmente, a Secretaria de Administracdo Orcamento e Finangas o
descumprimento total ou parcial, por parte da contratada, das responsabilidades assumidas em
contrato, indicando o dispositivo descumprido e sugerindo as medidas julgadas necessarias a
regularizagédo das faltas observadas;

d. Atestar a prestacdo dos servicos para os fins de pagamento da fatura encaminhada pela
CONTRATADA, consubstanciada nos atestes das Fiscalizagbes da contratacdo, quando
estabelecido;

e. Conferir os dados da Nota Fiscal/Fatura, a fim de verificar se ha divergéncia com relacdo ao
tipo de servigco prestado, erro ou rasura, adotando as medidas necessarias para a solugdo da
pendéncia detectada;

f. Realizar célculos financeiros a fim de assegurar a perfeito reembolso dos servigcos prestados,
proporcional ou inteiramente;

d. Requerer ao Gestor e/ou fiscais o detalhamento fisico dos servigos prestados a fim de subsidiar
os célculos financeiros, sempre que entender necessario;

h. Registrar em livro e/ou arquivo digital as ocorréncias encaminhadas pela fiscalizacdo e da
propria gestdo, a fim de que se tenha o histérico de falhas porventura cometidas pela
CONTRATADA e as providéncias da gestao e fiscalizagcdo do pacto para o saneamento das
mesmas.

Art. 4° - O fiscal técnico do contrato:

a. Fazer-se presente no local da execugao do contrato;
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b. Atestar, em documento apresentado pela contratada, a correta prestacao dos servicos;

c. Fiscalizar o cumprimento dos regulamentos internos do TRE-PI, bem como o cumprimento das
normas e dos procedimentos de seguranca € higiene estabelecidos em contrato;

d. Observar as determinacgdes insertas na Resolugcdo TRE/PI n.® 146/2008 e o disposto na Segao
IX, Capitulo Il da Resolugao TSE 23.234/2010;

e. Registrar em Livro e/ou arquivo digital os eventos relacionados com a execucao dos servigcos
contratados, determinando o que julgar necessario a regularizagao das faltas observadas.

Art. 5% Os casos omissos serdo apreciados e resolvidos pela Secretaria de Administracao,
Orcamento e Finangas do TRE-PI.

Art. 62- Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagao.

PUBLIQUE-SE, DE-SE CIENCIA e CUMPRA-SE.

Teresina-Pl, em XX de XXXXXXX de 2020.

Des. JOSE JAMES GOMES PEREIRA

Presidente do TRE-PI



