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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAU{

Portaria Presidéncia N° 400/2021 TRE/PRESI/DG/SAOF/COAAD/SECOM, de 30 de junho de 2021

Institui a Comissao de Gestao e Fiscalizacdo do Contrato
TRE-PI n°® 21/2021, referente a contratagdo de prestagdo
dos servicos de operagdo de maquinas fotocopiadoras

realizados por técnicos residentes para o TRE-PI.

O Desembargador JOSE JAMES GOMES PEREIRA, Presidente do Tribunal Regional Eleitoral do Piaui,
no uso de suas atribui¢des legais e regimentais,

Considerando a necessidade de se buscar nas execu¢des contratuais a concrecdo e realizacdo dos
principios da economicidade, eficiéncia e eficacia administrativas;

Considerando que a execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por um representante da

Administrag@o especialmente designado para tal finalidade, conforme disposto no art. 58, inciso III, e arts.
66 ¢ 67, todos da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 (Lei Geral das Licitagdes ¢ Contratagdes);

Considerando que cabe a Administragdo Superior deste Tribunal a competéncia para designar servidor

para acompanhar e fiscalizar a execucdo de contratos, nos termos do art. 2° da Resolugdo TRE-PI n°

146/2008;

Considerando o disposto na Resolu¢cdo TSE n°® 23.234/2010, no Acordao n® 1214/2013-TCU/Plenario, nas
recomendagoes contidas no Relatério de Auditoria da COCIN/TRE-PI, expostas no PAD n° 001122/2016 e
na decisdo da Presidéncia deste Tribunal (PAD n° 1269/2016),

RESOLVE:

Art. 1°- Fica criada a Comissdo de Gestdo e Fiscalizagdo do Contrato TRE-PI n°® 21/2021, referente a

contratagdo de prestacdo dos servicos de operacdo de maquinas fotocopiadoras realizados por técnicos
residentes para o TRE-PI.

Art. 2° As atribuicdes da fiscalizacdo técnica, tanto dos titulares como dos substitutos eventuais, deverao
recair em servidores lotados na unidade interessada pelo servigo.

Art. 3° Os casos omissos serao apreciados e resolvidos pela Secretaria de Administragdo, Or¢camento e
Financgas deste Tribunal.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Teresina (PI), 30 de junho de 2021.
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Des. JOSE JAMES GOMES PEREIRA

Presidente do TRE-PI

ANEXO I

COMPOSICAO

A gestdo administrativa, financeira e da conta vinculada do Contrato cabera ao Nucleo de Fiscalizaciao
Financeira e Gestio de Contratos - NFFGC, instituido através da Portaria Presidéncia N° 222/2021
TRE/PRESI/DG/SAOF/COAAD/SECOM, de 14 de abril de 2021, evento SEI 1227477.

FISCAIS TECNICOS

O servidor CARLOS ALBERTO BARBOSA DE ALMEIDA, matricula TRE PI n° 37, na qualidade de
fiscal técnico titular e o servidor WILLAMS COSTA, matricula TRE PI n° 72, na qualidade de
fiscal substituto, ambos lotados na Reprografia - Secdo de Comunicagdes - SECOM.

FISCAIS DA GARANTIA

JOZIELE COIMBRA BORGES DE ANDRADE, matricula TRE-PI N° 999988, na qualidade de fiscal
titular, lotada na Se¢do de Comunicag¢des - SECOM ¢ VIVIANNE FURTADO DE CARVALHO SILVA,
matricula TRE-PI N° 462, na qualidade de fiscal substituta, lotada na Se¢ao de Licitagdes e Contratagdes -
SELIC, para fiscalizacdo da garantia contratual.

ANEXO II
ATRIBUICOES

FUNCOES ATRIBUIDAS A COMISSAO PERMANENTE DE FISCALIZACAO FINANCEIRA E GESTAO
DE CONTRATOS

GESTAO ADMINISTRATIVA

a) Coordenar e acompanhar toda a execucdo do contrato, verificando a prestagdo dos servigos de forma a
assegurar o cumprimento do contrato, consolidando as informagdes repassadas pelo fiscal técnico do
contrato;

b) Convocar o preposto da CONTRATADA a comparecer a unidade de vinculo da gestdo do contrato, caso
seja necessario, apds a assinatura de contrato, para realizar a reunido de esclarecimento das obrigagdes
contratuais, devidamente registrada em Ata, em que esteja presente e fiscal técnico do contrato;

c) Comunicar, formalmente, a Secretaria de Administracao Or¢camento e Financas o descumprimento total
ou parcial, por parte da contratada, das responsabilidades assumidas em contrato, indicando o dispositivo
descumprido e sugerindo as medidas julgadas necessarias a regularizacdo das faltas observadas;

d) Encaminhar documentagdo comprobatoria de penalizagdes ou multas administrativas para os setores
responsaveis e solicitar providéncias;

e) Exigir o cumprimento de todos os itens constantes do Termo de Referéncia, da proposta da
CONTRATADA e das clausulas do contrato;

f) Atestar a prestacdo dos servigos para os fins de pagamento da fatura mensal encaminhada pela
CONTRATADA, consubstanciada nos atestes da Fiscalizagdo Técnica da contratagdo, quando
estabelecido;
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g) Autuar e instruir, mediante autorizagdo, procedimento administrativo para tratar de vigéncia contratual,
reajustes, prorrogacdes, retengdes de pagamentos devidos em razdo de obrigacdes trabalhistas
inadimplidas pela contratada e para apuracdo de irregularidade por descumprimento total ou parcial do
pacto, bem como para as demais situacdes ligadas a execucao contratual,;

h) Manter atualizado o processo de execucao do contrato, com as informagdes de ocorréncias da execugao
do contrato;

1) Manifestar-se, formalmente, sobre aditivos e prorrogacdes do contrato;

j) Cumprir e fazer cumprir nesta contratacao, as determinagdes insertas na Resolugdo TRE-PI n°146/2008
¢ Resolucao TSE n° 23.234/2010;

k) Registrar em livro e/ou arquivo digital as ocorréncias encaminhadas pela fiscalizagdo e da propria
gestdo, a fim de que se tenha o historico de falhas porventura cometidas pela CONTRATADA e as
providéncias da gestdo e fiscalizacdo do pacto para o saneamento das mesmas.

GESTAO FINANCEIRA

a) Verificar o pagamento de salérios, didrias, férias, 13° salario, salario-familia, vale-transporte, auxilio-
alimentacdo e demais verbas devidas ao terceirizado, atestando se os valores correspondem aos servigos
prestados no més anterior;

b) Verificar o recolhimento de todos os tributos e outras verbas decorrentes da contratagdo, inclusive, os
valores na conta-deposito vinculada, atestando a sua regularidade;

c) Acompanhar a execu¢do financeira do contrato, informando a Comissdao do Contrato a iminéncia de
falta de recursos financeiros para adimplir o pacto;

d) Exigir a Certiddo Negativa de Débito (CND), junto ao INSS, a Certiddo Negativa de Débitos de
Tributos e Contribuigdes Federais, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF;

e) Conferir os dados da Nota Fiscal, a fim de verificar se ha divergéncia com relagdo ao tipo de servigo
prestado, erro ou rasura, adotando as medidas necessarias para a solucao da pendéncia detectada;

f) Realizar céalculos financeiros para assegurar o perfeito reembolso dos servigos prestados, a exce¢do dos
servigos suplementares;

g) Verificar o pagamento de verbas rescisorias, tais como: saldo do salario, aviso-prévio indenizado, 13°
saldrio proporcional, férias proporcionais, FGTS, multa de 40% do FGTS, no prazo estipulado na CLT;

h) Requerer a Comissdo e/ou fiscais o detalhamento fisico dos servigos prestados a fim de subsidiar os
calculos financeiros, sempre que entender necessario;

1) Requerer a CONTRATADA informagao que julgar pertinente a fim de subsidiar seus atos;

j) Comunicar a Comissdo de Gestdo do contrato o ndo pagamento de salarios e outras vantagens ao
terceirizado, bem como o nao recolhimento e pagamento do FGTS e INSS;

k) Registrar em livro e/ou arquivo digital as ocorréncias encaminhadas pela fiscalizacdo, a fim de que se
tenha o historico de falhas porventura cometidas pela CONTRATADA e as providéncias da gestdo e
fiscalizagdo do pacto para o saneamento das mesmas.

GESTAO DA CONTA VINCULADA

a) Verificar se os valores referentes as rubricas de encargos trabalhistas relativas a férias, 1/3
constitucional de férias, 13° salario e multa do FGTS por dispensa sem justa causa, bem como os valores
referentes a incidéncia dos encargos previdenciarios e FGTS (INSS,
SESI/SESC/SENAC/SENAI/INCRA/SALARIO EDUCACAO/FGTS/RAT+FAT/SEBRAE) sobre férias,
1/3 constitucional e 13° salario, estdo sendo retidos mensalmente do pagamento devido a contratada,
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independentemente da unidade de medida contratada nos termos da Resolugdo 169/2014 do CNJ —
Conselho Nacional de Justiga;

b) Verificar se valores estdo sendo depositados exclusivamente na Caixa Economica Federal — CEF, em
conta aberta no nome da empresa contratada, unicamente para essa finalidade e com movimentagao
somente por ordem do Tribunal, em conformidade com o Acordo de Cooperacdao TRE-PI n° 04/2014;

c) Verificar se o0 montante mensal do deposito vinculado ¢ igual ao somatorio dos valores das seguintes
rubricas:

I. Férias;

II. 1/3 Constitucional das férias;

III. 13° salario;

IV. Multa do FGTS por dispensa sem justa causa;

V. Incidéncia dos encargos previdenciarios e FGTS sobre férias, 1/3 constitucional e 13° salario.

d) Verificar se os percentuais das rubricas indicadas nos incisos “b” e “c”, para fins de retencdo, sdo
aqueles constantes no Termo de Referéncia, conforme proposta ajustada pela empresa vencedora da
licitagao;

e) Notificar & contratada para abertura de conta-depdsito vinculada na Agéncia da CEF — Caixa

Econdmica Federal ali indicada, com as informagdes necessarias para o procedimento de abertura da conta
vinculada;

f) Verificar, quando do pedido de resgate da contratada dos recursos da conta-depdsito vinculada, os
documentos comprobatérios de que efetivamente pagou as verbas trabalhistas e previdenciarias a cada
empregado;

g) Efetuar os célculos referentes aos valores bloqueados da conta vinculada, informando os valores a
serem desbloqueados para fins de repasse a requerimento da contratada,

h) Formalizar no sistema SEI e/ou arquivo digital os eventos relacionadas com a abertura e movimentagao
da conta vinculada.

FUNCOES ATRIBUIDAS AOS FISCAIS TECNICOS DA CONTRATACAO

a) Fazer-se presente no local da execucdo do contrato;
b) Auxiliar a Comissdo de Gestao na fiscalizacao da execugao do contrato;

c) Comunicar & Comissao de Gestdo sempre que necessario ou quando observar qualquer descumprimento
na execugdo do contrato;

d) Dirigir-se ao preposto da contratada para resolver qualquer problema na execuc¢ao do objeto,
comunicando o fato a Comissdo de Gestdo do contrato em caso de ndo cumprimento, o qual devera
determinar, por escrito e com prazo para cumprimento, o que for necessario para a regularizagdo das falhas
ou fatos observados;

e) Observar as determinagdes insertas na Resolugdo TRE/PI n.° 146/2008 e o disposto na Secao IX,
Capitulo IIT da Resolugao TSE 23.234/2010;

f) Atestar, em documento apresentado pela contratada, a correta prestacao dos servicos;

g) Observar rigorosamente os principios legais e €ticos em todos os atos inerentes as suas atribuigdes,
agindo com transparéncia no desempenho de suas atividades;

h) Apresentar criticas e propor sugestdes que visem tornar a fiscalizagdo efetiva e aprimorar a agilizagao
dos trabalhos de fiscalizagao, tornando-os mais eficazes, propondo medidas regularizadoras;

1) Acompanhar e fiscalizar a execug¢ao dos servigos € anotar em registro proprio - Livro e/ou arquivo
digital, todas as ocorréncias relacionadas com a execu¢do, sob os aspectos quantitativos e qualitativos,
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comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas por parte da
CONTRATADA a Comissao de Gestao.

FUNCOES ATRIBUIDAS AOS FISCAIS DA GARANTIA DA CONTRATACAO

a) Verificar se a apresentacdo da garantia se deu no tempo previsto no contrato;

b) Verificar se constam dos instrumentos de garantia ou seguro o numero do contrato, importancia
segurada equivalente a 5% do valor da contratacdo e, se for o caso, de sua complementacao, periodo de
vigéncia que abranja a cobertura adicional em caso de prorrogagdo, bem como se o objeto ¢ compativel
com a contratacao;

c) Verificar, junto a entidade garantidora, a idoneidade da documentacdo apresentada pela
CONTRATADA;

d) Oficiar, em assuntos relativos a garantia, ao ente segurador da contratacao;

e) Informar a fiscalizagdo financeira, no caso de ndo apresentacdo da garantia, ou apresentacdo parcial da
mesma, bem como se apresentada na forma que ndo garanta a cobertura da contratacdo, para que a
Administrag@o suste qualquer pagamento a CONTRATADA, apds processo administrativo assegurado o
contraditdrio e a ampla defesa;

f) Notificar a CONTRATADA, caso ndo seja prestada a garantia na forma pactuada, com ciéncia para a
Comissao de Gestao Contrato, a fim de que se faga o registro da ocorréncia visando a aplicacao de sancao
a CONTRATADA prevista no pacto;

g) Registrar em Livro e/ou arquivo digital os eventos relacionados com a execugdo dos servigos
contratados, determinando o que julgar necessario a regularizagdo das faltas observadas.

Documento assinado eletronicamente por José James Gomes Pereira, Presidente, em 30/06/2021, as 14:09,
conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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Sel o
assinatura
eletrbnica

™4 A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-pi.jus.br/sei/controlador_externo.php?
= acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0 informando o cddigo verificador 1279714 e o cddigo
CRC EEEB4B3E.
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