TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI
Portaria Presidéncia N° 206/2024 TRE/PRESI/DG/SAOF/COAAD/SECOM, de 03 de maio de 2024

Nomeia a Fiscalizagdo/Gestdo do Contrato TRE-PI n°
12/2024, referente a prestagdo dos servigos de
fornecimento de lanches tipo coffee break quando da
realizacdo de capacitacio ou eventos realizados na
Secretaria do TRE-PI ¢ Forum Eleitoral.

O Desembargador SEBASTIAO RIBEIRO MARTINS, Presidente do Tribunal Regional Eleitoral do Piaui,
no uso de suas atribui¢des legais e regimentais,

Considerando a necessidade de se buscar nas execucdes contratuais a concre¢do e realizacdo dos principios
da economicidade, eficiéncia e eficacia administrativas;

Considerando que a execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um representante da
Administracdo especialmente designado para tal finalidade, conforme disposto no art. 117 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021 (Nova Lei Geral das Licitacoes e Contratacoes);

Considerando que cabe & Administracdo Superior deste Tribunal a competéncia para designar servidor para
acompanhar e fiscalizar a execucdo de contratos, nos termos do art. 2° da Resolu¢do TRE-PI n°® 146/2008;

Considerando o disposto na Resolucao TSE n°® 23.702/2022, no Acordao n® 1214/2013-TCU/Plenario, nas
recomendagdes contidas no Relatorio de Auditoria da COCIN/TRE-PI, expostas no PAD n° 001122/2016 e
na decisdo da Presidéncia deste Tribunal (PAD n° 1269/2016);

Considerando Resolugdo TRE-PI n°® 430, de 8 de novembro de 2021, Processo Administrativo n® 0600099-
76.2021.6.18.0000,

RESOLVE:

Art. 1°- Fica nomeada a Fiscalizagao/Gestao do Contrato TRE-PI n°® 12/2024, doc. SEI N° 0002065718,
publicado no DOU N° 76, de 19 de abril de 2024, doc. SEI N° 0002071133, referente a prestacdo dos
servigos de fornecimento de lanches tipo coffee break quando da realizagdo de capacitagdo ou eventos
realizados na Secretaria do TRE-PI ¢ Forum Eleitoral.

Art. 2° As atribui¢des da fiscalizacao técnica, tanto dos titulares como dos substitutos eventuais, deverao
recair em servidores lotados na unidade interessada pelo servigo.

Art. 3° Os casos omissos serdo apreciados e resolvidos pela Secretaria de Administragdo, Orgamento e
Finangas deste Tribunal.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Teresina (PI), XX de XXXXXXX de 2024.

Des. SEBASTIAO RIBEIRO MARTINS

Presidente do TRE-PI



ANEXO 1

COMPOSICAO

GESTORES

A servidora TALYTA DE CARVALHO SOARES LEAO, matricula TRE-PI n° 1000916, na qualidade de
gestora titular, lotada na Coordenadoria de Educacdo e Desenvolvimento - COEDE, e nas suas auséncia e
afastamentos legais, seu respectivo substituto(a).

FISCAIS ADMNISTRATIVOS E TECNICOS

A servidora IARA RODRIGUES FERREIRA MORAES DOS SANTOS, matricula TRE-PI n°® 422, na
qualidade de fiscal titular administrativo e técnico, e o servidor IVO FARIAS CAVALCANTE, matricula
TRE-PI N° 125, na qualidade de fiscal substituto, ambos lotados na Secdo de Capacitacdo e
Desenvolvimento Organizacional - SECADO - COEDE.

ANEXO II

ATRIBUICOES

FUNCOES ATRIBUIDAS A GESTAO

I - Coordenar e comandar o processo de gestdo e fiscalizacdo da execugdo contratual;

II- Devera ser prestados esclarecimentos relativos a questdes operacionais, administrativas e de gestdo do
contrato;

IIT - Realizar a definicdo e a especificacdo dos servicos a serem realizados ou bens a serem fornecidos;
IV - Solicitar a emissdo ao setor competente das Ordens de Servigo ou Fornecimento de Bens;

V - Elaborar o cronograma de realizagdo dos servigos ou entrega dos bens, incluidas todas as tarefas
significativas e seus respectivos prazos;

VI- Encaminhar demanda a contratada para possiveis correcdes;
VII - Devera proceder a atualizagao continua do Mapa de Gerenciamento de Riscos;
VIII - Encaminhar documentacao necessaria a fim de dar andamento nos procedimentos para o aditivo;

IX- Para fins de prorrogacdo contratual, o gestor do contrato, observados o histérico da contratacdo, a
manutencdo da necessidade publica, a vantajosidade, a economicidade e oportunidade da contratagdo,
deverd encaminhar a 4rea administrativa, com pelo menos 120 dias de antecedéncia do término do
contrato, a respectiva documentago para o aditamento;

X - Verificar manutencao das condi¢des definidas nos Modelos de Execugao e de Gestao do Contrato;

XI- Manter historico de Gestao do Contrato, contendo registros formais de todas as ocorréncias positivas e
negativas da execuc¢do do contrato, por ordem historica;



XII - Dar encaminhamento de indicagao de glosas e sangdes, caso sejam identificadas;

XIII - O gestor do contrato acompanharéd os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

XIV- O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangoes;

XV) Cumprir e fazer cumprir nesta contratacdo, as determinagdes insertas na Resolucdo TRE-PI
n°146/2008; Resolugdo TSE n°® 23.702, de 09 de junho de 2022; Resolugdo TRE-PI n°® 430, de 8 de
novembro de 2021.

FUNCOES ATRIBUIDAS A FISCALIZACAO TECNICA

I) Exigir o cumprimento de todos os itens constantes do Termo de Referéncia, da proposta da
CONTRATADA e das clausulas do contrato;

IT) Fiscalizar o contrato quanto aos aspectos técnicos da solugao;

IIT) Receber o objeto provisoriamente quando da entrega do objeto constante na Ordem de Servigo ou de
Fornecimento de Bens;

IV) Realizar confecgdo e assinatura do Termo de Recebimento Provisorio e Definitivo;

V) Atestar a aquisicdo e/ou prestacio dos servicos para os fins de pagamento da fatura mensal
encaminhada pela CONTRATADA;

VI) Autuar e instruir, mediante autorizagdo, procedimento administrativo para tratar de vigéncia contratual,
reajustes, prorrogacgdes, retencdes de pagamentos e para apuragdo de irregularidade por descumprimento
total ou parcial do pacto, bem como para as demais situacdes ligadas a execugdo contratual;

VII) Manter atualizado o processo de execug¢dao do contrato, com as informagdes de ocorréncias da
execucao do contrato;

VIII) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

IX) Manifestar-se, formalmente, sobre aditivos e prorrogacdes do contrato;

X) Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual;

XI) Identificar ndo conformidade com os termos contratuais;

XII) O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

XIIT) Avaliar a qualidade dos servigos a partir da aplicacdo das listas de verificacdo ¢ de acordo com
instrumentos de controle que compreendam a mensuragdo dos seguintes aspectos, quando for o caso;

XIV) Cumprir e fazer cumprir nesta contratagdo, as determinagdes insertas na Resolucio TRE-PI
n°146/2008; Resolugdo TSE n°® 23.702, de 09 de junho de 2022; Resolu¢do TRE-PI n° 430, de 8 de
novembro de 2021;

XV) Registrar em livro e/ou arquivo digital as ocorréncias, a fim de que se tenha o histérico de falhas
porventura cometidas pela CONTRATADA e as providéncias da gestdo e fiscalizagdo do pacto para o
saneamento das mesmas.

FUNCOES ATRIBUIDAS A FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA



I) O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhard o pagamento das faturas, apoOs ateste da fiscalizagdo técnica; as garantias; as glosas,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

II) Comunicar, formalmente, apds noticiado pela gestdo e fiscalizagdo técnica, a Secretaria de
Administragdo Orcamento e Financas o descumprimento total ou parcial, por parte da contratada, das
responsabilidades assumidas em contrato, indicando o dispositivo descumprido e sugerindo as medidas
julgadas necessarias a regularizacao das faltas observadas;

IIT) Calcular o valor da multa a ser aplicado, quando demandado pelo setor competente;

IV) Cumprir e fazer cumprir nesta contratagdo, as determinagdes insertas na Resolucdo TRE-PI
n°146/2008; Resolucdo TSE n°® 23.702, de 09 de junho de 2022 e Resolugdo TRE-PI n° 430, de 8 de
novembro de 2021.

Documento assinado eletronicamente por Sebastido Ribeiro Martins, Presidente, em 03/05/2024, as 10:54,
conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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