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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI

Termo de Referéncia N° 14 / 2020

TERMO DE REFERENCIA N° 14/2020

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Aquisigao da subscri¢do de Licengas do pacote Adobe Creative Cloud for Teams para o Tribunal Regional Eleitoral do Piaui,
pelo periodo de 36 (trinta e seis) meses.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. As equipes solicitantes necessitam estar equipadas com ferramentas de editoragdo que atendam suas necessidades do
trabalho, estejam voltadas para o desenvolvimento de servigos Web e que sejam compativeis com as ferramentas adotadas no
mercado grafico, viabilizando assim o encaminhamento de arquivos para impressdo sem perda de qualidade ou problemas de
compatibilidade decorrentes da conversao de formatos..

2.2. Atualmente o TRE-PI conta com trés licencas do pacote, que vencerdo em junho/2020.

2.3. A presente contratacdo visa a manutencdo das condigdes de trabalho das unidades solicitantes, por meio da continuidade de
utilizacdo dos referidos softwares.

2.4. Cabe ressaltar ainda que, na Lei n° 8.666/93, em que pese o disposto no §5° do art. 7°, tem-se que a especificagdo de marca é
possivel quando houver justificativa técnica para a padronizagdo. Como ja exposto no item 2.2, os setores aos quais se destinam
os referidos softwares ja utilizam as ferramentas pretendidas nessa aquisigao.

2.5. Diante do exposto e considerando que ha diversas empresas fornecedoras dos softwares pretendidos, razdo pela qual a
competitividade do certame nfo sera frustrada, a equipe de apoio avalia que o fornecimento de softwares similares nio atende ao
objeto da contratacao.

3. JUSTIFICATIVA PARA AQUISICAO DO ADOBE CREATIVE CLOUD

3.1. O Adobe Creative Cloud é um conjunto de aplicativos e servigos da Adobe Systems que d4 aos assinantes acesso a uma
colecdo de softwares usados para design grafico, edi¢do de video, desenvolvimento web e fotografia..

3.2. Os softwares que compdem a solugdo ja sdo ferramentas utilizadas nas unidades demandantes. Programas similares nio
possuem o mesmo fluxo de trabalho. E nessa diferenga que reside a dificuldade de adaptagdo. Nesse sentido, ndo seria
razoavel contratar uma nova ferramenta e treinar novamente uma equipe.

3.3. Os softwares s@o os mais usados hoje no mercado e a compra dos produtos em pacote permite economia em relagdo ao prego
pago pelos softwares individualmente.

3.4. Levando em consideracdo a acelerada evolugdo tecnoldgica destes softwares, os quais tém atualizagdes anuais, é relevante
contar com servigos de subscrigdo para as licengas existentes, o que possibilita acesso a base de conhecimentos do fabricante,
acesso a pacotes de expansao exclusivos, assim como a atualizag@o, sem 6nus adicional, para proximas versoes.

4. ESTIMATIVA DE CUSTO

4.1. Estima-se um custo total da aquisi¢do da ordem R$ 61.526,20 (sessenta e um mil quinhentos e vinte e seis reais e vinte
centavos), conforme pesquisa de precos realizada na Analise de Viabilidade, documento SEI n® 0981312.

5.ITENS DA CONTRATACAO
ITEM DESCRICAO QUANTIDADE
1 Assinatura Adobe Creative Cloud for Teams, todos os apps, por 36 meses. 4

6. ESPECIFICACAO DO SERVICO
6.1. Subscrigdo Adobe Cretive Cloud for Teams
6.1.1. Todos os aplicativos disponiveis.
6.1.2. Idioma: Portugués/Brasil.
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6.1.3. Compatibilidade total com o Sistema Operacional Microsoft Windows 7 Professional ou superior 32/64bits.

6.1.4. Fornecimento de todos os manuais ¢ documentos técnicos necessarios para as suas instalagdes e para o seu uso e
operacao.

6.1.5. Quantidade: 4 (quatro) assinaturas

6.1.6. Periodo: 36 (trinta e seis) meses.

7. CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS ESTIMADOS

7.1.D
72.A

eve ser observada a Planilha de Custos e Formagdo de Precos contida no Anexo I;

Planilha de Custos e Formagao de Pregos — Anexo I — representa os valores maximos que o TRE/PI aceita a pagar pelos

servigos contratados. Na sua formagdo foi considerada a pesquisa realizada junto ao mercado na qual as empresas
informaram o valor unitirio referente ao fornecimento de assinatura do conjunto de aplicativos Adobe Creative Cloud,
pelo periodo de 36 meses, conforme o Anexo I;

7.3. Sugere-se que o custo estimado da contratacdo esteja previsto no edital, uma vez que tal medida ¢ comumente adotada pelo
TRE-PI. Também propomos que seja adotado o modo de disputa aberto (consoante o disposto no inciso I, art. 31, Decreto n°
10.024/2019);

7.4. A
75.0

classificacdo das propostas sera pelo critério menor preco;

intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto a

relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta, sera de R$ 60,00 (sessenta reais).

8. REQUISITOS DA CONTRATACAO

8.1.G

arantia dos Produtos

8.1.1. A garantia do produto consiste na prestagdo, pela Contratada, de todas as obrigag¢des previstas na Lei n® 8.078, de
11/9/1990, e alteragdes — (Codigo de Defesa do Consumidor), bem como dos encargos previstos a Contratada.

8.1.2. A contratada prestara garantia pelo prazo previsto de cada item, contados da assinatura do Contrato, em face de
quaisquer problemas na aquisi¢do da subscrigdo da licenga ou no fornecimento do arquivo digital da aquisi¢do de
licenciamento e/ou registro da contratacao no site oficial de licenciamento do software.

8.1.3. A empresa fornecedora dos produtos sera responsavel pela substituicdo, troca ou reposi¢do dos mesmos se,
porventura, forem entregues com qualquer defeito, erro ou incompatibilidade com as especificacdes deste Termo de
Referéncia, durante a vigéncia das licencas.

8.1.4. Nio serdo aceitos produtos com data de lancamento defasada, em versdes anteriores a ultima disponibilizada pelo
fabricante, ou que comprometa a plena utilizagdo de todos os softwares inclusos no pacote adquirido.

8.2. Suporte Técnico e Manutencio

8.2.1. A empresa fornecedora deve garantir servicos de atendimento e suporte técnico, pelo periodo de validade das
licengas, disponiveis em horario comercial, em dias uteis, através de telefone ou via web. Atendimento em lingua
portuguesa (BR).

8.2.2. A contratada devera, durante a vigéncia do contrato, sem 6nus adicional para a Contratante, fornecer novas versoes
da solugdo que forem langadas para corre¢des de falhas na aplicacdo (bugs) ou atualiza¢des e melhorias.

8.3. Entrega dos Produtos

8.3.1. Os softwares deverdo ser apresentados por meio de download, em link direto, proprio, com chave de seguranga
exclusiva para o Tribunal Regional Eleitoral do Piaui, no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados a partir da
assinatura do contrato ou emissdo de nota de empenho.

8.3.2. O fornecedor devera realizar a entrega por meio do e-mail seau@tre-pi.jus.br.

8.3.3. A verificacdo técnica e o aceite definitivo das licencas deverdo ocorrer no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
contados do primeiro dia 1til apos a entrega. O aceite definitivo das licengas sera efetuado por servidores designados pela
Secretaria de Tecnologia da Informagdo — STI do TRE-PI em conjunto, com pelo menos, um servidor do setor solicitante da
licenca.

8.3.4. O material entregue em desacordo com o especificado neste Termo de Referéncia e na proposta do fornecedor sera
rejeitado parcialmente ou totalmente, conforme o caso, obrigando-se a empresa fornecedora a substitui-lo no prazo de 05
(cinco) dias tteis e sem Onus para o TRE-PI, sob pena de ser considerada em atraso quanto ao prazo de entrega.

8.3.5. O material sera inteiramente recusado caso tenha sido entregue com as especificagdes técnicas diferentes das contidas
neste Termo de Referéncia.

9. EXIGENCIAS MiNIMAS PARA HABILITACAO

9.1. Pra a habilitagdo no Pregéo Eletronico sera exigida, dentre outras, a ser definidas pela Comissdo Permanente de Licitagdo do
TRE/PI, a documentagao relativa a:

https://sei.tre-pi

9.1.1. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS), mediante Certificado de
Regularidade do FGTS;
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b) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante certidio conjunta negativa de débitos, ou positiva com
efeitos de negativa, relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido — CND;

¢) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), ou certidao positiva com efeitos de negativa.

9.1.2. Habilitagdo Juridica:

a) No caso de empresa individual, o registro comercial,;

b) No caso de sociedades empresarias, o estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, sendo que, das
sociedades por acdes, exige-se também a documentacdo demonstrativa da elei¢ao de seus administradores;

¢) No caso de sociedade ndo empresaria, a inscricdo do ato constitutivo, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

d) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, o Decreto de autorizagdo e¢ o ato de
registro ou autoriza¢do para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

9.1.3. Qualificagio Econdomico—Financeira:

a) Certidao negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuir da sede do licitante.
Para efeito de constatagdo da validade de tal certiddo, sera observada a seguinte ordem de preferéncia, a contar da
expedigdo da certiddo: o prazo de validade constante na propria certidao e o prazo de validade de 90 (noventa) dias.

9.1.4. Qualificacio técnico-operacional:

9.1.4.1. O licitante deve apresentar catalogo técnico do produto, a fim de comprovar as especificagdes técnicas
solicitadas no Edital.

9.2.4.2. O licitante deve apresentar Termo de Compromisso, devidamente emitido e assinado por seu representante
legal, assegurando que a empresa possui condi¢des técnica e operacional para prestar a garantia do objeto nos
seguintes moldes:

9.2.4.2.1. Suporte de atualizagdo para a utilizagdo de versdes recentes dos softwares fornecidos pelo periodo
ndo inferior a 36 (trinta e seis) meses.

10. ENCARGOS DAS PARTES
10.1. Obrigacdes da Contratante

10.1.1. Encaminhar formalmente a demanda, preferencialmente por meio de Autorizagdo de Fornecimento ou Nota de
Empenho, de acordo com os critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia;

10.1.2. Acompanhar e fiscalizar a execug@o do fornecimento do objeto contratado, bem como realizar testes nos bens
fornecidos de forma a verificar se atendem as especificagdes e condi¢des exigidas, atestando nas notas fiscais/fatura a
efetiva entrega do objeto contratado e o seu aceite;

10.1.3. Verificar itens entregues nos quantitativos e versoes contratados;

10.1.4. Responsabilizar-se pelo pagamento das solu¢des fornecidas pela Contratada;

10.1.5. Designar responsavel para o acompanhamento e fiscaliza¢do da execucdo do objeto contratual,

10.1.6. Comunicar formalmente qualquer anormalidade ocorrida na execugdo do objeto adquirido;

10.1.7. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;

10.1.8. Informar a Contratada de atos que possam interferir direta ou indiretamente na execug@o do objeto contratual;

10.1.9. Aplicar a Contratada as san¢des regulamentares e contratuais.

10.2. Obrigag¢oes da Contratada

https://sei.tre-pi

10.2.1. Fornecer a Contratante a quantidade do item discriminada na respectiva Autoriza¢do de Fornecimento ou Nota de
Empenho, no prazo estabelecido neste Termo de Referéncia;

10.2.2. Indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a Contratante, que devera responder pela fiel execucao do
contrato;

10.2.3. Substituir no prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis, o produto/material que for entregue fora das condigdes
estipuladas no Edital, sendo o 6nus decorrente da substitui¢do de responsabilidade da Contratada;

10.2.4. Atender prontamente as exigéncias da Administra¢@o inerentes ao objeto do fornecimento e a execugao contratual;

10.2.5. Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizagdo da Solucdo de Tecnologia da Informacdo pela
Contratante, permitindo a verificacdo de sua conformidade com as especificacdes e exigéncias do Edital, cujo representante
terd poderes para sustar o fornecimento, total ou parcialmente, em qualquer tempo, sempre que considerar a medida
necessaria;

10.2.6. Reparar quaisquer danos diretamente causados a Contratante ou a terceiros por culpa ou dolo de seus representantes
legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relagdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade da
fiscalizag@o ou o acompanhamento da execugdo dos servigos pela Contratante;

10.2.7. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecede a data da entrega, os motivos
que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

10.2.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, tarifas,
fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na
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execugdo do contrato;
10.2.9. Prover suporte e garantia do objeto do contrato, conforme os termos do Edital;
10.2.10. Prover esclarecimentos solicitados pela Contratante sempre que solicitada;

10.2.11. Néao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada;

10.2.12. Manter atualizados os dados cadastrais da empresa junto ao TRE-PI, em especial o telefone para contato e o
endereco eletronico para o qual devera ser encaminhada a Solicitagdo de Nota de Empenho e/ou Autorizacdo de
Fornecimento;

10.2.13. Comunicar qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

10.2.14. Garantir o funcionamento dos produtos e componentes fornecidos, responsabilizando-se pela manutengdo
preventiva e corretiva dos mesmos, durante o periodo de garantia;

10.2.15. Garantir atualizagdes de software e suporte técnico para solugdo de problemas relacionados ao mau funcionamento
e duvidas quanto a utilizagdo do mesmo.

11. VIGENCIA

11.1. O prazo de vigéncia contratual sera de 36 (trinta e seis) meses, contados a partir da data prevista na Ordem de Servigo, a ser
expedida pela Coordenadoria de Apoio Administrativo — COAAD.

12. GESTAO E FISCALIZACAO

12.1. A Gestdo e a Fiscalizagdo do Contrato (Art. 2°, Inciso XII da Res. TSE n°® 23.234/2010) devera ser exercida por servidor
designado para tal fim através de portaria, conforme Minuta contida no Anexo II deste Termo de Referéncia.

13. PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera efetuado mediante apresentagdo de Nota Fiscal, devidamente acompanhada dos documentos exigidos
neste Termo, compreendendo: Certiddes que comprovem a regularidade perante: a Seguridade Social (Certiddo Negativa de
Débito — CND), débitos trabalhistas por meio da Certiddo Negativa de Débito Trabalhista — CNDT, o Fundo de Garantia do
Tempo de Servigco — FGTS (Certificado de Regularidade do FGTS — CRF) e a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta de Débitos
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido fornecida pela Receita Federal do Brasil);O CONTRATANTE se reserva o
direito de recusar o pagamento se, no ato da atestagdo da nota fiscal/fatura por parte do Fiscal do contrato, este verificar que os
servigos foram executados em desacordo com as especificacdes apresentadas;

13.2. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancias que impegam liquidagdo da despesa, aquela sera devolvida e o
pagamento ficara pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para o pagamento
iniciar-se-4, apds a regularizagdo da situacdo e/ou a reapresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ndo acarretando qualquer 6nus para o
Contratante;

13.3. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigacdo trabalhista, sem que
isso gere direito a reajustamento de precos, atualizagdo monetaria ou aplicagdo de penalidade ao Contratante;

13.4. Fica a empresa ciente que por ocasido do pagamento sera verificada a sua situagdo perante o Fisco Federal.

14. SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. A CONTRATADA ficara sujeita as san¢des administrativas previstas nos arts. 86 e 87 da Lei n® 8.666/93, a serem aplicadas
pela autoridade competente do TRE-PI, conforme a gravidade do caso, assegurado o direito a ampla defesa e contraditoria, sem
prejuizo do ressarcimento dos danos porventura causados & Administracdo e das cabiveis cominagdes legais.

14.2. No caso de inexecugdo total ou parcial do presente contrato, as seguintes san¢des poderdo ser aplicadas, nos termos do art.
87 da Lei n° 8.666/1993, sendo que as previstas nos incisos I, III e IV poderdo ser aplicadas cumulativamente com a prevista no
inciso II:

I. Adverténcia;
1I. Multa:

a) Pelo atraso na entrega do objeto ou produto a ser substituido: multa equivalente a 1% (um por cento) do valor
global da contratagdo por dia de atraso, sem prejuizo a rescisdo da contratacdo seguida de outras sangoes;

b) Pelo atraso na correg@o de falhas: multa de 1% (um por cento), por ocorréncia, cuja somatdria mensal limitar-se-a
10% (dez por cento), calculada sobre o valor mensal do contrato, recolhida no prazo méaximo de 15 (quinze) dias
corridos, uma vez comunicada oficialmente, sem prejuizo a rescisdo da contratacdo seguida de outras sangdes;

¢) Pela inexecugdo total do objeto contratado: multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor global do contrato,
recolhida no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contado da comunicagdo oficial, sem prejuizo a rescisdo da
contratag@o seguida de outras sangdes.

III. Suspensao temporaria de participar de licitagdo e/ou contratacdo promovida pelo TRE-PI, por prazo nio superior a 2
(dois) anos;

IV. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo, ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a autoridade que aplicou a penalidade, que sera

https://sei.tre-pi.jus.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1156803&infra_siste... 4/8



23/09/21, 12:23 SEI/TRE-PI - 1032448 - Termo de Referéncia

concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes, e apos decorrido o prazo da
san¢do aplicada com base no inciso anterior;

14.3. Os atos administrativos de aplicacdo das san¢des previstas nos itens Il e IV retrocitados, bem como a rescisdo contratual,
serdo publicados no Didrio Oficial da Unido;

14.4. No caso de ndo recolhimento do valor da multa dentro do prazo estipulado na GRU, serdo acrescidos juros moratorios de
0,03% ao dia até o prazo maximo de 15 (quinze) dias e, ndo sendo recolhida, a multa sera convertida em suspensdo de licitar com
o TRE-PI e o valor devido ou a diferenca ainda ndo recolhida aos cofres publicos serd objeto de inscricdo na Divida Ativa da
Unido, de acordo com a legislagdo em vigor.

14.5. De acordo com o artigo 88 da Lei n® 8.666/93, serdo aplicadas as sangdes previstas nos incisos III e IV do artigo 87 da
referida lei 8 CONTRATADA ou aos profissionais que, em razao dos contratos regidos pela citada lei:

a) tenham sofrido condenagdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraudes fiscais no recolhimento de quaisquer
tributos;

b) tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagéo;
¢) demonstrem néo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos ilicitos praticados;

14.6. Da aplicacdo das penas definidas nesta Clausula cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias uteis da data de intimagao do ato.

15. DISPOSICOES GERAIS

15.1. A empresa contratada devera responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagdo vigente;

15.2. A empresa contratada deverd reservar prioridade absoluta ao contratante para atendimento das suas solicitagdes, em
qualquer dia e hora, evitando assim a descontinuidade de servigos contratados;

15.3. Na contraprestagdo dos servigos a empresa adjudicada devera apresentar notas fiscais de servigos;

15.4. Quaisquer duvidas acerca do pleito poderdo ser esclarecidas pela Secdo de Apoio ao Usuario — SEAU, através do tel. (86)
2107-9859, de segunda a sexta no horario das 7h as 14h, ou pelo email (seau@tre-pi.jus.br).

15.5. Este Termo possui 02 (dois) anexos:
15.5.1. ANEXO I - Planilha de Formagdo de Pregos
15.5.2. ANEXO II - Minuta de Portaria

16. EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

INTEGRANTE NOME AREA
Demandante: Nadja Marcela Melo Silva Santiago COSUT/STI
Técnico: Mércio Igo Carvalho Ribeiro Gongalves SEAU/STI
Administrativo: Euchardes de Castro Costa COAAD/SAOF

ANEXO I

PLANILHA DE FORMACAO DE PRECOS

Nos pregos informados deverdo estar incluidas as despesas com salarios, encargos sociais, fiscais e comerciais, bem, ainda, quaisquer
outras relativas aos servigos propostos, incluindo os impostos e as taxas, quando aplicaveis, cujas aliquotas deverao estar informadas

separadamente.
DESCRICAO PRECO MEDIO PRECO MEDIO
ITEM DO Q&%ﬁ;g)n‘glz UNITARIO TOTAL
SERVICO (R$) (R$)

Fornecimento do servigo de assinatura do
1 conjunto de aplicativos Adobe Creative Cloud, 4 15.381,55 61.526,20
pelo periodo de 36 meses.

ANEXO II

MINUTA DE PORTARIA
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI
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PORTARIA n° xx/2020 TRE/PRESI/DG/SAOF/COAAD/SECOM, de xx de xxxxx de 2020.

Institui a Comissdo de Gestdo e Fiscalizagdo do Contrato TRE-PI n® XXX/2020, que trata da aquisi¢do de licencas do pacote Adobe
Creative Cloud for Teams para o TRE-PI, pelo periodo de 36 meses.

O Desembargador JOSE JAMES GOMES PEREIRA, Presidente do Tribunal Regional Eleitoral do Piaui, no uso de suas atribui¢des
legais e regimentais,

Considerando a necessidade de se buscar nas execucgdes contratuais a concre¢do e realizagdo dos principios da economicidade,
eficiéncia e eficacia administrativas;

Considerando que a execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um representante da Administragdo especialmente
designado para tal finalidade, conforme disposto no art. 58, inciso III, e arts. 66 e 67, todos da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993
(Lei Geral das Licitagdes e Contratagdes);

Considerando que cabe a Administragdo Superior deste Tribunal a competéncia para designar servidor para acompanhar e fiscalizar a
execugdo de contratos, nos termos do art. 2° da Resolu¢do TRE-PI n°® 146/2008;

Considerando o disposto na Resolugdo TSE n°® 23.234/2010, no Acérdao n°® 1214/2013-TCU/Plenario, nas recomendagdes contidas no
Relatério de Auditoria da COCIN/TRE-PI, expostas no PAD n° 001122/2016 e na decisdo da Presidéncia deste Tribunal (PAD
n°1269/2016),

RESOLVE:

Art. 1°- Instituir a Comissdo de Gestdo do Contrato TRE-PI n® XXX/2020, que trata da aquisicdo de licencas do pacote Adobe
Creative Cloud for Teams para o TRE-PI, pelo periodo de 36 meses, cuja composicdo e atribui¢cdes se dardo na forma do Anexo I e 11
desta Portaria.

Art. 2° As atribuicdes de gestdo e fiscalizacdo, tanto dos titulares como dos substitutos eventuais, deverao recair em servidores lotados
na unidade interessada pelo servigo.

Art. 3° Os casos omissos serdo apreciados e resolvidos pela Secretaria de Administragdo, Orgamento e Finangas deste Tribunal.
Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Teresina (PI), xx de xxxxxxxx de 2020.

Des. JOSE JAMES GOMES PEREIRA
Presidente do TRE-PI

ANEXO 1
COMPOSICAO

XXXXXXXXX, matricula TRE-PI n® XXX, membro da Comissdo Permanente de Fiscalizagdo e Gestdo de Contratos, como Gestor(a)
do contrato e, nos seus impedimentos legais, assumira o(a) servidor(a) XXXXXXXXX como substituto eventual.

XXXXXXXXX, matricula TRE-PI n® XXX, lotado(a) no(a) XXXXXXXXXX — XXXXX, como Fiscal Técnico do contrato e, nos
seus impedimentos legais, assumira o(a) servidor(a) XXXXXXXXX como substituto eventual.

ANEXO II

ATRIBUICOES

FUNCOES ATRIBUIDAS AO GESTOR DA CONTRATACAO

https://sei.tre-pi.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1156803&infra_siste...
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a) Coordenar e acompanhar toda a execucdo do contrato, verificando a prestacdo dos servigos de forma a assegurar o cumprimento do
contrato, consolidando as informagdes repassadas pelo fiscal técnico do contrato;

b) Convocar o preposto da CONTRATADA a comparecer a unidade de vinculo da gestdo do contrato, apds a assinatura de contrato,
para realizar a reunido de esclarecimento das obrigacdes contratuais, devidamente registrada em Ata, em que estejam presentes o
gestor e fiscal técnico do contrato. Devera ser estabelecido, ainda, cronograma de reunides periddicas para garantir a qualidade da
execucdo do contrato e os respectivos resultados, conforme disposto no art. 30 da Resolug@o TSE n° 23.234/2010;

¢) Comunicar, formalmente, a Secretaria de Administracdo Or¢amento e Finangas o descumprimento total ou parcial, por parte da
contratada, das responsabilidades assumidas em contrato, indicando o dispositivo descumprido e sugerindo as medidas julgadas
necessarias a regularizagdo das faltas observadas;

d) Encaminhar documentagdo comprobatoria de penalizagdes ou multas administrativas para os setores responsaveis e solicitar
providéncias;

e) Atestar a prestacdo dos servigos para os fins de pagamento da fatura mensal encaminhada pela CONTRATADA, consubstanciada
nos atestes da Fiscalizagdo Técnica da contratagdo, quando estabelecido;

f) Autuar e instruir, mediante autoriza¢do, procedimento administrativo para tratar de vigéncia contratual, repactuagdes, reajustes,
prorrogacdes e para apuragdo de irregularidade por descumprimento total ou parcial do pacto, bem como para as demais situagdes
ligadas a execucao contratual;

g) Manter atualizado o processo de execucdo do contrato, com as informagdes de ocorréncias da execugdo do contrato;
h) Manifestar-se, formalmente, sobre aditivos e prorrogagdes do contrato;

i) Cumprir e fazer cumprir nesta contratacdo, as determinagdes insertas na Resolugdo TRE-PI n° 146/2008 ¢ Resolu¢do TSE n°
23.234/2010;

j) Registrar em livro e/ou arquivo digital as ocorréncias encaminhadas pela fiscalizacdo e da propria gestdo, a fim de que se tenha o
historico de falhas porventura cometidas pela CONTRATADA e as providéncias da gestdo e fiscalizagdo do pacto para o saneamento
das mesmas.

FUNCOES ATRIBUIDAS AOS FISCAIS TECNICOS DA CONTRATACAO

a) Auxiliar o Gestor na fiscalizagdo da execugdo do contrato;
b) Comunicar ao Gestor sempre que necessario ou quando observar qualquer descumprimento na execugdo do contrato;

¢) Dirigir-se ao preposto da contratada para resolver qualquer problema na execu¢do do objeto, comunicando o fato a Gestdo do
contrato em caso de ndo cumprimento, o qual devera determinar, por escrito € com prazo para cumprimento, o que for necessario para
a regularizagdo das falhas ou fatos observados;

d) Observar as determinagdes insertas na Resolugdo TRE/PI n.° 146/2008 e o disposto na Secdo IX, Capitulo III da Resolugdo TSE
23.234/2010;,

e) Atestar, em documento apresentado pela contratada, a correta prestagdo dos servigos.

f) Observar rigorosamente os principios legais e éticos em todos os atos inerentes as suas atribui¢des, agindo com transparéncia no
desempenho de suas atividades;

g) Apresentar criticas e propor sugestoes que visem tornar a fiscalizagio efetiva e aprimorar a agilizagdo dos trabalhos de fiscalizagao,
tornando-os mais eficazes, propondo medidas regularizadoras;

h) Acompanhar e fiscalizar a execu¢do dos servigos e anotar em registro proprio - Livro e/ou arquivo digital, todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam
medidas corretivas por parte da CONTRATADA ao Gestor/Presidente da Comissdo de Gestao.

—— -
=
Jel! d Documento assinado eletronicamente por Euchardes de Castro Costa, Técnico Judicidrio, em 17/08/2020, as 12:16, conforme art. 1°, § 2°, III,
2 "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura

I eletrénica

m—
pr
‘ Documento assinado eletronicamente por Nadja Marcela Melo Silva Santiago, Coordenador de Suporte Técnico, em 17/08/2020, as 18:31,
sel’ &
=) | conforme art. 1°, § 2°, 1L, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura

. eletrénica

—— -
=
Jel! lel’ Documento assinado eletronicamente por Marcio Igo Carvalho Ribeiro Gongalves, Chefe de Seciio, em 17/08/2020, as 19:45, conforme art. 1°,
2 § 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura

I eletrénica

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https:/sei.tre-pi.jus.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0 informando o c6digo verificador 1032448 ¢ o codigo CRC FDEDE92A.

https://sei.tre-pi.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1156803&infra_siste...

7/8



23/09/21, 12:23 SEI/TRE-PI - 1032448 - Termo de Referéncia
0002710-44.2020.6.18.8000 1032448v3

https://sei.tre-pi.jus.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1156803&infra_siste... 8/8



