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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI

Ata de Reunido N° 5 - TRE/PRESI/DG/CPC

. Unidade(s
Tribunal ©)
Regional ia i COMISSAO PERMANENTE DE
Eleitoral Ata de Reunifio sobre diversos eventos agosto e setembro 2024

dni'i:ira CERIMONIAL

Objetivo Reunir a equipe de Cerimonial para as tratativas sobre diversos eventos programados para agosto e setembro de 2024

Local Sala do Cerimonial Data 21.08.2024 Inicio 10h
Modalidade Presencial

Pauta TRATATIVAS POSSE DIVERSOS EVENTOS DE AGOSTO E SETEMBRO DE 2024

1. A presidente do Cerimonial solicitou uma reunido com a equipe, considerando a grande demandas geradas para o Cerimonial nos seguintes
eventos: 22.08.24 - Audiéncia publica para elaboragdo do Plano de Midia e distribui¢do do horario eleitoral; 23.08.24 - Reunido de Seguranga
sobre Plano Operacional das Eleigoes; 26.08.24 - Sele Partidos Sustentaveis e langamento da Cartilha; 28.08.24 - Langamento do Disque
Elei¢des; 30.08.24 - Posse Dra Maria Luiza de Moura Mello e Freitas na Corte Eleitoral; 06.09.24 - Encontro de Magistrados Eleitorais; 09.09.24
- Ciclo de Palestras sobre Seguranga, necessitando assim rever as tratativas referentes ao apoio aos eventos e distribuir as tarefas entre 0os membros
da comisséo do Cerimonial.

2. A presidente do Cerimonial, Inaiara Madeira, informou também sobre a nova composi¢do da Comissdo Permanente de Cerimonial, Portaria n
430/2024 (doc. SEI N° 0002180439 ), alterada em 13.08.24, por desligamento, a pedido da servidora Girlane Muniz, da Comissao.

3. Aberta a reunido pela presidente do Cerimonial, foram tratados os assuntos como troca de experiéncia entre os colegas, ajuste de condutas,
distribuicdo de tarefas, sugestdo de inovagdes, dentre outras;

4. A presidente do cerimonial enfatizou a importancia do trabalho de equipe e a necessidade de éxito no evento;

Ficou acertado que os membros da equipe serdo demandados, dependendo da intensidade do evento, considerando que todos os membros possuem
outras atribui¢des em seus setores.

6. As deliberagdes abaixo sdo tratativas especificas para a Solenidade de posse da Dra. Maria Luiza de Moura Mello e Freitas na Corte Eleitoral na
categoria juiza de direito, que ocorrera dia 30.08.2024 no Plenario do TRE-PI.

7. Nao havendo mais nada a tratar, foi encerrada a reunido.

Descricio Responsavel Data

Na distribuicdo das tarefas o servidor Ivo Cavalcante ficou responsavel pela visdo geral e

condugdo (orientagdo e distribui¢do) das 04 (quatro) recepcionistas contratadas. Cerimonial TRE-PI * 21.08.24

Para Joziele Coimbra as atribuigdes:

Fiscalizar os servigos da COAAD — bebedouro, limpeza, manutengdo dos banheiros, plantdo ) )
elevador, pessoal de apoio - indicar 01 terceirizado para este apoio (informar o nome para a Cerimonial TRE-PI e 21.08.24
Comissdo); Suprimento de fundo para decoragdo, aluguel de climatizadores e delimitar local
mesas para coquetel.

Luiza Freitas, Clarisse Carvalho e a Thelma Falcdo ficaram com a organizacdo das planilha com
os nomes das autoridades, usando prancheta para acompanhar a chegada e informar no grupo do Cerimonial TRE-PI e 21.08.24
cerimonial a situagdo das presengas.

Clarisse Carvalho ficou com a responsabilidade de dar apoio a empresa do coquetel e da

decoragdo, adequando as mobilias para atender a demanda, atuando antes, durante e apds o evento. Cerimonial TRE-P1 * 21.08.24

Raissa Furtado e Thelma Falcao ficaram com a responsabilidade de receber, junto a grafica, a
impressao dos cartazes (limitando acesso ao M1 apenas para convidados) e placas de reservados e Cerimonial TRE-PI e 21.08.24
apos marcar as cadeiras do plenario reservando para autoridades e familiares.
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Ivo Cav:.ﬂcante ﬁcoq de dar o apoio direto ao mestre de cerimonia, informando as confirmagdes Cerimonial TRE-PI . 21.08.24
das autoridades recebidas no grupo.

Inaiara Madeira ficou com a supervisao dos trabalhos, além dos itens:

Confirmar as presengas com os assessores das autoridades da mesa; fazer o Roteiro; decidir com

administragdo superior a mesa de honra; as cadeiras para reservar; colocagdo da tribunal de Cerimonial TRE-PI e 21.08.24
acrilico e retirar mesa taquigrafia do plenario e colocar um mesa pequena para interprete de libras;

indagar sobre o uso de saldo verde ou gabinete da presidéncia do TRE — para as autoridades que

chegarem mais cedo; fazer reunidio com a seguranga, fazer SEI de providéncias para as unidades.

Nome Lotacgao E-mail Assinatura
gg&gﬁﬁAALBUQUERQUE MADEIRA IMCOS inaiara.madeira@tre-pi.jus.br Eletronica (SEI)
JOZIELE COIMBRA BORGES DE ANDRADE COAAD joziele.andrade@tre-pi.jus.br Eletronica (SEI)
IVO FARIAS CAVALCANTE SECADO ivo.cavalcante@tre-pi.jus.br Eletronica (SEI)
LUIZA FREITAS R. GONCALVES PARENTE SGP luiza.gongalves@tre-pi.jus.br Eletronica (SEI)
CLARISSE NUNES DE CARVALHO SEJUB clarisse.carvalho@tre-pi.jus.br Eletrénica (SEI)
RAISSA MARIA LUSTOSA FURTADO SELIC raissa.furtado@tre-pi.jus.br Eletronica (SEI)
THELMA DE OLIVEIRA FALCAO SEAPE/COTEC

thelma.falcao@tre-pi.jus.br
Ata elaborada por Inaiara Albuquerque Madeira Noronha Data 21.08.2024
Unidade de lotacio IMCOS E-mail cerimonial@tre-pi.jus.br

Em 02 de setembro de 2024.

Lei 11.419/2006.
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