RESOLUCAO N° 294, DE 26 DE SETEMBRO DE 2014.

Disp0e sobre a concessao, a aplicacdo e a comprovagao de
despesa puiblica mediante suprimento de fundos no ambito do
Tribunal Regional Eleitoral do Piaui.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUT{, no uso das atribuicdes que lhe confere o
art. 15, inciso IX, da Resolucao TRE-PI n° 107, de 4 de julho de 2005 (Regimento Interno),

Considerando a necessidade de atendimento ao principio constitucional da eficiéncia, consistente
na busca continua de melhoria nos padrdes de qualidade dos servicos prestados pela Administracao
Publica;

Considerando a previsao de pagamento de despesas publicas por meio de suprimento de fundos,
contida nos artigos 68 e 69, da Lei n® 4.320, de 17 de marco de 1964; nos artigos 74, 77, 78, 80, 81,
83 e 84, do Decreto-Lei n° 200, de 25 de fevereiro de 1967; e nos artigos 45 a 47, do Decreto n°
93.872, de 23 de dezembro de 1986, que tratam de normas gerais de Direito Financeiro e da
organizacdo da Administracdao Federal;

Considerando o teor do Decreto n° 6.370, de 1° de fevereiro de 2008; do Decreto n° 6.467, de 30
de maio de 2008; e do Decreto n° 99.214, de 19 de abril de 1990;

Considerando as disposi¢oes insertas no Manual do Sistema Integrado de Administragao
Financeira do Governo Federal — SIAFI relativas a Suprimento de Fundos (Transagdo
CONMANMF Codigo 02.11.21); e

Considerando, por fim, as orientacoes emanadas do Relatorio de Auditoria n° 01/2012-COCIA,
relativo a processos de Suprimentos de Fundos concedidos no exercicio de 2010, objeto do
Processo Administrativo Digital n® 379/2012;

RESOLVE:

I- DA CONCESSAO

Art. 1° A concessao, a aplicacdo e a comprovacgado de suprimento de fundos, no ambito do Tribunal
Regional Eleitoral do Piaui, obedecerado as disposi¢oes contidas nesta Resolugao.

§ 1° Suprimento de fundos consiste na entrega de numerario a servidor, sempre precedida de
empenho na dotacdo orcamentaria propria, para realizacdo de despesas que ndo possam se
subordinar ao processo normal de aplicacao.



§ 2° Entende-se como processo normal de aplicagdo o pagamento efetuado através de empenho
direto ao fornecedor do bem ou prestador do servico, na forma da Lei n° 4.320, de 17 de margo de
1964, precedido de licitagdo ou de sua dispensa, em conformidade com a Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021. (Redacdo dada pela Resolucdao n° 477/2024)

§ 3° Ordenador de despesas é toda e qualquer autoridade de cujos atos resultarem emissdao de
empenho, autorizacdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos.

§ 4° No ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Piaui, as atribui¢cdes do ordenador de despesas sao
privativas do Desembargador Presidente.

Art. 2° Podera ser autorizado o pagamento, por meio de suprimento de fundos, de despesas que nao
possam se subordinar ao processo normal de aplicacdo, nos seguintes casos:

I — com aquisicOes e/ou servicos eventuais que exijam pronto pagamento;
IT — de pequeno vulto;

IIT — urgentes e inadidveis, desde que devidamente justificadas pelo requisitante do material ou
servico; ou

IV — com aquisicdo de passagens rodovidrias, ferroviarias ou hidroviarias.

§ 1° Sdo consideradas despesas de pequeno vulto, para os fins do inciso II do caput deste artigo,

aquelas ndo superiores a 18% (dezoito por cento) do limite estabelecido no art. 95, § 2° da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021. (Redacao dada pela Resolucao n° 477/2024)

§ 2° A concessdo de suprimento de fundos obedecera ao limite disposto no art. 95, § 2°, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, o qual devera ser atualizado anualmente, conforme previsdao do
artigo 182 da referida Lei. (Redacdo dada pela Resolucao n° 477/2024)

§ 3° Para os fins da justificativa exigida no inciso III do caput deste artigo, devera a unidade
requisitante demonstrar a inviabilidade da utilizacdo do processo normal de despesas publicas,
condicionada a aceitacdo pelo ordenador de despesas.

§ 4° Sdo considerados urgentes e inadiaveis, nos termos do inciso III do caput deste artigo, os
servicos cuja falta comprometa a integridade e a seguranca de pessoas e bens, ou a regular
continuidade das atividades, na hipétese de inexisténcia de cobertura contratual.

§ 5° Nas hipoteses dos incisos II e III do caput deste artigo, a concessao para aquisicao de material
de consumo fica condicionada a:

I — inexisténcia temporaria ou eventual em estoque do material a adquirir; ou
IT — impossibilidade, inconveniéncia ou inadequacao econdmica de estocagem do material.

§ 6° Na hipotese prevista no inciso IV do caput deste artigo, a concessao para aquisicao de
passagens ocorrera quando:

I — ndo houver disponibilidade de transporte aéreo regular no trecho pretendido;



IT — ndo houver disponibilidade de transporte aéreo na data pretendida, devendo ser justificada a
impossibilidade de a viagem ocorrer em horario e data colocados a disposicao pelas concessionarias
do servico; ou

IIT — o servidor usuario manifestar preferéncia por um desses meios de locomogdo em detrimento do
transporte aéreo.

§ 7° Excepcionalmente, a critério do ordenador de despesas, podera ser alterado o limite
estabelecido no § 1° deste artigo, desde que caracterizada a necessidade em despacho
fundamentado.

Art. 3° O suprimento sera concedido a servidor indicado pelo titular da unidade administrativa do
Tribunal, mediante autorizacdo do ordenador de despesas, proferida em processo especifico,
observadas as restricoes desta Resolucdo, especialmente as constantes do art. 5°.

Art. 4° E vedada a concessdo de suprimento de fundos para:

I — aquisicao de material permanente ou realizacdo de despesa que resulte em mutacdo patrimonial
classificada como despesa de capital;

IT — aquisicao de bens ou contratagdo de servigos que caracterizem acao continuada;
IIT — aquisicdo de bens ou contratacao de servigcos cobertos por contrato vigente;
IV — assinatura de revistas, jornais e periodicos.

§ 1° Em casos excepcionais, o ordenador de despesas podera autorizar a aquisi¢do, por suprimento
de fundos, de material permanente de pequeno vulto, assim entendido aquele cujo valor seja igual
ou inferior ao limite estabelecido no art. 2°, § 1°.

§ 2° Para os fins do inciso III do presente artigo, sera admitida a realizacdo da despesa quando a
cobertura contratual ndo se estender a cidade demandante do bem ou servico, situada no interior do
Estado.

Art. 5° Ndo podera ser concedido suprimento de fundos a Juiz ou servidor:
I — responsavel por dois suprimentos;
IT — declarado em alcance;

IIT — ndo investido em jurisdicao eleitoral, se Juiz, ou ndo pertencente a quadro permanente de 6rgao
do Poder Judiciario da Unido no exercicio de suas atribuicdes no TRE-PI, se servidor;

IV — que ndo esteja no efetivo exercicio das func¢des inerentes ao cargo que ocupa;
V — ordenador de despesas ou gestor financeiro e seus substitutos eventuais;

VI — Coordenador de Orcamento e Finangas e servidores que desempenhem atividades de execucao
orcamentaria, financeira e contabil,

VII — Chefe da Secdo de Almoxarifado e Patrimonio ou servidor responsavel pela guarda ou
utilizacao do material a adquirir, salvo quando ndao houver no Tribunal outro servidor;

VIII — titular da unidade responsavel pela emissao de parecer sobre as contas de suprimento de
fundos e seu substituto eventual.



Paragrafo unico. Entende-se por servidor declarado em alcance, nos termos do inciso II, aquele que
ndo tenha prestado contas do suprimento no prazo regulamentar ou cujas contas ndo tenham sido
aprovadas.

Art. 6° Do ato de concessdo de suprimento de fundos deverdo constar:

I — 0 nome completo, niimero de inscri¢cdo no Cadastro de Pessoas Fisicas da Secretaria da Receita
Federal (CPF), cargo ou funcdo e matricula do suprido;

IT — o valor do suprimento em algarismos e por extenso;
IIT — a natureza da despesa a realizar;

IV — o elemento de despesa;

V — o periodo de aplicacdo do suprimento;

VI — o prazo para prestacao de contas; e

VII — a data da concessao.

Art. 7° A entrega do numerario ao suprido sera feita mediante emissdo de ordem bancaria de
pagamento.(Redacdo dada pela Resolugdo n°® 490/2024)

§1°(REVOGADO pela Resolucdo n° 490/2024)
82°(REVOGADO pela Resolugdo n° 490/2024)

Art. 8° No ato em que autorizar a concessao do suprimento, a autoridade ordenadora da despesa
fixara prazo de aplicacdo e de prestacdao de contas do suprimento de fundos, segundo os seguintes
critérios:

I — o prazo de aplicagao:

a) nao pode ser superior a noventa dias;

b) ndo pode ultrapassar o exercicio financeiro correspondente;

IT — a prestacdo de contas:

a) deve ocorrer no prazo maximo de quinze dias apds o término do periodo de aplicagdo;
b) ndo pode ultrapassar o exercicio financeiro correspondente.

{2

Paragrafo tinico. Somente sera admitida a prestacdao de contas ap6s o prazo definido na alinea “a
do inciso II deste artigo, mediante autorizacdao do ordenador de despesas, ouvidas as razdes do
suprido, e desde que ndo ultrapasse o exercicio financeiro correspondente.

II - DAAPLICACAO

Art. 9° O suprimento de fundos ndo podera ter aplicacdao diversa da finalidade especificada no ato
de concessao.

Art. 10. E vedado o fracionamento da despesa ou do documento comprobatério.



§ 1° Verifica-se o fracionamento de despesa quando, com um mesmo suprimento, o somatorio do
valor das aquisicdes ou contratacoes junto a um determinado fornecedor ultrapassar o limite
estabelecido no § 1° do artigo 2° desta Resolugao.

§ 2° Configura fracionamento de despesa a utilizacdo de suprimento de fundos para aquisicao de
bens ou servicos que se refiram ao mesmo item de despesa, realizadas por dispensa de licitacdo e
por suprimento de fundos, dentro de um mesmo exercicio financeiro, por uma mesma unidade
administrativa, que ultrapassar o limite do art. 95, § 2° da Lei n° 14.133, de 1.° de abril de 2021.
(Redacao dada pela Resolugao n°® 477/2024)

§ 3° Podera o suprido ultrapassar o valor limite estabelecido no § 1° do artigo 2° desta Resolucao,
desde que devidamente demonstrada a economicidade para a Administracdo, com a prévia
autorizacdo da Diretoria-Geral ou da Secretaria de Administragdao, Or¢camento e Finangas.

§ 4° Para os fins desta Resolucao, considera-se item de despesa a individualizacao do objeto a ser
contratado, assim entendido como aquele relativo a item de material, inclusive permanente, ou de
servico, de natureza fisica e funcional distintas, ainda que constantes de uma mesma fatura ou
documento equivalente. (Incluido pela Resolucao n® 477/2024)

Art. 11. A contagem do prazo estabelecido para a aplicagdo do suprimento de fundos iniciar-se-a a
partir da data estabelecida para saque da ordem bancaria de pagamento.

Art. 12. Os bens e servicos de pequeno valor requisitados pelas diversas unidades da Secretaria do
TRE-PI somente serdo contratados mediante suprimento de fundos apds a prévia autorizagdo da
Diretoria-Geral ou da Secretaria de Administragdo, Orgamento e Finangas.

Art. 13. E dever do suprido efetuar a retencdo das seguintes contribuicdes:

I — previdencidria, das pessoas fisicas prestadoras de servico;

IT — para o Servico Social do Transporte (SEST); e

IIT — para o Servico Nacional de Aprendizagem do Transporte (SENAT), quando se tratar:
a) de condutor autonomo de veiculo rodoviario, inclusive o taxista;

b) de auxiliar de condutor autdbnomo; e

c) de cooperado filiado a cooperativa de transportes autonomos.

Paragrafo unico. As supridas e os supridos deverdo anexar ao processo administrativo no qual foi
autorizada a concessdo do suprimento de fundos de servigcos, e nos processos de prestacdo de
contas, nos casos de atuacdo de processo Unico para concessdao de suprimento de fundos para
diversas supridas e/ou supridos, as notas fiscais relativas aos servicos tomados, até o 2° (segundo)
dia util do més subsequente ao da prestacdo dos servicos. (Incluido pela Resolucao n° 477/2024)

Art. 14. O descumprimento da determinacdo contida no artigo anterior ensejara a responsabilidade
do suprido no recolhimento das referidas contribuicges.

III - DA PRESTACAO DE CONTAS



Art. 15. O suprido devera observar os prazos para aplicacdo e prestacao de contas do suprimento de
fundos definidos no ato de concessao.

§ 1° A prestacdo de contas dar-se-a nos quinze dias subsequentes ao da emissdao do ultimo
documento comprobatério das despesas, caso o suprimento seja utilizado antes do prazo final
estabelecido para o periodo de aplicagdo, ou no prazo estabelecido no ato de concessdo, se este
expirar primeiro.

§ 2° A restituicdo de saldo de suprimento de fundos, por falta de aplicagdo, parcial ou total, ou por
aplicacdo indevida, devera ser recolhida a crédito do TRE-PI, dentro do prazo estabelecido para a
prestacdo de contas, conforme orientacdo da Coordenadoria de Orcamento e Financas.

Art. 16. A comprovacado da despesa sera feita por meio do documento fiscal pertinente, emitido pelo
prestador do servico ou fornecedor do material, em nome do Tribunal Regional Eleitoral do Piaui, e
ndo pode conter rasura, acréscimo, emenda ou irregularidade que o torne inidoneo, devendo constar:

I — a data da emissdo;

IT — a discriminagdo clara do servigo prestado ou material fornecido, ndo se admitindo generalizacdo
ou abreviaturas que impossibilitem o conhecimento das despesas efetivamente realizadas;

IIT — atestacdao de que os servicos foram prestados ou de que o material foi recebido, firmada por
quem os tenha solicitado que nado o suprido, observando os seguintes requisitos:

a) devera conter data e assinatura, seguidas do nome legivel do servidor, cargo ou funcao;

b) sera firmada pelo chefe de cartério eleitoral quando o detentor do suprimento de fundos for juiz
eleitoral;

¢) quando ndo puder ser lancada no préprio documento fiscal por auséncia de espaco, devera ser
encaminhada em anexo.

§ 1° Nos casos em que o fornecedor dispuser de maquina registradora de cupom fiscal que nao
permita consignar a identificacdo do Tribunal, devera ser exigida a nota fiscal ou recibo.

§ 2° Os comprovantes das despesas somente serdo aceitos se forem emitidos e apresentados no
prazo de aplicacdo definido no ato de concessao do suprimento.

Art. 17. A comprovacao das despesas a conta do suprimento de fundos devera ser protocolizada, de
forma que seja possivel controlar a observancia do prazo para prestacdo de contas, e sera juntada no
mesmo processo de concessao, devendo ser constituida dos seguintes documentos:

I — original do ato de concessao;

IT — primeira via da nota de empenho da despesa;

IIT — copia da ordem bancaria;

IV — demonstrativo de aplicacdo do suprimento de fundos, na forma do Anexo I;

V — primeiras vias dos comprovantes das despesas realizadas e valores recolhidos, a saber:
a) nota/cupom fiscal de prestacao de servigos;

b) nota/cupom fiscal de venda ao consumidor;



c) recibo comum de pessoa fisica, preenchido na forma do Anexo II;
d) (Revogado pela Resolucdo n° 477/2024);
e) discriminagdo das despesas com pagamento de passagens urbanas ou de taxi, quando for o caso;

f) comprovante do valor recolhido pelo prestador do servigo referente ao Imposto sobre Servigos de
Qualquer Natureza (ISS);

VI — documento de solicitacdo do material e/ou servico, com justificativas;

VII — manifestacdo do Chefe da Secdo de Almoxarifado e Patrim6nio quanto ao disposto nos
incisos I e IT do § 5° do artigo 2° desta Resolucao;

VIII — manifestacdo da Secao de Licitagdes e Contratacdes, quanto ao disposto no art. 2°, § 4°, e art.
4° 111 e § 2°, desta Resolucao;

IX — comprovante de recolhimento do saldo, se for o caso;
X - (Revogado pela Resolugao n°® 338/2016);
XI - (Revogado pela Resolucdo n° 477/2024);

XII — demonstrativo da quilometragem percorrida, quando se tratar de aquisicdo de combustiveis
e/ou de contratacdao de fretes, assinado pelo servidor responsavel pela aquisicdo ou contratacao,
preenchido na forma do Anexo III;

XII — copia do documento do veiculo, no caso de contratacao de condutor autbnomo de veiculo
rodoviario, inclusive o taxista, de auxiliar de condutor auténomo e de cooperado filiado a
cooperativa de transportes autdbnomos.

XIV - copia do RG da prestadora ou do prestador dos servicos ou copia do documento de
habilitacdo, dentro do prazo de validade, do motorista, no caso de contratacdo de condutor
autbnomo de veiculo rodoviario, inclusive o taxista, de auxiliar de condutor autonomo e de
cooperado filiado a cooperativa de transportes autonomos. (Incluido pela Resolucdo n° 477/2024)

§ 1° Os documentos de comprovacdo das despesas deverdo ter as folhas devidamente numeradas e
rubricadas pelo servidor que fizer a juntada no respectivo processo.

§ 2° Caso a comprovacao das despesas seja remetida via postal, enviada através da Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos, sera considerada a data da postagem para efeito do disposto no
caput deste artigo.

§ 3° As prestacOes de contas encaminhadas pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos
deverao ser postadas em envelopes distintos para cada modalidade de suprimento de fundos.

8§ 4° O Servico de Protocolo do TRE-PI devera conservar o envelope de remessa da prestacao de
contas, encaminhando-o com as demais pecas para autuacao na unidade competente.

§ 5° Ndao ha incidéncia de Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISS) na contratacdo
exclusiva de locacdo de bens modveis, a qual devera ser comprovada mediante contrato de locagao,
recibo de pagamento ou outro instrumento habil.(Incluido pela Resolucdao n® 490/2024)



XIV - copia do documento de habilitagcdo, dentro do prazo de validade, do motorista, no caso de
contratacdao de condutor autdbnomo de veiculo rodoviario, inclusive o taxista, de auxiliar de condutor
auténomo e de cooperado filiado a cooperativa de transportes autonomos; (Incluido pela Resolucao
n° 338/2016)

Art. 18. O valor do suprimento de fundos a ser comprovado ndo podera ultrapassar o quantitativo
recebido.

Art. 19. Todos os dados relativos a aplicacdo dos recursos deverdo ser lancados pelo suprido no
sistema informatizado de controle de suprimento de fundos do TRE-PI.

Art. 20. A autoridade ordenadora devera, expressamente, aprovar ou rejeitar as contas prestadas
pelos supridos.

§ 1° Verificadas inconsisténcias ou irregularidades na prestacdo de contas, o suprido devera ser
diligenciado para, no prazo de trés dias uteis, regularizar o processo ou apresentar justificativas.

§ 2° Caso a prestacdo de contas ndo ocorra no prazo estipulado no art. 15, devera ser instaurado
processo administrativo para apuracdo de responsabilidade e ressarcimento do valor devido, se for o
caso.

§ 3° Persistindo a irregularidade, o processo devera sera encaminhado a Coordenadoria de Controle
Interno para que seja instaurada a tomada de contas especial, em conformidade com a Portaria n°
368, de 9 de setembro de 2004, do Tribunal Superior Eleitoral.

Art. 21. A Coordenadoria de Orcamento e Finangas fard a baixa contabil do suprimento de fundos,
remetendo os autos a Assessoria Juridica da Secretaria de Administracdao, Orcamento e Financgas
para andlise da legalidade da comprovagao da despesa.

IV — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22. Ao suprido é reconhecida a condicdo de preposto da autoridade que conceder o suprimento,
ndo podendo delegar a outrem a responsabilidade pela aplicacdo e comprovacdao do quantitativo
recebido.

Paragrafo tinico. Ao servidor que atesta as despesas realizadas por suprimento de fundos, na forma
do inciso III do artigo 16 desta Resolucdo, é reconhecida a corresponsabilidade pela aplicacao dos
gastos, relativamente as despesas por ele efetivamente atestadas.

Art. 23. Os suprimentos de fundos concedidos sdo considerados despesas efetivas, registradas sob a
responsabilidade do servidor suprido, até que se proceda a respectiva baixa, apds a aprovacao das
contas prestadas.

Art. 24. O controle dos prazos para prestacdo de contas do suprimento de fundos, para efeito de
baixa de responsabilidade, sera feito pelo proprio suprido.

Paragrafo unico. Na falta de comprovacdo das despesas pelo suprido, a Coordenadoria de
Orcamento e Finangas comunicara o fato, no prazo de dez dias, contados a partir da data final do
periodo estabelecido para prestacdao de contas, a Coordenadoria de Controle Interno.



Art. 25. Compete a Coordenadoria de Controle Interno a fiscalizacdo do cumprimento das
disposicOes contidas nesta Resolugdo.

§ 1° Caso ndo sejam cumpridos os preceitos estabelecidos no art. 20, a Coordenadoria de Controle
Interno providenciara a instauracao da tomada de contas especial, a inscricdo dos responsaveis na
conta "Diversos Responsaveis", do Sistema Integrado de Administracao Financeira — SIAFI, e a
elaboracdao da Conformidade Contabil Mensal, com ressalva.

§ 2° A atuacao da Coordenadoria de Controle Interno sobre os processos de suprimento de fundos,
nos termos da Resolucdo TRE-PI n° 271, de 1° de outubro de 2013, que disciplina o Regulamento
Interno da Secretaria do TRE-PI, ficara restrita a realizacdo de auditorias periédicas a serem
incluidas em seus planos anuais de auditoria.

§ 3° Competira aos Assistentes Juridicos da Secretaria de Administracdo, Orcamento e Finangas o
exame legal e a realizagdo do controle interno dos processos de prestacdo de contas de suprimentos
de fundos no ambito do TRE-PI.

§ 4° O descumprimento do art. 20 e seus paragrafos, por omissao quanto ao dever de instaurar a
tomada de contas especial, implicara pena de responsabilidade solidaria ao ordenador de despesas.

8 5° Caso ocorra a apresentacdo da prestacdo de contas pelo suprido ou o recolhimento do débito
pelo responsavel, com os devidos acréscimos pecunidrios, durante a formaliza¢do ou tramitagdo do
processo de tomada de contas especial, sera providenciada, pela Coordenadoria de Orgamento e
Finangas, a respectiva baixa contabil e, quando cabivel, comunicado o fato ao Tribunal de Contas da
Unido pela Coordenadoria de Controle Interno.

Art. 26. Os casos omissos serdo decididos pelo ordenador de despesas e, quando cabivel, pelo
Tribunal Regional Eleitoral do Piaui.

Art. 27. Esta Resolugdo entrarad em vigor na data de sua publicacao.

Art. 28. Ficam revogadas as Resolu¢oes TRE-PI n° 124, de 20 de setembro de 2006; n° 145, de 24
de julho de 2008; e n° 194, de 13 de setembro de 2010.

Sala das Sessoes do Tribunal Regional Eleitoral do Piaui, em Teresina, 26 de setembro de 2014.
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