RESOLUCAO N° 214, DE 19 DE JULHO DE 2011.

Dispoe sobre a realizacdo de inventario de bens permanentes
moveis no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Piaui.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI, usando das atribuicdes que lhe sdo
conferidas pelo art. 15, inciso IX, da Resolu¢cdo TRE-PI n.° 107, de 04 de julho de 2005 (Regimento
Interno),

RESOLVE:

Art. 1° O inventario de bens permanentes moveis é o procedimento administrativo realizado por
meio de levantamentos fisicos, que consiste no arrolamento fisico-financeiro de todos os bens
existentes em uma ou mais unidades ou enderecos individuais do Tribunal Regional Eleitoral do
Piaui, ou em todo o Tribunal.

Art. 2° Um inventdrio tem como objetivos:

I — verificar a exatiddo dos registros de controle patrimonial, mediante a realizacdo de
levantamentos fisicos em um ou mais enderecos individuais do TRE-PI;

IT — verificar a adequagdo entre os registros do sistema de controle patrimonial e os do Sistema
Integrado de Administracdao Financeira — SIAFTI;

IIT — fornecer subsidios para avaliacdo e controle gerencial de materiais permanentes;

IV — fornecer informagGes a 6rgdos fiscalizadores e compor tomada de contas consolidada do
Tribunal.

Art. 3° Os tipos deinventario sao:

I — eventual: realizado a qualquer tempo, com o objetivo de verificar qualquer bem ou conjunto de
bens, por iniciativa da Secdo de Almoxarifado e Patrimonio ou a pedido de qualquer detentor de
carga patrimonial ou responsavel;

II — de transferéncia de responsabilidade: realizado quando da mudanga de um detentor de carga
patrimonial;

IIT — de criacao: realizado quando da criacdo de uma unidade ou subunidade ou de novo enderego
individual do TRE-PI;

IV — de extingdo: realizado quando da extin¢do ou transformacdo de unidade ou subunidade ou de
endereco individual do TRE-PI;



V — anual: realizado para comprovar a exatiddo dos registros de controle patrimonial de todo o
patrimonio do Tribunal, demonstrando o acervo de cada detentor de carga e de cada unidade
gestora, o valor total do ano anterior e as variacdes patrimoniais ocorridas no exercicio, elaborado
de acordo com o Plano de Contas da Administragdo Publica Federal;

VI — analitico: aquele em que deve figurar a completa caracterizacdo do material, de modo que se
possa identificar qualquer bem, a situacdo e o local em que se encontra em uso ou reserva técnica,
propiciando um controle eficaz e devendo conter as seguintes informacdes basicas:

a. descricao padronizada;

b. niimero de tombamento;

c. valor (preco de aquisicdo, custo de produgdo, valor da avaliagdo);
d. local de uso;

e. situacdo fisica (antiecondmico, bom, danificado, inservivel, irrecuperavel, obsoleto, ocioso,
regular ou ruim).

Art. 4° Os diversos tipos de inventarios serdo realizados pela Secao de Almoxarifado e Patrimonio,
por iniciativa préopria ou a pedido da Diretoria-Geral, de qualquer detentor de carga do bem ou
autoridade, periodicamente ou a qualquer tempo e em quaisquer unidades do TRE-PI.

Paragrafo dnico. Constitui excecdo o relatorio anual, que é realizado por comissao especifica, in
loco e com base em informacdes coletadas junto as unidades administrativas da Secretaria do
Tribunal, como também naquelas prestadas pelas Zonas Eleitorais, nos termos dos artigos 6° e 7° da
presente Resolucgao.

Art. 5° Durante a realizacdo de qualquer tipo de inventdrio, a movimentacdo fisica de bens
localizados nos enderecos individuais abrangidos pelos trabalhos se dard com autorizagdo especifica
do Secretario de Administracdo, Or¢amento e Financas ou do servidor a quem referido Secretario
delegue competéncia para tal, sem prejuizo das atividades normais das unidades onde o inventario
esteja acontecendo.

Art. 6° Em ano ndo eleitoral, o inventario anual a que se refere o art. 3° inciso V, sera realizado in
loco, por comissdo especifica, obrigatoriamente, em todas as unidades da sede, nas Zonas Eleitorais
de Teresina e nas Zonas Eleitorais em que ficam situados os 'Polos de Informatica'.(Redacao dada
pela Resolucdao TRE/PI n°® 275/2013)

§ 1° Em ano eleitoral, os detentores da carga patrimonial, com o auxilio da Secao de Almoxarifado e
Patrimb6nio - SEALP, realizardo conferéncia periddica dos bens moveis que estdo sob sua
responsabilidade, confrontando-a com a relacdao dos bens listados no sistema ASIWEB, que estdo
sob o seu poder, sendo dispensada a conferéncia in loco pela comissdo inventariante.(Redacdao dada
pela Resolucdo TRE/PI n° 275/2013)

§ 2° Sem prejuizo do disposto no paragrafo anterior, em ano eleitoral, o inventario anual podera ser
realizado por meio de amostragem, devendo a comissao escolher, aleatoriamente, uma Secretaria do
Tribunal e um polo de informatica, para fazer a conferéncia in loco dos bens méveis.(Redacao dada
pela Resolugdo TRE/PI n° 275/2013)

§ 3° Realizando-se o inventario nos termos dos paragrafos 1° e 2° deste artigo, a comissao
inventariante expedira os termos de responsabilidade dos bens para as demais unidades da Sede e


https://adm.justicaeleitoral.jus.br/tre-pi/legislacao/resolucoes-tre-pi-2/2023/resolucoes/resolucao-tre-pi-no-275-2013
https://adm.justicaeleitoral.jus.br/tre-pi/legislacao/resolucoes-tre-pi-2/2023/resolucoes/resolucao-tre-pi-no-275-2013
https://adm.justicaeleitoral.jus.br/tre-pi/legislacao/resolucoes-tre-pi-2/2023/resolucoes/resolucao-tre-pi-no-275-2013
https://adm.justicaeleitoral.jus.br/tre-pi/legislacao/resolucoes-tre-pi-2/2023/resolucoes/resolucao-tre-pi-no-275-2013
https://adm.justicaeleitoral.jus.br/tre-pi/legislacao/resolucoes-tre-pi-2/2023/resolucoes/resolucao-tre-pi-no-275-2013
https://adm.justicaeleitoral.jus.br/tre-pi/legislacao/resolucoes-tre-pi-2/2023/resolucoes/resolucao-tre-pi-no-275-2013

dos Cartorios Eleitorais, para que seja feito o inventario na forma descrita no art. 7° desta
Resolucdo.(Redacdo dada pela Resolucao TRE/PI n° 275/2013)

Art. 7° A Comissdo de Inventario encaminhara, aos Juizes Eleitorais das Zonas onde ndo for
realizado o inventario anual in loco, relacdao de bens, devendo cada magistrado designar um servidor
para proceder a conferéncia e a devolucao do relatério devidamente assinado, com visto do Juiz
Eleitoral, tudo dentro do prazo fixado pela referida Comissao.

§ 1° Os titulares das unidades inventariadas nos termos do caput deste artigo informardo as
inconsisténcias referentes aos Termos de Responsabilidade ao Presidente da Comissdao de
Inventdrio.(Acrescido pela Resolucdo TRE/PI n° 275/2013)

§ 2° A qualquer tempo, a Comissdo de Inventario ou a SEALP poderdo realizar o inventario
eventual de que trata o art. 3° I, desta Resolucao, de forma descentralizada.(Acrescido pela
Resolucdo TRE/PI n° 275/2013)

§ 3° Cabera a SEALP disponibilizar perfil de acesso ao sistema ASIWEB que possibilite a consulta,
pelos responsaveis, da relacdo atualizada de bens sob sua guarda, viabilizando assim, a realizacao
do inventario eventual.(Acrescido pela Resolugcdo TRE/PI n® 275/2013)

Art. 8° Sera designada, para realizacao do inventario anual, Comissao Permanente, composta de, no
minimo, 6 (seis) servidores nomeados por Portaria, sendo um dos membros designado presidente.

§ 1°. A cada dois anos sera providenciada a renovagao da designacdo dos membros da Comissao
Permanente de Inventario Anual — CPIA, permitida a reconducdo, podendo mencionado prazo ser
reduzido em situagOes excepcionais, por decisdo da Presidéncia deste Tribunal.

§ 2°. A escolha dos integrantes da comissdo devera observar formagdo compativel de seus membros
para a execucdo das atividades, dada a especialidade da matéria.

§ 3°. Para atender ao requisito fixado no paragrafo anterior, principio basico de constituicao de
comissoes, a escolha dos membros podera ser feita, indistintamente, entre os servidores efetivos
deste Tribunal.

§ 4°. Recaindo a escolha de membro(s) da Comissao referida no § 1° deste artigo, em servidor(es)
lotado(s) na Coordenadoria de Controle Interno — COCIA, este(s) ficara(ao) impedido(s) de assinar,
enquanto durarem os trabalhos naquela Comissdo, o expediente antes a seu cargo, devendo fazé-lo
aquele(s) que vier(em) a substitui-lo(s).

§ 5° Havera tantos suplentes quantos forem os servidores titulares da Comissdao de Inventario.
(Acrescido pela Resolucdo TRE/PI n° 275/2013)

Art. 9° O inventdrio previsto no art. 3° inciso V, devera ser iniciado pela Comissdao Permanente de
Inventario Anual — CPIA no primeiro dia tatil do més de agosto de cada ano, e encerrado,
impreterivelmente, até o dia 31 de outubro do ano de sua realizacdo, com a entrega, dentro do
referido prazo, de relatério conclusivo a Administracdo Superior, por parte daquela Comissao,
observados os termos do artigo 12 desta Resolucdo, bem como os prazos fixados pela Secretaria do
Tesouro Nacional, do Ministério da Fazenda, em norma de encerramento do exercicio em que esteja
sendo realizado o inventario.

Art. 10. A Secdo de Almoxarifado e Patrim6nio deverd auxiliar a CPIA no desenvolvimento das
tarefas administrativas junto ao Sistema de Controle de Patrimonio.


https://adm.justicaeleitoral.jus.br/tre-pi/legislacao/resolucoes-tre-pi-2/2023/resolucoes/resolucao-tre-pi-no-275-2013
https://adm.justicaeleitoral.jus.br/tre-pi/legislacao/resolucoes-tre-pi-2/2023/resolucoes/resolucao-tre-pi-no-275-2013
https://adm.justicaeleitoral.jus.br/tre-pi/legislacao/resolucoes-tre-pi-2/2023/resolucoes/resolucao-tre-pi-no-275-2013
https://adm.justicaeleitoral.jus.br/tre-pi/legislacao/resolucoes-tre-pi-2/2023/resolucoes/resolucao-tre-pi-no-275-2013
https://adm.justicaeleitoral.jus.br/tre-pi/legislacao/resolucoes-tre-pi-2/2023/resolucoes/resolucao-tre-pi-no-275-2013
https://adm.justicaeleitoral.jus.br/tre-pi/legislacao/resolucoes-tre-pi-2/2023/resolucoes/resolucao-tre-pi-no-275-2013

Art. 11. No desempenho de suas fung¢oes, compete a CPIA:

I — cientificar, com antecedéncia minima de quarenta e oito horas da data marcada para o inicio dos
trabalhos, os dirigentes das unidades detentoras da carga dos bens a serem inventariados;

IT — solicitar ao detentor da carga do(s) bem(ns) o(s) registro(s) de seu(s) controle(s), como também
outros documentos necessarios a sua perfeita caracterizacdo e levantamentos pretendidos;

IIT — requisitar, a Administracdo Superior, servidores, maquinas, equipamentos, transporte, materiais
e todos os meios e condicOes indispensaveis ao cumprimento das atribui¢des a seu cargo;

IV — identificar a situacdo patrimonial e o estado de conservacao dos bens inventariados,
discriminando em relatério aqueles suscetiveis de desfazimento, para ciéncia e medidas cabiveis, a
cargo da Secao de Almoxarifado e Patrimonio, devendo o relatério em apreco estar acompanhado
do formulario constante do Anexo I desta Resolucao, devidamente preenchido;

V — notificar a Secdo de Almoxarifado e Patrimonio das irregularidades apontadas no relatério de
inventdrio anual, e esta, por sua vez, na forma do art. 59, IV, da Resolugdo n° 134, de 08/10/07,
Regimento Interno da Secretaria deste Tribunal, devera propor a imediata apuracdao de
responsabilidades, por meio de uma s6 Comissdao de Sindicancia, instituida exclusivamente para
esse fim, a qual se manifestara, apds andlise, acerca dos seguintes topicos, além de outros:

a) natureza da ocorréncia e suas circunstancias;

b) estado em que se encontra o material/bem;

c) valor do material/bem e, em caso negativo, se ha partes a aproveitar;
d) sugestdo sobre o destino a ser dado ao material/bem;

e) caracterizacao da responsabilidade da(s) pessoa(s) envolvida(s);

f) necessidade de que a(s) pessoa(s) responsabilizada(s) arque(m) com as despesas de conserto,
recuperacdo ou reposicdio do bem e, na impossibilidade de concretizacdo das trés primeiras
hipdteses, que promova(m) a indenizacdo do material/bem em dinheiro, por meio de Guia de
Recolhimento da Unido — GRU, a ser expedida pela unidade administrativa competente;

g) caso fracassem as iniciativas no sentido de indenizacao do material/bem, previstas na alinea
anterior, sugerir instauracdo de Tomada de Contas Especial — TCE, nos casos que comportem a
adocao da referida medida, dando prévio conhecimento ao Presidente deste Tribunal;

VI - relacionar e identificar os bens que se encontram sem nimero de tombamento, sem o cédigo
de barras, sem plaqueta metalica ou outro tipo de etiqueta que comporte o nimero de patrimonio, ou
sem o devido registro patrimonial, para as providéncias cabiveis, a cargo da Secdo de Almoxarifado
e Patrimonio, utilizando, para tanto, o formulario constante do Anexo II;

VII — solicitar livre acesso a qualquer recinto para efetuar levantamento e vistoria dos bens;

VIII — solicitar ao titular da unidade inventariada que, na qualidade de detentor da carga, assine em,
no maximo, trés dias uteis, o termo de responsabilidade dos bens inventariados, devendo a recusa
do detentor em assinar ser registrada no relatério conclusivo;

IX — conferir prazo razoavel as Zonas Eleitorais para as providéncias a seu cargo, listadas no art. 7°.



Art. 12. O relatorio a que alude o art. 9° evidenciara os achados relevantes dos trabalhos realizados,
0s quais poderdo ser assim obtidos:

a) levantamento fisico dos bens;

b) relatério das Zonas Eleitorais, apresentado na forma do art. 7°;
c) cadastro de bens moveis;

d) inventario do exercicio anterior;

e) inventarios de verificacdo, de transferéncia, de criacdo e de extincdo porventura realizados
durante o exercicio;

f) demonstrativo mensal de bens patrimoniais.

Paragrafo tnico. A documentacdo de todo inventario anual deve ser arquivada no prazo instituido
por tabela de temporalidade, na Secdo de Almoxarifado e Patrim6nio, podendo ser colocada a
disposicao da Coordenadoria de Controle Interno e Auditoria, da Comissdao de Inventario, do
Controle Externo ou de servidores interessados.

Art. 13. Considera-se irregularidade toda ocorréncia que resulte em prejuizo ao Tribunal,
relativamente aos bens de sua propriedade ou de terceiros, que estejam sob sua guarda.

§ 1°. As irregularidades podem ocorrer por:
I — Extravio: desaparecimento do bem patrimonial ou de seus componentes;
IT — Avaria: danificacdo parcial ou total do bem patrimonial ou de seus componentes;

IIT — Mau uso: emprego ou operacdo inadequados de equipamentos e materiais, quando comprovado
o desleixo ou a ma-fé.

§ 2°. Constatado, por qualquer servidor ou membro da Comissao Permanente de Inventario Anual —
CPIA, indicio de irregularidade em relagdo a material permanente, devera ser expedida pelo autor
da constatagdo, com prévio conhecimento da chefia imediata, comunicacdo formal a Administracao
Superior do TRE/PI, em prazo ndo superior a 72 (setenta e duas) horas, para fins de adogao das
providéncias cabiveis.

Art. 14. Detectada avaria de bem, por ocasido do inventario anual, a CPIA devera expor, de forma
conclusiva e sempre que possivel, no correspondente relatdrio, se ha indicios de que a avaria resulta
de mau uso, ou se a perda das caracteristicas do material decorre do uso normal e/ou de outros
fatores que independem da agdo do usuario.

Art. 15. Deparando-se com extravio de bens, devera a CPIA:

I — preencher o formulario constante no Anexo III e notificar o detentor de carga ou responsavel
para que, no prazo de 15 (quinze dias) corridos:

a) localize o bem dado como desaparecido; ou

b) apresente justificativa do extravio, sendo esta considerada preliminarmente como irregularidade
nao sanada; ou

) reponha outro bem novo com as mesmas caracteristicas.

IT — apresentar no relatdrio final as constatacdes de irregularidades ndo sanadas.



Art. 16. Quando da aprovacao do relatério final da CPIA, o Presidente deste Tribunal determinara a
autuacdo de processo administrativo especifico para cada unidade onde tenha sido constatada
irregularidade, para fins de apuragdo de responsabilidades por meio da Comissdo de Sindicancias a
que se refere o art. 11, V, desta Resolucao.

§ 1°. Os trabalhos a cargo da Comissdo de Sindicancias deverdo ser concluidos em, no maximo, 60
(sessenta) dias do recebimento do processo, podendo esse prazo ser prorrogado na hipotese de
apresentacdo a Presidéncia deste Tribunal, com antecedéncia de 15 dias, de justificativa
fundamentada quanto a impossibilidade de cumprimento do prazo inicialmente fixado.

§ 2°. Decorridos os prazos do paragrafo anterior, se ainda persistir bem extraviado ou desaparecido
e inexistindo tempo habil para os lancamentos de ajuste no Sistema Integrado de Administragao
Financeira do Governo Federal — SIAFI, em face de terem sido esgotados os prazos da norma de
encerramento do exercicio em que se objetiva localizar o bem, este, sem prejuizo da continuidade
dos trabalhos de sua localizacdo, devera ser incluido na conta Bens Moveis em Processo de
Localizagdo ou analoga, a que se refere o art. 18, § 4°, desta Resolucao.

Art. 17. Concluidos os trabalhos de inventario anual a cargo da CPIA e havendo bens
desaparecidos, caberd a Secdo de Almoxarifado e Patrim6nio levar ao conhecimento da
Coordenadoria de Controle Interno e Auditoria e/ou da Comissdo de Sindicancias as posteriores
localizacdo e/ou recuperacao dos bens indicados no relatorio conclusivo daquela Comissdao, em
situacdo de irregularidade, para a ado¢dao das medidas necessarias.

Art. 18. Os registros patrimoniais no sistema ASI-WEB e os lancamentos contabeis no SIAFI
deverdo refletir, com base no valor de aquisicdo do bem, a realidade fisica e numeraria dos estoques
deste Tribunal, competindo a Secdo de Almoxarifado e Patriménio solicitar, na primeira quinzena
do més de dezembro de cada ano ou nos prazos fixados na norma de encerramento do exercicio
respectivo, se estes forem menores, tendo por base as informacdes do inventario, autorizacao
superior para efetuar as baixas de bens, observadas as disposi¢des do art. 11, inciso V, alineas fe g e
os demais langamentos cabiveis.

§ 1°. Valor de aquisicdo é o valor pelo qual o bem ingressou no acervo deste Tribunal, podendo ser
alterado pela depreciacdo e/ou reavaliacdo.

a. Depreciagdo: reducdo do valor dos bens pelo desgaste ou perda de utilidade por uso, acdo da
natureza ou obsolescéncia;

b. Reavaliacdao: adocdo do valor de mercado ou do valor de consenso entre as partes, quando
estes forem superiores ao valor contabil. Na impossibilidade de se estabelecer o valor de
mercado, o valor do ativo permanente pode ser definido com base em parametros de
referéncia que considerem caracteristicas, circunstancias e localizagées assemelhadas.

§ 2°. O sentido da palavra estoque empregada no caput deste artigo esta relacionado com a
propriedade do bem e ndo necessariamente com sua posse fisica.

§ 3°. Nenhum bem podera ser excluido ou baixado do acervo deste Tribunal sem que tenham sido
observadas todas as etapas previstas no art. 11, inciso V, alineas f e g, desta Resolucao.

§ 4°. Os bens moveis nao localizados no processo de inventdrio deverdo ser registrados na
contabilidade deste Tribunal, na conta Bens Moveis em Processo de Localizagdo ou analoga.



§ 5°. Havendo posterior localizagdo ou reposicao de bem, registrado na conta referida no paragrafo
anterior, ou cuja exclusdo ou baixa do acervo deste Tribunal tenha sido realizada, proceder-se-ao os
registros de reintegracao do bem ao mesmo acervo, seguindo as orientacdes emanadas dos sistemas
SIAFI e ASI-WEB.

Art. 19. Os bens arrolados pela Comissdo Inventariante como ociosos ou irrecuperaveis, nos termos
do Anexo I, deverdo ser objeto de processo administrativo especifico com vistas a seu desfazimento,
observadas as disposicoes da Lei de LicitacOes e demais normas aplicaveis a espécie.

Art. 20. Os casos omissos serdo decididos pelo Presidente do Tribunal e, quando cabivel, pelo Pleno
do Tribunal Regional Eleitoral do Piaui.

Art. 21. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, ficando revogadas as disposicdes
em contrario.

Sala das Sessoes do Tribunal Regional Eleitoral do Piaui, em Teresina (PI), 19 de julho de 2011.
Des. RAIMUNDO EUFRASIO ALVES FILHO
Presidente do TRE/PI
Des. HAROLDO OLIVEIRA REHEM

Vice-Presidente e Corregedor Regional Eleitoral

Dr. MARCELO CARVALHO CAVALCANTE DE OLIVEIRA

Juiz Federal

Dr. LUIZ GONZAGA SOARES VIANA FILHO

Jurista

Dr. JOSE ACELIO CORREIA

Jurista

Dr. MANOEL DE SOUSA DOURADO

Juiz de Direito
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Juiz de Direito
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