RESOLUCAO N° 132, DE 28 DE AGOSTO DE 2007

Dispoe acerca das atribuicGes e responsabilidades sobre a
guarda, uso e transferéncia de responsabilidade de bens
permanentes.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI, usando das atribuicdes que Ihe conferem
o art. 15, IX, da Resolucao TRE/PI n° 107/2005 (Regimento Interno), RESOLVE:

Art. 1° Os bens permanentes do Tribunal ficardo sob a guarda, uso e responsabilidade de um
servidor, de acordo com a indicagdo seguinte:

I — nos gabinetes e demais dependéncias da Presidéncia, da Corregedoria Regional Eleitoral e dos
Juizes Membros do Tribunal, os respectivos Assessores ou outro servidor por eles indicado ;

IT — no gabinete da Diretoria-Geral, o respectivo Diretor, quanto aos bens de seu uso e o servidor
por ele indicado, quanto aos demais;

IIT — nos gabinetes das Secretarias, o respectivo Secretario, quanto aos bens de seu uso e o servidor
por ele indicado, quanto aos demais;

IV — nos gabinetes das Coordenadorias, o respectivo Coordenador, quanto aos bens de seu uso e o
servidor por ele indicado, quanto aos demais;

V —nas Secoes, o respectivo Chefe ou servidor por ele indicado;
VI - nos Cartérios Eleitorais, o respectivo Chefe de Cartorio;

§ 1° - Os bens permanentes das areas de uso comum do prédio sede do Tribunal e seus anexos
ficardo sob a responsabilidade do Chefe da Secao de Administracao Predial e Transportes;

§ 2° - Os bens permanentes das areas de uso comum nos Cartorios Eleitorais onde houver mais de
uma Zona Eleitoral ficardao sob a responsabilidade do Chefe de Cartério da Zona cujo Juiz seja o
Diretor do Férum;

§ 3° - Os bens destinados a Comissdes, Grupos de Trabalho e Servicos Especiais ficardo sob a
guarda e responsabilidade do respectivo presidente, tendo como co-responsavel o secretario;

8 4° - no caso dos incisos II, III, IV e V deste artigo, quando os gabinetes ocuparem o0 mesmo
espaco fisico das demais unidades, sem a separacdo por paredes divisorias, os bens ficardo sob a
guarda e responsabilidade do titular da unidade de maior hierarquia, Secretario, Coordenador ou
Chefe de Secao, conforme o caso;



§ 5° - os bens utilizados pelos juizes eleitorais nos seus gabinetes da Justica Comum, e, neste caso,
permitido somente na hipotese em que o ambiente do Cartério Eleitoral funcione em sala contigua
ao férum estadual, ficardo sob a responsabilidade do respectivo Juiz;

8§ 6° - os bens utilizados pelos promotores eleitorais nos seus gabinetes da Justica Comum, e, neste
caso, permitido somente na hipotese em que o ambiente do Cartério Eleitoral funcione em sala
contigua ao forum estadual, ficardo sob a responsabilidade do respectivo Promotor;

§ 7° - Os bens permanentes armazenados em depédsito fora das dependéncias do Tribunal, bem
assim os bens situados em salas de acesso restrito, ficardo sob a guarda e responsabilidade da
unidade administrativa que detiver o controle de uso e distribuicao desses bens;

§ 8° - Os bens permanentes localizados em salas de treinamentos e no Auditorio do Tribunal ficardo
sob a responsabilidade do titular da Coordenadoria de Educacdo e Desenvolvimento ou servidor por
ele indicado;

§ 9° Os bens permanentes localizados no Saldo Verde e no Plenario do Tribunal ficardo,
respectivamente, sob a responsabilidade dos titulares da Secretaria de Administracao, Orcamento e
Finangas e da Coordenadoria de Sessoes e Apoio ao Pleno, ou servidor das referidas Unidades por
eles indicado, facultando-se ao responsavel adotar as medidas que entender adequadas ao controle

de acesso de pessoas e a seguranca dos bens sob sua guarda. (Redacdo dada pela Resolucdo TRE/PI
n° 372/2018)

§ 10° - os bens permanentes situados em ambientes utilizados por empregados de empresas
terceirizadas ficardo sob a responsabilidade do fiscal do respectivo contrato;§ 11 — os servidores
designados como responsaveis na forma deste artigo deverdo indicar um servidor co-responsavel
para responder solidariamente pela guarda e responsabilidade dos bens.

Art. 2° - E vedada a utilizagdo de bens permanentes do Tribunal fora das dependéncias dos 6rgios
da Justica Eleitoral, salvo nas hipdteses previstas nos §§ 5° e 6° do art. 1° desta Resolucdo ou por
empréstimo a outro 6rgao, mediante prévia determinacao expressa da Presidéncia do Tribunal.

Art. 3° - A movimentacdo de bens de uma unidade para outra, na sede do Tribunal, e das Zonas
Eleitorais para a sede do Tribunal, ou vice-versa, ou entre Zonas Eleitorais, fica condicionada a
prévia comunicacdo formal a Secdo de Almoxarifado e Patrimonio, que emitird a Guia de
Transferéncia por Localizacdo ou novo Termo de Responsabilidade, na hipotese de ocorrer a
mudanca do servidor responsavel pela guarda dos bens.

§ 1° - Termo de Responsabilidade € o instrumento administrativo de atribuicdao de responsabilidade
pela guarda e uso de material permanente; Guia de Transferéncia por Localizacdo é o instrumento
administrativo que autoriza a movimentacao de bens

§ 2° - As Guias de Transferéncia por Localizacdo e os Termos de Responsabilidade deverdo ser
devolvidos a Secdo de Almoxarifado e Patrimonio, devidamente assinados, no prazo de 72 horas
apos o seu recebimento;

§ 3° - As movimentagoes temporarias de bens dos setores de origem para conserto e manutengao
interna ou externa ou por qualquer outro motivo, deverdo também ser comunicadas a Secdo de
Almoxarifado e Patrimo6nio, que procedera a emissdao da guia de Autorizacdo de Movimentagao
Temporaria;
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§ 4° - Os bens em movimentagdo temporaria deverao permanecer nesta condi¢ao apenas o tempo
necessario para a execucao do conserto, devendo o bem retornar ao setor de origem caso nao se
efetive de imediato o conserto.

Art. 4° - Os servidores mencionados nos incisos I a VI, bem assim as autoridades mencionadas nos
88 5° e 6° do art. 1° responsaveis pela guarda e utilizacdao dos bens, promoverdo previamente ao
seu afastamento definitivo a conferéncia fisica de todos os bens patrimoniais sob sua
responsabilidade para a devida prestacdo de contas junto a Se¢do de Almoxarifado e Patrimonio.

§ 1° - A conferéncia descrita neste artigo sera realizada:

I — no caso de pedido de dispensa da funcdao ou exoneracao do Cargo em Comissdo, antes de sua
formulagao;

IT — no caso de a dispensa ou exoneracdao se dar a juizo da autoridade competente, apds a
cientificacdo do servidor, mas sempre antes do afastamento;

§ 2° - Na hipotese do inciso I do paragrafo anterior, o pedido de dispensa ou exoneracdo sera
apresentado juntamente com a declaracdo da Secdo de Almoxarifado e Patrimonio, que indicara a
existéncia ou ndo de pendéncias em relacdo aos bens sob a responsabilidade do servidor;

§ 3° - As autoridades mencionadas nos 8§ 5° e 6° do art. 1° desta Resolucdo deverdo transferir a
responsabilidade dos bens para o seu substituto ou para o Chefe de Cartério da respectiva Zona
Eleitoral, conforme o caso, mediante prévia comunicacao a Secao de Almoxarifado e Patrimonio.

Art. 5° - A Secretaria de Gestdo de Pessoas devera informar a Secdo de Almoxarifado e Patrimonio,
no primeiro dia util apés a data do ato de dispensa ou exoneracdo de Cargo ou Fungdo
Comissionada do servidor, bem como da substituicdo das autoridades mencionadas nos §8§ 5° 6° do
art. 1° desta Resolucdo, para fins da transferéncia da carga patrimonial.

Art. 6° - Por ocasido do inventario anual de bens, os Chefes de Cartério deverdo promover a
conferéncia fisica de todos os bens patrimoniais sob sua responsabilidade e os bens em poder das
autoridades mencionadas nos 8§ 5° e 6° do art. 1° desta Resolugdo, para a devida prestacao de
contas junto a Comissdo de Inventdrio Anual de Bens Permanentes, quando ndo for possivel, por
qualquer motivo, o deslocamento dos membros dessa Comissdo a Zona Eleitoral.

Art. 7° - Os responsaveis pelos bens permanentes, incluidos os de informatica, zelardo por sua
guarda e conservacdo, devendo comunicar a Secdo de Almoxarifado e Patrim6nio ou a Secao de
Microinformatica e Manutencao de Equipamentos, conforme o caso, a ociosidade ou qualquer
defeito apresentado, objetivando o seu reaproveitamento ou recuperagao.

Art. 8° - Qualquer irregularidade ocorrida com o bem (perda, extravio ou danificacdo) sera objeto de
comunicacdo formal, imediatamente, de maneira circunstanciada, por parte do responsavel pela
guarda a Secdo de Almoxarifado e Patrimonio.

Art. 9° - Todo servidor podera ser chamado a responsabilidade pelo desaparecimento de um bem
que lhe for confiado para uso, assim como pelo dano que, dolosa ou culposamente, causar ao bem,
esteja ou ndo sob sua guarda.

§ 1° - Caso fique caracterizado, por meio de sindicancia ou inquérito administrativo, o dolo ou culpa
do responsavel pela avaria ou desaparecimento do bem permanente, ficard este, sem prejuizo das
penalidades legais, sujeito as seguintes sangoes:



I — no caso de desaparecimento, substituir o bem por outro com as mesmas caracteristicas, ou
indenizar o valor do bem, em moeda corrente, a preco de mercado;

IT — no caso de avaria, arcar com as despesas de recuperagao do bem.

Art. 10 - Nao sera objeto de apuracdo o dano ou desaparecimento de bem cujo valor de mercado,
individualmente ou em lote, seja considerado infimo em confronto com os custos das medidas
administrativas necessarias, sem prejuizo do disposto nos incisos I e II do § 1° do artigo anterior.

§ 1° - Considerar-se-a infimo, para fins do disposto neste artigo, o valor estipulado no Art. 2° da
Portaria n° 712/98, da Presidéncia deste Tribunal;

§ 2° - Sera objeto de apuracao, entretanto, ainda que o valor do bem seja inferior ao previsto no
paragrafo anterior, o dano ou desaparecimento do bem que causar sérios gravames a Administracao
do Tribunal.

Art. 11 - Os casos omissos serdao decididos pela Presidéncia do Tribunal e, quando cabivel, pelo
Tribunal Regional Eleitoral do Piaui.

Art. 12 - Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicagao.
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