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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL

RESOLUGAO N° 397, DE 10DE AGOSTO DE 2020

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0600326-03.2020.6.18.0000. ORIGEM: TERESINA/PI
Requerente: Secretaria de Gestéo de Pessoas
Relator: Desembargador José James Gomes Pereira

Altera a Resolugdo TRE-PI n° 298, de 18 de dezembro de
2014, que disciplina o horario de expediente, a jornada de
trabalho, o registro de frequéncia e o controle de expediente
dos servidores lotados na Secretaria e nos cartérios eleitorais
desta circunscri¢do eleitoral.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI, no uso das atribuicdes que lhe
confere o art. 15, inciso | X, da Resolucdo TRE-PI n° 107, de 4 de julho de 2005 (Regimento Interno);

CONSIDERANDO a necessidade de implantagdo do modulo “FREQUENCIA
NACIONAL" do Sistema de Gerenciamento de Recursos Humanos do Tribunal Superior Eleitoral com a
respectiva adequacdo das normas internas relativas a expediente, jornada, horério de trabalho e controle
de frequéncia;

CONSIDERANDO a decisdo proferida no Processo SEI n° 0011206-96.2019.6.18.8000,
RESOLVE:

Art. 1° Os artigos 3°, 8°, 9°, 10, 11, 12 e 15 da Resolucédo TRE/PI n° 298, de 18 de
dezembro de 2014, passam avigorar com as seguintes alteracdes:

8 2° O ingresso de servidor apds o horario maximo fixado no § 1° deve ser justificado
perante a chefia imediata, a quem cabe informar, até o 3° dia Util do més posterior, a
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Coordenadoria de Pessoal — COPES, no caso de ndo homologacéo da justificativa, sobre
atrasos passiveis de perda de parcela da remuneragdo didria, tudo nos termos previstos no
art. 44, 11, daLe n°8.112/1990.

§ 4° O servidor poderd, excepciona mente, quando autorizado pela chefiaimediata, cumprir
ajornada de trabalho entre 7h e 19h.” (NR)

§ 2° Para fins de atualizagdo do sistema de ponto, o relatorio deverd ser encaminhado a
Secretaria de Gestéo de Pessoas até o0 3° dia Util do més subsequente.” (NR)

“Art. 9° O controle do expediente dos servidores lotados na Secretaria do TRE/PI sera
realizado da seguinte forma:

| - o controle de expediente do Diretor-Geral, dos Secretérios, Assessores e Coordenadores
ficarda cargo do superior imediato;

Il - a0 Diretor-Geral, Secretarios, Assessores e Coordenadores competira o controle de
expediente dos servidores e estagiarios |otados nos seus Gabinetes e dos Assistentes |V dos
Servicos e dos chefes das Secbes, que Ihes sgjam vinculados,

Il - aos chefes das Secdes e Assistentes |V |otados nos Servigos competird o controle de
expediente dos servidores e estagiarios lotados nas respectivas unidades;

IV - o controle de expediente dos servidores lotados na Ouvidoria, Escola Judicidria
Eleitoral e Procuradoria Regional Eleitoral ficara a cargo do superior imediato;

V - o controle de expediente dos servidores lotados no Gabinete da Presidéncia e do
Assistente 1V do Servico de Imprensa e Comunicagdo Social ficard a cargo do Assessor
Juridico da Presidéncia

V1 - o controle de expediente dos servidores |otados nos Nucleos instituidos ficara a cargo
do titular da unidade a que esteja vinculado.

Par&grafo unico. Na hip6tese de servidor vinculado aos Nucleos de que trata o inciso VI
encontrar-se lotado em unidade diversa, o controle de expediente ficara sob a
responsabilidade do titular da unidade onde esteja efetivamente lotado.” (NR)
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“Art. 10. Quando ndo cumprida a carga horéria mensal de trabalho, as horas faltantes seréo
compensadas automati camente com eventual saldo positivo existente no banco de horas.

§ 1° N&o havendo saldo suficiente no banco de horas, as horas negativas deverdo ser
compensadas até o final do més subsequente.

§ 2° N&o sendo realizada a compensacdo até o final do més subsequente ao da ocorréncia, o
desconto proporcional das horas nédo trabalhadas sera, automaticamente, efetuado na
remuneracao do servidor.

§ 3° Auséncias ndo justificadas e ndo compensadas na forma dos 88 1° e 2° deste artigo
serdo consideradas faltas injustificadas procedendo-se, automaticamente, ao desconto
proporcional das horas ndo trabal hadas na remuneracdo do servidor.

§ 4° Cabe a chefia imediata comunicar ao superior hierédrquico, por meio de processo
autuado em sistema eletrénico, a ocorréncia de impontualidades ou auséncias injustificadas
ao servico por servidor a ele vinculado para apuracéo.” (NR)

Paragrafo Unico. O servidor participante de evento de capacitacdo realizado nas
dependéncias da Secretaria do Tribunal deve registrar a frequéncia no sistema
disponibilizado no local do evento e, excepcionalmente, em lista quando houver
indisponibilidade de meio eletrénico para confirmagdo de presenca.” (NR)

§ 4° Pendéncias detectadas no espelho de ponto deveréo ser sanadas pelas respectivas
chefias até 0 3° dia ttil do més subsequente, sob pena de ndo mais ser possivel a anotacdo.

8 5° ApGs o prazo estabelecido no § 4° deste artigo, as pendéncias serdo processadas para o
lancamento em banco de horas, compensacdo até o més subsequente ou desconto em folha
de pagamento, nesta ordem.

8§ 6° No caso de impossibilidade técnica de cadastramento ou leitura das digitais do
servidor nos coletores hiométricos da Secretaria/Sede, desde que devidamente comprovada
pela Secretaria de Tecnologia da Informac8o, fica a Se¢do de Registros Funcionais -
SEREF - autorizada a habilitar o uso da matricula para efetuar o registro de entrada e saida
no Sistema de Freguéncia.
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“Art. 15. As auséncias durante o expediente e os atrasos ou saidas antecipadas do servidor
para fins de comparecimento a exames e consultas para tratamento da salde prépria ou da
familia, ficam dispensadas de compensacdo de horario e de pericia oficial, devendo ser
justificadas perante a chefia imediata por meio de documento que comprove a realizacéo
do respectivo procedimento.

§ 1° Nas situagdes previstas no caput deste artigo, o servidor devera registrar aentrada e a
saida relativas ao periodo efetivamente trabalhado, ficando a cargo da chefia imediata, por
meio do espago do servidor, o registro dos langamentos complementares.

§ 2° As auséncias durante o expediente e 0s atrasos ou saidas antecipadas em razéo de
extrema necessidade que ndo se enquadre na situagdo descrita no caput deste artigo seréo
disciplinadas por meio de Portaria da Presidéncia deste Tribunal.” (NR)

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Sala das SessBes por Videoconferénciado Tribunal Regional Eleitoral do Piaui, em
Teresina, 10de agostode 2020.

DESEMBARGADOR JOSE JAMES GOMES PEREIRA

Presidente

DESEMBARGADOR ERIVAN JOSE DA SILVA LOPES

Vice-Presidente e Corregedor Regional Eleitoral

JUIZ AGLIBERTO GOMES MACHADO

Juiz Federal

I
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JUIZ THIAGO MENDES DE ALMEIDA FERRER

Jurista

JUIZ ADERSON ANTONIO BRITO NOGUEIRA

Juiz de Direito

JUIZ CHARLLES MAX PESSOA MARQUES DA ROCHA

Jurista

JU1Z TEOFILO RODRIGUES FERREIRA

Juiz de Direito

DOUTOR LEONARDO CARVALHO CAVALCANTE DE OLIVEIRA
Procurador Regional Eleitord
RELATORIO

O SENHOR DESEMBARGADOR JOSE JAMES GOMES PEREIRA (RELATOR):
Senhores Juizes Membros desta Egrégia Corte, Senhor Procurador Regional Eleitoral, Senhores
Advogados e demais pessoas aqui presentes,

Trata-se de proposta elaborada pela Coordenadoria Técnica da Secretaria de Gestéo de
Pessoas, visando a alteracdo da Resolucdo TRE/PI n° 298/2014, publicada em 8.1.2015, que disciplina o
horario de expediente, a jornada de trabaho, o registro de frequéncia e o controle de expediente dos
servidores lotados na Secretaria do TRE-PI e nos Cartdrios Eleitorais desta circunscricgo eleitoral.

A Sec&o de Registros Funcionais — SEREF esclarece que, no final de 2019, foi anunciada a
implantagdo do Sistema Frequéncia Naciona no ambito do TRE/PI, mas, atuamente, ha pendéncia para
implantacdo quanto ao médulo Banco de Horas, sendo que a frequéncia dos servidores ainda é registrada
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no Sistema FREQWEB, desenvolvido e disponibilizado pelo Tribunal Regional Eleitoral de Minas
Gerais, 0 qual, embora sgja ferramenta (itil, apresenta deficiéncias que prejudicam sobremaneira o registro
e acompanhamento das demandas pelo proprio servidor e inlmeras atividades correl acionadas com esses
registros de competéncia da Unidade.

Dessa forma, a SEREF pretende superar empecilho normativo para a implantagdo do
modulo Frequéncia do Espaco Servidor e desativar, por conseguinte, a ferramenta FREQWEB, tendo
€como escopo a utilizagdo apenas do Sistema Frequéncia Nacional, que € parametrizado com o Sistema
SGRH, donde todas as informagfes dos servidores do TRE/PI ficariam inter-relacionadas, a semelhanca
do que ocorre no Tribuna Superior Eleitoral.

Em sua manifestacdo, a Coordenadoria Técnica — COTEC, unidade consultiva da
Secretaria de Gestdo de Pessoas, apresenta minuta de Resolucdo objetivando atender a demanda de
alteracdo das regras de negdcio propostas pela Segcdo de Registros Funcionais- SEREF.

A Diretoria-Geral, acolhendo o parecer da sua Assessoria Juridica, entende que a minuta
proposta contempla, a contento, as modificacBes de ordem juridica que haviam sido recomendadas,
relevando destacar, quanto ao prazo concedido para regularizacdo de frequéncia (até o terceiro dia Util do
més subsequente), que a Secdo de Registros Funcionais apresentou suas justificativas para a manutencdo
da proposta.

Instado a se manifestar, o Ministério Plblico Eleitoral (parecer n® 4305670), mostra-se
favorével aimplementacdo das alteragcdes sugeridas pela SEREF na Resolucdo TRE/PI n° 298/2014, pois
tudo tenciona acomodar normativamente o médulo Frequéncia Nacional, que passara definitivamente a
disciplinar o horario de expediente, a jornada de trabalho e o controle de expediente dos servidores no
ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Piaui.

E o reatorio.

VOTO

O SENHORDESEMBARGADOR JOSE JAMES GOMES PEREIRA (RELATOR):
A proposta apresentada pela Secretaria de Gestdo de Pessoas, de ateragdo da Resolugcdo TRE/PI n°
298/2014, de 08 de janeiro de 2015, mostra-se relevante e oportuna, umavez que o sistemade controle de
frequéncia dos servidores foi modificado em 2019, sendo de competéncia da Secdo de Registros
Funcionais propor as adequagdes nas regras relativas ao controle de frequéncia que entenda pertinentes,
no sentido de bem exercer as atividades sob sua responsabilidade

Inicialmente, importa ressaltar que as ateracfes tencionam adequar as disposi¢des contidas
naguel e instrumento normativo ao novo sistema denominado Frequéncia Nacional, ferramentaja utilizada
no ambito do Tribunal Superior Eleitoral, e que visa simplificar e imprimir maior interagdo entre as
informagdes constantes dos assentamentos funcionais dos servidores deste Tribunal.
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Passemos, pois, a andlise das alteracdes sugeridas.

A primeira proposta de alteracéo diz respeito ao procedimento a ser observado em caso de
atraso do servidor ao inicio do expediente, assim considerado o registro de ponto a partir das 8h30min.
Nessa hipdtese, 0 § 2° do art. 3° da Resolugdo n° 298/2014 determina que essas horas sO serdo
consideradas como efetivo exercicio na hipétese da homologagdo pela chefia imediata. Todavia, esse
procedimento ndo é previsto no sistema do FREQUENCIA NACIONAL, ficando a cargo da chefia
imediata o controle da pontualidade do servidor. Nessa hipétese, caso a chefia ndo concorde com as
justificativas apresentadas pelo servidor, deverd comunicar o fato ao seu superior hierarquico, incidindo o
disposto no § 4° do art. 10 da referida Resolucdo:

§2° O ingresso de servidor apés o horario méaximo fixado no § 1° deve ser justificado
perante a chefia imediata, a quem cabe informar, até o 3° dia Util do més posterior, a
Coordenadoria de Pessoal — COPES, no caso de hdo homologacdo da justificativa,
sobre atrasos passiveis de perda de parcela da remuneracéo diaria, tudo nos termos
previstosno art. 44, |1, da Lei n.8.112/1990. (NR).

A segunda alteracdo refere-se ainclusdo de um novo paragrafo ao artigo 3°, estabelecendo
que, quando autorizado pela chefiaimediata, o servidor podera cumprir sua jornada entre 07h e 19h:

§ 4° O servidor poderd, excepcionalmente, quando autorizado pela chefia imediata,
cumprir ajornada detrabalho entre 7h e 19h.

Outra alteracéo requerida refere-se a modificagdo na redacdo do § 2° do art. 8°, como
formade uniformizar o envio dos gjustes de frequéncia até o 3° dia (til do més seguinte:

§ 2° Para fins de atualizacéo do sistema de ponto, o relatério deveré ser encaminhado
a Secretaria de Gestédo de Pessoas até o 3° dia do més subsequente.

Consta também sugestdo para alteracdo do art. 9° no sentido de que ja seja definida a
competéncia para o controle do expediente Sistema Frequéncia Nacional, nos seguintes termos:

Art. 9° O controle do expediente dos servidor es lotados na Secretaria do TRE/PI seréa
realizado da seguinte for ma:

| - o controle de expediente do Diretor-Geral, dos Secretarios, Assessores e
Coordenadoresficara a cargo do superior imediato;

Il - ao Diretor-Geral, Secretarios, Assessores e Coordenadores competira o controle
de expediente dos servidores e estagiarios lotados nos seus Gabinetes e dos
Assistentes |V dos Servigos e dos chefes das SecOes, que lhes sejam vinculados,
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I11 - aos chefes das Secles e Assistentes |V lotados nos Ser vigos competira o controle
de expediente dos servidor es e estagiarios lotados nas r espectivas unidades;

IV - o controle de expediente dos servidor es lotados na Ouvidoria, Escola Judiciéria
Eleitoral e Procuradoria Regional Eleitoral ficar& a cargo do superior imediato;

V - o controle de expediente dos servidores lotados no Gabinete da Presidéncia e do
Assistente 1V do Servico de Imprensa e Comunicacdo Social ficara a cargo do
Assessor Juridico da Presidéncia;

VI - o controle de expediente dos servidores lotados nos Nucleos instituidos ficara a
cargo dotitular da unidade a que esteja vinculado.

Par &grafo unico. Na hipétese de servidor vinculado aos Nucleos de que trata o inciso
VI encontrar-se lotado em unidade diversa, o controle de expediente ficara sob a
responsabilidade do titular da unidade onde esteja efetivamente lotado.

Outra alteracdo tida como indispensavel pela SEREF é aquela tratada no art. 10 da referida
norma, acerca do desconto automético do banco de horas dos débitos de horas em cada més.

Art. 10. Quando ndo cumprida a carga horéria mensal de trabalho, as horas
faltantes serdo compensadas automaticamente com eventual saldo positivo existente
no banco de horas.

§ 1° N&o havendo saldo suficiente no banco de horas, as horas negativas dever 8o ser
compensadas até o final do més subsequente.

§ 2° N&o sendo realizada a compensacédo até o final do més subsequente ao da
ocorréncia, o desconto proporcional das horas nao trabalhadas sera,
automaticamente, efetuado na remuner acao do servidor.

§ 3° Auséncias nao justificadas e ndo compensadas na forma dos 88 1° e 2° deste
artigo serdo consideradas faltas injustificadas procedendo-se, automaticamente, ao
desconto proporcional das horas néo trabalhadas na remuneracéo do servidor.

§ 4° Cabe a chefia imediata comunicar ao superior hierarquico por meio de processo
autuado em sistema €eletronico, a ocorréncia de impontualidades ou auséncias
injustificadas ao servico por servidor a ele vinculado para apuracao.

A alteragdo seguinte se refere ao registro de expediente por ocasido da realizagdo de
evento nas dependéncias do Tribunal:
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Paragrafo unico. O servidor participante de evento de capacitacéo realizado nas
dependéncias da Secretaria do Tribunal deve registrar a frequéncia no sistema
disponibilizado no local do evento e, excepcionalmente, em lista quando houver
indisponibilidade de meio eletr 6nico para confirmacao de presenca.

A préxima alteracéo refere-se aos procedimentos a serem adotados ap6s o decurso do
prazo para sanar as pendéncias. Trata, também, da autorizacéo para que a Secdo de Registros Funcionais
— SEREF possa cadastrar servidor para registrar sua frequéncia por meio do uso da matricula, nas
hipéteses de ndo ser possivel o registro por meio do reconhecimento daimpressao digital.

§ 4° Pendéncias detectadas no espelho de ponto dever &o ser sanadas pelas respectivas
chefias até o 3° dia util do més subsequente, sob pena de ndo mais ser possivel a
anotacao.

§ 5° Apds o prazo estabelecido no 8 4° deste artigo, as pendéncias ser&o processadas
para o lancamento em banco de horas, compensacdo até o més subsequente ou
desconto em folha de pagamento, nesta ordem.

§ 6° No caso de impossibilidade técnica de cadastramento ou leitura das digitais do
servidor nos coletores biométricos da Secretaria/Sede, desde que devidamente
comprovada pela Secretaria de Tecnologia da Informagcao, fica a Se¢do de Registros
Funcionais — SEREF autorizada a habilitar o uso da matricula para efetuar o
registro de entrada e saida no Sistema de Frequéncia.

Por fim, quanto as alteragdes do art. 15, que trata da saida durante o expediente, atrasos ou
saidas antecipadas, passa a constar N0 normativo apenas as regras recepcionadas no sistema
FREQUENCIA NACIONAL (auséncias por motivo de salide), devendo, posteriormente a unidade
demandante propor solucéo para o registro das demais saidas consideradas como extrema necessidade,
conforme disposi¢ao contida na Portaria TRE/PI n° 899/2016, ao passo que as demais saidas decorrentes
de extrema necessidade deverdo ser regulamentadas por meio de ato da Presidéncia, conforme medida
indicada pelas unidades responsaveis pela administracdo do sistema de frequéncia.

Art. 15. As auséncias durante o expediente e o0s atrasos ou saidas antecipadas do
servidor para fins de comparecimento a exames e consultas para tratamento da
salde proépria ou da familia, ficam dispensadas de compensacéao de horéario e de
pericia oficial, devendo ser justificadas perante a chefia imediata por meio de
documento que comprove a realizacdo do respectivo procedimento.

§ 1° Nas situacOes previstas no caput deste artigo o servidor deverd registrar a
entrada e a saida, relativas ao periodo efetivamente trabalhado, ficando a cargo da
chefia imediata, por meio do espaco do servidor, o registro dos langcamentos
complementares.
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§ 2° As auséncias durante o expediente e os atrasos ou saidas antecipadas em razao
de extrema necessidade que ndo se enquadre na situacao descrita no caput deste
artigo, serao disciplinadas por meio de Portaria da Presidéncia deste Tribunal.

Assim, da andlise da minuta apresentada pela Coordenadoria Técnica deste TRE/PI (ID
1014148), constata-se a sua perfeita conformidade com os ditames da Resolucdo TSE n° 23.527, de 26 de
setembro de 2017, de modo que esta apta a ser aprovada.

Por todo o exposto, voto, em consonancia com o parecer ministerial, pela aprovagéo da
minuta de Resolugo apresentada, determinando sua conversdo em instrumento definitivo.

EXTRATO DA ATA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0600326-03.2020.6.18.0000. ORIGEM: TERESINA/PI
Requerente: Secretaria de Gestéo de Pessoas

Relator: Desembargador José James Gomes Pereira

DECISAO: ACORDAM o0s Membros do Tribunal Regional Eleitora do Piaui, por unanimidade,
APROVAR a minuta de resolugdo, determinando sua conversdo em instrumento definitivo pela unidade
competente, naforma do voto do Relator.

Presidéncia e Relatoria do Excelentissimo Senhor Desembargador José James Gomes Pereira.

Tomaram parte no julgamento os Excelentissimos Senhores. Desembargador Erivan José da Silva Lopes;
Juizes Doutores — Agliberto Gomes Machado, Thiago Mendes de Almeida Férrer, Aderson Antdnio Brito
Nogueira, Charlles Max Pessoa Marques da Rocha e Tedfilo Rodrigues Ferreira. Presente o Procurador
Regional Eleitoral Doutor Leonardo Carvalho Cavalcante de Oliveira.

SESSAO DE 10.8.2020
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