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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI

PORTARIA n° 899, de 14 de julho de 2016.

Regulamenta o art. 15 da Resolugdo TRE-PI n° 298/2014,
que disciplina o horario de expediente de trabalho, o registro
de frequéncia e o controle de expediente dos servidores
lotados na Secretaria do Tribunal e nos Cartérios Eleitorais
desta Circunscrigdo Eleitoral.

O Desembargador JOAQUIM DIAS DE SANTANA FILHO, Presidente do Egrégio
Tribunal Regional Eleitoral do Piaui, no uso de suas atribuigdes legais e tendo em vista

o disposto no art. 16, XXXII da Resolugao TRE-PI n® 107/2005 (Regimento Interno) e.

Considerando a necessidade de se conferir uma maior clareza a referida norma quando

de sua aplicagdo pratica; e
Considerando a decisdo proferida no Processo PAD n°® 236/2016,

RESOLVE:

Art. 1° Os registros no sistema de frequéncia de que trata o artigo 15 da

Resolugdo TRE-PI n° 298/2014, deverdo obedecer aos seguintes procedimentos:

[ - em se tratando de chegadas apos o horério, saidas durante o expediente,
ou saidas antecipadas sem retorno ao expediente do servidor para fins de
comparecimento a consultas, exames e outros procedimentos de tratamento de saude,
fica dispensado de compensagdo de horario e de pericia oficial, devendo o servidor
apresentar a chefia imediata, para homologagdo, o formulario que constitui 0 Anexo IV
da referida Resolugdo ou respectivo comprovante de comparecimento, emitido pelo
profissional ou estabelecimento de saude responsavel pelo atendimento, o qual devera

constar o nome do beneficiario e data de atendimento;

Il - para os servidores lotados na Secretaria deste Tribunal, as saidas
antecipadas sem retorno, decorrentes de doenga, mal-estar ou outra enfermidade.
manifestados durante o expediente, deverdo ser avaliadas por médico ou odontélogo

deste Tribunal, que declarardo a necessidade da saida, nos termos do formulario que



constitui o Anexo V da citada Resolugdo ou, na auséncia dos mencionados

profissionais, a saida sera autorizada pela chefia responsavel;

111 - para os servidores lotados nos Cartorios Eleitorais, as saidas antecipadas
sem retorno. decorrentes de doenga, mal-estar ou outra enfermidade, manifestados
durante o expediente, deverdo ser comunicadas ao chefe imediato incumbido da sua

ratificagfio, preferencialmente antes da ocorréncia e envio do referido Anexo V;

IV — as auséncias integrais ao expediente, em razio de comparecimento a
exames, consultas e tratamentos de saide propria ou de familiar. realizados em
municipio diverso da sua lotagdo, terdo o tratamento de licenga por motivo de satide
propria ou de pessoa da familia, devendo ser justificadas e, se necessario, periciadas
pelos médicos ou odontologos deste Regional, para cadastramento da licenga, com a
apresentagdo dos respectivos comprovantes de comparecimento, emitidos pelo
profissional ou estabelecimento de saide responsavel pelo atendimento, os quais

deverdo constar o nome do beneficiario e data de atendimento:

V - as auséncias, chegadas apds o horario, saidas durante o expediente, ou
saidas antecipadas sem retorno ao expediente, em razdo de comparecimento do servidor
a audiéncia, na condi¢io de parte, em qualquer dos polos da agdo. ou como testemunha
em processo administrativo ou judicial, bem como atendimento a qualquer convocagio
oficial, cujo comparecimento seja compulsorio, serdo registradas como “extrema
necessidade”, sendo imprescindivel a apresentagdo, ao responsavel pela supervisdo da
frequéncia, do instrumento de convocagdo oficial, intimagdo, notificagdo, citagdo, termo
de audiéncia, certidio emitida pelo Cartério e/ou Secretaria ou qualquer outro

documento idoneo a comprovagio;

VI - as auséncias, chegadas apos o horario, saidas durante o expediente, ou
saidas antecipadas sem retorno do servidor, lotado em cidade que ndo conte com
servigos bancarios, também serdo registradas como “extrema necessidade”, mediante
prévia comunicagdo ao chefe imediato incumbido da sua ratificagéo, limitadas a uma

auséncia/saida mensal;

VII - auséncias, chegadas apds o hordrio, saidas durante o expediente, ou

saidas antecipadas sem retorno, por necessidade do servigo, serdo consideradas como

/.



“servigo externo”, ficando dispensadas de compensa¢do de hordrio, mediante prévia

comunicagdo ao chefe imediato incumbido da sua ratifica¢ao;

VIII- nas situagdes previstas nos incisos I, I, III. V, VI e VII, o servidor
devera registrar a entrada e a saida relativas ao periodo efetivamente trabalhado, e o
pedido de registro das marcagdes devera ser feito por meio do Sistema de Frequéncia
(na opg¢do registro manual ou saidas durante o expediente), com envio do comprovante
para homologagdo da chefia ou, nos casos em que a chefia responsdvel ndo tenha acesso

ao sistema, pelo Setor de Frequéncia:

IX - as auséncias a que se referem os incisos V, VI e VII, que decorrem de
situagdes em que o servidor ndo pode comparecer ao expediente, serdo solicitadas no
Sistema de Frequéncia. na opgdo “solicitar auséncia”, para homologacdo da chefia ou,
nos casos em que a chefia responsavel ndo tenha acesso ao Sistema, pelo Setor de

Frequéncia.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando

revogadas as disposi¢des em contrario.

/
Des. Q DIA{Iﬁl SANTANA FILHO
esidente do TRE/PI
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