PORTARIA N° 0300/2011

Dispoe sobre aquisicdo, alienacdo, locacdao, conducao,
utilizacdo, identificacdo, guarda, manutencdo, controle e
responsabilizacdo pelo uso de veiculos oficiais, no ambito do
Tribunal Regional Eleitoral do Piaui.

O DESEMBARGADOR RAIMUNDO EUFRASIO ALVES FILHO, Presidente do Tribunal
Regional Eleitoral do Piaui, no uso das atribui¢oes que lhe sdo conferidas pelo art. 1° da Resolucao
TRE/PI n°® 134/2007 c/c art. 16, incisos X e XXXII, da Resolugdo TRE/PI n° 107/2005;

Considerando as determinacOes contidas na Lei n° 6.403, de 17/03/2008, que versa sobre a
utilizacdo de veiculos oficiais pela administracdo ptblica federal direta, autarquica e fundacional;

Considerando o disposto no art. 17 da Resolucdo n° 83, de 10/06/2009, do Conselho Nacional de
Justica, que estipula prazo aos Tribunais para edicao de normas dispondo, dentre outras matérias,
acerca da especificacdo dos procedimentos de aquisicao, alienacgdo, locacao, conducdo, utilizacao,
manutencdo e controle de veiculos da frota oficial;

Considerando a necessidade de disciplinar a matéria em ambito interno;
RESOLVE:
CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A aquisicdo, alienacdo, locacdo, conducdo, utilizacdo, identificacdo, guarda, manutencao,
controle e responsabilizacdo pelo uso de veiculos oficiais, no ambito do Tribunal Regional Eleitoral
do Piaui, passam a ser regidos pela presente Portaria.

Art. 2° Os veiculos oficiais sdo classificados, para fins de utilizacdo, em:
I - veiculos de representacao;

IT - veiculos de transporte institucional;

IIT - veiculos de servico.

Art. 3° Os veiculos oficiais destinam-se exclusivamente ao servico eleitoral e as atividades
administrativas a ele vinculadas.

Art. 4° E vedado o uso dos veiculos oficiais, inclusive locados, salvo os de representacéo:



I - aos sabados, domingos, feriados e recessos forenses, ou em horario fora do expediente do
Tribunal, exceto para os servi¢os de plantdo e para o desempenho de outros servicos inerentes ao
exercicio da fungao publica;

IT - em qualquer atividade estranha ao servico eleitoral, ndo compreendida nesta proibicdo a sua
utilizacao para transporte:

a) a eventos institucionais, publicos ou privados, em que o usudrio compareca para representar
oficialmente o TRE-PI ou o respectivo Juizo Eleitoral;

b) a estabelecimentos comerciais e congéneres, sempre que seu usuario se encontrar no estrito
desempenho de funcao publica;

IIT - no transporte de pessoas nao vinculadas ao servigo eleitoral, ainda que familiares de agente
publico;

IV - para transporte a locais de embarque e desembarque, na origem e no destino, quando o
ocupante do cargo receber o adicional de deslocamento de que trata o artigo 16 da Resolucao TSE
n° 23.323, de 19 de agosto de 2010.

Art. 5° E obrigatéria a divulgacdo, por este Tribunal, até 31 de janeiro de cada ano, da lista de
veiculos existentes na frota, com a indicacdo das quantidades em cada uma das categorias definidas
no artigo 2° desta Portaria, no Diario da Justica Eletronico deste Tribunal e no sitio do TRE-PI na
rede mundial de computadores.

Art. 6° E vedada a concessdo de verba destinada ao custeio de abastecimento ou & manutencio de
veiculos particulares de magistrados, membros do Ministério Ptiblico e servidores, bem como o
fornecimento de combustivel para o mesmo fim.

Paragrafo tinico. Nao se compreende na presente vedacao:

I - a fixacdo de limites mensais, ndo cumulativos e em montante razoavel, condizentes com as
necessidades do servico, para abastecimento e manutencao dos veiculos oficiais;

IT - a indenizacdo de transporte ou a ajuda de custo devida a magistrado, membro do Ministério
Publico ou servidor, em razdo de deslocamento eventual, remo¢dao ou movimentagdo, no interesse
da Administracao.

Art. 7° A Secao de Administragdo Predial e Transporte — SEAPT mantera cadastro atualizado,
contendo informacdes sobre a frota de veiculos pertencente ao Tribunal, requisitados e locados, com
seus respectivos condutores.

Art. 8° Podem atuar como condutores de veiculos:

I - servidores ocupantes do cargo de Técnico Judicidrio, Area Administrativa, Especialidade
Transporte, do Tribunal Regional Eleitoral do Piaui;

IT - servidores ocupantes do cargo de motorista, de outros o6rgdos publicos, requisitados por este
Tribunal;

IIT - motoristas mantidos no Tribunal através de contratos de prestacdo de servigo.

IV — servidores autorizados pelo Presidente do Tribunal, na forma da Lei n.° 9.327, de 9 de
dezembro de 1996. (Incluido pela Portaria Presidéncia TRE/PI n° 229/2019)
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Paragrafo tnico. O condutor de veiculo oficial devera possuir habilitacdo em categoria
compativel. (Incluido pela Portaria Presidéncia TRE/PI n° 229/2019)

Art. 9° A responsabilidade pelo controle, manutencdo do estado de conservacdo, guarda e
movimentacdo da frota é atribuida a Secdo de Administracdo Predial e Transporte - SEAPT e ao
Chefe do Cartério da Zona Eleitoral ligada ao Diretor do Férum Eleitoral, ou ao Chefe da Zona
Eleitoral nas hipoteses de municipios com Zona Eleitoral Unica, relativamente aos veiculos que
estdo sob suas respectivas guardas patrimoniais.

Art. 10. O pernoite da frota de veiculos do TRE-PI deve ocorrer nas garagens da sede deste
Tribunal, dos Cartérios Eleitorais ou em local indicado pela Administracdo, salvo: (Redacdo dada
pela Portaria Presidéncia TRE/PI n° 229/2019)

I - se o(s) veiculo(s) estiver(em) vinculado(s) a outra unidade administrativa do Tribunal, ou
cedido(s), hipoteses em que também devera(dao) ser guardado(s) em garagem ou local seguro;

IT - nos deslocamentos a servico em que seja impossivel o retorno dos agentes no mesmo dia da
partida, devendo o condutor responsavel providenciar a acomodacdao do veiculo em lugar seguro,
livre de acOes de vandalos e de furto ou roubo;

IIT - nas situacoes em que o inicio e/ou término da jornada didria ocorra em horarios que nao
disponham de servico regular de transporte publico, e em que a Administracdo Superior deste
Tribunal autorize o condutor a utiliza-lo tdo somente no percurso Tribunal-residéncia-Tribunal,
devendo o mesmo pernoitar em garagem do condutor ou outro local seguro;

IV - quando o veiculo estiver em revisdo e/ou manutengao em oficina mecanica.
CAPITULO II
DA AQUISICAO E DA LOCACAO DE VEICULOS OFICIAIS

Art. 11. A aquisicao e a locacao de veiculos oficiais ficardo sempre condicionadas as efetivas
necessidades do servico, a compatibilidade do dispéndio com o planejamento estratégico do TRE-
PI, a dotagdo orcamentaria prévia correspondente e a observancia das normas de licitacao.

Art. 12. A renovacdo parcial ou total da frota podera ser efetivada em razdo da antieconomicidade
decorrente de:

I - uso prolongado, desgaste prematuro ou manutengao onerosa;
IT - obsoletismo proveniente de avangos tecnolégicos ou falta de pecas de reposi¢cao no mercado;
III - sinistro com perda total;

IV - histérico de custos de manutencdo e estado de conservagao que tornem possivel a previsao de
que o(s) veiculo(s) atingirdo percentual antiecondmico.

Paragrafo tnico. O Chefe da Secdo de Administracdo Predial e Transporte, até o tltimo dia do més
de marco de cada ano, procedera a rigorosa avaliacdo da frota de veiculos deste Tribunal,
utilizando-se dos parametros acima, e devera, se for o caso, apresentar sugestdes de renovagao e/ou
de medidas relacionadas a sua utilizagado racional.

CAPITULO III
DA CESSAO DOS VEICULOS
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Art. 13. O Tribunal Regional Eleitoral do Piaui, apés autorizacdao formal do seu Presidente, podera
ceder parte de sua frota a outros 6rgdos publicos, para uso racional no interesse publico, desde que
nao restem comprometidos os trabalhos da Justica Eleitoral.

§ 1°. A medida prevista no *caput* deste artigo nao sera permitida em ano eleitoral, no periodo
compreendido entre os noventa dias que antecedem a realizacdao do pleito e os quinze dias apods a
proclamacao final dos resultados.

§ 2°. Considera-se cessdo, para efeitos desta Portaria, a modalidade de movimentacao de veiculo do
acervo do TRE-PI, com transferéncia gratuita de posse e troca de responsabilidade para outro 6rgao
publico, em carater temporario.

§ 3°. As despesas com combustivel, manuten¢do, pagamento de multas por infracGes de transito e
eventuais danos ou prejuizos causados ao veiculo ou a terceiros, durante o periodo de cessdo,
correrdo por conta do 6rgao cessionadrio.

§ 4°. Devera o 6rgao cessionario adotar as providéncias necessarias a contabilizacdo de pontos
referentes a eventuais multas por infragdes de transito na Carteira de Habilitacdo do condutor do
veiculo que deu causa a aplicagdo da multa, conforme disciplinado pelo Cédigo de Transito
Brasileiro.

CAPITULO IV
DA ALIENACAO DE VEICULOS OFICIAIS

Art. 14. Sempre que um veiculo oficial atingir a quilometragem limite ou o tempo de vida util,
devera ser recolhido e incluido em programacdo para alienacgao.

§ 1°. Para os fins deste artigo, considera-se quilometragem limite ou vida ttil de veiculo oficial:
I - para veiculos de passeio: 100.000 (cem mil) quilometros ou 5 (cinco) anos de uso;

IT - para veiculos utilitarios: 200.000 (duzentos mil) quilometros ou 7 (sete) anos de uso;

IIT - para 6nibus e caminhdes: 300.000 (trezentos mil) quilémetros ou 10 (dez) anos de uso.

IV - para motocicletas: 100.000 (cem mil) quilometros ou 5 (cinco) anos de uso.

§ 2°. Cabera a Secdo de Administracao Predial e Transporte, com base em justificativas técnicas ou
extraordindrias, sugerir a continuacdo de utilizacao de veiculo oficial que exceder os parametros
acima fixados.

§ 3°. A alienacdo podera ocorrer por venda, permuta ou doacdo, observadas as normas da Lei n°.
8.666, de 21 de junho de 1993, e do Decreto n° 99.658, de 30 de outubro de 1990.

CAPITULOV
DA IDENTIFICAGAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 15. Os veiculos do Tribunal Regional Eleitoral conterdao a identificacdo do 6rgdao, mediante
inscricio externa e visivel do nome "TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI” e/ou
sigla:

I - nas placas de fundo preto dos veiculos de representacao e de uso institucional, ou em outra parte
deles;



II - nas laterais dos veiculos de servico, acrescida da expressaio "USO EXCLUSIVO EM
SERVICO”.

Paragrafo tinico. Em se tratando de veiculos locados ou temporariamente cedidos a Justica Eleitoral,
devera ser afixada, em local visivel, faixa com a expressio "A SERVICO DA JUSTICA
ELEITORAL”.

Art. 16. Os nimeros de identificacdo das placas dos veiculos de uso exclusivo de autoridade nao
serdo alterados, salvo em decorréncia de exigéncia do 6rgao de transito competente.

Art. 17. E vedado o uso de placas comuns em veiculos oficiais ou de placas reservadas em veiculos
particulares.

Pardgrafo tnico. Por estritas razdes de seguranga pessoal de magistrado ou de membro do
Ministério Publico, podera o Presidente ou a Corte Eleitoral deste Tribunal autorizar,
excepcionalmente, em decisdo fundamentada, a utilizagdo temporaria de veiculos, enquanto
persistir situacdo de risco para o seu usuario:

I - com placas reservadas comuns no lugar das placas a que se refere o artigo 15, acima;

IT - com placas comuns no lugar das placas reservadas, desde que previamente cadastradas no érgao
de transito competente e no controle patrimonial do TRE-PI.

Sem a identificacdo do 6rgao determinada no artigo 15 desta Portaria.
CAPITULO VI
DO CONTROLE E DA UTILIZACAO DOS VEICULOS

Art. 18. A utilizacdo de veiculos oficiais, pelas unidades administrativas do TRE, far-se-a mediante
requisicdo formulada, preferencialmente, por meio da utilizacdo de recursos de tecnologia da
informacdo, através de formuldrio disponivel na rede mundial de computadores, ou na sua
impossibilidade, através de e-mail, memorando ou oficio, a encerrar tramitacdo na Secdo de
Administracao Predial e Transporte - SEAPT.

Paragrafo tnico. No Forum Eleitoral, o controle do uso dos veiculos oficiais sera realizado pelo
Diretor do Férum ou, na sua auséncia, pelo Chefe de Cartoério da Zona Eleitoral ligada ao Diretor do
Forum Eleitoral; e nas zonas eleitorais tinicas, o controle sera realizado pelo Juiz Eleitoral ou, na
sua auséncia, pelo Chefe de Cartério, mediante requisicdo em formulédrio proprio constante do
Anexo I. (Incluido pela Portaria Presidéncia TRE/PI n° 229/2019)

Art. 19. Compete ao titular da SEAPT autorizar a saida de veiculos, em atendimento a solicitacao
formulada através de algum dos meios de comunicacao referidos no artigo anterior.

Art. 20. Cabe ao titular da SEAPT controlar o atendimento das requisicoes de veiculos, com a
designacdao do motorista e do veiculo adequado a prestagdo do servico.

Art. 21. A Secdo de Administracdo Predial e Transporte é responsavel pela elaboracdo de escala de
servico, em conformidade com as requisicOes recebidas e com o nimero de veiculos e de
condutores disponiveis.

Art. 22. O registro relativo a movimentacdo de veiculo sera realizado através do preenchimento do
formulério constante do Anexo I, que devera conter identificagcdo clara e assinatura do condutor do
veiculo, ficando arquivado para fins de controle e eventuais consultas posteriores.
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Art. 23. A preparacao do veiculo para atendimento de cada servigo devera ser realizada pelo
condutor do veiculo, designado para a atividade, que devera, dentre outros procedimentos:

I - verificar o nivel de 6leo do motor e o periodo previsto para troca-lo;
IT - verificar o nivel de dgua do sistema de arrefecimento;
IIT - vistoriar o veiculo, identificando riscos, amassados e avarias em geral, nos termos do art. 26.

Art. 24. Cabe ao motorista responsavel pela conducdao do veiculo seguir, com rigor, o itinerario
proposto na solicita¢ao do servigo.

Art. 25. E recomendado o uso de um mesmo veiculo para atender a diversos solicitantes, sempre
que houver compatibilidade de destinos e de horarios.

Art. 26. Toda movimentacdo de veiculo requer do motorista a realizacao e vistoria prévia na viatura
a ser utilizada, a fim de observar se as condicdes apresentadas no CHECK LIST PADRAO, contido
no interior do veiculo (Anexos II e III), estdao condizentes com o estado real do veiculo.

Paragrafo unico. Havendo constatacdo, na vistoria prévia, de discrepancia entre o estado do veiculo
e as condigoes constantes do CHECK LIST PADRAO, deverd o condutor, antes de utilizar o
veiculo, comunicar o fato a Secdo de Administracdo Predial e Transporte, para adocdo das
providéncias cabiveis.

Art. 27. Cabe ao condutor do veiculo informar, ao titular da SEAPT, anormalidades verificadas por
ocasido da sua utilizacao.

Art. 28. A entrega de veiculos a servidores ndo lotados na SEAPT devera ser precedida de Check
List, acompanhado por servidor lotado na SEAPT, com a utilizagdo dos formularios constantes dos
Anexos II e III.

Art. 29. A Secdo de Administragdo Predial e Transporte, quando informada sobre o uso irregular dos
veiculos sob sua guarda, comunicard formalmente o caso a Administracdo Superior deste Tribunal,
visando a abertura de procedimento administrativo para apuracao dos fatos, aplicacdo das eventuais
penalidades cabiveis e ressarcimento ao erario.

Art. 30. O controle dos servicos relativos a utilizacdo, desempenho e conservagao dos veiculos do
TRE-PI é de responsabilidade da Secdo de Administracao Predial e Transporte — SEAPT, que
devera, dentre outras atribuicdes:

I - manter rigido controle individualizado sobre o consumo médio mensal de combustivel, medido
em quilémetros por litro (km/l), de cada um dos veiculos que compdem a frota deste Tribunal,
considerando aspectos como o(s) combustivel(is) utilizado(s) no abastecimento, as especificacdes
do fabricante do veiculo e a variacdo das condic¢Ges de sua utilizacdo em zonas urbanas ou rodovias;

II - realizar monitoramento de cada um dos veiculos deste Tribunal, devendo, nos seus
abastecimentos, haver o enchimento total do tanque para averiguacdao do consumo meédio de
combustivel em cada abastecimento, que devera ser cotejado com o consumo médio mensal do
veiculo, de forma que, detectado consumo de combustivel destoante das médias de consumo
indicadas pelo fabricante do veiculo e pelo sistema de monitoramento, deverdo ser imediatamente
adotadas medidas objetivando averiguar os fatos ensejadores do consumo anormal, como também
ser sanado eventual defeito mecanico ou, havendo indicios de irregularidades, serem adotadas as
providéncias necessarias a apuracao dos fatos;



IIT - exercer controle sobre os servicos de trocas de 6leo, bateria, pneus, bem como de filtros de ar,
6leo e combustivel, de acordo com as recomendagoes dos fabricantes do veiculo e/ou do item
substituido, identificando data, hora e local onde tenha(m) sido realizada(s) a(s) troca(s), para fins
de controle da periodicidade e da durabilidade dos componentes trocados;

IV - controlar o prazo de vigéncia dos licenciamentos dos veiculos e das apdlices de seguro, bem
como dos prazos de validade das Carteiras Nacionais de Habilitacdo dos condutores dos veiculos,
adotando, em tempo habil, as providéncias cabiveis, conforme o caso.

§ 1°. Para fins de controle de consumo, considerar-se-a consumo destoante aquele superior a 20%
(vinte por cento) do consumo médio apontado pelo manual do fabricante do veiculo.

§ 2°. Até o 5° (quinto) dia util de cada més, o titular da Se¢do de Administracdo Predial e Transporte
encaminhara expediente a Presidéncia deste Tribunal, com coOpia de igual teor a Coordenadoria de
Controle Interno e Auditoria, certificando a regularidade do consumo e da utilizacdo dos veiculos
que compdem a frota deste Tribunal no més anterior, em conformidade com as disposi¢Oes desta
Portaria, e em caso de constatacdo de alguma irregularidade e/ou anormalidade, apresentar, no
referido expediente, as justificativas cabiveis e as providéncias adotadas.

§ 3° As obrigacOes constantes deste artigo se estendem aos chefes de cartérios que tenham a sua
disposicdo veiculos de propriedade ou posse deste Tribunal, devendo serem repassadas as
informagdes necessarias a Secdo de Administracao Predial e Transporte - SEAPT. (Incluido pela
Portaria Presidéncia TRE/PI n°® 229/2019)

Art. 31. Em caso de utilizacdo de veiculo fora do expediente normal do Tribunal, fica o titular da
SEAPT incumbido de comunicar previamente o fato ao Servico de Seguranca do TRE-PI.

Paragrafo Unico. O ingresso e/ou retirada de veiculo de garagem ou estacionamento deste Tribunal
em horario fora do expediente normal de servico, deverdo ser registrados pelo servico de vigilancia,
que, dentre outras informagdes, devera anotar o dia, horario, nome completo do condutor, placa de
veiculo e observagdes sobre as condicdes do veiculo, caso ndo seja possivel, na ocasido, conferir o
CHECK LIST PADRAO a que se refere o art. 26 desta Portaria, devendo ainda, no caso da
ocorréncia nao ter sido precedida da comunicagao a que se refere o *caput* deste artigo, informar o
fato ao titular da SEAPT, no primeiro dia titil que se seguir a sua ocorréncia.

Art. 32. Ao término da circulacao diaria, inclusive nos finais de semana, os veiculos oficiais serdo
recolhidos a garagem do TRE-PI ou ao local determinado pela Administracdo, ndo se admitindo sua
guarda em residéncia de servidores ou de seus condutores, salvo nos casos previstos no artigo 10.

Art. 32. Ao término da circulacdo diaria, inclusive nos finais de semana, os veiculos oficiais serao
recolhidos a garagem do TRE-PI, dos Cartorios Eleitorais ou ao local determinado pela
Administracdo, ndao se admitindo sua guarda em residéncia de servidores ou de seus condutores,
salvo nos casos previstos no artigo 10. (Redacdo dada pela Portaria Presidéncia TRE/PI n°

229/2019)

CAPITULO VII

DA RESPONSABILIDADE PATRIMONIAL SOBRE OS VEICULOS DESTINADOS AOS
CARTORIOS ELEITORAIS


https://adm.justicaeleitoral.jus.br/tre-pi/legislacao/portarias-normativas-tre-pi/portarias-2019/portaria-presidencia-tre-pi-no-229-2019
https://adm.justicaeleitoral.jus.br/tre-pi/legislacao/portarias-normativas-tre-pi/portarias-2019/portaria-presidencia-tre-pi-no-229-2019
https://adm.justicaeleitoral.jus.br/tre-pi/legislacao/portarias-normativas-tre-pi/portarias-2019/portaria-presidencia-tre-pi-no-229-2019
https://adm.justicaeleitoral.jus.br/tre-pi/legislacao/portarias-normativas-tre-pi/portarias-2019/portaria-presidencia-tre-pi-no-229-2019

Art. 33. A responsabilidade patrimonial sobre os veiculos destinados ao atendimento dos servigos
dos Cartorios Eleitorais fica a cargo do Chefe do Cartério ligado ao Diretor do Férum Eleitoral ou
do Chefe do Cartorio Eleitoral, nos casos de municipios com Zona Eleitoral tnica.

Art. 34. Sdo deveres do Chefe de Cartorio a que se refere o artigo anterior:
I - a guarda do(s) veiculo(s);

IT - zelar pelo fiel cumprimento das disposicdes desta Portaria, em relacdo ao(s) veiculo(s) sob sua
guarda;

IIT - a fiscalizacdao dos contratos de prestacdo de servicos de manutencao e de fornecimento de
combustiveis;

IV - o controle sobre os deslocamentos realizados.
CAPITULO VIII
DO PROCEDIMENTO EM CASO DE ACIDENTE

Art. 35. Em caso de acidente de transito envolvendo viatura do TRE-PI, o condutor do veiculo
devera:

I - comunicar a ocorréncia ao titular da Secdo de Administracao Predial e Transporte, pelo meio
mais rapido possivel;

IT - acionar a companhia de seguros de veiculos contratada, mediante orientacao da chefia imediata;

IIT - solicitar a Delegacia de Acidente de Transito da Circunscricdo a realizacdo da pericia
obrigatoria ou, ndo havendo citada delegacia, obter Boletim de Ocorréncia Policial;

IV — havendo vitima, acionar o SAMU - Servico de Atendimento Médico de Urgéncia;

V - prestar socorro a(s) vitima(s), removendo-a(s), se for o caso, para a unidade hospitalar mais
préxima, desde que o estado do condutor e da(s) vitima(s) permita esta acdo sem a utilizacdo de
recursos médicos ou paramédicos necessarios e/ou no interesse da(s) vitima(s);

VI - arrolar, no minimo, duas testemunhas, de preferéncia nao envolvidas diretamente no acidente,
anotando seus nomes completos, profissdes, nimeros de documentos de identificacdo, enderecos e
locais de trabalho, e solicitar sua permanéncia no local até a chegada da autoridade policial.

Art. 36. A Secdao de Administracdao Predial e Transporte, ao receber a comunicacdo prevista no
inciso I do artigo anterior, tomara as seguintes providéncias:

I - de imediato:

a) comparecera ao local do sinistro, para verificagdo das proporcdes do acidente e adocdo das
medidas necessarias;

b) providenciara a remocdo da viatura sinistrada da via publica, apés a liberacdo pela autoridade
policial competente;

C) comunicara a ocorréncia e as providéncias adotadas a Administracao Superior do Tribunal.

IT - posteriormente:



a) solicitara cépias da ocorréncia, do laudo pericial e do laudo médico, se houver vitimas,
respectivamente, a Delegacia Policial da Circunscricdo, ao Departamento da Policia Técnica e a
autoridade médica competente;

b) procederd ao levantamento e a avaliacdo dos danos materiais sofridos pela(s) viatura(s)
envolvida(s) no acidente;

c) encaminhara a documentacao pertinente a Administracao Superior, para instauracao do processo
de sindicancia obrigatorio.

Art. 37. O condutor do veiculo e os passageiros, eventualmente envolvidos no acidente de transito,
devem evitar alteracOes e discussoes de qualquer natureza com os demais implicados no acidente,
procurando conduzir os acontecimentos com serenidade.

CAPITULO IX
DAS INFRACOES E MULTAS

Art. 38. O condutor de veiculo oficial serd responsavel pelos prejuizos resultantes de negligéncia,
imprudéncia, impericia, omissao e/ou abusos praticados em relacao ao veiculo que lhe foi confiado,
e ao(s) veiculo(s) e/ou bem(ns) de terceiros, inclusive os decorrentes de infracdes as regras de
transito.

Art. 39. Os pontos referentes a infracdo serdo contabilizados em nome do condutor do veiculo
responsavel pela infracdo, conforme disciplinado pelo Codigo de Transito Brasileiro.

Art. 40. Ao receber notificacdo de infracdo de transito, o titular da Secao de Administracao Predial e
Transportes identificara o condutor responsavel pela ocorréncia utilizando-se das anota¢des da sua
competéncia e de Guia de Movimentacao de Veiculos, e devera:

I - encaminhar a notificacdo ao condutor, com a cépia da ficha de controle que o identificou, para
preenchimento dos dados nos campos localizados no verso da notificacdo de transito e anexacdo da
copia da Carteira Nacional de Habilitacio (CNH), assinando o documento e providenciando o
reconhecimento da firma no cartério competente;

IT - remeter expediente ao Detran/PI, informando a responsabilidade pela infracao cometida;

III - remeter a notificacdo devidamente preenchida ao infrator, para pagamento ou autorizacdo de
desconto em folha;

IIT — remeter a notificacdo devidamente preenchida ao infrator, para pagamento ou autorizagao de
desconto em folha, se servidor do TRE/PI. (Redacdo dada pela Portaria Presidéncia TRE/PI n°

229/2019)

IV - acompanhar a baixa dos registros no sistema do Detran/PI.

Art. 41. Quando o condutor responsavel pela infracdao de transito for profissional disponibilizado
por empresa de terceirizacdo de servigos, a Secdo de Administracdo Predial e Transportes
preenchera os campos localizados no verso da notificacdo de infracdo, anexara cépia da Carteira
Nacional de Habilitacio do motorista e encaminhara a documentacao a empresa contratada, para
quitacao do valor da infragdo e para adocdo das outras providéncias referidas no inciso I do artigo
anterior.
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Art. 42. A empresa contratada quitara o valor da infragdo e remetera o comprovante de pagamento a
Secdo de Administracdo Predial e Transportes, para acompanhamento da baixa dos registros no
sistema do Detran/PI.

CAPITULO X
DA CONSERVACAO, DO ABASTECIMENTO E DA MANUTENCAO DOS VEICULOS.

Art. 43. Compete ao titular da Secdo de Administracdo Predial e Transportes e aos Chefes de
Cartorios Eleitorais responsaveis pela utilizacdo de veiculos a disposicdo de Férum ou Zona
Eleitoral, manterem os veiculos oficiais limpos e em boas condicGes de uso, devendo:

I - Encaminha-los para manutencao, obedecendo as disposicOes presentes nos respectivos manuais
do proprietario, de acordo com a tabela de quilometragem ou de periodicidade indicada pelo
fabricante;

IT - Encaminhar imediatamente, para manutencdo, veiculos que apresentem sinais ou indicios de
mau funcionamento ou defeito em seu motor, sistemas e demais componentes.

Art. 44. O titular da Secdo de Administracdo Predial e Transportes, bem como os Chefes de
Cartorios Eleitorais responsaveis pela utilizacdo de veiculos a disposicdao de Férum ou Zona
Eleitoral, deverao encaminhar os veiculos sob suas responsabilidades para fins de abastecimento,
limpeza e manutencdo, necessitando haver, para estas duas ultimas finalidades, prévia e expressa
autorizacao da chefia da SEAPT.

I - 0 abastecimento, preferencialmente, sera realizado quando os veiculos estiverem com quantidade
inferior a meio tanque de combustivel;

IT - o controle de abastecimento e manutengdo sera realizado por meio de registros em planilha
manual, ou por sistema de informatica disponibilizado por este Tribunal ou por empresa contratada,
ficando a cargo da SEAPT e dos Chefes de Cartérios Eleitorais responsaveis pela utilizacdo de
veiculos a disposicdo de Forum ou Zona Eleitoral.

Art. 45. Para manutengao e/ou revisao de veiculos, a Se¢ao de Administracao Predial e Transportes
devera:

I - receber a solicitacdo de reparo e/ou revisao e autorizar o servico, que devera, quando possivel,
ser acompanhado por servidor lotado na unidade detentora da carga patrimonial do veiculo;

IT - realizar, juntamente com o condutor do veiculo, a conferéncia das informagdes, anotando, na
solicitacdo, as anomalias e os sintomas apresentados pelo veiculo, e as condi¢oes em que referidos
sintomas se apresentam;

IIT - abrir ordem de servico e anotar as informacdes necessarias para posterior liberacdo a oficina;

IV - por ocasidao da entrega do veiculo a posto de lavagem ou oficina, para fins de limpeza ou
realizacao de reparo e/ou revisao, realizar check list para constatacao do seu estado real na ocasiao,
anotando, inclusive, os equipamentos obrigatorios e acessorios eventualmente existentes no veiculo,
e colher a assinatura do responsavel pela oficina ou pelo posto de lavagem de veiculos, ou de
preposto responsavel pelos recebimentos de veiculos.

Art. 46. Devera o servidor designado para receber o veiculo averiguar a realizagdo do(s) servico(s)
para o(s) qual(is) foi encaminhado, e efetuar inspecao interna e externa, para fins de constatacao da



sua devolucdo nas mesmas condigdes referidas no check list a que aduz o inciso IV do artigo
anterior, inclusive com os equipamentos obrigatorios e acessorios nele referidos.

Paragrafo unico. Caso detecte divergéncias entre as condi¢oes referidas no check list e o estado real
do veiculo, ou constate a ndo realizacdo do(s) servico(s) para o(s) qual(is) a viatura foi
encaminhada, devera o servidor recusar o recebimento do veiculo e comunicar imediatamente o fato
ao titular da Secao de Administracdo Predial e Transportes, para fins de adocdo das providéncias
necessarias.

Art. 47. A presente Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, ficando revogadas as
disposi¢cOes em contrario.

Art. 48. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Presidente do Tribunal. (Acrescido pela Portaria
Presidéncia TRE/PI n° 229/2019)

DE-SE CIENCIA. PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE
Teresina, 26 de abril de 2011

Des. RAIMUNDO EUFRASIO ALVES FILHO
Presidente do TRE/PI

ANEXO1
GUIA DE MOVIMENTAGCAO DE VEICULOS

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUT
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO, ORCAMENTO E FINANCAS
COORDENADORIA DE APOIO ADMINISTRATIVO

VEICULO:

Corsa
Ranger
F1000
Gol
Besta
Kombi
Outro
PLACA:

¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥

CONDUTOR:

DATA DE SAIDA:
HORARIO DE SAIDA
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KM INICIAL:

DATA DE CHEGADA:
HORARIO DE CHEGADA
KM FINAL:

REQUISITANTE:
DESTINO:

FINALIDADE:

OBS SOBRE O VEICULO:

CONDUTOR CREDENCIADO
SECAO DE VEICULOS

ANEXO II
CHECK-LIST PADRAO

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAU{
Data:

Hora:

Veiculo:

Ano:

Cor:

Placa:

Local:

Destino:
Km percorrido:

DANOS OU AVARIAS DO VEICULO NA RETIRADA
Assinale para Avarias e <<D>> para Danos onde o veiculo foi atingido
ATENGAO: Se necessério, fazer observagdes do VERSO

Acessorios / Equipamentos Existentes

S N Bagagito S N Radio S N Extintor

S N Retrovisor Elétrico S N Radio Toca-Fitas S N Estepe

S N Retrovisor Comum S N CD S N Macaco

S N Borrachdo Lateral S N Alto-Falantes S N Triangulo

S N Brake Light S N Amplificador S N Chave de Roda

S N Farois Auxiliares S N Console Interno S N CRLV

S N Calotas S N Bancos Dianteiros S N Cartdao de Seguro

S N Rodas de Liga Leve S N Tapetes S N Cartdao de Abastecimento
S N Pneus S N Buzina S N Chaves

S = SIM, existente N = NAO, nio existente [ = INCOMPLETO ou AVARIADO
Motorista

Observacoes

Assinatura



ANEXO III
CHECK-LIST PADRAO

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUT

Veiculo:
Vistoriado em:
Ano:

Cor:

Placa:

AVARIAS - ASSINALAR NOS PONTOS CORRESPONDENTES
ATENGAO: Se necessério, fazer observagdes do VERSO

Acessorios / Equipamentos Existentes
S N Bagagito S N Radio S N Extintor
S N Retrovisor Elétrico S N Radio Toca-Fitas S N Estepe
S N Retrovisor Comum S N CD S N Macaco
S N Borrachdo Lateral S N Alto-Falantes S N Triangulo
S N Brake Light S N Amplificador S N Chave de Roda
S N Farois Auxiliares S N Console Interno S N CRLV
S N Calotas S N Bancos Dianteiros S N Cartdao de Seguro
S N Rodas de Liga Leve S N Tapetes S N Cartdao de Abastecimento
S N Pneus S N Buzina S N Chaves
S = SIM, existente N = NAO, ndo existente [ = INCOMPLETO ou AVARIADO
Vistoriador
Observacgoes
Assinatura



