ANEXO Il - TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI

DESCRITORES DOS CODIGOS

a FASE ~ -

CODIGOS FASE CORRENTE INTERMEDIARIA DESTINACAO FINAL OBSERVACOES

1 ADMINISTRAGAO GERAL — — —

1-0-1 COMUNICACAO OFICIAL 2 anos 4 anos Eliminagdo Anualmente devem ser selecionadas amostragens
relevantes para guarda permanente das
correspondéncias da Diregao-Geral e Presidéncia.

1-0-2 DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL 2 anos 5 anos Guarda Permanente

1-0-3 ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES 2 anos 5 anos Guarda Permanente

1-0-4 FORMALIZACAO DE ACORDOS BILATERAIS Até julgamento 12 anos a contar do Guarda Permanente Quando os documentos ndo envolverem pagamentos,

das contas julgamento das contas devem permanecer 12 anos no arquivo intermediario. Se
o Tribunal ndo houver sido relacionado para prestar
contas do exercicio ao TCU, os documentos devem ser
mantidos no arquivo intermediario por 12 anos a contar
da data de apresentagdo do relatério de gestdo.

1-0-5 CONTROLE E AUDITORIA — — —

1-0-5-1 Auditoria interna Até julgamento 12 anos a contar do Eliminagdo Se o Tribunal ndo houver sido relacionado para prestar

das contas julgamento das contas contas do exercicio ao TCU, os documentos devem ser
mantidos no arquivo intermediario por 12 anos a contar
da data de apresentagdo do relatério de gestao.
1-0-5-1-1 Execugdo Até julgamento 12 anos a contar do Eliminagdo Se o Tribunal ndo houver sido relacionado para prestar

das contas

julgamento das
contas

contas do exercicio ao TCU, os documentos devem ser
mantidos no arquivo intermediario por 12 anos a
contar da data de apresentagao do relatério de gestao.




1-0-5-2 Auditoria externa Até julgamento 12 anos a contar do Eliminagdo Se o Tribunal ndo houver sido relacionado para prestar
das contas julgamento das contas do exercicio ao TCU, os documentos devem ser
contas mantidos no arquivo intermedidrio por 12 anos a
contar da data de apresentagdo do relatério de gestdo.
1-0-5-2-1 Prestacao de contas anual e tomada de Até julgamento 12 anos a contar do Guarda Permanente
contas especial das contas julgamento das
contas
1-0-5-2-2 Acdo coordenada do CNJ Até julgamento 12 anos a contar do Eliminagdo Se o Tribunal ndo houver sido relacionado para prestar
das contas julgamento das contas do exercicio ao TCU, os documentos devem ser
contas mantidos no arquivo intermedidrio por 12 anos a
contar da data de apresentagdo do relatério de gestdo.
1-1 ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO G — =
1-1-1 COMUNICACAO OFICIAL 2 anos 4 anos Eliminagdo Apos andlise individual, poderdo ser transferidos para o
arquivo intermedidrio, estendendo o prazo de guarda,
por precaugdo ou recolhidos para o arquivo
permanente.
1-1-2 REGULAMENTACAO ADMINISTRATIVA Enquanto vigente |5 anos Guarda Permanente
1-1-3 HABILITACAO JURIDICA E REGULARIZACAO Enquanto vigente |2 anos Eliminagdo
FISCAL
1-1-4 REGISTRO DE AUDIENCIAS E REUNIOES 2 anos 4 anos Guarda Permanente
1-1-5 COMUNICACAO E REPRESENTACAO SOCIAL _ _ _
1-1-5-1 Cerimonial e eventos — — —
1-1-5-1-1 Eventos Promovidos (internos) 3 anos 3 anos Guarda Permanente
1-1-5-1-2 Eventos externos 3 anos 3 anos Guarda Permanente Esses documentos se referem a atividades técnico-
cientfficas e/ou a decisdes politico-administrativas
da institui¢do.
1-1-5-2 Comunicagdo = — =
1-1-5-2-1 Interna 2 anos — Guarda Permanente
1-1-5-2-2 Externa 2 anos — Guarda Permanente
[1-1-5-3 |  Campanha institucional — — =




1-1-5-3-1 Educativa 3 anos 3 anos Guarda Permanente
1-1-5-3-2 Atencado a saude 3 anos 3 anos Guarda Permanente
1-1-5-3-3 Publicidade 3 anos 3 anos Guarda Permanente
1-1-5-4 Relagdes com a sociedade 2 anos 4 anos Eliminagdo Apds analise individual, poderdo ser transferidos para o
arquivo intermedidrio, estendendo o prazo de guarda,
por precaugdo ou recolhidos para o arquivo
permanente.
1-1-5-4-1 Acesso a informagdo 2 anos 4 anos Eliminagdo Apds analise individual, poderdo ser transferidos para o
arquivo intermedidrio, estendendo o prazo de guarda,
por precaugao ou recolhidos para o arquivo
permanente.
1-1-5-4-2 Acessibilidade e Inclusdao 2 anos 4 anos Guarda Permanente
1-1-6 ACOMPANHAMENTO E INSTRUCAO DE ACAO |3 anos 3 anos Guarda Permanente
JUDICIAL
1-2 GESTAO DE PESSOAS =
1-2-0-1 Incentivo funcional 3 anos 3 anos Guarda Permanente
1-2-0-2 Reestruturagdo e remuneragao de cargos e |3 anos 3 anos Guarda Permanente
funcGes
1-2-0-2-1 Avaliagdo de desempenho 5 anos 52 anos Eliminagcdo
1-2-0-3 Planejamento da forga de trabalho e gestdo |6 anos Guarda Permanente
por competéncia
1-2-1 COMUNICACAO OFICIAL 2 anos 4 anos Eliminagdo
1-2-2 ADMINISTRACAO DA VIDA FUNCIONAL —
1-2-2-1 Assentamento funcional de servidor 5 anos 95 anos Eliminagdo Marco inicial para contagem do prazo de guarda - saida
do servidor da institui¢do.
1-2-2-1-1 Assisténcia ao servidor 5 anos 95 anos Eliminacdo
1-2-2-1-2 Honrarias 3 anos 3 anos Guarda Permanente
1-2-3 SELECAO, INGRESSO E DESLIGAMENTO DE _
SERVIDORES
1-2-3-1 Concurso Publico 3 anos 3 anos Guarda Permanente
1-2-3-2 Admissdo 5 anos 52 anos Eliminagdo Antes do descarte, observar que os termos de posse e de

entrada em exercicio devem ser colecionados e
classificados em 1-2-3-2-1




1-2-3-2-1 Atos de provimento Enquanto vigente |95 anos Guarda Permanente
1-2-3-3 Desligamento 5 anos 52 anos Eliminacdo
1-2-4 CAPACITACAO E APERFEICOAMENTO — — —
1-2-4-1 Cursos 3 anos 3 anos Guarda Permanente
1-2-4-1-1 Internos 3 anos 3 anos Guarda Permanente
1-2-4-1-2 Externos 5 anos 52 anos Eliminacdo
1-2-4-2 Estagios Até o 12 anos a contar do Eliminagdo Se o Tribunal ndo houver sido relacionado para prestar
julgamento das julgamento das contas do exercicio ao TCU, os documentos devem ser
contas contas mantidos no arquivo intermedidrio por 12 anos a
contar da data de apresentagdo do relatério de gestdo.
1-2-4-2-1 Programa de estagio 3 anos 3 anos Guarda Permanente
1-2-5 MOVIMENTACAO DE PESSOAL = — —
1-2-5-1 Designacdo e substituicdo de servidor 5 anos 52 anos Eliminacdo
1-2-5-2 Designagao de Magistrado do TRE e de Enquanto vigente _ Guarda Permanente
Representante do Ministério Publico
1-2-5-2-1 Regulamentagdo de Magistrados e Enquanto vigente _ Guarda Permanente
Promotores Eleitorais
1-2-5-3 Indicacdo e dispensa de requisitados 10 anos 47 anos Eliminacdo
1-2-5-4 Remocdo de servidor 10 anos 47 anos Eliminacdo
1-2-5-4-1 Concurso interno 10 anos 47 anos Eliminacdo
1-2-5-5 Redistribuicdo de servidor 5 anos 52 anos Eliminacdo
1-2-5-6 Exercicio provisorio 5 anos 52 anos Eliminacdo
1-2-5-7 Movimentacao interna de servidor 4 anos 5 anos Eliminacdo
1-2-6 CONCESSAO DE DIREITOS, OBRIGACOES E _ — _
VANTAGENS
1-2-6-1 Pagamento 5 anos 95 anos Eliminacdo
1-2-6-1-1 Folha de pagamento 5 anos 95 anos Eliminagdo
1-2-6-1-2 ObrigagGes trabalhistas e tributdrias Até o 12 anos a contar do Eliminagdo Se o Tribunal ndo houver sido relacionado para prestar
julgamento das julgamento das contas do exercicio ao TCU, os documentos devem ser
contas contas mantidos no arquivo intermedidrio por 12 anos a
contar da data de apresentagdo do relatério de gestdo.
1-2-6-1-3 Acesso a declaragdo de rendas e bens Enquanto o 1 ano Eliminagdo

servidor estiver
ativo




1-2-6-2 Férias Enquanto vigente |47 anos Eliminagdo
1-2-6-3 Licencas 5 anos 52 anos Eliminacdo
1-2-6-4 Afastamentos 5 anos 52 anos Eliminacdo
1-2-6-5 Reembolso de despesas 5 anos 5 anos a contar do Eliminagdo
julgamento das
contas

1-2-6-6 Concessdes (auséncia ao servico) 5 anos 52 anos Eliminacdo
1-2-6-7 Auxilios Até o 12 anos Eliminagdo

julgamento das

contas
1-2-6-8 Consignagdo de crédito Até o 12 anos a contar do Eliminagdo

julgamento das julgamento das

contas contas
1-2-7 APURACAO DE RESPONSABILIDADE E ACAO _ _ _

DISCIPLINAR
1-2-7-1 Conciliacdo e ajustamento de conduta 2 anos 5 anos Guarda Permanente
1-2-7-2 Sindicancia 5 anos 95 anos Guarda Permanente
1-2-7-3 Processo Administrativo Disciplinar (PAD) 5 anos 95 anos Guarda Permanente
1-2-8 CONCESSAO DE BENEFICIOS _ — _
PREVIDENCIARIOS

1-2-8-1 Aposentadoria/pensdo 5 anos 95 anos Eliminacdo
1-2-8-2 Previdéncia privada complementar 5 anos 52 anos Eliminacdo
1-2-9 ASSISTENCIA A SAUDE — — —
1-2-9-1 Prontuario médico/odontoldgico do servidor |5 anos 95 anos Eliminagdo
1-2-9-2 Programa de Assisténcia a Saude (PAS) 5 anos 10 anos Eliminacdo
1-2-9-2-2 Ressarcimento de despesas com saude 5 anos 10 anos Eliminagdo
1-2-9-2-3 Controle de beneficiarios Enquanto vigente |47 anos Eliminagdo
1-2-9-3 Reembolso, rateio e ressarcimento 5 anos 10 anos Eliminacdo
1-2-10 GESTAO DE FREQUENCIA — — —
1-2-10-1 Frequéncia 5 anos 52 anos Eliminacdo
1-2-10-2 Servico extra 5 anos 52 anos Eliminacdo
1-2-10-3 Banco de horas 5 anos 52 anos Eliminacdo
1-2-10-4 Regime de teletrabalho e trabalho remoto Enquanto vigente |52 anos Eliminacdo
1-2-11 ADMINISTRACAO DAS VIAGENS A SERVICO




1-2-11-1 Viagem com 6nus 5 anos 5 anos a contar do Eliminagdo Se o Tribunal ndo houver sido relacionado para prestar
julgamento das contas do exercicio ao TCU, os documentos devem ser
contas mantidos no arquivo intermediario por 12 anos a contar
da data de apresentagdo do relatério de gestdo.
1-2-11-2 Viagem sem Onus 7 anos N/T Eliminacdo
1-3 ADMINISTRAGAO DE PATRIMONIO, _ _
MATERIAL E SERVICOS
1-3-0-1 Seguros 5 anos 10 anos Eliminagdo
1-3-1 COMUNICACAO OFICIAL 2 anos 4 anos Eliminacdo
1-3-2 ADMINISTRACAO DE BENS IMOVEIS — —
1-3-2-1 Sinistro 2 anos 5 anos Eliminacdo
1-3-2-2 Uso de dependéncias 2 anos N/T Eliminacdo
1-3-2-3 Aquisicao o —
1-3-2-3-1 Compra 5 anos 5 anos Guarda Permanente
1-3-2-3-2 Cessdo, doagdo, permuta 3 anos 3 anos Guarda Permanente
1-3-2-3-3 Locagdo, Arrendamento, Comodato 5 anos 5 anos Eliminagao
1-3-2-4 Alienacdo — —
1-3-2-4-1 Venda 5 anos 5 anos Guarda Permanente
1-3-2-4-2 Cessdo, doacdo, permuta 3 anos 3 anos Guarda Permanente
1-3-2-5 Inventdrio 5 anos 5 anos Guarda Permanente
1-3-2-6 Obras (reforma, recuperagao, restauragao, 5 anos 5 anos Guarda Permanente
construgdo)
1-3-2-7 Condominio 5 anos 5 anos Guarda Permanente
1-3-2-8 Seguranga 5 anos 5 anos Eliminagdo
1-3-2-8-1 Portaria 5 anos 5 anos Eliminagdo
1-3-2-8-2 Ocorréncias 5 anos 5 anos Eliminacdo
1-3-2-9 Prevencdo de incéndio 2 anos — Eliminacdo
1-3-2-9-1 Planejamento 3 anos 3 anos Guarda Permanente




1-3-3

ADMINISTRACAO DE VEICULOS

1-3-3-1 Aquisicao = =
1-3-3-1-1 Compra, locacdo 5 anos 5 anos Eliminagdo
1-3-3-1-2 Cessdo, doagdo, permuta, transferéncia 4 anos 5 anos Eliminagdo
1-3-3-2 Alienacdo — —
1-3-3-2-1 Venda 5 anos 5 anos Eliminacdo
1-3-3-2-2 Cessdo, doagdo, permuta, transferéncia 4 anos 5 anos Eliminagdo
1-3-3-3 Abastecimento e manutencao 5 anos 5 anos Eliminacdo
1-3-3-4 Uso de veiculos 2 anos N/T Eliminacdo
1-3-3-5 Cadastro, licenciamento, emplacamento, 2 anos 5 anos Eliminagdo
tombamento
1-3-3-6 Sinistro, infracdo e multa 5 anos 15 anos Eliminacdo
1-3-4 ADMINISTRACAO DE MATERIAL _ —
PERMANENTE E DE CONSUMO
1-3-4-1 Aquisicao — —
1-3-4-1-1 Compra 5 anos 5 anos Eliminacdo
1-3-4-1-2 Aluguel, comodato, leasing 5 anos 5 anos Eliminacdo
1-3-4-1-3 Empréstimo, cessdo, doagdo, permuta 4 anos 5 anos Eliminagdo
1-3-4-2 Alienacdo — —
1-3-4-2-1 Venda 5 anos 5 anos Eliminacdo
1-3-4-2-2 Empréstimo, cessdo, doagdo, permuta. 4 anos 5 anos Eliminagdo
1-3-4-3 Movimentagdo Enquanto vigente Eliminagdo Guarda no arquivo corrente até a atualizagdo do
Termo. (Quando o processo contiver varios termos, a
eliminagdo somente ocorrera quando houver a baixa de
todos os bens)
1-3-4-3-1 Extravio, roubo, desaparecimento 2 anos 5 anos Eliminagdo
1-3-4-3-2 Inventario 5 anos 5 anos Guarda Permanente
1-3-5 CONTRATACAO E EXECUCAO DE SERVICOS _ —
1-3-5-1 Servicos bdsicos e de apoio 5 anos 5 anos Eliminacdo
1-3-5-1-1 Contratacdao e Pagamento 5 anos 5 anos Eliminacdo
1-3-5-1-2 Manutencao 2 anos 5 anos Eliminacdo
1-3-5-2 Servigos de comunicagdo corporativa e _ _
solucdes de tecnologia da informacdo
1-3-5-2-1 Contratacdo e pagamento 5 anos 5 anos Eliminacdo




1-3-5-2-2 Manutencao 5 anos 5 anos Eliminacdo
1-4 GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA _ _
1-4-0-1 Tributos 5 anos 5 anos Eliminacdo
1-4-1 COMUNICACAO OFICIAL 2 anos 4 anos Eliminacdo
1-4-2 PROGRAMAGCAO E EXECUCAO _ _
ORCAMENTARIA
1-4-2-1 Proposta orcamentaria 5 anos 5 anos Guarda Permanente
1-4-2-2 Detalhamento das receitas e despesas 2 anos Eliminacdo
1-4-2-3 Crédito adicional 5 anos 5 anos Guarda Permanente
1-4-2-4 Descentralizagdo orgcamentaria 5 anos 5 anos Eliminacdo
1-4-2-5 Acompanhamento de despesa mensal 5 anos 5 anos Eliminacdo
1-4-2-6 Movimentagdo orcamentaria 5 anos 5 anos Eliminacdo
1-4-3 PROGRAMACAO E EXECUCAO FINANCEIRA _ _
1-4-3-1 Programacdo financeira de desembolso 5 anos 5 anos Eliminagdo
1-4-3-2 Movimentacao bancaria 5 anos 5 anos Eliminacdo
1-4-3-3 Liquidacdo de despesas 5 anos 5 anos Eliminacdo
1-4-3-4 Restituicdo ao erario 5 anos 5 anos Eliminacdo
1-4-3-5 Indenizagdo de mandado e de transporte de |5 anos 5 anos Eliminagao
oficiais de justica
1-4-4 REGISTROS CONTABEIS 5 anos 5 anos Guarda Permanente
1-4-4-1 Demonstrativos 5 anos 5 anos Guarda Permanente
1-4-5 SUPRIMENTO DE FUNDOS 2 anos 10 anos Eliminacdo
1-5 GESTAO DA INFORMACAO = =
1-5-1 COMUNICACAO OFICIAL 2 anos 4 anos Eliminacdo
1-5-2 GESTAO DE DOCUMENTOS — —
1-5-2-1 Producdo de documentos 3 anos 3 anos Guarda Permanente
1-5-2-1-1 Controle 2 anos Eliminacdo
1-5-2-2 Movimentagao 2 anos Eliminacdo
1-5-2-3 Instrumentos de gestdo 3 anos 3 anos Guarda Permanente
1-5-2-4 Acesso 1 ano Eliminacdo
1-5-2-4-1 Instrumentos de pesquisa Enquanto vigente |10 anos Guarda Permanente
1-5-2-5 Destinacao 5 anos Guarda Permanente
1-5-3 GERENCIAMENTO DO ACERVO _ _
BIBLIOGRAFICO
1-5-3-1 Aquisicao o =




1-5-3-1-1 Compra 5 anos 5 anos Eliminagdo Se o Tribunal ndo houver sido relacionado para prestar
contas do exercicio ao TCU, os documentos devem ser
mantidos no arquivo intermediario por 12 anos a contar
da data de apresentagdo do relatério de gestdo.

1-5-3-1-2 Doacdo, permuta 4 anos 5 anos Eliminacdo

1-5-3-2 Controle bibliografico o

1-5-3-2-1 Tombamento e inventario 5 anos 5 anos Guarda Permanente

1-5-3-2-2 Empréstimo 2 anos Eliminagdo Recibos de empréstimo somente podem ser eliminados
apos o registro da devolugdo. Em caso de extravio, o
recibo deve ser juntado ao respectivo processo de
apuragao.

1-5-3-3 Catalogacao, classificacdo e indexagao 2 anos Eliminagdo

1-5-4 GERENCIAMENTO DO ACERVO _

MUSEOLOGICO

1-5-4-1 Montagem de exposicao 2 anos Guarda Permanente

1-5-4-2 Tombamento e Inventario 5 anos 5 anos Guarda Permanente

1-5-4-3 Catalogacdo e classificagdo 2 anos Eliminacdo

1-5-4-4 Documentagcdo museoldgica 2 anos Guarda Permanente

1-5-5 PRODUCAO EDITORIAL E PUBLICACAO —

1-5-5-1 Publicacbes oficiais 5 anos 5 anos Guarda Permanente

1-5-5-2 Publica¢Bes técnico-cientfficas 5 anos 5 anos Guarda Permanente

1-5-5-3 Legislagcdo e jurisprudéncia 1 ano Eliminagdo

1-5-6 PRESERVACAO DOCUMENTAL 5 anos 5 anos Guarda Permanente

1-5-6-1 Conservagao e restauracao 5 anos 5 anos Eliminagdo Se o Tribunal ndo houver sido relacionado para prestar

contas do exercicio ao TCU, os documentos devem ser
mantidos no arquivo intermedidrio por 5 anos a contar
da data de apresentagao do relatério de gestao.
Documentos que ndo envolvem pagamentos podem ser
eliminados apds 5 anos no arquivo intermedidrio.




1-5-6-2 Substituicdo de suporte e migragdo de dados |2 anos 10 anos Guarda Permanente Documentos que envolvem pagamentos devem ser
mantidos no arquivo corrente até o julgamento das
contas e no arquivo intermediario por mais 10 anos a
contar do julgamento das contas. Apds esses prazos,
deverdo ser recolhidos.
1-5-7 GESTAO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO _ _
1-5-7-1 Governanca de Tl — —
1-5-7-1-1 Processos, Politicas e Diretrizes 5 anos Guarda Permanente
1-5-7-1-2 Controles e Métricas 5 anos 15 anos Eliminacdo
1-5-7-2 Solugdes corporativas = =
1-5-7-2-1 Projetos de desenvolvimento de solugGes 5 anos Guarda Permanente
de tecnologia da informacao
1-5-7-2-2 Controles e Métricas 5 anos 15 anos Eliminacdo
1-5-7-3 Suporte e infraestrutura tecnoldgica 5 anos 10 anos Eliminacdo
1-5-7-3-1 Licengas de software Enquanto vigente |5 anos Eliminagdo
1-5-7-3-2 Cadastro de Usuario Enquanto vigente |5 anos Eliminagdo
1-5-8 GESTAO DE SEGURANCA DA INFORMAGCAO |5 anos 5 anos Guarda Permanente
1-5-8-1 Incidentes de seguranca 5 anos 5 anos Guarda Permanente
1-5-8-2 Protecdo de dados pessoais 5 anos 5 anos Guarda Permanente
1-5-8-2-1 Atendimentos de solicitagGes de titulares |5 anos 52 anos Eliminagdo
2 DECISAO E JULGAMENTO = =
2-1 CONTROLE JURISDICIONAL = G
2-1-1 COMUNICACAO OFICIAL 2 anos 4 anos Eliminacdo
2-1-2 ACOMPANHAMENTO DE FEITOS JUDICIAIS 2 anos 4 anos Guarda Permanente
2-1-2-1 Registro Enquanto vigente |10 anos Guarda Permanente
2-1-2-2 Controle 2 anos Eliminacdo
2-1-2-2-1 Beneffcios concedidos em procedimentos |5 anos 2 anos Eliminagdo
penais
2-1-3 PREPARACAO, REGISTRO E
ACOMPANHAMENTO DE SESSAO PLENARIA — —
2-1-3-1 Preparagdao 2 anos Eliminacdo
2-1-3-2 Registro 1 ano Guarda Permanente




2-1-3-3 Acompanhamento Até julgamento 12 anos a contar do Eliminagdo Se o Tribunal ndo houver sido relacionado para prestar
das contas julgamento das contas do exercicio ao TCU, os documentos devem ser
contas mantidos no arquivo intermediario por 12 anos a contar
da data de apresentagdo do relatério de gestdo.
2-1-4 REGISTRO DE AUDIENCIA 2 anos 4 anos Guarda Permanente
2-2 ATIVIDADES JUDICIARIAS — — —
2-2-1 COMUNICACAO OFICIAL 2 anos 4 anos Eliminacdo
2-2-2 JULGAMENTOS Enquanto tramita |2 anos Guarda Permanente
2-2-2-1 Tutela Cautelar e produgdo antecipada de Enquanto tramita |2 anos Guarda Permanente
provas
2-2-2-2 Acdo de impugnag¢do de mandato eletivo Enquanto tramita |2 anos Guarda Permanente
2-2-2-3 Acdo de investigagdo judicial eleitoral Enquanto tramita |2 anos Guarda Permanente
2-2-2-4 Acdo penal Eleitoral Enquanto tramita |2 anos Guarda Permanente
2-2-2-5 Acdo rescisoria Enquanto tramita |2 anos Guarda Permanente
2-2-2-6 Apuragao de eleicao Enquanto tramita |2 anos Guarda Permanente
2-2-2-7 Conflito de competéncia e jurisdigao Enquanto tramita |2 anos Guarda Permanente
2-2-2-8 Consulta Enquanto tramita |2 anos Guarda Permanente
2-2-2-9 Correigao Enquanto tramita |2 anos Guarda Permanente
2-2-2-10 Cddigo vago — — —
2-2-2-11 Cddigo vago — — —
2-2-2-12 Excegdo Enquanto tramita |2 anos Guarda Permanente
2-2-2-13 Execugdo fiscal Enquanto tramita |2 anos Guarda Permanente
2-2-2-14 Habeas corpus criminal Enquanto tramita |2 anos Guarda Permanente
2-2-2-15 Habeas data Enquanto tramita |2 anos Guarda Permanente
2-2-2-16 Procedimento Investigatério Criminal Enquanto tramita |2 anos Guarda Permanente




2-2-2-17 Instrugao Enquanto tramita |2 anos Guarda Permanente
2-2-2-18 Mandado de injungdo Enquanto tramita |2 anos Guarda Permanente
2-2-2-19 Mandado de seguranca Enquanto tramita |2 anos Guarda Permanente
2-2-2-20 Pedido de desaforamento Enquanto tramita |2 anos Guarda Permanente
2-2-2-21 Peticao Enquanto tramita |2 anos Guarda Permanente
2-2-2-22 Prestagdo de contas Enquanto tramita |2 anos Guarda Permanente
2-2-2-22-1 Exame de contas eleitorais e partidarias Até transito em 1 ano Eliminagdo
julgado
2-2-2-23 Processo administrativo Enquanto tramita |2 anos Guarda Permanente
2-2-2-24 Propaganda partidaria Enquanto tramita |2 anos Guarda Permanente
2-2-2-25 Reclamagao Enquanto tramita |2 anos Guarda Permanente
2-2-2-26 Recurso contra expedicdo de diploma Enquanto tramita |2 anos Guarda Permanente
2-2-2-27 Recurso eleitoral Enquanto tramita |2 anos Guarda Permanente
2-2-2-28 Codigo vago — —
2-2-2-29 Cddigo vago — —
2-2-2-30 Cddigo vago — —
2-2-2-31 Cdodigo vago — —
2-2-2-32 Cddigo vago — —
2-2-2-33 Registro de candidatura Enquanto tramita |2 anos Guarda Permanente
2-2-2-34 Registro de comité financeiro Enquanto tramita |2 anos Guarda Permanente
2-2-2-35 Registro de drgdo de partido politico em Enquanto tramita |2 anos Guarda Permanente
formagao

2-2-2-36 Representagdo Enquanto tramita |2 anos Guarda Permanente
2-2-2-37 Revisdo criminal Enquanto tramita |2 anos Guarda Permanente
2-2-2-38 Cddigo vago — —
2-2-2-39 Suspensdo de seguranga/liminar Enquanto tramita |2 anos Guarda Permanente




2-2-2-40 Incidente Criminal Enquanto tramita |2 anos Guarda Permanente
2-2-2-41 Acgdo de justificacdo de desfiliagao Enquanto tramita |2 anos Guarda Permanente
partidaria/perda de cargo eletivo
2-2-2-42 Carta Enquanto tramita |2 anos Guarda Permanente
3 ADMINISTRACAO E DISCIPLINAMENTO _ _ —
DE ELEICOES
3-0-1 COMUNICACAO OFICIAL 2 anos 4 anos Eliminacdo
3-0-2 REGULAMENTACAO CORREICIONAL Enquanto vigente |5 anos Guarda Permanente
3-0-3 PROJETO DAS ELEICOES 4 anos 5 anos Guarda Permanente
3-0-4 ELEICOES NA COMUNIDADE Até julgamento 12 anos a contar do Eliminagdo Se o Tribunal ndo houver sido relacionado para prestar
das contas julgamento das contas do exercicio ao TCU, os documentos devem ser

contas

mantidos no arquivo intermedidrio por 12 anos a
contar da data de apresentagdo do relatério de gestdo.
Documentos que ndo envolvem pagamentos podem ser
eliminados apds 12 anos no arquivo intermediario.




3-0-4-1 Resultado das eleigdes parametrizadas 1 ano Eliminagdo Os documentos produzidos nas elei¢gdes parametrizadas
pertencem ao fundo da institui¢do realizadora, ndo
sendo, portanto, seu tratamento responsabilidade do
Tribunal. Documentos da eleigdo que eventualmente
ficam com o Tribunal, como os boletins de urna, podem
ser eliminados apos 1 ano de guarda no arquivo
corrente, de acordo com a Resolugdo TSE n.
22.685/2007.

3-0-5 REGISTRO DE PESQUISAS ELEITORAIS 4 anos 4 anos Eliminacdo

3-1 PREPARACAO, ACOMPANHAMENTO E _ _

LOGISTICA DO PROCESSO ELEITORAL
3-1-1 COMUNICACAO OFICIAL 2 anos 4 anos Eliminagdo
3-1-2 ADMINISTRAGCAO E CONTROLE DA 4 anos Guarda Permanente
PROPAGANDA ELEITORAL

3-1-2-1 Fiscalizagdo 2 anos Eliminacdo

3-1-3 AUDITORIA DA VOTACAO 1 ano 5 anos Eliminagdo Devem ser selecionadas amostragens relevantes das
gravagoes da auditoria para guarda permanente.

3-1-3-1 Resultado da auditoria da votacao 2 anos Guarda Permanente

3-1-4 PREPARACAO E LOGISTICA 2 anos Eliminacdo

3-1-4-1 Audiéncia Publica 2 anos 3 anos Guarda Permanente

3-1-4-2 Reunides preparatdrias 2 anos 2 anos Eliminacdo

3-1-5 ELEICAO — —

3-1-5-1 Votagdao manual Até o transito em |1 ano Eliminagdo

julgado da
diplomagdo de
eleitos




3-1-5-2 Votagao eletronica 8 anos Eliminagdo Se houver 22 turno, os comprovantes referentes ao 12
turno serdao destacados e seguirdo os prazos de guarda
descritos neste codigo. O comprovante de votagao de
eleitor que ndo votou no 22 turno permanece junto ao
caderno de folha de votagdo. Os tipos documentais
abrangidos por essa classificagdo podem ser eliminados
apods 8 anos no arquivo corrente.

3-1-5-3 Apuracado 2 anos 3 anos Eliminacdo

3-1-6 DIPLOMAGCAO DE ELEITOS 4 anos 5 anos Eliminagdo Diplomas digitais, emitidos a partir de 2015, sdo de
Guarda permanente.

3-2 CONTROLE ADMINISTRATIVO = =

3-2-1 COMUNICACAO OFICIAL 2 anos 4 anos Eliminacdo

3-2-2 CORREICAO 4 anos 4 anos Eliminagdo Anualmente devem ser selecionadas amostragens
relevantes para guarda permanente.

3-2-2-1 Funcionamento dos Cartérios Eleitorais 4 anos 4 anos Eliminagdo Documentos relacionados a criagdo de postos de
atendimento devem ficar no arquivo corrente até a
extingdo do posto.

3-2-2-1-1 Criagdo de Zona Eleitoral ou Enquanto tramita |2 anos Guarda Permanente

remanejamento (rezoneamento)

3-2-2-2 Legitimidade do cadastro eleitoral e das 4 anos 4 anos Eliminagdo

eleicoes

3-2-3 CADASTRO ELEITORAL — —

3-2-3-1 Situacdo do eleitor — —

3-2-3-1-1 Restabelecimento e suspensdo de direitos | Enquanto ativo 12 anos Eliminagdo O marco inicial para contagem do prazo de guarda da

politicos

fase intermediaria é o restabelecimento dos direitos
politicos.




3-2-3-1-2

Inelegibilidade

Enquanto ativo

4 anos

Eliminagdo

O marco inicial para contagem do prazo de guarda da
fase intermediaria é o restabelecimento dos direitos
politicos. A definicdo do prazo de guarda dos tipos
documentais abrangidos por essa classificagdo deve
considerar a manutengdo da situagdo do eleitor, de
forma a garantir consultas posteriores, vez que
possuem valor administrativo probatorio. Apds esse
prazo os documentos devem ser preservados por mais
4 anos no arquivo intermedidrio antes de serem
eliminados, atendendo aos interesses administrativos
da instituigdo.

S22

Cancelamento e restabelecimento de
inscrigcao eleitoral

2 anos

4 anos

Eliminagdo

3-2-3-1-4

Interdigdes

Enquanto ativo

4 anos

Eliminagdo

O marco inicial para contagem do prazo de guarda da
fase intermediaria é o restabelecimento dos direitos
politicos.

3-2-3-1-5

Conscritos

Enquanto ativo

5 anos

Eliminagdo

O marco inicial para contagem do prazo de guarda da
fase intermediaria é o restabelecimento dos direitos
politicos.

3-2-3-1-6

Atualizagdo de situagdo

Enquanto ativo

5 anos

Eliminagdo

O marco inicial para contagem do prazo de guarda da
fase intermediaria é o restabelecimento dos direitos
politicos. Documentos relativos a atualizacdo da
situagao do eleitor podem ser eliminados apds cinco
anos no arquivo intermediario.

3-2-3-1-7

Quitagao eleitoral

2 anos

3 anos

Eliminagdo

Considerando que os tipos documentais abrangidos por
essa classificagdo possuem valor administrativo, a
preservagdo por 2 anos no arquivo corrente e mais 3
anos no arquivo intermediario, atende aos interesses
da instituigdo.




3-2-3-2

Registro na base de perda e suspensdo de
direitos politicos (BPSDB)

Enquanto ativo

12 anos

Eliminagdo

A defini¢do do prazo de guarda dos tipos documentais
abrangidos por essa classificagdo deve considerar a
manutencdo da situagdo do eleitor, de forma a garantir
consultas posteriores, vez que possuem valor
administrativo probatdério. Apds esse prazo os
documentos devem ser preservados por mais 12 anos
no arquivo intermedidrio antes de serem
encaminhados para eliminagao

SR2=3F3)

Alistamento e recadastramento eleitoral

2 anos

3 anos

Eliminagdo

Considerando que os tipos documentais abrangidos por
essa classificagdo possuem valor administrativo, a
preservagao por 2 anos no arquivo corrente e mais 3
anos no arquivo intermediario, atende aos interesses
da instituicdo, em conformidade com o Provimento
CGE 8/2021.

3-2-3-3-1

Auditoria e processamento do cadastro
eleitoral

2 anos

4 anos

Eliminagdo

Considerando que os documentos abrangidos por essa
classificagao referem-se a verificagdao de uma situagao
pontual, possuem apenas valor administrativo,
podendo ser eliminados apds 2 anos no arquivo
corrente e mais 4 anos no arquivo intermedidrio,
atendendo aos interesses administrativos da
instituicao.

3-2-3-3-2

Locais de votacdo

5 anos

10 anos

Eliminacdo

3-2-3-4

Estatfsticas do eleitorado

Enquanto vigente

Guarda Permanente

3-2-3-5

Registro de eleitores

5 anos

35 anos

Eliminagdo

3-2-4

ASSENTAMENTO DE ATO PARTIDARIO




3-2-4-1

Acompanhamento de Filiagdo partidaria

2 anos

8 anos

Eliminagdo

Considerando que os tipos documentais abrangidos por
essa classificagdo possuem valor administrativo, sua
preservagao por 2 anos no arquivo corrente e mais oito
anos no arquivo intermediario, atende aos interesses
administrativos da instituigdo.

EONE

Desfiliacdo

5 anos

55 anos

Eliminacdo

3-2-4-2

Registro de dérgdo partidario

4 anos

2 anos

Guarda Permanente

Considerando que os tipos documentais abrangidos por
essa classificagdo ndo possuem uma vigéncia
estabelecida ou que possa ser verificada, o prazo de 4
anos no arquivo corrente e mais 2 anos nNo arquivo
intermediario atende aos interesses administrativos
imediatos da instituicdo, devendo ser recolhidos apds
esse prazo para preservagao historica.

3-2-5

CONVOCACAO DE MESARIO

4 anos

Eliminacdo

3-2-5-1

Beneffcio

Até julgamento
das contas

12 anos a contar do
julgamento das
contas

Eliminagdo

Se o Tribunal ndo houver sido relacionado para prestar
contas do exercicio ao TCU, os documentos devem ser
mantidos no arquivo intermediario por 12 anos a

contar da data de apresentagao do relatério de gestao.

3-2-5-2

Justificativa

4 anos

Eliminagdo

Processos com multas pendentes somente poderao ser
arquivados definitivamente apds quitagdo da multa ou
ap6s admissdo, de offcio, da prescricao quinquenal da
multa. Considerando que o valor dos documentos
abrangidos por essa classificagdo se esgota de um
pleito eleitoral ao outro, o prazo de guarda de 4 anos
antes da eliminagdo atende aos interesses
administrativos da instituicdo.

Obs.: "-" inexisténcia de prazo de guarda




