TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI

Provimento N° 6, DE 15 DE dezembro DE 2025.

Aprova a Revista SOPHOS - Revista Digital de Procedimentos Cartorarios da CRE/PI como
Manual de Procedimentos Cartorarios e estabelece instrucdes para a atualizacdo da Revista
Eletrénica.

O Excelentissimo Senhor Desembargador RICARDO GENTIL EULALIO DANTAS, Corregedor

Regional Eleitoral do Piaui, no uso das atribuicdes que Ihe sédo conferidas pelo art. 20 e incisos Il
e X, do Regimento Interno deste Tribunal,

CONSIDERANDO a importancia de padronizar os procedimentos cartorarios, de forma a garantir
a boa ordem, o acompanhamento e sua fiscalizagao;

CONSIDERANDO desenvolvimento da Revista SOPHOS - Revista Digital do Manual de
Procedimentos Cartorarios da CRE/PI constante da entrega prevista no Plano de Acédo de
Atualizagdo Parcial do Manual de Procedimentos Cartorarios da CRE/P1 2025 (0002341216).

CONSIDERANDO a necessidade de implementar metodologia que garanta atualizacdo célere e
efetiva as disposi¢des do Manual de Procedimentos Cartorarios;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a Revista SOPHOS - Revista Digital de Procedimentos Cartorarios da CRE/PI
como Manual de Procedimentos Cartorarios.

§ 1° O texto do Manual sera disponibilizado em formato de revista eletrénica e no formato de
aplicativo (App) para dispositivos méveis denominado “Sophos”

§ 2° A atualizagéo da Revista SOPHOS - Revista Digital de Procedimentos Cartorarios da CRE/PI
sera realizada pelos meios tecnologicos disponibilizados possibilitando que a usuaria ou o usuario
encaminhe sugestdes quanto ao seu conteudo, modelos de expedientes, fluxogramas, quadros,
formularios e links.

Art. 2°A Secdo de Orientacdo as Zonas Eleitorais, Inspecbes e Correicbes (Seozic),
supervisionada pela Coordenadoria da Corregedoria Regional Eleitoral do Piaui, sera responsavel
por propor, compilar e realizar andlise inicial de sugestdes de atualizacdo, submetendo-as, em
seguida, ao crivo da Corregedora ou do Corregedor Regional Eleitoral.

8§ 1° A Revista SOPHOS a que se refere este Provimento devera ser atualizada
independentemente de provocacao.

§ 2° As atualizacdes de conteudo da Revista SOPHOS seréo formalizadas mediante Processo



Administrativo no Sistema Eletrénico de InformacBes - SEI a Coordenaria da Corregedoria
Regional Eleitoral para fins de apreciacéo pela Corregedora ou pelo Corregedor Regional Eleitoral
do Piaui.

8§ 3° A Corregedoria Regional Eleitoral do Piaui informara as zonas eleitorais, por meio do
Sistema Eletronico de Informacdes - SEI, as alteracbes aprovadas em relacdo ao Manual de
Procedimentos Cartorarios.

Art. 3° Os casos omissos serdao resolvidos pela Corregedora ou pelo Corregedor Regional
Eleitoral do Piaui.

Art. 4° Este provimento entra em vigor na data de sua publicacéo, revogando-se as disposi¢coes
em contrario, em especial o Provimento CRE/PI n° 8/2019.

Desembargador RICARDO GENTIL EULALIO DANTAS
Corregedor Regional Eleitoral do Piaui

Anexo

TITULO | - FUNCAO CORRECIONAL (ATUALIZADO)
CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

1. O controle dos servicos das Zonas Eleitorais sera realizado, diretamente, por meio de
inspecoes e correi¢cdes, nos termos dispostos na Resolugcdo TSE n° 23.657, de 14 de
outubro de 2021, no Provimento n° 02/2023-CGE e no Provimento CRE/PI n° 3/2023.

2. O controle tem por objetivo aferir a qualidade, regularidade e eficiéncia das atividades
cartorarias, prevenir a ocorréncia de falhas e promover a melhoria continua dos processos
de trabalho da Justica Eleitoral.

3. Os procedimentos correcionais executados pela Corregedoria Regional Eleitoral do Piaui —
CRE/PI serédo autuados e tramitarao no Sistema PJeCor. A autuacao sera feita na classe
Inspecao (Insp) ou Correicao Extraordinaria (CorExt).

4. O Sistema de Inspecdes e Correicdes da Justica Eleitoral (SInCo) sera utilizado como
ferramenta de execucao e base de registro dos trabalhos relativos aos procedimentos de
inspecéo, autoinspecéo e correigao.

5. Todos os procedimentos de natureza correcional, incluindo a Autoinspecdo Anual e a
Inspecéao de Ciclo, seréo realizados mediante a utilizacéo de roteiros no SInCo.

6. A autoridade judiciaria eleitoral competente podera determinar a realizacdo de audiéncia
publica para a oitiva de reclamacdes, noticias e sugestdes pertinentes ao objeto da
inspecéao ou correigao.

Modelo de ata de audiéncia publica de autoinspecdo anual

I. Poderdo ser convidados para a audiéncia publica, a critério da autoridade responsavel
por sua realizacdo, membros do respectivo tribunal, outras autoridades judiciarias, o
o0rgdo do Ministério Pudblico Eleitoral, a Ordem dos Advogados do Brasil e
representantes de outros 6rgdos e de entidades.

Il. A data de realizacdo da audiéncia sera publicada, por edital, na imprensa oficial.



Ill. As pessoas interessadas que quiserem manifestar-se na audiéncia publica deverdo
inscrever-se previamente.

IV. As manifestacdes seréo feitas oralmente em até 5 (cinco) minutos, prorrogaveis por
igual prazo a critério da autoridade que presidir a audiéncia, e seguirdo a ordem de
inscricao.

V. Se, durante a manifestacdo oral, for apresentada reclamacdo sobre conduta de
magistrada, magistrado, servidora ou servidor, a autoridade judiciéria eleitoral solicitara
gue quem a formulou apresente arrazoado sobre o fato ou aguarde o término da
audiéncia publica para reducéo a termo de suas declaragdes.

VI. Na hipotese de haver manifestagdo oral contra conduta da autoridade judiciaria, de
servidora ou servidor presentes na audiéncia, poderéo fazer uso da palavra para prestar
esclarecimentos, por prazo a ser fixado pela autoridade que presidir a audiéncia publica
em tempo nao inferior ao dobro daquele utilizado por quem formulou a reclamacéo,
devendo as declaragbes serem reduzidas a termo.

VII. A autoridade judiciaria zelara pela preservacdo das garantias processuais de
gualquer pessoa a qual, no curso da audiéncia publica, se impute conduta irregular,
vedada a realizacdo de interrogatorio ou outro ato ndo programado que possa acarretar
prejuizo a eventual defesa.

VIIl. Independentemente de exercer a faculdade de manifestacdo oral para
esclarecimentos, a magistrada, o magistrado, a servidora ou o servidor contra quem for
dirigida a reclamacéo sera notificada(o) para tomar ciéncia do teor do arrazoado ou do
termo de declaragfes respectivo, podendo se manifestar por escrito.

IX. Havendo indicios de que o fato objeto da reclamacéo constitui, em tese, infracédo
disciplinar, a autoridade judiciaria procedera de acordo com as disposi¢des aplicaveis a
espécie.

7. A autoridade judiciaria eleitoral apresentara relatério contendo os resultados da inspecao
ou da correicao, em até 30 (trinta) dias contados do término do procedimento, sob pena de
incorrer em falta funcional sujeita a apuracdo mediante reclamacéo disciplinar.

8. A exigéncia de apresentacdo de relatério sera suprida pela Zona Eleitoral, nos casos de
autoinspecao, com a conclusdo do procedimento no SInCo e a juntada do arquivo gerado
pelo sistema nos autos do respectivo Sistema Eletronico de Informagdes (SEI).

CAPITULO Il - DAS ESPECIES E MODALIDADES CORRECIONAIS
9. Para os fins deste Titulo, considera-se os seguintes conceitos:

| . Inspecao: procedimento correcional que pode ser feito pela CGE nos TREs, nas
CREs ou nas zonas eleitorais ou pela CRE nas zonas eleitorais ou ainda pelos Juizos
Eleitorais para aferirem a propria regularidade de seu funcionamento, havendo ou nao
irregularidades e fora de um cronograma prévio.

Il. Inspecao de Ciclo: (Antiga Inspecao) é o procedimento de avaliacao realizado pela
Corregedoria Regional Eleitoral em determinada Zona Eleitoral durante o ciclo,
observadas as diretrizes estabelecidas pela Corregedoria-Geral e pela Corregedoria
Regional Eleitoral do Piaui, destinado a verificacdo da regularidade dos servigos
cartorarios e a sua eventual correcao.

[1l. Autoinspecdo Anual: (Antiga Correicdo Ordinaria) é o procedimento de avaliagdo
periédica anual, determinado previamente pela Corregedoria Regional Eleitoral e
efetivado pela autoridade judiciaria da Zona Eleitoral, observadas as diretrizes
estabelecidas pela Corregedoria-Geral e pela Corregedoria-Geral e pela Corregedoria



Y

Regional Eleitoral do Piaui, destinado a verificacdo da regularidade dos servigcos
cartorarios e a sua eventual correcao.

IV. Autoinspecao Inicial: (Antiga Correicdo de Posse) é o procedimento de rotina
realizado pela autoridade judiciaria eleitoral quando de sua assuncdo na jurisdicdo
eleitoral, observadas as diretrizes estabelecidas pela Corregedoria-Geral e pela
Corregedoria Regional Eleitoral do Piaui, para exame da situacdo da Zona Eleitoral.

V - Autoinspecao Final: é o procedimento realizado pela autoridade judiciaria eleitoral,
observadas as diretrizes estabelecidas pela Corregedoria-Geral e pela Corregedoria
Regional Eleitoral do Piaui, para exame da situacdo da Zona Eleitoral a ser extinta.

VI. Correicdo: (Antiga Correicdo Extraordinaria para apuracdo de irregularidade) é o
procedimento de natureza excepcional destinado & apuragdo de fatos determinados,
relacionados com deficiéncias graves ou relevantes dos servi¢cos judiciais e eleitorais,
ou que prejudiguem a prestacdo jurisdicional, a disciplina e o prestigio da Justica
Eleitoral, ou, ainda, representem descumprimento de resolu¢cdes ou outros atos
normativos dos tribunais ou corregedorias eleitorais (Resolu¢cdo TSE n° 23.657, art. 4°,
VII).

10. As inspecdes e correicOes poderao ser realizadas nas seguintes modalidades:

| - Presencial: realizada quando houver o deslocamento da autoridade judiciaria
eleitoral que presidir4 a inspecdo ou correicdo, ou da comissdo por ela designada, ao
Tribunal ou Juizo Eleitoral.

Il - Virtual: realizada a distancia, por intermédio de ferramentas de videoconferéncia ou
similares, dispensando o deslocamento da autoridade judiciaria eleitoral que presidira a
inspecédo ou correicdo e da comissao por ela designada ao Tribunal ou Juizo Eleitoral; e

Il - Semipresencial: quando a inspecdo ou correicdo for realizada de forma virtual,
mas exigir a verificagdo in loco de determinados fatos, impondo o deslocamento da
autoridade judiciaria eleitoral ou da comissao por ela designada ao Tribunal ou Juizo
Eleitoral.

11. Cabera a autoridade judiciaria eleitoral, nas inspecdes e correicdes que presidir, decidir a
modalidade do procedimento.

12. O ato de instaurag¢do do procedimento correcional sera publicado na imprensa oficial e no
sitio do tribunal na internet.

13. A autoridade judiciaria eleitoral apresentara relatério contendo os resultados da inspecao
ou da correi¢cdo, em até 30 (trinta) dias contados do término do procedimento.

14. A Corregedora ou o Corregedor cientificard da realizacdo de correicdo ou inspecédo a
Presidéncia do Tribunal Regional Eleitoral do Piaui, as autoridades judiciarias interessadas,
o0 Ministério Publico Eleitoral e a Ordem dos Advogados do Brasil (OAB), com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias.

CAPITULO Il - DA AUTOINSPEGCAO ANUAL

15. A Autoinspecdo Anual serd realizada e presidida pela Juiza ou Juiz que estiver em
exercicio na Zona Eleitoral respectiva, sendo vedada a delegacdo da presidéncia dos
trabalhos.

16. Durante a autoinspecao anual nas zonas eleitorais, além de outras providéncias
gue a autoridade judicial eleitoral incumbida julgar necessarias, poderdo ser
verificados quaisquer servicos, além dos constantes das seguintes categorias:



| - instalac@es fisicas da Zona Eleitoral;

Il - bens patrimoniais;

Il - quadro de pessoal;

IV - publico externo;

V - registros cartorarios;

VI - controle de documentos e material de expediente;
VII - editais;

VIII - processos ou expedientes administrativos;

IX - processos judiciais;

X - procedimentos diversos;

XI - rotinas de alistamento eleitoral;

XII - rotinas de atualizacao da situacéo do eleitor;

XIII - justificativa eleitoral;

XIV - cancelamento e restabelecimentos de inscri¢des;
XV - direitos politicos;

XVI - componentes da mesa receptora e apoio logistico;
XVII - multa e quitacao eleitoral;

XVIII - partidos politicos;

XIX - urnas eletrbénicas.

17. A autoinspecao anual seré realizada no periodo de 1° de fevereiro a 31 de marco, de cada
ano, com duracdo méaxima de 10 (dez) dias Uteis, ressalvados os casos justificados.

18. Ultrapassado o prazo de 10 (dez) dias uteis ou o periodo que se encerra em 31 de marco
sem a finalizacdo do procedimento, o atraso sera apurado pela Corregedoria Regional
Eleitoral do Piaui.

19. Em caso de impossibilidade de conclusao do procedimento no periodo designado no edital
de instauracao para a realizacdo da autoinspecédo, podera a autoridade judiciaria prorrogar
os trabalhos:

| - independentemente de autorizacdo prévia, por meio de publicacdo de edital de
prorrogagdo e comunicacao, via SEI, a Corregedoria Regional Eleitoral do Piaui, que
informe 0 novo prazo para concluséo dos trabalhos, desde que observada a data limite
de 31 de marco do ano de realizagdo da autoinspecdo e o prazo maximo de 10 (dez)
dias uteis de duracéo do procedimento;

Il - com prévia autorizacdo da Corregedoria Regional Eleitoral do Piaui, apés
fundamentar o motivo da impossibilidade de conclusédo dos trabalhos dentro do prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis de duracdo e/ou até a data limite de 31 de marco do ano
de realizacdo da autoinspecao, mantida a necessidade de publicacdo de edital com o
novo prazo para concluséo dos trabalhos.

20. A Juiza ou Juiz Eleitoral deve:

| - autuar o processo no Sistema SEIl, Tipo do Processo: Zona Eleitoral -
Autoinspecao Anual;

Il - publicar o edital de instauracdo da autoinspecdo anual no Diario de Justica
Eletrénico (DJE) e no sitio do Tribunal na internet;



Il - afixar o edital de instauracéo da autoinspecao anual no local de costume do Cartorio
Eleitoral,

IV - expedir portaria designando um servidor do Cartério Eleitoral para secretariar os
trabalhos;

V - oficiar ao Ministério Publico Eleitoral, a Ordem dos Advogados do Brasil e a outros
orgaos considerados necessarios, com antecedéncia de 5 (cinco) dias, informando as
datas de instalagcdo e encerramento do procedimento para que, querendo, possam
apresentar reclamacodes, sugestdes ou manifestacdes a respeito dos servicos.

21. O edital de instauracdo da autoinspec¢éo anual contera:
| - a mencao dos fatos ou dos motivos determinantes do procedimento;
Il - o local ou link para reunido virtual, a data e a hora da instalagéo dos trabalhos;
Il - A modalidade do procedimento (presencial, virtual ou semipresencial);

IV - a indicacdo das autoridades judiciarias auxiliares e das equipes que participardo
dos trabalhos, se houver;

V - 0 prazo de duracéo dos trabalhos;
VI - a indicacgdo do juizo e serventia eleitoral a serem submetidos ao procedimento;

VIl - a ordem de publicacéo do edital de instauracéo da autoinspecao anual no Diario de
Justica Eletronico (DJE), no sitio do Tribunal na internet e afixacdo no local de costume
do Cartdrio Eleitoral, bem como outras determinacdes julgadas necessarias.

22. Na data designada para a realizagdo da autoinspecdo anual, serd dado inicio ao
preenchimento do roteiro de autoinspecao disponibilizado no SInCo.

23. As respostas aos quesitos do roteiro da autoinspecdo anual, apresentadas como “ndo
conforme” e “exige aperfeicoamento”, deverdo ser discriminadas, obrigatoriamente, no
campo “observacdo”, que se destina, também, a descricdo das circunstancias peculiares

indispensaveis a apreciacdo dos respectivos quesitos, visando subsidiar a ado¢do de
medidas saneadoras ou a¢des de melhoria.

24.0 controle dos autos fisicos ou eletrénicos, dos livros e dos demais expedientes
submetidos a exame em autoinspecdo se fara, a critério da autoridade que presidir o
procedimento, por meio de:

| - langamento da anotacdo "vistos em autoinspecao” diretamente nos autos dos
processos, nos livros e nos expedientes; ou

Il - lavratura de certiddo, nos autos da Inspecdo no PJeCor ou no SEI, nos quais sejam
relacionados o0s processos, livros e expedientes analisados no procedimento;

Il - registro, no respectivo relatério de autoinspecdo anual, dos processos, livros e
expedientes analisados.

25. O processo de autoinspecado anual, autuado no Sistema SEI, devera conter:
| - edital de instauragao da autoinspec¢éo anual;

Modelo de edital de autoinspecdo anual

Il - portaria de designacao de Secretaria ou Secretario;

Modelo de portaria de designacdo de secretdria ou secretario de autoinspecao
anual

[ll - comunicagdo ao Ministério Publico Eleitoral, & Ordem dos Advogados do Brasil e a



outros 6rgaos considerados necessarios;
IV - atas de abertura e de encerramento da autoinspecéo anual;
Modelo de ata de abertura de autoinspecdo anual

Modelo de ata de encerramento de autoinspecdo anual
V - relatério extraido do SInCo;

VI - informacdo da SEOZIC com eventuais recomendac¢des apontadas, constante dos
autos submetidos a Corte do TRE-PI para fins de homologacdo das autoinspecdes
anuais;

VII - acordao do Pleno do TRE-PI homologando as autoinspecdes anuais;

VIII - manifestacdo da juiza ou do juiz eleitoral informando, naquilo que é de sua
competéncia, as solugdes adotadas em eventual inconformidade especificada no
acordao homologatério.

Modelo de decisdo de autoinspecao anual

26. Concluida a autoinspec¢éo anual pela juiza ou juiz eleitoral, o respectivo roteiro devera ser
preenchido no SInCo até a data final da autoinspecao.

27. ldentificada eventual irregularidade ou ma préatica na Zona Eleitoral inspecionada, a
autoridade judiciaria eleitoral orientara as servidoras e os servidores, elaborara relatério da
autoinspecdo anual e o enviard a Corregedoria Regional Eleitoral do Piaui em até 30
(trinta) dias.

28. Caso nao seja identificada irregularidade ou ma pratica na zona eleitoral inspecionada a

exigéncia de envio de relatério a Corregedoria serd suprida com a conclusdo do
procedimento no SInCo.

29. ApOs a conclusédo da ata de encerramento, o juiz determinara, em decisdo fundamentada,
0 seguinte:

| - as providéncias necesséarias para sanar, naquilo que for de sua competéncia,
eventuais erros, abusos ou irregularidades detectados;

Il - o sobrestamento dos autos até a homologac¢éo da autoinspecéo anual efetivada pelo
Pleno do TRE-PI.

Modelo de despacho para sobrestar processo de autoinspecdo anual

30. A juiza ou o juiz eleitoral devera, no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento
da notificacdo do acorddo, sanar as inconsisténcias apontadas que sejam de sua
competéncia.

Modelo de decisdo de autoinspecéo anual

31. Verificada a impossibilidade de observancia do prazo de 30 (trinta) dias, a autoridade
judiciaria eleitoral deverd, previamente, solicitar a Corregedora ou ao Corregedor Regional
Eleitoral do Piaui novo prazo para regularizacao das inconsisténcias.

32. Caso ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias sem a regularizacdo das pendéncias
elencadas no ac6rddao, a magistrada ou o magistrado deverd comunicar o fato a
Corregedoria Regional Eleitoral do Piaui com a justificativa fundamentada quanto a néo
observancia das orienta¢des e normas.

33. Apds regularizadas as inconsisténcias apontadas ou justificada a impossibilidade de sana-
las, a autoridade judiciaria eleitoral determinara o arquivamento do processo.

34. A ndo realizagdo da autoinspecdo anual é considerada falta funcional imputada a



autoridade judiciaria eleitoral, a chefia de cartério e sera objeto de apuracao em processo
especifico.

CAPITULO IV - DA AUTOINSPECAO INICIAL

35. A Autoinspecao Inicial (antiga Correicdo de Posse) € o procedimento realizado pela
magistrada ou pelo magistrado, no prazo maximo de 30 (trinta) dias da data em que
assumir a titularidade da jurisdicao eleitoral .

36. A autoinspecao inicial fica dispensada quando:

| - a assungdo da autoridade judiciaria na Zona Eleitoral ocorrer no periodo de 90
(noventa) dias anteriores ou posteriores a realizacdo de autoinspecao;

Il - a autoridade judiciaria tiver presidido a autoinspecdo anual da Zona Eleitoral que
assumiu.

37. Quando a assuncdo ocorrer no periodo eleitoral, a critério da autoridade judiciaria, o
procedimento podera ser realizado em até 30 (trinta) dias apds o pleito.

38. Aplica-se a Autoinspecéo Inicial, no que couber, os procedimentos da Autoinspecao Anual,
como a autuacao no SEl, o uso do SInCo e a comunicacdo ao MPE e OAB.

39. A autoridade judiciaria, ao realizar autoinspec¢do inicial, deverd comunicar a CRE, com a
antecedéncia minima de 10 (dez) dias, a contar da data de inicio da realizacdo do
procedimento, possibilitando entdo o preparo do ambiente no sistema SinCo.

40. A autoridade judiciaria determinara a autuacdo do processo de autoinspecao inicial no
sistema SEl, utilizando o Tipo do Processo “Zona Eleitoral - Autoinspecao Inicial”, que
terd como documentos:

| - oficio comunicando o periodo de realizacdo do procedimento;
Il - termo de posse do magistrado na zona eleitoral;

[l - relag&o patrimonial atualizada;

IV — relatério do SInCo;

V — decisdo apontando, se for o caso, 0s eventuais erros, abusos ou irregularidades
detectados nos processos correntes, metas do Conselho Nacional de Justica e nos
bens patrimoniais.

41. As respostas aos quesitos do roteiro da autoinspecéo inicial, apresentadas como “néo
conforme” e “exige aperfeicoamento”, deverdo ser discriminadas, obrigatoriamente, no
campo “observacdo”, que se destina, também, a descricdo das circunstancias peculiares
indispensaveis a apreciacdo dos respectivos quesitos, visando subsidiar a adocdo de
medidas saneadoras ou a¢gdes de melhoria.

42. Concluido o preenchimento do roteiro no sistema SInCo, o relatorio do sistema devera ser
juntado aos autos do processo de autoinspecao inicial.

43. Com base no roteiro de autoinspecao inicial, a autoridade judiciaria devera elaborar
decisdo sucinta, apontando, se for 0 caso, 0s eventuais erros, abusos ou irregularidades
detectados nos processos correntes, metas do CNJ e nos bens patrimoniais, além das
providéncias para sanar as inconformidades.

44. Constatada irregularidade de natureza grave, a autoridade judiciaria devera comunicar o
fato a Corregedoria Regional Eleitoral do Piaui no prazo de 30 (trinta) dias.



CAPITULO V - DA AUTOINSPECAO FINAL

45. Antes da extingdo da Zona Eleitoral, a autoridade judiciaria eleitoral que nela exerca
jurisdicdo devera realizar a autoinspecéo final do 6rgao judicial, aplicadas, no que couber,
as regras relativas a autoinspecao inicial.

46. O roteiro de autoinspecédo final conterd quesito que permita o registro de informacdes
detalhadas sobre o acervo transferido, tais como classe, quantidade, fase processual e se
h& autos com vista.

47. 0O procedimento de autoinspecdo final serd dispensado quando a extingdo da Zona
Eleitoral ocorrer no periodo de 60 (sessenta) dias posteriores a realizagdo de autoinspec¢éo
anual ou de inspecéao de ciclo.

CAPITULO VI - DAS INSPEGCOES DE CICLO

48. O controle dos servicos das Zonas Eleitorais sera realizado, diretamente, por meio de
inspecdes de ciclo, com o objetivo de aferir a qualidade, regularidade e eficiéncia das
atividades cartorarias, de prevenir a ocorréncia de falhas e de promover a melhoria
continua dos processos de trabalho da Justica Eleitoral.

49. Durante as inspecdes nas zonas eleitorais, além de outras providéncias que a autoridade
judicial eleitoral incumbida julgar necessarias, poderdo ser verificados quaisquer servicos,
além dos constantes das seguintes categorias:

| - quadro de pessoal,

Il - registros cartorarios;

[l - processos ou expedientes administrativos;

IV - processos judiciais;

V - procedimentos diversos;

VI - rotinas de alistamento eleitoral;

VII - rotinas de atualizac&o da situacéo do eleitor;
VIII - justificativa eleitoral;

IX - cancelamento e restabelecimento de inscrigcdes;
X - direitos politicos;

X| - componentes da mesa receptora e apoio logistico;
XII - multa e quitacéo eleitoral;

Xl - partidos politicos.

50. As inspec0bes serdo autuadas e tramitardo no Sistema PJeCor, salvo excecdes expressas,
e utilizardo, como ferramenta auxiliar, o Sistema de Inspecdes e Correigcdes da Justica
Eleitoral (SInCo).

51. A criagdo dos procedimentos referentes as inspecdes no SInCo € atribuicdo conferida tao
somente a Corregedoria Regional Eleitoral do Piaui, incumbindo a prépria Corregedoria o
preenchimento correspondente.

52. As inspecdes serao presididas pelo Corregedor ou pela Corregedora Regional Eleitoral,
gquando da execucdo do calendério, podendo esta autoridade judiciaria designar outra
autoridade judiciaria para presidir os trabalhos.

53. A Corregedoria Regional Eleitoral do Piaui aprovara o Plano Anual de Inspec¢des de Ciclo,
que concentrara o planejamento das inspec¢des a serem realizadas em cada ano.

54. O calendario das Zonas Eleitorais que seréo inspecionadas, com o respectivo periodo de



realizacdo dos procedimentos, bem como o nome dos servidores que comporao a equipe
de inspecéo, sera publicado no Diério de Justica Eletrénico (DJE), no SInCo e no portal do
Tribunal na internet, até dezembro do ano anterior.

55. O cronograma de inspe¢Bes poderd sofrer alteragcbes conforme as necessidades do
servigco ou por determinacéao da Corregedoria Regional Eleitoral.

56. O ato de instauracéo da inspecéo contera:

| - a mencao dos fatos ou dos motivos determinantes do procedimento;
Il - o local, a data e a hora da instalacéo dos trabalhos;
lIl - a modalidade do procedimento (presencial, virtual ou semipresencial);

IV - a indicacdo das autoridades judiciarias auxiliares e das equipes que participarao
dos trabalhos, se houver;

V - 0 prazo de duracéo dos trabalhos;
VI - aindicacéo dos juizos e serventias eleitorais a serem submetidos ao procedimento;

VIl - a ordem de publicacdo do ato de instauragcdo do procedimento e outras
determinacdes julgadas necessarias.

57. Para os fins de indicacdo das autoridades judiciarias auxiliares e das equipes que
participardo dos trabalhos, a Corregedoria Regional Eleitoral do Piaui podera designar
comissao permanente responsavel pelos trabalhos de inspecdo, por meio de ato a ser
atualizado conforme alteracdo na composicéo.

58. Na inspecéo presencial e na semipresencial sera efetivado o deslocamento da autoridade
judiciaria eleitoral, ou da equipe por ela designada, para a Zona Eleitoral a ser submetida
ao procedimento, mediante a afericdo dos servi¢os, a consulta aos sistemas eletrénicos
disponiveis e a andlise de documentos fisicos e digitalizados e de questionarios aplicados
previamente.

59. A zona eleitoral a ser inspecionada sera comunicada dos dias e horarios de realizacao dos
trabalhos.

60. A equipe designada para a inspecao podera realizar reuniées com a chefia de cartério ou
servidoras e servidores em geral.

61. A Chefe ou o Chefe do Cartério Eleitoral devera acompanhar os trabalhos de inspecéo
para prestar as informacdes necessarias solicitadas pela equipe da Corregedoria Regional
Eleitoral.

62.A Juiza ou o Juiz Eleitoral devera estar a disposicdo da equipe de inspecéao,
comparecendo ao cartério eleitoral para participar dos principais atos do procedimento.

63. Em caso de necessidade de afastamento que impossibilite o comparecimento presencial, a
Juiza ou o Juiz Eleitoral ou a Chefe ou o Chefe do Cartorio Eleitoral fardo comunicagéo
prévia a Corregedoria Regional Eleitoral solicitando afastamento.

64. Quando do inicio das atividades de inspe¢do, a autoridade judiciaria que a presidir
mandara:

| - autuar o processo no PJeCor na classe Inspecéo (Insp);
Il - instaurar o procedimento;

lll - publicar o ato de instauracdo do procedimento na imprensa oficial e no sitio do
tribunal na internet;

IV - oficiar a unidade judiciaria a ser submetida ao procedimento para que, observado o
prazo minimo de 5 (cinco) dias antes do inicio dos trabalhos, dé publicidade ao ato de
instauracdo, mediante publicagdo no sitio do tribunal regional na internet ou afixacdo em
local visivel do cartorio eleitoral, conforme o caso.

65. Poderdo ser requisitados processos, livros, registros, documentos, dados estatisticos,



arquivos eletrénicos, acesso a sistemas informatizados e o que mais for julgado necessario
ou conveniente pela Corregedora ou pelo Corregedor a realizagdo do procedimento, sem
prejuizo de novas requisi¢cdes no decorrer dos trabalhos.

66. Sera designado, para secretariar o procedimento, um integrante da equipe de inspecao,
que ficara responséavel pelas anotacdes e pela guarda de documentos, arquivos eletrénicos
e informacdes destinadas a consolidacao do relatorio.

67. A equipe de inspecdo devera preencher os quesitos contidos no roteiro de inspecdo,
fazendo constar, no campo préprio, as observacdes que se fizerem necessarias,
especificando as amostras que foram inspecionadas.

68. As respostas aos quesitos do roteiro da inspecao, apresentadas como “ndo conforme” e
“exige aperfeicoamento”, deverdo ser discriminadas, obrigatoriamente, no campo
“observacdo”, que se destina, também, a descricdo das circunstancias peculiares
indispensaveis a apreciacdo dos respectivos quesitos, visando subsidiar a ado¢cao de
medidas saneadoras ou a¢des de melhoria.

69.A criterio do Corregedor ou da Corregedora Eleitoral, sera realizada reunido de
encerramento da inspecdo, com a participagcdo das autoridades judiciarias eleitorais
envolvidas e da equipe de trabalho, por meio de videoconferéncia ou presencial, a
depender da modalidade de inspecéo estabelecida.

70. Ao final do procedimento, sera elaborado relatério com a finalidade de definir providéncias
e recomendacdes.

71.Se, no curso dos trabalhos da inspecdo ou em virtude de reclamacdes e noticias
apresentadas, forem detectadas irregularidades relevantes ou indicios de condutas graves,
as autoridades, servidoras ou servidores referidas(os) serdo notificadas(os) para se
manifestarem no prazo de 10 (dez) dias.

72. A autoridade judiciaria eleitoral apresentara relatério contendo os resultados da inspecéo,
em até 30 (trinta) dias contados do término do procedimento, sob pena de incorrer em falta
funcional sujeita a apuracdo mediante reclamacéo disciplinar.

73. A unidade da Corregedoria Regional Eleitoral do Piaui responséavel pela autuacéo e tramite
de processos dara ciéncia a Zona Eleitoral, por meio do SEI, das medidas determinadas
pela Corregedora ou pelo Corregedor para o regular funcionamento dos servicos eleitorais.

74. A Juiza ou o Juiz Eleitoral devera, no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da
notificacdo exarada pela Corregedora ou Corregedor, sanar as inconsisténcias apontadas e
comunicar a Corregedoria Regional Eleitoral nos proprios autos em que fora diligenciado.

75. A comunicacéo da Zona Eleitoral a Corregedoria Regional Eleitoral do Piaui devera conter,
no que couber:

| - justificativa fundamentada quanto a ndo observancia das orientacfes e normas;
Il - providéncias adotadas para a regularizacdo das inconsisténcias; e
Il - solicitagcdo de prazo para regularizagéo das inconsisténcias ndo sanadas.

76. A unidade da Corregedoria Regional Eleitoral do Piaui responsavel pela autuacéo e tramite
de processos procedera, no PJeCor, a juntada da comunicacdo e fara conclusdo para a
Corregedora ou Corregedor Regional Eleitoral para fins de conhecimento das providéncias
adotadas e, se for o caso, determinar o arquivamento do feito ou outras medidas
necessarias.

77.0 controle dos autos fisicos ou eletrbnicos, dos livros e dos demais expedientes
submetidos a exame em inspecdo se fara, a critério da autoridade que presidir o
procedimento, por meio de:

| - lancamento da anotac&o "vistos em inspecao” diretamente nos autos dos processos,
nos livros e nos expedientes; ou

Il - lavratura de certiddo, nos autos da Inspecdo no PJeCor ou no SEI, nos quais sejam
relacionados os processos, livros e expedientes analisados no procedimento;



Il - registro, no respectivo relatério de inspecéo de ciclo, correicdo, autoinspec¢ao inicial
e anual, dos processos, livros e expedientes analisados.

78. As irregularidades detectadas em inspecfes que caracterizem indicios de ilicito penal
devem ser imediatamente comunicadas ao Ministério Publico pela Corregedoria Regional
Eleitoral do Piaui.

79. A qualquer tempo, no curso da inspecdo, em que for identificada possivel ocorréncia de
infracdo disciplinar, a Corregedora ou o Corregedor Regional Eleitoral adotard medidas
para apuracao da conduta, em procedimento compativel com os elementos existentes.

80. A inobservancia injustificada das requisicbes de documentos ou informagfes podera
ensejar a responsabilizacdo funcional do agente que lhe der causa, apurada mediante
procedimento administrativo disciplinar proprio, assegurados o contraditério e a ampla
defesa.

CAPITULO VIl - DAS CORREICOES

81. As correicbes poderdo ser realizadas a qualquer tempo, instaurando-se mediante ato da
Corregedoria Regional Eleitoral do Piaui, publicado com pelo menos 2 (dois) dias de
antecedéncia em relacéo ao inicio dos trabalhos.

82. Em caso de extrema urgéncia ou em virtude de relevante motivacdo devidamente
fundamentada, a correicdo podera ser realizada sem comunicacdo prévia e
independentemente de ciéncia da autoridade responsavel pelo 6rgdo ou unidade
submetida ao procedimento.

83. Os fatos apurados e eventuais providéncias determinadas pela autoridade judiciaria que
presidir os trabalhos constardo de relatorio preliminar, que serd comunicado as autoridades
responsaveis pelo 6rgdo submetido ao procedimento, a fim de que possam se manifestar
no prazo de 10 (dez) dias.

84. Transcorrido o prazo de 10 (dez) dias, com ou sem manifestacdo, a autoridade judiciaria
eleitoral que presidir o procedimento assentara o relatdrio definitivo, do qual fara entrega a
Corregedoria Regional Eleitoral, submetendo-o, quando necessario, ao Plenario do Tribunal
Regional Eleitoral do Piaui.

85. O relatorio definitivo da correicdo descreverd a atividade correcional desenvolvida e as
recomendacdes feitas, com sua fundamentacéao.

86. O relatério contera eventuais medidas adotadas pela autoridade judiciaria eleitoral que
presidir os trabalhos e, quando for o caso, as propostas destinadas a suprir as
necessidades ou deficiéncias constatadas.

87. A Corregedoria Regional Eleitoral do Piaui, antes de submeter o relatério ao Plenario,
podera requisitar informagcbes complementares a autoridade judiciaria responséavel pelo
orgao em que foi realizada a correicao, fixando o respectivo prazo.

88. Aplicam-se ao procedimento da correicdo, no que couber, as disposicdes relativas a
inspecao.

CAPITULO VIII - DISPOSIGOES FINAIS

89. O controle dos autos fisicos ou eletrénicos, dos livros e dos demais expedientes
submetidos a exame em correicdo ou inspecao se fara, a critério da autoridade que presidir
o procedimento, por meio de:

I. Lancamento da anotacao "vistos em correi¢cdo"”, "vistos em inspecao” ou "vistos
em autoinspecao” diretamente nos autos dos processos, nos livros e nos expedientes;
ou

Il. Lavratura de certiddo, nos autos da Inspecdo no PJeCor ou no SEI, na qual sejam
relacionados 0s processos, livros e expedientes analisados no procedimento; ou

lll. Registro, no respectivo relatorio de inspec¢do de ciclo, correi¢do, autoinspec¢ao inicial



e anual, dos processos, livros e expedientes analisados.

90. A qualquer tempo, no curso da correicdo, em que identificar possivel ocorréncia de infracédo
disciplinar, a Corregedora ou o Corregedor Regional Eleitoral adotard medidas para apuracédo da
conduta, em procedimento compativel com os elementos existentes.

91. As irregularidades detectadas em inspec¢des ou correi¢cdes que caracterizem indicios de ilicito
penal devem ser imediatamente comunicadas ao Ministério Publico pela Corregedoria Regional
Eleitoral do Piaui.

CAPITULO IX - REFERENCIAS NORMATIVAS
Cddigo Eleitoral (Lei n° 4.737165) - Institui o Cadigo Eleitoral.
Resolucdo TSE n° 23.742/2024 - Fixa as atribuicbes das Corregedorias Eleitorais.

Resolucdo TSE n° 23.657/2021 — Estabelece as normas aplicaveis as inspec¢des, as correi¢cdes e
aos procedimentos disciplinares contra autoridades judiciarias no ambito da Justica Eleitoral e da
outras providéncias.

Resolucdo TSE n° 23.659/2021 - Disp0Oe sobre a gestdo do Cadastro Eleitoral e sobre os
servicos eleitorais que lhe sdo correlatos.

Provimento CGE n° 02/2023 — Dispde sobre os procedimentos para a realizacao de inspecodes e
correicdes nos Tribunais Regionais Eleitorais e nas Zonas Eleitorais e sobre a utilizagdo do
Sistema de Inspecdes e Correi¢cdes da Justica Eleitoral (SInCo).

Provimento CRE/PI n° 03/2023 — Estabelece as normas e instru¢des complementares para a
realizacdo das inspecodes, autoinspecdes e correicdes das unidades de primeiro grau do Estado
do Piaui.
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