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PROVIMENTO N° 004/2017

Aprova as alteragdbes no roteiro de
inspegdes 2017 do Sistema de Inspegoes
e Correicbes Eleitorais — SICEL e a
Cartilha de preenchimento do relatério de
inspecoes 2017.

O DESEMBARGADOR EDVALDO PEREIRA DE MOURA,
CORREGEDOR REGIONAL ELEITORAL, no uso de suas atribuicoes conferidas
© pelo art. 20, caput e incisos IV e X do Regimento Interno deste Tribunal,

CONSIDERANDO que as inspegdes visam assegurar a correta
aplicagao dos principios e regras e, outrossim, coletar sugestoes e reclamagoes
para o aprimoramento da prestagao jurisdicional eleitoral,

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacao dos quesitos a
serem respondidos no Roteiro de Inspegcbes do Sistema de Inspecbes e
Correigdes Eleitorais — SICEL;

CONSIDERANDO a importancia de padronizagdo do preenchimento
do referido Relatério, posto que diferentes servidores realizaréo os trabalhos de
inspecao;

CONSIDERANDO o processo PAD n° 4.243/2016;
RESOLVE: |

"Art. 1°. Ficam aprovadas as alteragdes a serem implementadas no
Roteiro de Inspegbes 2017 no Sistema de Inspegdes e Correicdes Eleitorais —
SICEL, bem como a Cartilha de Preenchimento do Relatério de Inspecdes 2017
(anexos | e II).

Art. 2°. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Corregedor
Regional Eleitoral.



Art. 3°. Este provimento entra em vigor na data de sua publicagao,
revogando-se as disposicoes em contrario..

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Teresina-Pl, 11 de abril de 2

Desembargador EDVALD@ PEREIRA DE MOURA
Corregedor Regional Eleitoral
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CARTILHA DE
PREENCHIMENTO DO RELATORIO
DE INSPECOES 2017

Anexo | — Provimento CRE/PI 04/2017
Versao 2 —11.04.2017

Missao: Velar pela regularidade dos servigos eleitorais, assegurando a correta aplicacao de principios e normas.

Praga Des. Edgard Nogueira, S/N — Teresina — PI
CEP. 64000-830 — FONES: (86) 2107-9730/9888/9889— FAX: (86) 2107-9897

e-mail: cre @tre-pi.jus.br
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Objetivo da Cartilha de Preenchimento do Relatério de Inspecoes 2017

O Relatério de inspegdo 2017 é autoexplicativo, contendo além do quesito a ser
avaliado, uma breve explicagdo do que se pretende avaliar.

No entanto, visando padronizar o preenchimento do referido Relatério, posto que
diferentes servidores realizarao os trabalhos de inspecao, a presente cartilha ressalta alguns pontos
que merecem destaque, conforme discussdes registradas na ata de reunido do dia 10.04.2017, a
qual foi aprovada pelo Exmo. Desembargador Corregedor Edvaldo Pereira de Moura (Proc. PAD
4243/2016).

Recomendacoes Gerais

Uma via do relatério serd entregue ao servidor responsavel pelas informagdes
prestadas pela zona eleitoral logo apds a conclusao da inspegao que o conferira e o rubricara. Caso
0 Juiz e o Promotor Eleitorais se encontrem na sede da zona também poderdo dar ciéncia do
referido documento.

O relatério de inspegdo se encontra identificado da seguinte forma: Categorias,
compostas por grupos que, por sua vez, sao integrados por quesitos.

O relatério consolidado de inspe¢des 2017 apresenta 23 categorias, 44 grupos e 229
quesitos, dos quais 26 serdo previamente levantados pela Seozic e disponibilizados aos servidores
responsaveis pela inspegao:

1.1.1 - NOME DO TERMO/1. MUNICIPIO, 1.1.2 - PERCENTUAL DE ELEITORES /
HABITANTES POR MUNICIPIO, 1.1.3 - QUANTIDADE DE ELEITORES POR MUNICIPIO, 1.1.4 -
QUANTIDADE DE HABITANTES POR MUNICIPIO; 2.1.1 - Numero de Eleitores transferidos para o
municipio no ano de 2012, 2.1.2 - Numero de Eleitores transferidos para o municipio no ano de
2013, 2.1.3 - Numero de Eleitores transferidos para o0 municipio no ano de 2014, 2.1.4 - Numero de
Eleitores transferidos para o municipio no ano de 2015, 2.1.5 - Niumero de Eleitores transferidos
para o municipio no ano de 2016; 4.1.3 - Localizagdo dos bens da Justica Eleitoral. 5.1.1 -
Servidores efetivos; 5.1.2 - Servidores requisitados; 5.1.3 - Servidores cedidos; 5.1.4 — estagiarios;
5.1.5 — Terceirizados; 5.2.2 - Observancia de proibigao de filiagcdo partidaria dos servidores; 11.1.3 -
Quantidade de processos em tramitacdo na zona eleitoral, 11.1.4 - Data de autuagéo do processo
administrativo mais antigo em tramite; 11.4.1 - Duplicidades e pluralidades de inscri¢cdes
(Cumprimento dos prazos estipulados pela CGE); 11.4.6 - Percentual de agrupamento de
coincidéncia atualizado automaticamente pelo Sistema Elo nos dltimos 6 meses; 15.1.1 -
Preenchimento do ASE, inclusive do campo 'complemento obrigatério'(relatério de ASE nos ultimos
6 meses); 12.1.3 - Quantidade de processos em tramitagdo na zona eleitoral, 12.1.4 - Data de
autuacao do processo judicial mais antigo em tramite; 13.2.3 - Envio de relatério de atividades -
estatistica dos feitos administrativos e judiciais, conforme periodicidade definida pela corregedoria
regional (feitos, expedientes, certiddes, entre outros); 17.3.2 - Quantidade de codigos de ASE de
restabelecimento de inscricdes canceladas por equivoco comandados pela Zona Eleitoral € 20.1.1 -
Aplicacdo e anotac¢do no cadastro eleitoral das multas previstas na legislacéo.

Quando nao houver qualquer observacdo para determinada categoria, grupo ou
quesito, a cartilha trard tdo somente o titulo da categoria sem qualquer informagao adicional.

Missao: Velar pela regularidade dos servigos eleitorais, assegurando a correta aplicacao de principios e normas.

Praga Des. Edgard Nogueira, S/N — Teresina — PI
CEP. 64000-830 — FONES: (86) 2107-9730/9888/9889— FAX: (86) 2107-9897

e-mail: cre @tre-pi.jus.br
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Sempre que um quesito for marcado como “Exige aperfeicoamento” ou “ndo conforme”
serd obrigatério 0 uso do campo observagdo mencionando o motivo de ndo haver conformidade,
tendo o cuidado de identificar o quesito, vez que o campo observagdo concentra todos os quesitos
de um determinado assunto.

Recomendacoes Especificas
CATEGORIA 1 - MUNICIPIO

Informar para cada municipio integrante da zona eleitoral o eleitorado, a populagéo e a
quantidade de habitantes.

Dados a serem disponibilizados previamente pela Seozic (quesitos 1.1.1; 1.1.2; 1.1.3;
1.1.4).

CATEGORIA 2 - QUANTIDADE DE ELEITORES TRANSFERIDOS PARA O MUNICIPIO
Informar o nimero de Eleitores transferidos para o municipio nos ultimos cinco anos.
Dados a serem disponibilizados previamente pela Seozic (quesitos 2.1.1; 2.1.2; 2.1.3;
2.1.4e2.1.5).
CATEGORIA 3 — INSTALACOES FiSICAS
Quesito 3.1.1 — Condicdes de acesso para portadores de deficiéncia. Verificar se as
instalacoes do cartério atendem ao Programa de Acessibilidade da Justica Eleitoral (Resolugdo TSE

23.381/2012 e o Estatuto da Pessoa com Deficiéncia (Lei 13.146/2015).

Quesito 3.1.3 — Mural. Verificar se o mural da Justica Eleitoral é utilizado
exclusivamente por esta especializada.

Quesito 3.1.4 — Tipo de imdvel de funcionamento do cartério — verificar se o cartério
funciona em prédio cedido, compartilhado, locado ou construido.

CATEGORIA 4 — BENS PATRIMONIAIS

Dados a serem disponibilizados previamente pela Seozic (quesito 4.1.3) — solicitar a
SEALP a relagédo de bens do cartério a ser inspecionado.

CATEGORIA 5 - SERVIDORES

Quesito 5.1.2 — Servidores requisitados. Anotar o nimero de servidores requisitados
existentes na zona eleitoral.

Quesito 5.1.5 — Terceirizados. Anotar o nimero de servidores terceirizados existentes
no momento da inspegao.

Missao: Velar pela regularidade dos servigos eleitorais, assegurando a correta aplicacao de principios e normas.

Praga Des. Edgard Nogueira, S/N — Teresina — PI
CEP. 64000-830 — FONES: (86) 2107-9730/9888/9889— FAX: (86) 2107-9897

e-mail: cre @tre-pi.jus.br
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Quesito 5.1.6 — Terceirizados com acesso aos sistemas eleitorais. Caso a resposta a tal
quesito seja sim, devera ser assinalada a opcdo NAO CONFORME e fazer constar nas observacoes
quais sao os terceirizados com tal acesso.

Quesito 5.1.7 - Servidores com acesso aos sistemas eleitorais. Verificar por meio do
LOGIN SUPERVISOR e SENHA a ser informada pela Secretaria de Tecnologia da Informagéo - STl
guem sao os servidores autorizados a ter acesso aos sistemas eleitorais do cartério.

Quesito 5.1.8 — Observacdo. Anotar a data a partir da qual os servidores estao
prestando servico no cartério inspecionado e caso seja inferior a um ano, indicar nas observacgoes
guem foram seus antecessores no ano anterior.

Quesito 5.2.1 — Investidura nas fungdes. Anotar em observagdes o(s) numero(s) da(s)
Portaria(s) que designaram cada um dos servidores da zona eleitoral (efetivos e requisitados).

Quesito 5.2.2 — Observancia de proibicao de filiagao partidaria dos servidores. Fazer
levantamento prévio.

Quesito 5.2.3 - Manuseio de programas, sistemas e equipamentos instalados no
cartério. Indagar ao responsavel pela prestacdo de informacdes da zona eleitoral se os servidores
possuem conhecimentos quanto ao manuseio de programas, sistemas e equipamentos
indispensaveis para a execucgao das tarefas (caso haja necessidade de aperfeicoamento, indicar nas
observacdes os treinamentos indicados).

Quesito 5.2.4 — Controle de identificagdo de servidores com acesso ao Sistema ELO.
Verificar se os servidores usam senha prépria para acessar o Sistema ELO.

Quesito 5.2.5 — Relagao entre o nimero de servidores requisitados e de eleitores da
zona eleitoral (Lei 6.999/82, art. 29, § 1?2 - As requisicdes serdo feitas pelo prazo de 1 (um) ano,
prorrogavel, e nao excederdo a 1 (um) servidor por 10.000 (dez mil) ou fragao superior a 5.000
(cinco mil) eleitores inscritos na Zona Eleitoral) (Resolucdo TSE 23.484/2016, art. 5%, § 4° A
requisicdo sera feita pelo prazo de um ano, prorrogavel por mais 4 (quatro) periodos de um ano, a
critério do tribunal regional eleitoral, mediante avaliagdo anual de necessidades, contada a partir do
término do primeiro ato requisitorio) (Resolugdo TRE/PI 259/2013, art. 92 O tempo maximo de
requisicdo de servidores de outros 6rgdos para prestarem servigos nos cartdrios das zonas eleitorais
do Piaui é de trés anos, considerando-se, nesse lapso temporal, um ano de requisi¢ao inicial e até
dois anos de prorrogacao).

Quesito 5.2.6 — Execucgdo exclusiva dos servigos relativos a Justi¢a Eleitoral. Anotar se
os servidores da Justica Eleitoral se dedicam exclusivamente as tarefas da zona eleitoral durante o
horario de expediente (exemplo: utilizagdo de maquina de xerox ou plastificadora de titulo particular
dentro do cartério, o que é vedado; questionar o servidor pratica atos processuais alheios ao
eleitoral).

Quesito 5.2.7 — E-mail institucional. Acessar a caixa de entrada a zona e verificar se ha
muitas mensagens néo lidas.

Quesito 5.2.8 - Processo Administrativo Digital — PAD. Avaliar se os servidores do
cartério tém dado regular andamento aos documentos e processos PAD recebidos. Consultar a

Missao: Velar pela regularidade dos servigos eleitorais, assegurando a correta aplicacao de principios e normas.

Praga Des. Edgard Nogueira, S/N — Teresina — PI
CEP. 64000-830 — FONES: (86) 2107-9730/9888/9889— FAX: (86) 2107-9897

e-mail: cre @tre-pi.jus.br
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caixa de entrada da zona para verificar se ha muitos documentos ou processos PAD pendentes de
tratamento.

Dados a serem disponibilizados previamente pela Seozic (quesitos 5.1.1; 5.1.2; 5.1.3,
5.1.4,5.1.5e5.2.2).

CATEGORIA 6 — PUBLICO

Quesito 6.1.1 — Entrega de titulos ao préprio eleitor, com a assinatura ou aposicao de
impressao digital no Protocolo de Entrega de Titulo. Usar como amostra minima 50 (cinquenta)
formularios de PETE. Em caso de Central de Atendimento ao Eleitor — CAE serdo analisados 50
(cinquenta) formularios de cada zona que a compde.

Do Quesito 6.2.1 — Do horério de atendimento. Caso ndo exista aviso de horario de
atendimento ao publico, marcar o quesito como ndo conforme ou exige aperfeicoamento e indicar no
campo observagao que a regularizacao foi providenciada durante a prépria inspegao.

Quesito 6.2.2 — Da circunscricao/municipio(s) abrangido(s) pela zona eleitoral. Caso
nao exista aviso de municipio(s) que integra(m) a zona eleitoral, marcar o quesito como nao
conforme ou exige aperfeicoamento e indicar no campo observacdo que a regularizagédo foi
providenciada durante a propria inspecao.

Quesito 6.2.3 — De documentos necessarios para operagdes de alistamento, revisao,
transferéncia etc. Caso nao exista aviso dos documentos necessarios as operacoes eleitorais,
marcar o quesito como nao conforme ou exige aperfeicoamento e indicar no campo observagéao que
a regularizagéo foi providenciada durante a prépria inspec¢ao.

Quesito 6.2.5 - De decisdes, editais, avisos, informagdes em geral no DJE. Caso a zona
ndao costume encaminhar material para publicacdo no DJE, devera ser orientada a fazé-lo nos
termos da Resolugédo TRE-PI 151/2008 e conforme modelo estipulado pelo Oficio-Circular CRE/PI
10/2010 (enviar para o endereco djepub@tre-pi.jus.br e respeitar a seguinte formatagao: 1. a fonte
dos textos deve ser Arial, tamanho 8, espacamento simples entre as linhas; 2. as tabelas tém que vir
em um arquivo separado com a identificacdo de Anexo ao Edital ou Sentenca n® X da YY Zona
Eleitoral, lembrando que no respectivo Edital ou Sentenga deve haver a informagdao que ha
documentacdo anexada; 3. o cabegalho e o rodapé sao proibidos; 4. as figuras, ou outro recurso de
estilo, também sao proibidos, bem como a numeracao de péginas; 5. matérias da mesma espécie
deverdo ser unificados em um mesmo arquivo, tais como, editais, sentenga etc. e encaminhadas em
anexo; 6. as matérias devem ser identificadas de acordo com os titulos programados no DJE, ou
seja, sentenca, aviso de intimagéo, aviso de notificagdo, portaria, convocatérias e despachos; 7. o
envio das matérias deve ser concentrado em Unica vez por dia, no horario que melhor lhe convier,
lembrando que elas somente serdo publicadas no dia seguinte, acaso o servidor, lotado na Sede
deste e. Tribunal, encarregado de recebé-las das Zonas Eleitorais, as reenvie para publicagao até
11h30, horario a partir do qual o DJE fica bloqueado).

Quesito 6.2.6 — Edital de publicacdo da lista de operagdes no ELO (Relatério de
Afixagdo) e respectivo prazo para impugnacdo/recurso. Anotar se a zona eleitoral faz a publicacao
periddica dos atendimentos (quinzenal), se certifica a publicacdo no atrio do cartdrio e se faz constar
0 prazo para impugnagao/recurso.

Missao: Velar pela regularidade dos servigos eleitorais, assegurando a correta aplicacao de principios e normas.

Praga Des. Edgard Nogueira, S/N — Teresina — PI
CEP. 64000-830 — FONES: (86) 2107-9730/9888/9889— FAX: (86) 2107-9897

e-mail: cre @tre-pi.jus.br
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Quesito 6.2.7 — Dos locais de votagdo. Caso ndo exista aviso dos documentos
necessarios as operagbes eleitorais, marcar o quesito como ndo conforme ou exige
aperfeicoamento e indicar no campo observacdo que a regularizagdo foi providenciada durante a
propria inspecao.

Quesito 6.2.8 — Uso do mural. Caso ndo seja utilizado de forma exclusiva, deve-se
orientar o servidor a proceder o uso exclusivo de mural destinado a divulgagcado de matérias afetas a
Justica Eleitoral.

CATEGORIA 7 - LIVROS CARTORARIOS
CATEGORIA 8 - CONTROLE DE DOCUMENTOS E MATERIAL DE EXPEDIENTE

Quesito 8.1.2 — Portarias e atos normativos do juiz eleitoral. Avaliar a sequéncia
numeérica e arquivamento de editais, atos normativos e editais.

Quesito 8.1.3 — Procedimentos para doacdo, inutilizagdo ou descarte de materiais e
documentos. No tocante ao descarte de material, verificar se estdo sendo obedecidas as regras do
arts. 55, 84 e 89 da Resolugédo 21.538/03, do Programa de Gestdo Documental, o Sistema de
Arquivos, o Fundo Histérico Arquivistico e o Comité de Gestdo Documental no a&mbito da Justica
Eleitoral (Resolugdo TSE 23.379/2012) e a Tabela de temporalidade — Portaria TRE-PI 174/2009).

Quesito 8.2.4 — Cadernos de Reviséo utilizados durante os servigos pertinentes, por
quatro anos, apos o encerramento do periodo de revisdo (Res. TSE n? 21.538/03, art. 55, inc. IV).
Em caso de n&o utilizagdo de caderno de revisdo assinalar o quesito como “nao se aplica”.

Quesito 8.3.6 - Resguardo dos documentos de uso exclusivo da Justi¢ca Eleitoral do
acesso de pessoas estranhas. Verificar se o arquivo da Justiga Eleitoral é de acesso exclusivo aos
servidores desta especializada e se no interior do cartério nenhum documento de uso exclusivo ou
processo fica ao alcance de pessoas estranhas ao quadro de servidores.

CATEGORIA 9 — SADP

Quesito 9.1.4 — Sentengas. Sugerir as zonas que convertam em formato PDF as
sentencas dos magistrados para registro no SADP.

Quesito 9.1.5 — Atualizacdo do SADP. Usar como amostra minima 10 (dez) processos
judiciais e 10 (dez) processos administrativos por zona eleitoral.

CATEGORIA 10 - EDITAIS

Quesito 10.1.2 — Controle dos prazos de publicagdo. Destacar ao responsavel pelas
informacdes da zona eleitoral a importancia de publicar todos os editais ndo apenas no mural, mas
também no DJE, ressalvados os casos regulamentados pelo TSE que dispensam a publica¢do no
DJE em periodo eleitoral (verificar, especialmente, se estdo sendo publicados quinzenalmente os
lotes de atendimento ao eleitor).

Categoria 11 —- PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

Missao: Velar pela regularidade dos servigos eleitorais, assegurando a correta aplicacao de principios e normas.

Praga Des. Edgard Nogueira, S/N — Teresina — PI
CEP. 64000-830 — FONES: (86) 2107-9730/9888/9889— FAX: (86) 2107-9897

e-mail: cre @tre-pi.jus.br
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Quesito 11.2.2 — Cumprimento dos prazos. Verificar se o diligenciamento de RAEs tem
sido regularmente realizado.

Quesito 11.3.1 — Autuacdo. Verificar se todos os procedimentos seguem o mesmo
modelo (autuacdo ou ndo autuagao).

Quesitos 11.4.1 a 11.4.7 — Duplicidades e pluralidades de inscrigées. Caso a zona nao
apresente nenhum caso de duplicidade de inscrigbes apos a lotagdo do servidor naquela unidade, os
responsaveis pela inspegao deverdo marcar a opgdo NAO SE APLICA em todos os quesitos e nas
observagbes informar que foram feitas as orienta¢cdes devidas nos termos do Manual de
Procedimentos Cartorarios pgs. 96/110) (Provimento CRE/PI 08/20183).

Dados a serem disponibilizados previamente pela Seozic (quesitos 11.1.3; 11.1.4;
11.4.1 e 11.4.6).

Categoria 12 - PROCESSOS JUDICIAIS

Quesito 12.2.2 - Cumprimento das ordens judiciais. Verificar, especialmente, se as
prestacdes de contas anuais desaprovadas estdo sendo registradas no Sistema de Informactes de
Contas Eleitorais e Partidarias — SICO (contas anuais de partidos e eleitorais de comités) e
langamento de ASE no Sistema ELO decorrente de deciséao judicial.

Quesito 12.2.3 - Cumprimento dos prazos. Verificar se as intimagbes de audiéncias tém
sido feitas tempestivamente (prazo minimo de 05 dias — art. 22, V, LC 64/90 e Ac 1136-
46.2012.613.0000, DJE-TRE/MG de 05/12/2012 — a Resolugcao TSE 23478 afirma que as disposicao
sobre prazo do NCPC nao se aplicam a Justica Eleitoral).

Quesito 12.2.5 — Tratamento do inquérito policial. Verificar se o inquérito policial tem
sido tratado conforme a Resolucado TRE/PI 266/2013.

Quesito 12.2.6 - Movimentagdo e controle dos autos no SADP. Quando qualquer
processo tiver que ser encaminhado para 6rgao externo a Justica Eleitoral, devera ser movimentado
no SADP como expedido (ex: inquérito para a Policia Federal, processos para a Defensoria Publica
da Uniao, etc).

Quesito 12.3.3 — Publicagbes. Verificar se as publicagdes estdo sendo feitas
regularmente (DJE e atrio), bem como certificadas nos autos e no SADP.

Dados a serem disponibilizados previamente pela Seozic (quesitos 12.1.3; 12.1.4).

Categoria 13 - PROCEDIMENTOS DIVERSOS

Quesito 13.2.1 - Consulta diaria ao correio eletrénico, a intranet e ao PAD. Verificar a
caixa de entrada de e-mails da zona.

Quesito 13.2.2 - Fornecimento de informagdes do Cadastro Eleitoral de acordo com as
normas estabelecidas. Verificar os casos em que é autorizado o fornecimento de informacdes
cadastrais do ELO a autoridade policial (Provimento CGE 10/2012 - crimes de "lavagem" ou
ocultacdo de bens, direitos e valores) e ver art. 32, IV e 15 da Lei 12.850/2013.

Missao: Velar pela regularidade dos servigos eleitorais, assegurando a correta aplicacao de principios e normas.

Praga Des. Edgard Nogueira, S/N — Teresina — PI
CEP. 64000-830 — FONES: (86) 2107-9730/9888/9889— FAX: (86) 2107-9897
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Dados a serem disponibilizados previamente pela Seozic (quesito 13.2.3).

Categoria 14 — ROTINAS RELATIVAS AO ALISTAMENO ELEITORAL

Quesito 14.1.5 - Procedimentos no tocante a requerimento de alistamento ou
transferéncia indeferido. Verificar qual é o procedimento adotado pela zona para o processamento
de recursos/impugnagdes de alistamentos e transferéncias.

Quesito 14.1.6 - Frequéncia da transmissao dos lotes ao TRE. Verificar se estd sendo
publicada a relacdo de RAEs indeferidos e cumpridos os prazos recursais (arts. 17, §§ 12 e 2% e 18,
§§ 5° e 62 da Resolucao TSE 21.538/2003).

Quesito 14.2.1 - Consulta & Base de Perda e Suspenséo de Direitos Politicos. Simular
com o servidor responsavel o alistamento de um eleitor constante da base de perdas e suspensao
de direitos politicos para efetuar orientagdo das zonas em que a consulta ndo vem sendo feita
(Parametros de consulta: Eleitor - Renato Alves Silva, Mae - Maria Francisca Alves, Data de
Nascimento - 03.06.1981 ou Eleitor — Sérgio Carlos Alves Mesquita, Mde — Antonia Leonardo
Mesquita Alves, Data de Nascimento - 15.12.1967).

Quesito 14.3.2 - Comprovacgao da nacionalidade brasileira ou outorga do Estatuto da
Igualdade. Orientar a zona a nao utilizar isoladamente a CNH como comprovante de identidade, em
face da inexisténcia de campo referente a nacionalidade em tal documento.

Dados a serem disponibilizados previamente pela Seozic (quesito 14.1.8).

Categoria 15 — ROTINAS RELATIVAS AO ASE

Quesito 15.1.1 - Preenchimento do ASE, inclusive do campo 'complemento obrigatorio’.
Avaliar os cédigos de ASE 019, 230, 272, 337, 370 e 450 prioritariamente, mas registrar
observagbes em relagdo a quaisquer outros ASE que chamem a atengao do servidor responsavel
pela inspecéo.

Quesito 15.1.2 - Procedimentos adotados nos casos de comando equivocado dos
cédigos de ASE. Verificar se estdo sendo adotadas as medidas devidas para a reversdo de ASE
registrado equivocadamente pela CGE ou pela CRE/PI, conforme o caso (Oficio-Circular CGE
35/2008 e Oficio-Circular CGE 23/2016).

Dados a serem disponibilizados previamente pela Seozic (quesito 15.1.1).
Categoria 16 — JUSTIFICATIVA ELEITORAL
Categoria 17 — CANCELAMENTO E RESTABELECIMENTO DE INSCRICOES

Quesito 17.1.3 - Cancelamento da filiagcao partidaria de eleitor falecido. Verificar se o
cartério faz consulta de filiagao partidaria dos 6bitos comunicados e o respectivo cancelamento da
filiacdo. Amostra de pelo menos 10 (dez) comunicagdes de obito.

Missao: Velar pela regularidade dos servigos eleitorais, assegurando a correta aplicacao de principios e normas.
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Quesito 17.2.1 — Anotagbes no caderno de votagao relativas a cancelamentos ocorridos
no periodo de fechamento do CE. Utilizar uma amostra de cadernos de votacao de pelo menos 05
(cinco) secoes eleitorais.

Quesito 17.3.2 - Quantidade de codigos de ASE de restabelecimento de inscricdes
canceladas por equivoco comandados pela Zona Eleitoral (ASE 361). Caso haja ocorréncias e estas
estejam devidamente tratadas, assinalar “CONFORME”. Caso haja ocorréncias sem nenhum
tratamento, assinalar “NAO CONFORME”. Caso haja ocorréncias e apenas algumas tenham sido
tratadas, assinalar “EXIGE APERFEICOAMENTOQO”. Caso nao haja ocorréncias, assinalar “NAO SE
APLICA” e, neste ultimo caso, informar no quesito 17.3.4 - Observag¢édo que nao houve ocorréncia.

Dados a serem disponibilizados previamente pela Seozic (quesito 17.3.2).

Categoria 18 — DIREITOS POLITICOS

Quesito 18.2.1 - Anotagéo, no cadastro, relativa a inelegibilidade de acordo com a
legislagdo. Utilizar uma amostra de pelo menos 10 eleitores constante da Pasta de
Suspensao/Restabelecimento de Direitos Politicos para verificar se h4 o controle em relagdo a
anotacdo das inelegibilidades.

Quesito 18.2.2 - Restabelecimento da elegibilidade. Verificar o cumprimento do prazo
de suspenséo dos direitos politicos de acordo com a LC 135/2010 (Ficha Limpa).

Categoria 19 —- MESARIOS

Quesito 19.1.3 - Utilizacdo do mddulo convocacao do sistema ELO. Verificar se a zona
eleitoral tem utilizado o médulo convocagao do sistema ELO para gerenciar os mesarios.

Dados a serem disponibilizados previamente pela Seozic (quesito 19.1.3).
Categoria 20 - MULTA E QUITACAO ELEITORAL

Quesito 20.1.1 - Aplicagdo e anotagao no cadastro eleitoral das multas previstas na
legislagdo. Emitir relatério de multas eleitorais referente, pelo menos, aos 12 meses do ano anterior
a inspecao.

Quesito 20.1.5 - Arquivo dos documentos relativos a multa. Conferir as multas
arquivadas dentro de processos, anexadas a RAEs e arquivadas em Pastas de Multas. Citar as
amostras verificadas.

Dados a serem disponibilizados previamente pela Seozic (quesito 20.1.1).

Categoria 21 — PARTIDOS POLITICOS
Quesito 21.1.1 - Registro de cancelamentos e reversdes de filiagdes no Sistema ELO

v6. Avaliar se o cartdrio tem processado os cancelamentos e reversdes de filiagao com a juntada de
recibo de protocolo de comunicacao da desfiliacdo ao diretério partidario ou com certiddo de que a

Missao: Velar pela regularidade dos servigos eleitorais, assegurando a correta aplicacao de principios e normas.
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agremiagao ndo possui comissdo/diretério valido no municipio e se tem sido registrado como data
de cancelamento a mesma do protocolo do requerimento no SADP.

Quesito 21.2.1 - Comunicacao de Cronograma de processamento de dados de filiagao
partidaria. Verificar se a zona eleitoral tem comunicado os 6rgaos de diregcado municipal dos partidos
acerca dos cronogramas de processamento de dados de filiacdo partidaria (listas ordinarias e
especiais).

Quesito 21.2.3 - Geracdo de senha do Filiaweb. Verificar se a zona eleitoral tem
seguido os procedimentos para fornecimento de senha do Filiaweb aos partidos (consulta ao SGIP
para verificar nome do presidente e data de vigéncia do diretério/comissao provisoéria, entrega da
senha ao presidente ou a pessoa por ele indicada).

Categoria 22 — URNAS ELETRONICAS

Categoria 23 —- INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Quesito 23.1.5 - Magistrados/Servidores que integraram a equipe de inspecao da
CRE/PI. Identificar todos os magistrados e servidores, inclusive técnico de transporte, que
integraram a equipe de inspecao da CRE/PI (nome, cargo e lotagao).

Quesito 23.2.3 - Periodo de realizacdo da inspecao. Informar todos os dias de
realizagéo da inspecao.

Missao: Velar pela regularidade dos servigos eleitorais, assegurando a correta aplicacao de principios e normas.
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