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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI

Provimento N° 10, DE 05 DE outubro DE 2020.

Estabelece as normas e instrucdes
complementares para a realizacao das correicoes e
inspecbes das unidades de primeiro grau do
Estado do Piaui.

O Excelentissimo Senhor Desembargador ERIVAN JOSE DA SILVA
LOPES, Corregedor Regional Eleitoral, no uso das atribuicdes que |lhe sé&o conferidas
pelos incisos I, IV, VI e X do art. 20 da Resolucdo TRE-PI n° 107, de 04 de julho de
2005, pelos incisos Il, 1V, VI e X do art. 8° da Resolucdo TSE n° 7.651, de 24 de agosto
de 1965, e pelos arts. 1°, 7° e 9° da Resolucdo TSE n° 21.372, de 25 de marco de
2003;

CONSIDERANDO que incumbe ao Corregedor Regional Eleitoral, no
ambito de sua Circunscricdo, orientar e fiscalizar as atividades desenvolvidas pelos
Cartdrios das respectivas Zonas Eleitorais;

CONSIDERANDO o teor da Resolugao TSE n° 21.372, de 25 de marco
de 2003, que estabelece rotina para realizacao de correicdes nas Zonas Eleitorais;

CONSIDERANDO a necessidade de manter os registros dos trabalhos
relativos aos procedimentos de correicdo e inspecdo em sistema informatizado que
integre as Zonas Eleitorais e auxilie a Corregedoria Regional na leitura simultanea de
informacdes indispensaveis, objetivando corrigir erros e sanar dificuldades na
prestacéo dos servicos eleitorais

CONSIDERANDO o disposto no Provimento n° 09/2010-CGE, de 16 de
dezembro de 2010, que dispbe sobre a utilizacdo do Sistema de Inspecles e
Correicdes Eleitorais (SICEL);

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar os procedimentos para
realizacdo de correicdo e inspecdo com utilizacdo do Sistema de Inspecbes e
Correicoes Eleitorais (SICEL), de forma a garantir a boa ordem e celeridade dos
servicos eleitorais pertinentes;

CONSIDERANDO a decisao do Corregedor Nacional de Justica do CNJ,
nos autos do Pedido de Providéncia n°® 0009263-22.2019.2.00.0000 (Processo SEI n°
0016995-42.2020.6.18.8000), que determinou retificagcdo/complementacdo de ato
normativo relacionado a Diretriz Estratégica 2 de regulamentar a periodicidade maxima
para a realizacdo de inspecdes/correi¢cdes ordinarias;

CONSIDERANDO a decisao do Corregedor Nacional de Justica do CNJ,
nos autos do Pedido de Providéncia n°® 0009262-37.2019.2.00.0000 (Processo SEI n°
0016995-42.2020.6.18.8000), que determinou a regulamentacdo da autoinspecao
ordinaria anual nas unidades judiciarias (cartorios e gabinetes) para cumprimento da
Diretriz Estratégica 1 para o ano de 2020 aprovada no Encontro Nacional do Poder
Judiciario em 2019; e

CONSIDERANDO que os provimentos emanados da Corregedoria
Regional Eleitoral impdem aos Juizes Eleitorais o imediato e preciso cumprimento, por



forca do que dispde o art. 13 da Resolugcao TSE n° 7.651/65;

RESOLVE:
TiTULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. O controle dos servicos das Zonas Eleitorais sera realizado,
diretamente, por meio de inspecdes, correicdes ordinarias, correicdes extraordinarias e
correicOes de posse, nos termos disposto na Resolugdo TSE n° 21.372, de 25 de
marco de 2003, no Provimento n° 09/2010-CGE, de 16 de dezembro de 2010, no
presente Provimento, e pela andlise dos relatérios apresentados.

Art. 2°. O Sistema de Inspecbes e Correicdes Eleitorais (SICEL), deve
ser utilizado como ferramenta de execucéo e base de registro dos trabalhos relativos
aos procedimentos de correigao e inspecao.

Paragrafo Unico. A criagdo dos procedimentos referentes as correicées e
inspecdes, no SICEL, é atribuigcdo conferida tdo somente as Corregedorias Eleitorais
Geral e Regionais, incumbindo as Zonas Eleitorais o preenchimento correspondente.

Art. 3° Para realizacédo dos procedimentos previstos nesta norma devem
ser considerados 0s seguintes conceitos:

| — Inspecdo: procedimento para verificar a regularidade das atividades
cartorarias, orientar os servidores quanto aos procedimentos e rotinas adequados e
sanar eventuais irregularidades detectadas, e sera realizada nas zonas eleitorais, de
forma presencial, pela Corregedoria, por determinacéo do Corregedor.

II - Correicdo Ordinaria: procedimento para aferir a regularidade do
funcionamento do Cartério Eleitoral e de seus servicos, sendo realizado e presidido
pessoalmente pelo Juiz Eleitoral da Zona respectiva, titular ou substituto, durante o
prazo minimo de 10 (dez) dias, no periodo de 1° de fevereiro a 31 de marco, de cada
ano, sendo vedado delegar a presidéncia dos trabalhos aos servidores do Cartério
Eleitoral.

[Il - Correicdo Extraordinaria: procedimento que sera realizada pelo Juiz,
de oficio, sempre que tomar conhecimento de erros, abusos ou irregularidades que
devam ser corrigidos, evitados ou sanados, ou quando determinada pelo Corregedor
Regional, ou, ainda, pelo proprio Corregedor Regional, quando entender necessario.

IV - Correicdo de Posse: procedimento correcional realizado na zona
eleitoral pelo proprio juiz eleitoral, no prazo de 60 (sessenta dias) apdés assumir a
titularidade da jurisdicao eleitoral, com a finalidade de realizar levantamento de acervo
processual e patrimonial do cartério eleitoral.

Art. 4° O atendimento ao publico ndo sera suspenso durante a realizacéo
das correi¢des ou inspecoes.

Art. 5° No periodo das correicBes e inspecdes poderdo ser recebidas
manifestacdes do publico externo e de 6rgdos publicos a respeito dos servicos
prestados pela zona eleitoral.

TiTULO I
INSPECAO
Capitulo |



Das Disposicoes Gerais

Art. 6°. A Corregedoria Regional Eleitoral realizar4, num ciclo de 05
(cinco) anos, inspecao presencial em todas as Zonas Eleitorais.

Art. 7°. O Corregedor Regional Eleitoral aprovara o Plano Anual de
inspecdes, que concentrara o planejamento das inspecfes a serem realizadas em cada
ano e sera autuado no SEI utilizando o Tipo do Processo “Corregedoria Eleitoral —
Inspecao”.

Art.8°. A Corregedoria Regional Eleitoral publicara no DJE o calendario
anual das Zonas Eleitorais que serédo inspecionadas, bem como o nome dos servidores
gue comporéo a equipe de inspecao.

Art. 9°. A equipe designada pelo(a) Corregedor(a) averiguara durante os
trabalhos de inspecéo se:

| — os servidores estao regularmente investidos em suas funcoes;

Il — os horarios de trabalho e de atendimento ao publico estdo sendo
regularmente cumpridos;

Il — a proibicdo relativa a filiacdo partidaria de servidor da Justica
Eleitoral esta sendo observada;

IV — o cartério possui os livros indispensaveis e se estes sao
escriturados de forma regular;

V — os feitos sdo registrados em livro proprio e se seguem ordem
cronologica;

VI — os autos, livros e papéis findos ou em andamento estdo bem
guardados, conservados e catalogados;

VIl — os processos tém tramite regular, especificando o quantitativo de
autos fisicos e eletrénico;

VIIl — as decisfes e editais sdo publicados na forma regulamentar;

IX — sdo exigidas qualificacdo completa e assinatura no livro destinado a
carga de processos fisicos;

X — estdo sendo devidamente aplicadas as multas previstas na
legislacdo, bem como feitas as necessarias anota¢des no cadastro;

Xl — estdo sendo inscritas em livro proprio as multas decorrentes de
decisdo condenatéria ndo pagas no prazo de 30 dias e encaminhados os respectivos
autos ao TRE no prazo de 5 dias;

Xll — as instalagbes do cartério sdo adequadas as necessidades do
Sservico;

Xl — os documentos de uso exclusivo da Justica Eleitoral estéo
resguardados do acesso de pessoas estranhas ao servicgo eleitoral;

XIV — estdo sendo regularmente comunicados pelos oficiais do registro
civil, por meio do sistema INFODIP, os 6bitos dos cidadaos alistaveis no municipio, e
feitas, no cadastro, as anotacdes relativas ao cancelamento das inscri¢coes;

XV — estdo sendo devidamente comunicadas, por meio do sistema
INFODIP, as situacdes de condenacdo criminal transitada em julgado, conscricéo e
recusa de cumprimento do servico militar obrigatério, improbidade administrativa e
opcao pelo gozo dos direitos politicos em Portugal, e feitas, no cadastro, as anotacdes



relativas a suspensao de direitos politicos;

XVI — sado obedecidos os procedimentos relativos a anotagdo, no
cadastro, das filiagOes e desfiliacdes partidarias;

XVII — os documentos de conservacdo obrigatéria estdo sendo
arquivados pelo periodo minimo estabelecido e de forma organizada;

XVIIlI — as auséncias ao pleito e as justificativas eleitorais estdo sendo
devidamente anotadas no cadastro;

XIX — os requerimentos de alistamento eleitoral (RAE) estdo sendo
preenchidos, digitados e transmitidos na conformidade das instrugdes pertinentes;

XX — os lancamentos da atualizacdo de situacdo de eleitor (ASE) estéo
em conformidade com as instrucbes do Manual ASE do Tribunal Superior Eleitoral,
inclusive em relacdo aos campos “motivo/forma”, “data de ocorréncia’ e
“complemento”;

XXI — as duplicidades e pluralidades de inscricbes de competéncia da
zona eleitoral estdo sendo tratadas com a devida celeridade;

XXIl — a guarda de formularios e titulos em branco segue critérios
rigorosos de seguranca;

XXIIl — a entrega de titulos é feita somente ao proprio eleitor, com a
assinatura ou aposicao de impressao digital no protocolo de entrega de titulo eleitoral
(Pete);

XXIV — a guarda e conservacdo dos bens patrimoniais da Justica
Eleitoral estdo sendo devidamente observadas;

XXV — as informacdes solicitadas sdo prestadas com a celeridade
requerida;

XXVI- séo feitas as devidas anotacdes no historico de inscricdes de
mesarios faltosos;

XXVII — todos os servidores tém acesso as normas expedidas
relacionadas a atividade dos cartorios;

XXVIII — o restabelecimento de inscricbes canceladas € feito em estrita
observancia ao que dispbéem as normas pertinentes.

XXIX — o tratamento do banco de erros tem sido realizado com a
frequéncia e a correcao necessarias;

XXX — existem praticas viciosas, erros, abusos ou irregularidades a
serem evitadas, coibidas ou sanadas.

Art.10. A Secao de Controle e Autuacéo de Processos (SEPAC) autuara
as inspecoes, individualmente, no PJe, na Classe “Insp”, devendo juntar as portarias do
calendario anual de inspec¢des e da composicédo da equipe de inspecéo.

Capitulo Il
Dos procedimentos de inspecao

Art. 11. Na data designada pelo Corregedor para a realizacdo da
inspecdo, a equipe da corregedoria adotara os seguintes procedimentos:

| — analisard os documentos, processos e sistemas, preenchendo o
roteiro de inspecdo disponibilizado no SICEL, que contera, no minimo, oS guesitos
relacionados no art.9°;



Il — providenciara o registro fotografico das instalacdes fisicas do imével
gue abriga a zona eleitoral inspecionada;

[Il — reduzira a termo e registrard em campo préprio no SICEL todas as
correspondéncias e manifestacbes verbais apresentadas no Cartério Eleitoral
respectivo acerca dos servigos eleitorais.

Art. 12. A equipe de inspecao devera preencher os quesitos contidos no
roteiro de inspecdo, fazendo constar, no campo proprio, as observacdes que se fizerem
necessarias, especificando as amostras que foram inspecionadas.

8 1°. As respostas aos quesitos do roteiro da inspecao, apresentadas
como “ndo conforme” e “exige aperfeicoamento”, deverdo ser discriminadas,
obrigatoriamente, no campo “observacdo”, que se destina, também, a descricdo das
circunstancias peculiares indispensaveis a apreciacdo dos respectivos quesitos,
visando subsidiar a adoc&o de medidas saneadoras ou acdes de melhoria.

8 2°. Concluido o preenchimento no SICEL, as informagdes inseridas
ficardo disponiveis ao Juizo Eleitoral respectivo, as Corregedorias Regional e Geral, no
ambito de suas competéncias, na forma de relatério, através do qual poderdo ser
apontadas as inconsisténcias observadas na prestacao dos servigos eleitorais.

8 3°. Findo os trabalhos de inspecédo, a Secdo de Orientacdo as Zonas
Eleitorais, Inspecdes e Correi¢des (SEOZIC), no prazo de 15 (quinze) dias contados do
retorno a Sede do Tribunal, procedera:

| — a juntada aos autos de inspecdo do registro fotografico das
instalacdes fisicas do imovel que abriga a zona eleitoral inspecionada;

Il — a juntada do relatorio de inspecéo do SICEL com as recomendacdes
a serem adotadas;

[l — a conclusédo dos autos de inspecdo para apreciacdo e homologacgao
pelo Corregedor Regional Eleitoral, nos 15 (quinze) dias subsequentes, que
determinard as medidas para o regular funcionamento dos servicos eleitorais e dara
ciéncia a Presidéncia em relacdo aos fatos de sua competéncia.

Capitulo I

Do acompanhamento do cumprimento das decisdes da Corregedoria Regional
Eleitoral

Art.13. A Secdo de Controle e Autuacdo de Processos (SEPAC) dara
ciéncia a Zona Eleitoral das medidas determinadas pelo Corregedor para o regular
funcionamento dos servigos eleitorais, enviando os autos do processo de inspecdo ao
cartorio eleitoral respectivo.

Art. 14. O Juiz Eleitoral devera, no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da notificacdo exarada pelo Corregedor, sanar as inconsisténcias
apontadas e comunicar a Corregedoria Regional Eleitoral nos préprios autos de
inspecao.

Paragrafo Unico. A comunicacdo referida no caput devera conter, no que
couber:

| — justificativa fundamentada quanto a ndo observancia das orientacdes
e normas;

Il — providéncias adotadas para a regularizacdo das inconsisténcias; e
[l — solicitacdo de prazo para regularizacdo das inconsisténcias nao



sanadas.
TITULO 1l
CORREICAO ORDINARIA ANUAL
Capitulo |
Das Disposicoes Gerais

Art. 15. A correi¢do ordinaria, que tem, por fim, aferir a regularidade do
funcionamento do Cartorio Eleitoral e de seus servicos, sera realizada e presidida
pessoalmente pelo Juiz Eleitoral da Zona respectiva, titular ou substituto, durante o
prazo minimo de 10 (dez) dias, no periodo de 1° de fevereiro a 31 de marco, de cada
ano, sendo vedado delegar a presidéncia dos trabalhos aos servidores do Cartério
Eleitoral.

8§ 1°. Os trabalhos de correicdo deverdo ser realizados durante o horario
normal de expediente, sem ocasionar a paralisacdo dos servigcos, nem a alteracdo do
horéario de atendimento ao publico.

8 2°. A ndo realizacdo da correicdo ordinaria anual € considerada falta
funcional imputada ao juiz eleitoral, ao chefe de cartério e poderd ser objeto de
apuracao em processo especifico.

Art. 16. O formulério de Correicdo Ordinaria Anual no sistema SICEL
(anexo VII) devera conter quesitos para aferir, no minimo, se:

| — os servidores estao regularmente investidos em suas funcoes;

Il — os horarios de trabalho e de atendimento ao publico estdo sendo
regularmente cumpridos;

Il — a proibicdo relativa a filiacdo partidaria de servidor da Justica
Eleitoral esta sendo observada;

IV — o cartorio possui os livros indispensaveis e se estes sao
escriturados de forma regular;

V — os feitos séo registrados em livro proprio e se seguem ordem
cronoldgica;

VI — os autos, livros e papéis findos ou em andamento estdo bem
guardados, conservados e catalogados;

VII — os processos tém tramite regular, especificando o quantitativo de
autos fisicos e eletronicos;

VIIl — as decisfes e editais sdo publicados na forma regulamentar;

IX — sdo exigidas qualificacdo completa e assinatura no livro destinado a
carga de processos fisicos;

X — estdo sendo devidamente aplicadas as multas previstas na
legislacdo, bem como feitas as necessarias anotacdes no cadastro;

Xl — estdo sendo inscritas em livro préprio as multas decorrentes de
decisdo condenatéria ndo pagas no prazo de 30 dias e encaminhados os respectivos
autos ao TRE no prazo de 5 dias;

Xl — as instalacbes do cartério sdo adequadas as necessidades do
Servico;

XIll = os documentos de uso exclusivo da Justica Eleitoral estdo



resguardados do acesso de pessoas estranhas ao servigo eleitoral;

XIV — estdo sendo regularmente comunicados pelos oficiais do registro
civil, por meio do sistema INFODIP, os 6bitos dos cidadaos alistaveis no municipio, e
feitas, no cadastro, as anotacdes relativas ao cancelamento das inscricoes;

XV — estdo sendo devidamente comunicadas, por meio do sistema
INFODIP, as situacdes de condenacdo criminal transitada em julgado, conscricdo e
recusa de cumprimento do servico militar obrigatorio, improbidade administrativa e
opc¢éao pelo gozo dos direitos politicos em Portugal, e feitas, no cadastro, as anotacdes
relativas a suspenséo de direitos politicos;

XVI — sdo obedecidos os procedimentos relativos a anotagdo, no
cadastro, das filiacOes e desfiliacdes partidarias;

XVII — os documentos de conservacdo obrigatéria estdo sendo
arquivados pelo periodo minimo estabelecido e de forma organizada;

XVIIl — as auséncias ao pleito e as justificativas eleitorais estdo sendo
devidamente anotadas no cadastro;

XIX — os requerimentos de alistamento eleitoral (RAE) estdo sendo
preenchidos, digitados e transmitidos na conformidade das instrugcdes pertinentes;

XX — os lancamentos da atualizacdo de situacdo de eleitor (ASE) estéo
em conformidade com as instrugbes do Manual ASE do Tribunal Superior Eleitoral,
inclusive em relacdo aos campos “‘motivo/forma”, “data de ocorréncia” e
“complemento”;

XXI — as duplicidades e pluralidades de inscricdes de competéncia da
zona eleitoral estdo sendo tratadas com a devida celeridade;

XXIl — a guarda de formularios e titulos em branco segue critérios
rigorosos de seguranca;

XXIIl — a entrega de titulos é feita somente ao proprio eleitor, com a
assinatura ou aposicao de impresséao digital no protocolo de entrega de titulo eleitoral
(Pete);

XXIV — a guarda e conservacdo dos bens patrimoniais da Justica
Eleitoral estdo sendo devidamente observadas;

XXV — as informacdes solicitadas sdo prestadas com a celeridade
requerida;

XXVI- séo feitas as devidas anotacdes no historico de inscricdes de
mesarios faltosos;

XXVII — todos os servidores tém acesso as normas expedidas
relacionadas a atividade dos cartorios;

XXVIII — o restabelecimento de inscricbes canceladas € feito em estrita
observancia ao que dispdéem as normas pertinentes;

XXIX — o tratamento do banco de erros tem sido realizado com a
frequéncia e a correcao necessarias;

XXX — existem préticas viciosas, erros, abusos ou irregularidades a
serem evitadas, coibidas ou sanadas.

Art. 17. Para a realizagdo da correicdo ordinaria, o Juiz Eleitoral
determinara:



| — a autuacdo do Processo de Correicdo no Sistema PJe, Classe
“CorOrd”;

Il - a expedicdo de edital de correicdo (Anexo ), designando o dia, hora
(inicio e término) e local para a realizagdo dos trabalhos, o qual sera publicado no
Diario de Justica Eletronico e afixado no local de costume do Cartorio Eleitoral, com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias do inicio do processo correcional,

[l — a expedicdo de portaria designando um servidor do Cartorio Eleitoral
para secretariar os trabalhos (Anexo Il); e

IV — a cientificagcdo do representante do Ministério Publico titular da Zona
Eleitoral respectiva, a fim de que acompanhe o processo correcional.

Art. 18. O Processo de Correicdo no Sistema PJe, Classe “CorOrd”,
devera conter o edital de correicédo, portaria de designacdo de Secretério, cientificacao
do Ministério Publico Eleitoral, atas de abertura e de encerramento da correicao,
relatorio extraido do SICEL, decisdo fundamentada e documentos relacionados no
paragrafo Unico do art. 21 deste Provimento.

Capitulo I
Dos procedimentos da correi¢cado ordinaria
Secao |
Na Zona Eleitoral

Art. 19. Na data designada para a realizacdo da correicdo ordinaria
serdo adotados os seguintes procedimentos:

| — preencher o roteiro de correi¢cdo ordinaria disponibilizado no SICEL;

Il — lancar a anotacao “vistos em correicao”, apos o ultimo registro, em
todos os livros e autos submetidos a exame, que devera ser datada e rubricada pelo
Juiz Eleitoral;

[Il — confeccionar a ata de abertura da correicdo (Anexo lll);

IV — reduzir a termo e registrar na ata da correicdo todas as
correspondéncias e manifestagcbes verbais apresentadas no Cartério Eleitoral
respectivo acerca dos servicos eleitorais.

Art. 20. O Juiz Eleitoral devera acompanhar a operacdo no SICEL,
inclusive quanto ao preenchimento dos quesitos contidos no roteiro de correicdo
ordinaria, fazendo constar, no campo proprio, as observacbes que se fizerem
necessarias.

§ 1°. As respostas aos quesitos do roteiro da correicdo, apresentadas
como “ndo conforme” e “exige aperfeicoamento”, deverdo ser discriminadas,
obrigatoriamente, no campo “observacdo”, que se destina, também, a descricdo das
circunstancias peculiares indispensaveis a apreciacdo dos respectivos quesitos,
visando subsidiar a adoc&o de medidas saneadoras ou a¢des de melhoria.

8 2°. Concluido o preenchimento no SICEL, as informagdes inseridas
ficardo disponiveis ao Juizo Eleitoral respectivo, as Corregedorias Regional e Geral, no
ambito de suas competéncias, na forma de relatério, através do qual poderdo ser
apontadas as inconsisténcias observadas na prestacao dos servigos eleitorais.

§ 3°. O prazo para responder a totalidade dos roteiros no SICEL nao
podera exceder aquele definido pela autoridade competente para a conclusdo dos
trabalhos de correicéo.



8 4° Em caso de impossibilidade de concluséo do procedimento
correcional no periodo designado no edital para a realizacdo da correicdo, podera o
Juiz Eleitoral prorrogar os trabalhos:

| — independentemente de autorizacao prévia, por meio de publicacéo de
edital e comunicacdo, via SEI, a Corregedoria, que informe o novo prazo para
conclusédo dos trabalhos, desde que observada a data limite de 31 de marco do ano de
realizacao da correicao;

Il — com prévia autorizagdo da Corregedoria, apos fundamentar o motivo
da impossibilidade de conclusdo dos trabalhos até a data limite de 31 de margo do ano
de realizacédo da correicao, mantida a necessidade de publicacao de edital com 0 novo
prazo para concluséo dos trabalhos.

§ 5°. Para fins do art. 5° da Resolugao TSE n° 21.372/2003 e art. 8° do
Provimento n° 09/2010-CGE, considera-se comunicacdo oficial da conclusédo do
procedimento ordinario, a disponibilizacdo do relatério de correicdo no SICEL apés a
concluséo do seu preenchimento pela zona eleitoral, nos termos do § 2°.

Art. 21. Com base no roteiro de correicdo ordinaria inserido no SICEL, o
Juiz Eleitoral devera elaborar a ata de encerramento da correicdo (anexo 1V),
apontando, se for o caso, os eventuais erros, abusos ou irregularidades detectados.

Paragrafo Unico. Sem prejuizo das informacdes descritas no caput deste
artigo, devera ainda constar da ata:

| — a listagem, com as respectivas datas de autuacao e a situacéo atual,
de todos os processos e inquéritos em tramite na Zona Eleitoral, especificando os
autos virtuais (PJe) e fisicos, bem como aqueles sem movimentacdo ha mais de 30
(trinta) dias, acompanhada de justificativa; e

Il - a listagem, com as respectivas datas de autuacao e a situacéo atual,
de todos os processos SEI em tramite na Zona Eleitoral, bem como daqueles sem
movimentacdo ha mais de 30 (trinta) dias, acompanhada de justificativa;

Art. 22. Apés a conclusdo da ata de encerramento, o juiz determinara,
em decisdo fundamentada (anexo V), o seguinte:

| — as providéncias necessdrias para sanar eventuais erros, abusos ou
irregularidades detectados;

I — O sobrestamento dos autos até a homologacdo da correicdo
efetivada pelo Pleno do TRE-PI;

Secao ll
Na Corregedoria Regional Eleitoral

Art. 23. Secdo de Orientacdo as Zonas Eleitorais, Inspecfes e
Correicbes (SEOZIC), até o dia 30 de abril, apresentara ao Corregedor, via SEI, nos
termos do art. 28, V, da Resolugdo TRE-PI n® 271/2013, relatério consolidado das
correi¢cdes realizadas para analise e homologacao pelo Tribunal.

8 1° O relatério mencionado no caput devera ser acompanhado de
informacdo da SEOZIC especificando os achados e indicando as recomendacdes
necessarias para o aperfeicoamento dos trabalhos eleitorais.

§ 2°. As zonas eleitorais que sejam autorizadas a concluir os trabalhos
correcionais apos o dia 31 de marco de 2020, nos termos do art. 20, § 4°, Il, serao
objeto de relatério especifico e analise complementar.



Art. 24. Recebido o relatério e a informacdo mencionados no artigo
anterior, o Corregedor determinara, nos termos do art. 39-A, da Resolugdo TRE-PI n°
107/2005 (Regimento Interno), a autuacédo do Processo de Correicdo no Sistema PJe,
Classe “CorOrd” que, ap0s realizada, voltara concluso para analise e apresentacdo ao
Pleno do TRE-PI até 30 de junho, para fins de homologacéo.

Art. 25. Apreciado o processo pelo Pleno do TRE-PI, a Secado de
Controle e Autuacdo de Processos (SEPAC), encaminhara, para ciéncia, copia do
acérddo com as determinacbes das medidas para o regular funcionamento dos
servicos eleitorais e dara ciéncia a Presidéncia em relacdo aos fatos de sua
competéncia.

Paragrafo anico. O Corregedor Regional Eleitoral, em cumprimento ao
Acorddo homologado, determinara a autuacdo de processo especifico para o
acompanhamento de eventuais diligéncias as zonas eleitorais envolvendo as
informacdes constantes das correicbes ordinarias que sejam de competéncia da
Corregedoria.

Capitulo Il
Do cumprimento do acérdao do TRE-PI

Art. 26. O Cartério Eleitoral procedera a juntada do acorddo do TRE-PI
nos autos de correicdo autuados na Zona Eleitoral e fara conclusdo ao magistrado para
a analise e cumprimento do acordao.

Art. 27. O Juiz Eleitoral devera, no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da notificacdo do aco6rddo, sanar as inconsisténcias apontadas e
comunicar a Corregedoria Regional Eleitoral, via documento digital no SEI.

8 1°. A comunicagéo referida no caput devera conter, no que couber:

| — justificativa fundamentada quanto a ndo observancia das orientacdes
e normas;

Il — providéncias adotadas para a regularizacdo das inconsisténcias; e

Il — solicitagdo de prazo para regularizagdo das inconsisténcias nao
sanadas.

8 2°. ApOs regularizadas as inconsisténcias apontadas, o juiz eleitoral
determinaré o arquivamento do processo.

TiTULO IV
CORREICAO EXTRAORDINARIA

Art. 28. A correigdo extraordinaria sera realizada pelo Juiz, de oficio,
sempre que tomar conhecimento de erros, abusos ou irregularidades que devam ser
corrigidos, evitados ou sanados, ou quando determinada pelo Corregedor Regional, ou,
ainda, pelo préprio Corregedor Regional, quando entender necessario.

8 1° O Juiz, ao realizar correicdo extraordinaria de oficio, devera
comunicar a CRE, com a antecedéncia minima de 10 (dez) dias, a contar da data de
inicio da realizacdo do procedimento, possibilitando entdo o preparo do ambiente no
SICEL.

8 2°. A correicdo extraordinaria devera ser autuada no PJE - Classe
“CorEext”.

83°. Aplicam-se a correicdo extraordinaria, no que couber, os
procedimentos adotados na correicdo ordinaria.



TiTULO V
CORREICAO DE POSSE

Art. 29. Correicdo de posse é o procedimento realizado pelo magistrado,
ao assumir a titularidade da zona eleitoral, com a finalidade de realizar levantamento
de acervo processual e patrimonial do cartério eleitoral.

8 1°. A correicado de posse devera ser realizada, sem prejuizo do regular
andamento dos servicos eleitorais, no prazo de 60 (sessenta) dias, contados da data
da posse.

8§ 2°. O Juiz Eleitoral, ao realizar correicdo de posse, devera comunicar a
CRE, com a antecedéncia minima de 10 (dez) dias, a contar da data de inicio da
realizacao do procedimento, possibilitando entdo o preparo do ambiente no SICEL.

8 3°. O formulario do SICEL devera conter quesito que especifique 0
guantitativo de processos fisicos e eletrénicos que tramitam na Zona Eleitoral.

8 4°. O Juiz Eleitoral determinara a autuagdo do Processo de correicédo
de posse no SEI, utilizando o Tipo do Processo “Zona Eleitoral — Correicdo de Posse
(CorPos)”, que terd como documentos:

| - oficio comunicando o periodo de realizacdo do procedimento e o
servidor que atuard como Secretéario dos trabalhos correcionais;

Il - termo de posse do magistrado na zona eleitoral;

[l - relagcdo de processos em tramite na Zona Eleitoral com a indicagao
da data de autuacao, se o processo é fisico ou eletrénico e o estado que se encontra;

IV - relacéo patrimonial atualizada;
V —relatorio do SICEL;

VI — decisao apontando, se for o caso, 0os eventuais erros, abusos ou
irregularidades detectados nos processos correntes e nos bens patrimoniais.

Art. 30. O Juiz Eleitoral devera acompanhar a operacdo no SICEL,
inclusive quanto ao preenchimento dos quesitos contidos no roteiro de correicdo de
posse, fazendo constar, no campo proprio, as observacdes que se fizerem
necessarias.

§ 1°. As respostas aos quesitos do roteiro da correicdo, apresentadas
como “ndo conforme” e “exige aperfeicoamento”, deverdo ser discriminadas,
obrigatoriamente, no campo “observacdo”, que se destina, também, a descricdo das
circunstancias peculiares indispensaveis a apreciacdo dos respectivos quesitos,
visando subsidiar a adoc&o de medidas saneadoras ou acdes de melhoria.

8 2° Concluido o preenchimento no SICEL, o relatorio do sistema
devera ser juntado aos autos do processo de correi¢cdo de posse.

Art. 31. Com base no roteiro de correicdo posse, o Juiz Eleitoral devera
elaborar relatério sucinto, apontando, se for o caso, 0s eventuais erros, abusos ou
irregularidades detectados nos processos correntes e nos bens patrimoniais.

Art. 32. Constatada irregularidade de natureza grave, o juiz eleitoral ou o
Corregedor Regional Eleitoral podem determinar a deflagracdo de correicao
extraordinaria, nos termos deste Provimento.

Art. 33. A correicao de posse fica dispensada, desde que a correicao
ordinaria subsequente seja presidida pelo magistrado empossado, nos seguintes
casos:



| - periodo de 3 (trés) meses anteriores ou posteriores as eleicoes;
Il — periodo de 2 meses anteriores ao da correi¢ao ordinaria;

Il — quando o juiz eleitoral assumir a titularidade da zona eleitoral no
periodo da correicdo ordinaria.

TiTULO VI
DOS ANEXOS
Art. 34. Integram este Provimento 0s seguintes anexos:
| — modelo de edital de correicéo (anexo I);

Il - modelo de portaria designando um servidor do Cartério Eleitoral para
secretariar os trabalhos (anexo Il);

[Il - modelo de ata de abertura da correicao (anexo Ill);

IV — modelo de ata de encerramento da correi¢éo (anexo 1V);

V - modelo de decisdo fundamentada da correi¢do ordinaria (anexo V);
VI — modelo de decisao da correicdo de posse (anexo VI);

VII - formulario de correigéo ordinaria (anexo VI);

VIII - formulario de inspecéao (anexo VII);

IX — formuléario de correicdo de posse (anexo 1X)

Art. 35. Este Provimento entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 36. Revoga-se o Provimento CRE/PI n° 06, de 18 de novembro de
2019.

Teresina-Pl, 05 de outubro de 2020.

Desembargador ERIVAN JOSE DA SILVA LOPES
Corregedor Regional Eleitoral

ANEXO | - MODELO DE EDITAL DE CORREICAO ORDINARIA

EDITAL n° | - CORREICAO ORDINARIA

PRAZO: 5 (cinco) dias



O(A) DR(A). , Juiz(iza) Eleitoral da __ 2 Zona, Comarca de
— PI, no uso de suas atribuicdes legais, etc.

FAZ SABER, a quantos o presente Edital virem e dele noticia tiverem, que, em cumprimento a
Resolugdo n° 21.372/2003-TSE, de 25/03/2003 e Provimentos n°s 09/2010-CGE e _ /2020-
CRE/PI, fard a CORREICAO ORDINARIA ANUAL, no Cartério Eleitoral da __ @ Zona, municipio
de , Estado do Piaui, com a finalidade de aferir a regularidade do
funcionamento do Cartorio Eleitoral e de seus servigos, da situacdo da respectiva Escrivania
Eleitoral e seus auxiliares, verificando todos os processos, papeéis, documentos e livros, bem como
0 cumprimento de todos 0s prazos processuais e demais atos atinentes a regularidade dos
processos e documentos do Cartorio Eleitoral, nos termos das normas supracitadas, designando o
seu inicio paraas __:__ (___) horas do dia (__/__I ) e encerramento para o dia
do corrente ano (__/_I_),as _: _(__) horas, na sede do
Cartério Eleitoral, nesta cidade, periodo em que estara a disposicdo dos representantes dos
Partidos Politicos registrados nesta __ 2 Zona, dos representantes politicos, dos eleitores e demais
pessoas interessadas nos trabalhos correcionais. E, para que chegue ao conhecimento de todos,
e ninguém possa alegar ignorancia, mandei expedir o presente Edital, que sera afixado no lugar
de costume deste Forum, situado na Rua , ha Prefeitura Municipal, na
Camara de Vereadores, no Mercado Publico e publicado no Diario Eletrénico da Justica Eleitoral
do Piaui. Dado e passado nesta cidade e Comarca de , Estado do Piaui, Cartorio
da 2 Zona Eleitoral, aos dias do més de do ano de /I ).
Eu, , Chefe de Cartério Eleitoral, digitei e subscrevi.

Juiz(iza) Eleitoral

__2Zona Eleitoral do Piaui

Certidao de Publicacao

Certifico que, nesta data, afixei o presente Edital no local de costume do Cartorio Eleitoral da
a’ZE - -PlI.

Certifico, ainda, que o presente edital foi disponibilizado no DJe n° ,de [ |/
o R R

Chefe de Cartorio

ANEXO Il - MODELO DE PORTARIA DESIGNANDO O SERVIDOR DO CARTORIO



ELEITORAL PARA SECRETARIAR OS TRABALHOS

PORTARIA N° 120

O(A) Dr(a). , Juiz(iza) Eleitoral da
__2Zona, Comarca de — PI, no uso de suas atribui¢cGes legais
conferidas pelo Art. 1°, 81° da Resolugdo n°® 21.372/2003-TSE, de 25/03/2003 e
considerando o disposto, Provimento n® _ /2019-CRE/PI, datado de [/ [/ |
RESOLVE:

1. DAR INICIO & CORREICAO ORDINARIA ANUAL, no Cartdrio eleitoral

da __ & zona, municipio de , Estado do Piaui, localizado na Rua

,as _: () horas, do dia de dois mil e vinte
(__/_/ ), na Sala das Audiéncias do forum local, com encerramento previsto para o
dia do corrente ano (_/ [/ ), as __: (__) horas, com a

finalidade de aferir a regularidade do funcionamento do Cartorio Eleitoral e de seus
servicos, da situacdo da respectiva Escrivania Eleitoral e seus auxiliares e, verificara
todos 0s processos, papéis, documentos e livros, bem como o cumprimento de todos
0S prazos processuais e demais atos atinentes a regularidade dos processos e
documentos do Cartorio Eleitoral, nos termos da Resolucdo TSE n° 21.372, de 25 de
marco de 2003, e dos Provimentos n°s 09/2010-CGE e _ /2020-CRE/PI.

2. SUSTAR, 03 (trés) dias antes do inicio da Correi¢éo, a saida de autos,
objetos da correicdo, devendo o Cartério Eleitoral providenciar o retorno dos que se
acharem fora, inclusive com o Ministério Publico ou em diligéncias de qualquer
espécie, resguardada, em qualquer hipétese a restituicdo de prazos.

3. NOMEAR para secretariar os trabalhos da aludida correicdo, o(a)
Chefe de Cartério desta 2 Zona Eleitoral, Sr.

4. Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

/PI, de de

Juiz(iza) da @ Zona Eleitoral

Certiddo de Publicacao

Certifico que, nesta data, afixei a presente Portaria no local de costume do Cartério Eleitoralda 2 ZE —
/PI.
Certifico, ainda, que a presente portaria foi disponibilizada no DJe n°® ,de [ |/

Chefe de Cartorio



ANEXO Il - MODELO DE ATA DE INSTALACAO DA CORREICAO ORDINARIA

ATA DE INSTALACAO DA CORREICAO GERAL ORDINARIA DO ANO DE 20_ REALIZADA NO

CARTORIO DA __2ZONA ELEITORAL, COM SEDE EM -PI.
Aos dias do més de de dois mil e () ), nesta cidade de
, Estado do Piaui, sede da __2 Zona Eleitoral, no Cartorio Eleitoral, as __: ()

horas onde se achavam presentes o(a) Excelentissimo(a) Senhor(a) Juiz(iza) Eleitoral, Dr(a).
e o(a) Excelentissimo(a) Senhor(a) Promotor(a) Eleitoral

, comigo Chefe do Cartério Eleitoral, , servindo como
Secretario(a) nesta correi¢cdo, conforme Portaria n° /20, deste Juizo Eleitoral, publicada no
Diario de Justica Eletrénico n° ,em [/ /20  as fls. , presentes, ainda,

. Ausentes o0s
representantes de Partidos Politicos, bem como prefeitos, Presidentes das Camara Municipais de
e de . Foi declarada aberta a Audiéncia de Instalacdo dos Trabalhos
da Correi¢do Geral Ordinaria a ser realizada no Cartério desta __2 Zona Eleitoral, determinada por
forgca da Resolucdo TSE n° 21.372, de 25 de margo de 2003, dos Provimentos n°s 09/2010-CGE e
__[2020-CRE/PI e na forma do Edital /20 __, publicado no Diério de Justica Eletrénico n® |
em_/ | asfls__, oportunidade em que o(a) Meritissimo(a) Juiz Eleitoral esclareceu que o
prazo para o término desta Correicdo expira no dia do corrente ano
(_/ /20 ). Foi dito, ainda, pelo MM. Juiz Eleitoral que os servicos da Correicdo seréo
procedidos no horario normal de funcionamento do Cartério Eleitoral e que qualquer cidadao pode
comparecer a0 mesmo para trazer informagbes ou apresentar reclamacdo no interesse da
Correicdo e informou que serdo examinados todos os atos da Justica Eleitoral, tais como:
inscri¢cdes, transferéncias, cancelamentos, bem como tudo que estiver relacionado nos roteiros
previstos nos Provimentos n°s 09/2010-CGE e __ /2020-CRE/PI. Feito isso, o0 MM. Juiz franqueou
a palavra aos interessados que, entretanto, ndo se manifestaram, determinando o encerramento
da audiéncia. Do que para constar lavrei a presente Ata, que depois de lida e achada conforme,
vai devidamente assinada pelo(a) MM. Juiz(iza) Eleitoral e demais presentes. Era o que continha
a presente Ata, que para aqui bem e fielmente transcrevi. Eu, , Secretéario(a) da
Correicao, a subscrevi e assino.

Juiz(iza) da __2 Zona Eleitoral

Promotor(a) da __2 Zona Eleitoral

Demais presentes




ANEXO IV - MODELO DE ATA DE ENCERRAMENTO DA CORREICAO ORDINARIA

ATA DE ENCERRAMENTO DA CORREICAO GERAL ORDINARIA DO ANO 20 REALIZADA

NO CARTORIO DA 2 ZONA ELEITORAL, COM SEDE EM -Pl.
Aos dias do més de de dois mil e /1 ), nesta cidade
de , Estado do Piaui, sede da __2 Zona Eleitoral, no Cartorio Eleitoral,as __ : ()

horas, onde se achavam presentes o(a) Excelentissimo(a) Senhor(a) Juiz(iza) Eleitoral, Dr(a).
e o(a) Excelentissimo(a) Senhor(a) Promotor(a) Eleitoral

, comigo Chefe do Cartério Eleitoral, , servindo como
Secretario(a) nesta correi¢cdo, conforme Portaria /20__, deste Juizo Eleitoral, publicada no
Diario de Justica Eletrénico n° ,em [ |/ as fls. , presentes, ainda,

. Ausentes 0s
representantes de Partidos Politicos, bem como Prefeitos e Presidentes das Camara Municipais
de e de . Aberta a Audiéncia, o Meritissimo Juiz disse aos presentes,
em sintese, tudo que foi apurado na Correicdo, informando a regularidade dos servicos
desenvolvidos pelo Cartério e pela Justica Eleitoral local conforme verificagdo dos itens dos
roteiros previstos nos Provimentos n°s 09/2010-CGE e _ /2020-CRE/PI. Determinou, ainda, nos
termos do paragrafo Unico do art.21 do Provimento n°® _ /2020-CRE/PI, a inclusdo, como anexo
desta ata, da listagem, com as respectivas datas de autuacdo e a situacao atual, de todos os
processos e inquéritos em tramite na Zona Eleitoral, especificando os autos virtuais (PJe) e
fisicos, bem como aqueles sem movimentacdo ha mais de 30 (trinta) dias, acompanhada de
justificativa. Nao foram recebidas reclamacfes ou sugestdes da comunidade (eleitores e partidos
politicos), embora tenham sido amplamente divulgados os trabalhos correcionais. Facultada a
palavra aos presentes ninguém dela fez uso. ApOs o0s agradecimentos o(a) Meritissimo(a)
Juiz(iza) deu por encerrada a presente audiéncia. Do que para constar lavrei a presente Ata, que
depois de lida e achada conforme, vai devidamente assinada pelo(a) MM. Juiz(iza) Eleitoral e
demais presentes. Era 0 que continha a presente Ata, que para aqui bem e fielmente transcrevi.
Eu, , Secretario(a) da Correicao, a subscrevi e assino.

Juiz(iza) da __? Zona Eleitoral



Promotor(a) da __Zona Eleitoral

Demais presentes

ANEXO V

MODELO DE DECISAO FUNDAMENTADA DA CORREICAO ORDINARIA

PJe n% XXXXXX
Juizo: XX2 Zona Eleitoral — Municipio Sede/PI

Ano: XXXXX

Vistos, etc.

Trata-se de Correicdo Ordinaria Anual realizada em cumprimento & Resolugéo
TSE n° 21.372/2003, ao Provimento n° 09/2010-CGE e ao Provimento n°® _ /2020-CRE/PI.

Publicado Edital n°® _/  no DJE n° de [ com antecedéncia

minima de 05 dias em relacdo ao inicio dos trabalhos correcionais previstos para ocorrerem
entre I e I

Publicada Portaria n°® __ / no DJE n° de [ designando
servidor do cartorio eleitoral para secretariar os trabalhos correcionais.

Constam, igualmente, dos autos as atas de abertura e de encerramento da
correicdo, relatério extraido do Sistema de Inspecbes e Correi¢cdes Eleitorais (SICEL) e os



documentos relacionados no paragrafo Unico do art. 21 do Provimento n® _ /2020-CRE/PI.

Foi lancada a anotacdo de “vistos em correi¢cdo”, apds o Ultimo registro, em
todos os livros e autos submetidos a exame.

E o Relatorio.

Considerando o contido no relatério do SICEL e na ata de encerramento dos
trabalhos correcionais, observou-se que 0s gquesitos XXXXXX merecem ajustes, motivo pelo
qual foi atribuido no sistema SICEL o critério de “Exige Aperfeicoamento” ou “Nao-Conforme” ou
observacéo de ajuste.

Assim, julgo concluidos os trabalhos correcionais e determino que sejam
adotadas as seguintes providéncias com o fito de aperfeicoar os trabalhos eleitorais:

XXXXXXXXXXXXXXX

Determino, ainda, o sobrestamento dos autos até a homologacédo da presente
correicao pelo Pleno do TRE-PI.

Apoés a decisdo do TRE-PI, junte-se aos autos o acordao respectivo e voltem-
me conclusos para a andlise de eventuais medidas a serem adotadas por este Juizo,
determinadas no decisum daquele egrégio Tribunal.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

-P1, / /

Juiz Eleitoral da 2 ZE/PI

ANEXO VI

MODELO DE DECISAO DA CORREICAO DE POSSE

SEI n% XXXXXX

Juizo: XX2 Zona Eleitoral — Municipio Sede/PI



Ano: XXXXX

Vistos, etc.

Trata-se de Correicdo de Posse realizada em cumprimento a Resolucao TSE n°
21.372/2003, ao Provimento n° 09/2010-CGE e ao Provimento n°® __ /2020-CRE/PI.

Comunicado o Exmo. Sr. Corregedor Regional Eleitoral, no dia /|, por
meio do Oficio (evento n° ) com antecedéncia minima de 10 dias em relagéao ao inicio
dos trabalhos correcionais previstos para ocorrerem entre I e /|, tendo

sido, igualmente, informado o servidor Secretario da Correicdo de Posse.

Constam, igualmente, dos autos, conforme art. 29, § 4°, do Provimento CRE/PI
n® _ /2020:

a) o termo de posse do(a) magistrado(a) (evento n° );

b) relacdo de processos em tramite na Zona Eleitoral com a indicacédo da data
de autuacdo e especificando o0s processos fisicos e eletrbnicos e o estado em que se
encontram (evento n° );

c) relacdo patrimonial atualizada (evento n° );
d) relatorio do SICEL (evento n° );

Foram vistos em correi¢do todos 0s processos constantes da relacao (evento n°
Da mesma forma, foram localizados no cartorio eleitoral todos os bens

constantes da relacdo patrimonial (evento n° ) ou Nao foram localizados no cartério eleitoral
0s bens XXXX constantes da relacao patrimonial (evento n® ).

E o Relatorio.

Considerando o contido no relatério do SICEL, na relacdo de processos em
trAmite na zona eleitoral e na relacdo patrimonial, observou-se que 0s quesitos XXXXXX
merecem ajustes, motivo pelo qual foi atribuido no sistema SICEL o critério de “Exige
Aperfeicoamento” ou “Nao-Conforme” ou observacao de ajuste.

Assim, considerando n&do haver irregularidade de natureza grave que
justifiguem a deflagracé@o de correigdo extraordindria, julgo concluidos os trabalhos correcionais
e determino que sejam adotadas as seguintes providéncias com o fito de aperfeicoar os
trabalhos eleitorais:

XXXXXXKXXXXXKXXXX

ou



Assim, considerando a constatacdo de irregularidade de natureza grave,
determino a autuacéo de Correicado Extraordinéria.

XXXXXXKXXXXXKXXXX

Comunique-se a Corregedoria Regional Eleitoral.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

-Pl, / /

Juiz Eleitoral da 2 ZE/PI

ANEXO VII

FORMULARIO DE CORREICAO ORDINARIA

Roteiro: Correicado Ordinaria (Prov. n° 9/2010-CGE)
Data: 03/02/2011

Proprietario: Corregedoria Geral Eleitoral
Estatisticas

Categorias: 20

Grupos: 48

Quesitos: 344

Questionario
1. BR INSTALAQGES FISICAS DO CARTORIO ELEITORAL

1. Local do cartério | Central de Atendimento ©OPrigatério Unico
1.1.1. Acesso ESCOLHA INzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar as condicfes de acesso ao local do cartorio

1.1.2. Condicdes de conservacio do prédio ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]


http://sicel.tse.jus.br/questionarios_do_roteiro/respostas/50761?rot=5271
http://sicel.tse.jus.br/questionarios_do_roteiro/respostas/50762?rot=5271

Avaliar o estado de conservacao do prédio (estrutura, area externa, fachada etc).

1.1.3. Condicdes do acesso para portadores de deficiéncia ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar a existéncia e condicdes do acesso a portadores de deficiéncia ao local do cartério.

1.1.4. Espaco interno ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [NZo se aplica]
[Conforme]

Avaliar se o0 espaco interno € adequado para o desempenho das atividades.

1.1.5. Identificacdo do cartério mediante sinalizacdo externa ESCOLHA [Nzo-conforme]
[Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar a existéncia e adequacéo da identificacdo do cartério, mediante sinalizacéo externa.

1.1.6. Local para arquivolarmazenamento de processos ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar a existéncia e adequacéo de local para arquivo/armazenamento de processos.

1.1.7. Local para arquivo/armazenamento de urnas ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar a existéncia e adequacéo de local para arquivo/armazenamento de urnas.

1.1.8. Local para eleitores em espera de atendimento ESCOLHA NFo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar a existéncia e adequacéo de local para eleitores em espera de atendimento.

1.1.9. Mural ESCOLHA IN30-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar a existéncia e adequacédo do quadro de avisos (disposi¢cao, tamanho etc).

1.1.10. Seguranca do local ESCOLHA INzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [No se
aplica] [Conforme]

Avaliar as condicdes de seguranca do local (fechaduras, trincos, portas, janelas etc).
1. Obs. OBS

1.2. Sanitarios ©Obrigatério Unico

1.2.1. Publico externo ESCOLHA INzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [NZo se aplica]
[Conforme]

Avaliar as condi¢fes de sanitario (higiene, espaco) utilizado pelo publico externo.

1.2.2. Pablico interno ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica]
[Conforme]

Avaliar as condicfes de sanitario (higiene, espaco) utilizado pelo publico interno.

1.2.3. Obs. OBS
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1.3. Ambiente Obrigatério Unico

1.3.1. Acesso a extintor de incéndio ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nio
se aplica] [Conforme]

Avaliar se o extintor de incéndio é de facil acesso.

1.3.2. lluminacéo ESCOLHA INzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica]
[Conforme]

Avaliar se a iluminacéo interna esta adequada para a realizac&o dos trabalhos.

1.3.3. Limpeza e conservacdo ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Ndo se
aplica] [Conforme]

Avaliar as condi¢des de higiene e conservacédo do ambiente de trabalho.

1.3.4. Revisdo de extintor de incéndio ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento]
[Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar as condi¢des (prazo, nivel do produto, estado etc) de revisdo do extintor de incéndio.

1.3.5. Ventilacdolsistema de condicionamento de ar ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar a qualidade e adequacao do sistema de condicionamento de ar e/ou a ventilacdo do
ambiente.

1.3.6. Obs. OBS

2. BR BENS PATRIMONIAIS
2. Adequacio para o desenvolvimento das tarefas OPrigatorio Unico

2.1.1. Informatica ESCOLHA INzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica]
[Conforme]

Avaliar se os equipamentos de hardware, aplicativos e programas sao adequados para o
desenvolvimento das tarefas.

2.1.2. Mobiliario ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Néo se aplica]
[Conforme]

Avaliar se 0 mobiliario existente € adequado para desenvolvimento das tarefas.

2.1.3. Telefonia ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica]
[Conforme]

Avaliar se o sistema de telefonia (aparelhos de telefone, ramais etc) é adequado para o
desenvolvimento das tarefas.

2.1.4. Obs. 9BS

2.2. Quantidade Obrigatério Unico
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2.2.1. Aparelho(s) de telefone NUMERO

Informar a quantidade de aparelhos de telefone existentes no local.

2.2.2. Aparelho(s) de telefone - ideal NVMERO

Informar a quantidade ideal de aparelhos de telefone para o adequado desempenho das
atividades.

2.2.3. Arméarios NUMERO

Informar a quantidade de armarios existentes no local.

2.2.4. Armarios - ideal NUMERO

Informar a quantidade ideal de armarios para o adequado desempenho das atividades.

2.2.5. Cadeiras NUMERO

Informar a quantidade de cadeiras existentes no local.

2.2.6. Cadeiras - ideal NUMERO

Informar a quantidade ideal de cadeiras para o adequado desempenho das atividades.

2.2.7. Computadores NUMERO

Informar a quantidade de computadores existentes no local.

2.2.8. Computadores - ideal NUMERO

Informar a quantidade ideal de computadores para o adequado desempenho das atividades.

2.2.9. Copiadora(s) NUMERO
Informar a quantidade de copiadoras existentes no local.
2.2.10. FAX NUMERO

Informar a quantidade de aparelhos de FAX existentes no local.

2.2.11. FAX - ideal NUMERO

Informar a quantidade ideal de aparelhos de FAX para o adequado desempenho das atividades.

2.2.12. Impressoras NUMERO

Informar a quantidade de impressoras existentes no local.

2.2.13. Impressoras - ideal NUMERO

Informar a quantidade ideal de impressoras para o adequado desempenho das atividades.

2.2.14. Mesas NUMERO

Informar a total de mesas existentes no local.
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2.2.15. Mesas - ideal NUMERO

Informar a quantidade ideal de mesas para o adequado desempenho das atividades.

2.2.16. Obs. OBS

3. BR SERVIDORES
3.1. Situacio dos servidores Obrigatério Unico

3.1.1. Acesso as normas expedidas acerca das atividades cartorarias ESCOLHA [Nzo-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar 0 acesso dos servidores as normas expedidas.

3.1.2. Arquivamento e anotacao em pasta funcional de faltas, afastamentos e compensacao
de horas ESCOLHA [N5o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar a adequacéo do arquivamento e anotacao.

3.1.3. Compatibilidade do nivel de conhecimento dos servidores, inclusive chefe do

cartério, com as tarefas desempenhadas no cartério ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se o nivel de conhecimento dos servidores esta compativel com o necessario para o
desempenho das tarefas.

3.1.4. Conhecimento em Informatica ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o
se aplica] [Conforme]

Avaliar se os servidores possuem conhecimento em informatica necessario para desempenho das
atividades.

3.1.5. Conhecimento no manuseio de programas, sistemas e equipamentos instalados no
cartério ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&do se aplica] [Conforme]

Avaliar se os servidores possuem conhecimento no manuseio de programas, sistemas e
equipamentos indispensavel para a execucédo das tarefas.

3.1.6. Controle de identificacio de servidores com acesso ao sistema ELO ESCOLHA INzo-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar a existéncia e adequacgéo do controle de identificacdo de servidores com acesso ao
sistema ELO.

3.1.7. Controle de ponto ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica]
[Conforme]

Avaliar se a unidade faz o controle da regularidade do ponto dos servidores.

3.1.8. Cumprimento do horario de expediente ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os servidores cumprem o horario de expediente.

3.1.9. Encaminhamento ao TRE da folha de fregiiéncia dos servidores ESCOLHA [N3o-
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conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]
Avaliar a adequacao do encaminhamento ao TRE da folha de frequiéncia dos servidores.

3.1.10. Entendimento de informacdes, hormas e orientacoes recebidas (leis, resolucoes,

oficios-circulares etc) pelos servidores ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige aperfeicoamento]
[Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se ha correto entendimento de informacdes, normas e orientagcdes recebidas

3.1.11. Execucio exclusiva dos servicos relativos a Justica Eleitoral ESCOLHA [Nzo-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar a execucédo exclusiva dos servigcos da Justica Eleitoral pelos servidores.

3.1.12. Investidura nas funcdes ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se
aplica] [Conforme]

Avaliar a regularidade quanto a investidura nas funcdes

3.1.13. Jornada de trabalho ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Ndo se
aplica] [Conforme]

3.1.14. Observancia da proibicéo de filiacdo partidaria dos servidores ESCOLHA [N5o-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se tem sido observada a proibicédo de filiagdo partidaria dos servidores.

3.1.15. Procedimentos de requisicdo de servidores ESCOLHA [NZo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar os procedimentos relacionados a requisicdo dos servidores do cartério

3.1.16. Procedimentos relativos aos servidores cedidos ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar a regularidade no tocante aos procedimentos relativos aos servidores cedidos

3.1.17. Relacao entre o numero de servidores requisitados e de eleitores da zona eleitoral
(Lei n° 6.999/82, art. 2°, §1°) ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&do se
aplica] [Conforme]

Obs.: Em caso de desconformidade, justifique.

3.1.18. Verificacao pelo chefe de cartério da necessidade de treinamento ou capacitacdo
dos servidores da zona eleitoral ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se
aplica] [Conforme]

3.1.19. Obs, OBS

3.2. Quantitativo Obrigatério Unico

3.2.1. Cedidos NUMERO

3.2.2. Efetivos NUMERO
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3.2.3. Estagiarios NUMERO

3.2.4. Requisitados NUMERO

3.2.5. Servidores com acesso ao Sistema ELO NUMERO

3.2.6. Obs. ©BS

4. BR PUBLICO
4. Atendimento OPbrigatério Unico

4.1.1. Celeridade no atendimento ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se
aplica] [Conforme]

Verificar se o atendimento esta sendo prestado com rapidez

4.1.2. Condicdes de atendimento preferencial a gestantes e idosos ESCOLHA [N3o-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se gestantes e idosos estao sendo atendidos com preferéncia

4.1.3. Condicdes de atendimento preferencial a pessoas portadoras de deficiéncia ESCOLHA

[Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Verificar se os portadores de deficiéncia estdo sendo atendidos com preferéncia sobre as demais
pessoas

4.1.4. Cumprimento do horario ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se
aplica] [Conforme]

Avaliar se o0 atendimento esta sendo prestado com observancia ao horério estabelecido

4.1.5. Entrega de titulos ao préprio eleitor, com a assinatura ou aposicdo de impressao

digital no Protocolo de Entrega de Titulo Eleitoral - PETE ESCOLHA INjo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os titulos estdo sendo entregues ao proprio eleitor, verificando-se a assinatura ou
aposicao de impressao digital no PETE

4.1.6. Orientacdes a eleitores ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se
aplica] [Conforme]

Avaliar se os eleitores estdo sendo devidamente orientados durante o atendimento

4.1.7. Qualidade do tratamento dispensado ao ptiblico ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige

aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se o tratamento ao publico esta sendo realizado a contento
4.1.8. Obs. OBS
4.2. Divulgagéo de informagées ao publico Obrigatério Unico

4.2.1. Do horario de atendimento ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se
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aplica] [Conforme]

Avaliar se o horério de atendimento ao publico tem sido divulgado (em mural, afixa¢do de aviso na
entrada do cartério etc).

4.2.2. Da circunscricdo/municipio(s) abrangido(s) pela zona eleitoral ESCOLHA [Nzo-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se a circunscricao/municipio(s) abrangido(s) pela zona eleitoral tem(tém) sido divulgada(o)
(s) ao publico (em mural, afixacdo de aviso na entrada do cartorio etc).

4.2.3. De documentos necessarios para operacoes de alistamento, revisao, transferéncia
etc ESCOLHA INFo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os documentos necessarios para operacdes de alistamento, revisdo, transferéncia etc
tém sido divulgados ao publico (em mural, afixacdo de aviso na entrada do cartorio etc).

4.2.4. Dos locais de votacdo ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se
aplica] [Conforme]

Avaliar se os locais de votacao tém sido divulgados ao publico (em mural, afixacdo de aviso na
entrada do cartorio etc)

4.2.5. De decisdes, editais, avisos, informacdes em geral ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se decisdes, editais, avisos, informacdes em geral tem sido divulgados ao publico (em
mural, afixacdo na entrada do cartorio etc).

4.2.6. De lista dos pedidos de inscricao e transferéncia, com indicacao de deferimento ou

indeferimento e respectivo prazo para o recurso. ESCOLHA INjo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se tem sido divulgada lista dos pedidos de inscricéo e transferéncia, com indicacéo de
deferimento ou indeferimento e respectivo prazo para o recurso (em mural, afixacdo de aviso na
entrada de cartorio etc).

4.2.7. Obs. ©BS

5. BR LIVROS CARTORARIOS

5.1. Livros (guarda e conservagéo) Obrigatério Unico

5.1.1.Atas ESCOLHA INzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]
Avaliar se o livro atas esta devidamente guardado e conservado

5.1.2. Carga de autos e mandados ESCOLHA Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Néo
se aplica] [Conforme]

Avaliar se o livro de cargas de autos e mandados esta devidamente guardado e conservado

5.1.3. Cartas precatérias ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica]
[Conforme]

Avaliar se o livro de cartas precatérias esta devidamente guardado e conservado
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5.1.4. Correicdeslinspecdes/Visitas. ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao
se aplica] [Conforme]

Avaliar se o(s) livro(s) de correi¢cdes/inspecdesl/visitas esta(ao) devidamente guardado(s) e
conservado(s).

5.1.5. Inscricdo de multas eleitorais ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao
se aplica] [Conforme]

Avaliar a guarda e conservacgao do livro em que séo registrados casos de inscricdo de multas
eleitorais.

5.1.6. Processos criminais ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [No se
aplica] [Conforme]

Avaliar se os livros de processos criminais estdo devidamente guardados e conservados

5.1.7. Protocolo de entrega de correspondéncia ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar a guarda e conservacao do livro em que séo registrados os protocolos de entrega de
correspondéncia.

5.1.8. Protocolo geral ESCOLHA INzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica]
[Conforme]

Avaliar se o livro de protocolo geral esta devidamente guardado e conservado

5.1.9. Registro geral de feitos ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Ndo se
aplica] [Conforme]

Avaliar se o livro de registro geral de feitos esta devidamente guardado e conservado

5.1.10. Rol de culpados ESCOLHA Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [NZo se aplica]
[Conforme]

5.1.11. Sentencas ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica]
[Conforme]

Avaliar a guarda e conservagao do livro em que sao registradas as sentengas

5.1.12.Suspensdo condicional do processo ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar a guarda e conservagao do livro em que sao registradas suspensdes condicionais de
processos

5.1.13. Termos de audiéncias ESCOLHA [Njo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Ndo se
aplica] [Conforme]

Avaliar a guarda e conservagao do livro em que sao registrados os termos de audiéncias

5.1.14. Tombo tnico ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica]
[Conforme]

Avaliar se o livro de tombo Unico esta devidamente guardado e conservado
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5.1.15. Obs. OBS
5.2. Escrituraggo Obrigatério Unico

5.2.1. Anotacdo de 'visto' nos livros, ap6s a realizacdo de correicido ESCOLHA [Nzo-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se, ap0s realizada a correicao, os livros estao sendo "vistados"

5.2.2. Campos obrigatérios ESCOLHA INzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se
aplica] [Conforme]

Avaliar se 0os campos obrigatérios da escrituracéo estdo sendo devidamente preenchidos

5.2.3. Qualificacao completa e assinatura do recebedor no livro destinado a carga de
processos ESCOLHA INFo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se o livro destinado a carga de processos tem a assinatura do respectivo recebedor

5.2.4. Registro sem erros, omissées, emendas, rasuras, borrdes ou entrelinhas ESCOLHA

[Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se o registro fora realizado sem erros, omissdes, emendas, rasuras, borrées ou
entrelinhas.

5.2.5. Registros em ordem cronolégica ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento]
[Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os registros da escrituracao estdo organizados em ordem cronoldgica

5.2.6. Termos de abertura e encerramento, numeracéo e rubrica nos livros ESCOLHA [Nzo-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os livros de escrituracdo tém os respectivos termos de abertura e encerramento,
numeracao e rubrica do responséavel definido em regulamentacédo especifica.

5.2.7. Obs. ©BS

6. BR CONTROLE DE DOCUMENTOS E MATERIAL DE EXPEDIENTE
6. Aspectos gerais Obrigatério Unico

6.1.1. Oficios expedidos ESCOLHA [NZo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Néo se aplica]
[Conforme]

Avaliar a seqiiéncia numérica, arquivamento etc.

6.1.2. Portarias e atos normativos do juiz eleitoral ESCOLHA [NZo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar a sequéncia numérica, arquivamento etc.

6.1.3. Portarias, provimentos, oficios-circulares, resolucdes e demais expedientes
normativos recebidos da Corregedoria Regional, Geral e outros 6rgaos ou unidades da

Justica Eleitoral (consulta e arquivamento) ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige
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aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se existe controle dos respectivos documentos (sequéncia numeérica, arquivamento,
organizacao etc)

6.1.4. Procedimentos para doacao, inutilizacdo ou incineracdo de materiais e documentos
ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se os procedimentos sdo adequados e observam as normas legais.
6.1.5. Obs. OBS

6.2. Prazo para conservagio e descarte OPrigatorio Unico

6.2.1. Boletins de urna, por quatro anos, contados da data de realizacao do pleito

correspondente (Res. TSE n° 21.538/03, art. 55, inc. V) ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se estdo sendo observados os prazos legais definidos para conservacao e descarte dos
boletins de urna

6.2.2. Cadernos de Revisao utilizados durante os servicos pertinentes, por quatro anos,
apés o encerramento do periodo de revisdo (Res. TSE n° 21.538/03, art. 55, inc. IV) ESCOLHA

[Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se estdo sendo observados os prazos legais para conservacao e descarte dos Cadernos
de Reviséo

6.2.3. Comprovantes de comparecimento a eleicdo (canhotos), apés processamento e
armazenagem em meio eletrdnico (Res. TSE n° 21.538/03, art. 55, inc. lll) ESCOLHA [Nzo-

conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se estdo sendo observados os prazos legais para conservacao e descarte dos
comprovantes de comparecimento a elei¢ao

6.2.4. Demais documentos com prazo normativo definido pelo Tribunal Regional Eleitoral
ESCOLHA INzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&do se aplica] [Conforme]

Avaliar se estao sendo observados os prazos legais para conservagao e descarte dos
documentos com prazo definidos pelo Tribunal Regional Eleitoral

6.2.5. Folhas de votacao, por oito anos, retornadas as mais recentes das secdes eleitorais

(Res. TSE n° 21.538/03, art. 55, inc. I1) ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento]
[Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se estado sendo observados os prazos legais para conservacgao e descarte das folhas de
votacao

6.2.6. Justificativas eleitorais FSCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Ndo se
aplica] [Conforme]

Avaliar se estado sendo observados os prazos legais para conservagao e descarte das
justificativas eleitorais

6.2.7. Protocolos de Entrega de Titulos Eleitorais - PETE (Res. TSE n° 21.538, art. 55, inc. |
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ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se estdo sendo observados os prazos legais para conservacao e descarte dos Protocolo
de Entrega dos Titulos Eleitorais

6.2.8. Relacdes de filiados encaminhadas pelos partidos politicos, por dois anos ESCOLHA
[Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se estdo observados os prazos legais para conservacao e descarte das relacdes de
fillados encaminhadas pelos partidos politicos.

6.2.9. Requerimentos de Alistamento Eleitoral - RAE (Res. TSE n° 21.538, art. 55, inc. 1)
ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se estado sendo observados os prazos legais para conservacao e descarte dos
Requerimentos de Alistamento Eleitoral

6.2.10. Titulos eleitorais néo procurados pelo eleitor e respectivos PETE ESCOLHA [N3o-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se estdo sendo observados os prazos legais para conservacao e descarte dos titulos
eleitorais ndo procurados pelo eleitor e respectivos PETE.

6.2.11. Obs. 0BS
6.3. Documentos recebidos ©Obrigatorio Unico

6.3.1. Comunicacoes das decisdes judiciais ensejadoras da suspensao dos direitos
politicos, nas hipéteses decorrentes do sistema constitucional vigente e legislacao
ordinaria ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar o controle das comunicacdes recebidas (condenacéo criminal transitada em julgado,
incapacidade civil absoluta, improbidade administrativa, gozo dos direitos politicos em Portugal e
recusa de cumprimento de obrigacéo a todos imposta ou de prestacao alternativa).

6.3.2. Comunicacdes de conscricdo e do cumprimento do servico militar obrigatérias pelas
unidades do Ministério da Defesa (Exército, Marinha e Aeronautica) ESCOLHA [Nzo-

conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar o controle das comunicagodes recebidas.

6.3.3. Comunicacdes de 6bitos ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Néo se
aplica] [Conforme]

Avaliar o controle das comunicagfes de 6bitos recebidas.

6.3.4. Controle de formularios RAE em branco ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se ha controle dos formularios RAE em branco.

6.3.5. Controle dos formularios de titulos eleitorais em branco ESCOLHA [NFo-conforme]
[Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se ha controle dos formularios de titulos em branco.
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6.3.6. Diversos (origem: de outros 6rgéos ou pessoa) ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar o controle dos documentos diversos recebidos.

6.3.7. Guarda dos formularios RAE em branco ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se ha zelo pelos formularios RAE em branco e se estdo devidamente acondicionados.

6.3.8. Guarda dos formularios de titulos eleitorais em branco ESCOLHA [Nzo-conforme]
[Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se ha zelo pelos formularios e titulos em branco e se estdo devidamente acondicionados.

6.3.9. Origem: CREICGE - em cartério, aguardando diligéncias ESCOLHA [Nzo-conforme]
[Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar o controle sobre documentos recebidos que aguardam diligéncia.

6.3.10.0rigem: CREICGE - para arquivamento em cartério ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar o controle dos documentos recebidos para arquivamento em cartorio.

6.3.11. Origem: CREICGE - para complementacéo da instrucio ESCOLHA [Njo-conforme]
[Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar o controle dos documentos recebidos para complementac¢éo da instrucao.

6.3.12. Origem: Partidos Politicos ESCOLHA [NZo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Ndo
se aplica] [Conforme]

Avaliar o controle dos documentos recebidos dos partidos politicos.

6.3.13. Origem: ZEITREITSE ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se
aplica] [Conforme]

Avaliar o controle dos documentos recebidos, cuja procedéncia seja das demais zonas eleitorais,
dos TREs e do TSE, salvo documentos provenientes das corregedorias.

6.3.14. Relacao atualizada com a composicdo dos diretérios municipais e das comissdes
provisoérias dos orgaos partidarios constituidos no municipio ou nos municipios da ZE
ESCOLHA [Ndo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Néo se aplica] [Conforme]

Avaliar se estdo sendo recebidas as rela¢gfes atualizadas com a composicéo dos diretorios
municipais e das comissdes provisoérias dos orgaos partidarios

6.3.15. Resguardo dos documentos de uso exclusivo da Justica Eleitoral do acesso de
pessoas estranhas ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica]
[Conforme]

Avaliar se ha cuidado para impedir 0 acesso de pessoas estranhas aos documentos de uso
exclusivo da Justica Eleitoral

6.3.16. Obs. ©BS
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7. BR EDITAIS

7.1. Publicagéo Obrigatério Unico

7.1.1. Controle da expedicido (sequéncia numérica e arquivamento) ESCOLHA [N3o-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se esta sendo realizado controle de expedicao dos editais (sequéncia numérica,
arquivamento etc).

7.1.2. Controle dos prazos de publicacdo ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento]
[Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os prazos legais para a publicacao dos editais estdo sendo observados.

7.1.3. Local de publicacido ESCOLHA INzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica]
[Conforme]

Avaliar se os editais estdo sendo publicados e/ou fixados nos lugares certos

7.1.4. Publicacdo na forma regulamentar (publicacao das decisdes no Diario da Justica,
certiddo de publicacio etc) ESCOLHA INzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nio se
aplica] [Conforme]

Avaliar se a publicacéo de editais obedece as normas regulamentares

7.1.5. Tempo de afixacdo do edital em mural ESCOLHA [Njo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os editais estdo sendo afixados pelo tempo correto

7.1.6. Obs. OBS

8. BR PROCESSOS OU EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS
8. Registro de feitos Obrigatério Unico

8.1.1. Em livro préprio ou no SADP. ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o
se aplica] [Conforme]

Avaliar se os feitos tém sido registrados em livro préprio ou no SADP.

8.1.2. Data de autuacido do expediente mais antigo em tramite. PATA

Informar a data do expediente mais antigo em tramite no cartério.

8.1.3. Documento protocolado ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se
aplica] [Conforme]

8.1.4. Em ordem cronolégica ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [No se
aplica] [Conforme]

Avaliar se o registro de feitos observa a ordem cronoldgica

8.1.5. Quantidade de expedientes em tramitacdo no final do periodo de afericio NUMERO
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Avaliar se o registro de feitos traz a quantidade de expedientes em tramitacdo no final do periodo
de afericao

8.1.6. Quantidade de expedientes em tramitacio no inicio do periodo de afericio NUMERO

Avaliar se o registro de feitos traz a quantidade de expedientes em tramitacdo no comeco do
periodo de afericao

8.1.7. Obs. ©BS

8.2 Autos Obrigatério Unico

ESCOLHA

8.2.1. Arquivamento pelo periodo minimo estabelecido e de forma organizada
[Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os autos estdo sendo devidamente arquivados pelo prazo minimo estabelecido

8.2.2. Certificacdo nos autos de todos os atos processuais e termos ESCOLHA [N3o-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se todos 0s atos processuais e termos estéo certificados nos autos

8.2.3. Cumprimento dos prazos ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se
aplica] [Conforme]

Avaliar se os prazos estdo sendo regularmente observados

8.2.4. Guarda e controle de empréstimo dos autos ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar o controle de empréstimo dos autos

8.2.5. Movimentacio e controle dos autos no SADP. ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar a regularidade da movimentacao e do controle dos autos no SADP.
8.2.6. Obs. OBS
8.3. Procedimento OPbrigatério Unico

8.3.1. Autuacdo. ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica]
[Conforme]

Avaliar a regularidade das autuag¢des nos processos administrativos.

8.3.2. Certiddes. FSCOLHA [Njo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&do se aplica]
[Conforme]

Avaliar se ha certiddo nos processos administrativos, quando houver ato correspondente que a
justifique.

8.3.3. Despachos. ESCOLHA INzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica]
[Conforme]

Avaliar a materialidade e/ou a tempestividade dos despachos relativos aos processos
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administrativos.

8.3.4. Diligéncias. ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica]
[Conforme]

Avaliar a regularidade das diligéncias relativas aos processos administrativos.

8.3.5. Informacdes. ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica]
[Conforme]

Avaliar a regularidade das informacdes relativas aos processos administrativos.

8.3.6. Numeracio das folhas. ESCOLHA [Njo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&do se
aplica] [Conforme]

Avaliar a regularidade na numeracao das folhas dos processos administrativos.

8.3.7. Publicaces. ESCOLHA [Njo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica]
[Conforme]

Avaliar a regularidade das publicacdes relativas aos processos administrativos.
8.3.8. Obs. TEXTO
8.4. Duplicidades e pluralidades de inscrigdes OPrigatorio Unico

8.4.1. Cumprimento dos prazos. ESCOLHA INFo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nio se
aplica] [Conforme]

Avaliar se os prazos tém sido cumpridos.

8.4.2. Encaminhamento dos autos ao Ministério Publico Eleitoral, se necessario. ESCOLHA
[Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os autos relativos a duplicidades e pluralidades sao encaminhados, quando
necessarios, ao Ministério Pablico Eleitoral.

8.4.3. Juntada de documentacio existente no cartério aos processos. ESCOLHA [N3o-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se ha, quando necesséria, juntada de documentacao existente no cartério aos processos
administrativos.

8.4.4. Orientacdes ao eleitor envolvido em coincidéncia, qguando de seu comparecimento no
cartério. ESCOLHA INzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se os eleitores envolvidos em coincidéncia tém sido orientados sobre a adogao de
procedimentos para a regularizagéo de sua situacao perante a Justica Eleitoral.

8.4.5. Regularidade no tratamento das comunicacdes de duplicidade/pluralidade. ESCOLHA

[Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se as comunicac¢des de duplicidade/pluralidade tém sido tratadas com observancia as
normas.

8.4.6. Solicitacdo de providéncias em relacdo a inscricdo coincidente, pertencente a outra
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zona eleitoral, nos termos do art. 42, paragrafo tinico, da Res.-TSE n° 21.538/2003, ESCOLHA
[Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se é realizada a atualizacdo de inscricao coincidente, nos termos da Res.-TSE n° 21.538,
de 2003.

8.4.7. Obs. TEXTO

8.5. Certidges Obrigatorio Unico

8.5.1. Fornecimento de certidées ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se
aplica] [Conforme]

Avaliar a regularidade quanto ao fornecimento de certiddes
8.5.2. Obs. OBS
8.6. Duplicidades de filiagdo partidaria OPrigatorio Unico

8.6.1. Cumprimento das decisdes com atualizacio no sistema. ESCOLHA [Nzo-conforme]
[Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se ha cumprimento das decisfes (de duplicidades de filiagdo partidaria) e se estas sao
acompanhadas de atualizacdo no sistema.

8.6.2. Cumprimento dos prazos. ESCOLHA INFo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se
aplica] [Conforme]

Avaliar se tém sido cumpridos os prazos relativos a processos de duplicidade de filiacao
partidaria.

8.6.3. Regularidade no tratamento das ocorréncias. ESCOLHA [Njo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se é adequado o tratamento dado as ocorréncias de duplicidade de filiacdo partidaria.

8.6.4. Obs. TEXTO

9. BR PROCESSOS OU EXPEDIENTES JUDICIAIS

9.1. Registro de feitos Obrigatério Unico

9.1.1. Data de autuacido do expediente mais antigo em tramite. PATA

Informar a data do expediente mais antigo em tramite no cartério.

9.1.2. Documento protocolado ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se
aplica] [Conforme]

9.1.3. Em livro préprio ou no SADP. ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o
se aplica] [Conforme]

Avaliar se no registro de feitos é observada a ordem cronoldgica.

9.1.4. Em ordem cronolégica ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [NZo se
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aplica] [Conforme]

Avaliar a ordem cronolégica no registro de feitos.

9.1.5. Quantidade de processos em tramitacio no final do periodo de afericio. NUMERO

Informar a quantidade de processos em tramitacéo no fim do periodo sob inspecao/correicao.

9.1.6. Quantidade de processos em tramitacio no inicio do periodo de afericio. NUMERO

Informar a quantidade de processos em tramitacao no inicio do periodo sob inspecao/correicao.

9.1.7. Obs. ©BS

9.2. Autos Obrigatério Unico

9.2.1. Anotacao 'preferencial’ na capa de autos em que figure parte com mais de 60 anos de
idade. ESCOLHA Njo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [NZo se aplica] [Conforme]

Recomendacdo CNJ n° 14, de 6.11.2007. Portaria TSE n°® 677, de 30.9.2008. Lei n°® 10.741, de
1°.10.2003, art. 71.

9.2.2. Certificacio nos autos de todos os atos processuais e termos ESCOLHA [N3o-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Verificar se todos 0s atos processuais e termos constam nos autos

9.2.3. Cumprimento das ordens judiciais ESCOLHA [Nio-conforme] [Exige aperfeicoamento]
[Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar a regularidade do cumprimento das ordens judiciais

9.2.4. Cumprimento dos prazos ESCOLHA INjo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se
aplica] [Conforme]

Avaliar a estrita observancia dos prazos estabelecidos

9.2.5. Guarda e controle de empréstimo dos autos ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os autos estdo devidamente guardados e possuem controle relativo aos empréstimos

9.2.6. Movimentacéo e controle dos autos no SADP ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se a movimentacao e o controle dos autos no SADP est&o atualizados

9.2.7. Tratamento de inquérito policial ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento]
[Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar a regularidade no tratamento de inquérito policial
9.2.8. Obs, OBS

9.3. Procedimento Obrigatorio Unico
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9.3.1. Autuacdo. ESCOLHA INzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica]
[Conforme]

Avaliar a regularidade das autuacdes nos processos judiciais.

9.3.2. Certidées. ESCOLHA [Njo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica]
[Conforme]

Avaliar se ha certiddo nos processos judiciais, quando houver ato correspondente que a justifique.

9.3.3. Despachos. ESCOLHA INzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica]
[Conforme]

Avaliar a materialidade e/ou a tempestividade dos despachos relativos aos processos judiciais.

9.3.4. Diligéncias. ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica]
[Conforme]

Avaliar a regularidade das diligéncias relativas aos processos judiciais.

9.3.5. Informacées. ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica]
[Conforme]

Avaliar a regularidade das informacdes relativas aos processos judiciais.

9.3.6. Numeracio das folhas. ESCOLHA [Njo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Ndo se
aplica] [Conforme]

Avaliar a regularidade na numeracao das folhas dos processos judiciais.

9.3.7. Publicacdes. ESCOLHA [Njo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica]
[Conforme]

Avaliar a regularidade das publicacdes relativas aos processos judiciais.
9.3.8. Obs. TEXTO

9.4. Documentos de conservacio obrigatéria OPrigatorio Unico

9.4.1. Arquivamento pelo periodo minimo estabelecido e de forma organizada ESCOLHA
[Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os documentos de conservagao obrigatdria estdo devidamente arquivados e 0s prazos
para guarda sao observados

9.4.2. Obs, OBS
10. BR PROCEDIMENTOS DIVERSOS
10.1. Locais de votagéo Obrigatério Unico

10.1.1. Inspecéo dos locais de votacdo ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento]
[Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se tem sido realizada inspecéo dos locais de votacéo
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10.1.2. Observancia quanto a necessidade de haver secoes eleitorais especiais para

pessoas portadoras de deficiéncia (local, instalacées, quantidade) ESCOLHA [NGo-conforme]
[Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se tem sido observada a necessidade de haver secdes eleitorais especiais para pessoas
portadoras de deficiéncia

10.1.3. Obs. OBS
10.2. Informac®es Obrigatorio Unico

10.2.1. Consulta diaria ao correio eletrénico e intranet ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se tem sido realizada consulta diaria ao correio eletrénico e intranet

10.2.2. Envio de relatério de atividades - estatistica dos feitos administrativos e judiciais,

conforme periodicidade definida pela corregedoria regional (feitos, expedientes, certiddes,

entre outros) ESCOLHA INzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se o envio de relatorio de atividades esta conforme a periodicidade definida

10.2.3. Fornecimento de informacdes do Cadastro Eleitoral de acordo com as normas
estabelecidas ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se o Fornecimento de informacdes do Cadastro Eleitoral de acordo com as normas
estabelecidas esta de acordo

10.2.4. Tempestividade na prestacao das informacdes solicitadas pela corregedoria, outras
unidades, zona eleitoral e Ministério Piblico ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se as informacdes solicitadas pela corregedoria, outras unidades, zona eleitoral e
Ministério Publico sédo prestadas dentro do prazo estabelecido

10.2.5. Obs. OBS
10.3. Procedimentos Gerais Obrigatério Unico

10.3.1. Controle das ligacdes telefonicas ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento]
[Nao se aplica] [Conforme]

Verificar se as ligacdes telefénicas sao restritas ao exercicio das funcdes e se ha controle para
gue o sejam

10.3.2. Controle de correspondéncias enviadas ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Verificar o controle das correspondéncias enviadas

10.3.3. Correcéo das irreqularidades apontadas na correicéo anterior ESCOLHA [N3o-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se as irregularidades apontadas em correi¢ao anterior foram corrigidas.
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10.3.4. PETESs assinados e com numero de inscricao eleitoral do servidor responsavel pela

entrega do titulo ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica]
[Conforme]

Verificar se os PETESs estdo assinados e contém o namero de inscricdo eleitoral do servidor
responsavel pela entrega do titulo

10.3.5. Remessa do boletim de frequéncia do juiz eleitoral ao TRE. ESCOLHA [Nzo-conforme]
[Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se o boletim de frequéncia do juiz eleitoral &€ remetido ao TRE, consoante as normas
estabelecidas.

10.3.6. Obs. ©BS

11. BR ROTINAS RELATIVAS AO ALISTAMENTO ELEITORAL
11.1. Tratamento RAE ©Obrigatorio Unico

11.1.1. Arquivamento dos formularios ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige aperfeicoamento]
[Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os formularios estdo devidamente arquivados.

11.1.2. Assinatura do juiz no RAE ESCOLHA [N5o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o
se aplica] [Conforme]

Avaliar se os RAEs contém a assinatura do juiz eleitoral da respectiva zona.

11.1.3.Assinatura do servidor do cartério responsavel pelo preenchimentol/digitacao do
RAE ESCOLHA IN3o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se ha e se estd adequada a assinatura do servidor responsavel pelo
preenchimento/digitacdo do RAE.

11.1.4. Atualizacdo de chancela ESCOLHA INjo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nio se
aplica] [Conforme]

11.1.5. Ciéncia e orientacio relativas a falhas no preenchimento do RAE ESCOLHA INzo-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

11.1.6. Conferéncia do preenchimento correto dos formularios ESCOLHA [Nzo-conforme]
[Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os formularios, antes de processados, sdo conferidos, a fim de se detectar eventuais
erros de preenchimento.

11.1.7. Conferéncia dos documentos acostados ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os documentos acostados estdo sendo devidamente conferidos.

11.1.8. Conversdo dos RAEs em diligéncia no Sistema Elo ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]
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Avaliar se a conversao dos RAEs em diligéncia no Sistema Elo tem sido adequada, sem a
ocorréncia de equivocos.

11.1.9. Regularidade do tratamento do Banco de Erros. ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Periodicidade e correcao dos registros retidos no Banco de Erros.

11.1.10. Freqiiéncia da transmisséo dos lotes ao TRE ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os lotes sédo devidamente transferidos ao Tribunal Regional do respectivo Estado.

11.1.11. Identificacao e encaminhamento de RAEs de outras zonas (por exemplo, no caso

de Centrais de Atendimento) ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Néo se
aplica] [Conforme]

11.1.12. Instrucdo dos pedidos com os documentos obrigatérios e despacho ESCOLHA [Nzo-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar a conformidade da instrucdo dos pedidos, considerando os documentos obrigatorios e
despacho.

11.1.13. Emissao e afixacao de relatérios das operacdes de alistamento no prazo previsto
nas instrucdes pertinentes. ESCOLHA [Njo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se
aplica] [Conforme]

Avaliar se sdo emitidos e afixados os relatorios das operacdes de alistamento no prazo previsto.

11.1.14. Percentual de agrupamento de coincidéncia atualizado automaticamente pelo
Sistema Elo nos dltimos 6 meses NUMERO

Registrar o percentual de agrupamento de coincidéncia atualizado automaticamente em relagéo
ao total de agrupamentos.

11.1.15. Preenchimento elou digitacdo conforme instrucdes pertinentes ESCOLHA [Nzo-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

11.1.16. Procedimentos no tocante a requerimento de alistamento ou transferéncia
indeferido ESCOLHA [Njo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&do se aplica] [Conforme]

11.1.17. Procedimentos quanto aos casos de operacdes de RAE equivocadas ESCOLHA
[Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os procedimentos relativos aos casos de operagdes de RAE equivocadas tém sido
adequados.

11.1.18. Conferéncia dos relatérios de processamento de RAE, apés o fechamento do lote.
ESCOLHA INZo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Néo se aplica] [Conforme]

Avaliar se é realizada adequadamente a conferéncia dos relatorios de processamento de RAE,
apos o fechamento do lote.

11.1.19. Obs. ©BS
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11.2. Requisitos Obrigatério Unico

11.2.1. Consulta & Base de Perda e Suspenséo de Direitos Politicos. ESCOLHA [N3o-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se a Base de Perda e Suspenséao de Direitos Politicos esta sendo consultada, antes de
proceder a uma nova inscricao para o requerente.

11.2.2. Consulta ao cadastro eleitoral. ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento]
[Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se € realizada a consulta ao Cadastro Eleitoral, a fim de localizar eventual inscricdo em
nome do requerente.

11.2.3. Observancia do intersticio de um ano do alistamento ou da ultima transferéncia
ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [NZo se aplica] [Conforme]

Avaliar se tem sido observado o intersticio de um ano do alistamento ou da Ultima transferéncia,
para a realizacdo de uma nova transferéncia.

11.2.4. Observancia do periodo minimo de domicilio na zona eleitoral, para transferéncia
ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se o periodo minimo de domicilio na zona eleitoral, para fins de transferéncia, é aferido.

11.2.5. Observancia no tocante a condicdo de gémeo do eleitor ESCOLHA [Nzo-conforme]
[Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se esta sendo aferida a condicdo de gémeo do requerente.
11.2.6. Obs. 9BS
11.3. Requisitos para alistamento eleitoral Obrigatério Unico

11.3.1. Afericdo da idade minima exigida ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento]
[Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se esta sendo observada a comprovacao da idade minima, mediante apresentacao de
documento oficial.

11.3.2. Afericdo de domicilio eleitoral ESCOLHA [Ndo-conforme] [Exige aperfeicoamento]
[Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se esté sendo aferido o domicilio eleitoral do requerente, mediante declaracdo deste.

11.3.3. Comprovacao da nacionalidade brasileira ou outorga do Estatuto da Igualdade
ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Néo se aplica] [Conforme]

Avaliar se a nacionalidade brasileira, bem como a outorga do Estatuto da Igualdade, esta sendo
comprovada por documento oficial proprio.

11.3.4. Comprovacao do cumprimento do servico militar obrigatério ou prestacao

alternativa para os maiores de dezoito anos, do sexo masculino ESCOLHA [Nzo-conforme]
[Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]
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Avaliar se o cumprimento do servi¢co militar obrigat6rio ou da prestacao alternativa estdo sendo
devidamente comprovados, mediante apresentacdo de documento oficial proprio.

11.3.5. Obs. ©BS

12. BR ROTINAS RELATIVAS A ASE

12.1. Tratamento ASE Obrigatério Unico

12.1.1. Ciéncia e orientacao relativas a falhas na digitacao de comando dos cédigos de ASE

ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [NZo se aplica] [Conforme]

Avaliar se tem sido dada ciéncia a quem falhou na digitacdo do comando dos codigos de ASE,
bem como a devida orientagcdo de modo a evitar reincidéncia.

12.1.2. Conferéncia dos relatérios dos comandos dos cédigos de ASE processados
ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [NZo se aplica] [Conforme]

Avaliar se tem sido adequada a conferéncia dos relatérios dos comandos dos codigos de ASE
processados.

12.1.3. Frequéncia da transmisséo dos lotes ao TRE ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se a frequéncia da transmisséao dos lotes ao TRE € adequada.

12.1.4. Preenchimento do ASE, inclusive do campo 'complemento obrigatério' ESCOLHA
[Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se tem sido adequado o preenchimento do ASE, inclusive do campo ‘complemento
obrigatério'.

12.1.5. Procedimentos adotados nos casos de comando equivocado dos cédigos de ASE
ESCOLHA INzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&do se aplica] [Conforme]

Avaliar se os procedimentos adotados nos casos de comando equivocado dos cédigos de ASE
tém sido adequados.

12.1.6. Obs. OBS
13. BR JUSTIFICATIVA ELEITORAL

13.1. Requerimento de justificativa por auséncia ao pleito ou aos trabalhos eleitorais
Obrigatério Unico

13.1.1. Apreciacdo do juiz eleitoral ESCOLHA INzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao
se aplica] [Conforme]

Avaliar se os requerimentos de justificativa por ausénsia ao pleito ou aos trabalhos estdo sendo
apreciados pelo juiz eleitoral

13.1.2. Arquivamento ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [NZo se aplica]
[Conforme]

Avaliar se os requerimentos de justificativa por auséncia ao pleito ou aos trabalhos eleitorais estéo
devidamente arquivados
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13.1.3. Registro no livro de protocolo ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige aperfeicoamento]
[Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os requerimentos de justificativa por auséncia ao pleito ou aos trabalhos eleitorais estéao
sendo registrados no livro de protocolo

13.1.4. Registro por meio do cédigo de ASE correspondente no cadastro eleitoral, se
deferido ESCOLHA [Njo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [No se aplica] [Conforme]

Avaliar se os requerimentos de justificativa por auséncia ao pleito ou aos trabalhos eleitorais,
guando deferidos, estdo sendo registrados por meio do cédigo de ASE correspondente.

13.1.5. Remessa de requerimento de justificativa ao juizo do eleitor fora de seu domicilio
eleitoral ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se os requerimentos de justificativa por auséncia ao pleito ou aos trabalhos eleitorais estéao
sendo remetidos ao juizo do eleitor fora de seu domicilio eleitoral

13.1.6. Obs. ©BS

13.2. Registro Obrigatério Unico

13.2.1. Anotacao de auséncia a pleito e de justificativa eleitoral no cadastro, quando nao

houver registro automatico efetivado pelo sistema ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se as auséncias e as justificativas estdo sendo registradas no cadastro, quando néo
houver registro automatico pela sistema

13.2.2. Digitacao de justificativas eleitorais recebidas em dia de eleicao, ndo processadas

nas urnas eletrnicas, no prazo estabelecido pelo TSE ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se as justificativas eleitorais recebidas em dia de eleicOes e ndo processadas nas urnas
eletrbnicas estdo sendo digitadas

13.2.3. Obs. OBS

14. BR CANCELAMENTO E RESTABELECIMENTO DE INSCRICOES

14.1. Informagdes relativas a 6bito OPrigatério Unico

14.1.1. Arquivamento (consoante norma regulamentar) ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige

aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se o arquivamento das informacdes relativas a 6bito obedece as normas regulamentares.

14.1.2. Certiddes nos expedientes das diligéncias FSCOLHA [Nzo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

14.1.3. Comunicacao dos ébitos dos cidadaos alistaveis no municipio pelos oficiais do
cartério de registro civil ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica]
[Conforme]

Avaliar se os oficiais do cartorio de registro civil comunicam os 6bitos dos cidad&os alistaveis no
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municipio.

14.1.4. Regularidade no tratamento das comunicacdes de 6bito recebidas. ESCOLHA [N3o-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar a regularidade dos procedimentos adotados em relacdo as comunicacdes de ébito
recebidas pelo cartorio.

14.1.5. Controle de correspondéncias enviadas ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

14.1.6. Tratamento dos dados de eleitores falecidos pertencentes a outras zonas ESCOLHA
[Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

14.1.7. Obs. ©OBS
14.2. Cancelamento Obrigatério Unico

14.2.1. Anotacdes no cadastro relativas ao cancelamento das inscricdes ESCOLHA [Nzo-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se as inscri¢cdes canceladas estdo devidamente anotadas no cadastro

14.2.2. Anotacdes no caderno de votacao relativas a cancelamentos ocorridos no periodo
de fechamento do CE ESCOLHA [N5o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica]
[Conforme]

Avaliar se as inscri¢cdes canceladas durante o periodo em que o cadastro de eleitores se encontra
fechado estdo sendo anotadas no caderno de votacéao.

14.2.3. Afixacao em local préprio no cartério de relacéo de inscricdes canceladas
automaticamente a partir dos dados fornecidos pelo Instituto Nacional do Seguro Social
(INSS). ESCOLHA INzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [NZo se aplica] [Conforme]

14.2.4. Obs. ©BS
14.3. Restabelecimento Obrigatério Unico

14.3.1. Anotacao no cadastro para restabelecimento de inscricées canceladas por equivoco
dentro da prépria Zona Eleitoral ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Ndo se
aplica] [Conforme]

Avaliar se o restabelecimento de inscricdes canceladas por equivoco estdo sendo corretamente
anotadas

14.3.2. Procedimentos e informacdes a eleitor sobre regularizacao de inscricao cancelada
por equivoco ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se a regulariza¢éo das inscri¢des canceladas por equivico observa o correto procedimento
e se o eleitor esta sendo devidamente informado deste.

14.3.3. Quantidade de cédigos de ASE de restabelecimento de inscricdes canceladas por
equivoco comandados pela Zona Eleitoral NUMERO

Verificar o total de codigos de ASE de restabelecimento de inscricbes canceladas por equivoco
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comandados pela Zona Eleitoral.

14.3.4. Obs. OBS

15. BR DIREITOS POLITICOS
15.1. Suspenséo e perda de direitos politicos Obrigatério Unico

15.1.1. Anotacdes relativas as diligéncias ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento]
[Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se estdo sendo registradas as informacdes obtidas durante as diligéncias

15.1.2. Anotacoes, no cadastro eleitoral, relativas a suspensao de direitos politicos
ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [NZo se aplica] [Conforme]

Avaliar se estdo sendo registradas no cadastro as anotacdes sobre suspenséao de direitos politicos

15.1.3. Documentos que comprovam ter cessado o motivo da suspensio ESCOLHA [N3o-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar a existéncia dos documentos que comprovam ter cessado o motivo da suspensao

15.1.4. Encaminhamento da comunicacéao relativa a suspensao de direitos politicos
referente a eleitores pertencentes a outras zonas ou estados a autoridade judiciaria

competente, via Corregedoria Regional Eleitoral ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se as comunicacoes de suspenséo de direitos politicos estdo sendo encaminhadas a
autoridade judicial competente

15.1.5. Encaminhamento de documentos relativos a perda de direitos politicos ESCOLHA
[Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se as comunicacoes de perda de direitos politicos estdo sendo encaminhadas a
autoridade judicial competente

15.1.6. Orientacdo dada a pessoa que perdeu seus direitos politicos para regularizar sua
situacdo ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&do se aplica] [Conforme]

Avaliar se as pessoas que tiveram seus direitos politicos suspensos ou perdidos estdo sendo
orientadas sobre como regularizar sua situagéo

15.1.7. Procedimento para a regularizacdo de inscricdo suspensa, quando requerida pelo
interessado ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se a regularizacao da inscricdo suspensa requerida pelo interessado observa o correto
procedimento.

15.1.8. Procedimento para a regularizacio, de oficio, de inscricido suspensa ESCOLHA [N3o-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se a regularizacéo, de oficio, da inscricdo suspensa observa o correto procedimento.

15.1.9. Obs. 9BS
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15.2. Inelegibilidade Obrigatério Unico

15.2.1. Anotacao, no cadastro, relativa a inelegibilidade de acordo com a legislacao
ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Néo se aplica] [Conforme]

Avaliar se estdo sendo registradas no cadastro as anotacoes relativas a inelegibilidade

15.2.2. Restabelecimento da elegibilidade ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento]
[Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar o procedimento de restabelecimento da elegibilidade
15.2.3. Obs. OBS

16. BR MESARIOS

16.1. Convocagio Obrigatério Unico

16.1.1. Adequacao do perfil para convocacdo de mesarios, observada a disponibilidade de
voluntarios e regras de preferéncia (C.E., art.120, §2°) ESCOLHA [Njo-conforme] [Exige

aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os mesarios convocados tém o perfil adequado, observado a disponibilidade de
voluntérios e as regras de preferéncia contidas no Codigo Eleitoral

16.1.2. Anotacao, no histérico dos eleitores, da convocacao para auxiliar nos trabalhos
eleitorais ESCOLHA [Njo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [NZo se aplica] [Conforme]

Verificar se a convocacao para auxiliar nos trabalhos eleitorais estdo sendo anotadas no histoérico
dos eleitores

16.1.3. Fornecimento de declaracdo aos eleitores que auxiliaram os trabalhos eleitorais para
fins de dispensa do servico ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se
aplica] [Conforme]

Verificar se estdo sendo expedidas as declaracdes aos eleitores que auxiliaram os trabalhos
eleitorais, para fins de dispensa do servico

16.1.4. Procedimento de substituicio de mesarios ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se ha observéancia ao correto procedimento para substituicdo de mesarios.
16.1.5. Obs. OBS
16.2. Penalidades Obrigatério Unico

16.2.1. Anotacao imediata no histérico das inscricdes de auséncia ou abandono aos
trabalhos eleitorais ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica]
[Conforme]

Avaliar se as auséncias ou abandonos dos trabalhos eleitorais estdo sendo anotadas no histoérico

16.2.2. Anotacdo, no histérico das inscricées dos mesarios faltosos, da justificativa de
auséncia ou dispensa dos trabalhos eleitorais ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige


http://sicel.tse.jus.br/questionarios_do_roteiro/respostas/50609?rot=5271
http://sicel.tse.jus.br/questionarios_do_roteiro/respostas/50611?rot=5271
http://sicel.tse.jus.br/questionarios_do_roteiro/respostas/50610?rot=5271
http://sicel.tse.jus.br/questionarios_do_roteiro/respostas/50612?rot=5271
http://sicel.tse.jus.br/questionarios_do_roteiro/respostas/50613?rot=5271
http://sicel.tse.jus.br/questionarios_do_roteiro/respostas/50614?rot=5271
http://sicel.tse.jus.br/questionarios_do_roteiro/respostas/50616?rot=5271
http://sicel.tse.jus.br/questionarios_do_roteiro/respostas/50615?rot=5271
http://sicel.tse.jus.br/questionarios_do_roteiro/respostas/50617?rot=5271
http://sicel.tse.jus.br/questionarios_do_roteiro/respostas/50618?rot=5271

aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se as justificativas de auséncias aos trabalhos eleitorais ou de dispensas estao sendo
anotadas no histérico das inscricbes dos mesarios faltosos

16.2.3. Apuracio nos casos de auséncia ou abandono do servico eleitoral ESCOLHA [N3o-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se as auséncias ou abandono dos trabalhos eleitorais tém sido devidamente apuradas.

16.2.4. Inscricao, em livro préprio, das multas arbitradas e ndo pagas pelos mesarios
faltosos ESCOLHA INFo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Verificar se as multas aplicadas aos mesarios faltosos que nédo foram pagas estao sendo
registradas em livro préprio

16.2.5. Procedimentos no tocante a quitacdao de débito de mesario faltoso em juizo diverso

daquele da inscricio ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica]
[Conforme]

Avaliar se 0 mesario faltoso, ao quitar seu débito junto a Justica Eleitoral em juizo diverso daquele
da inscricdo, o faz observando o correto procedimento

16.2.6. Obs. ©BS

17. BR MULTA E QUITAGCAO ELEITORAL

17 1. Multa OPbrigatério Unico

17.1.1. Aplicacao e anotacdo no cadastro eleitoral das multas previstas na legislacao
ESCOLHA INzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&do se aplica] [Conforme]

Avaliar se as multas previstas na legislacdo estdo sendo devidamente aplicadas e anotadas no
cadastro eleitoral

17.1.2. Arquivo dos documentos relativos a multa ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar a adequacao do arquivo dos documentos relativos a multa

17.1.3. Inscricdo em livro préprio das multas decorrentes de decisao condenatéria nao
pagas no prazo de 30 dias e encaminhamento dos respectivos autos ao TRE (Cdédigo

Eleitoral, art. 367, lll, e Res.- TSE n° 21.975/2004, art. 3°) ESCOLHA [No-conforme] [Exige

aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se as multas decorrentes de decisdo condenatdria ndo pagas no prazo de 30 dias estédo
sendo inscritas em livro préprio e os respectivos autos encaminhados ao TRE, de acordo com o
Cadigo Eleitoral, art. 367, Ill, e Res.- TSE n°® 21.975/2004, art. 3°

17.1.4. Registro de geracao de guia de recolhimento para débito pertinente & multa e do

respectivo recolhimento no médulo préprio do Sistema ELO ESCOLHA [N&o-conforme]
[Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar o registro de geracdo de guia de recolhimento para débito pertinente a multa e do
respectivo recolhimento no modulo proprio do Sistema ELO
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17.1.5. Obs. OBS

17.2. Isencdo e quitacio eleitoral OPrigatorio Unico

17.2.1. Anotacao, no cadastro, de quitacao mediante pagamento ou dispensa de

recolhimento de multa ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica]
[Conforme]

Avaliar se estdo sendo anotadas, no cadastro, as quitacdes mediante pagamento ou dispensa de
recolhimento

17.2.2. Aplicacao da dispensa do pagamento das multas eleitorais conforme legislacao
ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [NZo se aplica] [Conforme]

Avaliar se as dispensas do pagamento de multas eleitorais estdo de acordo com a legislacao

17.2.3. Apresentacido de documento(s) que comprove(m) a quitacio eleitoral ESCOLHA [N3o-

conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os documentos apresentados tém sido adequados para comprovar a quitacao eleitoral.

17.2.4. Fornecimento de certiddo de quitacio eleitoral ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se estdo sendo fornecidas certiddes de quitacéo eleitoral

17.2.5. Preenchimento das guias de recolhimento de multa, consoante instrucges ESCOLHA

[Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se as guias de recolhimento de multa estdo sendo preenchidas de acordo com as
instrucdes

17.2.6. Obs. OBS

18. BR PARTIDOS POLITICOS
18.1. Filiagdo Partidaria OPrigatério Unico

18.1.1. Verificacado da legitimidade do representante partidario para fins de habilitacao ao
uso do Filiaweb, inclusive quanto ao prazo de vigéncia da composicdo do 6rgao diretivo.
ESCOLHA [Ndo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Néo se aplica] [Conforme]

18.1.2. Cadastramento de usuario do Filiaweb, exclusivamente na figura do presidente do

6rgédo de direcdo ou quem legalmente o substitua. ESCOLHA [Ngo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

18.1.3. Atendimento aos requisitos formais para fornecimento de senha a terceiro
autorizado. ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&do se aplica] [Conforme]

Verificar se s&o atendidos os requisitos formais para fornecimento de senha a terceiros.

18.1.4. Divulgacao de orientacdes aos diretérios municipais, inclusive sobre os

cronogramas de tratamento dos dados de filiacdo partidaria. ESCOLHA [NFo-conforme]
[Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]
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Avaliar se as orientacdes aos diretérios municipais sdo repassadas adequadamente.

18.1.5. Regqistro das desfiliacoes no Sistema Elo, observada a data da entrega da

comunicacéo ao cartério eleitoral. ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [No
se aplica] [Conforme]

Avaliar se o registro das desfiliacdes no Sistema Elo é adequado.

18.1.6. Tratamento das duplicidades de filiacdo. ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Verificar se os casos de duplicidade de filiacdo estdo sendo corretamente tratados.

18.1.7. Registro das decisdes no sistema. ESCOLHA [N5o-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar a adequacéao dos registros das decisfes no sistema de filiagao.

18.1.8. Intimacéo das decisdes judiciais relativas as duplicidades de filiacio. ESCOLHA [Nzo-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar a adequacédo das intimacdes das decisdes judiciais quanto a duplicidade de filiagdo
partidaria.

18.1.9. Ordenacao de relacdes especiais no sistema somente a partir de decisao judicial.
ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [NZo se aplica] [Conforme]

Avaliar se as relacfes especiais sdo ordenadas no sistema a partir de decisao judicial.

18.1.10. Reversao de cancelamento e reversao de exclusao de registro de filiacdo no

sistema somente a partir de decisdo judicial. ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar a adequacéao das reversoes.
18.1.11. Obs. TEXTO
18.2. Orgdos de direcao Obrigatério Unico

18.2.1. Controle das informacdes sobre as composicdes dos diretérios municipais, das

comissdes provisérias e relacdes de delegados ESCOLHA [Ngo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Verificar se esta sendo realizado o controle das informacdes sobre as composi¢cfes dos diretdrios
municipais, das comissdes provisorias e relacdes de delegados

18.2.2. Obs. OBS
19. BR URNAS ELETRONICAS

19.1. Guarda e conservagio OPbrigatorio Unico

19.1.1. Acondicionamento dos disquetes, bobinas de reserva e baterias de backup ESCOLHA

[Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se tem sido adequado o acondicionamento dos disquetes, bobinas de reserva e baterias
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de backup

19.1.2. Cabina de votacdo ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [NZo se aplica]
[Conforme]

Avaliar se tém sido adequadas a guarda e a conservacao da cabina de votacao.

19.1.3. Dispositivos em que sao gravados os resultados dos testes nas urnas (Run In)
ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [NZo se aplica] [Conforme]

Avaliar se tém sido adequadas a guarda e a conservacao dos dispositivos em que s&o gravados
0s resultados dos testes nas urnas (Run In).

19.1.4. Flash cards ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica]
[Conforme]

Avaliar se tém sido adequadas a guarda e a conservacéao dos flash cards.

19.1.5. Urnas de lona ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica]
[Conforme]

Avaliar se tém sido adequadas a guarda e a conservacao das urnas de lona.

19.1.6. Urnas eletrénicas ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica]
[Conforme]

Avaliar se tém sido adequadas a guarda e a conservacao das urnas eletronicas.
19.1.7. Obs. OBS

19.2. Local de armazenamento OPrigatorio Unico

19.2.1. Acesso restrito e isolado de outro ambiente de servico ESCOLHA [Nzo-conforme]
[Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

19.2.2. Espaco para cargas ESCOLHA INjo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se
aplica] [Conforme]

19.2.3. Instalacdes elétricas ESCOLHA [Ndo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Néo se
aplica] [Conforme]

19.2.4. Limpeza e conservacdo ESCOLHA INzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se
aplica] [Conforme]

19.2.5. Local de armazenamento ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se
aplica] [Conforme]

19.2.6. Protecdo contra incéndio ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se
aplica] [Conforme]

19.2.7. Seguranca do local ESCOLHA [N3zo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&do se
aplica] [Conforme]

19.2.8. Obs. OBS
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20. BR POSTOS DE ATENDIMENTO

20.1. Verificagdo geral Obrigatério Unico

20.1.1. Celeridade na entrega de titulos aos eleitores ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Certificar-se de que os titulos estdo sendo entregues com rapidez

20.1.2. Celeridade no atendimento ao publico ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se o0 atendimento esta sendo prestado com eficiéncia.

20.1.3. Cumprimento dos horérios de trabalho de atendimento ao piblico ESCOLHA [Nzo-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os postos de atendimento ao eleitor estdo cumprindo o horario determinado para o
atendimento ao publico

20.1.4. Exercicio exclusivo das funcdes da Justica Eleitoral pelo(s) servidor(es) do posto

ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [NZo se aplica] [Conforme]

Avaliar se as funcfes da Justica Eleitoral tém sido exercidas exclusivamente pelo(s) servidor(es)
do posto.

20.1.5. Inspecio e acompanhamento regular dos trabalhos desenvolvidos ESCOLHA N3o-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Verificar se estdo sendo realizadas inspe¢des e acompanhamento regular dos trabalhos
desenvolvidos

20.1.6. Instalacio ESCOLHA [Njo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica]
[Conforme]

20.1.7. Regularidade quanto a investidura nas funcées (cedido, requisitado do, quadro....)

ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&do se aplica] [Conforme]

Verificar se as investiduras nas funcdes estdo obedecendo as normas estabelecidas

20.1.8. Remessa regular dos RAEs preenchidos para conferéncia e digitacao na sede do
cartério ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar se os RAEs preenchidos estdo sendo remetidos para conferéncia e digitagdo na sede do
Cartorio

20.1.9. Obs. OBS

Roteiro: Correigdo Ordinéria (Prov. n°® 9/2010-CGE)
Data: 03/02/2011

Proprietario: Corregedoria Geral Eleitoral
Estatisticas
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Categorias: 20
Grupos: 48
Quesitos: 344

Roteiro: Correicao Ordinaria (Roteiro Complementar)

Data: 02/10/2020

Proprietario: Corregedoria Regional Eleitoral do Piaui

Estatisticas

Categorias: 5

Grupos: 9

Quesitos: 55

Questionario

1. PI PUBLICIDADE DA CORREICAO

1.1 Portaria e Edital de Correicdo (Obrigatério Unico)

1.1.1 Edital de Correicéo (TEXTO)

(Identificar o numero do edital de publicacdo da Correigéo.)

1.1.2. Data de publicacdo do edital de correicdo no DJE. (DATA)
Informar a data de publicacédo do edital de correicdo no DJE.

1.1.3. Portaria da Correicdo. (TEXTO)
Informar o nimero da Portaria da Correicao.

1.1.4. Data de publicacdo da portaria de correicdo no DJE. DATA
Informar a data de publicacdo da portaria de correi¢cdo no DJE.

1.1.5. Observacéao. (TEXTO)

2. PI MUNICIPIO

2.1. NOME DO MUNICIPIO (Obrigatério Mdltiplo)

2.1.1. NOME DO TERMO/MUNICIPIO (TEXTO)

2.1.2. QUANTIDADE DE ELEITORES POR MUNICIPIO (NUMERO)

2.1.3. QUANTIDADE DE HABITANTES POR MUNICIPIO (NUMERO)

2.1.4. PERCENTUAL DE ELEITORES / HABITANTES POR MUNICIPIO (NUMERO)

3. Pl Quantidade de eleitores Transferidos para o Municipio
3.1. Transferéncias para o municipio (Obrigatorio Multiplo)
3.1.1. Municipio (TEXTO)

3.1.2. Numero de Eleitores transferidos para 0 municipio no quarto ano anterior a0 em curso
(NUMERO)

3.1.3. Numero de Eleitores transferidos para 0 municipio no terceiro ano anterior ao em curso
(NUMERO)



3.1.4. Numero de Eleitores transferidos para 0 municipio no segundo ano anterior ao em curso
(NUMERO)

3.1.5. Numero de eleitores transferidos para o municipio no ano anterior ao em curso (NUMERO)
3.1.6. Numero de eleitores transferidos para o municipio no ano em curso (NUMERO)

3.1.7. Data em que foram coletados os dados referentes ao ano em curso. (DATA)

4. PI PROCESSOS.

4.1. Dados gerais de processos. Obrigatério Unico

4.1.1. Quantidade de processos em tramitacio na Zona Eleitoral. NUMERO

Avaliar qual é acervo processual da Zona Eleitoral (soma dos processos PJe e SADP).

4.1.2. Data de autuacdo do processo mais antigo ainda em tramitacdo na Zona Eleitoral.
DATA

Informar a data do processo mais antigo em tramitacéo na Zona Eleitoral.

4.1.3. Namero do processo mais antigo ainda em tramitacio na Zona Eleitoral. TEXTO

Informar o niumero do processo mais antigo em tramitacdo na Zona Eleitoral.

4.1.4. Processos que possam resultar em cassacio de mandato. TEXTO

Informar a relacdo de processos que possam resultar em cassacdo de mandato (AIME, AIJE e
Representacéo).

4.1.5. Registro no Livro de Inscricdo de Multa Eleitoral das multas decorrentes de
processos. ESCOLHA INFo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se as multas aplicadas em processos, inclusive de mesérios faltosos, tém sido
regularmente registradas no livro proprio.

4.1.6. Comunicacao de multas por conduta vedada (art. 73, § 4°, da Lei n° 9.504/97).

ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Néo se aplica] [Conforme]

Avaliar se as multas decorrentes de decisdo condenatoria por conduta vedada pagas pelo
condenado tém sido objeto de comunicagéo a Secretaria de Administracdo do TSE, conforme
Resolucdo TSE 21975/2004, art. 2°.

4.1.7. Lancamento do ASE 264 para os eleitores condenados ao pagamento de multas em
processos. ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se o ASE 264 tem sido regularmente lan¢ado no Sistema ELO para o eleitor condenado
ao pagamento de multa em processo.

4.1.8. Lancamento do ASE 230 em razido de processos de prestacio de contas. ESCOLHA

[Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se 0 ASE 230 tem sido regularmente lancado no Sistema ELO em razao de processos de
prestacéo de contas.
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4.1.9. Lancamento do ASE 272 em razio de processos de prestacdo de contas. ESCOLHA

[Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se 0 ASE 272 tem sido regularmente lancado no Sistema ELO em razao de processos de
prestacéao de contas.

4.1.10. Lancamento do ASE 388 (transacdo penal eleitoral). ESCOLHA [NZo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se o ASE 388 tem sido regularmente lancado no Sistema ELO em razdo de processos em
gue haja transacgéao penal.

4.1.11. Lancamento do ASE 426 (revogacio de transacio penal eleitoral). ESCOLHA [Nzo-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se 0 ASE 426 tem sido regularmente lancado no Sistema ELO em razdo de processos em
gue haja revogacdao de transacao penal.

4.1.12. Observacédo. TEXTO
4.2. Processo Judicial Eletrdnico - PJe. Obrigatério Unico

4.2.1. Documentos autuados no PJe. ESCOLHA [Njo-conforme] [Exige aperfeicoamento]
[Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os processos do PJe tém sido autuados de forma adequada ao objeto, observando a
classe processual adequada.

4.2.2. Quantidade de processos em tramitaciio na Zona Eleitoral no PJe. NUMERO
Avaliar o numero de processos do PJe em tramitacdo na Zona Eleitoral.

4.2.3. Quantidade de processos do PJe parados ha mais de 30 dias ha Zona Eleitoral.
NUMERO

Avaliar o numero de processos do PJe parados ha mais de 30 dias na Zona Eleitoral

4.2.4. Certificacéo de publicacdes e intimacées no PJe. ESCOLHA INjo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se as publicacdes e intimacdes do PJe tém sido objeto de certificacéo pelo cartério
eleitoral.

4.2.5. Agrupamento de duplicidades/pluralidades da Zona Eleitoral. ESCOLHA [Nzo-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se a Zona Eleitoral tem tido duplicidades/pluralidades de inscri¢cdes e se estas tem sido
objeto de autuagéo e tratamento.

4.2.6. Observacdo. TEXTO

4.3. Processos fisicos (SADP). Obrigatorio Unico

4.3.1. Quantidade de processos em tramitacio na Zona Eleitoral no SADP. NUMERO
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Avaliar o numero de processos do SADP em tramitagdo na Zona Eleitoral.

4.3.2. Previsio de julgamento de todo o acervo processual fisico da Zona Eleitoral. PATA

A Zona Eleitoral deve informar previsao de data para o julgamento de todo o estoque de
processos fisicos que tramitam no SADP.

4.3.3. Quantidade de processos do SADP parados ha mais de 30 dias na Zona Eleitoral.
NUMERO

Avaliar o numero de processos do SADP parados ha mais de 30 dias na Zona Eleitoral.

4.3.4. Arquivamento de processos. ESCOLHA INFo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nio
se aplica] [Conforme]

Avaliar se os processos tém sido devidamente arquivados de forma organizada, inclusive no
SADP.

4.3.5. Observacéo. TEXTO

4.4. Quantitativo de Processos. Obrigatério Unico

4.4.1. QUANTIDADE DE ALJE'S NUMERO

4.4.2. QUANTIDADE DE AIMES NUMERO

4.4.3. QUANTIDADE DE Ap's NUMERO

4.4.4. QUANTIDADE DE PC's NUMERO

4.4.5. QUANTIDADE DE RP's NUMERO

4.4.6. QUANTIDADE DE OUTROS FEITOS JUDICIAIS EM TRAMITAGAOQ NUMERO

Quantidade de outros feitos judiciais néo relacionados acima.

4.4.7. QUANTIDADE DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS EM TRAMITACAQ NUMERO
4.4.8. TOTAL NUMERO

5. PI INFORMAGCOES COMPLEMENTARES
5.1. ZONA (Obrigat6rio Unico)

5.1.1. Juiz(iza) Eleitoral. (TEXTO)

Informar o nome do(a)Juiz(iza) Eleitoral.

5.1.2. Promotor(a) Eleitoral. (TEXTO)

Informar o nome do(a) Promotor(a) Eleitoral.
5.1.3. Chefe do Cartorio. (TEXTO)

Informar o nome do(a)Chefe do Cartério Eleitoral.
5.1.4. Secretério(a) da Correicao (TEXTO)
Informar o nome do(a) servidor(a) designado como Secretério(a) da Correi¢cao
5.1.5. Observacao. (TEXTO)
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5.2. Outras Informacdes (Obrigatdrio Unico)

5.2.1. Criticas, sugestfes, dificuldades e outras observacfes. (TEXTO)
5.2.2. Data de concluséo da correigédo. (DATA)

5.2.3. Observacao. (TEXTO)

ANEXO VIl

FORMULARIO DE INSPECAO

Roteiro: Inspecao

Data: 02/10/2020

Proprietario: Corregedoria Regional Eleitoral do Piaui
Estatisticas

Categorias: 16

Grupos: 32

Quesitos: 176

Questionario

1. PI MUNICIPIO

1.1. NOME DO MUNICiPIO ©brigatério Mdltiplo

1.1.1. NOME DO TERMO/MUNICIiPIO TEXTO

1.1.2. QUANTIDADE DE ELEITORES POR MUNICiPI0 NUMERO
1.1.3. QUANTIDADE DE HABITANTES POR MUNICiPI0 NUMERO

1.1.4. PERCENTUAL DE ELEITORES / HABITANTES POR MUNICiPI0 NUMERO

1.1.5. Observacdo. TEXTO

2. Pl Quantidade de eleitores Transferidos para o Municipio
2.1. Transferéncias para o municipio ©OPbrigatorio Miltiplo

2.1.1. Municipio TEXTO

2.1.2. Numero de Eleitores transferidos para 0 municipio no quarto ano anterior ao em curso
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NUMERO

2.1.3. Numero de Eleitores transferidos para 0 municipio no terceiro ano anterior ao em curso
NUMERO

2.1.4. Numero de Eleitores transferidos para 0 municipio no segundo ano anterior ao em curso
NUMERO

2.1.5. Nimero de Eleitores transferidos para o municipio no ano anterior ao em curso NUMERO
2.1.6. Nimero de Eleitores transferidos para o municipio no ano em curso NUMERO

2.1.7. Observacio. TEXTO

3. PI INSPECAO - Instalacdes Fisicas
3.1. Acessibilidade, armazenamento de processos e mural. Obrigatorio Unico

3.1.1. Tipo de imével de funcionamento do cartério NOME

Informar se o imével em que se encontra instalado o cartorio eleitoral € CEDIDO,
COMPARTILHADO, LOCADO ou CONSTRUIDO.

3.1.2. Condicdes do acesso para portadores de deficiéncia ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar, de forma geral, a existéncia de condicGes de acesso a portadores de deficiéncia ao local
do cartério, bem como sanitarios adaptados.

3.1.3. Local para arquivamento/armazenamento de processos ESCOLHA [Nzo-conforme]
[Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar a existéncia e adequacéo de local para arquivo/armazenamento de processos (seguranca,
espaco disponivel, garantia de conservacao dos autos).

3.1.4. Adequacio do local de armazenamento das urnas eletronicas. ESCOLHA [N3o-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se o local de armazenamento das urnas eletrénicas apresenta espago suficiente, bem
como condi¢des de seguranca e acondicionamento (infiltragdes, rachaduras, etc).

3.1.5. Observacéo. TEXTO

4. PI INSPECAO - Servidores

4.1. Quantitativo de servidores Obrigatério Unico
4.1.1. Servidores efetivos NUMERO

4.1.2. Servidores requisitados NUMERO

4.1.3. Servidores cedidos NUMERO

4.1.4. Servidores com acesso aos sistemas eleitorais NUMERO
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Se houver servidores sem acesso aos sistemas eleitorais, indicar quais s&o no quesito de
observagéo.

4.1.5. Estagiarios NUMERO

4.1.6. Terceirizados NUMERO

Informar o nimero de servidores terceirizados existentes no momento da inspecao.

4.1.7. Ha terceirizados com acesso aos sistemas eleitorais. ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Caso a resposta ao presente quesito seja sim, devera ser assinalada a opcdo NAO CONFORME
e fazer constar no quesito Observacao quais sao os terceirizados com tal acesso.

4.1.8. Observacéo. TEXTO

4.2. Situacio dos servidores Obrigatério Unico

4.2.1. Observancia de proibicio de filiacio partidaria dos servidores ESCOLHA [N3o-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se tem sido observada a proibicéao de filiagcdo partidaria dos servidores.

4.2.2. Controle de identificacdo de servidores com acesso ao sistema ELO ESCOLHA [N3o-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar a existéncia e adequacéo do controle de identificacdo de servidores com acesso ao
sistema ELO (verificar se cada servidor tem senha propria de acesso aos sistemas).

4.2.3. Relacao entre o numero de servidores requisitados e de eleitores da zona eleitoral
(Lei 6.999/82, art. 2°, § 1°) ESCOLHA INjo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Néo se aplica]
[Conforme]

Em caso de desconformidade, justificar o motivo.

4.2.4. Observacdo. TEXTO

5. PI INSPECAO - Publico
5.1. Divulgacéo de informacdes ao publico Obrigatério Unico

5.1.1. Do horario de atendimento ESCOLHA [Njo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se
aplica] [Conforme]

Avaliar se o horéario de atendimento ao publico tem sido divulgado (em mural, afixagdo de aviso na
entrada do cartorio etc).

| ESCOLHA [N&o-

conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se a circunscricado/municipio(s) abrangido(s) pela zona eleitoral tem(tém) sido divulgada(o)
(s) ao publico (em mural, afixacdo de aviso na entrada do cartério etc).

5.1.3. De documentos necessarios para operacées de alistamento, revisao, transferéncia
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etc ESCOLHA IN3jo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se os documentos necessarios para operacdes de alistamento, revisao, transferéncia etc
tém sido divulgados ao publico (em mural, afixacdo de aviso na entrada do cartério etc).

5.1.4. Dos locais de votacido. ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [No se
aplica] [Conforme]

Avaliar se os locais de votacdo tém sido divulgados ao publico, inclusive com indicacéo do
endereco (em mural, afixacdo de aviso na entrada do cartorio etc).

5.1.5. Uso do mural. ESCOLHA INzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica]
[Conforme]

Avaliar se ha mural para publicacdo dos expedientes do cartério, se este apresenta tamanho
adequado as necessidades do cartorio e se € de uso exclusivo da Justica Eleitoral

5.1.6. Publicacdo de decisdes, editais, avisos e informacdes em geral no mural e no DJe.
ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [NZo se aplica] [Conforme]

Avaliar se decisdes, editais, avisos e informac¢des em geral tém sido divulgados ao publico no
mural do cartério e no DJe e pelo prazo legal.

5.1.7. Observacéo. TEXTO

6. PI INSPECAO - Livros cartorarios
6.1. Guarda, conservagio e escrituragio. Obrigatério Unico

6.1.1. Livro de Atas. ESCOLHA [Njo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica]
[Conforme]

Avaliar se o Livro de Atas esta devidamente guardado e conservado.

6.1.2. Livro de Inscricdo de Multa Eleitoral. ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se o Livro de Inscricdo de Multa Eleitoral esta devidamente guardado e conservado.

6.1.3. Livro de Rol de Culpados. ESCOLHA INzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se
aplica] [Conforme]

Avaliar se o Livro de Rol de Culpados esta devidamente guardado e conservado.

6.1.4. Livro de Registro de Suspenséo Condicional do Processo. ESCOLHA [N3o-conforme]
[Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se o Livro de Registro de Suspensdo Condicional do Processo esta devidamente guardado
e conservado.

6.1.5. Numeracéo dos livros. ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se
aplica] [Conforme]

Avaliar se a numeracao dos livros cartorarios obedece a ordem cronoldgica e ndo renovéavel
anualmente.


http://sicel.tse.jus.br/questionarios_do_roteiro/respostas/129086?rot=5342
http://sicel.tse.jus.br/questionarios_do_roteiro/respostas/129087?rot=5342
http://sicel.tse.jus.br/questionarios_do_roteiro/respostas/129088?rot=5342
http://sicel.tse.jus.br/questionarios_do_roteiro/respostas/129089?rot=5342
http://sicel.tse.jus.br/questionarios_do_roteiro/respostas/129090?rot=5342
http://sicel.tse.jus.br/questionarios_do_roteiro/respostas/129091?rot=5342
http://sicel.tse.jus.br/questionarios_do_roteiro/respostas/129092?rot=5342
http://sicel.tse.jus.br/questionarios_do_roteiro/respostas/129093?rot=5342
http://sicel.tse.jus.br/questionarios_do_roteiro/respostas/129094?rot=5342

6.1.6. Termos de abertura e encerramento, humeracao, rubrica e preenchimento de campos
obrigatérios nos livros cartorarios sem erros, omissoes, emendas, rasuras, borrdoes ou

entrelinhas. ESCOLHA [Njo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se os livros cartorarios tém os respectivos termos de abertura e encerramento,
numeracao, rubrica do responsavel definido em regulamentacéo especifica e devido
preenchimento de eventuais campos obrigatérios sem erros, omissdes, emendas, rasuras,
borrées ou entrelinhas.

6.1.7. Anotacio de visto nos livros apés a realizacio da correicio. ESCOLHA [NFo-conforme]
[Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se, apos realizada a correicao, os livros cartorarios estéo recebendo o visto do(a) juiz(iza)
eleitoral

6.1.8. Observacéo. TEXTO

7. PI INSPECAO - Controle de documentos e material de expediente
7.1. Pastas Classificadoras. Obrigatério Unico

7.1.1. Pasta de Expedientes Recebidos. ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige aperfeicoamento]
[Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se a Pasta de Expedientes Recebidos tem sido utilizada para arquivar os documentos e
oficios recebidos em meio fisico apds o protocolo e registro no Sistema Eletrénico de Informacdes
(SEI) e identificado o numero do processo e evento de controle gerados pelo Sistema.

7.1.2. Pasta de Comprovantes de Pagamento de Multas. ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se a Pasta de Comprovantes de Pagamento de Multas tem sido utilizada para arquivar as
Guias de Multa ndo decorrentes de processo e que nao resultem em operacdes de Requerimento
de Alistamento Eleitoral - RAE.

7.1.3. Pasta de Partidos Politicos. ESCOLHA [NZo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Ndo
se aplica] [Conforme]

Avaliar se os expedientes relacionados a partidos politicos e ndo destinados ao PJe tém sido
arquivados na(s) Pasta(s) de Partidos Politicos ap0s o registro no SEI - desfiliagdes,
comunicacgdes etc.

7.1.4. Pasta de Suspensédo/Restabelecimento de Direitos Politicos. ESCOLHA [Ngo-conforme]
[Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os documentos arquivados na pasta sao originarios de érgaos que néo utilizam o
INFODIP e se ha anotacdo do numero do SEI e INFODIP relacionados.

7.1.5. Pasta de Gestdo de Pessoas. ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Ndo
se aplica] [Conforme]

Avaliar se a pasta concentra as informacoes referentes a servidores, promotores e juizes
eleitorais, inclusive termos de posse.

7.1.6. Pasta de Termos de Audiéncias. ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento]
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[Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se tém sido arquivados na pasta o DVD-seguranca das audiéncias gravadas, bem como o
termo de assentada com identificacdo da midia digital.

7.1.7. Pasta de Inelegibilidade. ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se
aplica] [Conforme]

Avaliar se tém sido anotados os dados dos eleitores com ASE 540 por meio do termo de controle
de duragéo de inelegibilidade.

7.1.8. Pasta de Documentos Digitalizados no SEI e no PJe. ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os documentos fisicos apresentados ao cartério tém sido digitalizados e inseridos no
SEI e PJe e arquivados na pasta.

7.1.9. Observacéo. TEXTO

7.1.10. Observacdo complementar, TEXTO

7.2. Guarda e descarte de documentos e material. Obrigatorio Unico

7.2.1. Resguardo dos documentos de uso exclusivo da Justica Eleitoral do acesso de
pessoas estranhas. ESCOLHA [Njo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica]
[Conforme]

Avaliar se ha cuidado para impedir 0 acesso de pessoas estranhas aos documentos de uso
exclusivo da Justica Eleitoral.

7.2.2. Resguardo dos formularios de titulos eleitorais em branco e controle dos formularios
rasurados. ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se ha zelo pelos formularios e titulos em branco, se estdo devidamente acondicionados e
se ha controle dos formularios de titulos rasurados.

7.2.3. Descarte de material. ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Ndo se
aplica] [Conforme]

Avaliar se o cartorio tem realizado descarte anual de material, sobretudo do art. 55 da Resolugéo
TSE n° 21.538/2003, anotando o numero do processo de descarte em tramite ou concluido no
altimo ano anterior a inspecao.

7.2.4. Fornecimento de informacdes do Cadastro Eleitoral de acordo com as normas
estabelecidas. ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica]
[Conforme]

Avaliar se o fornecimento de informacdes do Cadastro Eleitoral tem sido realizado via SIEL e se
encontra de acordo com o art. 29 da Resolucdo TSE 21538, o Provimento CGE 10/2012 - crimes
de "lavagem" ou ocultacao de bens, direitos e valores e art. 3°, IV e 15, Lei 12.850/2013.

7.2.5. Observacdo. TEXTO

8. PI INSPECAO - Protocolo e autuacdo de documentos.


http://sicel.tse.jus.br/questionarios_do_roteiro/respostas/129104?rot=5342
http://sicel.tse.jus.br/questionarios_do_roteiro/respostas/129105?rot=5342
http://sicel.tse.jus.br/questionarios_do_roteiro/respostas/129106?rot=5342
http://sicel.tse.jus.br/questionarios_do_roteiro/respostas/129107?rot=5342
http://sicel.tse.jus.br/questionarios_do_roteiro/respostas/129108?rot=5342
http://sicel.tse.jus.br/questionarios_do_roteiro/respostas/129109?rot=5342
http://sicel.tse.jus.br/questionarios_do_roteiro/respostas/129110?rot=5342
http://sicel.tse.jus.br/questionarios_do_roteiro/respostas/129111?rot=5342
http://sicel.tse.jus.br/questionarios_do_roteiro/respostas/129112?rot=5342

8.1. Sistema Eletrénico de Informacdes (SEI). Obrigatério Unico

8.1.1. Documentos autuados no SEI. ESCOLHA INFo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [No
se aplica] [Conforme]

Avaliar se tém sido autuados no Sistema Eletrénico de Informacdes - SEI os documentos
indicados no Manual de Procedimentos Cartorarios.

8.1.2. Ciéncia dos expedientes da CRE. ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige aperfeicoamento]
[Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os servidores e magistrado(a) tém dado ciéncia nos expedientes da Corregedoria
Regional Eleitoral - CRE enviados a Zona Eleitoral via SEI.

8.1.3. Documentos expedidos no SEI. ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige aperfeicoamento]
[Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se as portarias, editais, oficios, oficios-circulares e outros documentos expedidos pela
Zona Eleitoral tém sido confeccionados, assinados e concluidos no SEI obedecendo a numeracao
gerada pelo sistema.

8.1.4. Regular andamento dos processos no SEI. ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os servidores do cartério tém dado regular andamento aos processos SEI recebidos e
os documentos e processos PAD ainda pendentes.

8.1.5. Documentos e processos PAD. ESCOLHA [Njo-conforme] [Exige aperfeicoamento]
[Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se a zona eleitoral ainda possui documentos e processos no Sistema PAD - Processo
Administrativos Digital pendentes de providéncias, sobretudo os que tenham impacto sobre o
Cadastro de Eleitores - Sistema ELO.

8.1.6. Observacéo. TEXTO

8.2. E-mails e Sistema de Acompanhamento de Documentos e Processo - SADP. Obrigatorio
Unico

8.2.1. Consulta diaria aos e-mails. ESCOLHA [Njo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Ndo

se aplica] [Conforme]

Avaliar se a Zona Eleitoral tem consultado diariamente os e-mails que Ihe s&do encaminhados.

8.2.2. Protocolo, nho SADP, de documentos destinados a processos fisicos ainda em
tramitacdo. FSCOLHA [NFo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se a Zona Eleitoral tem efetuado o protocolo e registro de documentos no SADP quando
estes sdo destinados a processos fisicos que ainda se encontram em tramitacao.

8.2.3. Atualizacdo do SADP. ESCOLHA NFo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se
aplica] [Conforme]

Avaliar se a Zona Eleitoral mantém atualizada a movimentacdo do SADP referente aos processos
fisicos que ainda se encontram em tramitacao.
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8.2.4. Observacio. TEXTO

9. PI INSPECAO - Processos.
9.1. Dados gerais de processos. Obrigatério Unico

9.1.1. Quantidade de processos em tramitacio na Zona Eleitoral. NUMERO

Avaliar qual é acervo processual da Zona Eleitoral (soma dos processos PJe e SADP).

9.1.2. Data de autuacao do processo mais antigo ainda em tramitacao na Zona Eleitoral.
DATA

Informar a data do processo mais antigo em tramitacéo na Zona Eleitoral.

9.1.3. Nimero do processo mais antigo ainda em tramitacéio na Zona Eleitoral. TEXTO

Informar o niumero do processo mais antigo em tramitacdo na Zona Eleitoral.

9.1.4. Processos que possam resultar em cassacio de mandato. TEXTO

Informar a relacdo de processos que possam resultar em cassacao de mandato (AIME, AIJE e
Representacéao).

9.1.5. Registro no Livro de Inscricao de Multa Eleitoral das multas decorrentes de
processos. ESCOLHA [Njo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se as multas aplicadas em processos, inclusive de mesérios faltosos, tém sido
regularmente registradas no livro proprio.

9.1.6. Comunicacao de multas por conduta vedada (art. 73, § 4°, da Lei n° 9.504/97).

ESCOLHA IN3o-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&do se aplica] [Conforme]

Avaliar se as multas decorrentes de decisdo condenatoria por conduta vedada pagas pelo
condenado tém sido objeto de comunicacdo a Secretaria de Administracdo do TSE, conforme
Resolucao TSE 21975/2004, art. 2°.

9.1.7. Lancamento do ASE 264 para os eleitores condenados ao pagamento de multas em
processos. ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar se o ASE 264 tem sido regularmente langado no Sistema ELO para o eleitor condenado
ao pagamento de multa em processo.

9.1.8. Lancamento do ASE 230 em razio de processos de prestacio de contas. ESCOLHA

[Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se o ASE 230 tem sido regularmente lancado no Sistema ELO em razéao de processos de
prestacéo de contas.

9.1.9. Lancamento do ASE 272 em razio de processos de prestacio de contas. ESCOLHA

[Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se 0 ASE 272 tem sido regularmente lancado no Sistema ELO em razéo de processos de
prestacéo de contas.

9.1.10. Lancamento do ASE 388 (transacio penal eleitoral). ESCOLHA [NZo-conforme] [Exige
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aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se o ASE 388 tem sido regularmente lancado no Sistema ELO em razdo de processos em
gue haja transacgéo penal.

9.1.11. Lancamento do ASE 426 (revogacio de transacéo penal eleitoral). ESCOLHA [Nzo-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se 0 ASE 426 tem sido regularmente lancado no Sistema ELO em razdo de processos em
gue haja revogacao de transacao penal.

9.1.12. Observacio. TEXTO

9. 2. Processo Judicial Eletrénico - PJe. Obrigatério Unico

9.2.1. Documentos autuados no PJe. ESCOLHA [N5o-conforme] [Exige aperfeicoamento]
[Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os processos do PJe tém sido autuados de forma adequada ao objeto, observando a
classe processual adequada.

9.2.2. Quantidade de processos em tramitacio na Zona Eleitoral no PJe. NUMERO

Avaliar o numero de processos do PJe em tramitacdo na Zona Eleitoral.

9.2.3. Quantidade de processos do PJe parados ha mais de 30 dias na Zona Eleitoral.
NUMERO

Avaliar o numero de processos do PJe parados ha mais de 30 dias na Zona Eleitoral

9.2.4. Certificacdo de publicacdes e intimacdes no PJe. ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se as publicacdes e intimacdes do PJe tém sido objeto de certificacédo pelo cartério
eleitoral.

9.2.5. Agrupamento de duplicidades/pluralidades da Zona Eleitoral. ESCOLHA [Nzo-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se a Zona Eleitoral tem tido duplicidades/pluralidades de inscri¢cdes e se estas tem sido
objeto de autuagéo e tratamento.

9.2.6. Observacédo. TEXTO

9.3. Processos fisicos (SADP). Obrigatério Unico

9.3.1. Quantidade de processos em tramitacio na Zona Eleitoral no SADP. NUMERO

Avaliar o numero de processos do SADP em tramitagdo na Zona Eleitoral.

9.3.2. Previsédo de julgamento de todo o acervo processual fisico da Zona Eleitoral. PATA

A Zona Eleitoral deve informar previsao de data para o julgamento de todo o estoque de
processos fisicos que tramitam no SADP.

9.3.3. Quantidade de processos do SADP parados ha mais de 30 dias na Zona Eleitoral.
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NUMERO

Avaliar o numero de processos do SADP parados ha mais de 30 dias na Zona Eleitoral.

9.3.4. Arquivamento de processos. ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nio
se aplica] [Conforme]

Avaliar se os processos tém sido devidamente arquivados de forma organizada, inclusive no
SADP.

9.3.5. Observacio. TEXTO

9.4. Quantitativo de Processos. Obrigatorio Unico

9.4.1. QUANTIDADE DE AIJE'S NUMERO

9.4.2. QUANTIDADE DE AIMES NUMERO

9.4.3. QUANTIDADE DE AP's NUMERO

9.4.4. QUANTIDADE DE PC's NUMERO
9.4.5. QUANTIDADE DE RP'S NUMERO
9.4.6. QUANTIDADE DE OUTROS FEITOS JUDICIAIS EM TRAMITACAQ NUMERO

Quantidade de outros feitos judiciais ndo relacionados acima.

9.4.7. QUANTIDADE DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS EM TRAMITACAO NUMERO
9.4.8. TOTAL NUMERO

10. PI INSPECAO - Rotinas Relativas ao Alistamento Eleitoral
10.1. Requisitos para alistamento eleitoral Obrigatorio Unico

10.1.1. Comprovacao do cumprimento do servico militar obrigatério ou prestacdo
alternativa para os maiores de dezoito e menores de quarenta e cinco anos, do sexo
masculino. ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Néo se aplica] [Conforme]

Avaliar se o cumprimento do servi¢co militar obrigatorio ou da prestacao alternativa estdo sendo
devidamente comprovados, mediante apresentagdo de documento oficial proprio.

10.1.2. Comprovacao da nacionalidade brasileira ou outorga do Estatuto da Igualdade
ESCOLHA [Ndo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Néo se aplica] [Conforme]

Avaliar se a nacionalidade brasileira, bem como a outorga do Estatuto da Igualdade, esta sendo
comprovada por documento oficial proprio.

10.1.3. Afericdo de domicilio eleitoral ESCOLHA [Ndo-conforme] [Exige aperfeicoamento]
[Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se esté sendo aferido o domicilio eleitoral do requerente, mediante declaracdo deste.

10.1.4. Consulta & Base de Perda e Suspensio de Direitos Politicos. ESCOLHA [Nzo-
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conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se a Base de Perda e Suspensdao de Direitos Politicos estd sendo consultada.

10.1.5. Observacio. TEXTO

10.2. Tratamento RAE Obrigatério Unico

10.2.1. Assinatura do juiz no RAE ou no Relatério Decisdo Coletiva de RAE. ESCOLHA [N30-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se o juiz tem assinado RAEs ou decisdes coletivas de lotes de RAE.

10.2.2. Conversdo dos RAEs em diligéncia no Sistema Elo ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se a conversao dos RAEs em diligéncia no Sistema Elo tem sido adequada.

10.2.3. Procedimentos no tocante a requerimento de alistamento ou transferéncia
indeferido. ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [NZo se aplica] [Conforme]

Verificar qual € o procedimento adotado pela zona para o processamento de
recursos/impugnacdes de alistamentos e transferéncias e anotar no Quesito Observacao

10.2.4. Entrega de titulos ao préprio eleitor, com a assinatura ou aposicao de impressao
digital no Protocolo de Entrega de Titulo. ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige aperfeicoamento]
[Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os titulos estdo sendo entregues ao proprio eleitor, verificando-se a assinatura ou
aposicao de impressao digital no PETE.

10.2.5. Frequéncia de transmissao de lotes de RAE para processamento. ESCOLHA INzo-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os lotes de RAE tém sido encaminhados para processamento com a frequéncia devida.

10.2.6. Arquivamento dos formularios. ESCOLHA INjo-conforme] [Exige aperfeicoamento]
[Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os formularios estdo sendo arquivados de forma organizada e que facilite a localizagéo.

10.2.7. Identificacao e encaminhamento de RAEs de outras zonas (por exemplo, nho caso de
Centrais de Atendimento). ESCOLHA NFo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Néo se
aplica] [Conforme]

Avaliar os procedimentos de triagem, conferéncia e encaminhamento de RAEs de outras zonas
eleitorais.

10.2.8. Observacido. TEXTO

11. Pl INSPECAO - Rotinas Relativas ao ASE
11.1. Tratamento ASE Obrigatério Unico

11.1.1. Procedimentos adotados nos casos de comando equivocado dos cédigos de ASE
ESCOLHA [Ndo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Néo se aplica] [Conforme]
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Avaliar se os procedimentos adotados nos casos de comando equivocado dos cédigos de ASE
tém sido adequados.

11.1.2. Observacio. TEXTO

11.2. Informacdes relativas a 6bito. OPrigatorio Unico

11.2.1. Comunicacao dos ébitos dos cidadaos alistaveis no municipio pelos oficiais do

cartério de registro civil via INFODIP. ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige aperfeicoamento]
[Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os oficiais do cartério de registro civil comunicam mensalmente os 6bitos dos cidadaos
alistaveis no municipio utilizando o Sistema INFODIP.

11.2.2. Delegacéo do Juiz para tratar o INFODIP. ESCOLHA [N50] [Sim]

Avaliar se a Zona Eleitoral tem delegacao do Juiz Eleitoral para proceder o tratamento das
comunicacdes de Obito no Sistema INFODIP. Caso a resposta seja ndo, analisar os despachos
determinando o processamento das comunicacdes do Infodip.

11.2.3. Publicacdo dos 6bitos. ESCOLHA NFo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [No se
aplica] [Conforme]

Avaliar se a Zona Eleitoral tem publicado mensalmente a relacdo dos eleitores falecidos -
Provimento CRE/PI 05/2019.

11.2.4. Tratamento dos 6bitos. ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Ndo se
aplica] [Conforme]

Avaliar se a Zona Eleitoral tem realizado via INFODIP o tratamento dos 6bitos

11.2.5. Processo PJe na classe CIE. ESCOLHA INFo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Néo
se aplica] [Conforme]

Avaliar se a Zona Eleitoral tem autuado na Classe Cancelamento de Inscricao Eleitoral - CIE os
Obitos que lhe sdo comunicados.

11.2.6. Observacdo. TEXTO

11.3. Outras situacdes envolvendo cancelamento de inscrigdes. OPrigatorio Unico

11.3.1. Anotacdes no caderno de votacao relativas aos cancelamentos e suspensdes de

direitos politicos ocorridos no periodo de fechamento do cadastro. ESCOLHA [N30-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se a Zona Eleitoral tem anotado nos cadernos de votacdo os cancelamentos e
suspensdes de direitos politicos comunicados durante o periodo de fechamento do cadastro.

11.3.2. Avaliar o lancamento de ASE 469 no periodo inspecionado. ESCOLHA INzo-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se o ASE 469 foi regularmente langado no Sistema ELO.

11.3.3. Avaliar o lancamento de ASE 450 no periodo inspecionado. ESCOLHA [N3o-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]
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Avaliar se o ASE 450 foi regularmente langcado no Sistema ELO.

11.3.4. Observacio. TEXTO

11.4. Suspenséo e perda de direitos politicos. Obrigatério Unico

11.4.1. Anotacdes, no cadastro eleitoral, relativas a suspensao de direitos politicos.
ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [NZo se aplica] [Conforme]

Avaliar se estdo sendo registradas no cadastro as anotacdes sobre suspenséo de direitos
politicos.

11.4.2. Encaminhamento diretamente a autoridade judiciaria competente da comunicacao
relativa & suspensao de direitos politicos referente a eleitores pertencentes a outras zonas

ou estados. ESCOLHA INzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se as comunicacoes de suspenséao de direitos politicos recebidas de 6rgdos que nao
utilizam o INFODIP estéo sendo encaminhadas a autoridade judicial eleitoral competente.

11.4.3. Documentos que comprovam ter cessado o motivo da suspensdo. ESCOLHA [N5o-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar a existéncia dos documentos que comprovam ter cessado o motivo da suspensao nos
casos de comunica¢des ndo abrangidas pelo INFODIP.

11.4.4. Procedimento para a reqularizacdo de inscricao suspensa, quando requerida pelo
interessado. ESCOLHA INzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se a regularizacdo da inscricao suspensa requerida pelo interessado observa o correto
procedimento, inclusive com autuacao no PJe.

11.4.5. Procedimento para a regularizacéo, de oficio, de inscricdo suspensa. ESCOLHA [Nzo-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se a regularizagéo, de oficio, da inscricdo suspensa observa o correto procedimento.

11.4.6. Observacdo. TEXTO

11.5. Ocorréncia a ser examinada em pedido de registro de candidatura (inelegibilidade).

Obrigatério Unico

11.5.1. Anotacdo, no cadastro, relativa a inelegibilidade de acordo com a legislacao.
ESCOLHA [Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Néo se aplica] [Conforme]

Avaliar se estdo sendo registradas no cadastro as anotacoes relativas a inelegibilidade (ASE 540
Ocorréncia a ser examinada em pedido de registro de candidatura).

11.5.2. Restabelecimento de elegibilidade. ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se estao sendo registradas no cadastro as anotacdes relativas ao restabelecimento de
elegibilidade (ASE 558 Desativacao de ocorréncia de ASE 540).

11.5.3. Observacdo. TEXTO
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12. PI INSPECAO - Justificativa Eleitoral
12.1. Requerimento de justificativa por auséncia ao pleito. Obrigatério Unico

12.1.1. Registro no Sistema Justifica. ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento]
[Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os requerimentos de justificativa por auséncia ao pleito estdo sendo tratados no
Sistema Justifica, conforme Provimento 03/2018-CRE/PI.

12.1.2. Apreciacdo do juiz eleitoral. ESCOLHA [Njo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao
se aplica] [Conforme]

Avaliar se os requerimentos de justificativa por auséncia ao pleito estdo sendo apreciados pelo juiz
eleitoral.

12.1.3. Registro por meio do cédigo de ASE correspondente no cadastro eleitoral, se
deferido. ESCOLHA [NZo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [NZo se aplica] [Conforme]

Avaliar se os requerimentos de justificativa por auséncia ao pleito, quando deferidos, estdo sendo
registrados por meio do codigo de ASE 167.

12.1.4. Remessa de requerimento de justificativa ao juizo do eleitor fora de seu domicilio
eleitoral. ESCOLHA INFo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os requerimentos de justificativa por auséncia ao pleito estdo sendo remetidos ao juizo
do eleitor fora de seu domicilio eleitoral.

12.1.5. Tratamento das justificativas recebidas no dia do pleito e ndo processadas. ESCOLHA

[Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se as justificativas recebidas pelas Mesas Receptoras no dia do pleito e ndo processadas
no Sistema ELO foram tratadas pela zona eleitoral.

12.1.6. Observacdo. TEXTO

13. PI INSPECAO - Mesarios

13.1. Convocagéo Obrigatério Unico

13.1.1. Utilizacdo do médulo convocacéo do sistema ELO ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Verificar se a zona eleitoral tem utilizado o médulo convocacéo do sistema ELO para gerenciar 0s
mesarios

13.1.2. Anotacao, no histérico dos eleitores, da convocacao para auxiliar nos trabalhos
eleitorais (ASE 183). ESCOLHA INzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [NZo se aplica]
[Conforme]

Verificar se a convocacao para auxiliar nos trabalhos eleitorais esta sendo anotada no historico
dos eleitores.

13.1.3. Procedimento de substituicio de mesarios. ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]
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Avaliar se ha observéancia ao correto procedimento para substituicdo de mesarios com publicacédo
de edital de substituicdo e adequado langamento do ASE 183.

13.1.4. Registro de Justificativas de auséncia aos trabalhos eleitorais em sistema eletrénico

de protocolo e autuacio. ESCOLHA Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [NZo se aplica]
[Conforme]

Avaliar se os requerimentos de justificativa por auséncia aos trabalhos eleitorais estdo sendo
registrados em sistema eletrénico de protocolo e autuacgéao.

13.1.5. Observacio. TEXTO

13.2. Penalidades OPrigatério Unico

13.2.1. Apuracio nos casos de auséncia ou abandono do servico eleitoral ESCOLHA [N3o-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se as auséncias ou abandono dos trabalhos eleitorais tém sido devidamente apuradas.

13.2.2. Anotacao, no histdrico das inscricoes dos mesarios faltosos, da justificativa de

auséncia ou dispensa dos trabalhos eleitorais. ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se as justificativas de auséncias aos trabalhos eleitorais ou de dispensas estao sendo
anotadas no historico das inscricdes dos eleitores convocados (ASE 442 e 175).

13.2.3. Procedimentos no tocante a quitacdo de débito de mesario faltoso em juizo diverso
daquele da inscricio. ESCOLHA INzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica]
[Conforme]

Avaliar se a zona eleitoral observa o correto procedimento para quitar o débito de meséario faltoso
junto a Justica Eleitoral de juizo diverso daquele inspecionado.

13.2.4. Observacdo, TEXTO
13.3. Acessibilidade os locais de votagio. Obrigatério Unico

13.3.1. A Zona Eleitoral monitora periodicamente as condicdes dos locais de votacao em
relacéio as condicdes de acessibilidade. ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento]
[Nao se aplica] [Conforme]

Verificar se ha algum registro de procedimentos que visem o0 monitoramento das condi¢des de
acessibilidade dos locais de votagéo.

13.3.2. A Zona Eleitoral disponibiliza fones de ouvido nas secdes eleitorais. ESCOLHA [NFo-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Verificar se h& algum registro de procedimentos que visem o monitoramento do quantitativo de
eleitores com deficiéncia visual para avaliar a quantidade de fones de ouvido necessarios para
atender a demanda especifica.

13.3.3. A Zona Eleitoral realiza parcerias com instituicées representativas da sociedade

civil, objetivando o incentivo ao cadastramento de mesarios deficientes. ESCOLHA [Nzo-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]
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Verificar se h& algum registro de procedimentos que visem incentivar o cadastramento de
mesarios deficientes, especialmente colaboradores com conhecimento em Libras a serem
alocados, preferencialmente nas sec¢des eleitorais onde houver inscricéo de eleitor surdo ou com
deficiéncia auditiva.

13.3.4. A Zona Eleitoral utiliza o Formulario para Identificacdo de Eleitor com Deficiéncia ou
Mobilidade Reduzida e realiza o lancamento das informacoes coletadas no Sistema ELO

(ASE 396). ESCOLHA Njo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar se a Zona Eleitoral realiza o efetivo lancamento dos dados de eleitores deficientes no
Sistema ELO ap0s utilizar o formulario préprio nas mesas receptoras no dia do pleito.

13.3.5. A Zona Eleitoral identifica as secoes eleitorais com acessibilidade no Sistema ELO.
ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Verificar se o Oficio-Circular CGE 07/2019 tem sido cumprido identificando as sec¢des eleitorais
com acessibilidade.

13.3.6. A Zona Eleitoral possui mesarios deficientes ou que dominem a Lingua Brasileira de

Sinais (LIBRAS). ESCOLHA INjo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Néo se aplica]
[Conforme]

Verificar se a Zona Eleitoral tem convocado eleitores deficientes ou que domine LIBRAS para
compor as mesas receptoras e para desempenhar funcdes de apoio logistico

13.3.7. Observacdo. TEXTO

14. PI INSPECAO - Quitacdo de multas decorrentes de pleitos eleitorais.
14.1. Multa eleitoral. Obrigatério Unico

14.1.1. Aplicacdo e anotacdo no cadastro eleitoral das multas por auséncia as urnas.
ESCOLHA INzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&do se aplica] [Conforme]

Avaliar se as multas por auséncia as urnas estao sendo devidamente aplicadas e anotadas no
cadastro eleitoral.

14.1.2. Arquivamento dos comprovantes de pagamento relativos 4 multa. ESCOLHA [Nzo-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar o arquivamento adequado dos comprovantes de pagamento relativos a multa - junto ao
RAE ou em pasta propria.

14.1.3. Observacdo. TEXTO

14.2. Isencio e quitacio eleitoral. OPrigatorio Unico

14.2.1. Anotacao, no cadastro, de quitacdo mediante pagamento ou dispensa de
recolhimento de multa. ESCOLHA INzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica]
[Conforme]

Avaliar se estdo sendo anotadas, no cadastro, as quitacdes mediante pagamento ou dispensa de
recolhimento (ASE 078).

14.2.2. Observacido. TEXTO
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15. PI INSPECAO - Partidos politicos
15.1. Filiagdo partidaria. OPrigatério Unico

15.1.1. Registro de cancelamentos e reversdes de filiacées no sistema de filiacdes
partidarias. ESCOLHA [Njo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [N&o se aplica] [Conforme]

Avaliar a formalizagcédo de expedientes destinados ao processamento de cancelamentos e
reversdes de filiacdes partidarias no Sistema FILIA.

15.1.2. Listas especiais de filiacio partidaria. ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Verificar se a zona eleitoral tem seguido os procedimentos de listas especiais.

15.1.3. Observacdo. TEXTO

15.2. Partidos em formagéo. Obrigatério Unico

15.2.1. Autuacao da Lista de Apoiamento para Criacao de Partido Politico na Classe LAP.

ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [NZo se aplica] [Conforme]

Avaliar se as listas de apoiamento tém sido processadas no PJe em classe especifica.

15.2.2. Prazo de publicacao de edital e tratamento das Listas de Apoiamento para Criacao
de Partido Politico. ESCOLHA INzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica]
[Conforme]

Avaliar se a zona eleitoral tem observado os prazos relacionados ao processamento de listas de
apoiamento para criacao de partido politico.

15.2.3. Observagdo. TEXTO

16. PI INSPECAO - Informacdes complementares.
16.1. Manifestacio da Zona Eleitoral. Obrigatorio Unico

16.1.1. Criticas, sugestdes, dificuldades e demais impressdes do responsavel pela
prestacdo de informacdes da zona inspecionada. TEXTO

Manifestacdo do(a) Juiz(iza) Eleitoral e/ou servidor(es) responséavel(veis) pelas informacdes
prestadas pela zona eleitoral na inspecéao.

16.1.2. Capacitacio de servidores. TEXTO

Manifestacdo do(a) Juiz(iza) Eleitoral e/ou servidor(es) acerca da necessidade de capacitacao
para o0 manuseio de programas, sistemas, normas e equipamentos indispensaveis para a
execucao das tarefas cartorarias (caso haja necessidade de aperfeicoamento, indicar nas
observacgdes os treinamentos indicados).

16.2. Dados sobre a Zona Eleitoral e a inspegio. Obrigatério Unico

16.2.1. Juiz Eleitoral. NOME

Identificar o(a) Juiz(iza) Eleitoral.
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16.2.2. Promotor Eleitoral. NOME

Identificar o(a) Promotor(a) Eleitoral

16.2.3. Chefe do Cartério. NOME

Identificar o(a) Chefe do Cartério Eleitoral.

16.2.4. Responsavel pelas informacées prestadas pela zona eleitoral na inspecio. ©BS

Identificar o(a) responsavel pelas informacdes prestadas pela zona eleitoral na inspecéo.

16.2.5. Magistrados e ou Servidores que integraram a equipe de inspecio da CRE/P]. TEXTO

Identificar todos os magistrados e servidores, inclusive técnico de transporte, que integraram a
equipe de inspecédo da CRE/PI (nome, cargo e lotagéo).

16.2.6. Registros complementares. TEXTO

Relatos complementares da equipe responsavel pela inspecao referente a itens ndo previstos no
roteiro.

16.2.7. Periodo de realizacio da inspecéo. OBS

Informar todos os dias de realizacdo da inspecao.

ANEXO IX

FORMULARIO DE CORREICAO DE POSSE

Roteiro: Correi¢cao de Posse

Data: 02/10/2020

Proprietario: Corregedoria Regional Eleitoral do Piaui
Estatisticas

Categorias: 5

Grupos: 9

Quesitos: 52

Questionario

1. Pl PUBLICIDADE DA CORREICAO
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1.1. Portaria e Edital de Correigao Obrigatério Unico

1.1.1. Processo da Correicdo TEXTO
Informar o nimero do Processo SEI da Correi¢do de Posse.
1.1.2. Data de posse do(a) magistrado(a) PATA

Informar a data de posse do(a) magistrado(a).

1.1.3. Observacio. TEXTO

2. PI MUNICIPIO
2.1. NOME DO MUNICIiPIO Obrigatorio Muiltiplo

2.1.1. NOME DO TERMO/MUNICiPIQ TEXTO

Informar o nome do municipio sede da zona eleitoral.

2.1.2. jurisdicdo da zona eleitoral TEXTO

Informar o nome dos municipios que integram a zona eleitoral.

3. PI PROCESSOS.

3.1. Dados gerais de processos. Obrigatério Unico

3.1.1. Quantidade de processos em tramitacéio na Zona Eleitoral. NVMERO

Avaliar qual é acervo processual da Zona Eleitoral (soma dos processos PJe e SADP).

3.1.2. Data de autuacao do processo mais antigo ainda em tramitacao na Zona Eleitoral.
DATA

Informar a data do processo mais antigo em tramitagéo na Zona Eleitoral.

3.1.3. Nimero do processo mais antigo ainda em tramitacsio na Zona Eleitoral. TEXTO
Informar o nimero do processo mais antigo em tramitagdo na Zona Eleitoral.

3.1.4. Processos que possam resultar em cassacdo de mandato. TEXTO

Informar a relacdo de processos que possam resultar em cassac¢ao de mandato (AIME, AIJE e
Representacéo).

3.1.5. Registro no Livro de Inscricao de Multa Eleitoral das multas decorrentes de
processos. ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Néo se aplica] [Conforme]

Avaliar se as multas aplicadas em processos, inclusive de meséarios faltosos, tém sido
regularmente registradas no livro préprio.

3.1.6. Comunicacdo de multas por conduta vedada (art. 73, § 4°, da Lei n° 9.504/97).
ESCOLHA [Nzo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Néo se aplica] [Conforme]
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Avaliar se as multas decorrentes de decisdo condenatéria por conduta vedada pagas pelo
condenado tém sido objeto de comunicagdo a Secretaria de Administracao do TSE, conforme
Resolucdo TSE 21975/2004, art. 2°.

3.1.7. Lancamento do ASE 264 para os eleitores condenados ao pagamento de multas em
processos. ESCOLHA [Njo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Néo se aplica] [Conforme]

Avaliar se 0 ASE 264 tem sido regularmente lancado no Sistema ELO para o eleitor condenado
ao pagamento de multa em processo.

3.1.8. Lancamento do ASE 230 em razio de processos de prestacdo de contas. ESCOLHA

[Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se 0 ASE 230 tem sido regularmente lancado no Sistema ELO em razao de processos de
prestacdo de contas.

3.1.9. Lancamento do ASE 272 em razio de processos de prestacdo de contas. ESCOLHA

[Nao-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se 0 ASE 272 tem sido regularmente lancado no Sistema ELO em razdo de processos de
prestacdo de contas.

3.1.10. Lancamento do ASE 388 (transacio penal eleitoral). ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige

aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se o ASE 388 tem sido regularmente lancado no Sistema ELO em razdo de processos em
gue haja transacéao penal.

3.1.11. Lancamento do ASE 426 (revogacio de transacio penal eleitoral). ESCOLHA [Nzo-

conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se 0 ASE 426 tem sido regularmente lancado no Sistema ELO em razdo de processos em
gue haja revogacéao de transacao penal.

3.1.12. Observacédo. TEXTO
3.2. Processo Judicial Eletrénico - PJe. Obrigatério Unico

3.2.1. Documentos autuados no PJe. ESCOLHA [N3o-conforme] [Exige aperfeicoamento]
[Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se os processos do PJe tém sido autuados de forma adequada ao objeto, observando a
classe processual adequada.

3.2.2. Quantidade de processos em tramitacio na Zona Eleitoral no PJe. NUMERO

Avaliar o numero de processos do PJe em tramitacdo na Zona Eleitoral.

3.2.3. Quantidade de processos do PJe parados ha mais de 30 dias na Zona Eleitoral.
NUMERO

Avaliar o numero de processos do PJe parados ha mais de 30 dias na Zona Eleitoral

3.2.4. Certificacdo de publicacdes e intimacdes no PJe. ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige
aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]
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Avaliar se as publicacdes e intimacdes do PJe tém sido objeto de certificacdo pelo cartério
eleitoral.

3.2.5. Agrupamento de duplicidadesipluralidades da Zona Eleitoral. ESCOLHA [Nzo-
conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nao se aplica] [Conforme]

Avaliar se a Zona Eleitoral tem tido duplicidades/pluralidades de inscri¢cdes e se estas tem sido
objeto de autuacgéo e tratamento.

3.2.6. Observacio. TEXTO

3.3. Processos fisicos (SADP). Obrigatério Unico

3.3.1. Quantidade de processos em tramitaciio na Zona Eleitoral no SADP. NUMERO

Avaliar o numero de processos do SADP em tramitacdo na Zona Eleitoral.

3.3.2. Previsdo de julgamento de todo o acervo processual fisico da Zona Eleitoral. PATA

A Zona Eleitoral deve informar previsao de data para o julgamento de todo o estoque de
processos fisicos que tramitam no SADP.

3.3.3. Quantidade de processos do SADP parados ha mais de 30 dias na Zona Eleitoral.
NUMERO

Avaliar o numero de processos do SADP parados ha mais de 30 dias na Zona Eleitoral.

3.3.4. Arquivamento de processos. ESCOLHA [NFo-conforme] [Exige aperfeicoamento] [Nio
se aplica] [Conforme]

Avaliar se os processos tém sido devidamente arquivados de forma organizada, inclusive no
SADP.

3.3.5. Observacéo. TEXTO

3.4. Quantitativo de Processos. Obrigatério Unico

3.4.1. QUANTIDADE DE AIJE's NUMERO

3.4.2. QUANTIDADE DE AIMES NUMERO

3.4.3. QUANTIDADE DE Ap's NUMERO

3.4.4. QUANTIDADE DE pC's NUMERO

3.4.5. QUANTIDADE DE RP's NUMERO

3.4.6. QUANTIDADE DE OUTROS FEITOS JUDICIAIS EM TRAMITAGAQ NUMERO

Quantidade de outros feitos judiciais néo relacionados acima.

3.4.7. QUANTIDADE DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS EM TRAMITACAO NUMERO

3.4.8. TOTAL NUMERO
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4. Pl Correicédo Posse - Bens Patrimoniais
4.1. Quantidade Obrigatério Unico

4.1.1. Aparelho(s) de telefone NUMERO

Informar a quantidade de aparelhos de telefone existentes no local.

4.1.2. Cadeiras NUMERO

Informar a quantidade de cadeiras existentes no local.

4.1.3. Armarios NUMERO

Informar a quantidade de armarios existentes no local.

4.1.4. Computadores NUMERO

Informar a quantidade de computadores existentes no local.

4.1.5. Impressoras NUMERO

Informar a quantidade de impressoras existentes no local.

4.1.6. Mesas NUMERO

Informar a total de mesas existentes no local.

4.1.7. Todos os bens patrimoniais listados na relacao de inventario constam no Cartério
ESCOLHA [NﬁO] [Sim]

Conferir os bens patrimoniais constantes no cartorio com a relacédo de inventario fornecido pelo
TRE/PI.

4.1.8. Observacdes. TEXTO

Informar se da relacéo de inventario fornecido pelo TRE/PI quais bens nédo foram localizados no
cartorio, ou outras observagfes necessarias.

5. PI INFORMACOES COMPLEMENTARES

5.1. ZONA ©Obrigatério Unico

5.1.1. Juiz(iza) Eleitoral. TEXTO

Informar o nome do(a)Juiz(iza) Eleitoral.

5.1.2. Promotor(a) Eleitoral. TEXTO

Informar o nome do(a) Promotor(a) Eleitoral.
5.1.3. Chefe do Cartério. TEXTO

Informar o0 nome do(a)Chefe do Cartério Eleitoral.

5.1.4. Secretario(a) da Correicio TEXTO
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Informar o nome do(a) servidor(a) designado como Secretério(a) da Correi¢ao

5.1.5. Observacio. TEXTO

5.2. Outras Informagées OPrigatorio Unico

5.2.1. Criticas, sugestdes, dificuldades e outras observacdes. TEXTO

5.2.2. Data de conclusio da correicio. PATA

5.2.3. Observacio. TEXTO

Documento assinado eletronicamente por Erivan José da Silva Lopes, Corregedor Regional
Eleitoral, em 05/10/2020, as 14:15, conforme art. 1°, § 2°, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.
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