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MENSAGEM DO CORREGEDOR

" So6 fazemos melhor aquilo
que repetidamente insistimos em
melhorar. A busca da exceléncia
ndo deve ser um objetivo,

e sim um habito. ”

(Aristoteles)
Desembargador PEDRO DE ALCANTARA DA SILVA MACEDO
Corregedor Regional Eleitoral do TRE/PI
rata-se da apresentacdio do Manual de Procedimentos

Cartordrios, devidamente atualizado nos termos das normas vigentes e dos

atuais procedimentos concernentes as atividades das Zonas Eleitorais.

Esta publicac@o tem como objetivo nortear a atuagdo dos servidores dos Cartorios
Eleitorais, no desempenho de suas atribui¢des, de foma a alinhar e uniformizar as rotinas de
trabalho na Justica Eleitoral do Piaui, com a consequente estabilidade e seguranca para o

processo eleitoral.

Nesta oportunidade, ressalto que o alcance do desempenho tdo almejado pelos
orgdos do Judicidrio, notadamente, em relagdo a gestdo, a transparéncia, a produtividade e a
prestacdo jurisdicional, depende de investimentos no aprimoramento profissional de seu corpo
funcional, oferecendo-lhes capacitacdo profissional e também ferramentas adequadas para o
bom desempenho de seu mister nesta Justica Eleitoral. Aqui, reafirmo a convic¢ao de que este

Manual constitui uma dessas relevantes ferramentas.

E evidente que este trabalho nio tem o conddo de exaurir a matéria nele abordada,
uma vez que, além de ampla, é dindmica, como as prdprias caracteristicas desta Justica

Especializada. Todavia, cria rotinas e fixa procedimentos, ambos com o proposito de facilitar



os trabalhos desempenhados pelos servidores das Zonas Eleitorais, por meio do permanente

mecanismo de consulta.

O presente trabalho destaca, além da atualizacdo quanto a legislagdo, os novos
procedimentos de correicdo e inspecdo; metodologia de descarte de material; as normas de
condutas éticas dos servidores; o protocolo e autuagdo nos sistemas SEI e PJe, seguindo as
orientagdes da Corregedoria-Geral Eleitoral e tabela TPU (Tabelas Processuais Unificadas), do
Conselho Nacional de Justica; o titulo especifico para partidos politicos, englobando a criagao
de novos partidos e filiagdo partidaria, com inclusdo do novo Sistema de Filiacdo Partidaria; a
atualizacdo das comunicacdes de suspensdo de direitos politicos (INFODIP); as novidades
sobre justificativa eleitoral (Sistema JUSTIFICA); a ampliacdo das acdes eleitorais, incluindo
acdo penal e representacdes especificas, dentre outros temas relevantes na rotina didria dos

Cartorios Eleitorais.

Nessa esteira, real¢co, ainda, o desenvolvimento do aplicativo para dispositivos
moéveis denominado “Sophos”, concebido em parceria com a Secretaria de Tecnologia da
Informacao deste Regional, que possibilitard a portabilidade do Manual de Procedimentos

Cartordrios pelo servidor, facilitando sobremaneira a consulta didria.

Posto isso, registro, por oportuno, meus sinceros agradecimentos a equipe desta
Corregedoria e aos servidores das Zonas Eleitorais, que participaram efetivamente dos
trabalhos de atualizacido deste Manual, pelo empenho, dedica¢do e zelo na sua elaboracdo, que
certamente muito contribuird para o alcance na exceléncia dos servicos eleitorais prestados a

sociedade.
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TiTULO I - FUNCAO CORRECIONAL

CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

1. O controle dos servicos dos Cartdrios das Zonas Eleitorais sera realizado, diretamente,
por meio de inspecdes, correicoes ordinarias, correicoes extraordinarias e correicoes de
posse, mediante a utilizacdo do Sistema de Inspecoes e Correi¢oes Eleitorais (SICEL) e
nos termos do disposto na Resolucdao TSE n° 21.372, de 25 de marco de 2003, no
Provimento n° 09/2010-CGE, de 16 de dezembro de 2010, no Provimento CRE/PI n°

06/2019, e, indiretamente, pela analise de relatorios apresentados. (Referéncia normativa:
Provimento CRE/PI n° 06/2019) [Item #alterado na Revisdo 2019]

1.1. A Correicdo Ordindria consiste na fiscalizagdo periodica, prevista e efetivada
segundo critérios estabelecidos pela Corregedoria Regional e pelas instrugoes
especificas do Tribunal Superior Eleitoral, devendo ocorrer pelo menos uma vez

a cada ano (Resolucao TSE n° 21.372/03). (Referéncia normativa: Resolu¢do TSE n°
21.372/2003) [Subitem #alterado na Revisdo 2019]

1.2. A Correicdo Extraordinaria consiste na fiscalizacdo excepcional, realizavel a
qualquer tempo, podendo ser geral ou parcial, abrangendo ou ndo todos os
servicos realizados na zona eleitoral, determinada pelo Corregedor Regional
Eleitoral ou pelo Juiz Eleitoral quando entenderem necessaria ou tomarem
conhecimento de erros, abusos ou irregularidades que devam ser corrigidos,
evitados ou sanados. (Referéncia normativa: art. 3° do Provimento CRE-PI n° 06/2019)

1.3. A Correicdo de posse é o procedimento correcional realizado na zona eleitoral
pelo proprio juiz com a finalidade de realizar levantamento de acervo processual e

patrimonial do cartorio eleitoral apos assumir a titularidade da jurisdicao eleitoral.
[Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 13 do Provimento CRE-PI
n° 06/2019)

1.4. A inspecdo tem por objetivo verificar a regularidade das atividades
cartorarias, orientar os servidores quanto aos procedimentos e rotinas adequados e
sanar eventuais irregularidades detectadas, e sera realizada nas zonas eleitorais

pela Corregedoria Regional Eleitoral, por determinacdao do Corregedor. [Subitem
#acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 2° do Provimento CRE-PI n°
06/2019)

2. O Sistema de Inspecoes e Correicoes Eleitorais (SICEL) deve ser utilizado como
ferramenta de execucdo e base de registro dos trabalhos relativos aos procedimentos de
correicao e inspecao.

3. A criacao dos procedimentos referentes as correicoes e inspecdes, no SICEL, é
atribuicdo conferida tdo somente as Corregedorias Eleitorais Geral e Regionais,

incumbindo as Zonas Eleitorais o preenchimento correspondente. (Referéncia normativa: art.
7°, § 5° do Provimento CRE-PI n° 06/2019)
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CAPITULO II - INSPECOES

4. A inspecdo tem por objetivo verificar a regularidade das atividades cartorarias, orientar
os servidores quanto aos procedimentos e rotinas adequados e sanar eventuais
irregularidades detectadas, e sera realizada nas zonas eleitorais pela Corregedoria Regional

Eleitoral, por determinacao do Corregedor. [Item #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia
normativa: art. 2° do Provimento CRE-PI n° 06/2019)

5. A inspecdo sera previamente agendada pela Corregedoria Regional Eleitoral e podera
ser realizada sob as seguintes modalidades:

L. Inspecao presencial, com deslocamento da equipe designada até a sede do juizo,
por determinacdo do (a) Corregedor (a), sempre que entender necessario; e

II. Inspecdo virtual, quando acontecera o encontro das equipes, tanto da Correge-
doria quanto das zonas eleitorais, a distancia, mediante utilizacdo de equipamen-

tos de videoconferéncia ou similar, disponibilizado pelo TRE-PI. [Subitem #alterado
na revisdo 2019]

6. As Inspecdes poderdo ser realizadas pessoalmente pelo Corregedor Regional e/ou por
comissao de servidores por ele designada, mediante portaria.

7. A Inspecao sera feita por meio de Sistema de Inspecoes e Correi¢oes Eleitorais — SICEL,
visando o registro da situacdo cartoraria verificada e, caso constatada alguma
irregularidade, sera determinado pelo Corregedor prazo para o seu saneamento.

8. Ao final dos trabalhos de Inspecdo, uma via do relatério serd imediatamente impressa
para ciéncia do Juiz Eleitoral, da Chefia do Cartério e demais servidores presentes, ficando
o relatorio de Inspecdo disponivel para consulta e impressdo no ambiente proprio do
sistema pela correspondente Zona Eleitoral.

9. O processo PJe de Inspecdo devera ser encaminhado a Zona Eleitoral para, no prazo
determinado, o magistrado especificar as medidas adotadas para justificar/sanar as
inconformidades apontadas no relatério da Inspecao.

10. Apos verificar a regularidade das atividades cartorarias, o Corregedor Regional

determinarda a ciéncia de sua decisdo ao Juiz Eleitoral e, se for o caso, o arquivamento dos
autos do processo de Inspecao.

CAPITULO III- DAS CORREICOES

SECAO I - CORREICOES ORDINARIAS

11. A correicdo ordinaria, que tem por fim aferir a regularidade do funcionamento do
Cartorio Eleitoral e de seus servicos, sera realizada e presidida pessoalmente pelo Juiz
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Eleitoral da Zona respectiva, titular ou substituto, durante o prazo minimo de 10 (dez) dias,
no periodo de 1° de fevereiro a 31 de marco, de cada ano, sendo vedado delegar a
presidéncia dos trabalhos aos servidores do Cartorio Eleitoral.

12. Os trabalhos de correicao deverao ser realizados durante o horario normal de expedien-
te, devendo-se evitar a paralisacdo dos servigos ou a alteracao do horério de atendimento
ao publico. (Referéncia normativa: art. 4° pardgrafo tinico do Provimento CRE-PI n° 06/2019)

13. O Juiz Eleitoral deve encaminhar o processo de correicdo a Corregedoria Regional
Eleitoral, até o dia 30 de abril do ano de sua realizagdo, sob pena de incorrer em falta fun-

cional, sujeita a apuracdo mediante inquérito administrativo. (Referéncia normativa: art. 10, pa-
rdgrafo tunico do Provimento CRE-PI n° 06/2019)

14. A correicdo ordinaria sera autuada no PJe na Classe “CorOrd”. (Referéncia normativa: art.
10, pardgrafo tinico do Provimento CRE-PI n° 06/2019 e Provimento CGE 13/2019)

15. Para a realizacdo da correicdo ordinaria, o Juiz Eleitoral determinara: (Referéncia
normativa: art. 5° do Provimento CRE-PI n° 06/2019)

I. a expedicao de edital de correicdo, designando o dia, hora (inicio e término) e
local para a realizagdo dos trabalhos, o qual serd publicado no Diario de Justica
Eletronico e afixado no local de costume do Cartério Eleitoral, com antecedéncia
minima de 5 (cinco) dias do inicio do processo correcional;

Modelo de edital de correicdo

II. a expedicdo de portaria designando um servidor do Cartério Eleitoral para
secretariar os trabalhos; e

Modelo de portaria de designacdo do secretdrio da correicdo

III. a cientificacdo do representante do Ministério Publico que oficiar perante a
Zona Eleitoral respectiva, a fim de que acompanhe o processo correcional.

16. No periodo designado para a realizacdao da correicdo ordinaria serdo adotados os
seguintes procedimentos: (Referéncia normativa: art. 6° do Provimento CRE-PI n° 06/2019)

I. preencher o roteiro de correicao ordinaria disponibilizado no SICEL;

II. lancar a anotagcao “vistos em correicao”, apos o ultimo registro, em todos os
livros e autos submetidos a exame, que deverad ser datada e assinado pelo Juiz
Eleitoral;

II1. confeccionar a ata de abertura da correigao;

Modelo de ata de abertura da correicdo

IV. reduzir a termo e registrar na ata da correicao, todas as correspondéncias e
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manifestacOes verbais apresentadas no Cartério Eleitoral respectivo acerca dos
servicos eleitorais.

17. A autoridade incumbida da Correicdo, além de outras providéncias que julgar
necessarias, verificara se: (Referéncia normativa: art. 3° da Resolugdo TSE n° 21.372/2003)

I. os servidores estdo regularmente investidos em suas fungoes;

II. os horarios de trabalho e de atendimento ao publico sdo regularmente
cumpridos;

[II. a proibicdo relativa a filiacdo partidaria de servidor da Justica Eleitoral,
inclusive o requisitado e terceirizado, esta sendo observada;

IV. o Cartério possui os livros obrigatérios e se estes sdo escriturados de forma
regular;

V. os feitos sdo registrados em ordem cronologica em sistema informatizado de
registro e acompanhamento processual adotado pelo Tribunal Regional Eleitoral;

VI. os autos, livros e papéis findos ou em andamento estdo bem guardados,
conservados e catalogados;

VII. os processos tém tramite regular;
VIILI. as decisdes e editais sdo publicados na forma regulamentar;

IX. sdo exigidas qualificacdo e assinatura em termo proprio destinado a carga de
autos, nos casos dos processos fisicos remanescentes;

X. estao sendo devidamente aplicadas as multas previstas na legislacdo, bem
como feitas as necessarias anotagdes no cadastro;

XI. estdo sendo inscritas, em livro préprio, as multas decorrentes de decisdao
condenatoria transitada em julgado e ndo pagas no prazo de 30 dias, e
encaminhados os respectivos expedientes ao Tribunal Regional Eleitoral, no prazo
de cinco dias;

XII. as instalacOes do cartorio sao adequadas as necessidades do servico;

XIII. os documentos de uso exclusivo da Justica Eleitoral estdo resguardados do
acesso de pessoas estranhas ao servigo eleitoral;

XIV. estdo sendo comunicados mensalmente, via Sistema proprio, pelos oficiais

do registro civil os ébitos dos cidaddos alistaveis na Zona Eleitoral e feitas, no
cadastro, as anotacdes relativas ao cancelamento das inscricoes;
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XV. estao sendo devidamente comunicadas as situacoes de condenacdo criminal
transitada em julgado, conscricao e recusa de cumprimento do servico militar
obrigatorio, improbidade administrativa e opcdo pelo gozo dos direitos politicos
em Portugal, e feitas, no cadastro, as anotacgGes relativas a suspensdo de direitos
politicos;

XVI. sdo obedecidos os procedimentos relativos ao registro das desfiliacdes;

XVII. sao adotados os procedimentos destinados a regularizacao de coexisténcia
de filiagOes partidarias;

XVIII. os documentos de conservacdo obrigatoria sao arquivados pelo periodo

minimo estabelecido e de forma organizada; (Referéncia normativa: arts. 55 e 89 da
Resolugdo TSE n° 21.538/2003, Resolugdo TRE/PI n° 374/2019)

XIX. as auséncias ao pleito e as justificativas eleitorais sdo devidamente
registradas no cadastro;

XX. os Requerimentos de Alistamento Eleitoral — RAE sdo preenchidos, digitados
e enviados para processamento na conformidade das instrucdes vigentes, devendo
os editais contendo as respectivas listagens de eleitores ser publicados no DJE e
afixados no local de costume no(a) Cartério Eleitoral/Central de Atendimento ao
Eleitor, o que devera ocorrer nos dias 1° e 15 de cada més, ou no primeiro dia util
seguinte; (Referéncia normativa: art. 17, § 1°, da Resolugdo TSE n° 21.538/2003)

XXI. os codigos ASE’s sdo lancados no sistema em conformidade com as
instrucoes vigentes, inclusive em relacao ao campo “complemento obrigatorio”;

XXII. as duplicidades e pluralidades de inscricbes de competéncia da Zona
Eleitoral sdo tratadas com a devida celeridade, devendo, semanalmente, ser

consultados em Ajuste/Coincidéncia/Pendéncia;

XXIIIL. a guarda de formularios e titulos em branco segue critérios rigorosos de
seguranga;

XXIV. a entrega de titulos é feita somente ao proprio eleitor, com assinatura ou
aposicao de impressao digital no Protocolo de Entrega de Titulo Eleitoral — PETE;

XXV. a guarda e conservacdo dos bens patrimoniais da Justica Eleitoral sao
devidamente observadas;

XXVI. as informagdes solicitadas sao prestadas com a celeridade devida;

XXVIL. sao feitas, imediatamente, as devidas anotacoes no histérico de ASE das
inscricoes de mesarios faltosos;

XXVIIL. todos os servidores tém acesso as normas expedidas relacionadas as
atividades do Cartorio;
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XXIX. a regularizacao de inscri¢des canceladas é feita em estrita observancia ao
que dispOem as regras pertinentes;

XXX. o tratamento do banco de erros é realizado com a frequéncia e a correcao
necessarias;

XXXI. existem erros, abusos, praticas viciosas ou irregularidades a serem
evitadas, coibidas ou sanadas.

XXXII. Verificar se estdo sendo observadas as classificacdes dos documentos
produzidos e recebidos no Cartdrio, tendo em consideracdo a Tabela Processuais
Unificadas - TPU.

18. O Juiz Eleitoral devera acompanhar a operacao no SICEL, inclusive quanto ao
preenchimento dos quesitos contidos no roteiro de correicdo ordinaria, fazendo constar, no
campo préprio, as observagoes que se fizerem necessarias.

18.1. As respostas aos quesitos do roteiro da correicdao, apresentadas como “ndo
conforme” e “exige aperfeicoamento”, deverdo ser discriminadas,
obrigatoriamente, no campo “observacdao”, que se destina, também, a descricao
das circunstancias peculiares indispensaveis a apreciacdao dos respectivos quesitos,
visando subsidiar a ado¢dao de medidas saneadoras ou acdes de melhoria.

18.2. Concluido o preenchimento no SICEL, as informacGes inseridas estardo
disponiveis ao Juizo Eleitoral respectivo, as Corregedorias Regional e Geral, no
ambito de suas competéncias, na forma de relatério, pelo qual poderdao ser
apontadas as inconsisténcias observadas na prestacao dos servicos eleitorais.

18.3. O prazo para responder a totalidade dos roteiros no SICEL ndo podera
exceder aquele definido pela autoridade competente para a conclusdo dos
trabalhos de correicao.

18.4. Em caso de impossibilidade técnica na utilizacdo do SICEL, no periodo
designado no edital para a realizacdo da correicao, podera o Juiz Eleitoral
prorrogar os trabalhos, desde que observada a data limite de 31 de marco do ano
de realizacdo da correicdo, a fim de que seja solucionada a falha técnica.

18.5. Considera-se comunicacdo oficial da conclusdo do procedimento de
correicdo ordindria, a disponibilizacdo do relatério de correicdo no SICEL apds a

conclusao do seu preenchimento pela zona eleitoral. (Referéncia normativa: art. 7°, § 6°
do Provimento CRE-PI n° 06/2019)

19. Com base no roteiro de correicao ordinaria inserido no SICEL, o Juiz Eleitoral devera
elaborar a ata de encerramento da correi¢do, apontando, se for o caso, 0s eventuais erros,
abusos ou irregularidades detectadas, bem como mencionar as providéncias adotadas para
sanar tais inconsisténcias. (Referéncia normativa: art. 8° do Provimento CRE-PI n° 06/2019)
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Modelo de ata de encerramento da correicdo

19.1. Além das informacdes descritas no item 19, devera constar da ata:

I. a listagem em ordem cronoldgica de autuacdao, com a situacao atual, dos
processos e inquéritos em tramite na Zona Eleitoral, bem como daqueles
sem movimentacao hd mais de 30 (trinta) dias, acompanhada de justificati-
va; e

II. a relagdo em ordem cronolégica de protocolizacao, com a situagao atual,
dos documentos em tramite na Zona Eleitoral;

III. a adocgao da providéncia de que trata o Provimento n° 005/2010-CRE/PI,
de 15 de margo de 2010, que estabelece procedimentos acerca da indicacao
da condicao de possivel foragido ou estadia no exterior quando da expedi-
¢do de mandado de prisdao em face de pessoa condenada, com sentencga de
pronuncia ou com prisao preventiva decretada em processo por crime eleito-
ral.

19.2. Cépias das atas de abertura e encerramento da Correicdao deverdo ser
arquivadas no Livro de Atas, com a numeracao e rubrica das respectivas folhas.

20. O Juiz Eleitoral, apés finalizar os trabalhos correcionais, determinard a autuacao do
Processo de Correicdo no Sistema PJe, Classe “CorOrd”, contendo o edital de correicdo,
portaria de designacdo de Secretario, cientificacdo do Ministério Publico Eleitoral, atas de
abertura e de encerramento da correicao, relatério extraido do SICEL e documentos relaci-

onados no item 19.1, todos devidamente assinados pelo Juiz Eleitoral. (Referéncia normativa:
art. 9° do Provimento CRE-PI n° 06/2019)

20.1. Enquanto ndo for implementado o PJe nas zonas eleitorais, as correicoes
deverdo ser autuadas no SADP na classe Correicdo em Primeiro Grau — CPG.

21. O Juiz Eleitoral deve encaminhar o processo de correicao a Corregedoria Regional
Eleitoral, até o dia 30 de abril do ano de sua realizagdo, sob pena de incorrer em falta fun-

cional, sujeita a apuragdo mediante inquérito administrativo. (Referéncia normativa: art. 10 do
Provimento CRE-PI n° 06/2019)

22. Apos o recebimento pela Corregedoria Regional Eleitoral, o processo de correicao de-
vera ser remetido a Secdao de Orientacdo as Zonas Eleitorais, Correi¢oes e Inspecdes (Seo-
zic), para manifestacdo e, em seguida, submetido a apreciacdo e homologacdo pelo Corre-
gedor Regional Eleitoral, que determinara as medidas para o regular funcionamento dos

servicos eleitorais e darad ciéncia a Presidéncia em relacdao aos fatos de sua competéncia.
(Referéncia normativa: art. 11 do Provimento CRE-PI n° 06/2019)

23. O Juiz Eleitoral devera, no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da
notificacdo exarada pelo Corregedor, sanar as inconsisténcias apontadas e comunicar a

Corregedoria Regional Eleitoral, via documento digital no SEI. (Referéncia normativa: art. 12
do Provimento CRE-PI n° 06/2019)
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23.1. A comunicacdo referida no item 23 devera conter, no que couber:
L. justificativa fundamentada quanto a ndo observancia das orientagdes e normas;
II. providéncias adotadas para a regularizagdo das inconsisténcias; e

I11. solicitacdo de prazo para regularizacao das inconsisténcias ndo sanadas.
SECAO II - CORREICOES EXTRAORDINARIAS

24. A correicdo extraordindria sera realizada pelo Juiz, de oficio, sempre que tomar
conhecimento de erros, abusos ou irregularidades que devam ser corrigidos, evitados ou
sanados, ou quando determinada pelo Corregedor Regional, ou, ainda, pelo proprio

Corregedor Regional, quando entender necessario. (Referéncia normativa: art. 3° do Provimento
CRE-PI n° 06/2019)

25. O Juiz, ao realizar correicdo extraordinaria de oficio, devera comunicar a CRE, com a
antecedéncia minima de 10 (dez) dias, da data de inicio da realizacdo do procedimento,
para que seja preparado o ambiente no SICEL.

26. A correicdo extraordindria sera autuada no PJe na Classe “CorExt”. (Referéncia normativa:
Provimento CGE 13/2019)

27. Aplica-se a correicdo extraordinaria, no que couber, os procedimentos constantes da
Secao anterior e do Capitulo I do presente Titulo.

SECAO III - CORREICOES DE POSSE

28. Correicdo de posse é o procedimento realizado pelo magistrado, ao assumir a titularida-
de da zona eleitoral, com a finalidade de realizar levantamento de acervo processual e pa-
trimonial do cartério eleitoral. (Referéncia normativa: art. 13 do Provimento CRE-PI n° 06/2019)

29. A correicdo de posse devera ser realizada, sem prejuizo do regular andamento dos ser-
vicos eleitorais, no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data da posse.

30. O Juiz Eleitoral, ao realizar correicao de posse, devera comunicar a CRE, com a ante-
cedéncia minima de 10 (dez) dias, a contar da data de inicio da realizacdao do procedimen-
to, possibilitando entdo o preparo do ambiente no SICEL.

31. O Juiz Eleitoral determinara a autuacdo do Processo de correicao de posse no SEI, uti-
lizando o Tipo do Processo “Zona Eleitoral — Correicao de Posse (CorPos)”, que tera como

documentos iniciais o oficio comunicando o periodo de realizacdo do procedimento e o ter-
mo de posse do magistrado na zona eleitoral.

CAPITULO IV - REFERENCIAS NORMATIVAS
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Cadigo Eleitoral (Lei n° 4.737/65) - Institui o Codigo Eleitoral.

Resolucao TSE n° 7.651/1965 — Fixa as atribuicées do corregedor-geral e dos
corregedores regionais da Justica Eleitoral.

Resolucao TSE n° 21.538/2003 — Dispoe sobre o alistamento e servigos eleitorais
mediante processamento eletrénico de dados, a regularizagdo de situagdo de eleitor, a
administragdo e a manutengdo do cadastro eleitoral, o sistema de alistamento eleitoral, a
revisdo do eleitorado e a fiscalizagdo dos partidos politicos, entre outros.

Resolucao TSE n° 21.372/2003 — Estabelece rotina para realizagdo de correi¢bes nas
zonas eleitorais do pais.

Resolucdao TRE/PI n° 106/2005 — Dispde sobre a composi¢do e as atribuicoes da Comis-
sdo Permanente de Avaliagdo e Classificagdo de Documentos - CPAD no ambito do Tri-
bunal Regional Eleitoral do Piaui.

Portaria TRE/PI n° 174/2009 — Adota Cddigo de Classificagdo por Assunto e Tabela de
Temporalidade Documental no dmbito da Secretaria do TRE/PI.

Provimento CGE n° 09/2010 — Dispbe sobre a utilizagdo do Sistema de Inspecgoes e
Correigoes Eleitorais (Sicel).

Provimento CRE/PI n° 01/2006 — Regulamenta procedimentos a serem observados pelas
Zonas Eleitorais do Piaui, quanto a perda e suspensdo de direitos politicos.

Provimento CRE/PI n° 02/2010 — Dispée sobre a implantagdo, para todas as Zonas
Eleitorais do Estado, do Sistema de Acompanhamento de Documentos e Processos —
SADP3 — Modulo Zona Eleitoral, que institui o registro eletrénico de todos os documentos
que tramitam junto ao Cartdrio Eleitoral.

Provimento CRE/PI n° 06/2019 — Regulamenta procedimentos a serem observados pelas
Zonas Eleitorais do Piaui, quanto a perda e suspensdo de direitos politicos.

Manual de Procedimentos Cartorarios CRE-MS
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TITULO II - CARTORIO ELEITORAL

CAPITULO I - ATRIBUICOES DO JUIZ ELEITORAL

1. Aos juizos eleitorais serdo atribuidos, de acordo com a abrangéncia territorial e
competéncia que lhes for atribuida, os servicos do foro eleitoral, na forma da Resolucao
TRE/PI n° 232/2011 (Regimento dos Juizos e Cartorios Eleitorais da circunscricao do
Piaui) e normas correlatas.

2. No desempenho dos servicos eleitorais, o juiz sera auxiliado pelo cartério da zona
eleitoral, composto pela chefia do cartério e por servidores.

3. Sem prejuizo de suas atribui¢des na Justica Estadual, os juizes despachardo todos os dias
na sede da sua zona eleitoral, cabendo exercer a fiscalizacdo continua nos cartorios,

visando principalmente a celeridade. (Referéncia normativa: art. 34, CE) [Item #alterado na revisdo
2019]

3.1. Compete aos Juizes Eleitorais desempenhar com presteza os atos judiciais e
administrativos, incumbindo-lhes a defesa da ordem, da cidadania, dos direitos
politicos, do pluralismo e do regime democratico, e especialmente: (art. 6° da
Resolucao TRE/PI n°® 232/2011 - Regimento dos Juizos e Cartorios Eleitorais da
Circunscrigao do Piaui) [Item #alterado na revisdo 2019]

I. cumprir e fazer cumprir as decisdes e determinagdes do Tribunal Superior
Eleitoral e do Tribunal Regional Eleitoral do Piaui;

II. processar e julgar os crimes eleitorais e os comuns que lhes forem
conexos, ressalvada a competéncia originaria do Tribunal Superior Eleitoral
e do Tribunal Regional Eleitoral do Piaui;

III. decidir habeas corpus e mandado de seguranca em matéria eleitoral,
desde que essa competéncia nao esteja atribuida privativamente a instancia
superior;

IV. zelar pela fiel execucdo das leis e instrucGes e pela presteza e celeridade dos
servicos eleitorais;

V. tomar conhecimento das reclamacoes que lhes forem feitas verbalmente ou por
escrito, reduzindo-as a termo e determinando as providéncias que cada caso exigir;

VL. julgar os requerimentos de inscricdo, transferéncia, segunda via, revisao
eleitoral e de restabelecimento de inscricao;

VII. decidir os casos de cancelamento, suspensdao e exclusdo de inscri¢oes
eleitorais, conforme a legislacdo em vigor;
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VIII. declarar, nos casos previstos na legislacdo, a inelegibilidade e a suspensao de
direitos politicos;

IX. dirigir, coordenar, orientar e fazer executar os trabalhos a cargo dos Cartdrios
Eleitorais;

X. cadastrar e manter atualizada a relacdo de locais de votacdo, bem como
transferir as secOes eleitorais, quando necessario;

XI. coordenar e tomar todas as providéncias necessarias para a realizacdo das
eleicOes, em especial:

a) designar, até sessenta dias antes das eleicdes, os locais de votacdo,
publicando-se a designacao;

b) nomear, sessenta dias antes da elei¢do, em audiéncia anunciada com pelo
menos cinco dias de antecedéncia, os membros das mesas receptoras;

¢) instruir os membros das mesas receptoras sobre as suas funcdes, em
reunides para esse fim convocadas com a necessaria antecedéncia;

d) designar, quando for o caso, as mesas receptoras de justificativa eleitoral,
publicando-se a designacao;

e) dar, em audiéncia publica, carga nas urnas eletronicas por meio de
inclusdo das tabelas e da insercdo do cartdo de memodria de votacdo e da
midia;

f) lacrar, em audiéncia publica, as urnas eletrénicas e as urnas para votacao

por cédulas;

g) requisitar os veiculos e embarcacgdes para o transporte gratuito de eleitores
em zonas rurais, em dias de eleicdo;

h) providenciar solucdo das ocorréncias que se verificarem nas mesas
receptoras;

i) comunicar, até as 12 (doze) horas do dia seguinte a realizacdo da eleicdo,
ao Tribunal Regional Eleitoral do Piaui e aos delegados de partidos
credenciados, o total de votantes da Zona sob sua jurisdicao.

XII. nas elei¢cbes municipais, compete ainda aos Juizes Eleitorais:

a) processar e julgar os registros de candidatura, decidindo entre
outras coisas o0s casos de variacdo nominal e homonimia;

b) conhecer e processar representacdo para apurar uso indevido,
desvio ou abuso do poder economico ou do poder de autoridade, ou
utilizacdo indevida de veiculos ou meio de comunicacdo social em
beneficio de candidato ou partido politico;
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C) registrar as pesquisas de opinido publica e testes pré-eleitorais e
publica-las para conhecimento dos partidos e coligagoes;

d) realizar sorteios para a escolha da ordem de veiculacdo da
propaganda de partido ou coligacdo através de radio e televisao;

e) elaborar o plano de midia;
f) processar e julgar os pedidos de direito de resposta;

g) realizar o sorteio para posicao do nome dos candidatos na cédula
eleitoral das elei¢cdes majoritarias;

h) receber e julgar as contas de campanha eleitoral.

XIII. tomar todas as providéncias ao seu alcance para evitar 0s atos viciosos
das eleicoes;

XIV. providenciar o descarte dos documentos com o prazo de conservacao
expirado, em procedimento que goze de ampla publicidade, devidamente
autorizado pelo TRE;

XV. autorizar a instalacdo de postos de alistamento;

XVI. indicar, para aprovacao da presidéncia do Tribunal, o Chefe de
Cartorio das Zonas Eleitorais;

XVII. designar oficial de justica ad hoc para a realizacdo das diligéncias
que entender necessarias;

XVIII. dar conhecimento aos interessados e aos partidos politicos da
realizacdo de revisdo do eleitorado;

XIX. isentar do pagamento de multa o alistando ou o eleitor que declarar
formalmente, sob as penas da lei, o seu estado de pobreza;

XX. fornecer aos que nao votaram por motivo justificado e aos ndo alistados
por dispensa de alistamento, certiddao que os isente das sancoes legais;

XXI. decidir as coexisténcias de filiacdes partidarias comunicadas pelo
Chefe de Cartorio. [Subitem #incluido na revisdo 2019]
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CAPITULO II - ATRIBUICOES DA CHEFIA DE CARTORIO

4. As atribui¢des do cargo de chefe de cartério estdo disciplinadas no art. 19 da Resolucao
TRE/PI n° 232/2011 (Regimento dos Juizos e Cartorios Eleitorais da Circunscricdo do
Piaui), destacando-se:
I. praticar atos ordindrios, tais como numeracdo de paginas, juntada, vista,
conclusdao, remessa, recebimento, expedicdao de certidoes e, ainda, secretariar
audiéncias, lavrando o respectivo termo;
II. executar as ordens judiciais, proporcionando o cumprimento das cartas
precatorias e de ordem, mandados de intimagao, notificacdo, citacao e diligéncias
determinados pelo Juiz Eleitoral;
III. expedir certiddes referentes aos atos processuais de natureza eleitoral e as
criminais, no ambito da respectiva Zona, bem como a certiddo de quitagcdo
eleitoral, observado o disposto no art. 47 da Resolucao TRE/PI n°® 232/2011;
I'V. autenticar as reproducoes de quaisquer pecas ou documentos do processo;
V. providenciar e conferir os traslados;
VL. registrar, na integra, as sentencas;
VII. providenciar a publicacio das decisdes judiciais no Orgdo Oficial e,
conforme determinacdo do Juiz Eleitoral, sua afixacdo no local de costume,

observadas as orientacoes da Corregedoria Regional Eleitoral;

VIILI. rever, periodicamente, os processos que estejam paralisados, certificando o
motivo da paralisacdo e dando ciéncia ao Juiz;

[X. solicitar sua substituicdao em caso de impedimento;

X. inscrever a multa de natureza eleitoral;

XI. registrar e autuar os pedidos de registro, cancelamento, substituicao e

impugnacdo de candidatura, bem como as prestacdes de contas de partidos e de

candidatos;

XII. viabilizar os seguintes servicos necessarios a realizacao dos pleitos eleitorais:
a) execuc¢ao do plano de midia;

b) sorteio da posicdo dos nomes dos candidatos na cédula majoritaria;

c) anotacOes referentes as pesquisas e testes pré-eleitorais, e aos comités
financeiros dos partidos;
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d) divulgacdo do modelo da cédula eleitoral;

e) emissdo e publicagdo das relagdes de candidatos em ordem numeérica, por
partido, com variac0es nominais e onomasticas, em ordem alfabética;

XIII. executar os trabalhos pertinentes ao processo de filiacdo e cancelamento
partidarios, especialmente:

a) conferir e notificar os partidos politicos das irregularidades detectadas nas
referidas relagoes;

b) publicar a relacao de filiados a partidos politicos;

) identificar os casos de coexisténcia de filiacdes partidarias procedendo a
devida comunicacao ao Juiz Eleitoral; [Subitem #alterado na revisdo 2019]

d) manter atualizado o cadastro relativo a inclusdo e cancelamento de
filiacao partidaria.

XIV. registrar, autuar e revisar os processos da Zona, inclusive no sistema
informatizado apropriado; [Subitem #alterado na revisdo 2019]

XV. controlar o andamento dos processos;

XVI. controlar os prazos processuais, com a certificacio do transcurso dos
mesmos;

XVII. formar autos suplementares de recursos encaminhados ao Tribunal
Regional Eleitoral do Piaui;

XVIII. dar vista e carga dos autos ao Ministério Publico Eleitoral e aos
procuradores das partes;

XIX. praticar todos os atos que lhes forem atribuidos por instru¢des do Tribunal
Superior Eleitoral e do Tribunal Regional Eleitoral do Piaui;

XX. desempenhar outras tarefas compativeis com a funcdo, inclusive
administrativas, e as determinadas pelo Juiz Eleitoral.

4.1. Os termos de posse de juizes eleitorais e promotores eleitorais deverdo ser
encaminhados via SEI ao Servico de Controle de Juizos Eleitorais e Ministério

Publico (Sejump) da Secretaria de Gestao de Pessoas (SGP). [Subitem #acrescentado
na revisdo 2019]

4.2. Os termos de posse de servidores dos cartérios deverao ser encaminhados via
SEI a Secdo de Registros Funcionais (Seref) da Secretaria de Gestdo de Pessoas
(SGP). [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]
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5. Ao Chefe do Cartorio Eleitoral cabe, ainda, planejar, coordenar, organizar, orientar,
controlar e supervisionar as atividades judiciais, operacionais e administrativas de
competéncia do Cartério, ouvido o Juiz Eleitoral.

5.1. Os atos meramente ordinatorios, como a juntada e a vista obrigatoria,
independem de despacho, devendo ser praticados de oficio pelo servidor e revistos

pelo juiz quando necessario. (Referéncia normativa: art. 203, § 4° do CPC) [Subitem
#acrescentado na revisdo 2019]

5.2. Ao receber a peticdo inicial de processo, o chefe de cartério a autuara,
mencionando o juizo, a natureza do processo, o numero de seu registro, 0s nomes
das partes e a data de seu inicio, e procedera do mesmo modo em relagdao aos

volumes em formacao. (Referéncia normativa: art. 206 do CPC) [Subitem #acrescentado na
revisdo 2019]

6. O Chefe de Cartorio podera delegar, desde que autorizado pelo Juiz Eleitoral, parte de
suas atribuicoes aos demais servidores do Cartorio.

Modelo de Portaria de Delegacdo das Funcdes do Chefe de Cartorio

7. As fungdes comissionadas de Chefe de Cartério Eleitoral, nivel FC-6, e de Assistente I,
nivel FC-1 deverdo ser ocupadas por servidor detentor de cargo efetivo do Quadro de
Pessoal do respectivo Tribunal Regional Eleitoral, com formagdo ou experiéncia

compativeis com as atividades cartorarias. [Item #alterado na revisdo 2019] [Referéncia normativa:
art. 7° da Resolugdo TSE n° 21.832/2004]

7.1. Excepcionalmente, quando a unidade cartoraria ndo contar com servidor
detentor de cargo efetivo do Quadro de Pessoal da Justica Eleitoral, ou nos casos
de afastamentos ou impedimentos legais, podera ser designado para chefia do
Cartério servidor regularmente requisitado que tenha formacdo ou experiéncia
compativeis com as atividades cartorarias. [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

7.2. A critério do tribunal eleitoral podera ser designado servidor responsavel pelo

posto de atendimento ao eleitor, com uma funcdo comissionada FC-01. [Subitem
#acrescentado na revisdo 2019] [Referéncia normativa: art. 5° da Resolu¢do TSE n° 23.539/2017]

7.3. Durante as auséncias do servidor designado como responsavel pelo posto de
atendimento, em decorréncia de impedimentos legais ou regulamentares, havera

retribuicdo pecunidria pela substituicdo. [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]
[Referéncia normativa: art. 5° da Resolugdo TSE n° 23.539/2017]
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CAPITULO III - DOS DIREITOS, DEVERES E VEDACOES
APLICADAS AOS SERVIDORES QUE ATUAM NOS
CARTORIOS ELEITORAIS

(Capitulo #acrescentado na Revisdo 2019)

8. As normas contidas no Cédigo de Etica do Tribunal Regional Eleitoral do Piaui aplicam-
se aos servidores efetivos do quadro do TRE/PI, aos ocupantes de cargo ou funcao
comissionada, aos removidos, cedidos, requisitados e a quaisquer servidores lotados
provisoriamente, inclusive os colaboradores, durante o periodo em que estejam auxiliando
nas atividades do 6rgao. [Item #acrescentado na revisdo 2019]

9. E direito de todo servidor: (Art. 4°, Cédigo de Etica dos servidores do Tribunal Regional
Eleitoral do Piaui — Resolug¢dao TRE-PI n° 258/2013) [Item #acrescentado na revisdo 2019]

I. trabalhar em ambiente adequado que preserve a sua integridade fisica, moral e
psicolégica;

II. ser tratado com equidade nos sistemas de avaliacdo e reconhecimento de
desempenho individual, remuneracdo, promocao e lotacdao, bem como ter acesso
as informacoes a eles inerentes;

III. participar de atividades de capacitacdo e treinamento necessarios ao seu
desenvolvimento profissional, custeadas ou facilitadas pela Administracao,
respeitadas as limitagdes orcamentarias e financeiras;

IV. estabelecer interlocucdo livre com colegas e superiores, podendo expor ideias,
pensamentos e opinides, inclusive para discutir aspecto controverso em instru¢ao
processual;

V. ter respeitado, na forma da lei, o sigilo das informagdes de ordem pessoal, que
somente a ele digam respeito, inclusive médicas, ficando restritas somente ao
proprio servidor e aos responsaveis pela guarda, manutencao e tratamento destas
informacoes;

VL. ser cientificado, prévia e diretamente, sobre exoneracdo de cargo em comissao
ou dispensa de fun¢do comissionada, bem como de alteracao de sua lotagao.

10. Sdo deveres dos servidores: (Referéncia normativa: Art. 5°, Cédigo de Etica dos servidores do
Tribunal Regional Eleitoral do Piaui — Resolugdo TRE-PI n° 258/2013) [Item #acrescentado na revisdo
2019]

I. resguardar, em sua conduta pessoal, a integridade, a honra e a dignidade de sua
funcdo publica, agindo em harmonia com os compromissos éticos assumidos

neste Codigo e com os valores institucionais;

II. desempenhar com zelo e eficicia, as atribui¢cdes do cargo ou fungdo que
exerca;
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III. tratar autoridade, colegas de trabalho, superiores, subordinados e demais
pessoas com quem se relacionar em funcdo do trabalho, com urbanidade, cortesia,
respeito, educacdao e consideracdo, abstendo-se de atos que caracterizem
intimidacao, hostilidade, ameaca ou assédio moral ou sexual;

I'V. tratar os usuarios do servico publico com cortesia, urbanidade, disponibilidade
e atencao, respeitando a condicdo e as limitacOes de cada qual, sem qualquer
espécie de preconceito ou distincdo de raca, sexo, nacionalidade, cor, idade,
religido, orientacdo sexual, condicao fisica especial, cunho politico e posicdo
social, abstendo-se, dessa forma, de causar-lhes dano moral;

V. empenhar-se em seu desenvolvimento profissional, mantendo-se atualizado
quanto aos novos métodos, técnicas e normas aplicaveis a sua area de atuagao;

VI. declarar seu impedimento ou suspei¢cdo nas situacdes que possam afetar o
desempenho de suas fungdes com independéncia e imparcialidade;

VII. denunciar pressoes de superiores hierarquicos, interessados ou outros que
visem a obtencdo de favores, benesses ou vantagens indevidas em decorréncia de
acOes ou omissoes ilegais, imorais ou antiéticas;

VIII. manter sob sigilo dados e informacdes de natureza confidencial obtidos no
exercicio de suas atividades ou, ainda, de natureza pessoal de colegas e
subordinados que so a eles digam respeito, as quais, porventura, tenha acesso em
decorréncia do exercicio profissional, informando a chefia imediata ou a
autoridade responsavel quando tomar conhecimento de que assuntos sigilosos
estejam ou venham a ser revelados;

[X. colaborar com as normas de fiscalizacdo dos atos e servicos;

X. manter-se afastado de quaisquer atividades que reduzam ou denotem reduzir
sua autonomia e independéncia profissional;

XI. disseminar no ambiente de trabalho informacées e conhecimentos obtidos em
razao de treinamento ou de exercicio profissional e que possam contribuir para a
eficiéncia dos trabalhos realizados pelos demais servidores;

XII. prestar, no ato da posse, ou do exercicio, compromisso de comprometimento
das normas de conduta ética;

XIII. observar, no exercicio de seus misteres, a responsabilidade social e
ambiental, no primeiro caso, privilegiando, no ambiente de trabalho, a adocao de
praticas que favorecam a inclusdo social e, no segundo, de praticas que combatam
o desperdicio de recursos naturais e materiais e evitem danos ao meio ambiente.
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XIV. proceder com honestidade, probidade e tempestividade, escolhendo sempre,
quando estiver diante de mais de uma opgao legal, a que melhor se coadunar com
a ética e com o interesse publico;

XV. comunicar imediatamente a chefia competente todo e qualquer ato ou fato
que seja contrario ao interesse publico, prejudicial ao Tribunal ou a sua missao
institucional, de que tenha tomado conhecimento em razao do cargo ou funcao;

XVI. apresentar-se ao trabalho com vestimentas adequadas ao exercicio do cargo
ou funcado, evitando o uso de vestudrio e aderecos que comprometam a boa
apresentacao pessoal, a imagem institucional, ou a neutralidade profissional;

XVII. utilizar, obrigatoriamente, enquanto estiver nas dependéncias do Tribunal
Regional Eleitoral do Piaui, o craché de identificagdo funcional;

XVIII. manter neutralidade no exercicio profissional — tanto a real como a
percebida — conservando sua independéncia em relacdo as influéncias politico-
partidaria, religiosa ou ideolégica, de modo a evitar que estas venham a afetar —
ou parecer afetar — a sua capacidade de desempenhar com imparcialidade suas
responsabilidades profissionais.

11. Ao servidor é condenavel a pratica de qualquer ato que atente contra a honra e a
dignidade da funcdo publica, os compromissos éticos assumidos no Cédigo de Etica do

Tribunal Regional Eleitoral do Piaui e os valores institucionais, sendo-lhe vedado ainda:
(Referéncia normativa: Art. 6°, Cédigo de Etica dos servidores do Tribunal Regional Eleitoral do Piaui —
Resolugdo TRE-PI n° 258/2013) [Item #acrescentado na revisdo 2019]

I. exercer a advocacia;

II. prestar consultoria técnica ou qualquer tipo de servico a partidos politicos,
candidatos ou a qualquer pessoa fisica ou juridica, ligada direta ou indiretamente
ao processo eleitoral, bem como a empresas licitantes ou que prestem servigos ao
TRE/PI;

III. exercer advocacia administrativa, exceto nas hipoteses quando se tratar de
beneficios previdencidrios ou assistenciais de parentes até o segundo grau, e de
conjuge ou companheiro (artigo 117, XI da Lei n° 8.112/90) e, ainda, como
defensor dativo para defender o indiciado revel (artigo 164, § 20 da Lei n°
8.112/90);

IV. usar o cargo ou a funcdo, facilidades, amizades, tempo, posicdo e influéncias
para obter favorecimento para si ou para outrem;

V. usar de artificios para procrastinar ou dificultar o exercicio regular de direito
por qualquer pessoa;

VI. desviar servidor, colaborador, prestador de servico ou estagiario para
atendimento de interesse particular;
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VII. ausentar-se injustificadamente de seu local de trabalho;

VIII. discriminar colegas de trabalho, superiores, subordinados e demais pessoas
com que se relacionar em funcdo do trabalho, em razdao de preconceito ou
distincdo de raga, sexo, orientacdo sexual, nacionalidade, cor, idade, religido,
posicdo social ou quaisquer outras formas de discriminacgao;

IX. adotar qualquer conduta que interfira no desempenho do trabalho ou que crie
ambiente hostil, ofensivo ou de intimidacdo, tais como a¢oes tendenciosas geradas
por simpatias, antipatias ou interesses de ordem pessoal, sobretudo e
especialmente o assédio sexual ou moral, no sentido de desqualificar outros, por
meio de palavras, gestos ou atitudes que ofendam a autoestima, a seguranca, o
profissionalismo e a imagem;

X. atribuir a outrem erro proprio;
XI. apresentar como de sua autoria ideias ou trabalhos de outrem;

XII. utilizar informagdes privilegiadas obtidas no ambito interno de seu servigo,
em beneficio préprio ou de outrem;

XIII. manter sob subordinacdo hierarquica direta, em cargo em comissao ou
funcdo comissionada, parente ou afim, até o terceiro grau, companheiro ou
conjuge;

XIV. receber saldrio ou qualquer outra remuneracdo de fonte privada em
desacordo com a lei;

XV. divulgar ou facilitar a divulgacdo, sem prévia autorizacdo da Presidéncia, de
estudos e pesquisas realizados no desempenho de suas atividades no cargo ou
funcdo, cujo objeto ainda ndo tenha sido apreciado;

XVI. alterar ou deturpar, por qualquer forma, o exato teor de documento,
informacdo ou decisdo do TRE/PI,

XVII. utilizar sistemas e canais de comunica¢do do Tribunal para a propagacao e
divulgacdo de trotes, boatos, pornografia, propaganda comercial, religiosa ou

politico-partidaria;

XVIII. manifestar-se em nome do TRE/PI quando nao autorizado e habilitado para
tal;

XIX. apoiar ou filiar-se a instituicdo que atente contra a dignidade da pessoa
humana;
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XX. apresentar-se embriagado ou sob efeito de quaisquer drogas ilegais no
ambiente de trabalho ou, fora dele, em situagbes que comprometam a imagem
pessoal e, por via reflexa, a institucional,

XXI. fazer ou extrair copias de relatérios ou de quaisquer outros trabalhos ou
documentos ainda ndo publicados, pertencentes ao Tribunal, para utilizacdo em
fins estranhos aos seus objetivos ou a execucdo dos trabalhos a seu encargo, sem
prévia autorizacao da autoridade competente;

XXII. divulgar ou facilitar a divulgagdo, por qualquer meio, de informacdées
sigilosas obtidas por qualquer forma em razdo do cargo ou funcdo e, ainda, de
relatérios, instrucdes e informagdes constantes em processos cujo objeto ainda
ndo tenha sido apreciado, sem prévia autorizacdao da autoridade competente;

XXIII. comercializar bens e servicos nas dependéncias da Justica Eleitoral;

12. E vedado pleitear, sugerir ou receber qualquer tipo de presente, prémio, doacdo ou

vantagem de qualquer espécie para si ou para familiares, em razdo de seu cargo ou funcgao.
(Referéncia normativa: Art. 7°, Cédigo de Etica dos servidores do Tribunal Regional Eleitoral do Piaui —
Resolugdo TRE-PI n° 258/2013) [Item #acrescentado na revisdo 2019]

13. Nao se consideram presentes para os fins do item 12 os brindes que: (Referéncia
normativa: Art. 7°, §1°, Cédigo de Etica dos servidores do Tribunal Regional Eleitoral do Piaui — Resolugdo
TRE-PI n° 258/2013) [Item #acrescentado na revisdo 2019]

I. ndo tenham valor comercial;

II. distribuidos por entidades de qualquer natureza a titulo de cortesia,
propaganda, divulgacdo habitual ou por ocasido de eventos especiais ou datas
comemorativas, ndao ultrapassem o valor correspondente a 5%(cinco por cento) do
vencimento basico do cargo inicial de Técnico Judiciario.

14. Os presentes que, por alguma razdo, ndo possam ser recusados ou devolvidos sem 6nus
para o servidor ou para administracdo publica serdo doados a entidades de carater

filantrépico ou cultural. (Referéncia normativa: Art. 7°, §2°, Cédigo de Etica dos servidores do Tribunal
Regional Eleitoral do Piaui — Resolugcdo TRE-PI n° 258/2013) [Item #acrescentado na revisdo 2019]

CAPITULO 1V - DO FUNCIONAMENTO DOS CARTORIOS
E CENTRAIS DE ATENDIMENTO AO ELEITOR

[Capitulo #renumerado na revisdo 2019]
15. Os Cartorios Eleitorais e as Centrais de Atendimento ao Eleitor funcionardo em horario

a ser fixado pela Presidéncia do Tribunal. [Referéncia normativa: Resolugdes TRE/PI n° 172/2010,
232/2011 e 260/2013, e Portaria TRE/PI n° 103/2010]
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16. Serdo divulgados por meio de cartaz afixado em local de amplo acesso ao publico o
horario de funcionamento do cartério e da central de atendimento, a relacdo de municipios
abrangidos pela zona eleitoral e os principais servicos prestados ao eleitor.

Modelo de cartaz com informacaées do Cartério Eleitoral

CAPITULO V - DA ORDEM GERAL DOS SERVICOS

[Capitulo #renumerado na revisdo 2019]

SECAO I - LEIAUTE DOS DOCUMENTOS

17. Os expedientes exarados no exercicio da jurisdicdo eleitoral devem ser confeccionados
com a fonte Times New Roman, tamanho 12, seguindo o formato padrdo do Sistema
Eletronico de Informagoes (SEI). O Magistrado devera subscrevé-los como Juiz Eleitoral.

18. O cabecalho devera seguir o padrao do Sistema Eletronico de Informagoes (SEI).

Modelo de Leiaute de Documento

SECAO II - COPIAS REPROGRAFICAS E AUTENTICACOES

19. O advogado tem direito a (art. 107 do CPC): [Item #alterado na revisdo 2019] [Referéncia
normativa: CPC]

I. examinar, em cartorio de férum e secretaria de tribunal, mesmo sem procuracao,
autos de qualquer processo, independentemente da fase de tramitacdo, assegura-
dos a obtencdo de copias e o registro de anotacoes, salvo na hipotese de segredo
de justica, nas quais apenas o advogado constituido tera acesso aos autos;

IT - requerer, como procurador, vista dos autos de qualquer processo, pelo prazo
de 5 (cinco) dias;

IIT - retirar os autos do cartério ou da secretaria, pelo prazo legal, sempre que ne-
les lhe couber falar por determinacdo do juiz, nos casos previstos em lei.

19.1. Ao receber os autos, o advogado assinara carga em livro ou documento pro-
prio. [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

19.2. Sendo o prazo comum as partes, os procuradores poderao retirar os autos so-

mente em conjunto ou mediante prévio ajuste, por peticdo nos autos. [Subitem
#acrescentado na revisdo 2019]

19.3. No caso de prazo comum, € licito ao procurador retirar os autos para obten-

cdo de copias, pelo prazo de 2 (duas) a 6 (seis) horas, independentemente de ajus-
te e sem prejuizo da continuidade do prazo. [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]
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19.3.1. Durante o periodo definido no calendario eleitoral, a carga dos autos
para obtencdo de cépias no curso de prazo comum as partes, sera automati-
camente permitida pela serventia pelo prazo de 2 (duas) horas, cabendo a
autoridade judiciaria decidir sobre eventual pedido de extensdo até o limite

de 6 (seis) horas. [Subitem #acrescentado na revisdo 2019] [Referéncia normativa: art.
15 da Resolugdo TSE n° 23.478/2016]

19.4. O procurador perdera no mesmo processo o direito ao prazo comum Se nao

devolver os autos tempestivamente, salvo se o prazo for prorrogado pelo juiz. [Su-
bitem #acrescentado na revisdo 2019]

19.5. A regra referente ao exame dos autos e obtencdo de cépias por advogado

sem procuracao aplica-se integralmente a processos eletronicos. [Subitem #acrescen-
tado na revisdo 2019]

20. No caso de documentos ou processos que tramitem em segredo de justica a extracdo de

copias deve ser realizada em cartério. [Referéncia normativa: art. 14 da Resolugdo TSE n°
23.326/2010]

21. A chefia de Cartoério Eleitoral podera requerer a extracdo gratuita de cépias, na sede do
Tribunal, mediante requisicdo, para atender a: [Item #alterado na revisdo 2019]

I. requisicdes da Presidéncia, Corregedoria, Juizes Membros, Secretarios do
Tribunal Regional e dos Juizes Eleitorais;

I1. servigos judiciarios e de organizacao interna dos Cartoérios Eleitorais;
II1. fins criminais.
22. As copias de documentos de processos em andamento ou arquivados na respectiva

Zona Eleitoral, judiciais ou administrativos, poderdo ser autenticadas pela Chefia de
Cartorio ou servidor autorizado. [Item #alterado na revisdo 2019]

22.1. Perante o cartorio eleitoral é dispensada a exigéncia de: [Item #acrescentado na
revisdo 2019] [Referéncia normativa: Lei n° 13.726/2018]

I. reconhecimento de firma, devendo o atendente, confrontando a assinatura
com aquela constante do documento de identidade do signatario, ou estando
este presente e assinando o documento diante do atendente, lavrar sua auten-
ticidade no proprio documento;

II. autenticagcdo de copia de documento, cabendo ao atendente, mediante a
comparacao entre o original e a cOpia, atestar a autenticidade;
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III. juntada de documento pessoal do usuario, que podera ser substituido por
copia autenticada pelo préprio atendente.

22.2. Subsistindo davida quanto a idoneidade do comprovante de domicilio apre-
sentado ou ocorrendo a impossibilidade de apresentacao de documento que indi-
que o domicilio do eleitor, declarando este, sob as penas da lei, que tem domicilio
no municipio, o juiz eleitoral decidira de plano ou determinara as providéncias ne-

cessarias a obtencdo da prova, inclusive por meio de verificacdo in loco. [Item
#acrescentado na revisdo 2019] [Referéncia normativa: art. 65, § 4° da Resolugdo TSE n°
21.538/2003 e Lei n° 7.115/83]

SECAO III - PROTOCOLO

23. Toda a documentacdo administrativa do TRE/PI sera protocolada e movimentada
exclusivamente por meio do Sistema Eletronico de Informacgoes (SEI), conforme Instrucao

Normativa n°® 01/2018 da Presidéncia. [Item #alterado na revisdo 2019] [Referéncia normativa: IN n°
01/2018-TRE/PI]

23.1. A documentacao administrativa de origem externa ao Tribunal sera recebida,
no ambito das Zonas Eleitorais, pela Chefia do Cartério Eleitoral, pelo Protocolo

do Forum Eleitoral ou pelo Gestor do Posto de Atendimento, conforme o caso.
[Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

23.2. Nos cartérios que nao dispuserem de impressoras proprias para a emissao de
etiquetas, os documentos recebidos deverdao ser protocolados no SEI recebendo
carimbo préprio, no qual serdao obrigatoriamente anotados: [Subitem #alterado na

revisdo 2019]
I. o nimero do evento formado por sete digitos gerado pelo Sistema;

II. a data e a hora do recebimento.

23.3. O carimbo acima referido sera aposto na via do interessado. [Subitem #alterado
na revisdo 2019]

23.4. Encontrando-se indisponivel o SEI, essa circunstancia devera ser certificada
no documento, utilizando-se carimbo especifico, aposto tanto no original quanto
na(s) copia(s), se houver, para posterior digitalizacdo e inclusdao no sistema, tdo
logo este esteja disponivel. [Subitem #alterado na revisdo 2019]

Modelos de Carimbos de protocolo

23.5. Os expedientes que exijam urgéncia em sua tramitacdo, a exemplo de
habeas corpus terdo prioridade na protocolizacdo. [Subitem #alterado na revisdo 2019]

23.6. Os documentos recebidos na Zona, cuja analise ou apreciacdo originaria

caibam a Secretaria do Tribunal ou a outra Zona Eleitoral, deverdo ser
encaminhados imediatamente ao juizo competente. [Subitem #alterado na revisdo 2019]
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24. Nos municipios onde houver mais de uma Zona Eleitoral, cabera a cada juizo receber
os expedientes que lhes sdo dirigidos, salvo quando houver Protocolo Centralizado.

25. O recebimento de qualquer documento ou expediente serd, de imediato, consignado no
Sistema Eletronico de Informacgdes (SEI) ou no Processo Judicial Eletronico (PJe),
conforme o0 caso. [Item #alterado na revisdo 2019]

26. Expedientes e documentos estranhos a rotina cartoraria, recebidos por via postal,
deverdo conservar, anexo, o respectivo envelope.

27. Os recibos de correspondéncia deverdo ser inseridos, conforme o caso, no SEI ou no
PJe. [Item #alterado na revisdo 2019]

28. Segue, abaixo, relacdao dos principais documentos recebidos em cartério, com as
providéncias a serem adotadas em relagdo a sua autuacao: [Item #alterado na revisdo 2019]

Quadro 1 - Principais documentos recebidos em cartério [Quadro #alterado na revisdo
2019]

Convites diversos, expedientes institucionais ou comemorativos e
documentos que o instruem

Declaracoes de residéncia

Mensagens eletronicas, salvo se o contetido exigir tramite
Planilha de acertos do Banco de Erros

Pedido de fornecimento de certidao de quitagdo eleitoral, de
ocupacao e demais certidoes disponibilizadas na internet pela
Justica Eleitoral, realizado pelo proprio eleitor

Portarias e Editais

RAE, PETE e GRU

Nao Protocolizados

Autuados no SEI [Requerimento de dispensa de convocagao aos trabalhos eleitorais —
Tipo do Processo: Zona Eleitoral - Composicdo de Mesa Recepto-
ra

Comunicacao de desfiliacdo partidaria — Tipo do Processo: Zona
leitoral — Desfiliacdo Partidaria

escarte de materiais — Tipo do Processo: Zona Eleitoral -
escarte de Material (DM
Registro de debates — Tipo do Processo: Zona Eleitoral — Registro
de Debates (RD)

ComunicagOes que ensejam registro de ASE ndo recebidas em sis-
tema proprio — (exemplo: situacdo de 6rgdos que nao tenham con-
venio com o TRE-PI para usar o INFODIP) — Tipo do Processo:
depende do caso concreto

Remessa de processos para microfilmagem — Tipo do Processo:
Z.ona Eleitoral — Microfilmagem de Processos

Solicitacdo de dados do cadastro eleitoral — Tipo do Processo:
Zona Eleitoral - Solicitacdo de Informacdes Cadastrais
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https://sei.tre-pi.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_gerar&acao_origem=procedimento_escolher_tipo&acao_retorno=procedimento_escolher_tipo&id_tipo_procedimento=100000972&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=398&infra_hash=840c400422661b6ca0464346abc194340516ce68c30f46017e37a39fc0a6b7f5
https://sei.tre-pi.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_gerar&acao_origem=procedimento_escolher_tipo&acao_retorno=procedimento_escolher_tipo&id_tipo_procedimento=100000972&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=398&infra_hash=840c400422661b6ca0464346abc194340516ce68c30f46017e37a39fc0a6b7f5
https://sei.tre-pi.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_gerar&acao_origem=procedimento_escolher_tipo&acao_retorno=procedimento_escolher_tipo&id_tipo_procedimento=100000970&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=398&infra_hash=5547a3640e9fa4db117396cf04308aa040a1f719cd608e55ce970602bed57249
https://sei.tre-pi.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_gerar&acao_origem=procedimento_escolher_tipo&acao_retorno=procedimento_escolher_tipo&id_tipo_procedimento=100000970&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=398&infra_hash=5547a3640e9fa4db117396cf04308aa040a1f719cd608e55ce970602bed57249
https://sei.tre-pi.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_gerar&acao_origem=procedimento_escolher_tipo&acao_retorno=procedimento_escolher_tipo&id_tipo_procedimento=100000970&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=398&infra_hash=5547a3640e9fa4db117396cf04308aa040a1f719cd608e55ce970602bed57249
https://sei.tre-pi.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_gerar&acao_origem=procedimento_escolher_tipo&acao_retorno=procedimento_escolher_tipo&id_tipo_procedimento=100000970&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=398&infra_hash=5547a3640e9fa4db117396cf04308aa040a1f719cd608e55ce970602bed57249
https://sei.tre-pi.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_gerar&acao_origem=procedimento_escolher_tipo&acao_retorno=procedimento_escolher_tipo&id_tipo_procedimento=100000970&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=398&infra_hash=5547a3640e9fa4db117396cf04308aa040a1f719cd608e55ce970602bed57249
https://sei.tre-pi.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_gerar&acao_origem=procedimento_escolher_tipo&acao_retorno=procedimento_escolher_tipo&id_tipo_procedimento=100000970&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=398&infra_hash=5547a3640e9fa4db117396cf04308aa040a1f719cd608e55ce970602bed57249
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ido Processo: Zona Eleitoral - Solicitacdo de Servicos.

Solicitacdo de certiddes, ressalvadas as requeridas pelo préprig
eleitor e disponibilizadas na internet pela Justica Eleitoral — Tipo

Relatério ELO - Decisdao coletiva de RAE — Tipo do Processo:
Zona Eleitoral — RAE Decisdo Coletiva

Criacao de local de votacdo — Tipo do Processo: Zona Eleitoral —
[.ocal de votacdo

Criacdo de posto de atendimento — Tipo do Processo: Zona Eleito-
ral — Posto de Atendimento.

Comunicagao de realizacdo de eventos eleitorais (carreatas, comi-
cios, eventos para arrecadacao de verba) — Tipo do Processo: Zond
Eleitoral — Realizacdo de eventos eleitorais

Solicitacao de cadastramento de usudrio/senha em sistemas infor-
matizados — Tipo do Processo: Cadastramento de usuario/senha
em sistemas informatizados

Solicitacao de empréstimo de urna e/ou cabinas de votacao — Tipo
do Processo: Empréstimo de material eleitoral

Solicitacdo de lista de eleitores — Tipo do Processo: Zona Eleitoral
- Solicitacdo de Informacdes Cadastrais
Comunicacdao de convengado partidaria — Tipo do Processo: Zona
Fleitoral — Convencao partidaria

Termo de convénio de cooperacao — Tipo do Processo: Zona Elei-
toral — Contratos Administrativos

Solicitacdo de dados de natureza estatistica — Tipo do Processo:
Z.ona Eleitoral — Informacoes Eleitorais

Autuados no PJe

Recurso/Impugnacdo de Alistamento Eleitoral — Classe: RIAE

Justificativa de auséncia/abandono dos trabalhos eleitorais —
Classe: CMR

Composicdo de mesa receptora — Classe: CMR

Pedido de regularizacao da situacao do eleitor — Classe: RSE

Pedido de regularizacdo de ASE — Classe: RSE

Sindicancia — Classe: Sind

Duplicidade e pluralidade/coincidéncia de inscricao de
competéncia da zona eleitoral

Pedidos relacionados ao processamento de coexisténcia de filia-
cOes partidarias, de exclusao de filiacao e reversao de desfiliagdo —
Classe: FP

Requerimento de filiacdo partidaria a ser processada em lista espe-
cial de filiados — Classe: FP — Filiacdo Partidaria — Lista Especial

Solicitacdo de cancelamento de inscricdo eleitoral — Classe: CIE
nos casos diversos dos que tramitam no INFODIP)

[mpugnacdo de composicao de mesa receptora — Classe: CMR —
[mpugnacdo — Nomeacdo Membro da Mesa Receptora

Apuracdo de auséncia aos trabalhos eleitorais (CMR)

Impugnacao a composicdo das juntas eleitorais — Classe: ICJE

Impugnacao perante as Juntas Eleitorais — Classe: IPJE
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https://sei.tre-pi.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_gerar&acao_origem=procedimento_escolher_tipo&acao_retorno=procedimento_escolher_tipo&id_tipo_procedimento=100000989&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=398&infra_hash=82e1a5fa5648d04101023a6f2eeb960b2b2b72563bf914edcdc23878f5513168
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Noticia de propaganda antecipada ou irregular ndo recebida por

sistema proprio — Classe: NIP

Requerimento para o exercicio do poder de policia ndo recebido
or sistema proprio — Classe: NIP

Requerimento de auditoria nas urnas em Apuracdo de Eleicao —

Classe: AE

Requerimentos do horadrio eleitoral — Classe: Pet Adm

Requerimento de restabelecimento de direitos politicos — Classe:

SER

Requerimento de certiddo de quitacdo por tempo indeterminado
ASE 396/4) — Classe: SER

Acdo Cautelar — AC

Acdo de Impugnacao de Mandato Eletivo — AIME

Acdo de Investigacdo Judicial Eleitoral — AIJE

Acdo Penal — AP

Auto de Prisao — APri

Boletim de Ocorréncia Circunstanciado — BoOcCi

Carta de Ordem Civel — CartOrdCiv

Carta de Ordem Criminal — CartOrdCrim

Carta Precatoria Civel — CartPrecCiv

Carta Precatoria Criminal — CartPrecCrim

Carta Rogatoria Civel — RogatoCiv

Carta Rogatoria Criminal — RogatoCrim

Correicdo Extraordindria — CorExt

Correicao Ordinaria — CorOrd

Cumprimento de Sentenca — CumSen

Embargos a Execucdo — EE

Excecdo — Exc

Execucao Fiscal — EF

Execucdo da Pena — ExPe

Habeas Corpus — HC

Habeas Data — HD

[nquérito — Ing

[ista de Apoiamento para Criacdo de Partido Politico — Classe:

LAP

Mandado de Injuncao — MI

[Mandado de Seguranca — MS

Outros documentos judiciais que necessitem de autuagdo e que nao
ossuam classe especifica — Peticdio — PET

Requisicoes de servidores, pedidos de créditos e outras matérias

administrativas encaminhadas por juiz ou tribunal e que devam ser

submetidos a julgamento do Tribunal — Processo Administrativa —

PA (art. 3°, XIII, Resolucdo TSE n° 22.676/2007)

Registro de Candidatura — Rcand

Representacao — RP
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Termo Circunstanciado — TCO

Cadastramento da filiacdo/desfiliacdo partidaria — Sistema: FILIA
Sistemas Proprios ustificativa por auséncia as urnas — Sistema: JUSTIFICA
(dados que dispensam |[Comunicacdo de 6bito — Sistema: INFODIP

registro no SEI ou no |Comunicagdes criminais (condenagdo e extingdo de punibilidade)
Ple) - Sistema: INFODIP

SECAO IV - COMUNICACOES E ORIENTACOES DA CORREGEDORIA

29. Os atos, instrucoes e as comunicacOes baixados pelas Corregedoria Geral da Justica
Eleitoral (CGE) e Corregedoria Regional Eleitoral do Piaui (CRE-PI) afetos aos Juizos
Eleitorais, serdo encaminhados aos Cartérios Eleitorais via eletrénica, utilizando o Sistema
Eletronico de InformacGes (SEI) e disponibilizados na pagina da intranet do TRE/PI, no

endereco eletronico http://www.tre-pi.jus.br, no link proprio desta Corregedoria. [Item
#alterado na revisdo 2019] [Referéncia normativa: (Provimento CRE/PI n° 01/2010]

30. E obrigatéria a consulta didria ao email da Zona Eleitoral respectiva, & pagina da
intranet, ao Sistema INFODIP, ao Processo Judicial Eletrénico (PJe) e ao Sistema
Eletronico de Informagoes (SEI) pela Chefia de Cartério, a fim de efetuar o download dos

arquivos e comunicagées que se encontrem ali disponibilizados. [Item #alterado na revisdo
2019]

30.1. Os Juizes Eleitorais deverao dar ciéncia dos expedientes encaminhados a
Zona Eleitoral via SEI e, enquanto durar a jurisdicao eleitoral, receberdao copia das
comunicacOes encaminhadas ao e-mail institucional da Zona Eleitoral em outro
endereco eletronico a ser informado a Chefia do Cartério quando da posse como
magistrados deste Tribunal. [Subitem #alterado na revisdo 2019]

30.2. Caso o Juiz Eleitoral ndo esteja recebendo o conteudo das mensagens
encaminhadas para a Zona Eleitoral por e-mail, o cartério o cientificara até que
seja providenciado o cadastro mencionado no item anterior.

31. Havendo problemas técnicos que ocasionem a interrupcao das respectivas consultas, o
cartério devera, de imediato, comunicar o ocorrido a Secretaria de Tecnologia da
Informacdo (STI) ou a Secretaria de Administracdo, Orcamento e Finangas (SAOF),
conforme o caso, a fim de que efetue a regularizacao do defeito, e a Corregedoria, para que

disponibilize, por outro meio, o acesso ao respectivo conteudo. [Item #alterado na revisdo
2019]

32. Com o objetivo de padronizar as orientacdes repassadas e permitir a identificacdo de
pontos obscuros ou omissos nas orientacoes desta Corregedoria, os servidores dos cartorios
que, no desempenho de suas atividades, depararem-se com duvidas ou dificuldades
referentes aos diversos procedimentos, deverdo dirigir suas indagacdes por meio do
Sistema Eletronico de Informacdes (SEI) para a Corregedoria Regional Eleitoral (unidade
CRE no SEI) que providenciard a resposta as indagacoes por meio de uma de suas
unidades. [Item #alterado na revisdo 2019]
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33. Com vista a assegurar a perfeita conformidade entre a informacdo solicitada e a
efetivamente repassada, deve-se evitar, na medida do possivel, o esclarecimento de tais
ddvidas por contato telefonico.

34. Todos os expedientes oficiais dirigidos ao Corregedor Regional Eleitoral deverdo ser
subscritos, exclusivamente, pelo Juiz Eleitoral competente. [Item #alterado na revisdo 2019]

35. Os expedientes, correspondéncias e documentos anexos recebidos pelas Zonas
Eleitorais deverdo ser cientificados oficialmente pelo Juiz Eleitoral e devidamente
arquivados. [Item #alterado na revisdo 2019]

35.1. A ciéncia do magistrado e o arquivamento deverdo ocorrer da seguinte
maneira, conforme o meio de encaminhamento dos expedientes correspondéncias
e documentos anexos: [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

I. via SEI — o Juiz Eleitoral devera dar ciéncia no préprio sistema e, apés o
tratamento devido, o processo devera ser concluido na unidade (Zona
Eleitoral); [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

II. via meio eletronico diverso do SEI — o Juiz Eleitoral devera dar ciéncia
em via impressa e, apos o tratamento devido, o expediente devera ser
arquivado em pasta propria; [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

III. via meio fisico — o Juiz Eleitoral devera dar ciéncia no proprio
documento e, ap6s o tratamento devido, este devera ser arquivado em pasta
propria. [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

36. As publicacoes, orientacdes e determinacdes realizadas na forma do Provimento
CRE/PI n° 01/2010 e demais normas vigentes vinculam a zona eleitoral destinataria,
cabendo as unidades remetentes o controle de prazos e procedimentos ali fixados.

SECAO V - RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS POR MEIO
ELETRONICO E FAC-SIMILE

37. Os documentos recebidos por meio eletrénico (e-mail ou outro diverso do SEI) e fac-
simile que exijam apreciacdo judicial, serdo inseridos no SEI e, depois, submetidos ao juiz
eleitoral. [Item #alterado na revisdo 2019]

38. Nao sdo admitidas peticOes em processos judiciais apresentadas por e-mail, segundo
entendimento firmado pelo Tribunal Superior Eleitoral, em secao do dia 30/04/2013,
quando do julgamento dos Embargos de Declaracdo no Recurso Especial Eleitoral n® 4383-
16.2010.6.18.0081 - Classe 32 - Santo Inacio do Piaui-PI, relatados pelo Ministro Dias
Toffoli.

Santo Indcio do Piaui-PI
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39. No caso do fac-simile, se a legislacdo eleitoral ndo trouxer regulamentacao especifica
(ao contrario do que tem ocorrido em anos eleitorais, onde ha resolucao regulamentando os
registros de candidatura, representacoes e reclamacoes), deve ser observado o disposto no
art. 2°, da Lei n° 9.800/1999, que disciplina que os originais sejam apresentados em 5
(cinco) dias, contados da data da recepcao do documento, quando nao sujeitos a prazo, ou
da data de seu término, quando houver prazo estabelecido para a pratica do ato. Segundo o
entendimento do STF e do STJ este prazo é continuo, tratando-se de simples prorrogacao
do prazo para a pratica do ato (EDcl no AgRg no REsp 988887/SP e RE-AgR
540923/AM).

SECAO VI - REMESSA DE DOCUMENTOS

40. A remessa de documentos protocolizados no SEI, quando destinados a 6rgdos da
Justica Eleitoral do Piaui, serdo encaminhados pelo proprio sistema. Em sendo o
destinatario 6rgdo estranho a Justica Eleitoral do Piaui, proceder-se-4 o encaminhamento,
preferencialmente, por e-mail. [Ttem #alterado na revisdo 2019]

40.1. Caso nao seja possivel o envio por e-mail, o documento devera ser impresso
e entregue em mdos ou, se utilizado o servico dos Correios, com Aviso de

Recebimento — AR e, posteriormente, a contrafé devera ser inserida no SEI. [Item
#acrescentado na revisdo 2019]

40.2. No caso de utilizacao do servico dos Correios, serd adotada a forma de
SEDEX, quando a celeridade processual o exigir, devendo ser cumulada com o
aviso de recebimento. [Item #alterado na revisdo 2019]

41. As justificativas de auséncias aos pleitos, as comunicacdes de 6bitos, de suspensao e
restabelecimento dos direitos politicos, peticdes e demais feitos recebidos no Cartorio e

envolvendo eleitor que ndo pertenca a sua zona eleitoral, o juiz comunicara o fato

diretamente aquela na qual for inscrito o titular. [Referéncia normativa: art. 5° § 3° do Provimento
02/2019-CRE/PI; art. 5°, 1I do Provimento 03/2018-CRE/PI e art. 51, § 1° Resolugdo TSE 21.538/2003]

CAPITULO VI - DOS LIVROS CARTORARIOS
OBRIGATORIOS

[Capitulo #renumerado na revisdo 2019]
SECAO I - DISPOSICOES GERAIS

42. Os Cartorios Eleitorais devem manter devidamente escriturados os seguintes livros,
utilizando-se o modelo de folhas soltas: [Item #alterado na revisdo 2019]

I. Livro de Atas; [Referéncia normativa: Provimento 9/2010-CGE (Anexo)]
I1. Livro de Inscricdo de Multa Eleitoral; [Referéncia normativa: CE, art. 367, III]

II1. Livro de Rol de Culpados; [Referéncia normativa: Provimento 9/2010-CGE (Anexo)]
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IV. Livro de Registro de Suspensao Condicional do Processo. [Referéncia normativa:
Provimento 9/2010-CGE (Anexo)]

43. O Chefe de Cartério devera lavrar o termo de abertura, identificando o tipo de livro,
numero, zona eleitoral e data de sua abertura. [Item #alterado na revisdo 2019]

43.1. Nao sera numerada a capa do livro. [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

43.2. O termo de abertura sera a primeira folha numerada do livro e recebera o
namero 2. [Subitem #alterado na revisdo 2019]

43.3. Os livros receberao nimero de ordem, ndo renovavel anualmente. [Subitem
#acrescentado na revisdo 2019]

Modelo de Termo de Abertura de Livro Cartordrio

44. Na medida em que forem sendo inseridas as folhas, o Chefe de Cartério devera
numera-las e rubrica-las.

45. Ao atingir 200 (duzentas) folhas, o Chefe de Cartério devera lavrar termo de
encerramento, identificando o tipo de livro, niimero, zona eleitoral, quantidade de folhas e

data de encerramento. O referido termo serd a ultima folha numerada do livro. [Item
#alterado na revisdo 2019]

45.1. Para ndo fracionar documentos, o numero de folhas podera ultrapassar o
limite acima definido.

Modelo de Termo de Encerramento de Livro Cartordrio

46. Ato continuo, devera ser realizada a abertura de novo livro, na mesma data do
encerramento do livro anterior.

47. A escrituracdo dos livros deve ser feita em vernaculo.

48. Na escrituracao dos livros devem ser evitados erros, omissdes, emendas, rasuras,
borrdes ou entrelinhas, efetuando-se, quando necessario, as devidas ressalvas por meio de
certidao.

48.1. Devem ser evitados os espacos em branco, inclusive os versos em branco
das folhas. Recomenda-se a impressao em frente e verso. A inutilizacdo dos
eventuais versos em branco deve ser feita através da aposicao de linha transversal
ou carimbo com os dizeres “EM BRANCO”.

49. Os livros, em andamento ou findos, devem ser mantidos devidamente ordenados e

conservados em local adequado e seguro. Ap6s o encerramento, deverdo ser encadernados.
O setor de reprografia do TRE/PI dispde do servico de encadernagao em brochura.
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49.1. A encadernacdo dos livros cartordrios deve ser feita sem o uso de espiral.
[Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

49.2. Os livros de Sentenca e de Termos de Posse previstos no Manual de
Procedimentos Cartorarios de 2013 devem ser encerrados apos a entrada em vigor
do presente manual. [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

SECAO II - LIVROS EM ESPECIE

Subsecgdo I - Livro de Atas

50. O Livro de Atas contera as atas de todas as reunides, visitas e solenidades ptblicas
realizadas pelo cartério, em especial: [Item #alterado na revisdo 2019]

I. instalacdo do Cartorio;

II. instalacao da Comissao Especial de Transporte e Alimentacao;
III. audiéncia de geracao das midias e de preparacdo das urnas;
IV. audiéncia de oficializacdo do Sistema de Gerenciamento;

V. audiéncia de auditoria das urnas eletrénicas, no caso de Zona Eleitoral
sorteada;

VI. audiéncia de orientacdo aos partidos e candidatos;

VII. audiéncia de abertura e encerramento de correigao;

VIII. cerimonia de diplomacao dos eleitos;

[X. apuracdo de eleigdo;

X. outras audiéncias publicas convocadas pelo(a) Juiz(iza) Eleitoral.

50.1. As atas de audiéncias de instrucdo de processos ndo precisam ser registradas
no Livro de Atas. [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

Modelo de Ata de Diplomacdo

Subsegdo II — Livro de Inscri¢do de Multa Eleitoral

51. O Livro de Inscricao de Multa Eleitoral contera os Demonstrativos de Débitos
decorrentes de multas eleitorais fixadas por decisdo judicial transitada em julgado, ndo
pagas no prazo de 30 (trinta) dias, para efeito de cobranca mediante execucdo fiscal pela
Procuradoria da Fazenda Nacional-PFN. [Item #alterado na revisdo 2019]
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51.1. A excecio das multas aplicadas em processo criminal eleitoral, esta
suspenso o envio dos autos a Secretaria Judiciaria do TRE/PI quando o valor das

multas eleitorais for igual ou inferior a R$ 1.000,00 (um mil reais). [Referéncia
normativa: Portaria Ministério da Fazenda n° 75, de 22/03/2012]

52. Os Termos de Demonstrativos de Débitos decorrentes de multas eleitorais fixadas por

decisdo judicial transitada em julgado deverdo conter: [Referéncia normativa: Orientagdo
SOF/TSE n° 9, de 3 de setembro de 2018 — SEI 0644831]

I. 0o nome do devedor, dos corresponsaveis, seus nimeros de CPF ou CNPJ e seus
domicilios;

II. o valor originario da divida, bem como o termo inicial e a forma de calcular os
juros de mora e demais encargos previstos em lei ou contrato;

I1I. a origem, a natureza e o fundamento legal ou contratual da divida;

IV. a indicacdo, se for o caso, de estar a divida sujeita a atualizagdo monetaria,
bem como o respectivo fundamento legal e o termo inicial para o calculo;

V. o numero do processo, se nele estiver apurado o valor da divida;
VI. data e forma da notificacdo da decisao;
VII. data do transito em julgado da decisdo;

VIII. Data da remessa do Demonstrativo de Débito e principais pecas dos autos
TRE/PI.

53. Devem ser registrados no verso dos termos as anotacoes referentes ao pagamento ou
parcelamento do débito.

Modelo de Termo de Demonstrativo de Débito de Multa Eleitoral

Subsecgdo III - Livro de Rol de Culpados

54. O Livro de Rol de Culpados destina-se ao registro dos condenados por crime
eleitoral, com sentenca transitada em julgado. O Termo de registro no Livro de Rol de
Culpados contera os seguintes dados: [Item #alterado na revisdo 2019]

I. nimero sequencial e cronolégico da inscricdo do registro no livro; [Subitem
#alterado na revisdo 2019]

II. nimero dos autos de processo criminal;
II1. nome do réu e sua qualificacdo da forma mais completa possivel, indicando a
filiacdo, data de nascimento, naturalidade, profissao, estado civil, nimero do titulo

eleitoral, RG, CPF etc; [Subitem #alterado na revisdo 2019]
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IV. tipificagdo legal da condenacdo;
V. data do transito em julgado da condenacao;
VL. pena a ser cumprida;

VII. data da extin¢do da punibilidade, pelo cumprimento da pena ou outra causa
legal;

VIII. assinatura do responsavel pela inscricdao do registro no livro. [Subitem
#acrescentado na revisdo 2019]

Modelo de Capa de Livro de Rol de Culpados [Modelo #acrescentado na reviséo 2019]

Modelo de Etiqueta de Livro de Rol de Culpados [Modelo #acrescentado na revisdo 2019]

Modelo do Termo de Registro no Rol de Culpados [Modelo #acrescentado na revisdo 2019]

Subsegdo IV - Livro Registro de Suspensdo Condicional do Processo

55. O Livro Registro de Suspensao Condicional do Processo sera utilizado sempre que o
Juiz Eleitoral homologar a suspensao nos moldes do art. 89 da Lei n° 9.099/95. O Termo de
Registro de Suspensdao Condicional do Processo contera os seguintes dados: [Item #alterado

na revisdo 2019]

I. nimero sequencial e cronolégico da inscricdao do registro no livro; [Subitem
#alterado na revisdo 2019]

II. nome do autor;

III. nome do acusado e sua qualificacdio da forma mais completa possivel,
indicando a filiacdao, data de nascimento, naturalidade, profissdao, estado civil,
numero do titulo eleitoral, RG, CPF etc; [Subitem #alterado na revisdo 2019]

I'V. niimero do processo; [Subitem #alterado na revisdo 2019]

V. condicdes da suspensao; [Subitem #alterado na revisdo 2019]

VI. data da concessdo do beneficio; [Subitem #alterado na revisdo 2019]

VII. data do término do prazo de suspensao condicional do processo; [Subitem
#alterado na revisdo 2019]

VIII. observacgdes; [Subitem #alterado na revisdo 2019]

[X. assinatura do responsavel pela inscricdo do registro no livro. [Subitem
#acrescentado na revisdo 2019]
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55.1. O Livro Registro de Suspensdao Condicional do Processo nio sera
utilizado para o registro de transacdao penal prevista no art. 76 da Lei n® 9.099/95 e

no art. 2°, paragrafo tinico, da Lei n° 10.259/2001. [Subitem #acrescentado na revisdo
2019]

55.2. A transacdo penal eleitoral deve ser objeto de registro do ASE 388 no

Sistema ELO. [Subitem #acrescentado na revisdo 2019] [Referéncia normativa: Provimento
CGE n° 08/2019]

Modelo de Capa de Livro de Suspensdo Condicional do Processo [Modelo #acrescentado na
revisdo 2019]

Modelo de Etiqueta de Livro de Suspensdo Condicional do Processo [Modelo #acrescentado
na revisdo 2019]

Modelo do Termo de Registro de Suspensdo Condicional do Processo [Modelo #acrescentado na
revisdo 2019]

CAPITULO VII - PASTAS CLASSIFICADORAS

[Capitulo #renumerado na revisdo 2019]
56. Os cartorios possuirdo, para a organizacao de documentos, os seguintes classificadores
(pastas para arquivo de documentos), os quais dispensam a formalizacdo de termo de
abertura ou encerramento, bem como numeracao de folhas: [Item #alterado na revisdo 2019]

I. Expedientes Recebidos; [Subitem #alterado na revisdo 2019]

II. Comprovantes de pagamento de multas; [Subitem #alterado na revisdo 2019]

III. Partidos Politicos; [Subitem #alterado na revisdo 2019]

IV. Suspensao/Restabelecimento de Direitos Politicos; [Subitem #alterado na revisdo
2019]

V. Gestdo de Pessoas; [Subitem #alterado na revisdo 2019]

VI. Termos de Audiéncias; [Subitem #alterado na revisdo 2019]

VII. Inelegibilidade; [Subitem #alterado na revisdo 2019]

VIII. Documentos Digitalizados no SEI e no PJe; [Subitem #alterado na revisdo 2019]

[X. Outras pastas necessarias a organizacao documental e do servico, a critério do
Juiz Eleitoral e/ou do chefe de cartorio. [Subitem #alterado na revisdo 2019]
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56.1. O Cartério Eleitoral procedera o encerramento anual das pastas
classificadoras, ressalvados os casos em que o pequeno volume de expedientes
justifique a manutencdo da mesma pasta por mais de um ano.

56.2. Os expedientes devem ser arquivados na pasta obedecendo a ordem
cronoldgica crescente, devendo ser mantida em bom estado e a disposi¢do dos
servidores do Cartorio Eleitoral.

57. Na Pasta Expedientes Recebidos devem ser arquivados os documentos e oficios
recebidos em meio fisico, sempre que ndo houver pasta especifica, apés o protocolo e
registro no Sistema Eletronico de Informacodes (SEI), devendo ser respeitada a ordem
cronolégica de chegada ao cartorio eleitoral e identificado o niimero do processo e evento
de controle gerados pelo Sistema. [Item #alterado na revisdo 2019]

57.1. Os Oficios, Oficios-Circulares, Portarias, Provimentos, Resolucées e demais
documentos recebidos via SEI deverdo ser objeto de ciéncia pelo juiz eleitoral e

pelos servidores do cartorio no proprio sistema. [Subitem #acrescentado na revisdo
2019]

57.1.1. A ciéncia refere-se ao simples clique no icone de ciéncia no sistema
SEI (‘) [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

57.2. Caso os expedientes constantes do item anterior ndao tenham sido

previamente criados no SEI, o cartério devera inseri-lo no referido sistema.
[Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

57.3. Os documentos e oficios recebidos em meio fisico ou eletronico destinados a
compor processo autuado no Processo Judicial Eletronico (PJe) deverdo ser nele

inseridos, sendo dispensado o protocolo no SEI. [Subitem #acrescentado na revisdo
2019]

58. Na Pasta de comprovantes de pagamento de multas serdo arquivadas as Guias de
Multas ndo decorrentes de processo e que ndo resultem em operagdes de Requerimento de

Alistamento Eleitoral — RAE. [Item #alterado na revisdo 2019] [Referéncia normativa: art. 8° do
Provimento n° 06/2017-CRE/PI]

58.1. A Guia de Multa e o respectivo comprovante de pagamento que sejam objeto
de operacdes de Requerimento de Alistamento Eleitoral — RAE (alistamento,
revisdo, transferéncia e segunda via) serdo anexadas ao Protocolo de Entrega de

Titulo Eleitoral (PETE). [Subitem #acrescentado na revisdo 2019] [Referéncia normativa:
art. 7°, III, do Provimento n° 06/2017-CRE/PI]

58.2. O comprovante de pagamento de multa decorrente de processo devera ser
juntado aos respectivos autos. [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

58.3. As guias de multa somente serdo arquivadas na respectiva pasta apos o
devido registro no sistema Elo do pagamento e da quitacdo (ASE respectivo).
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59. As Portarias, Atos Normativos, Editais, Oficios, Oficios-Circulares, Mandados e outros
documentos expedidos pela zona eleitoral deverdo ser confeccionados, assinados e
arquivados no Sistema Eletronico de Informacdes (SEI) a fim de observar a numeragao de

controle fornecida pelo Sistema e arquivamento eletronico dos expedientes. [Item #alterado
na revisdo 2019]

59.1. O SEI em que constar as Portarias, os Atos Normativos e os Editais devem
conter certiddo de sua publicacdo na sede do cartério e no DJe. Nos periodos em
que a norma autorizar a dispensa de publicacdo no DJe, a exemplo do edital de

nomeacao de mesarios, na certiddo constara apenas a publicacdo em cartorio.
[Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

59.2. Recomenda-se que, mesmo nos periodos em que a norma autorizar a
dispensa de publicacdo no DJe, o cartério proceda a publicacdo do ato no diario
eletronico. [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

59.3. Os Oficios, Oficios-Circulares e Mandados cumpridos serdo, sempre que

possivel, arquivados no Sistema Eletronico de Informacoes (SEI). [Subitem
#acrescentado na revisdo 2019]

59.4. A contrafé dos Oficios, Oficios-Circulares e Mandados cumpridos junto a
orgdos externos serdo digitalizados e inseridos no SEI, devendo os originais,
desde que ndo tenham contetido probatério, sejam eliminados na prépria unidade

que os cadastrou. [Subitem #acrescentado na revisdo 2019] [Referéncia normativa: art. 8°, §
1°da IN n° 01/2018-TRE/PI]

60. A Pasta Termos de Audiéncias conterd cépias reprograficas ou reproduzidas por
computador dos termos das audiéncias realizadas na zona eleitoral ou, ainda, copias de
seguranca (DVD-segurancga). [Item #alterado na revisdo 2019]

60.1. No caso dos termos de audiéncias reproduzidos por computador, estes

deverdo ser rubricados e assinados nos moldes da via juntada aos autos. [Subitem
#acrescentado na revisdo 2019]

60.2. No caso das copias de seguranca (DVD-segurancga), estas serdo arquivadas
na Pasta juntamente com o termo de audiéncia de que constarda, resumidamente,
em termo de assentada, a identificacdo da midia digital, informando respectiva
marca e nimero gravado pela fabrica, o niimero de série da cdpia de seguranga,
bem como o numero dos autos, natureza da acdo, data, nome das partes,

interrogatorios, declaracdes e depoimentos prestados, e as deliberacdes do juiz.
[Subitem #acrescentado na revisdo 2019] [Referéncia normativa: arts. 6° e 7° da Resolu¢do TRE/
PIn°302/2015]

Modelo de termo de assentada

61. Quanto as pastas relacionadas aos Partidos Politicos recomenda-se as seguintes
sistematicas: [Item #alterado na revisdo 2019]
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I. uma pasta por partido, sendo identificada a agremiacdo e o municipio; ou
[Subitem #alterado na revisdo 2019]

II. uma pasta para varios partidos do mesmo municipio, sendo identificadas as

agremiacoes que terdo os documentos arquivados no classificador. [Subitem
#alterado na revisdo 2019]

61.1. O cartorio podera adotar outra sistematica que melhor se adeque a realidade
local. [Subitem #alterado na revisdo 2019]

61.2. Independentemente da sistematica adotada pelo cartorio, nas Pastas dos
Partidos Politicos serdo arquivados: [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

I. pedidos de geracdo de senha do Sistema Filiaweb ou outro sistema que
venha a substitui-lo; [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

II. comunicagdes de desfiliacdo partidaria; [Subitem #acrescentado na revisdo
2019]

I11. atas e comunicagOes de convencoes partidarias; [Subitem #acrescentado na
revisdo 2019]

IV. outros expedientes protocolados por agremiacdo partidaria. [Subitem
#acrescentado na revisdo 2019]

62. A Pasta Suspensdo/Restabelecimento de Direitos Politicos destina-se ao
arquivamento de comunicagOes originadas de orgdaos que ndo utilizem o Sistema de
Informacdes de Obitos e Direitos Politicos (INFODIP) e que envolvam
suspensao/restabelecimento de direitos politicos, inclusive conscritos.

62.1. As comunicacOes arquivadas na Pasta Suspensao/Restabelecimento de
Direitos Politicos serdo objeto de protocolo no SEI e inser¢ao no INFODIP.

63. Na Pasta Inelegibilidade serdo anotados os dados para controle do tempo de duracao
da inelegibilidade de eleitores que se encontrem em uma das hipéteses constantes da Lei
Complementar n° 64/90. [Item #acrescentado na revisdo 2019]
63.1. O controle de duracdo de inelegibilidade deve ser realizado pelo cartério
para o lancamento do ASE 540 (inelegibilidade) e 588 (desativacdao de ocorréncia
de ASE 540). [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

63.2. O termo de controle de duracdo de inelegibilidade contera os seguintes
dados: [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

I. Nome e inscricao do eleitor;

II. Fundamento legal;
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II1. Identificacdo do protocolo da comunicacdo (SEI, INFODIP, PJe etc);
I'V. Documento/Processo de origem em que foi aplicada a san¢do;

V. Data de inicio da inelegibilidade;

V1. Data do término da inelegibilidade.

Modelo de termo de controle de duracdo de inelegibilidade [Modelo #acrescentado na revisdo
2019]

64. Na Pasta Documentos Digitalizados no SEI e no PJe serdo arquivados os originais
dos documentos digitalizados pelo cartério para insercao no SEI ou no PJe.

CAPITULO VIII - ORGANIZACAO DOS DOCUMENTOS
RELATIVOS AS ELEICOES

[Capitulo #renumerado na revisdo 2019]

65. As zonas eleitorais poderdo, tendo em vista a sua organizacdo interna e o planejamento
e estratégias de eleicdo, organizar pastas classificadoras especificas para o
processo eleitoral, termo a ser entendido como todos os atos preparatorios e
executorios das eleicoes.

66. Em relacdo aos dados relativos a apuracdo, auditoria nas urnas e a diplomagdo, a “Ata
Geral de Eleicdo” da Junta Totalizadora devera ser formalizada no PJe (Classe — Apuracao
de Eleicdo). [Item #alterado na revisdo 2019]

66.1. Documentos que dizem respeito a apuracao (relatérios, ata da junta, etc)
também devem ser juntados ao procedimento, assim como a ata da audiéncia de
diplomagao e demais documentos conexos, que conterdo informacdes importantes
para abertura dos prazos para Recurso contra Expedicao de Diploma e Acdo de
Impugnacao de Mandato Eletivo.

67. A critério do Juiz Eleitoral, formas alternativas para a guarda e registro dos dados
relativos a apuracdo poderdo ser utilizadas, na medida em que facilitem a obtencdo das
informages necessarias aos procedimentos posteriores a eleicao.

CAPITULO IX - ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS DO
CARTORIO

[Capitulo #renumerado na revisdo 2019]
68. O presente topico consta de recomendagOes da Corregedoria Regional Eleitoral no que

diz respeito ao arquivamento dos diversos documentos afeitos aos procedimentos
cartorarios. [Item #alterado na revisdo 2019]

54



http://sophosweb.tre-pi.jus.br/arquivos/T%C3%ADtulo%20II%20-%20Modelo_de_Termo_de_controle_de_inelegibilidade_2019.odt

MANUAL DE &
PROCEDIMENTOS g
CARTORARIOS 2019 TRE-PI

69. Inicialmente, cumpre comentar acerca da importancia de algumas ferramentas para a

localizacdo de documentos/procedimentos em tramite e arquivados no cartério eleitoral:
[Item #alterado na revisdo 2019]

[. SADP — Sistema de Acompanhamento de Documentos e Processos; [Subitem
#acrescentado na revisdo 2019]

II. SEI — Sistema Eletronico de Informacdes; [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]
III. PJe — Processo Judicial Eletronico. [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

69.1. O SADP foi implantado nas zonas eleitorais do Piaui em 2010 (Provimento
CRE/PI n° 02/2010) para o registro eletronico de todos os documentos que

tramitam junto ao cartério eleitoral, sejam de natureza administrativa ou judicial.
[Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

69.2. O SADP tem sido gradualmente substituido pela implantacdo dos sistemas
SEI e PJe. [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

69.3. O SEI foi implantado no TRE/PI em 06 de abril de 2018 (Instrucao
Normativa n° 01/2018-TRE/PI) visando a tramitacdo de toda documentacdo
administrativa do Regional. [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

69.4. O PJe tem cronograma de implantacdo nas zonas eleitorais entre 20 de

agosto e 17 de dezembro de 2019. [Subitem #acrescentado na revisdo 2019] [Referéncia
normativa: Portaria TSE n° 344/2019]

69.5. O PJe é o sistema eletronico de constituicao e tramitacdo de processos

judiciais e administrativos. [Subitem #acrescentado na revisdo 2019] [Referéncia normativa:
Resolugdo TSE n° 23.417/2014]

70. E necesséario que o servidor do cartério, sempre que for arquivar um determinado
documento/procedimento, informe no campo “LOCALIZACAO” ao comandar a opcdo
“ARQUIVAR NO ARQUIVO LOCAL” do SADP, a caixa de arquivo (n° da caixa e ano)
ou pasta (nome da pasta e ano) em que o mesmo sera armazenado. Esta informacao sera de
grande valia para uma localizacdo rapida do referido documento/procedimento no futuro.

70.1. Os documentos externos que forem digitalizados e inseridos no SEI e os
documentos gerados no proprio sistema serao considerados originais, tramitando

somente em meio eletronico. [Subitem #acrescentado na revisdo 2019] [Referéncia
normativa: art. 8° da IN n° 01/2018-TRE/PI]

70.2. Os documentos digitalizados que ndao possuam contetido probatério deverao

ser eliminados na propria unidade que os cadastrou. [Subitem #acrescentado na revisdo
2019] [Referéncia normativa: art. 8°, § 1° da IN n° 01/2018-TRE/PI]

70.3. As certidoes, os contratos, as notas fiscais e os demais documentos
comprobatérios originais emitidos por entes externos ao TRE/PI deverdo ser
encaminhados, ap6s insercao no SEI, ao Servico de Arquivo, devendo ser
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preservados pelo tempo previsto em lei, sempre respeitando os comandos contidos

nos arts. 23, II; 24, VII; e 216, § 2° da Constituicdo Federal. [Subitem #acrescentado
na revisdo 2019] [Referéncia normativa: art. 8% § 1° da IN n° 01/2018-TRE/PI]

70.4. Os originais dos documentos digitalizados e inseridos no PJe deverdao ser
preservados pelo seu detentor até o transito em julgado da decisdo ou até o fim do

prazo para propositura de acdo rescisdria, quando esta for admitida. [Subitem
#acrescentado na revisdo 2019] [Referéncia normativa: art. 27, § 2°, da Resolug¢do TRE/PI n°
348/2017]

70.5. Findos os prazos do transito em julgado ou da propositura de agdo resciséria,
quando esta for admitida, a unidade judicidria correspondente poderd inutilizar os
documentos mantidos sob sua guarda em meio impresso. [Subitem #acrescentado na revisdo
2019] [Referéncia normativa: art. 30, § 2°, da Resolugdo TRE/PI n° 348/2017]

SECAO I - LIVROS ENCERRADOS

71. Os livros findos devem ser mantidos devidamente ordenados e conservados em local
adequado e seguro. Estes deverdo ser encerrados quando a quantidade de folhas atingir o
total de 200 (duzentas), devendo ser encadernados. [Item #alterado na revisdo 2019]

71.1. Recomenda-se que a encadernac¢ao do livro encerrado seja feita em brochura
(sem o uso de espiral). [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

71.2. O livro encerrado deve ser encaminhado ao setor de reprografia do TRE/PI,

o qual dispoe do servico de encadernacdo em brochura. [Subitem #acrescentado na
revisdo 2019]

SECAO II - ARQUIVAMENTO DOS FORMULARIOS RAE

72. ApoOs realizar o atendimento do eleitor com a entrega do titulo eleitoral, deverdo ser
anexados em conjunto: [Item #alterado na revisdo 2019]

a) o PETE (Protocolo de Entrega de Titulo Eleitoral);
b) o titulo antigo, caso o eleitor o apresente; [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

b) prova de identidade; [Subitem #acrescentado na revisdo 2019] [Referéncia normativa:
arts. 13 e 64 da Resolugdo TSE n° 21.538/2003 e art. 8° da Resolugdo TSE n° 23.440/2015]

c) prova de domicilio eleitoral; [Subitem #acrescentado na revisio 2019] [Referéncia
normativa: art. 65 da Resolugdo TSE n° 21.538/2003 e art. 8° da Resolugdo TSE n° 23.440/2015]

d) GRU da multa eleitoral com o comprovante de pagamento ou formulario de

requerimento de dispensa de pagamento de multa, se for o caso. [Subitem
#acrescentado na revisdo 2019]

73. Ap6s a devida transmissdo do lote de RAE no sistema ELO, o arquivamento dos
documentos comprobatoérios do atendimento devera ser realizado por lote.

73.1. Dentro do lote de RAE a documentacdo serd arquivada conforme a
sequéncia numérica dos atendimentos; [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]
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73.2. Os Relatorios de deferimento coletivo de RAE deverdo ser arquivados

juntamente com os respectivos documentos do lote. [Subitem #acrescentado na revisdo
2019]

73.3. O referido método organizacional facilitara a localizacdo dos documentos no
futuro. [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

74. Com relacao aos RAEs postos em diligéncia, os mesmos sairdao do lote de origem e
serdo inseridos no lote aberto no dia do registro da decisdao (deferido ou indeferido). O
servidor devera registrar no formuldrio RAE o novo nimero de lote.

CAPITULO X - DESCARTE DE DOCUMENTOS E MATERI-
AIS

[Capitulo #renumerado na revisdo 2019]

SECAO I - DESCARTE DE DOCUMENTOS ELEITORAIS

75. O descarte de documentos é importante instrumento da gestdo de documentos da
Justica Eleitoral. Permite ao Cartdrio otimizar seu espaco e possibilita melhor organizacao
e acesso aos dados e registros sob sua tutela. Nos termos da Resolucdo TSE n°
23.379/2012, o acervo documental deve ser organizado de forma a garantir a recuperagao
rapida e segura de informacOes a qualquer tempo. [Item #alterado na revisdo 2019]

76. Para viabilizar um rapido e eficiente controle de acervo documental, é necessaria a
classificacdo e organizacdo de documentos, conforme sdo recebidos ou produzidos, de

acordo com os critérios de classificacdao adotados pelo Tribunal. [Item #alterado na reviséo
2019] [Referéncia normativa: art. 15 da Resolugdo TSE n° 23.379/2012]

76.1. Recomenda-se a higienizacdo dos documentos através da retirada de
grampos, clipes e outros elementos metdlicos desde sua autuagao ou

arquivamento, de forma a evitar manchas e reduzir o seu volume. [Subitem
#acrescentado na revisdo 2019]

76.2. A classificacdo considera o teor do documento, sem relagdo com o seu
suporte (papel, disquete, CD, cartdo de memoria, etc). Desta feita, as midias
digitais e outras formas de gravacdao de arquivos deverdo estar devidamente
identificadas por meio de marcacdo permanente que habilite a rapida

identificagdo. [Subitem #acrescentado na revisdo 2019] [Referéncia normativa: art. 11 da
Resolugdo TSE n° 23.379/2012]

76.3. Para o descarte de midias digitais, ultrapassada a temporalidade do arquivo,
deverdo ser formatadas e encaminhadas para a desfragmentacdo ou doacao.
[Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

77. Consideram-se documentos eleitorais os documentos publicos utilizados nos cartérios

eleitorais (cadernos de votacao, formuldrios RAE, protocolos de entrega do titulo eleitoral
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(Pete), boletins de urna, titulos eleitorais ndao procurados pelo eleitor, justificativas
eleitorais, dentre outros). [Item #alterado na revisdo 2019]

77.1. Os formularios de titulo eleitoral inutilizados (rasurados, rasgados, borrados,
etc) ndao devem fazer parte do lixo comum diariamente produzido pelo cartorio.
Recomenda-se que sejam anexados junto aos documentos que integram o RAE

para posterior descarte em conjunto com estes requerimentos. [Subitem #alterado na
revisdo 2019]

77.2. Nos termos do art. 84, da Resolucdao TSE n° 21.538/2003, o juiz eleitoral
podera determinar o descarte do titulo eleitoral, bem como do respectivo
protocolo de entrega (PETE), ndao procurado pelo eleitor até a data da eleicao
posterior a emissao do documento.

77.3. Os titulos de eleitor entregues pelo Cartério de Registro Civil na ocasido de
comunicacdo de Obitos devem ser guardados em local seguro e classificados

conforme ordem de apresentacdo para posterior descarte. [Subitem #acrescentado na
revisdo 2019]

78. A conservacao e o desfazimento de documentos eleitorais armazenados em cartério
seguirdo as regras estabelecidas nos arts. 55, 84 e 89 da Resolugdo TSE n° 21.538/2003 e
na Resolucdo TSE n°® 23.379/2012, na Resolucao TRE/PI n° 374/2019 e eventuais normas
produzidas por este TRE-PI. [Item #alterado na revisdo 2019]

79. Nos termos da Resolugdo TRE/PI n°® 232/2011 (Regimento dos Juizos e Cartorios
Eleitorais da Circunscri¢do do Piaui), compete aos Juizes Eleitorais providenciar o descarte
dos documentos com o prazo de conservacdo expirado, em procedimento que goze de
ampla publicidade. [Item #alterado na revisdo 2019]

79.1. Para dar inicio ao procedimento de descarte de materiais, a unidade devera
elaborar Listagem de Eliminacdo contendo o tipo de documento (ex. Oficio,
Portaria, Edital, Caderno de Votacdo, Disquete, RAE’s, etc.), sua data de producao

e a descricdo suficiente de seu conteido ou assunto. [Subitem #alterado na revisdo
2019]

Modelo — Listagem de Eliminacdo

79.1.1. E importante frisar que a descricdao do documento deve ser capaz de
fornecer informacoes suficientes para determinar a sua natureza e eventual

relevancia histdrica, de modo a permitir a analise da comissdao competente.
[Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

79.2. Uma vez separados e devidamente identificados os documentos, o Cartorio
deverd formalizar o pedido através de processo SEI, com assinatura do juiz
eleitoral e encaminha-lo para a Comissdo Permanente de Avaliacdao e Documentos
- CPAD. [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]
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79.3. Autorizado o descarte pela CPAD, o procedimento sera submetido a

homologacdo da Presidéncia do TRE-PI. [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]
[Referéncia normativa: Resolugdo TRE-PI n° 374/2019]

80. A tabela de temporalidade, cuja finalidade é o estabelecimento do prazo de guarda e/ou
conservacao do acervo documental das Zonas Eleitorais, encontra-se definida pela

Comissao Permanente de Avaliagdo e Documentos. [Item #alterado na revisdo 2019]

Tabela de Temporalidade

80.1. Recomenda-se que anualmente o cartério proceda a catalogacao,
descaracterizacao e descarte dos documentos de facil identificacdo, quais sejam os
formularios RAE, cadernos de votacdo e titulos de eleitores inutilizados ou
guardados pelo Cartério, haja vista serem itens de grande volume e de tramite
mais simples para a avaliacdo e descarte. [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

81. Ao ser homologada a autorizacdao de descarte pela Presidéncia do TRE/PI, devera ser
publicado Edital de Ciéncia de Descarte de Documentos, no local de costume no Cartorio
Eleitoral e no Diario da Justica Eletronico. [Item #alterado na revisdo 2019] [Referéncia

normativa: art. 4°, §2°, da Resolugdo TRE-PI n° 374/2019 e art. 9°, 1V, da Resolugdo TSE n° 23.379/2012]

Modelo de Edital de Ciéncia de Descarte de Documentos

82. Devera ser juntada via do edital nos autos do procedimento, certificando sua
publicagdo.

83. Na hipotese de requerimento de alienagdo de documento a ser eliminado, este pedido
devera ser formalizado mediante utilizacdo do modelo abaixo e anexado ao processo SEI

para decisdo da Presidéncia do Tribunal. [Item #acrescentado na revisdo 2019]

Modelo solicitacdo de alienacdo de documentos objeto de eliminacdo

84. Apos o decurso do prazo previsto em edital, a efetivacdo das medidas para descarte
deve ser executada na presenca de servidor do Cartorio Eleitoral, podendo ser
solicitado apoio técnico do Servico de Arquivo para realizar a fragmentacdo dos
documentos. [Item #alterado na revisdo 2019]

84.1. Os Cartorios Eleitorais devem, se possivel e apés a fragmentagdo,

providenciar a doacdo de todo o material reciclavel. [Referéncia normativa: Decreto n°
5.940/2006]

84.2. Recomenda-se a consulta na circunscricdio da Zona Eleitoral acerca da
existéncia de entidades sem fins lucrativos que trabalhem com reciclagem de
materiais para eventual doacdo do material obtido apdés o procedimento de
descarte. [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

85. O descarte de documentos deve seguir a Resolugcdao TSE n° 23.379/2012, que institui o
Programa de Gestao Documental da Justica Eleitoral (PGD-JE). O artigo 37 da resolucao
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citada prescreve que: “A elimina¢do de documentos na Justica Eleitoral deverd ocorrer
mediante processo eletrénico, mecdnico ou quimico, PROIBIDA A INCINERACAO”.

86. Por ocasido da eliminacdo, devera ser lavrado Termo de Eliminacdo de Documentos e
providenciada sua respectiva juntada aos autos, procedendo com o posterior descarte dos

documentos.

Modelo de Termo de Eliminacdo de Documentos

SECAO II - DESCARTE DE MATERIAIS

87. Consideram-se materiais os bens dominicais que constituem o patrimonio dos cartorios
eleitorais (mesas, cadeiras, impressoras, computadores, dentre outros).

88. O descarte de materiais por doacdo sera feito seguindo as orientacdes da Secdo de
Almoxarifado e Patriménio — SEALP (sealp@tre-pi.jus.br).

CAPITULO XI - LOCAIS DE VOTACAO

[Capitulo #renumerado na revisdo 2019]

SECAO I - DISPOSICOES GERAIS

89. A criacdo e transferéncia de locais de votacdo devem obedecer aos seguintes
parametros:

89.1. Vistoria do prédio no qual funcionaréa o local de votacdo, constatando suas
condi¢Oes materiais e de acomodacao, e a quantidade de secOes que ali possam ser

instaladas;

Modelo — termo de vistoria [Modelo #acrescentado na revisdo 2019]

89.2. As mesas receptoras funcionardo nos lugares designados pelos juizes
eleitorais 60 (sessenta) dias antes da eleicdo, publicando-se a designacdo no
Diario de Justica Eletronico, bem como, por meio de afixacao no local de costume
(Codigo Eleitoral, art. 135, caput).

89.3. O Juiz Eleitoral podera acatar requerimento acompanhado de listas de
abaixo-assinado dos eleitores diretamente interessados, de Partidos Politicos com
orgdos de direcdo devidamente registrados, ou de Comissdes Representativas da
Comunidade a ser beneficiada, para a criacao/transferéncia de secdes eleitorais.

89.3.1. A criacao de novos locais de votacao podera ser feita de oficio ou,
ainda, atendendo requerimento do Ministério Publico.

89.3.2. Quando da apreciacdo dos pedidos, o Juiz Eleitoral analisard a
conveniéncia e oportunidade da instalacdo ou ndao de um novo local de
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votacao.

89.3.3. O juiz eleitoral devera escolher locais de votacdao que melhor se
adequem ao eleitor com deficiéncia ou com mobilidade reduzida, atentando
também para a acessibilidade do entorno e para os sistemas de transporte

disponiveis. [Subitem #acrescentado na revisdo 2019] [Referéncia normativa: art. 135,
§°-A, do CE e art. 3° da Resolugdo TSE n° 23.381/2012]

89.3.4. Para garantir a acessibilidade das sec¢oes de votagao, o juiz eleitoral,

auxiliado pelo Cartorio, devera manter plano de acdo destinado a: [Subitem
#acrescentado na revisdo 2019]

I. monitorar periodicamente as condigdes dos locais de votacdo em

relacdo as condicOes de acessibilidade; [Subitem #acrescentado na revisdo
2019]

II. providenciar, na medida do possivel, a mudanca dos locais de
votacdo que ndo oferecam condicdes de acessibilidade para outros que
as possuam,; [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

I11. alocar as secdes eleitorais que tenham eleitores com deficiéncia ou

mobilidade reduzida em pavimento térreo; [Subitem #acrescentado na
revisdo 2019]

IV. determinar a liberacdo do acesso do eleitor com deficiéncia ou
mobilidade reduzida aos estacionamentos dos locais de votacao e/ou a
reserva de vagas proximas; [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

V. eliminar obstaculos dentro das secOes eleitorais que impecam ou
dificultem o exercicio do voto pelos eleitores com deficiéncia ou
mobilidade reduzida, por exemplo, ndo instalando urna eletronica em
tablados em nivel acima do piso, mantendo as portas dos locais
abertas por completo para facilitar o acesso por cadeirantes, dentre
outros; [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

VI. Com o apoio da Comissdo Gestora de Acessibilidade ou unidade
administrativa correlata, celebrar acordos e convénios de
cooperagdo técnica com entidades ptblicas e privadas responsaveis
pela administracdo dos prédios onde funcionem as sec¢des eleitorais,
com vistas ao  planejamento e a realizacdio  das
adaptacoes/modificacOes das estruturas fisicas necessarias a garantia
da acessibilidade; [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

VIIL. Com o apoio da Comissdo Gestora de Acessibilidade ou unidade
administrativa correlata, celebrar acordos e convénios de
cooperacado técnica com entidades publicas e privadas representativas
de pessoas com deficiéncia, objetivando o auxilio e acompanhamento
das atividades necessarias a plena acessibilidade e aperfeicoando as
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medidas para o seu atingimento. [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

89.4. A publicacio devera conter a secdo, inclusive as agregadas, com a
numeracao ordinal e o local em que devera funcionar, com a indicagdao da rua,

nimero e qualquer outro elemento que facilite a sua localizacdo pelo eleitor.
[Referéncia normativa: art. 135, § 1° do Cédigo Eleitoral]

89.5. Dar-se-a preferéncia aos edificios publicos, recorrendo-se aos particulares se

faltarem aqueles em nimero e condi¢oes adequadas. [Referéncia normativa: art. 135, §
2°do Cédigo Eleitoral]

89.6. A propriedade particular sera obrigatoria e gratuitamente cedida para esse
fim. [Referéncia normativa: art. 135, § 3° do Cédigo Eleitoral]

89.7. E expressamente vedado o uso de propriedade pertencente a candidato,
membro de diretério de partido politico, delegado de partido politico ou de
coligacdo, autoridade policial, bem como dos respectivos conjuges e parentes,

consanguineos ou afins, até o segundo grau, inclusive. [Referéncia normativa: art. 135,
§ 4° do Cédigo Eleitoral]

89.8. Nao poderdo ser localizadas secoes eleitorais em fazenda, sitio ou qualquer
propriedade rural privada, mesmo existindo no local prédio publico, incorrendo o

juiz nas penas do art. 312 do Cédigo Eleitoral, em caso de infringéncia. [Referéncia
normativa: art. 135, § 5° do Cédigo Eleitoral]

89.9. O TRE-PI, na capital, e os Juizes Eleitorais, nas demais zonas eleitorais,

fardao ampla divulgacdo da localizacdo das segdes. [Referéncia normativa: art. 135, § 6°
do Cédigo Eleitoral]

89.10. Da designacdo dos lugares de votacdo, qualquer partido politico ou
coligacdo podera reclamar ao juiz eleitoral dentro de 03 (trés) dias, a contar da

publicacdo, devendo a decisdo ser proferida dentro de quarenta e oito horas.
[Referéncia normativa: art. 135, § 7° do Cédigo Eleitoral]

89.11. Da decisdao do Juiz cabera recurso para o Tribunal Regional, interposto
dentro de trés dias, devendo, no mesmo prazo, ser resolvido.

90. A operacionalizacdo dos procedimentos de criagdo e transferéncia de se¢des eleitorais
faz-se exclusivamente pelo Sistema ELO em campo préprio, atendidos os requisitos acima
elencados.
90.1. O edital de divulgacdo dos locais de votacdao podera ser expedido pelo
sistema ELO (Relatério > Convocagdo > Edital de designagdo de local de
votagdo).

SECAO II - CRIACAO DE NOVOS LOCAIS DE VOTACAO

91. Os pedidos de criacdo de novas secoes eleitorais serao autuados no SEI no Tipo do
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Processo: Zona Eleitoral — Local de votacdo, devendo seguir o seguinte tramite: [Item
#alterado na revisdo 2019]

91.1. Despacho inicial do(a) Juiz(iza) Eleitoral.

Modelo de despacho do Juiz Eleitoral dando inicio ao procedimento de criacdo de novo local de

votacdo

91.2. Certiddo da Chefia de Cartério acerca da existéncia de pelo menos 50
(cinquenta) eleitores pertencentes a zona eleitoral subscrevendo o pedido de
criacao de secdo;

91.3. Vistoria do prédio no qual serd criado o local de votacado, certificando o
atendimento as condi¢oes constantes do Provimento CRE/PI n° 01/2007;

Modelo — Formuldrio de vistoria de local de votacdo

91.4. Emissao do relatorio de vistoria do prédio

Modelo de relatorio de vistoria do prédio

91.5. Vista ao Ministério Publico Eleitoral para parecer;

91.6. Sentenca do(a) Juiz(iza) Eleitoral;

Modelo de sentenca acerca da criacdo de novo local de votacdo

91.7. Publicacao da decisdo no mural e no DJE.

91.8. Intimacdo do requerente, bem como notificacdo do Ministério Ptblico e
ampla divulgacao do novo local de votacdo, convocando os eleitores para que
realizem a revisao eleitoral;

91.8.1. Nos casos de pedidos de criacdo de secOes eleitorais instruidos
através de abaixo-assinado, é suficiente a intimacdo do responsavel pelo
encaminhamento do pedido;

91.9. Em caso de deferimento, a inclusdo do local de votacdo e respectiva(s)
secao(0es) no Sistema ELO (Tabela > Unidade eleitoral > Local de votag¢do);

91.10. Notificacdo do responsavel pelo prédio (Municipio, Estado, Unido,
proprietario particular) para que tome as providéncias cabiveis para a instalacao
da mesa receptora de votos.

92. A vistoria do prédio atentara para os seguintes itens:

I. captagdo das coordenadas geograficas do novo local de votacao
(georreferenciamento);
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I1. proprietario do prédio;
II1. vias de acesso ao novo local de votagao;

IV. facilidade de comunicacdo com o novo local de votacdo (telefone publico,
cobertura de telefonia movel, etc);

V. instalagOes elétricas e sanitarias;

VI. estrutura fisica para a instalacdo da mesa receptora de votos;
VII. seguranca;

VIII. eleitorado beneficiado (minimo de 50 eleitores);

[X. impacto sobre o eleitorado de outros locais de votacao;

X. viabilidade de formacdao de uma mesa receptora com moradores da
comunidade beneficiada;

XI. acessibilidade, incluindo o entorno e o estacionamento. [Subitem #acrescentado
na revisdo 2019]

Fluxograma do procedimento de criacdo de novo local de votacdo

CAPITULO XII - ELEICOES PARAMETRIZADAS

[Capitulo #renumerado na revisdo 2019]

93. O Tribunal Regional Eleitoral do Piaui podera ceder, a titulo de empréstimo, urnas
eletr6nicas e sistema de votacdo especifico (programa) a entidades publicas organizadas e
instituicoes de ensino (associacoes, conselhos de classe, conselhos tutelares, cooperativas,
escolas, federacdes, hospitais, sindicatos, universidades, etc) para utilizacdo em elei¢Ges
parametrizadas, assegurando-lhes o apoio e o suporte necessarios a realizacdao do pleito,
com escopo de difundir os servicos desenvolvidos pela Justica Eleitoral e garantir a livre
manifestacdo da comunidade. [Referéncia normativa: Resolugdo TRE/PI n° 157/2009]

93.1. As entidades com sede na capital, bem como aquelas sediadas no interior do
Estado, mas cuja eleicdo abranja mais de uma Zona Eleitoral do interior, poderao
solicitar ao Tribunal Regional Eleitoral, por Oficio dirigido a Presidéncia do
Tribunal Regional Eleitoral, com a antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias da
realizacdo do pleito, a cessdo dos equipamentos e recursos técnicos necessarios a
realizacdo de eleicao parametrizada.

93.2. Quanto as sediadas no interior, observado o mesmo prazo, encaminharao as
suas solicitacdes ao Juiz Eleitoral da respectiva Zona, que emitira parecer prévio
sobre a conveniéncia e oportunidade do pedido, observada a legitimidade da

64



http://sophosweb.tre-pi.jus.br/arquivos/T%C3%ADtulo%20II%20-%20Revisado%20-%20Fluxograma%20de%20cria%C3%A7%C3%A3o%20de%20novo%20local%20de%20vota%C3%A7%C3%A3o.pdf

MANUAL DE a
PROCEDIMENTOS g
CARTORARIOS 2019 TRE-PI

entidade requerente, a tempestividade do pedido e a documentacao apresentada.

93.3. Os solicitantes deverao arcar com 0s custos relativos ao transporte de urnas,
material de expediente, publicacio na imprensa oficial, alimentacdo e
deslocamento dos servidores da Justica Eleitoral colocados a disposicao, e, se for
0 caso, com a reposicao dos equipamentos extraviados.

94. Cabera a Presidéncia do Tribunal Regional Eleitoral decidir sobre a cessdo das urnas
eletronicas.

95. O Tribunal Regional Eleitoral do Piaui acompanhara os trabalhos, durante todo o
processo eleitoral.

Fluxograma do procedimento de cessdo de Urnas Eletronicas

CAPITULO XIII - REFERENCIAS NORMATIVAS

[Capitulo #renumerado na revisdo 2019]

Cadigo Eleitoral (Lei n° 4.737/65) - Institui o Cédigo Eleitoral.

Codigo de Processo Civil — Lei n° 13.105/2015.

Lei Complementar n° 73/1993 - Lei Orgdnica da Advocacia-Geral da Unido.

Lei n° 7.115/83 - Dispbe sobre prova documental.

Lei n° 9.099/95 - Dispoe sobre os Juizados Especiais Civeis e Criminais.

Lei n° 9.800/1999 - Permite as partes a utilizagdo de sistema de transmissdo de dados
para a prdtica de atos processuais.

Lei n° 10.259/2001 - Dispde sobre a instituicdo dos Juizados Especiais Civeis e Criminais no dmbito da
Justica Federal.

Lei n° 13.726/2018 - Lei da Desburocratizagdo — Racionaliza atos e procedimentos
administrativos dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios
e institui o Selo de Desburocratizagdo e Simplificagdo.

Decreto n° 5.940/2006 - Institui a separa¢do dos residuos reciclaveis descartados pelos
orgdos e entidades da administragdo publica federal direta e indireta, na fonte geradora, e
a sua destinagdo as associagoes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis.

Resolucao TSE n° 21.538/2003 — Dispbe sobre o alistamento e servigos eleitorais
mediante processamento eletrénico de dados, a regularizagdo de situagdo de eleitor, a
administragdo e a manutengdo do cadastro eleitoral, o sistema de alistamento eleitoral, a
revisdo do eleitorado e a fiscalizagdo dos partidos politicos, entre outros.
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Resolucao TSE n° 21.832/2004 - Aprova Instrugbes para a aplicagdo da Lei n°
10.842/2004.

Resolucao TSE n° 21.975/2004 - Disciplina o recolhimento e a cobranga das multas
previstas no Codigo Eleitoral e leis conexas e Fundo Partiddrio.

Resolucao TSE n° 22.685/2007 - Estabelece normas para cessdo de urnas e sistema de
votagdo especifico, por empréstimo, em elei¢ées parametrizadas.

Resolucao TSE n° 23.326/2010 - Dispbe sobre as diretrizes para a tramitagdo de
documentos e processos sigilosos no ambito da Justica Eleitoral.

Resolucao TSE n° 23.379/2012 - Programa de Gestdo Documental, o Sistema de Arqui-
vos, o Fundo Historico Arquivistico e o Comité de Gestdo Documental no dmbito da Justi-
ca Eleitoral.

Resolucao TSE n° 23.381/2012 - Institui o Programa de Acessibilidade da Justiga
Eleitoral e dd outras providéncias.

Resolucdo TSE n° 23.417/2014 - Institui o Processo Judicial Eletronico (PJe) da Justica
Eleitoral como o sistema informatizado de constitui¢do e tramitagdo de processos judici-
ais e administrativos nessa esfera da Justiga, por meio do qual serdo realizados o proces-
samento das informagdes judiciais e o gerenciamento dos atos processuais, e define os pa-
rdmetros de sua implementagdo e funcionamento.

Resolucao TSE n° 23.440/2015 - Disciplina os procedimentos para a realiza¢do da
atualizagdo ordindria do cadastro eleitoral, com a implementagdo de nova sistemdtica de
identificagcdo do eleitor, mediante incorporagcdo de dados biométricos e por meio de
revisdes de eleitorado de oficio, em municipios previamente selecionados pelos tribunais
regionais eleitorais, e dd outras providéncias.

Resolucao TSE n° 23.478/2016 - Estabelece diretrizes gerais para a aplicac¢do da Lei n°
13.105, de 16 de margo de 2015 — Novo Cédigo de Processo Civil —, no Gmbito da Justica
Eleitoral.

Resolucao TSE n° 23.538/2017 - Altera disposi¢des da Resolugdo TSE n° 21.538, de 14
de outubro de 2003, para atualizar o modelo do titulo eleitoral.

Portaria TSE n° 344/2019 - Dispbe sobre a utilizagdo obrigatdria do sistema Processo
Judicial Eletronico (PJe) para a propositura e a tramitacdo das agdes de competéncia das
Zonas Eleitorais.
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Resolucao TRE/PI n° 157/2009 - Disciplina a cessdo, por empréstimo, de urnas eletroni-
cas e sistema de votagdo especifico em eleicées parametrizadas.

Resolucao TRE/PI n° 214/2011 - Dispde sobre a realizacdo de inventdrio de bens perma-
nentes moveis no ambito do TRE/PI.

Resolucao TRE-PI n° 232/2011 - Aprova o Regimento dos Juizos e Cartorios Eleitorais
da Circunscrigdo do Piaui.

Resolucao TRE/PI n° 260/2013 - Dispde sobre criagdo, administragdo e funcionamento
da Central de Atendimento ao Eleitor-CAE.

Resolucio TRE/PI n°® 258/2013 - Institui o Cédigo de Etica dos servidores do TRE/PI.

Resolucdao TRE-PI n° 298/2014 - Disciplina o hordrio de expediente, a jornada de trabalho, o
registro de frequéncia e o controle de expediente dos servidores lotados na Secretaria do TRE-PI e nos
Cartorios Eleitorais desta Circunscrigdo eleitoral.

Resolucao TRE/PI n° 302/2015 - Implanta e regulamenta o registro audiovisual de au-
diéncias no ambito da Justica Eleitoral do Piaui.

Resolucao TRE/PI n° 348/2017 - Institui o Processo Judicial Eletrénico (PJe) como sis-
tema informatizado de constitui¢do e tramitagdo de processos no dmbito do TRE/PI.

Resolucao TRE/PI n° 353/2017 - Altera a Resolugdo TRE/PI n° 232/2011.

Resolucao TRE/PI n° 360/2018 - Altera a Resolugdo TRE/PI n° 348/2017.

Resolucao TRE/PI n° 374/2019 - Dispoe sobre a composi¢do e as atribui¢coes da
Comissdo Permanente de Avalia¢do de Documentos — CPAD do TRE/PI.

IN n° 01/2018-TRE/PI - Dispde sobre a implantagdo do Sistema Eletronico de
Informagoes — SEI no ambito do TRE/PI.

Portaria Conjunta TRE-PI/PFN n° 1.410/2016 - Dispde sobre os procedimentos a serem
adotados para o envio de autos digitalizados de multa eleitoral a Procuradoria da
Fazenda Nacional do Piaui para o fim de inscrig¢do na divida ativa da Unido.

Provimento CGE 09/2010 - Dispdes sobre a utilizacdo do Sistema de Inspecdes e
Correigoes Eleitorais — SICEL.

Provimento CGE n° 08/2019 - Aprova as instru¢des para utilizagdo dos codigos de
Atualizagdo de Situagdo de Eleitor (ASE).

Provimento CRE/PI n° 01/2007 - Criagdo de locais de votagdo e transferéncias de
se¢oes eleitorais.

Provimento CRE/PI n° 01/2010 - Estabelece procedimentos sobre a disponibilizacdo de
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expedientes na pdgina da intranet do TRE/PI, sobre a consulta didria de e-mail e intranet,
pelo Cartério Eleitoral.

Provimento CRE/PI n° 02/2010 - Dispde sobre a implantagdo, para todas as Zonas Elei-
torais do Estado, do Sistema de Acompanhamento de Documentos e Processos — SADP3 —
Moédulo Zona Eleitoral, que institui o registro eletrénico de todos os documentos que tra-
mitam junto ao Cartorio Eleitoral.

Provimento CRE/PI n° 06/2017 - Dispée sobre a dispensa de impressdo do Requerimento
de Alistamento Eleitoral — RAEE, nas operagées de alistamento, transferéncia, revisdo e
segunda via de titulos eleitorais, conforme facultado pela Resolugcdo TSE n° 23.440/2015.

Oficio-Circular CRE/PI 59/2018 - TRE/CRE/COCRE (0670652) - Orientacdo para
inscrigdo de créditos em Divida Ativa da Unido.

Orientacdo SOF/TSE n° 9, de 3 de setembro de 2018 (0644831) - Padronizagdo de
procedimentos para encaminhamento de documenta¢do para inscri¢do de créditos em

Divida Ativa da Unido.

Cartilha PGFN de execucao fiscal para orgaos publicoes -
http://www3.pgfn.fazenda.gov.br.

Portaria TSE n° 288/2005 - Estabelece normas e procedimentos visando a arrecadagdo,
recolhimento e cobranga das multas previstas no Cdédigo Eleitoral e leis conexas, e a
utilizagdo da Guia de Recolhimento da Unido (GRU).

Portaria Ministério da Fazenda n° 75, de 22/03/2012 - Dispée sobre a inscri¢cdo de
débitos na Divida Ativa da Unido e o ajuizamento de execugodes fiscais pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional.

Manual de Procedimentos Cartorarios do TRE-MS 2019.
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TITULO III - ATENDIMENTO AO PUBLICO

CAPITULO I - CARTORIOS ELEITORAIS E POSTOS DE
ATENDIMENTO

[Capitulo #alterado na Revisdo 2019]

1. O atendimento ao publico deve ser feito no Cartério Eleitoral ou em postos de
atendimento, com cortesia, obedecendo-se preferencialmente a ordem de chegada.

1.1. As pessoas com deficiéncia, os idosos com idade igual ou superior a 60
(sessenta) anos, as gestantes, as lactantes, as pessoas com criancas de colo e os

obesos terdo atendimento prioritario. [Subitem #alterado na Revisdo 2019] (Referéncia
normativa: art. 1° da Lei n° 13.146/2015)

1.1.1. Dentre os idosos, é assegurada prioridade especial aos maiores de 80

(oitenta) anos. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: Lei n°
13.466/2017)

1.1.2. A prioridade conferida as pessoas com deficiéncia é extensiva ao seu

acompanhante ou ao seu atendente pessoal. [Subitem #acrescentado na Revisdo
2019] (Referéncia normativa: art. 9% §1° da Lei n° 13.146/2015)

1.2. Os Cartorios Eleitorais e os postos de atendimento funcionardo em regime de
plantdo sempre que determinado por lei, pelo Tribunal Superior Eleitoral ou
Tribunal Regional Eleitoral. [Subitem #alterado na Revisdo 2019]

1.3. O atendente devera comunicar-se de forma objetiva e clara, de modo a evitar

o retorno desnecessario do cidaddo ao Cartério ou ao Posto. [Subitem #acrescentado
na Revisdo 2019]

2. O atendimento ao publico ndo sera paralisado em nenhuma hipdtese, salvo por motivo
de forca maior ou mediante prévia autorizacdo do Tribunal Superior Eleitoral, da
Corregedoria Regional Eleitoral, da Presidéncia ou do Pleno do Tribunal Regional
Eleitoral. [Item #alterado na Revisdo 2019]

3. A Zona Eleitoral devera proceder a digitacdo direta do Requerimento de Alistamento
Eleitoral — RAE no Sistema ELO, com o atendimento simultaneo do eleitor.

4. A confiabilidade dos dados constantes do cadastro depende, em grande parte, da atencdao

e cuidados adotados pelo atendente quando do atendimento ao eleitor. [Subitem #alterado na
Revisdo 2019]

4.1. Havendo interferéncia de terceiros durante o atendimento, de modo a
dificulta-lo ou a interferir na vontade do alistando, o atendente devera alertar
sobre as consequéncias da perturbacao do alistamento (art. 293, Codigo Eleitoral)
e, em caso de reiteracdo, informar o ocorrido ao juiz eleitoral, para fins de
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determinagdo de providéncias. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019]

5. Serdo divulgados por meio de cartaz, afixado em mural, o horario de funcionamento do
cartério, da central ou do posto de atendimento, a relagdo dos municipios ou bairros
abrangidos pela zona eleitoral, os servicos prestados ao eleitor, a documentagdo necessaria
e atendimento prioritario.

5.1. A Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral do Piaui e os Cartorios Eleitorais

funcionarao, no periodo ininterrupto, das 7 as 13 horas. [Subitem #acrescentado na
Revisdo 2019] (Referéncia normativa: Resolugdo TRE/PI n° 298/2014)

5.1.1. Em razdo da especificidade do servico, os gabinetes da Presidéncia,
da Corregedoria Regional Eleitoral e da Diretoria-Geral, bem como as
Secretaria Judiciaria e o Servico de Protocolo Geral, funcionardo das 7 as

19horas. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: Resolugdo
TRE/PI n° 298/2014)

5.1.2. Entre 1° de julho e 19 de dezembro de anos eleitorais, a Secretaria do
Tribunal e os Cartérios Eleitorais funcionardo das 7 as 14 horas, se outra

jornada nao for estabelecida pelo Tribunal Superior Eleitoral. [Subitem
#acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: Resolugdo TRE/PI n° 298/2014)

Modelo de cartaz com informacaées do Cartério Eleitoral
[Modelo #alterado na Revisdo 2019]

CAPITULO II - CENTRAIS DE ATENDIMENTO AO
ELEITOR

SECAO I - DISPOSICOES GERAIS

6. Em municipios com mais de uma zona eleitoral poderdao ser instaladas Centrais de
Atendimento ao Eleitor — CAEs, mediante requerimento dos Diretores de Foruns Eleitorais
ao Tribunal, incluindo as unidades cujas circunscricoes ndo compreendam o municipio

onde estdo sediadas. [Item #alterado na revisdo de 2019] (Referéncia normativa: Resolu¢do TRE/PI n°
260/2013 e Provimento CRE/PI n° 02/2018)

6.1. A Central de Atendimento ao Eleitoral — CAE dispora da seguinte estrutura:

I. funcionamento em ambiente dunico, atendendo as normas de
acessibilidade;

II. ambiente, mobilia e recursos tecnologicos adequados as atividades, de
forma, inclusive, a resguardar a privacidade do eleitor.

7. Os servicos da Central de Atendimento ao Eleitor - CAE poderdo ser prestados em
ambiente externo ou unidade mdvel, observadas as normas sobre a matéria e viabilidade
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técnico-orcamentaria.

8. A Central de Atendimento ao Eleitor - CAE ficard sob a coordenacdo do Diretor do
Forum Eleitoral, funcdo a ser exercida por um dos Juizes Eleitorais existentes na comarca,
por ato da Presidéncia do Tribunal, em sistema de revezamento, com observancia da ordem
numeérica crescente das Zonas Eleitorais, inclusive as que venham a ser criadas, iniciando-

se pela de menor numeracao, para um periodo de 2 (dois) anos. [Item #alterado na Revisdo de
2019] (Referéncia normativa: Resolug¢do TRE/PI n° 370/2018)

9. O Coordenador da CAE contara com a assisténcia do Chefe de Cartério vinculado a sua

respectiva Zona. [Item #alterado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 4° da Resolugdo TRE/PI
n°370/2018)

10. O sistema de revezamento citado no item 8 tera inicio em 1° de fevereiro do ano impar

e término em 31 de janeiro do ano impar subsequente. [Item #alterado na Revisdo 2019]
(Referéncia normativa: Resolugdo TRE/PI n° 370/2018)

10.1. Caso o mandato do Juiz na Zona Eleitoral se encerre antes do término do
biénio da Diretoria do Férum, assumira a funcao de Diretor do Férum o novo

titular da respectiva Zona. [Subitem #alterado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa:
Resolugdo TRE/PI n° 370/2018)

10.2. Nos casos de afastamento do titular da Diretoria do Forum Eleitoral,

assumira o seu substituto legal. [Subitem #alterado na Revisdo 2019] (Referéncia
normativa: Resolug¢do TRE/PI n° 370/2018)

11. A CAE sera integrada por servidores das Zonas Eleitorais e funcionara com:

11.1. 10 (dez) servidores na Capital e 03 (trés) no interior no periodo
compreendido entre a data de reabertura do cadastro eleitoral e o 151° (centésimo
quinquagésimo primeiro) dia anterior a eleicao subsequente.

11.2. 05 (cinco) servidores na Capital e 01 (um) no interior no periodo
compreendido entre o 150 (centésimo quinquagésimo) dia anterior a eleicdo e a
data de reabertura do cadastro.

12. Os Juizes das Zonas Eleitorais vinculadas a Central deverdo informar ao Coordenador,
até 30 (trinta) dias antes do inicio de cada periodo mencionado acima, a relacdo de
servidores a serem designados.

12.1. Excepcional e justificadamente, o Coordenador da Central podera solicitar

acréscimo de servidores aos Juizes eleitorais. [Subitem #alterado na Revisdo 2019]
(Referéncia normativa: Resolugdo TRE/PI n° 260/2013)

13. A Coordenadoria da Central de Atendimento ao Eleitor compete:
[Item #alterado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 7° da Resolugdo TRE/PI n° 260/2013)

I. apreciar outras questdes envolvendo o cadastro eleitoral, enviando as
respectivas zonas os Requerimentos de Alistamento Eleitoral - RAEs para analise
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quanto ao deferimento, diligéncias e processamento;
II. orientar, coordenar e supervisionar diretamente as atividades da CAE.
14. Os Requerimentos de Alistamento Eleitorais - RAEs cuja analise indique a realizacao

de diligéncias, deverdo ser processados, inclusive quanto a eventual indeferimento ou

emissdo de novo titulo, na zona a que esta ou ficard vinculado o eleitor. [Item #alterado na
Revisdo 2019]

15. Ao Chefe de Cartorio responsavel por auxiliar o Juiz Coordenador da CAE compete:
I. assinar certidoes;
I1. gerenciar recursos humanos e materiais a disposicao da Central;
ITI. desempenhar atividades administrativas relacionadas a Central;
I'V. controlar o envio diario de RAEs, Protocolos de Entrega de Titulos Eleitorais -
PETEs e demais documentos recebidos ou gerados na Central, destinados as
Zonas Eleitorais ou a Diretoria do Férum Eleitoral;
V. elaborar relatérios estatisticos referentes ao atendimento.

16. A Central de Atendimento ao Eleitor - CAE procedera:

I. inscricdo e transferéncia eleitorais, revisdao dos dados cadastrais e emissdo de
segundas vias;

II. emissdo e entrega de titulos dos eleitores domiciliados na jurisdicao das Zonas
Eleitorais que a compdem,;

I1I. expedicdo de Guia de Recolhimento da Unido - GRU e orientagdo ao eleitor
quanto ao respectivo pagamento;

IV. expedicao de certiddes relativas a situacao do eleitor no Cadastro Eleitoral;

V. Registro do pagamento de multas e do codigo de Atualizagdo da Situagdo do

Eleitor — ASE correspondente. [Inciso #acrescentada na Revisdo 2019] (Referéncia
normativa: art. 9°, IV da Resolugdo TRE/PI n° 260/2013)

17. O processamento dos lotes de RAEs e ASEs, bem como a execucdo de todos os demais
atos de rotina cartoraria, inclusive a publicacdo das listas de eleitores prevista nos art. 17 e
18 da Resolugdo TSE n° 21.538/2003, permanecem sob a competéncia dos respectivos
juizos e cartorios eleitorais, observadas as orientacoes expedidas pela Corregedoria Geral e
Regional Eleitoral e, no que couber, ao disposto neste Manual de Procedimentos
Cartorarios. [Item #alterado na Revisdo 2019]

18. A certiddo criminal negativa devera ser subscrita pelo responsavel por assistir o
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Coordenador da CAE e, na sua auséncia, pelo substituto eventual. [Item #alterado na Revisdo
2019] (Fonte: art. 9°, §2° da Resolugdo TRE/PI n° 260/2013)

19. O horéario de funcionamento da Central de Atendimento ao FEleitor - CAE sera
determinado pela Presidéncia do Tribunal Regional Eleitoral.

19.1. As regras de atendimento constantes do Capitulo I do Titulo III (Cartdrios
Eleitorais e Postos de Atendimento) aplicam-se as Centrais de Atendimento ao

Eleitor, mantendo a exceléncia de atendimento ao eleitor. [Item #alterado na Revisdo
2019]

SECAO II - CAE TERESINA

[Segdo #acrescentada na Revisdo 2019]

20. A Central de Atendimento ao Eleitor - CAE do municipio de Teresina, que contara com
0 apoio técnico e operacional de servidores da Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral,
sera instalada nas dependéncias do Férum Eleitoral de Teresina, podendo seus servicos
serem prestados em ambiente externo ou unidade mével, observadas as normas sobre a
matéria. [Item #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: Resolugdo TRE/PI n° 329/2016)

20.1. A Central dispora da seguinte estrutura: [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019]
(Referéncia normativa: Resolug¢do TRE/PI n° 329/2016)

I. Funcionamento em ambiente tnico, atendendo as normas de
acessibilidade;

II. Ambiente, mobilia e recursos tecnolégicos adequados as atividades, de
forma, inclusive, a resguardar a privacidade do eleitor;

III. Rede de comunicacdao de dados, com tecnologia compativel com a
necessidade do atendimento;

IV. Sinalizacdo para orientagdo dos eleitores e a utilizacdo de senhas com
chamada eletronica.

20.2. O funcionamento da CAE do municipio de Teresina, para atendimento ao
publico, sera das 7 (sete) as 13 (treze) horas, ininterruptamente. Contudo, durante
o recesso forense e em outros casos excepcionais, esse horario de funcionamento

podera ser alterado, desde que autorizado pela Corregedoria Regional Eleitoral.

[Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: Resolugdo TRE/PI n°
329/2016)

20.3. Em ambiente externo ou mével, a Central poderd funcionar em horario

diferenciado, de acordo com as peculiaridades do servico a ser prestado, por

determinagdo do Juiz Diretor do Férum Eleitoral. [Subitem #acrescentado na Revisdo
2019] (Referéncia normativa: Resolu¢do TRE/PI n° 329/2016)

21. Os servicos prestados pela CAE do municipio de Teresina compreendem: [Item
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#acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: Resolug¢do TRE/PI n° 329/2016)

I. orientacdo ao eleitor e prestacdo de informacdes relativas a sua inscricdo no
cadastro eleitoral;

II. atendimento ao eleitor nas operacdes de alistamento, transferéncia, revisao dos
dados cadastrais e emissao de segundas vias;

I11. emissdo e entrega de titulos eleitorais, bem como conferéncia dos documentos
apresentados nas operagoes descritas no inciso anterior;

IV. preenchimento e devido encaminhamento dos pedidos de justificativa de
auséncia as urnas, dispensa de multa, dentre outros relativos a inscricdo do eleitor
no cadastro eleitoral;

V. expedicdo e o registro de pagamento de guias de recolhimento de multas
relativas ao descumprimento das obrigacdes eleitorais;

VI. fornecimento de certidoes referentes a composicao partidaria, crimes
eleitorais, filiacdo partidaria, negativa de alistamento e quitacdo eleitoral;

VII. encaminhamento diario dos requerimentos de alistamento eleitoral (RAE),
dos protocolos de entrega do titulo eleitoral (PETE) e de outros documentos
recebidos para apreciacao do juiz eleitoral competente.

22. A Central do municipio de Teresina nao sera permitida: a liberacdo dos lotes de RAE
para processamento; a publicacdo das listas de eleitores previstas nos art. 17 e 18 da
Resolucdao TSE n° 21.538/2003; a administracdao dos locais de votacdo; a corre¢ao do
Banco de Erros; o tratamento de duplicidades ou pluralidades de inscri¢Ges; o langamento
de codigos ASE no cadastro de eleitores, exceto o registro do codigo ASE 078 — Quitagdo
de Auséncia as Urnas, condicionado a apresentacdo pelo eleitor do comprovante de
recolhimento de todas as multas lancadas e ainda pendentes de pagamento; bem como a

realizacdo de outros procedimentos de competéncia dos Juizes Eleitorais. [Item #acrescentado
na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: Resolugdo TRE/PI n° 329/2016 e Oficio-Circular n°® 24/2019 —
TRE/CRE/COCRE/SEPAC — documento SEI 0762024)

23. A certiddo criminal emitida no ambito da CAE do municipio de Teresina devera ser
subscrita pelo Chefe da Diretoria do Forum Eleitoral e, na auséncia deste, por seu

substituto legal ou por um Chefe de Cartoério Eleitoral de plantdo. [Item #acrescentado na
Revisdo 2019] (Referéncia normativa: Resolugdo TRE/PI n° 329/2016)

CAPITULO III - ATENDIMENTO DESCENTRALIZADO

24. E vedado o atendimento ao ptiblico em local diverso do Cartério Eleitoral, do Posto de
Atendimento ou da Central de Atendimento, a ndo ser em situacOes excepcionais,
autorizadas pelo Juiz Eleitoral da Zona ou Juiz Coordenador da Central de Atendimento,
desde que atendidos os critérios de necessidade, conveniéncia e viabilidade, bem como os
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requisitos técnicos, com ampla e prévia divulgacao no municipio pelo Juizo Eleitoral, nos
termos da Portaria TRE/PI n° 768/2013.

24.1. O atendimento fora da sede abrangera a realizacdo de operacoes de
alistamento, transferéncia, revisdo e segunda via, bem como a expedicdo de
certiddo de quitacdo eleitoral, desde que tais procedimentos sejam precedidos de
consulta ao cadastro de eleitores.

24.2. O deferimento do atendimento descentralizado sera precedido de vistoria a
ser realizada por equipe do Cartério Eleitoral ou da Central de Atendimento
acompanhada por equipe da STI ou observando especificacdes repassadas por
essa ultima unidade, a qual verificara o preenchimento das exigéncias técnicas
constantes do art. 3°, da Portaria TRE/PI n° 768/2013.

25. Apos a referida autorizagdo, a instalacdo de um Posto de Atendimento descentralizado
sera feita, mediante portaria do Juiz Eleitoral. O servidor responsavel pelo funcionamento

do posto ficara hierarquicamente subordinado ao Chefe do Cartorio Eleitoral. [Item #alterado
na Revisdo 2019]

26. Podera, também, ser promovido deslocamento periodico de servidores do Cartorio a
localidades previamente definidas, para atendimento ao publico, divulgando-se com a
maior brevidade possivel.

26.1. No ambito do TRE/PI, foi instituido o programa “O Cartorio Eleitoral na
minha cidade: a Justica Eleitoral vai ao encontro do cidaddo” que consiste em
um atendimento descentralizado, visando prestar os servicos de alistamento,
transferéncia, revisdo e 2% via de titulo aos eleitores que residem em municipios
que, embora integrem a Zona Eleitoral, ndo sdo sede de Cartorio Eleitoral ou de

Posto de Atendimento. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art.
1°da Portaria Conjunta TRE/PI n° 01/2019)

26.1.1. Os Cartorios Eleitorais que disponham de veiculo devem promover o
atendimento descentralizado ao eleitor pelo menos durante 02 (dois) dias a
cada més, em horario ampliado, ap6s elaboracdo de um plano de agdo, o
qual devera ser submetido para apreciacdo do Juiz Eleitoral que o
homologard, contendo o cronograma de atendimento semestral, como forma

de atender todos os termos da Zona Eleitoral. [Subitem #acrescentado na Revisdo
2019] (Referéncia normativa: Portaria Conjunta TRE/PI n° 01/2019)

26.1.2. O plano de acdo de que trata o subitem 26.1.1 deve levar em
consideracdo o numero de eleitores, a distancia do termo para sede, os dias
de grande movimentacgao na cidade, notadamente o chamado “dia de feira” e
os dias de festejo no municipio atendido, objetivando alcancar o maior

nimero de pessoas para atendimento. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019]
(Referéncia normativa: Portaria Conjunta TRE/PI n° 01/2019)

26.1.3. Homologado o plano de acdo pelo Juiz Eleitoral, o Cartério Eleitoral
devera encaminha-lo a Presidéncia e a Corregedoria até os dias 30/01 e
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30/07, respectivamente em relacdo ao primeiro e segundo semestres de
atendimento, bem como providenciar a divulgacdo nos meios de
comunicacdo local para fins de conferir ampla publicidade a todos os

interessados. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: Portaria
Conjunta TRE/PI n° 01/2019)

26.1.4. Até o dia 10 (dez) do més subsequente ao do atendimento
descentralizado, os Cartoérios deverdo apresentar relatério simplificado a
Presidéncia e a Corregedoria, constando os nuimeros de atendimentos

ocorridos em cada dia de descentralizacdo e eventuais custos. [Subitem
#acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: Portaria Conjunta TRE/PI n°
01/2019)

26.1.5. Aos Cartorios Eleitorais que ndo dispdem de veiculos é
recomendado que retinam esfor¢os também para elaboragdo de um plano de
atendimento descentralizado, nos termos do subitem 26.1.1, podendo
inclusive solicitar uso de veiculo do Cartério mais préximo para tal

finalidade. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: Portaria
Conjunta TRE/PI n° 01/2019)

26.1.6. Nos atendimentos descentralizados a serem realizados no interior do
Estado e na capital, a recomendacdo é para que os titulos eleitorais sejam
emitidos em papel de uso comum (A4), a luz do disposto no art. 4° da

Resolucdo TSE n° 21.538/2003. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019]
(Referéncia normativa: Oficio-Circular n° 50/2019 - TRE/CRE/COCRE/SEOZIC -
documento SEI 0821442)

26.1.7. Nos municipios do interior do Estado onde ndo haja agéncia
bancaria competente a receber o pagamento de GRU simples e quando
houver onerosidade desproporcional para o eleitor, o juiz podera dispensar o

recolhimento das multas por auséncia as urnas e de alistamento tardio.
(Processo 9855/2006-CGE) [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019]

CAPITULO IV - OPERACOES NO CADASTRO

SECAO I - REVISAO DE ELEITORADO COM COLETA DE DADOS
BIOMETRICOS

Subsecdo I - Consideragbes Gerais

27. Revisao do Eleitorado é o procedimento da Justica Eleitoral para que o eleitor
comprove, pessoalmente, o seu domicilio eleitoral.

28. As revisodes do eleitorado serdo determinadas de oficio pelo Tribunal Superior Eleitoral
nas seguintes hipdteses, cumulativamente:

I. quando o total de transferéncias de eleitores ocorridas no ano em curso seja dez
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por cento superior ao do ano anterior;

II. quando o eleitorado for superior ao dobro da populacdo entre dez e quinze
anos, somada a de idade superior a setenta anos do territério daquele municipio; e

II1. quando o eleitorado for superior a sessenta e cinco por cento da populagao
projetada para aquele ano pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica -
IBGE (art. 92 da Lei n° 9.504/1997).

29. O Tribunal Regional determinara a realizacao de revisao quando provada fraude em
proporcao comprometedora, podendo o processo revisional ter sido solicitado formalmente
por partidos politicos.

29.1. Nos municipios sob jurisdicdo de mais de uma zona eleitoral, fica vedada a
realizacao de revisoes de eleitorado que abranjam apenas parcialmente o territorio

do municipio. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 9°, §3°, da
Resolugdo TSE n° 23.440/2015)

30. A revisdo do eleitorado devera ser sempre presidida pelo Juiz da zona eleitoral
submetida a revisao, cabendo ao Tribunal, por intermédio da Corregedoria, a inspecao dos
trabalhos.

31. A revisdo de eleitorado ficard submetida ao direto controle do Juiz Eleitoral e a
fiscalizacdo do representante do Ministério Publico que oficiar perante o juizo.

31.1. As atividades relacionadas com a atualizacdo do cadastro eleitoral mediante
incorporacdo de dados biométricos, nos servicos ordinarios ou de revisdo, deverao
ser supervisionadas por servidor do quadro de pessoal da Justica Eleitoral, ou
ainda por servidor requisitado ordinariamente ou em carater extraordindrio,
cabendo aos tribunais regionais eleitorais examinarem a conveniéncia e
oportunidade de aplicacdo de outros instrumentos administrativos, inclusive os de
contratacao de pessoal de apoio administrativo, dado o carater excepcional e

temporario desses servigos. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia
normativa: Resolugdo TSE n° 23.518/2017)

31.2. Na hipotese de contratacdo de pessoal de apoio administrativo para as
atividades descritas no item 31.1, sera concedido o perfil apoio administrativo

para acesso ao sistema ELO pelos profissionais alocados nos contratos celebrados.
[Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: Resolugdo TSE n° 23.518/2017)

32. O Juiz Eleitoral devera dar conhecimento aos partidos politicos da realizacdo da
revisao, facultando-lhes o acompanhamento e a fiscalizacao.

33. A Revisdao com identificacdo biométrica agrega a utilizacao de equipamento proprio
para efetivar o cadastramento que colhera fotografia (digitalizada) do eleitor e, por meio de
leitor 6ptico, as impressOes digitais dos dez dedos, ressalvada impossibilidade fisica e

assinatura digitalizada. [Item #alterado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 5° da Resolugdo
TSE n° 23.440/2015)
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33.1. Os eleitores que possuam dados biométricos coletados que requererem
operacoes de revisdo, transferéncia ou segunda via, estardo desobrigados de

efetuar uma nova coleta, desde que satisfeitos os requisitos de qualidade exigidos.
[Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 7°, §1° da Resolugdo TSE
n° 23.440/2015)

33.2. A Justica Eleitoral podera aproveitar as informacdes biométricas existentes
em orgdos federais, estaduais e municipais, desde que haja equivaléncia na
padronizacdo dos dados coletados. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia
normativa: art.18 da Resolugdo TSE n° 23.440/2015)
34. E obrigatério o comparecimento a Zona Eleitoral dos eleitores em situacio
“Regular” e “Liberada”, para a coleta de seus dados biométricos, abrangendo, inclusive,

aqueles que se movimentaram até 30 (trinta) dias antes do inicio do processo revisional,
desde que observada a exigéncia de comprovacao documental de domicilio eleitoral.

Subsecgdo II - Instrugdo - Pecas Essenciais
35. Deverdo constar do Processo, individualizado por municipio revisado:

I. edital de convocacdo dos eleitores para revisdo (certificada a data de sua
afixacdo e desafixacdo), no sistema ELO: Relatorio > Revisdo do Eleitorado;

II. documentos comprobatoérios da publicidade do processo revisional;
I11. certiddo do término dos trabalhos;

I'V. parecer do Ministério Publico Eleitoral;

V. sentenga;

VL. relacdo dos eleitores com inscrigao a ser cancelada;

VII. edital de publicacdo da sentenca.

Subsecgdo III - Autuagdo e Processamento - Constituicdo do Processo de
Revisdo do Eleitorado

36. Determinada a Revisdao com coleta de informacdes biométricas do eleitor pelo Tribunal
Superior Eleitoral ou Tribunal Regional Eleitoral, devera ser autuado um processo para
cada municipio revisionado, no PJE, sob a Classe processual Revisdo de Eleitorado - RVe,

cujo documento inicial sera o Provimento do TSE que autorizou a revisao do eleitorado.
[Item #alterado na Revisdo 2019]

37. A autuacao do processo de revisao de eleitorado, no PJe, devera conter a descri¢dao do
objeto da revisdo do eleitorado, incluindo o municipio revisionado e a identificacdao da
zona eleitoral. [Item #alterado na Revisdo 2019]
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Subsecdo IV - Divulgacdo da Revisdo do Eleitorado

38. A publicacdo do Edital de Convocacao sera realizada no DJE e no cartorio eleitoral,
com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias da data de inicio da revisdo, devendo

permanecer afixado durante o periodo minimo de 3 (trés) dias consecutivos. [Item #alterado
na Revisdo 2019]

39. Para a divulgacdo do Processo Revisional poderdao ser utilizados os meios de
comunicacdo disponiveis no municipio, sob a forma escrita, falada e televisionada ou
quaisquer outros meios que possibilitem o seu pleno conhecimento, desde que ndo acarrete
onus para a Justica Eleitoral (Ex: Oficio dirigido para: Prefeitura, Camara de Vereadores,
promotores eleitorais, presidentes dos diretérios municipais dos partidos politicos, reitores
de universidades locais, representantes das escolas estaduais do municipio, Comandante da
Brigada Militar, Direcdo do Foro Estadual e dos Foros Federais, empresas publicas
diversas, igrejas, hospitais, redes de supermercados, shoppings, agéncias bancarias e
empresas jornalisticas locais, etc).

40. Ainda, na oportunidade, os eleitores deverao ser informados acerca:

I. da obrigacdo de seu comparecimento na zona eleitoral a qual pertencem, sob
pena de cancelamento de sua inscricao;

I1. do periodo em que sera realizado o processo revisional;
II1. dos horarios e dos locais de atendimento.
Subsecdo V - Fiscaliza¢do da Revisdo do Eleitorado
41. O Ministério Publico Eleitoral e os partidos politicos deverdo ser comunicados a

respeito da Revisdao do Eleitorado por oficio, com a finalidade de possibilitar-lhes o
exercicio da fiscalizacdo durante o processo revisional.

Subsecdo VI - Documentagdo exigida

42. A prova de identidade somente sera admitida se efetuada pelo proprio eleitor, mediante
apresentacdo de um ou mais dos seguintes documentos:

I. documento oficial de identidade com foto;
I1. certificado de quitacdo do servico militar;
II1. certiddo de nascimento ou de casamento, extraida pelo Registro Civil.
43. A comprovacao de domicilio podera ser feita mediante um ou mais documentos dos

quais se infira ser o eleitor residente ou ter vinculo profissional, patrimonial ou
comunitario no municipio a abonar a residéncia exigida.
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44. Na hipotese de ser a prova de domicilio feita mediante apresentacdo de contas de luz,
agua ou telefone, nota fiscal ou envelopes de correspondéncia, estes deverdo ter sido,
respectivamente, emitidos ou expedidos nos 3 (trés) meses anteriores ao preenchimento do
RAE, ressalvada a possibilidade de exigir-se documentagdo relativa a periodo anterior,

caso o juiz eleitoral julgue necessario para seu convencimento. [Item #alterado na Revisdo
2019] (Referéncia normativa: art. 65, §§ 1° e 3° da Resolugdo TSE n° 21.538/2003.) (Vide o processo que
gerou a Resolugdo TSE n° 23.392/2013, disponivel em:

http://www.tse.jus.br/legislacao-tse/res/2013/Rel233922013.htm)

44.1. Existe uma decisdao do TSE que prioriza a atualidade do endereco em
detrimento da seguranca, de modo que é preferivel que o eleitor traga

comprovante de residéncia mais recente. [Item #alterado na Revisdo 2019] (Vide o
processo que gerou a Resolugdo TSE n° 23.392/2013, disponivel em:
http://www.tse.jus.br/legislacao-tse/res/2013/Rel233922013.htm)

Subsegdo VII - Término do prazo de atendimento ao eleitor na revisdo

45. Existindo, na ocasido do encerramento dos trabalhos, eleitores aguardando
atendimento, sera providenciada a distribuicao de senhas aos presentes, do tltimo para o
primeiro da fila, ou adotado outro mecanismo de controle, recolhendo-se os respectivos
titulos eleitorais para que sejam admitidos a revisdo, a qual se processara observada a

ordem numeérica das senhas ou outro critério previamente definido para o atendimento.
[Item #alterado na Revisdo 2019]

46. Apos, o cartdrio devera certificar as atividades realizadas durante o periodo revisional,
detalhando o quantitativo e o percentual de eleitores revisados, fazendo juntar a relacao
nominal dos eleitores passiveis de revisdao, bem como os revisados e os passiveis de
cancelamento.

47. Em seguida, os autos devem ser encaminhados ao Ministério Publico Eleitoral para
emissdo de parecer.

Subsecdo VIII - Sentenca

48. Encerrado o periodo da revisdo do eleitorado, o Juiz Eleitoral proferira sentenca no
prazo de maximo de até 10 (dez) dias contados da data do retorno dos autos do Ministério

Publico, podendo o TRE fixar prazo inferior. [Item #alterado na Revisdo 2019] (Referéncia
normativa: art. 74 da Resolug¢do TSE n° 21.538/2003)

48.1. A sentenca devera ser publicada para oportunizar aos interessados e, em
especial aos eleitores cancelados, o direito a ampla defesa, podendo recorrer da

decisdo. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 74, §1° 1I, da
Resolugdo TSE n° 21.538/2003)

48.2. Preferencialmente, a sentenga de que trata o item 48.1 devera ser publicada
no DJE. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019]
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49. A sentenca considerara revisadas as inscricoes dos eleitores que compareceram a
revisdao e comprovaram o seu domicilio, bem como determinara o cancelamento das
inscricoes cujos eleitores ndo compareceram ou nao comprovaram seu domicilio, e das
inscricoes consideradas irregulares, em situacdo de duplicidade ou de pluralidade, ou,
ainda, daquelas em que haja indicio de ilicito penal a exigir apuracdo com a adocdo das
medidas legais cabiveis.

50. A sentenca devera ser especifica para cada municipio abrangido pela Revisdao, com a
indicacdo de todas as inscri¢cOes a serem canceladas.

51. O cancelamento das inscricdes somente serd efetuado no Sistema ELO apés a
homologacdo da Revisao pelo Pleno do TRE/PI.

Modelo de sentenca de cancelamento de inscricées em revisdo de eleitorado.
[#acrescentado na Revisdo 2019]

Subsegdo IX - Recurso
52. Publicada a sentenga, inicia-se a contagem do prazo recursal de 3 (trés) dias.

53. Interposto o recurso, no Pje, este devera ser submetido ao Juiz Eleitoral, que podera, se
assim entender, reconsiderar sua decisdo. Reconsiderada, o recurso devera ser juntado ao

processo da Revisdao do Eleitorado, fazendo-se publicar a decisdo reconsiderada. [Item
#alterado na Revisdo 2019]

54. Nao havendo reconsideragao, os recursos interpostos deverao ser remetidos, em autos
apartados, a presidencia do Tribunal Regional Eleitoral.

55. O recurso pode ser interposto pelo eleitor que teve sua inscricdao cancelada, por
delegado de partido politico ou pelo Ministério Publico Eleitoral.

56. Transcorrido o prazo recursal, o juiz eleitoral fara minucioso relatério dos trabalhos
desenvolvidos, que encaminhara, com os autos do processo de revisao, a Corregedoria
Regional Eleitoral.

Subsecdo X - Cancelamento das Inscri¢oes Eleitorais

57. Ao Corregedor Regional Eleitoral incumbe submeter ao Pleno do Tribunal o Processo
de Revisdo para sua homologacao.

58. Homologada a Revisdo pelo TRE/PI, ocorrera o efetivo cancelamento das inscri¢ées

por meio do comando do cédigo de ASE 469 pelos cartorios eleitorais. [Item #alterado na
Revisdo 2019]

Subsec¢do XI — Disposicoes Finais

59. Os eleitores privados de direitos politicos somente estardo sujeitos a atualizacdo dos
dados cadastrais ap6s comprovada a cessacdao do impedimento e regularizada a situagdo da
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inscricao.

60. Os eleitores impedidos de obter quitacdo eleitoral em decorréncia de restricoes que nao
afetem o exercicio do voto serdao admitidos a revisdo de eleitorado e estardo habilitados a
formalizacdo de Requerimento de Alistamento Eleitoral (RAE) e a coleta de dados
biométricos.

60.1. Constituem, para os fins dispostos no item 60, restricoes a quitacao eleitoral
ndo impeditivas do exercicio do voto: [Item alterado na Revisdo 2019]

I. irregularidades na prestacao de contas (codigos de ASE 230 e 272,
motivo/forma 2);

II. multas aplicadas por decisdao definitiva da Justica Eleitoral e ndo
remitidas (codigo de ASE 264);

II1. inabilitacdo para o exercicio de funcao publica (c6digo de ASE 515);
I'V. inelegibilidades (c6digo de ASE 540).

60.1.1. Excluem-se desta previsao as restricoes decorrentes de auséncia as
urnas (codigo de ASE 094) e de ndo atendimento a convocacdes para
auxiliar os trabalhos eleitorais (codigo de ASE 442), em relacdo as quais se
impOe prévia quitacdo dos débitos correspondentes ou dispensa de

recolhimento das multas, em razdo de insuficiéncia econémica do eleitor.
(#Referéncia normativa Resolugdo TSE n° 23440/2015)

60.1.2. Na hipotese do subitem 60.1, o Sistema Elo possibilitara o
processamento da operacdo, de forma a impedir o cancelamento da inscri¢cao
ao final dos trabalhos revisionais, vedando, todavia, a inativacao dos débitos
registrados no cadastro e a emissao do titulo de eleitor, considerada a
auséncia de quitacdo com a Justica Eleitoral (art. 26, da Resolucao TSE n°
21.538/2003).

60.1.3. O deferimento de novo alistamento para eleitor com inscricdao
cancelada pelos codigos de ASE 019 (Cancelamento - Falecimento), 027
(Cancelamento automatico pelo sistema - duplicidade/pluralidade), 035
(cancelamento - auséncia as urnas nos trés ultimos pleitos) ou 469
(cancelamento - revisdao de eleitorado) que, inexistindo outra restricdo a
quitacdo eleitoral, figurar em uma ou mais das situagoes descritas no item
60.1, exigira: [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 6°

do Provimento CGE n° 02/2017)
I - a prévia comprovacao de domicilio eleitoral pelo requerente;
IT - o comando do codigo de ASE 450 (cancelamento - sentenca de au-
toridade judiciaria), com motivo/forma 4, para a(s) inscricao(0es) can-

celada(s) em nome do eleitor;
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IIT - o comando do codigo de ASE correspondente a causa de restricao
a quitacdo eleitoral no histérico da nova inscri¢ao, aplicando-se a ve-
dacdo de emissdo de titulo de eleitor. Contudo, tal vedacdao nao se
impOe a requerentes quites com as obrigacOes eleitorais titulares de
inscricoes que tenham registro de irregularidade na prestacao de con-
tas e de multa eleitoral nas hipdteses de desaprovacao de contas (ASE
230, motivos/formas 3 e 4) e de multa submetida a parcelamento, des-
de que comprovado o adimplemento das parcelas vencidas (ASE 264).

SECAO II - REQUERIMENTO DE ALISTAMENTO ELEITORAL - RAE

61. As operacdes de alistamento, revisdo, transferéncia e segunda via serdo efetivadas no
Requerimento de Alistamento Eleitoral (RAE), em modelo disponivel no Sistema ELO,
quer seja nos servicos ordinarios de coleta de dados biométricos, bem como nas revisoes
de eleitorado. [Item #alterado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: Resolugdo TSE n° 23.440/2015)

62. Nas operacoes de alistamento, transferéncia, revisao, 2% via e, ainda, nas hipéteses de
regularizacdo de situacdo do eleitor deverd, obrigatéria e preliminarmente, ser efetuada
a consulta ao Cadastro Nacional de Eleitores e a Base de Perda e Suspensao de
Direitos Politicos.

62.1. As consultas referidas no item 62 poderdo ser realizadas no Sistema ELO,
simultaneamente, utilizando-se o menu [Eleitor > Atendimento > RAE] ou,
separadamente, através dos menus [Eleitor > Atendimento > Consulta Eleitor] e
[Eleitor > Perda-Suspensdo > Consulta]. [Item #alterado na Revisdo 2019]

62.2. A consulta devera ser feita preenchendo-se simultaneamente os campos
“Nome do eleitor”; “Nome da mde” e “Data de nascimento”; ndao sendo
encontrada a inscricao eleitoral, devera, ainda, ser feita consulta apenas com o
nome da mae ou com o numero do titulo, se houver.

62.3. Nao existindo inscricdo eleitoral para o eleitor consultado ou existindo para
o mesmo o Comando ASE 450, apés confirmacdo de endereco, filiagdo etc., sera
preenchido RAE de alistamento.

62.4. Existindo inscricao eleitoral para o eleitor consultado e tratando-se de
operacoes de transferéncia ou revisdo, serdo apresentados os dados do eleitor
constantes do cadastro; o formuldrio RAE deverd, entdo, ser preenchido,
complementando-se e/ou alterando-se aqueles dados com os constantes do
documento apresentado pelo eleitor e com as informagdes pessoais por ele
prestadas.

62.5. Existindo inscricao eleitoral para o eleitor consultado e tratando-se de
operacao de 2% via, serdao apresentados os dados do eleitor constantes do cadastro,

que ndo poderdo ser alterados.

62.6. As operacoes de alistamento, transferéncia, revisao e 2* via serao lancadas
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no mesmo lote (recomendamos o fechamento no 1° e 15° dia de cada més).

63. Fica dispensada a impressao de Requerimentos de Alistamento Eleitoral — RAEs e
dos espelhos de consulta do cadastro eleitoral, na efetivagao dos procedimentos de coleta
de dados biométricos nos servigcos ordinarios de alistamento eleitoral e nas revisoes de
eleitorado. [Item #alterado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: Provimento CRE/PI n° 06/2017)

63.1. Nao é permitido que o RAE seja assinado por procurador.

63.2. No momento do preenchimento do formulario RAE, o eleitor manifestara
sua preferéncia sobre o local de votacao, dentre os disponiveis na Zona eleitoral,
devendo o atendente selecionar o local escolhido no Sistema ELO. Com essa
finalidade, devera ser afixada a relacdo de todos os locais de votacdao da Zona e

respectivos enderecos em local visivel no Cartério ou Posto de atendimento.
[Subitem #alterado na Revisdo 2019]

63.3. O RAE sera considerado emitido quando houver a regular assinatura ou
aposicao da impressao digital do polegar do eleitor no Protocolo de Entrega de
Titulo Eleitoral — PETE, para os titulos emitidos em formulario continuo

produzido pela Casa da Moeda. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia
normativa: Provimento CRE/PI n° 06/2017)

63.4. No caso da impressdo de PETE quando utilizado papel de uso comum (A4),
o cartério devera configurar o Sistema ELO para que imprima em uma tinica folha
A4 o RAE, o PETE e o Titulo Eleitoral.

63.5. Para fins de eventuais e futuras verificagOes, é obrigatorio o recolhimento

das copias dos documentos comprobatorios das informagdes lancadas no RAE.

[Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: Provimento CRE/PI n°
06/2017)

64. Apos o correto preenchimento do RAE, este devera ser submetido a apreciacao do Juiz
Eleitoral, ao qual cabe o seu deferimento e a fiel observancia das normas que disciplinam o
alistamento eleitoral, bem como a adocdo das cautelas necessarias quanto a consulta prévia

ao Cadastro Nacional de Eleitores. [Item #alterado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 2°
da Resolugdo TRE/PI n° 328/2016)

64.1. E vedada a utilizacio de chancela do juiz em substituicdo a sua assinatura.
65. A entrega do titulo ao eleitor sera imediata, independentemente do prévio deferimento
do formuldrio RAE por parte do juiz eleitoral. [Item #alterado na Revisdo 2019] (Referéncia
normativa: art. 3° da Resolu¢do TRE/PI n° 328/2016)

65.1. E vedada a entrega de titulo eleitoral em domicilio.
66. O fechamento dos lotes de RAEs devera ocorrer, impreterivelmente, até o dltimo dia

util de cada quinzena, devendo haver o respectivo envio ao TSE, pelo Sistema ELO
[Controle > Lote > Envia Lote de RAE para Processamento], imediatamente apés a
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decisdo do magistrado a fim de que o cadastro eleitoral esteja sempre atualizado. [Item
#alterado na Revisdo 2019]

66.1. A decisdo do juiz eleitoral devera ser proferida no prazo maximo de até 10
dias tteis ap6s o fechamento do lote. [Item #acrescentado na Revisdo 2019]

66.2. Os RAEs que estejam com pendéncias relativas a comprovacao de enderego
ou de qualquer outra informacdo necessaria ao deferimento deverdo ser colocados
em diligéncia, para que ndo haja comprometimento da remessa dos lotes que se
encontrem devidamente instruidos.

66.2.1. Quando o RAE é colocado em diligéncia por determinacao do juiz
eleitoral, deve o Cartério também langar a decisdo no Sistema ELO [Eleitor

> Atendimento > Inclui RAE em diligéncia]. [Subitem #acrescentado na Revisdo
2019]

66.2.2. Quando um RAE é colocado em diligéncia, o status do requerimento
mudara de “Digitade” para “Em diligéncia” e ndo mais sera processado no
lote onde estava incluso. Apos essa providéncia, o requerimento saira do
lote ao qual pertencia, possibilitando ao Cartorio Eleitoral trabalhar

normalmente com os demais RAEs, enviando-os para processamento.
[Subitem #acrescentado na Revisdo 2019]

66.2.3. Realizada a diligéncia, o Cartdrio deve retirar o RAE desse status de
“Em diligéncia” por meio do menu [Eleitor > Atendimento > Consulta RAE
em Diligéncia], com o cuidado de selecionar somente aquele que se deseja
alterar. Quando o Cartério DILIGENCIAR, o status do registro passara de
“Em Diligéncia” para “Diligenciado”. Na pritica, o RAE passa a fazer
parte do lote que estd ativo naquele instante e que sera enviado para
processamento no momento oportuno. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019]

66.2 A apreciacdo e decisdo dos RAE’s pela autoridade judiciaria, nos municipios

submetidos aos procedimentos ordinarios de coleta biométrica, ocorrerdo por

intermédio dos seguintes documentos: [Subitem #alterado na Revisdo 2019] (Referéncia
normativa: art. 4° do Provimento CRE/PI n° 06/2017)

I. Relatorio coletivo, nos casos de deferimento;
II. RAE individualizado impresso, nos casos de indeferimento.
66.3 A apreciacdo e decisdao dos RAE’s pela autoridade judiciaria, nos municipios

submetidos a revisao do eleitorado, ocorrerdao por intermédio dos seguintes

documentos; [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 5° do
Provimento CRE/PI n° 06/2017.)

I. Relatorio coletivo, nos casos de deferimento;

II. RAE individualizado impresso, nos casos de indeferimento ou
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determinacao de diligéncia;

ITII. RAE individualizado impresso, nos casos de eleitores impedidos de
obter quitacdo eleitoral em decorréncia de restricbes quanto as
irregularidades na prestacao de contas (codigo de ASE 230 e 272,
motivo/forma 2); multas aplicadas por decisdo definitiva da Justica Eleitoral
e ndo remitidas (codigo ASE 264).

66.3.1. Na hipotese de o Juiz Eleitoral determinar a realizacao de diligéncia
ou indeferir RAE constante do lote coletivo, o cartério devera gerar novo
documento a ser assinado pelo Juiz Eleitoral, contendo apenas os RAEs
deferidos. [Subitem #alterado na Revisdo 2019]

66.3.2. Os RAEs convertidos em diligéncia, que tiverem seu processamento
em lote diverso ao de sua producdo, deverdo conter o registro pelo Cartorio
ou Posto Eleitoral, de forma visivel, do novo nimero de lote.

66.3.3. Sempre que o relatério gerado pelo Sistema ELO [Relatdrio >
Processamento > Req. de Alist. Eleitoral — (Decisdo Coletiva)] para
deferimento coletivo de RAE contiver mais de uma folha, somente sera
aposta a assinatura da autoridade judiciaria na ultima delas, devendo ser
obrigatoriamente rubricadas as demais, sendo vedado o uso de chancela
pelo juiz. [Subitem #alterado na Revisdo 2019]

67. O Cartorio devera tornar publico, por meio de Edital publicado no DJE e no mural, o
deferimento ou indeferimento dos pedidos de alistamento, transferéncia, revisao e 2% via,
colocando a disposicdo dos partidos e demais interessados as respectivas relacoes de
operacdes, como anexo, sempre nos dias 1° e 15 de cada més ou no primeiro dia 1util
seguinte. [Item #alterado na Revisdo 2019]

Modelo EDITAL divulgacdo atendimentos lote RAE

[Modelo #acrescentado na Revisdo 2019]

67.1. A decisao de indeferimento do RAE sera feita de modo individualizado.
[Subitem #alterado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 4°, pardgrafo tnico, do
Provimento CGE n° 9/2011 e do art. 4° do Provimento CRE/PI n° 06/2017)

67.2. Para os fins previstos nestes itens serao utilizados o “relatorio de afixa¢ao”
e a “relacdo de inscricoes e transferéncias — indeferidas”, a depender de cada
situacao, servindo um e/ou outro como anexo do Edital de que trata o item 67,
disponibilizados por meio do Sistema ELO [menu Relatdrio > Processamento].

67.3. A impugnacdo ao requerimento de alistamento ou de transferéncia de
inscricdo formulada por delegado de partido politico podera ser realizada antes da
decisio do RAE pelo juiz eleitoral e serd autuada, no PJe, na Classe

“Recurso/Impugnacdo de Alistamento Eleitoral - RIAE”. [Subitem #acrescentado na
Revisdo 2019]
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67.3.1. Nesta hipotese, o eleitor envolvido devera ser intimado para que se
manifeste, podendo inclusive juntar novos documentos em sua defesa, no
prazo determinado pelo Juiz Eleitoral. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019]

67.3.2. Com a manifestagdo do eleitor, deve ser dada vista dos autos ao
Ministério Publico Eleitoral para emissdao de parecer, apés a qual o Juiz

decidira sobre o deferimento ou ndo do RAE. [Subitem #acrescentado na Revisdo
2019]

67.3.3. Inexistindo um prazo assinalado pelo Juiz, recomendamos que a
manifestacdo do eleitor prevista no item 67.3.1 seja apresentada no prazo de

5 (cinco) dias, conforme preceitua o art. 218, §3° do CPC. [Subitem
#acrescentado na Revisdo 2019]

67.4. Caso a impugnacdo seja interposta apds a decisao de deferimento ou
indeferimento do RAE, deverd ser tratada como “Recurso” e processada nos
termos do art. 267 do Cddigo Eleitoral, considerando, porém, o0s prazos

estabelecidos na Resolugdo TSE n° 21.538/2003, conforme segue:
[Subitem #acrescentado na Revisdo 2019]

I — na hipétese de indeferimento do RAE, podera ser interposto recurso pelo
eleitor, no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da publicacdo no DJE, por edital,
da disponibilidade das relacdes dos eleitores; e

IT — em sendo deferido o RAE, os delegados de partido politico poderdo
recorrer da decisao, no prazo de 10 (dez) dias, contados da publicacao do
Edital referido no inciso I.

67.4.1. Havendo interposicdo de recurso, o procedimento deve ser autuado,
no PJe, na Classe “Recurso/Impugnagdo de Alistamento Eleitoral - RIAE”
para envio ao Tribunal. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019]

67.4.2. Em sendo recorrente o eleitor, o Ministério Publico (recorrido) sera
intimado para, querendo, apresentar contrarrazoes, no prazo de 3 (trés) dias.

67.4.3. Por sua vez, em se tratando de recurso impetrado pelo partido
(recorrente), o eleitor (recorrido) sera intimado para, querendo, apresentar
contrarrazoes, também no prazo de 3 (trés) dias. E, neste caso, ndo ha
necessidade de se dar vista ao Ministério Publico, ficando tal prerrogativa a

cargo do Ministério Publico Eleitoral na instancia superior. [Subitem
#acrescentado na Revisdo 2019]

67.4.4. Se o juiz reformar a decisdo recorrida, podera o recorrido, dentro de
3 (trés) dias, requerer suba o recurso como se por ele interposto. [Subitem

#acrescentado na Revisdo 2019]

67.5. E oportuno ressaltar que a jurisprudéncia majoritaria da Corte do TRE-PI,
tem entendido que, a teor do disposto no Cddigo Eleitoral e na Resolucao TSE n°
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21.538/2003, somente tem capacidade para estar em juizo nos feitos pertinentes
ao alistamento, a revisdo e a transferéncia eleitoral, os eleitores e os delegados
dos partidos politicos, devidamente representados por advogados. Desse
modo, orientamos seguir esse entendimento para 0s processos autuados na Classe
“Recurso/Impugnacdo de Alistamento Eleitoral — RIAE”.

Julgados TRE-PI (Acorddo TRE-PI 4998) (Acorddo TRE-PI 5945)

67.5.1. Ha jurisprudéncia do STF no sentido de que eventual dispensa do

advogado deve estar expressamente prevista em lei. [Subitem #acrescentado na
Revisdo 2019]

Julgado STF — ADIN 4.403-DF

Fluxograma da Impugnacdo de RAEs — Antes da decisdo do Juiz Eleitoral

Fluxograma da IMPUGNACAO AO RAE — Apés a decisdo de deferimento ou indeferi-
mento do RAE - RECURSO

[#acrescentado na Revisdo 2019]

SECAO III - PREENCHIMENTO DO FORMULARIO RAE

68. Nas operacoes alistamento e transferéncia deverao ser preenchidos, obrigatoriamente,
todos os campos do formuldrio RAE, inclusive o de telefone para contato (campo 24),
caso disponivel.

68.1. O RAE sera preenchido com os dados constantes dos documentos

apresentados pelo eleitor e as informagdes por ele prestadas. [Subitem #acrescentado
na Revisdo 2019]

68.1.1. Sera consignado no RAE o nome do requerente na integra, sem
abreviaturas, salvo quando os dados ultrapassarem a quantidade de
caracteres disponivel no sistema ELO para insercio do nome completo,
situacdo na qual os trés primeiros nomes e o dltimo deverdo ser grafados na
integra, abreviando-se apenas 0s outros que ndo couberem no espaco

préprio. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 2° do
Provimento n° 3/2005 - CGE)

68.1.2. A Carteira Nacional de Habilitacdo - CNH pode ser utilizada como
documento de identificacdo em todo o territério nacional ainda que em

momento posterior a data de validade consignada no referido documento.
[Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: Oficio-Circular n°
2/2017/CONTRAN)

68.1.3. As declaracOes prestadas pelo eleitor em relacdo ao seu estado civil,

sexo, escolaridade e ocupacdo sdao de sua inteira e exclusiva
responsabilidade, devendo ser inseridas como verdadeiras no RAE, sob as
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penas da lei, ndo comportando o atendente requisitar documentacao

complementar para comprovacdo das informacgOes prestadas. [Subitem
#acrescentado na Revisdo 2019]

68.2. Mesmo sendo facultativa a anotacdo do CPF no cadastro eleitoral, nos
termos do Oficio-Circular n° 039/2007 — CGE, o atendente deve registra-lo
quando do preenchimento do RAE, sempre que o eleitor o apresente e/ou que o
nimero pertinente esteja consignado no documento oficial de identificacao

apresentado. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 6° da
Resolugdo TSE n° 23.440/)

68.2.1. No RAE, o campo destinado ao nimero do CPF nao pode ser
preenchido apenas com nimeros “0000” (zeros), pois isso levara a inscricao

a cair em “Banco de Erro” no momento do processamento. [Subitem
#acrescentado na Revisdo 2019]

68.3. A pessoa travesti ou transexual podera, por ocasido do alistamento ou de
atualizacao de seus dados no Cadastro Eleitoral, se registrar com seu nome social

e respectiva identidade de género, podendo ser inserida tal informacdo no RAE.
[Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: Resolugdo TSE n° 23.562/2018)

68.3.1. Considera-se nome social a designacdo pela qual a pessoa travesti ou

transexual se identifica e é socialmente reconhecida. [Subitem #acrescentado na
Revisdo 2019] (Referéncia normativa: Resolugdo TSE n° 23.562/2018)

68.3.2. Considera-se identidade de género a dimensao da identidade de uma
pessoa que diz respeito a forma como se relaciona com as representacoes de
masculinidade e feminilidade e como isso se traduz em sua pratica social,
sem guardar necessaria relacdo com o sexo bioldgico atribuido no

nascimento. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa:
Resolugdo TSE n° 23.562/2018)

68.3.3. O nome social ndo podera ser ridiculo ou atentar contra o pudor.

[Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: Resolugdo TSE n°
23.562/2018)

68.3.4. O nome social, o qual constara do titulo de eleitor, impresso ou

digital, sera acompanhado do nome civil. [Subitem #acrescentado na Revisdo
2019] (Referéncia normativa: Resolucdo TSE n° 23.562/2018)

68.3.5. No titulo eleitoral (no modelo que contempla assinatura do eleitor) e
no Protocolo de Entrega de Titulo Eleitoral, o eleitor podera assinar seu
nome social, se o desejar, desde que aponha, no Requerimento de
Alistamento Eleitoral (fisico ou eletr6nico), a mesma assinatura que conste

do documento de identidade oficial por ele apresentado; [Subitem

#acrescentado na Revisdo 2019] (#Referéncia Normativa Portaria Conjunta TSE n°
1/2018)

68.3.6. O nome social e a identidade de género constardo do Cadastro
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Eleitoral em campos proprios, preservados os dados do registro civil.
[Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: Resolu¢do TSE n°
23.562/2018)

68.3.7. A Justica Eleitoral restringira a divulgacdo de nome civil dissonante
da identidade de género declarada no alistamento ou na atualizacdao do

Cadastro Eleitoral. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa:
Resolugdo TSE n° 23.562/2018)

69. Na operacdo revisao, deverdao ser preenchidas as informacdes que serdo alteradas e,
obrigatoriamente, 0s campos:

3 - Possui irmdo gémeo;

4 - Numero de Inscricdo;
5 - Unidade da Federacao;
6 - Codigo do Municipio;
7 - Zona Eleitoral;

8 - Codigo do local de votagao;
10 - Nome do Requerente;
17- Data de Nascimento;
20 - Endereco completo;
23 - CEP;

25 - Nome da Mae;

26 - Nome do Pai.

70. Na operacado 2? via deverdo ser preenchidos, obrigatoriamente, os campos:

3 - Possui irmdo gémeo

4 - Numero de Inscricdo
5 - Unidade da Federacao
6 - Cddigo do Municipio
7 - Zona Eleitoral

10 - Nome do Requerente
17 - Data de Nascimento

71. Se os dados consignados no formulario RAE ndo forem absolutamente iguais aos
constantes do cadastro, a operacao sera rejeitada e incluida em banco de erros. Havendo
necessidade de retificacdio de qualquer dado, a operacdo a ser utilizada é Revisdo

(Operacao 5).

72. O preenchimento dos campos do formuldrio RAE deve obedecer as especificacées ja

pré-definidos no proprio Sistema ELO, seguindo rigorosamente seus parametros.

Modelo de Formuldrio RAE Pré-Impresso

SECAO IV — ALISTAMENTO

73. Deve ser consignada OPERACAO 1 — ALISTAMENTO nas seguintes hip6teses:
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I. quando o alistando requerer inscri¢ao pela primeira vez; e

II. quando a tnica inscricdo localizada no cadastro estiver cancelada por
determinacdo de autoridade judiciaria (ASE 450), salvo no caso de comando
equivocado do ASE, quando a inscricdo podera ser restabelecida nos moldes do
Capitulo VIII, Titulo V, deste Manual. [Subitem #alterado na Revisdo 2019]

73.1. O Cartério podera fornecer certidoes de isencao de alistamento aos eleitores
a seguir relacionados, que ndo estdo obrigados a exercer o voto, nos termos da
Constituicao Federal: a) maiores de 70 anos; b) maiores de 16 e menores de 18

anos; e c) analfabetos.[Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art.
27 da Resolugdo TRE n° 232/2011).

Modelo de Certidao circunstanciada de isencao de alistamento

[#acrescentado na Revisdo 2019]

73.2. Independentemente da causa de cancelamento, as inscricoes permanecerao

no cadastro eleitoral por prazo indeterminado. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019]
(Referéncia normativa: Resolugdo TSE n° 23.490/2016).

73.3. Os eleitores que comparecerem ao Cartdrio portando Titulo Eleitoral cujos
dados ndo constem do Cadastro Nacional de Eleitores em razdo de expurgo

anteriormente realizado deverao requerer novo alistamento. [Subitem #acrescentado
na Revisdo 2019] (#referéncia normativa - Oficio-Circular CGE n° 20/2008).

73.3.1. Neste caso, antes do alistamento eleitoral, o requerente devera quitar
as multas por auséncia a todos os pleitos ocorridos apos a data de emissao

do Titulo Eleitoral ja expurgado do cadastro. [Subitem #acrescentado na Revisdo
2019] (#referéncia normativa - Oficio-Circular CGE n° 20/2008).

73.3.2. S6 deverdo ser cobradas multas por auséncia aos pleitos realizados
nos 10 anos que antecederem o comparecimento do eleitor ao Cartorio para
solicitar o novo alistamento, haja vista a prescricao decenal das multas

eleitorais. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (#referéncia normativa - Oficio-
Circular CGE n° 20/2008)

73.3.3. Recomenda-se adotar a mesma orientacdo constante no item 73.3.2
para hipétese do eleitor que comparece para novo alistamento e, no caso,

informa que ja teve titulo eleitoral, embora ndo o possua mais. [Subitem
#acrescentado na Revisdo 2019]

74. Para o alistamento, o requerente apresentara um dos seguintes documentos do qual se
infira a nacionalidade brasileira (Lei n® 7.444/85, art. 5°, § 2°):

I. documento oficial de identidade com foto;

II. certificado de quitacdo do servico militar, para requerentes do sexo masculino
que a ele estejam obrigados (18 a 45 anos);
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II1. certiddo de nascimento ou casamento, extraida do Registro Civil;

IV. instrumento publico do qual se infira, por direito, ter o requerente a idade
minima de 16 (dezesseis) anos e do qual constem, também, os demais elementos
necessarios a sua qualificacao.

74.1. Caso a comprovacao da identidade, para fins de operacdo de alistamento, se
faca por meio da CNH, serd necessaria a complementacdo de documentacdo em

face da auséncia de dados referentes a nacionalidade. [Item acrescentado na Revisdo
2019]

74.2. Caso a comprovacao da identidade, para fins de operacdo de alistamento, se
faca por meio de passaporte, cujo modelo ndo contenha dados referentes a

filiacdo, sera necessario complementar a documentagdo. [Item acrescentado na
Revisdo 2019]

75. Os documentos comprobatérios de quitagdo com o servigo militar obrigatério ou
prestacdo alternativa sdo: Certificado de Reservista, Certificado de Dispensa de
Incorporacao, Certificado de Alistamento Militar — CAM (valido por dois anos),
Certificado de Prestacdo Alternativa ao Servico Militar Obrigatério, Certificado de
Dispensa de Prestacdo do Servico Alternativo, Certificado de Isencao Militar e
Certificado de Isencao do Servico Alternativo.

75.1. Nao poderdo ser aceitos os seguintes documentos: certificado de eximido e
certificado de recusa de prestacao do servigo alternativo.

75.2. Se o interessado ndo possuir 0os documentos que comprovem a quitagao com

o servico militar obrigatorio ou a prestacdo alternativa, devera ser orientado a:
[Subitem #alterado na Revisdo 2019]

L. utilizar o sitio eletronico www.alistamento.eb.mil.br para realizar seu
alistamento militar, caso possua CPF; ou

II. procurar a Junta Militar mais préxima de sua residéncia, a fim de
regularizar sua situagao, caso ndo possua CPF ou haja outro empecilho para
a realizacgdo de seu alistamento pela internet.

75.3. Quando o alistamento militar tiver sido realizado pela internet, o Atendente
devera acessar o menu “Servicos ao Cidadao > Acompanhar Alistamento” do sitio
eletronico www.alistamento.eb.mil.br e informar o nimero do Registro de
Alistamento — RA ou do CPF do Requerente, para consultar a autenticidade do

“Certificado de Alistamento ONLINE” apresentado pelo alistando. [Subitem
#acrescentado na Revisdo 2019]

75.4. Os documentos comprobatdrios de quitacdo com o servico militar ou
prestacdo alternativa deverdo ser exigidos observando-se, cumulativamente, os
seguintes requisitos: [Subitem #alterado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 5°, do
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CE c/c art. 19 e 41, §1°, do Decreto n° 57.654/66)

I. o alistando ter completado 18 anos por ocasido da formalizagdo do
Requerimento de Alistamento Eleitoral;

I1. apenas a partir do dia 1° de julho do ano em que o alistando completar 18
anos; e

II1. até 31 de dezembro do ano em que o alistando completar 45 anos.

75.4.1. Os brasileiros naturalizados e os que firmarem termo de opcdo pela
nacionalidade brasileira sdao obrigados a prestar servico militar a partir do
30° (trigésimo) dia contado da data em que receberam o certificado de

naturalizagéo. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 41,
§1°, do Decreto n° 57.654/66)

75.4.2. A fiscalizacdo acerca do cumprimento das obrigacOes militares é

obrigatoria para o Poder Judiciario. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019]
(Referéncia normativa: Lei n° 4.375/1964)

76. E facultado o alistamento, no ano em que se realizarem eleicdes, do menor que
completar 16 (dezesseis) anos até a data do pleito, inclusive, desde que efetue sua inscricao
dentro do prazo estabelecido para o alistamento eleitoral.

77. Aos estrangeiros em geral é vedado o alistamento eleitoral, nos termos do § 2° do art.
14, da Constituicdo Federal.

77.1. Os cidaddaos estrangeiros que comparecerem ao Cartério Eleitoral
manifestando interesse na aquisicdo da nacionalidade brasileira deverdo ser
orientados a requeré-la perante a Justica Federal.

77.2. Os brasileiros naturalizados poderdo alistar-se, desde que apresentem cédula
de identidade de modelo idéntico a do brasileiro (contendo, no campo
NATURALIDADE, o pais onde nasceu, e a Portaria Ministerial que lhe confere a
nacionalidade brasileira), com a finalidade de se verificar a data de sua expedigao.

77.3. O certificado provisério de naturalizacdo serve para todos os efeitos
(inclusive alistamento eleitoral), como prova da nacionalidade brasileira por até
dois anos apo6s atingida a maioridade (concedido a estrangeiros que venham a
residir no Brasil até a idade de cinco anos e, antes de atingida a maioridade, o
requeiram ao Ministério da Justiga).

78. Pessoas nascidas no estrangeiro, de pai brasileiro ou de mae brasileira a servico da
Republica Federativa do Brasil, (art. 12, inciso I, letra “b” da Constituicdo Federal), nao
necessitam fazer a opcdo pela nacionalidade brasileira, bastando apresentar, para requerer
o alistamento eleitoral, certiddo de nascimento devidamente transcrita, ou Cédula de
Identidade idéntica a do brasileiro.
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79. Pessoas nascidas no estrangeiro, de pai brasileiro ou de mae brasileira, que venham a
residir na Republica Federativa do Brasil e optem, em qualquer tempo, pela nacionalidade
brasileira (art. 12, inciso I, letra “c”, da Constituicdo Federal), deverdao apresentar, ao
requerer o alistamento eleitoral, Certiddo de Registro de Opcao de Nacionalidade, do qual
conste a homologacdo da opcao pela nacionalidade brasileira por Juiz Federal, ou Cédula
de Identidade idéntica a do brasileiro.

79.1. Os brasileiros natos, em decorréncia do mesmo dispositivo constitucional,
que tenham sido registrados em reparticao competente (Consulado), anteriormente
a 07 de junho de 1.994 (Emenda Constitucional de Revisdo n° 03), ndo necessitam
fazer a opcdo de nacionalidade brasileira; nesses casos, o alistamento podera ser
feito com a apresentacdo da certiddo de nascimento devidamente transcrita, ou da
cédula de identidade de modelo idéntico a do brasileiro.

80. Nao podera se alistar quem portar Cédula de Identidade idéntica a do brasileiro, em
que conste expressdao “pendéncia de opg¢do”, ou expressio semelhante, devendo ser
orientado, se quiser optar pela nacionalidade brasileira, a requerer a homologacao da opcao
perante a Justica Federal (art. 109, inciso X, da Constituicao Federal).

81. Os portugueses que obtiverem a igualdade de direitos e obrigacGes civis e o gozo de
direitos politicos, nos termos do Decreto n° 3.927/2001, que regulamentou o Estatuto da
Igualdade, poderdo alistar-se como eleitores, sendo deles exigida a apresentacao da Cédula
de Identidade idéntica a do brasileiro, Portaria Ministerial, dispensada a apresentacao de
documento de quitagcdo com o servico militar obrigatério ou prestacdo alternativa.

81.1. Comparecendo ao Cartorio cidaddao portugués interessado em adquirir a
igualdade de direitos e obrigacOes civis e gozo de direitos politicos no Brasil,
devera ser orientado a dirigir peticdo, assinada por ele ou por procurador com
poderes especiais, ao Departamento de Estrangeiros, Divisdao de Nacionalidade e
Naturalizacdao do Ministério da Justica (veja sitio do Ministério da Justica na
Internet www.mj.gov.br/estrangeiros).

81.2. Os portugueses que nao obtiverem a igualdade de direitos e obrigacGes civis
e gozo de direitos politicos, previstos no Estatuto da Igualdade, terdo o mesmo
tratamento que os estrangeiros em geral.

82. A outorga a brasileiros do gozo dos direitos politicos em Portugal, devidamente
comunicada ao Tribunal Superior Eleitoral, importara suspensao desses mesmos direitos
no Brasil.

83. O brasileiro que ndo se alistar até os 19 (dezenove) anos ou o naturalizado que nao se
alistar até 1 (um) ano depois de adquirir a nacionalidade brasileira incorrerao em multa, no
valor maximo, imposta pelo Juiz Eleitoral e cobrada no ato da inscricao (art. 15, caput, c/c
o art. 85, ambos da Resolugao TSE n° 21.538/2003).

83.1. Nao se aplicara multa ao ndo-alistado que requerer sua inscri¢ao eleitoral até
o centésimo quinquagésimo primeiro dia anterior a eleicao subsequente a data em
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que completar 19 (dezenove) anos (art. 8° do Cédigo Eleitoral, c/c art. 91 da Lei
n° 9.504/97).

83.2. Também ndo se aplicara a multa ao alistando portador de deficiéncia que
torne impossivel ou demasiadamente oneroso o cumprimento de suas obrigacoes
eleitorais, desde que comprove, a qualquer tempo, a deficiéncia referida, nos
termos da Resolucao TSE n° 21.920/2004.

83.3. Nao se aplicard multa prevista no art. 8° do Cédigo Eleitoral ao analfabeto
que deixar tal condicdo.

84. O indigena, integrado ou ndo e independentemente de saber exprimir-se na lingua
nacional, estd obrigado ao alistamento eleitoral e ao voto, sendo observada a
facultatividade quanto aos analfabetos, aos maiores de 70 anos e aos menores de 18 e

maiores de 16 anos. [Item #alterado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: Lei n° 6.001/1973
(Estatuto do Indio) / Resolugdo TSE n° 20.806/2001 / Resolu¢do TSE n° 23.274/2010 / Processo
Administrativo CGE n° 1806-81.2011.6.00.0000).

Ac TSE 1806-81
Processo Administrativo 1919-30.2014.5.00.0000

84.1. Sao aplicaveis aos indigenas, do sexo masculino, reconhecidos no pleno
exercicio dos direitos civis, nos termos da legislacao especial (Estatuto do Indio),
as exigéncias impostas para o alistamento eleitoral, inclusive de comprovacao de

quitacao do servico militar ou de cumprimento de prestacao alternativa. [Item
#alterado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: Lei n° 6.001/1973 (Estatuto do Indio),
Resolugdo TSE n° 20.806/2001 e Oficio-Circular n° 4/2015 - CGE)

84.2. A declaracdo formal da condicdo de integrado ou nao integrado, bem assim a
declaracdo de residéncia, serao fornecidas pelo 6rgao de assisténcia aos indigenas.

85. O eleitor que ndo possua moradia ou residéncia fixas, devera fazer o alistamento no
domicilio em que se encontrar, devendo ser orientado no sentido de que, mudando de
residéncia, situada a nova moradia em outro municipio, devera promover a transferéncia
do domicilio eleitoral, desde que observados: 1) o transcurso de, pelo menos, 1 (um) ano
do alistamento ou da ultima transferéncia; e 2) residéncia minima de 3 (trés) meses no
novo domicilio. [Item #alterado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 42, pardgrafo tinico, do
Cddigo Eleitoral)

85.1. Em regra, o domicilio eleitoral é definido pela residéncia ou moradia do
eleitor/alistando dentro da abrangéncia geografica da respectiva Zona Eleitoral.
Contudo, conforme jurisprudéncia do TSE, também se considera como domicilio
eleitoral o municipio no qual o requerente mantém vinculo profissional,
patrimonial, comunitario ou afetivo. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019]

85.2. Acerca do domicilio eleitoral, esta disponivel o Oficio-Circular n° 19/2015

na pagina da CRE/PI na Intranet (UNIDADES > CORREGEDORIA > ATOS
NORMATIVOS > ATOS DA CRE/PI > OFICIOS-CIRCULARES), o qual traz
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algumas jurisprudéncias sobre o tema. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019]
(Referéncia normativa: Oficio-circular n® 30/2015-SEOZIC/CRE-PI.)

85.3. Para comprovacao do domicilio eleitoral, poderdao ser apresentados: [Subitem
#acrescentado na Revisdo 2019]

I. Contas de agua, luz ou telefone;
II. Certificado de Registro ou de Licenciamento de Veiculo;

III. Correspondéncias bancarias, financeiras, de consorcios, expedidas por
orgaos oficiais ou por estabelecimentos de ensino, enviadas pelos Correios;

IV. Certificado de Alistamento Militar;
V. contrato de locacdo de imével;

VI. carné de IPTU;

VII. documento do INCRA;

VIII. documento que comprove que o Requerente possui vinculo
profissional (contrato de trabalho de que conste o endereco do alistando);

IX. contrato de matricula em estabelecimento de ensino; ou
X. outros documentos que comprovem o vinculo descrito no subitem 85.1

85.3.1. A documentagdo descrita no item 85.3 sera objeto de apreciacdo pelo
juiz eleitoral que podera exigir complementacdao de acordo com a sua
ConVicgElO. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019]

85.4. Na hipotese de ser a prova de domicilio feita mediante apresentacdo de
contas de luz, dgua ou telefone, nota fiscal ou envelope de correspondéncia, estes
deverdo ter sido, respectivamente, emitidos ou expedidos nos 3 (trés) meses
anteriores ao preenchimento do RAE, ressalvada a possibilidade de exigir-se

documentacdo relativa a periodo anterior. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019]
(Referéncia normativa: Oficio-circular n® 30/2015-SEOZIC/CRE-PI.)

85.5. Caso o cidadao resida em zona rural de dificil acesso, sem identificacdo e/ou
ndo tenha comprovante de domicilio, o atendente deverd, inicialmente, solicitar
outros documentos que possibilitem a comprovacao do vinculo com o municipio,
tais como: cartdo de vacina, comprovantes de escolaridade (boletim escolar,

declaracdo da escola, etc.) e outros que lhe vinculem a comunidade. [Subitem
#acrescentado na Revisdo 2019]

85.5.1. A documentacgdo descrita no item 85.5 sera objeto de apreciacdo pelo
juiz eleitoral que podera exigir complementacdo de acordo com a sua
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CoNnvicgao. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019]

85.6. Subsistindo duvida quanto a idoneidade do comprovante de domicilio
apresentado ou ocorrendo a impossibilidade de apresentacdo de documento que
indique o domicilio do eleitor, declarando este, sob as penas da lei, que tem
domicilio no municipio, o juiz eleitoral decidira de plano ou determinara as
providéncias necessarias a obtencdo da prova, inclusive por meio de verificacao

in loco. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 65, §4°, da
Resolugdo TSE n° 21.538/2003)

85.7. Quando subsistir ddvidas sobre as informacoes referentes ao domicilio
eleitoral do requerente, o Juiz Eleitoral podera determinar a realizacdao de
diligéncias para averiguar sua exatiddo. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019]

SECAO V - ATENDIMENTO DE ELEITOR BRASILEIRO, RESIDENTE
NO EXTERIOR E EM TRANSITO NO BRASIL

86. O brasileiro, residente no exterior e em transito no Brasil, que desejar regularizar a sua
situacdo, devera fazé-lo em qualquer Cartorio Eleitoral do pais.

87. O atendente do Cartério devera, primeiramente, fazer as consultas no sistema ELO:
Consulta eleitor e Consulta Perda/Suspensao dos Direitos Politicos.

88. Ao atender o brasileiro nao alistado, residente no exterior e em transito no Brasil,
devera ser preenchido, MANUALMENTE e sem rasuras, o formuldario RAE de
alistamento — operagdo 1, com todas as informacdes necessdrias, a excecdo dos campos
privativos do Cartorio e do local de votacdo, sendo que para este ultimo campo devera ser
anotado no verso.

88.1. O numero da inscricao eleitoral, Campo 04 do RAE, serd fornecido
exclusivamente pela Zona Eleitoral do Exterior/ZZ, responsavel pelo cadastro de
eleitores residentes no exterior, localizada no Distrito Federal, através do telefone:
(61) 3048-1770. [Subitem #alterado na Revisdo 2019]

88.2. Devera ser aposto o local de votacdo que o requerente deseja votar no
exterior, Campo 09 do RAE, no verso do documento (ex.: Embaixada do Brasil
em Pretoria, Consulado Brasileiro em Miami).

88.3. Devera ainda ser anotado no verso do RAE, o endereco eletronico (e-mail)
do eleitor, e ainda, o nome/telefone/e-mail e endereco de parente ou de pessoa
amiga residente e domiciliada no Brasil, para eventual contato pela Zona Eleitoral
do Exterior/ZZ.

88.4. Os dados constantes do formuladrio RAE, devem ser idénticos aos dos
documentos apresentados e devera ser encaminhado a Corregedoria Regional
Eleitoral, que o enviara ao Cartério Eleitoral do Exterior/ZZ, localizado a SHIS Qi
13, Lt i, Lago Sul, CEP 71.635-181, Brasilia/DF. [Subitem #alterado na Revisdo 2019]
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89. O eleitor devera ser informado que o processamento do titulo, dado ao tramite da
documentacdo: Cartorio > CRE > CRE/DF > CE/ZZ > Embaixada/Consulado, podera
levar mais de 90 dias.

90. Nao serdo aceitos os antigos Formularios de Solicitacdo de Servicos Eleitorais,
conforme determinacdo do Juizo da Zona Eleitoral do Exterior.

91. Para o alistamento eleitoral de brasileiro residente no exterior, o RAE deve ser
instruido com os mesmos documentos exigidos para o eleitor residente no Brasil, além do
comprovante que ateste a residéncia no exterior. [Item #alterado na Revisdo 2019]

91.1. No caso do eleitor ter alterado o nome em virtude de casamento ou outro
motivo, devera apresentar copia de documento comprobatério da alteragao.

92. Os eleitores residentes no exterior que procurarem o Cartério Eleitoral, pessoalmente
ou por intermédio de seus familiares, solicitando quaisquer outros servicos da Justica
Eleitoral, deverdo ser orientados a consultar o site do Tribunal Regional Eleitoral do
Distrito Federal (www.tre-df.jus.br > Eleitor e elei¢cdes > Eleitor no Exterior) ou solicitar o
servico através do e-mail eleitor.exterior@tre-df.jus.br. [Ttem #alterado na Revisdo 2019]

SECAO VI - TRANSFERENCIA

93. Deve ser consignada OPERACAO 3 — TRANSFERENCIA sempre que o eleitor
desejar alterar seu domicilio eleitoral (municipio) e for encontrado em seu nome ntimero
de inscricdo em qualquer Zona, municipio, unidade da Federacdo ou pais.

93.1. Seréd admitida transferéncia de inscricao cancelada pelos c6digos ASE 019 —
cancelamento - falecimento; 027 - cancelamento automatico pelo sistema -
duplicidade ou pluralidade (motivo-forma 3); 035 — cancelamento — auséncia as
urnas nos trés ultimos pleitos e 469 — cancelamento - revisdo de eleitorado, desde
que comprovada a inexisténcia de outra inscri¢do liberada, ndo liberada, regular
ou suspensa para o eleitor. [Item #alterado na Revisdo 2019]

93.2. Existindo mais de uma inscri¢ao cancelada para o eleitor no cadastro, devera
ser promovida, preferencialmente, a transferéncia daquela:

I - que tenha sido utilizada para o exercicio do voto no ultimo pleito;

IT - que seja a mais antiga.
93.3. E vedada a transferéncia de inscricio envolvida em coincidéncia; suspensa;
cancelada automaticamente pelo sistema quando envolver situacao de perda e
suspensao de direitos politicos (ASE 027, motivo/forma 1 ou 2); cancelada por

perda de direitos politicos (ASE 329) e por decisao de autoridade judiciaria (ASE
450).
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93.4. A OPERACAO 3 —- TRANSFERENCIA poder4 ser realizada em conjunto ou
nao com eventual retificacdo de dados.

94. A transferéncia pode ocorrer nas seguintes hipéteses:

I. de um municipio para outro, dentro do mesmo Estado, ainda que dentro da
mesma Zona;

II. de um Estado para outro, dentro do pafs;
II1. do exterior para o Brasil;
IV. do Brasil para o exterior (sob responsabilidade da Zona Eleitoral do Exterior);

V. de uma Zona do exterior para outra também do exterior (sob responsabilidade
da Zona Eleitoral do Exterior).

95. A transferéncia do eleitor s6 serd admitida se satisfeitas as seguintes exigéncias:

I. recebimento do pedido no Cartério Eleitoral do novo domicilio no prazo
estabelecido pela legislacdo vigente;

II. transcurso de, pelo menos, 1 (um) ano do alistamento ou da dultima
transferéncia;

III. residéncia minima de 3 (trés) meses no novo domicilio, declarada, sob as
penas da lei, pelo proprio eleitor (Lei n° 6.996/82, art. 8°);

IV. prova de quitacdao com a Justica Eleitoral;
V. apresentacdo de documento de identidade.

95.1. O disposto nas letras “b” e “c” ndo se aplica a transferéncia de titulo
eleitoral de servidor publico civil, militar, autarquico, ou membro de sua familia,
por motivo de remogao ou transferéncia. Essa situacdo deve ser assinalada no

campo ex-officio do formulario RAE. [Subitem #alterado na Revisdo 2019] (Referéncia
normativa: art. 8°, pardgrafo tinico, da Lei n° 6.996/82)

96. Ao requerer a transferéncia ao Juiz do novo domicilio, o eleitor entregara o titulo ao
Cartdrio.

97. Verificada a existéncia de débitos com a Justica Eleitoral, o Juiz arbitrara a multa a ser

paga.

98. Considerando que o processamento do RAE inativa os codigos ASE pertinentes ao
registro de causas de restricdo a quitacdo eleitoral, estas deverdo ser previamente
verificadas e solucionadas.
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Fluxograma do Atendimento ao Eleitor - Transferéncia

Subsecdo I - Transferéncias Equivocadas

99. Para que sejam evitadas as transferéncias efetuadas equivocadamente e os
consequentes pedidos de regularizacao junto a Corregedoria-Geral da Justica Eleitoral, os
Cartorios Eleitorais cuidardao pela fiel observancia das normas estabelecidas pela
Resolucdo TSE n.° 21.538/03, verificados os seguintes procedimentos (Fax’s-Circulares n°
21/02 e 18/03-CGE):

I. o RAE devera ser preenchido na presenca do eleitor, com dados exatamente
iguais aos registrados nos documentos por ele apresentados;

II. quando da verificagdo dos dados constantes no cadastro eleitoral divergirem
dos dados na documentacdo apresentada, essa situacdo podera indicar que os
dados pertencem a outro eleitor;

III. na hipétese, a transferéncia ndo devera ser realizada. Ndao sendo localizada
inscricdo cujos dados correspondam aqueles constantes no documento de
identidade do requerente, a operacdo a ser comandada sera a de alistamento;

IV. ndo é permitido rasurar o RAE ou alterar dados inseridos no cadastro sem o
preenchimento naquele formulério, firmado pelo eleitor e deferido pelo Juiz;

V. quando do comparecimento do eleitor ao Cartorio, devera ser, primeiramente,
averiguado se a inscri¢do pertence ao requerente ou a possivel homdnimo deste
ou, ainda, a terceiro (nimero da inscricdo anotado erroneamente);

VI. constatado que houve transferéncia efetuada equivocadamente, a Zona
Eleitoral que detectou a ocorréncia devera, ap6s autuar o processo no PJe, na
Classe Regularizacdo da Situagdo do Eleitor (RSE), dar ciéncia do fato e solicitar
a instrucao necessaria a outra Zona Eleitoral envolvida, remetendo os autos
diretamente, se dentro do Estado do Piaui, ou por intermédio da Corregedoria, se a

outra Zona pertencer a Estado diverso, solicitando a juntada de: [Item #alterado na
Revisdo 2019]

a) RRI — Requerimento de Regularizacdo de Inscricao firmado pelo eleitor.
Formulario para reversdo de operacao equivocada (requerimento do
cartério): para os casos em que a falha é identificada pelo Cartério Eleitoral,
disponivel no Sistema ELO e Formuldrio para reversao de operagao
equivocada (requerimento do eleitor): para os casos em que a falha é
identificada pelo préprio eleitor, que comparece ao cartério para informar

sobre a irregularidade, disponivel também no Sistema ELO. [Subitem
#alterado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: Oficio-Circular n°11/2017-CGE e
Oficio-Circular n° 022/2017-SEACE/CRE-PI)

b) cépia de documentos que comprovem os dados pessoais que necessitam
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ser consignados no cadastro (documento de identidade, comprovante de
residéncia e titulo eleitoral);

¢) RAE — Requerimento de Alistamento Eleitoral preenchido pelo eleitor, se
disponivel, e do correspondente PETE — Protocolo de Entrega de Titulo
Eleitoral;

d) copia das respectivas paginas dos cadernos de votacdo posteriores a data
do alistamento / transferéncia / revisao, nas quais tenha constado o nome do
eleitor ou nimero da inscricao;

e) outros documentos e informagOes que possam subsidiar decisdao a
respeito.

VII. instruidos com a documentacdo solicitada, prestadas as informacdes
consideradas pertinentes e manifestacao do juiz eleitoral, os autos do RSE deverao
ser imediatamente remetidos, via PJe, pela Zona Eleitoral, a Corregedoria
Regional Eleitoral que o remetera a Corregedoria-Geral para as necessarias
providéncias; [Subitem #alterado na Revisdo 2019]

VIII. os pedidos de desconstituicao de transferéncia equivocada somente poderao
ser atendidos se a Corregedoria-Geral dispuser dos dados necessarios, como nome
completo, filiacdo, data de nascimento, sexo, estado civil, grau de instrucao,
ocupacao, endereco, municipio de nascimento, entre outros (Fax’s-Circulares n°
21/02 e 18/03- CGE);

IX. situacdes comunicadas apdés a data de fechamento do cadastro somente
poderdo ser regularizadas, se possivel, quando da reabertura.

SECAO VII - REVISAO

100. Deve ser consignada OPERACAO 5 — REVISAO nas seguintes situagdes:

I. quando o eleitor necessitar alterar local de votagdo no mesmo municipio, ainda
que haja mudanca de Zona Eleitoral;

I1. para retificar dados pessoais ou;

III. para regularizar, sem alteracdo do municipio, situacdo de inscricao cancelada
pelos cédigos ASE 019 — cancelamento - falecimento; 027 - cancelamento
automatico pelo sistema - duplicidade ou pluralidade (motivo-forma 3); 035 —
cancelamento — auséncia as urnas nos trés ultimos pleitos e 469 — cancelamento -
revisdo de eleitorado, desde que comprovada a inexisténcia de outra inscrigcao

liberada, ndo liberada, regular ou suspensa para o eleitor. [Subitem #alterado na
Revisdo 2019]

100.1. Somente serd deferida revisdo ao eleitor que estiver quite com a Justica
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Eleitoral.

100.2. Caso o eleitor ndo esteja quite, devera apresentar justificativa ou pagar
multa.

100.3. Considerando que o processamento do RAE inativa os codigos ASE
pertinentes ao registro de causas de restricao a quitacao eleitoral, estas deverao ser
previamente verificadas e solucionadas.

100.4. Para a revisdao (operagdo 5) com a regularizacdo de inscricdo cancelada
pelo codigo ASE 469 cancelamento — revisdo de eleitorado, € necessario
apresentar os mesmos documentos de domicilio exigidos na revisdo do eleitorado
(art. 1°, do Provimento CGE n° 7/2003 e art. 8° da Resolucio TSE n°
23.440/2015). [Subitem #alterado na Revisdo 2019]

Fluxograma do Atendimento ao Eleitor - Revisdo

SECAO VIII - SEGUNDA VIA

101. Deve ser consignada OPERACAO 7 — 2° VIA quando o eleitor estiver em situagio
regular e desejar apenas a 2% via do seu titulo eleitoral, sem nenhuma alteragao.

101.1. Somente sera deferida 2* via ao eleitor que estiver quite com a Justica
Eleitoral.

101.2. Caso o eleitor ndo esteja quite, devera apresentar justificativa ou pagar
multa.

101.3. Considerando que o processamento do RAE inativa os codigos ASE
pertinentes ao registro de causas de restricao a quitacao eleitoral, estas deverdo ser
previamente verificadas e solucionadas.

101.4. Na hipétese de 2? via, a data de emissao do titulo sera a do preenchimento
do RAE.

101.5. A segunda via do titulo podera ser requerida pelo interessado, ao Juizo de
sua inscricdo, até 10 (dez) dias antes da eleicdo, facultando-se aquele que estiver
fora de seu domicilio eleitoral requeré-la ao Juizo da Zona em que se encontrar,
esclarecendo se deseja receber o documento na Zona de inscricdo ou naquela em
que fez a solicitacdo. Nesse tultimo caso, todavia, o recebimento do pedido de
segunda via em Zona diversa da de inscricao se fara até 60 (sessenta) dias antes

do pleito. [Subitem #alterado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art.52 c/c art. 53, §4°,
do Cédigo Eleitoral)

Fluxograma do Atendimento ao Eleitor - Sequnda Via
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SECAO IX - CONFERENCIA DA DIGITACAO, FECHAMENTO E ENVIO
DE LOTES RAE

102. Digitados os campos obrigatérios do RAE, proceder-se-a a imediata conferéncia com
os dados nos documentos apresentados pelo eleitor.

103. O fechamento dos lotes de RAEs [Controle > Lote > Encerra Lote > Seleciona Zona e

Tipo de lote] devera ocorrer, impreterivelmente, até o ultimo dia util de cada quinzena.
[Item #alterado na Revisdo 2019]

103.1. Apos o fechamento do lote de RAE, deve ser gerado, pelo Sistema ELO, o
Relatério de Decisao Coletiva [Relatério > Processamento > Req. de Alist.

Eleitoral — (Decisdao Coletiva)] para deferimento pelo magistrado. [Item #alterado na
Revisdo 2019]

103.2. A decisdo do juiz eleitoral devera ser proferida no prazo maximo de até 10
dias tteis ap6s o fechamento do lote. [Item #alterado na Revisdo 2019]

103.3. Imediatamente apés o deferimento coletivo de RAEs, o lote deve ser
enviado ao TSE para fins de processamento por meio do Sistema ELO [Controle
> Lote > Envia Lote de RAE para Processamento]. [Item #acrescentado na
Revisao 2019]

104. Semanalmente, o Cartério devera acessar o Sistema ELO, pelo menu [Ajuste > Banco
de Erros > Consulta], para verificar se algum RAE encaminhado para processamento foi

incluido em Banco de Erros e, portanto, ndo processado, para que seja regularizado. [Item
#alterado na Revisdo 2019]

SECAO X - TITULO ELEITORAL

105. A data da emissao do titulo eleitoral sera sempre a do preenchimento do formulario
RAE, em qualquer operacao (alistamento, transferéncia, revisao ou 2% via).

106. O titulo eleitoral sera entregue, no cartério ou no posto de alistamento, pessoalmente

ao eleitor, vedada a interferéncia de pessoas estranhas a Justica Eleitoral. [Item #alterado na
Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 24, §1° da Resolugdo TSE n° 23.538/2017)

106.1. O titulo sera emitido no momento do atendimento e sua entrega ao eleitor
sera imediata, independentemente do prévio deferimento do formulario RAE por

parte do juiz eleitoral. [Item #alterado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 1° da
Resolugdo TSE n° 23.538/2017 c/c art. 3° da Resolugdo TRE/PI n° 328/2016)

106.1.1. A impressao do titulo eleitoral podera ser feita com a utilizagdo do
formulario continuo produzido pela Casa da Moeda, enquanto houver
disponibilidade desse material nas unidades da Justica Eleitoral, bem como
em papel de uso comum (A4). Nesse novo modelo constara breve
declaracdo em que o eleitor atestard o recebimento do documento, a qual
deve ser arquivada em CartOrio. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019]
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(Referéncia normativa: art. 4° da Resolugdo TSE n° 23.562/2018 e Oficio-Circular n°
82/2018 — TRE/CRE/COCRE/SEACE)

106.1.2. Antes de efetuar a entrega do titulo, comprovadas a identidade do
eleitor e a exatiddo dos dados inseridos no documento, o atendente destacara
o titulo eleitoral e colhera a assinatura ou a impressao digital do polegar do
eleitor, se ndo souber assinar, no espaco proprio constante do Protocolo de
Entrega de Titulo Eleitoral — PETE, no caso dos titulos impressos em

formulario continuo produzido pela Casa da Moeda. [Subitem #acrescentado na
Revisdo 2019] (Fonte normativa: art. 1° da Resolugdo TSE n° 23.538/2017)

106.1.3. No titulo impresso em folha comum (A4), o codigo de validacao e

QR Code substitui a chancela da autoridade judiciaria. [Subitem #acrescentado
na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: Oficio-Circular n® 82/2018 — TRE/CRE/COCRE/
SEACE)

106.1.4. Os titulos impressos em formuléario continuo produzido pela Casa
da Moeda, no ambito do TRE-PI conterdo a chancela eletr6nica com a
assinatura do Presidente do Tribunal, em substituicao a assinatura do Juiz

nos titulos eleitorais impressos de forna on-line, por meio do Sistema ELO.
[Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 1° da Resolugdo
TRE/PI n° 328/2016)

106.1.5. Nos titulos eleitorais expedidos em decorréncia da utilizacdao da
sistematica de coleta de dados biométricos e impressos em formulario
continuo produzido pela Casa da Moeda constara a expressao

“IDENTIFICA(;AO BIOMETRICA”. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019]
(Referéncia normativa: art. 15 da Resolugdo TSE n° 23.440/2015)

106.2. Caso o alistando possua deficiéncia que impossibilite a coleta de sua
assinatura eletronica e/ou a aposicao de sua assinatura no PETE ou no Titulo
Eleitoral (Ex.: privacdo dos membros superiores e vitima de AVC) desejando
exercer seu direito de voto, devera o registrar a excecao no Sistema ELO e
providenciar, nos espagos destinados a assinatura dos aludidos documentos, a

inclusao da expressao “IMPOSSIBILITADO DE ASSINAR?”. [Subitem #alterado
na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: Processo Administrativo n° 19.538/PA)

106.3. No PETE, o atendente devera consignar o nimero de sua inscricdo eleitoral
e sua assinatura, além da data da entrega do titulo, em sendo este impresso em
formulario continuo produzido pela Casa da Moeda. E ao final do atendimento,

este canhoto (PETE) é arquivado em Cartério. [Subitem #alterado na Revisdo 2019]
(Referéncia normativa: Oficio-Circular n° 82/2018 — TRE/CRE/COCRE/SEACE)

106.4. O titulo eleitoral também podera ser expedido por meio da via digital,

sendo disponibilizado de forma gratuita o aplicativo e-Titulo nas lojas virtuais

Google Play e Apple Store para dispositivos moveis. [Subitem #acrescentado na
Revisdo 2019] (Referéncia normativa: Resolugdo TSE n° 23.537/2017)

106.4.1. A via digital do titulo, que somente estara disponivel para os
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eleitores em situacao regular e com coleta de dados biométricos, podera ser

solicitada a qualquer tempo por meio do aplicativo. [Subitem #acrescentado na
Revisdo 2019] (Referéncia normativa: Resolugdo TSE n° 23.537/2017)

106.4.2. A validagdo da via digital do titulo de eleitor podera ser realizada
nas paginas do Tribunal Superior Eleitoral e dos Tribunais Regionais
Eleitorais na Internet, ou pela leitura do QR Code disponivel no préprio

aplicativo. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: Resolugdo
TSE n° 23.537/2017)

106.4.3. Para a obtencdo da via digital do documento, serdo exigidos dados
minimos acerca da identidade do eleitor, sendo obrigatéria a coincidéncia
dos dados informados pelo eleitor com os constantes do Cadastro de

Eleitores. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: Resolucdo
TSE n° 23.537/2017)

106.4.4. O eleitor que tenha biometria registrada na Justica Eleitoral podera

utilizar o e-Titulo como identificacdo para fins de votagdo. [Subitem
#acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: Resolugdo TSE n° 23.537/2017)

106.4.5. Por meio do aplicativo e-Titulo, o eleitor também podera emitir a
sua Certidao de Quitacdao eleitoral e a Certidio de Antecedentes
Criminais eleitorais. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019]

107. A expedigdo de titulo eleitoral prova a quitacdo do eleitor com a Justica Eleitoral até a
data da sua emissao.

SECAO XI - TITULO NET

108. O Titulo Net é uma expansdo do projeto de modernizacdo da Justica Eleitoral e
consiste no pré-atendimento, pela Internet, de pessoas interessadas em requerer operacao
de alistamento, transferéncia ou revisao de dados perante a Justica Eleitoral.

108.1. Este servico estd disponivel no sitio do Tribunal Superior Eleitoral e do
Tribunal Regional Eleitoral do Piaui (Pré-Atendimento Eleitoral) na Internet e seu
objetivo final é dar maior celeridade e preferéncia no atendimento Cartorario aos
que utilizam este Sistema.

108.2. Sua sistematica consiste no procedimento de a pessoa interessada requerer
as operacOes acima citadas preenchendo todos os seus dados solicitados e
comparecer a uma das unidades de atendimento da Justica Eleitoral no prazo de 5
dias corridos, estabelecido pela Resolucdao TSE n. 23.088/2009, a fim de
apresentar os documentos que comprovem os dados informados e, quando for o
caso, o comprovante de recolhimento da multa devida.

108.3. Questoes relacionadas a multas em razdo de auséncia as urnas ou aos

trabalhos eleitorais, assim como ao alistamento intempestivo, serao tratadas pelo
Titulo Net conforme previsto no art. 3° da citada Resolugao.
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108.4. A existéncia de alguma restricao cadastral que proiba o eleitor de requerer a
operacao o impedira de utilizar o Titulo Net. Nesta hipdtese, o eleitor devera
procurar o respectivo Cartdrio Eleitoral para a necessaria regularizacdo de sua
inscricao (art. 5° da Resolucao TSE n° 23.088/2009).

108.5. Importante ressaltar que o protocolo emitido pelo Titulo Net ap6s o envio
eletronico dos dados ndo comprova a regularidade da inscricdo ou sua quitagcao
eleitoral. Referido protocolo destina-se a informar o nimero e a data da
solicitagdo, assim como o prazo concedido ao solicitante para comparecer a uma
unidade de atendimento da Justica Eleitoral a fim de concretizar seu requerimento.

108.6. O servidor do cartério, antes de proceder a efetivacdo da operacdao de
Requerimento de Alistamento Eleitoral/RAE, pela faculdade conferida pelo
“Titulo Net”, devera proceder um trabalho de conferéncia rigorosa dos dados
inseridos pelo proprio eleitor, atentando especialmente para o fato de existir ou
ndo multa pendente de pagamento.

108.6.1. Algumas multas eleitorais poderdo ser impressas e pagas
previamente, devendo o requerente apresentar o comprovante de pagamento
na unidade de atendimento da Justica Eleitoral para posterior baixa.

108.6.2. A existéncia de restricoes cadastrais impedira a utilizacao do
servico, devendo o eleitor procurar diretamente uma unidade de
atendimento da Justica Eleitoral.

108.7. Os dados informados no formulério disponivel na Internet comporao o
Requerimento de Alistamento Eleitoral - RAE, a ser conferido e subscrito pelo
interessado no ato de seu comparecimento a uma unidade de atendimento da
Justica Eleitoral. Importante ressaltar que o servidor da Justica Eleitoral podera,
no momento do atendimento presencial do requerente, adequar os dados por ele
informados, e até mesmo excluir o pré requerimento.

109. O protocolo emitido apés o envio eletronico dos dados ndo comprova a regularidade
da inscricdao ou a quitacado eleitoral.

110. A unidade de atendimento da Justica Eleitoral que dispuser de estrutura para atender o
requerente do Titulo Net com dia e hora marcados devera efetuar a configuracao da agenda
por intermédio do Sistema ELO.

110.1. Para tal, é necessario informar o periodo de atendimento e o horario que a
unidade dispde para atender o eleitor de modo previamente agendado. E também
imprescindivel que o cadastramento das estacOes de trabalho, disponiveis para
atendimento agendado, seja previamente realizado no Sistema ELO. Como
informacdo adicional, o tempo médio para o atendimento do eleitor deve ser
indicado, para que o sistema calcule quantas pessoas podem ser atendidas em uma
hora (férmula: nimero de estacdes configuradas para agenda X tempo médio de
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atendimento).

111. As Zonas Eleitorais e Centrais de Atendimento, devem atualizar algumas tabelas do
Sistema ELO, a fim de evitarem inconsisténcias no preenchimento dos requerimentos e
dos dados informados pela Internet. Realizar revisdes das associacdes Bairros x Zona (no
ELO: Tabelas > Unidade Eleitoral > Bairros), e revisdes dos dados pertinentes aos
Cartorios Eleitorais e Centrais de atendimento, tais como: endereco, telefones, nome do
Juiz, nome do Chefe de Cartorio (Tabelas > Unidade Eleitoral > Zonas ou Central de
Atendimento), tendo em vista que a relacdo de locais de votacdo e das unidades de
atendimento da Justica Eleitoral sera disponibilizada ao requerente, pelo Titulo Net, a
partir da associacao efetuada no Sistema ELO.

SECAO XII - FINAL DE ALISTAMENTO

112. No periodo final de alistamento, as orientacOes referentes ao atendimento serdo
expedidas pela Corregedoria Regional Eleitoral. [Item #alterado na Revisdo 2019]

113. Ao atender eleitores ou pessoas nao alistadas em débito com a Justica Eleitoral, nos
dias em que ndo houver atendimento na rede bancaria ou nos ultimos dias do alistamento,
quando o movimento for intenso, o Cartério preencherd o RAE, coletard os dados
biométricos. [Item #alterado na Revisdo 2019]

113.1. O atendente ndo entregara o titulo ao eleitor e o Cartorio colocarda o RAE
em diligéncia até a apresentacdo da comprovacdo de pagamento da guia de
recolhimento de multa, no prazo estabelecido pelo Juiz.

113.2. O eleitor ou alistando, apés receber a guia de recolhimento de multa,
deverd ser orientado a retornar ao Cartoério, no prazo a ser fixado pelo Juiz
Eleitoral para comprovar o pagamento.

113.3. O Juiz Eleitoral, na fixacdo do prazo de comprovacao do recolhimento da
multa, devera observar o cronograma operacional do cadastro eleitoral.

113.4. Se o eleitor ou alistando ndo retornar ao Cartorio para comprovacao do
recolhimento da multa no prazo fixado, o RAE devera ser indeferido.

113.5. Nas Centrais de Atendimento, o atendente devera, ao final do expediente,
separar todos os RAEs que serdao colocados em diligéncia pelo Cartoério Eleitoral.

114. Os RAE’s recebidos nos ultimos dias do final de alistamento, e que na proximidade do
término do prazo de envio para processamento estiverem pendentes de diligéncias ou
aguardando o comparecimento do eleitor em Cartério para fornecimento de documentos,

deverdo ser digitados e encaminhados para processamento até o ultimo dia do prazo
estabelecido pelo Tribunal Superior Eleitoral.

115. Apods a realizacdo da diligéncia ou decurso do prazo para o eleitor comparecer ao
Cartorio, se houver o indeferimento do RAE, devera ser publicado o edital de
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indeferimento, nos termos do artigo 18, § 5°, da Resolucdo TSE n° 21.538/2003 e, nao
havendo interposicdo de recurso, o Juiz devera determinar, em procedimento préprio, o
cancelamento da inscri¢cao, com o consequente comando do ASE 450 ap0s a reabertura do
cadastro e a oportuna anotacdo do cancelamento da inscricdo nos cadernos de folhas de
votacdo, advertindo o senhor Presidente da respectiva secdo eleitoral de que o referido
eleitor, cujo RAE foi indeferido, ndo podera exercer o direito do voto.

SECAO XIII - SUSPENSAO DO ALISTAMENTO

116. Nenhum requerimento de inscricdo, transferéncia ou revisao sera recebido dentro dos
cento e cinquenta dias anteriores a data do pleito.

116.1. Nesse periodo, o Cartério fornecera as pessoas que nao possuem inscricao
eleitoral, certiddo que comprove sua quitacdo com a Justica Eleitoral, desde que
haja o pagamento da multa prevista no art. 8° do Cddigo Eleitoral (alistamento
tardio), nos casos em que incidir.

117. Os eleitores com inscricao cancelada deverdo aguardar a reabertura do cadastro para
solicitar transferéncia (operagdo 3) ou revisao (operagdo 5).

117.1. Nesses casos, devem ser cobrados os débitos constantes do cadastro (ASE’s
094, 264 e 442 ATIVOS) e os turnos posteriores ao cancelamento, ou ser
fornecida a dispensa do recolhimento das multas, se for o caso (exceto na hipdtese
do ASE 264 - motivo/forma 2, para o qual ndo pode ser concedida a dispensa do
recolhimento) fornecendo-se certidao circunstanciada, com valor de quitagdo
eleitoral, emitida pelo Sistema ELO.

117.2. Os eleitores com inscricdio cancelada em virtude de comando
EQUIVOCADO dos codigos ASE 019, 450 e 469, que procurarem o Cart6rio no
periodo de suspensdo do alistamento, deverdo efetuar o pagamento dos débitos
constantes do cadastro (ASE’s 094, 264 e 442 ATIVOS), ou ser fornecida a
dispensa do recolhimento das multas, se for o caso (exceto na hipdtese do ASE
264, motivo/forma 2, para o qual ndo pode ser concedida a dispensa do
recolhimento) e formalizar o requerimento de regularizacdo de inscricao.

117.3. Os eleitores com inscricdo cancelada em virtude de comando CORRETO
do codigo ASE 450, que procurarem o Cartério no periodo de suspensdo do
alistamento, deverdo efetuar o pagamento dos débitos constantes do cadastro
(ASE’s 094, 264 e 442 ATIVOS), bem assim os débitos referentes aos turnos
posteriores ao cancelamento, ou a eles devera ser concedida a isencdao do
pagamento da multa, se for o caso, (exceto na hiptese do ASE 264, motivo/forma
2, para o qual ndo pode ser concedida a dispensa do recolhimento), fornecendo-se
certiddo circunstanciada, com valor de quitagdo eleitoral, devendo retornar ao
Cartorio ap0s a reabertura do cadastro para requerer nova inscricao.
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SECAO XIV - QUITACAO ELEITORAL

118. O conceito de quitacao eleitoral abrange a plenitude do gozo dos direitos politicos, o
regular exercicio do voto, salvo quando facultativo, o atendimento a convocag¢des da
Justica Eleitoral para auxiliar os trabalhos relativos ao pleito e a inexisténcia de pendéncias
referentes a multas aplicadas, em carater definitivo, pela Justica Eleitoral, com ressalva das
anistias legais, e a prestacao de contas pelo candidato (Resolucao TSE n° 21.823/04).

119. Aos eleitores com situacao regular no cadastro, que necessitem de prova de quitacao,
devera ser fornecida certidao de quitacao eleitoral, mediante prévio recolhimento de multa,
se houver, ou concessao de isencdo do pagamento, se for o caso.

119.1. Sem a prova de que votou na ultima eleicdo, pagou a respectiva multa ou
de que se justificou devidamente, ndo podera o eleitor (art. 7°, § 1° do Cddigo

Eleitoral): [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa — “Sistematizagdo
das Normas Eleitorais: Eixo Temdtico I — Direitos Politicos e Temas Correlatos”, TSE, 2019)

I - inscrever-se em concurso ou prova para cargo ou funcao publica, inves-
tir-se ou empossar-se neles;

II - (Ndo recepgéo do inciso II do § 1° do art. 7° do CE pela CF/1988);

IIT - participar de concorréncia publica ou administrativa da Unido, dos Es-
tados, dos Territorios, do Distrito Federal ou dos Municipios, ou das respec-
tivas autarquias;

IV - obter empréstimos nas autarquias, sociedades de economia mista, cai-
xas econdmicas federais ou estaduais, nos institutos e caixas de previdéncia
social, bem como em qualquer estabelecimento de crédito mantido pelo go-
verno, ou de cuja administracdo este participe, e com essas entidades cele-
brar contratos;

V - obter passaporte; (parte final do inciso V do art. 7° foi tacitamente revogada pela
Lei n° 7.116/1983, que deixa de exigir o comprovante de votagdo (ou certiddo equivalente)

para a emissdo da carteira de identidade);

VI — (Ndo recepgdo do inciso VI do § 1° do art. 7° do CE pela CF/1988: na medida em
que a educagdo é direito fundamental (caput do art. 6° da CF/1988), a lei ndo poderia ne-
gar aos cidaddos acesso a ela como forma de os compelir a pagar a multa pelo ndo com-
parecimento ds urnas),

VII - praticar qualquer ato para o qual se exija quitacdo do servico militar ou
do imposto de renda.

119.2. Os juizes eleitorais e servidores de cartorio deverdo, mediante requerimen-
to do interessado, expedir certiddes especificas para os fins do subitem 119.1, que
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contemplem somente se o0 eleitor votou na ultima eleicdao, pagou a respectiva mul-
ta ou se justificou devidamente, ou se deixou de o fazer por estar legalmente im-
pedido de votar.

Modelo de certidao circunstanciada para os casos do art. 7°, § 1°, do CE (pas-

saporte)

119.3. Por solicitacdo do eleitor, durante o periodo em que o cadastro estara
fechado por forca do disposto no art. 91 da Lei n° 9.504/97, o chefe do cartério
eleitoral expedira certidao circunstanciada para fins civis diversos, tais como

obtencdo de passaporte, posse em cargos publicos ou matricula em universidades.
[Subitem #acrescentado na Revisdo 2019]

119.3.1. No caso do comparecimento de eleitor com direitos politicos
suspensos, a expedicio de certidio circunstanciada estara
condicionada a apresentacao de documento exigido para o

restabelecimento e a apreciacao do caso concreto pelo juiz eleitoral.
[Subitem #acrescentado na Revisdo 2019]

120. Comparecendo ao Cartorio, o eleitor ou pessoa devidamente autorizada para solicitar
certiddo de quitacao eleitoral, devera o atendente:

I. verificar a identidade do eleitor, mediante apresentagdo de documento que a
COmprove;

II. solicitar documento do requerente que comprove a sua habilitacdio como
procurador ou pessoa autorizada a requerer a certidao;

III. a certiddo de quitagdo eleitoral podera ser fornecida a terceiro, mediante
autorizacdo por escrito do eleitor;

IV. verificar se o eleitor estd quite com a Justica Eleitoral, por meio de pesquisa no
Sistema ELO (eleitor / atendimento / consulta eleitor e Base de Perda).

121. Quando o Sistema ndo estiver disponivel ou houver a necessidade de inclusdo de
outras informagoes podera ser fornecida certidao circunstanciada.

121.1. Ao eleitor com inscricdio em situacdo “Cancelado” devera ser emitida
certiddo circunstanciada na qual serdo consignadas as razdes do cancelamento.

122. Na hipotese do recolhimento das multas devidas, podera ser fornecida certiddao de
quitacdo imediatamente, com o0 necessario lancamento do ASE 078-1 no histdrico do
eleitor, independentemente de ele se encontrar ou ndo em seu domicilio eleitoral. Este
ultimo procedimento sera desnecessario no caso de ocorrer alguma movimentagao
(operacao RAE) no cadastro do interessado, dispensando-se, por conseguinte, o0 comando
do codigo ASE pertinente em seu historico.

123. A certiddo de quitacdao podera ser fornecida a eleitor que justificar sua auséncia a

110



http://sophosweb.tre-pi.jus.br/arquivos/T%C3%8DTULO%20III%20-%20Modelo_de_Certidao_circunstanciada_para_os_casos_%20do%20art.%207%C2%BA%20do%20CE%20(passaporte).odt
http://sophosweb.tre-pi.jus.br/arquivos/T%C3%8DTULO%20III%20-%20Modelo_de_Certidao_circunstanciada_para_os_casos_%20do%20art.%207%C2%BA%20do%20CE%20(passaporte).odt

MANUAL DE &
PROCEDIMENTOS g
CARTORARIOS 2019 TRE-PI

eleicdo em Zona Eleitoral diversa da sua, somente apés apreciacdo e deferimento do
documento, realizado pela Autoridade Judicial competente da Zona a que pertence sua
inscricao, a qual devera comandar o codigo ASE 167 no histérico do eleitor (Resolucao
TSE n° 21.538/03, art. 80, § 2°).

124. Na hipdtese de o eleitor necessitar da quitacdo de imediato, devera ser orientado a
recolher a(s) multa(s) devida(s), fornecendo-lhe GRU, expedida pelo Sistema ELO. Apds a
comprovacao do pagamento, sera fornecida a certiddo ao eleitor (Resolucio TSE n°
21.538/03, art. 82).

124.1. O Juiz Eleitoral devera determinar o recolhimento da multa pertinente em
seu valor maximo, ou dispensa-lo, por falta de condicdo econémica (Resolugao
TSE n° 21.538/03, art. n° 82, §8§ 1° e 3°).

125. O eleitor que estiver quite com suas obrigacoes eleitorais podera pedir a certiddao de
quitacdo perante qualquer Zona Eleitoral (Resolucao TSE n° 21.538/03, art. 82, § 4° e n°
20.497/99).

126. A multa poderd ser substituida por declaracdo de pobreza, firmada pelo préprio
eleitor, sob as penas da lei, quando se tratar de eleitor sem meios para efetuar o pagamento,
excetua-se o caso de mesdrio faltoso, cuja auséncia deve ser apurada por meio de processo
proprio (Resolugdo TSE n° 21.538/03, art. 80, § 3° e CE, art. 367, § 3°).

126.1. O parcelamento de débitos oriundos da aplicacdo de multas eleitorais
possibilita o reconhecimento da quitacdo eleitoral, desde que requerido e
regularmente cumprido até a data da formalizacdo do pedido de registro de
candidatura (Resolugdo TSE n° 23.230/2010).

126.2. A certiddo de quitacao pode ser obtida pelo eleitor através da Internet, na
pagina do Tribunal Superior Eleitoral www.tse.jus.br ou www.tre-pi.jus.br.

126.3. A Justica Eleitoral ndo emite certiddo positiva com efeitos negativos para

fins de comprovacdo de quitacdo eleitoral. (Referéncia normativa — Resolugdo TSE n°
22783/2008 — Consulta 1.576 — Classe 5 — Rel. Min. Felix Fischer)

127. A decisdo que julgar as contas eleitorais como nao prestadas acarreta ao candidato
o impedimento de obter a certiddo de quitacdo eleitoral até o final da legislatura,

persistindo os efeitos da restricdo apos esse periodo até a efetiva apresentacdo das contas.
[Item #alterado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 83, I da Resolugdo TSE n° 23.553/2017)

128. A desaprovacdo de contas de campanha (ASE 230, motivos/formas 3 e 4) ndo
impedira a obtengdo da certidao de quitacao eleitoral (Processo n° 10.839/2010-CGE).
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SECAO XV — ATENDIMENTO A ELEITORES COM DEFICIENCIA OU

MOBILIDADE REDUZIDA E SECOES COM ACESSIBILIDADE
[Segdo #alterada na Revisdo 2019]

129. O Cartoério Eleitoral ou Posto de Atendimento que ndo dispuser de instalacdes
adaptadas para o acesso de eleitores com deficiéncia ou com mobilidade reduzida, devera
providenciar os meios destinados a facilitar-lhes a obtengdo dos servicos prestados, como
requerimentos de alistamento eleitoral, certidoes de quitacao eleitoral e outros, deslocando-
se o atendente, sempre que necessario e possivel, as portas do prédio para este fim ou
promovendo campanhas de alistamento eleitoral em locais publicos que possuam as
instalagdes adequadas, sendo que estas campanhas deverdo destinar-se ao atendimento do
publico em geral. [Item #alterado na Revisdo 2019]

129.1. No ambito da Justica Eleitoral foi instituido o Programa de Acessibilidade
destinado ao eleitor com deficiéncia ou mobilidade reduzida, a fim de lhe
oportunizar o acesso, amplo e irrestrito, com seguranga e autonomia, a0 processo
eleitoral, através da implementacdo gradual de medidas para a remocdo de

barreiras fisicas, arquitetonicas, de comunicacdo e de atitudes. [Subitem
#acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: Resolug¢do TSE n° 23.381/2012.)

129.1.1. A Zona Eleitoral devera oficiar a Presidéncia informando as
restricdes existentes no cartério a acessibilidade de eleitores deficientes ou

com mobilidade reduzida para as providéncias necessarias. [Subitem
#acrescentado na Revisdo 2019]

129.2. A unidade de comunicacdo social do Tribunal Regional Eleitoral devera:
[Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 7° da Resolu¢do TSE n°
23.381/2012.)

I. em ano ndo eleitoral, realizar campanhas de conscientizacdao do eleitor
com deficiéncia ou mobilidade reduzida quanto a importancia do voto, soli-
citando a atualizacdo de sua situacao perante a Justica Eleitoral, para que
esta providencie o necessario a facilitacdo do voto;

I1. em ano eleitoral, realizar campanhas informativas ao eleitor com de-
ficiencia ou mobilidade reduzida quanto a importancia do voto.

129.3. As urnas eletronicas, que ja contam com teclas com gravacao do cédi-
go Braille correspondente, também devem ser habilitadas com sistema de au-
dio para acompanhamento da votacao nas eleicoes, nos referendos ou nos ple-
biscitos, sendo disponibilizados fones de ouvidos nas secoes eleitorais, sobre-
tudo naquelas onde houver solicitacao especifica do eleitor cego ou com defi-

ciéncia visual. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 4° da
Resolugdo TSE n° 21.008/2002.)

130. O poder publico deve garantir a pessoa com deficiéncia todos os direitos politicos e a

oportunidade de exercé-los em igualdade de condi¢oes com as demais pessoas, sendo-lhe
assegurada o direito de votar e ser votada. [Item #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia
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normativa: art. 76 da Lei n° 13.146/2015 — Estatuto da Pessoa com Deficiéncia)

130.1. E vedada a instalacio de secdes eleitorais exclusivas para a pessoa com

deficiéncia. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 76, §1°, I da
Lei n° 13.146/2015 — Estatuto da Pessoa com Deficiéncia)

130.1.1. A zona eleitoral deve promover a identificacdo de se¢Oes com
acessibilidade como regra, excepcionando-se apenas aquelas que, de fato,
ndo tenham condigoes de acesso facilitado, de modo a evitar concentragao
de pessoas com deficiéncia, com mobilidade reduzida ou idosos em uma

mesma Secgao. (#subitem acrescentado na revisdo 2019) (Referéncia normativa: Oficio-
Circular n° 07/2019-CGE - documento SEI n° 0750067)

130.2. Com a aplicabilidade do Estatuto da Pessoa com Deficiéncia, Lei n°
13.146/2015, que alterou o art. 3° do Codigo Civil, ficou definido que a Justica
Eleitoral devera se abster de promover anotacdes de suspensdao de direitos
politicos por incapacidade civil absoluta, ainda que decretada anteriormente a
entrada em vigor da norma legal em referéncia, nos historicos dos respectivos

eleitores no cadastro. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa:
Oficio-Circular CGE n° 26/2016)

131. As secOes devem contar com acessibilidade, oportunizando o ingresso de todos os
eleitores, para tanto devem ser instaladas em local de facil acesso, com estacionamento
proximo e instalagées, inclusive sanitarias, adequadas aos eleitores com deficiéncia ou
mobilidade reduzida. [Item #alterado na Revisdo 2019]

131.1. A facilidade de acesso refere-se tanto ao prédio destinado ao local de
votacdo quanto a sala onde serd instalada a referida secdo. [Subitem #alterado na
Revisdo 2019]

132. A garantia do livre exercicio do voto a pessoa com deficiéncia deve ser assegurada e,
para tanto, sempre que necessario e a seu pedido, podera receber auxilio na votagdo por

pessoa da sua confianga. [Item #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 76, §1°, IV
da Lei n° 13.146/2015 — Estatuto da Pessoa com Deficiéncia)

132.1. Os cartérios eleitorais a cada eleicdo devem adotar as providéncias
necessarias para garantir a todo cidaddo o direito do voto. Assim, ao eleitor que
necessite, deve ser permitido estar acompanhado, inclusive na cabina de votacao,
desde que a presenca do acompanhante seja imprescindivel para que a votagao
ocorra e que o escolhido ndo esteja a servico da Justica Eleitoral, de partido
politico ou de coligacdo. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019]

133. O Cartorio Eleitoral, antes da escolha do local em que sera instalada secdo com
acessibilidade e quando da proximidade das elei¢Ges, devera promover rigorosa vistoria,
verificando se o local permite o acesso dos eleitores com deficiéncia ou com mobilidade
reduzida, tomando as medidas cabiveis para assegurar o acesso, caso seja detectada alguma
irregularidade. [Item #alterado na Revisdo 2019]
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134. Os atendentes da Justica Eleitoral e demais colaboradores quando designados para
auxiliar os trabalhos de votacdo em prédios que tenham secdo com acessibilidade devem
ser orientados a tomar as providéncias necessarias para possibilitar o pleno exercicio do

voto pelos eleitores com deficiéncia ou com mobilidade reduzida. [Item #alterado na Revisdo
2019]

135. As Zonas Eleitorais deverdo fazer o acompanhamento da estatistica dos eleitores com
deficiéncia de locomocao, visual, auditiva e outros, por meio de Relatério do Sistema ELO
(Relatorio/Eleitores/ASE especifico ASE 396). [Item #alterado na Revisdo 2019]

135.1. A situacdo de eleitores com deficiéncia ou mobilidade reduzida sera
permanentemente atualizada no Cadastro Nacional de Eleitores quando do

atendimento realizado nos Cartérios Eleitorais. [Subitem #acrescentado na Revisdo
2019] (Referéncia normativa: art. 8° da Resolugdo TSE n° 23.381/2012.)

135.2. Ao eleitor com deficiéncia ou mobilidade reduzida que desejar registrar sua
situacao no Cadastro Eleitoral sera distribuido o Formulario de Identificacao do
Eleitor com Deficiéncia ou Mobilidade Reduzida, no dia do pleito, o qual devera
ser preenchido pelo eleitor, datado e assinado ou registrada sua digital, para
encaminhamento ao cartério eleitoral ao final dos trabalhos da mesa receptora

(Resolugéo TSE n° 23.381/2012, art. 8°). [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia
normativa: art. 108 da Resolugdo TSE n° 23.554/2017)

135.3. Recebidos os Formularios de Identificacdo do Eleitor com Deficiéncia ou
Mobilidade Reduzida, o cartério os incluirdo em um tnico Processo SEI que sera
submetido a apreciacao do Juiz Eleitoral. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019]

135.4. Apos o deferimento pelo Juiz Eleitoral, o cartério procedera, no Sistema

ELO, o lancamento do ASE 396 respectivo e certificara tudo nos autos. [Subitem
#acrescentado na Revisdo 2019]

136. As pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida que requererem operagao 1
— Alistamento, operagao 3 — Transferéncia ou operacao 5 — Revisdo com alteracao do local
de votacao devem ser direcionados, preferencialmente, para se¢des com acessibilidade,
salvo se inexistentes no local de votacao escolhido ou se assim ndo o desejarem; aqueles
que comparecerem ao Cartério para solicitar outros servicos deverdo ser informados da
existéncia de secdo com acessibilidade e orientados a solicitar a alteragdo do local de
votacao, caso assim desejarem. [Item #alterado na Revisdo 2019]

137. A pessoa com deficiéncia que torne impossivel ou demasiadamente oneroso o
cumprimento das obrigacOes eleitorais, relativas ao alistamento e ao exercicio do voto,
sendo consideradas também a situacdo socioeconomica da pessoa e as condicoes de acesso
ao local de votacao ou de alistamento desde a sua residéncia, podera ser expedida pelo juiz
eleitoral certiddao de quitacdo eleitoral, com prazo de validade indeterminado,
mediante requerimento do interessado ou de seu representante legal, acompanhado de

documentacdo comprobatéria da deficiéncia. [Item #alterado na Revisdo 2019] (Referéncia
normativa: art. 2° da Resolugdo TSE n° 21.920/2004)
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Modelo de Certiddo de Quitacdo com Prazo de Validade Indeterminado

137.1. O disposto neste item alcanca as obrigacdes relativas ao alistamento, ao
exercicio do voto e aos trabalhos eleitorais, ndo abrangendo as demais obrigacoes
e respectivas sancoes previstas no Codigo Eleitoral e em leis conexas.

137.1.1. A certidao de quitacdo com prazo indeterminado somente podera
ser fornecida se ndo houver no histérico da inscricao registros de codigos
ASE 230, 264, 329, 337, 027, motivo/forma 1 e 2, e 540 em situacao
ATIVO.

137.1.2. A expedicdo da referida certiddo nao prejudica o alistamento do

requerente e impede a incidéncia de multas em razdo das auséncias as urnas.
[Subitem #acrescentado na RevisdGo 2019] (Referéncia normativa: art. 29, §1° da
Resolugdo TRE n° 232)

137.2. Se o interessado possuir inscri¢do cancelada, a certiddo de quitagao por
tempo indeterminado podera ser concedida, exceto nos casos que envolvam
situacoes de perda e suspensao de direitos politicos (Codigos ASE 329 e 027,
motivo/forma 1 e 2); no entanto, para viabilizar o comando do ASE 396/4, a
inscricdo devera ser regularizada por meio de operacdes de transferéncia ou
revisdo ou, ainda, restabelecimento, conforme o caso.

137.3. Se o interessado possuir inscri¢cao suspensa ou cancelada pelo ASE 027/2, a
certiddo de quitacdo somente podera ser fornecida se comprovar a cessacao dos
motivos ensejadores da suspensdo, devendo, entdo, a inscricdo ser regularizada
por meio do comando do ASE 370, e, posteriormente ao seu processamento, ser
comandado o ASE 396.

137.3.1. Se a inscricao estiver cancelada pelos codigos ASE 329 ou 027/1,
somente podera ser concedida a certiddo de quitacdo eleitoral por tempo
indeterminado ap0s apreciacdo, pela Corregedoria-Geral da Justica
Eleitoral, da documentacdo que comprove haver cessado os motivos
ensejadores da perda dos direitos politicos.

137.4. A certiddao de quitacdao eleitoral com prazo de validade indeterminado
podera ser fornecida também para pessoas ndo inscritas como eleitoras, o que nao
impede, a qualquer tempo, o alistamento eleitoral do seu beneficiario, que nao
estara sujeito a multa prevista no artigo 8° do Codigo Eleitoral (alistamento
tardio).

137.5. O requerimento de certiddo de quitacdo por tempo indeterminado e os
documentos comprobatorios da deficiéncia devem tramitar no PJe, na classe
Regularizagdo de Situagdo Eleitoral — RSE, e submetidos a apreciacdao do Juiz
Eleitoral. Apds, devem ser arquivados na pasta classificadora de expedientes
recebidos visando a facilitar consultas futuras. [Subitem #alterado na Revisdo 2019]

138. O Cartério devera comandar o ASE 396 — Portador de deficiéncia para os eleitores
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portadores de necessidades especiais atendidos na Zona Eleitoral, indicando o
motivo/forma 1 — deficiéncia visual; 2 — deficiéncia de locomogao; 3 — outros ou 4 —
Dificuldade para o exercicio do voto, sendo que, para o comando do ASE 396, a inscricao
deve estar regular ou liberada.

138.1. O ASE 396, motivo/forma 1, 2 e 3, NAO inativa eventuais registros de
codigos ASE 094 e 442 da inscricao, devendo o eleitor votar normalmente e, em
caso de ndo exercicio do voto, devera justificar a cada eleicdo, comandando o
Cartorio o ASE 167 para cada turno a que tiver faltado.

138.2. O comando do ASE 396, motivo/forma 4, faz com que eventuais registros
de ASE 094 e 442 permanecam INATIVOS.

138.3. O comando do ASE 396, com qualquer motivo/forma, ndo obsta o exercicio
do voto, sendo que a inscricdo sera incluida no caderno de folhas de votacao.

138.4. Podera ser comandado mais de um ASE 396 para o mesmo eleitor, a
exemplo de inscri¢do que ja possua um ASE 396, motivo/forma 1, 2 ou 3 em seu
historico e necessite do comando do ASE 396, motivo/forma 4.

CAPITULO V - ATUALIZACAO DA SITUACAO DO
ELEITOR - ASE

SECAO I - DISPOSICOES GERAIS

139. Os codigos de atualizacao da situacdo do eleitor (ASE) sdo utilizados para registrar as
diversas situagOes nas quais o eleitor pode ser envolvido e/ou suas consequéncias juridicas.
Os registros de codigos de ASE sdo anotados no cadastro individual do eleitor formando
um conjunto chamado de “Historico de ASE”.

140. O Cartério devera realizar rigorosa conferéncia da digitacdo dos codigos ASE,
comparando os dados do eleitor com aqueles apresentados na tela de digitacdo ou no
relatorio de ASE digitado, conforme o caso.

141. O Cartério comandara o codigo ASE, mediante comprovacao documental da situacao
que se deseja registrar, somente para eleitores da propria Zona, com excecao dos codigos
ASE 078 — para inscricao em qualquer situagdo (pela Zona onde foi quitado o débito); 264
— para inscricoes em qualquer situacao (Pela Zona Eleitoral que aplicou a multa, ou pela
Zona onde é cadastrado o eleitor, caso a multa tenha sido aplicada no ambito do TRE ou
TSE); 272 - para inscricoes em qualquer situacao (Zonas do mesmo municipio da
inscricdo) e 167 (somente no prazo de 90 dias contados do dia da eleicdo, para as
justificativas recebidas no dia do pleito e ndo processadas nas urnas eletrénicas).

142. Deverd ser certificado seu comando no processo respectivo, se for o caso,
consignando-se o codigo e a data da emissao.
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143. Os lotes de ASE deverdo ser fechados, sempre que possivel, quinzenalmente, com o
respectivo envio para processamento.

143.1. Caso o movimento ndo justifique o fechamento quinzenal, este podera
ocorrer em prazo nao superior a um mes, salvo recomendacao em sentido diverso
da Corregedoria Regional Eleitoral.

143.2. Os ASE’s deverdo, preferencialmente, ser digitados no modo individual do
ambiente on line, uma vez que os registros se refletem instantaneamente no
Cadastro, além de evitar qualquer ocorréncia na critica do ASE. Mesmo que haja
problemas de conexdao com o Tribunal Superior Eleitoral, é preferivel aguardar o
seu restabelecimento a utilizar o ambiente off line.

143.3. Apds o fechamento do lote de ASE e quando o lote estiver na situacdo
“Processado OK”, devera ser acessado o relatério de ASE atualizado, para
conferéncia e controle.

144. O Cartério devera acessar o relatério de critica de ASE, através do menu
Relatorio/Processamento/Critica do ASE, e proceder a analise de cada caso nele incluido,
confrontando os dados da ocorréncia com aqueles constantes no Cadastro Nacional de
Eleitores e no documento ensejador do comando do ASE, adotando as providéncias
pertinentes para a regularizacdo da situagao do eleitor.

144.1. A teor do disposto no Oficio-Circular CGE n° 23/2016, verificada
incorrecao, registro equivocado ou mesmo a necessidade de retificacdo de motivo/
forma, complemento ou data de ocorréncia de cédigo de ASE por motivo diverso,
0 Juiz Eleitoral determinara autuacdo, no PJe, na classe Regularizagdo de
Situagdo Eleitoral — RSE, a juntada da documentacao comprobatéria dos fatos e a
remessa dos autos a Corregedoria Regional. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019]

144.2. Compete a Corregedoria Geral Eleitoral — CGE excluir cédigo de ASE
registrado no histérico de inscricdo eleitoral, bem como proceder ao lancamento
de ASE quando ndo for possivel o comando deste por Zona Eleitoral em razao de
incompatibilidade entre a data de ocorréncia do c6digo e a data a partir da qual a

inscricdao passou a vincular-se a determinada zona. [Subitem #acrescentado na Revisdo
2019]

144.2.1. Nesses casos, o procedimento deve ser devidamente instruido e,
mediante determinacdo judicial, encaminhado a CGE, via Corregedoria
Regional, para fins de adequacao de histérico pela exclusdao ou lancamento
de codigo de ASE. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019]

SECAO II - UTILIZACAO DOS CODIGOS ASE

145. Algumas informagoes referentes a situacao do eleitor sdo inseridas no cadastro por
meio de codigos de ASE. Parte dos codigos € gerada a partir do processamento pela Zona
Eleitoral, parte pelas Corregedorias Regionais ou Geral e os demais sdo gerados

117




MANUAL DE &
PROCEDIMENTOS g
CARTORARIOS 2019 TRE-PI

automaticamente pelo sistema.

146. Os codigos de ASE (Atualizacdao da Situacdao do Eleitor), aprovados através do
Provimento CGE n° 8/2019, encontram-se agrupados de acordo com as caracteristicas de

sua utilizacdo no Manual ASE da Corregedoria-Geral Eleitoral. [Item #alterado na Revisdo
2019]

Manual ASE da CGE (versdo 1.3 de 14.10.2019)

CAPITULO VI - JUSTIFICATIVA

147. O eleitor que deixar de votar por estar fora de seu domicilio eleitoral e ndo formalizar
a justificacdo nos postos ou nas mesas receptoras de votos no dia das elei¢cdes, bem assim
aquele que, mesmo presente em seu domicilio eleitoral, ndo comparecer a eleicdo, tera o
prazo de 60 (sessenta) dias apds a realizacdo do pleito para formalizar o requerimento de
justificativa.

147.1. Considera-se cada um dos turnos como uma eleicdo para efeito de

justificativa. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 6° §1° do
Provimento CRE/PI n° 03/2018)

147.2. O requerimento de justificativa de auséncia as urnas pds-eleicao podera ser
formalizado via Internet, por meio do Sistema JUSTIFICA, ou de forma
presencial, mediante apresentacdo de documento fisico, nos Cartérios Eleitorais e
Postos de Atendimento da Justica Eleitoral, que providenciardo sua inser¢ao no
referido sistema, desde que tenham sido disponibilizados todos os dados exigidos

pelo requerente. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 2° do
Provimento CRE/PI n° 03/2018)

147.3. O Sistema JUSTIFICA esta disponivel ao eleitor no sitio eletronico do
TRE-PI, na Internet; e aos Cartorios Eleitorais e Postos de Atendimento, na

Intranet. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 3° do
Provimento CRE/PI n° 03/2018)

147.3.1. O modulo disponivel em ambiente Internet permite ao eleitor a
formalizacdo do pedido e acompanhamento do processamento, por meio

do cddigo de protocolo que sera emitido pelo sistema. [Subitem
#acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 3°, §1° do Provimento
CRE/PI n° 03/2018)

147.3.2. O modulo disponivel em ambiente Intranet permite o tratamento
das justificativas encaminhadas por meio da internet e a insercao e o
tratamento dos requerimentos apresentados em Cartorio ou no Posto de

Atendimento dos eleitores inscritos na circunscricao. [Subitem
#acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 3°, §2° do Provimento
CRE/PI n° 03/2018)

147.3.3. O sistema acusara a circunstancia de ter sido o pedido formulado
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fora do prazo legal. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia
normativa: art. 6°, §2° do Provimento CRE/PI n° 03/2018)

147.3.4. O uso inadequado do sistema, com a intencao de causar prejuizo
ou lesdo ao servico eleitoral, sujeitar-se-a a apuracdo de
responsabilidades civil e criminal. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019]
(Referéncia normativa: art. 8° do Provimento CRE/PI n° 03/2018)

147.4. O Sistema JUSTIFICA solicitara, em qualquer um dos seus ambientes, 0s

seguintes dados do eleitor: [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia
normativa: art. 4° do Provimento CRE/PI n° 03/2018)

I. nimero da inscrigdo eleitoral;

II. nome do eleitor;

III. data de nascimento;

I'V. endereco de e-mail;

V. telefone, a ser informado facultativamente;

VI. eleicdo a que se refere o requerimento;

VII. declaragdo, por escrito, do motivo da auséncia as urnas;

VIII. documentacdo que comprove as razdes da justificativa, a ser
digitalizada e anexada no requerimento cadastrado, conforme especificacoes
técnicas do sistema.

147.4.1. A auséncia de qualquer dos dados listados no subitem 147.3, que
sdo obrigatérios, impedira o registro do requerimento no Sistema

JUSTIFICA e, neste caso, em se tratando de eleitor inscrito na

circunscricdo, a tramitacdo do requerimento se dara na forma convencional.
[Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 3° §1° do
Provimento CRE/PI n° 03/2018)

147.5. O tratamento dos requerimentos, no Sistema JUSTIFICA, abrangera as

seguintes etapas: [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 5° do
Provimento CRE/PI n° 03/2018)

L. registro do requerimento perante a Justica Eleitoral, diretamente pelo
eleitor na internet, ou por intermédio de atendente, se formulado em

Cartorio ou Posto de Atendimento;

II. remessa automatica do requerimento corretamente preenchido ao Juizo
competente;
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ITII. analise, pelo atendente do Cartério Eleitoral, dos requerimentos
cadastrados para recebimento e processamento, com a possibilidade de
recusa, de oficio, daqueles cujos documentos comprobatérios anexados
estejam inelegiveis;

IV. submissdao dos requerimentos a autoridade judiciaria, de forma
individualizada ou mediante relatorio coletivo, para decisao;

V. registro da decisao, pelo Cartorio Eleitoral no sistema, com automatica
disponibilizagdo e notificagdo ao interessado;

VI. processamento do cédigo de ASE 167 (Justificativa de auséncia as
urnas) no cadastro eleitoral.

148. O pedido de justificativa serd sempre dirigido ao Juiz Eleitoral da Zona de inscricao e
devera ser acompanhado de documentos que comprovem os motivos da auséncia ao pleito,
conforme disposto na alinea “h” do subitem 147.3. [Item #alterado na Revisdo 2019]

149. O eleitor que se encontrava no exterior na data do pleito tera o prazo de 30 (trinta)
dias, a contar de sua volta ao pais, para formalizar o requerimento de justificativa,
acompanhado dos documentos comprobatorios (Ex. Passaporte, bilhete de viagem, cartao
de embarque, etc.) — Lei n° 6.091/74.

149.1. No exterior, ndo ha como justificar auséncia as urnas no dia das
eleicdes, uma vez que as secOes eleitorais instaladas fora do pais para
recebimento de votos em eleicdes presidenciais ndo sdao aptas para
receber justificativa. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019]

150. O eleitor que necessitar justificar sua auséncia ao pleito e encontrar-se fora do
municipio de sua inscricdo, podera apresentar o requerimento de justificativa em qualquer
Cartorio Eleitoral. Contudo, o recebimento dos requerimentos de justificativas
apresentados perante os Cartorios Eleitorais e Postos de Atendimento, por eleitores nao

inscritos na circunscri¢ao, serao realizados, exclusivamente, pelo Sistema JUSTIFICA.
[Item #alterado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 3°, §3° do Provimento CRE/PI n° 03/2018)

150.1. Nessa hipotese, a certiddo de quitacao somente podera ser fornecida apos o
deferimento da justificativa pelo Juiz da Zona da inscricdo. A quitagdo por multa
sera registrada no historico do eleitor por meio do ASE 078, o que somente podera
ser feito apés o efetivo pagamento da multa, deferimento da dispensa ou
reconhecimento da prescricao pela Autoridade Judiciaria competente.

150.2. Caso o eleitor ndao queira aguardar a decisao do Juiz competente, podera
optar pelo recolhimento da multa, no valor maximo, na Zona Eleitoral onde se
encontrar, a qual devera providenciar o lancamento do cédigo ASE 078 — Motivo
1, ap6s a apresentacao do comprovante de recolhimento pelo eleitor.

151. O requerimento de justificativa recebido por intermédio dos Correios,
independentemente do tipo de correspondéncia utilizada, ou por email, devera ser
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registrado no Sistema JUSTIFICA, a teor do disposto no item 147.2, e submetido a

apreciacdo do Juiz Eleitoral, juntando-se o envelope respectivo, sempre que possivel. [Ttem
#alterado na Revisdo de 2019]

152. O requerimento de justificativa podera ser entregue em Cartério por terceiros,
mediante a apresentacao do titulo do eleitor ou de documento de identidade, bem assim da
justificativa da auséncia ao pleito, dispensada a apresentacao de autorizagdao ou procuracao.

153. O cartorio devera proceder a consulta periodica ao Sistema JUSTIFICA e submeter a
apreciacdo do Juiz Eleitoral os requerimentos aptos, evitando desse modo que permanecam
muito tempo sem o devido tratamento. [Item #acrescentado na Revisdo 2019]

153.1. No periodo de até 60 (sessenta) dias apds cada turno da eleigdo, a consulta
ao Sistema Justifica devera ocorrer diariamente.

154. O eleitor que necessitar de prova de quitacdo com a Justica Eleitoral e ndao puder
comparecer ao Cartorio Eleitoral, podera autorizar terceiros a requererem e/ou retirarem
certiddo de quitacao eleitoral. A autorizacdao deve ser escrita, dispensado o reconhecimento
de firma, sendo necessaria, no entanto, a apresentacao do titulo ou o documento de
identidade daquele eleitor.

154.1. O eleitor que estiver quite com suas obrigacoes eleitorais podera requerer a
expedicdo de certiddo de quitacdo em zona eleitoral diversa daquela em que é

inscrito. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 82, §4° da
Resolugdo TSE n° 21.538/2003)

155. A justificativa de auséncia as urnas sera registrada no cadastro do eleitor por
intermédio do codigo ASE 167. [Item #alterado na Revisdo 2019]

155.1. A data de ocorréncia do ASE 167, no Sistema ELO, serd a data da eleicdo
em que se verificou a auséncia do eleitor. [Subitem #alterado na Revisdo 2019]

155.2. O eleitor que tiver sua justificativa pos-eleicdo deferida no Sistema
JUSTIFICA terad o registro do cddigo ASE 167 — Justificativa de Auséncias as
Urnas, gerado automaticamente no seu historico eleitoral.

155.3. O Sistema JUSTIFICA notificara o eleitor requerente do deferimento ou
indeferimento do seu pedido no e-mail informado previamente no envio do seu
requerimento.

156. Decorrido o prazo para a apresentacao da justificativa ou sendo ela indeferida, sera
arbitrada multa ao eleitor faltoso, podendo, apés o pagamento, ser-lhe fornecida certidao
de quitacao. [Item #alterado na Revisdo 2019]

156.1. Efetuado o pagamento da multa por auséncia as urnas, sera registrado o

codigo ASE 078, motivo/forma 1, no histérico da inscricao eleitoral. [Subitem
#acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 82, §2° da Resolu¢do TSE n°
21.538/2003)
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156.2. O eleitor que comprovar, na forma da lei, o seu estado de pobreza ficara
isento do pagamento da multa por auséncia as urnas, devendo ser registrado o

codigo de ASE 078, motivo/forma 2, no histérico de sua inscricao eleitoral.
[Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 82, §3° da Resolugdo TSE
n° 21.538/2003)

157. Sera cancelada, automaticamente, a inscricao do eleitor que deixar de votar em 03
(trés) eleicOes consecutivas, salvo se houver apresentado justificativa para a falta ou
efetuado o pagamento de multa, ficando excluidos do cancelamento os eleitores que, por

prerrogativa constitucional, ndo estejam obrigados ao exercicio do voto. [Item #acrescentado
na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 80, §6° da Resolugdo TSE n° 21.538/2003)

158. O documento de justificacdo formalizado perante a Justica Eleitoral no dia da eleicao
prova a auséncia do eleitor no seu domicilio eleitoral.

158.1. Os documentos de justificacio entregues em missdo diplomatica ou
reparticdo consular brasileira serdo encaminhados ao Ministério das RelagOes
Exteriores, que deles fara entrega ao Tribunal Regional Eleitoral do Distrito
Federal, para processamento.

159. As justificativas eleitorais recebidas no dia das eleicdes, 1° e 2° turnos, e nao
processadas nas urnas eletronicas, deverao ser digitadas pela propria Zona Eleitoral que as
recebeu, no prazo maximo de 90 (noventa) dias, mediante o comando do ASE 167, para
tanto o lancamento de cada Requerimento de Justificativa Eleitoral - RJE recepcionado nas

secOes eleitorais devera ser conferido obrigatoriamente no Sistema ELO pelo Cartorio.
[Subitem #alterado na Revisdo 2019]

159.1. Apds o processamento, as justificativas eleitorais serdo arquivadas na Zona
Eleitoral que as recebeu até o pleito subsequente, ap6s o que serao descartadas
mediante processo regular de descarte de documentos.

159.2. Caso o proprio eleitor apresente canhoto do RJE que porventura ndo tenha
sido processado pelo Sistema ELO, devidamente assinado pelo mesério, a fim de
isentar-se do pagamento de multa por auséncia as urnas constante em seu cadastro
quando em atendimento, o atendente adotara as providéncias determinadas pelo
Juiz Eleitoral. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019]

160. As diretrizes e orientacOes para recebimento e gerenciamento dos requerimentos de

justificativas as urnas pos-eleicdo apresentados por meio do Sistema JUSTIFICA,
encontram-se em Manual disponibilizado pelo TSE. [Item #acrescentado na Revisdo 2019]

Manual do usuario do Sistema de Justificativas Pos Eleicoes - JUSTIFICA
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CAPITULO VII - RESTABELECIMENTO DE INSCRICAO
CANCELADA POR EQUIiVOCO

161. Sera admitido o restabelecimento, mediante comando do coédigo ASE 361, de
inscricao cancelada em virtude de comando equivocado dos codigos ASE 019, 450 e 469, e
comprovada a inexisténcia de outra inscricdo liberada ou regular para o eleitor, em
qualquer Zona Eleitoral do pais ou exterior.

161.1. E vedado novo alistamento ao eleitor que figure no Cadastro com inscricio
cancelada por equivoco, passivel de restabelecimento.

161.2. Tratando-se de equivoco no lancamento dos codigos ASE 019, 450 e 469 o
cartorio eleitoral devera providenciar:

I. a autuacdo do processo no PJe, na classe Regularizagdo de Situagdo de
Eleitor — RSE;;

II. formalizacdo de informagdo ao Juiz Eleitoral, a qual servird de peca
inicial do processo;

III. a instrucao com os documentos comprobatorios de que dispoe o cartorio,
dispensada a presencga do eleitor;

161.3. Nesse caso, a regularizacdo da inscricao deve ser determinada de oficio

pelo Juiz, facultada a manifestacdo do Ministério Publico Eleitoral no feito.
[Subitem #alterado na Revisdo 2019]

161.4. Na hipotese de requerimento, formulado pelo eleitor, de restabelecimento
de inscricdo cancelada por equivoco, o Cartério podera fornecer certiddo de
quitacdo eleitoral no momento da formalizacdo do pedido de restabelecimento,
desde que esteja quite com a Justica Eleitoral, devendo, neste caso, serem
cobrados apenas os débitos anteriores ao cancelamento.

161.4.1. Quando a regularizacdao for requerida pelo eleitor, devera ser
preenchido Requerimento de Regularizagdo de Inscricao — RRI, o qual sera
autuado, no Ple, na classe Regularizagdo de Situagdo de Eleitor — RSE,

instruido devidamente e levado a apreciacdao do Juiz Eleitoral. [Subitem
#acrescentado na Revisdo 2019]

161.5. O processamento do ASE 361 inativa os débitos existentes no historico do
eleitor, dispensando o comando do ASE 078.

162. Considerando que o processamento do ASE 361 inativa os demais codigos ASE
pertinentes ao registro de causas de restricdo a quitacdo eleitoral, estas deverdo ser
previamente verificadas e solucionadas.
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CAPITULO VIII - BANCO DE ERROS - RAE

163. Semanalmente o Cartério deverd acessar, o relatério de erros através menu
Ajuste/Banco de Erros/Consulta, para verificar se algum RAE encaminhado para
processamento foi incluido em Banco de Erros e, portanto, ndo processado.

163.1. Os registros de banco de erros permanecerdo disponiveis para tratamento
pelas zonas eleitorais durante o prazo de 06 (seis) meses, contados da data de
inclusdo da inscricdo no banco, ap6s o qual serdo automaticamente excluidos,

deixando de ser efetivadas as operagOes correspondentes. [Subitem #acrescentado na
Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 86 da Resolugdo TSE n° 21.538/2003.)

164. Cada inscricdo existente no banco de erros devera ser analisada individualmente,
confrontando-se os dados constantes do RAE com os dos documentos apresentados pelo
eleitor no ato do requerimento e do espelho da consulta. [Item #alterado na Revisdo 2019]

164.1. A consulta ao cadastro deve ser feita pelo nimero da inscricdo constante da
ocorréncia, com a finalidade de ser verificado se pertence ao eleitor que formulou
o pedido (RAE), e também pelo nome e dados do eleitor, para se detectar se ele
ndo possui outra inscri¢ao no cadastro.

164.2. Todos os dados da ocorréncia devem ser analisados, mesmo aqueles que
nao constem do campo “Erros”. Exemplificando, em um caso de transferéncia, se
o erro for “data de nascimento difere do cadastro”, devera ser analisado ndo s6 se
foi digitada data de nascimento errada como também se os outros dados digitados
pertencem ao eleitor constante do RAE, especialmente o nimero da inscricdo, a
fim de verificar se o erro nao foi de digitacdo do ntimero da inscricdo.

165. Identificado o erro cometido o Cartério devera proceder a sua correcao ou exclusao,
conforme o caso.

165.1. A correcdo somente podera ser procedida se o erro cometido tiver sido de
digitacao.

165.2. Se o erro for decorrente da existéncia de impedimento para a realizacao de
operacdo eleitoral, este deve ser excluido do Banco de Erros. O eleitor deve ser
convocado e informado da ocorréncia, recolhendo-se o protocolo ou titulo de
eleitor, preenchendo novo RAE, se for o caso.

165.3. No caso de serem corrigidos RAE’s na prépria tela, os lotes referentes aos
RAE’s corrigidos deverao ser fechados, a fim de que sejam efetivamente

processados.

166. As inscrigoes retidas em Banco de Erros por duplicidade/pluralidade devem ser objeto
de decisdo da Autoridade Judicidria, na forma explanada neste Manual.
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CAPITULO IX - FISCALIZACAO PELOS PARTIDOS
POLITICOS

167. Os partidos politicos, por seus delegados, poderdo (art. 27, Resolucao TSE n°
21.538/2003):

I. acompanhar os pedidos de alistamento, transferéncia, revisdo, 2* via e quaisquer
outros, até mesmo emissao e entrega de titulos eleitorais;

II. requerer a exclusdo de qualquer eleitor inscrito ilegalmente e assumir a defesa
do eleitor cuja exclusdo esteja sendo promovida;

ITII. examinar, sem perturbacdo dos servicos e na presenca dos servidores
designados, os documentos relativos aos pedidos de alistamento, transferéncia,
revisdo, 2* via e revisdo do eleitorado, deles podendo requerer, de forma
fundamentada, copia, sem Onus para a Justica Eleitoral.

167.1. Qualquer irregularidade determinante de cancelamento de inscricdo devera
ser comunicada por escrito ao Juiz Eleitoral, que observara o procedimento
estabelecido nos arts. 77 a 80 do Codigo Eleitoral. [Subitem #alterado na Revisdo 2019]

168. Para os fins do item anterior, os partidos politicos poderdao manter até dois delegados
perante o Tribunal Regional Eleitoral e até trés delegados em cada Zona Eleitoral, que se
revezardo, nao sendo permitida a atuacdo simultanea de mais de um delegado de cada
partido.

168.1. Na Zona Eleitoral, os delegados serdo credenciados perante o Juiz
Eleitoral.

168.2. Os delegados credenciados junto ao Tribunal Regional Eleitoral poderao
representar o partido perante qualquer Juizo Eleitoral, na circunscricao.

CAPITULO X - ACESSO AS INFORMACOES DO
CADASTRO

169. As informacoes constantes do Cadastro Nacional de Eleitores serdo acessiveis as
institui¢Oes publicas e privadas e as pessoas fisicas.

169.1. No interesse do resguardo da privacidade do cidadao, ndo serdao fornecidas
informac0es constantes do cadastro eleitoral, de carater personalizado.

169.2. Consideram-se informacdes personalizadas as relacdes de eleitores

acompanhadas de dados pessoais (filiacdo, data de nascimento, profissdo, estado
civil, escolaridade, telefone e endereco).
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169.2.1. Também serdo consideradas de carater personalizado as
informac0es relativas a documento de identidade e Cadastro de Pessoa
Fisica - CPF, a fotografia, as impressdes digitais e a assinatura

digitalizada do eleitor. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia
normativa: art. 9° da Resolugdo TSE n° 23.335/2011)

169.2.2. O tratamento das informacOes pessoais assegurara a preservacao
da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem do cidadao,

restringindo-se o acesso a seu contelido. [Subitem #acrescentado na Revisdo
2019] (Referéncia normativa: art. 29, §1° da Resolugdo TSE n° 21.538/2003)

169.2.3. Ressalvado o pedido formulado pelo préprio eleitor, as
informacGes constantes do cadastro eleitoral somente poderdo ser
fornecidas mediante requerimento escrito autuado no SEI, na Classe —
Zona Eleitoral - PetAdm. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019]

169.2.4. O fornecimento de espelho de consulta ao cadastro é
VEDADO a qualquer pessoa estranha a Justica Eleitoral, inclusive ao
proprio eleitor e aos legitimados a obtencdo de dados do cadastro,
descritos no subitem 169.3, de tal modo que as informacdes cadastrais,
quando acessiveis aos entes autorizados referidos, poderao ser fornecidas
mediante certiddo ou oficio que contemple os dados demandados ou com

utilizacdo de meio eletronico disponivel. [Subitem #acrescentado na Revisdo
2019] (Referéncia normativa: art. 1° do Provimento CGE n° 17/2011)

169.2.5. Mesmo que as informagdes contidas no cadastro sejam
requeridas pelo proprio eleitor no seu interesse, serdao disponibilizadas
através da emissdo de certiddo, em regra por meio do Sistema ELO,
contemplando os dados referentes a grau de instrucdo, ocupacao,
endereco ou estado civil onde consta, expressamente, QUE ESTES SAO
DADOS MERAMENTE DECLARADOS PELO REQUERENTE,
SEM VALOR PROBATORIO (Oficio-Circular CGE n° 54/2010).

[Subitem #acrescentado na Revisdo 2019]

169.2.6. Na impossibilidade de emissao pelo sistema, as certidoes
requeridas pelo eleitor deverdao ser conferidas e subscritas pelo juiz

eleitoral ou pelo chefe do cartério. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019]
(Referéncia normativa: art. 26, §2° da Resolug¢do TRE-PI n° 232/2011)

169.2.7. As certiddes de quitacdo eleitoral, crimes eleitorais e filiacao
partidaria serdo expedidas pelo Cartério mediante requerimento do
eleitor ou ainda pela internet, no sitio do TRE-PI

(http:/www.tre-pi.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral ). [Subitem
#acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 26 da Resolu¢do TRE-PI
n°232/2011)

169.2.8. As certiddoes expedidas pelo Cartério poderdo ser requeridas
pelo proprio eleitor, seu conjuge ou por parente até o terceiro grau
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mediante autorizacdo do interessado. Nao sendo possivel a emissao no
momento do atendimento, o prazo maximo para entrega das referidas

certidoes é de 2 (dois) dias, contados do protocolo do requerimento.
[Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 26, §3° e 4° da
Resolugdo TRE-PI n° 232/2011)

169.2.9. O Cartorio podera fornecer, mediante despacho do juiz eleitoral,
certidoes circunstanciadas a respeito de informacdes constantes no
cadastro eleitoral e sobre processos que tramitam em juizo. Em tais

casos, 0 prazo maximo para expedicdo devera ser de 48 horas. [Subitem
#acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 28 da Resolugdo TRE-PI
n°®232/2011)

169.3. Excluem-se da proibicio de que cuida o subitem 169.1 os pedidos

relativos a procedimento previsto na legislacdo eleitoral e os formulados: [Subitem
#alterado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 29, §2° da Resolucdo TSE n°
21.538/2003)

L. pelo proprio eleitor, sobre seus dados pessoais;

II. de autoridade judicial, de 6rgao do Ministério Publico e, desde que haja
expressa autorizacdo legal para acesso aos dados mantidos pela Justica
Eleitoral, de 6rgdos e agentes publicos ou outras entidades, vinculada a
utilizacdo das informacOes obtidas as respectivas atividades funcionais,
exclusivamente, através do Sistema de Informagdes Eleitorais — SIEL

(http://www.tre-pi.jus.br/servicos-judiciais/sistema-de-informacoes-
eleitorais-siel);

II1. por 6rgdos publicos, desde que signatarios de convénios com o Tribunal
Superior Eleitoral — TSE, cujos objetos estejam alinhados as respectivas
missoes institucionais, e de Termo de Compromisso e Manutencao de Sigilo
— TCMS, na forma prevista pelo art. 18, paragrafo tunico, do Decreto n°

7.845/2012. [Subitem #alterado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 1° da
Resolugdo TSE n° 23.490/2016.)

169.3.1. Nos casos de investigacao de organizacdao criminosa e lavagem de
capitais, o delegado de policia requisitara diretamente ao Juiz Eleitoral os
dados cadastrais do investigado que informem exclusivamente a

qualificacdo pessoal, a filiacao e o endereco mantidos pela Justica Eleitoral.
[Subitem #alterado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 15 da Lei n° 12.850/2013
c/c Provimento CGE n° 11/2016.)

169.4. A Justica Eleitoral disponibilizara eletronicamente, por meio do Sistema
FILIA, aos orgdos nacional e estaduais dos partidos politicos, conforme sua
circunscricdo eleitoral, acesso a todas as informacoes de seus filiados constantes
do cadastro eleitoral, incluidas as relacionadas a seu nome completo, sexo,
nimero do titulo de eleitor e de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF),

endereco, telefones, entre outras (art. 19, § 4°, da Lei 9.096/95). [Subitem alterado na
Revisdo 2019]
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169.4.1. E permitido também aos partidos politicos em formacéo obterem
relacdo nominal dos eleitores, contendo numero do titulo e respectiva
zona, conforme exposto na Resolucdo TSE n° 21.966/2004. No
requerimento, o interessado devera indicar, objetivamente, a necessidade

das informacoes e a finalidade a que se destina. [Subitem #acrescentado na
Revisdo 2019]

169.4.2. As relacdes solicitadas devem geradas no Sistema ELO, menu
Relatdrio/Eleitores/Nominata, e gravadas em midia fornecida pelo
interessado. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019]

169.5. O acesso ao Sistema de Informacgoes Eleitorais — SIEL, de que trata a alinea
“b” do subitem 169.3, dar-se-a ap6s o cadastramento das autoridades
mencionadas que devem encaminhar formulério proprio, preenchido e assinado, a
Corregedoria Regional Eleitoral, por meio do SEI. Opcionalmente, a utilizacao do
sistema podera ser delegada pelas autoridades judiciais e pelos membros do
Ministério Publico Eleitoral a até 2 (dois) servidores, mediante ato delegatorio

especifico. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa: art. 2° do
Provimento CRE/PI n° 04/2015.)

169.6. O acesso de outros 6rgaos ou agentes publicos nao indicados nas alineas
“b” e “c” do subitem 169.3 as informacgOes pessoais constantes do cadastro
eleitoral ndo incluira aquelas relativas a intimidade, a vida privada, a honra e a
imagem, ai considerados ocupacdo, estado civil, escolaridade, telefone,
impressoes digitais, fotografia, assinatura digitalizada, endereco e nome civil

dissonante da identidade de género declarada. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019]
(Referéncia normativa: art. 29, §3° da Resolugdo TSE n° 21.538/2003.)

169.7. Os defensores publicos, no desempenho de suas fungoes institucionais, tém
a faculdade de solicitar informacdes do cadastro de eleitores, inclusive as de
natureza pessoal, desde que o facam a autoridade judiciaria da causa (Ac.-TSE, de

3.9.2014, no PA n° 50242 e de 10.11.2011, no PA n° 168116). [Subitem #acrescentado
na Revisdo 2019]

170. Caberdo aos juizos eleitorais, no primeiro grau, as corregedorias regionais, no ambito
dos tribunais regionais eleitorais, e a Corregedoria-Geral, no Tribunal Superior Eleitoral, o
recebimento, a andlise, a consulta ao cadastro e o atendimento, quando for o caso, dos
pedidos formulados por meio do SEI para obtencdo de informacdes constantes do cadastro

eleitoral, com base no art. 29, da Resolucao TSE n°® 21.538/2003. [Item #alterado na Revisdo
2019] (Referéncia normativa: Provimento CGE n° 11/2016)

170.1. Identificada mais de uma inscricdo atribuida a um mesmo eleitor, serdo
fornecidos os dados pertinentes as inscri¢oes localizadas no cadastro, fazendo-se
referéncia a situacdo da inscricao e, na hipétese de suspensao ou cancelamento, da
data de ocorréncia da respectiva causa.

170.2. Localizada apenas inscricdo que ndo guarde absoluta identidade com os
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parametros informados, serdao fornecidos os dados correspondentes, com destaque
as divergéncias verificadas.

170.3. Quando ndo se tratar de eleitor sob sua jurisdicdo, a Zona ou a
Corregedoria Eleitoral demandada devera, apds o deferimento da autoridade

eleitoral competente, fornecer os dados disponiveis no Sistema SIEL. [Subitem
alterado na Revisdo 2019]

170.3.1. Os pedidos formulados por 6rgao ou autoridade que careca de
legitimidade para a obtencdao dos dados constantes do cadastro eleitoral nao
serdo atendidos.

170.3.2. Quando os parametros fornecidos na solicitagdio ndo forem
suficientes para a individualizacdo do eleitor, deve ser oficiada a autoridade

solicitante, para complementacdo das informacgGes. [Subitem #acrescentado na
Revisdo 2019] (Referéncia normativa: Provimento CGE n° 6/2006)

170.4. As solicitacOes subscritas por servidores dos juizos, tribunais ou do
Ministério Publico serdo restituidos ao requerente, informando-lhe sobre a
existéncia do SIEL e sobre a necessidade de cadastro perante a Corregedoria
Regional Eleitoral do Estado em que atua, para acessar as informacdes constantes

do Cadastro Eleitoral. [Subitem #acrescentado na Revisdo 2019] (Referéncia normativa:
Provimento CRE/PI n° 4/2015)

171. Os tribunais e juizes eleitorais poderdo, no ambito de suas jurisdi¢oes, autorizar o
fornecimento a interessados, desde que sem onus para a Justica Eleitoral e disponiveis em
meio eletrénico, de dados estatisticos levantados com base no cadastro eleitoral, relativos
ao eleitorado ou ao resultado de pleito, salvo quando incompativeis com a sistematica

estabelecida no art. 29, da Resolucao TSE n° 21.538/2003. [Item #alterado na Revisdo 2019]
(Referéncia normativa: art. 1° da Resolugdo TSE n° 23.490/2016)

171.1. Os Juizes Eleitorais e o Tribunal Regional ndao fornecerdao dados de
eleitores ndo pertencentes a sua jurisdicdo, salvo na hipotese de eleitor que
necessite de prova de quitacdao com a Justica Eleitoral ou outras hipoteses que
venham a ser expressamente autorizadas pelo Tribunal Superior Eleitoral.

172. O uso dos dados do eleitorado ou de pleito eleitoral, de natureza estatistica, obriga a
quem os tenha adquirido a citar a fonte e a assumir responsabilidades pela manipulacao
inadequada ou extrapolada das informacdes.

173. Qualquer solicitacdo de 6rgdo ou entidade destinada a formalizacdo de ajuste voltado

ao credenciamento para obtencdo de dados do cadastro eleitoral devera ser remetido a
Presidéncia do Tribunal Superior Eleitoral para apreciagao.
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CAPITULO XI - REFERENCIAS NORMATIVAS

[Capitulo acrescido na revisdo 2013]

Cadigo Eleitoral (Lei n° 4.737/65) - Institui o Codigo Eleitoral.

Lei Complementar n° 64/90 - Estabelece, de acordo com o art. 14, § 9° da Constitui¢do
Federal, casos de inelegibilidade, prazos de cessagdo, e determina outras providéncias.

Lei n°® 4.375/64 — Lei do Servico Militar.

Lei n° 6.001/1973 - Dispée sobre o Estatuto do Indio.

Lei n° 6.091/74 - Dispée sobre o fornecimento gratuito de transporte, em dias de eleigdo,
a eleitores residentes nas zonas rurais, e dd outras providéncias.

Lei n° 6.996/82 - Dispoe sobre a utilizagdo de processamento eletrénico de dados nos
servigos eleitorais e da outras providéncias.

Lei n° 7.444/85 - Dispoe sobre a implantardo do processamento eletronico de dados no
alistamento eleitoral e a revisdo do eleitorado e da outras providéncias.

Lei n°® 9.096/95 - Dispée sobre partidos politicos.

Lei n°® 9.504/97 - Estabelece normas para as eleigoes.

Lei n° 9.613/98 - Dispbe sobre os crimes de "lavagem" ou ocultagdo de bens, direitos e
valores; a prevengdo da utilizagdo do sistema financeiro para os ilicitos previstos nesta
Lei; cria o Conselho de Controle de Atividades Financeiras - COAF, e dad outras
provideéncias.

Lei n° 10.259/2001 - Dispoe sobre a instituicdo dos Juizados Especiais Civeis e Criminais
no ambito da Justica Federal.

Lei n° 12.850/2013 — Define organizagdo criminosa e dispe sobre a investigagcdo
criminal, os meios de obtengdo da prova, infragbes penais correlatas e o procedimento
criminal; altera o Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940 (Cddigo Penal); revoga
a Lei n° 9.034, de 3 de maio de 1995; e da outras providéncias.

Lei n° 13.146/2015 — Institui a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia
(Estatuto da Pessoa com Deficiéncia).

Lei n® 13.466/2017 - Altera os arts. 3°, 15 e 71 da Lei n° 10.741, de 1° de outubro de 2003,
que dispoe sobre o Estatuto do Idoso e dd outras providéncias.

Decreto n° 57.654/66 - Regulamenta a lei do Servico Militar (Lei n° 4.375, de 17 de
agosto de 1964), retificada pela Lei n° 4.754, de 18 de agosto de 1965.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/D57654.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2017/Lei/L13466.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13146.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12850.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/leis_2001/l10259.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9613.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L9504.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9096.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/1980-1988/L7444.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/1980-1988/L6996.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l6091.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L6001.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L4375.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp64.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4737.htm
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Decreto n° 3.927/2001 - Promulga o Tratado de Amizade, Cooperagdo e Consulta, entre a
Reptiblica Federativa do Brasil e a Republica Portuguesa, celebrado em Porto Seguro em
22 de abril de 2000.

Resolucao TSE n° 20.806/2001 — PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 18.391 — CLASSE
19 - AMAPA (Macapd) - Alistamento eleitoral. Exigéncias. Sdo aplicdveis aos indigenas
integrados, reconhecidos no pleno exercicio dos direitos civis, nos termos da legislagdo
especial (Estatuto do indio), as exigéncias impostas para o alistamento eleitoral, inclusive
de comprovagdo de quitagdo do servico militar ou de cumprimento de prestagdo
alternativa.

Resolucao TSE n° 21.008/2002 - Dispoe sobre o voto dos eleitores portadores de
deficiéncia.

Resolucao TSE n° 21.538/2003 — Dispdoe sobre o alistamento e servigos eleitorais
mediante processamento eletrénico de dados, a regularizagdo de situagdo de eleitor, a
administragdo e a manutengdo do cadastro eleitoral, o sistema de alistamento eleitoral, a
revisdo do eleitorado e a fiscalizagdo dos partidos politicos, entre outros.

Resolucao TSE n° 21.823/2004 - Quitagdo eleitoral. Abrangéncia. Pleno gozo dos
direitos politicos. Exercicio do voto. Atendimento a convocagdo para trabalhos eleitorais.
Inexisténcia de multas pendentes. Prestacdo de contas de campanha. Registro de sangées
pecunidrias de natureza administrativa previstas no Codigo Eleitoral e na Lei n° 9.504/97.
Pagamento de multas em qualquer juizo eleitoral. Aplicagdo analdgica do art. 11 do
Cadigo Eleitoral.

Resolucao TSE n° 21.920/2004 - Dispde sobre o alistamento eleitoral e o voto dos
cidaddos portadores de deficiéncia, cuja natureza e situagdo impossibilitem ou tornem
extremamente oneroso o exercicio de suas obrigagoes eleitorais.

Res.-TSE n° 22783/2008 — Consulta 1.576 — Classe 5 — Rel. Min. Felix Fischer (A Jus-
tica Eleitoral ndo emite "certiddo positiva com efeitos negativos" para fins de comprova-
cdo de quitagdo eleitoral).

Resolucao TSE n° 23.088/2009 - Autoriza a expansdo do projeto de modernizagdo dos
servicos eleitorais voltados ao pré-atendimento do cidaddo, via Internet, para
requerimento de operacgdes de alistamento, transferéncia e revisdo.

Resolucao TSE n° 23.217/2010 - Dispde sobre a arrecadagdo e os gastos de recursos por
partidos politicos, candidatos e comités financeiros e, ainda, sobre a prestacdo de contas
nas elei¢oes de 2010.

Resolucdao TSE n° 23.230/2010 - Consulta. débito decorrente de aplicagdo de multa
eleitoral. parcelamento. certiddo de quitagcdo eleitoral. possibilidade. requerimento e
cumprimento até a data do pedido de registro de candidatura.

Resolucao TSE n° 23.335/2011 - Disciplina os procedimentos para a realizagdo de
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http://www.tse.jus.br/legislacao-tse/res/2011/RES233352011.htm
http://www.tse.jus.br/legislacao-tse/res/2010/_Backup/RES232302010.htm
http://www.tse.jus.br/legislacao-tse/res/2010/RES232172010.htm
http://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/normas-editadas-pelo-tse/resolucao-nb0-23.088-de-30-de-junho-de-2009-brasilia-2013-df
http://sophosweb.tre-pi.jus.br/arquivos/T%C3%8DTULO%20III%20-%20Res%20TSE%2022783-08%20-%20Certid%C3%A3o%20positiva%20com%20efeitos%20negativos%20na%20Justi%C3%A7a%20Eleitoral.pdf
http://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/normas-editadas-pelo-tse/resolucao-nb0-21.920-de-19-de-setembro-de-2004-vitoria-2013-es
http://www.tse.jus.br/legislacao-tse/res/2004/RES218232004.htm
http://www.tse.jus.br/legislacao/compilada/res/2003/resolucao-no-21-538-de-14-de-outubro-de-2003
http://www.tse.jus.br/legislacao-tse/res/2002/RES210082002.htm
http://www.justicaeleitoral.jus.br/arquivos/resolucao-tse-no-20-806-alistamento-eleitoral-exigencias
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/2001/D3927.htm
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revisoes de eleitorado de oficio, com vistas a atualizacdo do cadastro eleitoral, decorrente
da implantagdo, em municipios previamente selecionados pelos tribunais regionais
eleitorais, de nova sistemdtica de identificacdo do eleitor, mediante incorporacdo de
dados biométricos, e dd outras providéncias.

Resolucao TSE n° 23.381/2012 - Institui o Programa de Acessibilidade da Justiga
Eleitoral e da outras providéncias.

Resolucao TSE n° 23.440/2015 - Disciplina os procedimentos para a realizagdo da
atualizagdo ordindria do cadastro eleitoral, com a implementagdo de nova sistemdtica de
identificagcdo do eleitor, mediante incorporagcdo de dados biométricos e por meio de
revisoes de eleitorado de oficio, em municipios previamente selecionados pelos tribunais
regionais eleitorais, e dd outras providéncias.

Resolucao TSE n° 23.490/2016 - Altera a redagdo de dispositivos da Resolugdo TSE n°
21.538, de 14 de outubro de 2003, e dd outras providéncias.

Resolucao TSE n° 23.518/2017 - Altera disposi¢ées das Resolugées TSE n°s 21.538, de 14
de outubro de 2003; 23.234, de 25 de margo de 2010; e 23.440, de 19 de margo de 2015.

Resolucao TSE n° 23.537/2017 - Dispde sobre a expedigcdo da via digital do titulo de
eleitor por meio do aplicativo mével e-Titulo.

Resolucao TSE n° 23.538/2017 - Altera disposi¢des da Resolugdo TSE n° 21.538, de 14
de outubro de 2003, para atualizar o modelo do titulo eleitoral.

Resolucao TSE n° 23.553/2017 - Dispde sobre a arrecadagdo e os gastos de recursos por
partidos politicos e candidatos e sobre a prestacdo de contas nas eleicdes.

Resolucao TSE n° 23.554/2017 - Dispbe sobre os atos preparatdrios para as Eleicbes
2018.

Resolucao TSE n° 23.562/2018 - Acrescenta e altera dispositivos da Res.-TSE 21.538, de
14 de outubro de 2003, para inclusdo do nome social no cadastro e atualizagdo do modelo
de titulo eleitoral.

Portaria Conjunta TSE n° 1/2018 - Regulamenta a inclusdo do nome social no cadastro
eleitoral, prevista na Resolugdo TSE 23.562, de 22.3.2018.

Sumula TSE n° 56 — Prazo decenal de multa eleitoral.

Processo Administrative n° 19.538/PA — Alistamento e exercicio do voto dos cidaddos
que ndo possuam os membros superiores.

Provimento CGE n° 7/2003 - Regulamenta os procedimentos relativos a regularizagdo de
inscrigdo cancelada e dd outras providéncias.
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http://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/provimentos-cge/provimento-cge-nb0-7-de-19-de-dezembro-de-2003
http://sophosweb.tre-pi.jus.br/arquivos/T%C3%ADtulo%20III%20-%20PA%2019538_2006_decis%C3%A3o.pdf
http://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/sumulas/sumulas-do-tse/sumula-tse-no-56
http://www.tse.jus.br/legislacao-tse/prtc/2018/PRTC00012018TSE.html
http://www.tse.jus.br/legislacao-tse/res/2018/RES235622018.html
http://www.tse.jus.br/legislacao-tse/res/2017/RES235542017.html
http://www.tse.jus.br/legislacao-tse/res/2017/RES235532017.html
http://www.tse.jus.br/legislacao-tse/res/2017/RES235382017.html
http://www.tse.jus.br/legislacao-tse/res/2017/RES235372017.html
http://www.tse.jus.br/legislacao-tse/res/2017/RES235182017.html
http://www.tse.jus.br/legislacao-tse/res/2016/RES234902016.html
http://www.tse.jus.br/legislacao-tse/res/2015/RES234402015.htm
http://www.tse.jus.br/legislacao-tse/res/2012/RES233812012.htm
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Provimento CGE n° 3/2005 - Aprova tabela de ocupagées, em substituigdo ao Anexo IV
do manual "Instrugdes para Preenchimento do RAE" e altera sua redagdo.

Provimento CGE n° 6/2009 - Aprova as instrugdes para utilizagdo dos cédigos de
Atualizagdo da Situagdo do Eleitor (ASE)

Provimento CGE n° 9/2011 - Regulamenta o uso de funcionalidade do Sistema ELO
destinada ao deferimento coletivo de Requerimentos de Alistamento Eleitoral (RAE).

Provimento CGE n° 17/2011 — Define como de uso interno o espelho de consulta ao
cadastro extraido do Sistema ELO e atribui as corregedorias regionais a defini¢do da
estratégia de identificagdo do servidor responsdvel pela entrega do titulo eleitoral nos
cartorios.

Provimento CGE n° 11/2016 - Altera a redagdo de dispositivos do Provimento n° 6-CGE,
de 25 novembro de 2006.

Provimento CGE n° 2/2017 - Estabelece prazo limite para a execugdo de revisdes de
eleitorado com coleta de dados biométricos pertinentes ao Programa de Identificagcdo
Biométrica 2017-2018 e dd outras providéncias.

Provimento CGE n° 8/2019 - Aprova as instrugdes para utilizagdo dos cédigos de
Atualizagdo de Situagdo de Eleitor (ASE) e estabelece outras providéncias.

Oficio-Circular CGE n° 20/2008 - Cobran¢ca de multa para eleitor cuja inscri¢cdo ndo
consta do cadastro eleitoral.

Oficio-Circular CGE n° 54/2010 - Dados meramente declarados e sem valor probatdrio
constantes do cadastro eleitoral.

Oficio-Circular CGE n° 04/2015 - Comunica¢do. Aprovagdo. Acérddo. PA n° 1919-
30.2014.6.00.0000. Alistamento eleitoral. Indigenas. Comprova¢do. Regularidade.
Obrigagodes militares.

Oficio-Circular CGE n° 23/2016 - Disponibiliza¢do. Funcionalidade. Sistema Elo.
Alteragbes. Historico de inscrigdes. Verificagcdo. Tratamento. Duplicidades/Pluralidades

biométricas.

Oficio-Circular CGE n° 26/2016 - Estatuto da pessoa com deficiéncia. Processo
Administrativo n° 114-71

Oficio-Circular CGE n°11/2017 — Formuldrio. RRI. Disponibilidade no Sistema Elo.

Oficio-Circular CGE n° 07/2019 (SEI n° 0750067) - Identificagdo de se¢bes com
acessibilidade

Processo CGE n° 10.839/2010 — Consulta formulada pela Corregedoria Regional
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http://www.justicaeleitoral.jus.br/arquivos/tre-rn-anexo6d_sfac_.pdf
http://sophosweb.tre-pi.jus.br/arquivos/T%C3%ADtulo%20III%20-%20Of%C3%ADcio-Circular%20CGE%2007-19%20(Identifica%C3%A7%C3%A3o%20de%20se%C3%A7%C3%B5es%20com%20acessibilidade).pdf
http://sophosweb.tre-pi.jus.br/arquivos/T%C3%ADtulo%20III%20-%20Of%C3%ADcio-Circular%20CGE%2011-17%20(Formul%C3%A1rio%20RRI%20Disponibilidade%20no%20Sistema%20ELO).pdf
http://sophosweb.tre-pi.jus.br/arquivos/T%C3%ADtulo%20III%20-%20Of%C3%ADcio-Circular%20CGE%2026-16%20(Estatuto%20da%20Pessoa%20com%20defici%C3%AAncia).pdf
http://sophosweb.tre-pi.jus.br/arquivos/T%C3%ADtulo%20III%20-%20Of%C3%ADcio-Circular%20CGE%2023-16%20(Duplicidades%20biom%C3%A9tricas%20funcionalidade%20no%20Sistema%20ELO).pdf
http://sophosweb.tre-pi.jus.br/arquivos/T%C3%ADtulo%20III%20-%20Of%C3%ADcio-Circular%20CGE%2004-15%20(PA%201919-30%20-%20Alistamento%20ind%C3%ADgenas%20e%20obriga%C3%A7%C3%B5es%20militares).pdf
http://sophosweb.tre-pi.jus.br/arquivos/T%C3%ADtulo%20III%20-%20Of%C3%ADcio-Circular%20CGE%2054-10%20(Dados%20declarados%20e%20sem%20valor%20probat%C3%B3rio).tif
http://sophosweb.tre-pi.jus.br/arquivos/T%C3%ADtulo%20III%20-%20Of%C3%ADcio-Circular%20CGE%2020-08%20(multa%20eleitor%20fora%20do%20cadastro).tif
http://www.tse.jus.br/legislacao/compilada/prv-cge/2019/provimento-cge-no-8-de-9-de-maio-de-2019
http://www.tse.jus.br/legislacao-tse/prv-cge/2017/PRV00022017.html
http://www.tse.jus.br/legislacao-tse/prv-cge/2016/PRV00112016.html
http://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/provimentos-cge/provimento-cge-nb0-17-de-13-de-dezembro-de-2011
http://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/provimentos-cge/provimento-cge-nb0-9-de-10-de-dezembro-de-2011
http://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/provimentos-cge/provimento-cge-nb0-6-de-19-de-junho-de-2009
http://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/provimentos-cge/provimento-cge-nb0-3-de-25-de-outubro-de-2005
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Eleitoral de Minas Gerais acerca da possibilidade de os candidatos que tiveram suas
contas de campanha desaprovadas, independentemente de trdnsito em julgado da decisdo,
antes do advento da Lei n° 12.034, de 29 de setembro de 2009, obterem certiddo de
quitagdo eleitoral durante o curso do mandato ao qual concorrera.

Resolucao TRE-PI n° 232/2011 - Aprova o Regimento dos Juizos e Cartdrios Eleitorais
da Circunscrigdo do Piaui.

Resolucao TRE/PI n° 260/2013 - Dispde sobre criagdo, administrag¢do e funcionamento
da Central de Atendimento ao Eleitor-CAE.

Resolucao TRE-PI n° 298/2014 - Disciplina o hordrio de expediente, a jornada de
trabalho, o registro de frequéncia e o controle de expediente dos servidores lotados na
Secretaria do TRE-PI e nos Cartdrios Eleitorais desta Circunscrigdo eleitoral.

Resolucao TRE/PI n°® 328/2016 - Utilizagdo de chancela eletrénica do Presidente do
TRE/PI na emissdo de titulos on line.

Resolucao TRE/PI n° 329/2016 - Dispoe sobre a Diretoria do Foérum Eleitoral de
Teresina, sua Central de Atendimento ao Eleitor e seu servigo de protocolo.

Resolucao TRE/PI n° 370/2018 - Altera dispositivos da Resolugdo n° 66, de 13 de maio
de 2002, e da Resolugdo n° 260, de 26 de fevereiro de 2013, relativas a designagdo das
Diretorias dos Foruns Eleitorais e das Coordenadorias das Centrais de Atendimento ao
Eleitor do Estado do Piaui.

Portaria TRE/PI n° 768/2013 - Disciplina o atendimento descentralizado de Eleitores
pelas Zonas Eleitorais do Estado do Piaui.

Portaria Conjunta TRE/PI n° 01/2019 (documento SEI 0787786) - Institui o Programa
“O Cartorio Eleitoral na minha cidade: a Justiga Eleitoral vai ao encontro do cidaddo”,
que regulamenta o atendimento descentralizado ao eleitor no Gmbito do Tribunal Regional
Eleitoral do Piaui.

Provimento CRE/PI n° 6/2013 - Prazo de fechamento e remessa de RAEs e deferimento
coletivo.

Provimento CRE/PI n° 4/2015 — Institui e disciplina a utilizagdo, obrigatoria e exclusiva,
do Sistema de Informagdes Eleitorais (SIEL) para consultar e obter informagdes do
Cadastro Eleitoral.

Provimento CRE/PI n° 06/2017 - Dispensa a impressdo de RAE e espelho nos
atendimentos.

Provimento CRE/PI n° 02/2018 — Autoriza instalagdo de Centrais de Atendimento ao
Eleitor nas comarcas, que possuem mais de uma zona eleitoral.
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http://sophosweb.tre-pi.jus.br/arquivos/T%C3%ADtulo%20III%20-%20Provimento%20CRE-PI%2002-18%20(Autoriza%20instala%C3%A7%C3%A3o%20de%20centrais%20de%20atendimento%20no%20interior).pdf
http://sophosweb.tre-pi.jus.br/arquivos/T%C3%ADtulo%20III%20-%20Provimento%20CRE-PI%2006-17%20(Dispensa_de_impressao_do_RAE).pdf
http://sophosweb.tre-pi.jus.br/arquivos/T%C3%ADtulo%20III%20-%20Provimento%20CRE-PI%2004-15%20(Utilizacao%20do%20SIEL%20para%20consultar%20e%20obter%20informacoes%20no%20Cadastro%20Eleitoral).pdf
http://sophosweb.tre-pi.jus.br/arquivos/T%C3%ADtulo%20III%20-%20Provimento%20CRE-PI%2006-13%20(Prazo%20para%20fechamento%20e%20remessa%20de%20lote%20de%20RAE%20e%20deferimento%20coletivo).pdf
http://sophosweb.tre-pi.jus.br/arquivos/T%C3%ADtulo%20III%20-%20Portaria%20Conjunta%20TRE-PI%2001-19%20(regulamenta%20o%20atendimento%20descentralizado%20ao%20eleitor%20no%20TRE-PI).pdf
http://www.justicaeleitoral.jus.br/arquivos/tre-pi-portaria-n-768-central-de-atendimento-ao-leitor-13-06-2013
http://www.justicaeleitoral.jus.br/arquivos/tre-pi-resolucao-369-introduz-alteracoes-resolucao-tre-pi-211-2011
http://www.justicaeleitoral.jus.br/arquivos/tre-pi-res-329
http://www.justicaeleitoral.jus.br/arquivos/tre-pi-res-328
http://www.justicaeleitoral.jus.br/arquivos/tre-pi-legislacao-resolucao-n-298-disciplina-horario-expediente-jornada-trabalho-controle-frequencia-servidores-18-12-2014
http://www.justicaeleitoral.jus.br/arquivos/tre-pi-legislacao-resolucao-num-260-de-26-02-2013-central-de-atendimento-ao-eleitor-1362659490416
http://www.justicaeleitoral.jus.br/arquivos/tre-pi-res-232-13-12-2011-reg-juizo-cart-eleitoral
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Provimento CRE/PI n° 3/2018 — Dispée sobre o processamento dos requerimentos de
justificativa de auséncia as urnas pds-eleigdes por meio do Sistema JUSTIFICA.

Oficio-Circular CRE/PI n° 30/2015 — Divulgag¢do dos documentos para comprovagdo de
domicilio eleitoral.

Oficio-Circular CRE/PI n° 22/2017 - Encaminha Oficios-Circulares ns. 11, 12 e 13/2017
— CGE.

Oficio-Circular CRE/PI n° 82/2018 (documento SEI 0691528) - Orientacées. Novo
modelo titulo eleitoral

Oficio-Circular CRE/PI n° 24/2019 (documento SEI 0762024) - Encaminha Processo
SEI n° 0005661-45.2019 para comunicar o disposto no Despacho n°® 12767.

Oficio-Circular CRE/PI n° 50/2019 (documento SEI 0821442) - Autorizacdo para
utilizagdo do novo modelo de titulo eleitoral nos atendimentos descentralizados.

Oficio-Circular CONTRAN n° 2/2017 - Utilizagdo da CNH como documento de
identificagdo civil apds a sua validade.
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http://legado.brasil.gov.br/cidadania-e-justica/2017/07/oficio-circular-02-2017-contran.pdf
http://sophosweb.tre-pi.jus.br/arquivos/T%C3%ADtulo%20III%20-%20Of%C3%ADcio-Circular%20CRE-PI%2050-19%20(Novo%20modelo%20de%20t%C3%ADtulos%20eleitoral).pdf
http://sophosweb.tre-pi.jus.br/arquivos/T%C3%ADtulo%20III%20-%20Of%C3%ADcio-Circular%20CRE-PI%2024-19%20(configura%C3%A7%C3%A3o%20do%20ELO%20para%20Centrais%20de%20Atendimento%20ao%20Eleitor%20-%20CAE).pdf
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TITULO IV — PERDA E SUSPENSAO DE DIREITOS
POLITICOS

CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

1. Os direitos politicos incluem:

I. Direitos politicos ativos: equiparam-se a capacidade eleitoral ativa, ou seja, ao direito
de votar;

I1. Direitos politicos passivos: capacidade eleitoral passiva; preenchimento das condicoes
de elegibilidade para ser votado. [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

1.1. E vedada a cassacio dos direitos politicos. [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]
(Referéncia normativa: CF, art. 15)

2. A Constituicao Federal veda a cassacdo dos direitos politicos, mas admite sua perda ou
suspensdo nas hipoteses previstas no art. 15. Ndo obstante reze o dispositivo constitucional
que a perda ou suspensao s se dara nos casos elencados no art. 15, ha pelo menos dois
casos que ndo estdo ali compreendidos: o de perda de nacionalidade brasileira em virtude
de aquisicdo voluntaria de outra nacionalidade, de que trata o art. 12, §4°, II, da CF e o da

suspensdo por prestacdo de servigo militar obrigatorio, tratada no art. 14, § 2.°, da CF. [Item
#acrescentado na revisdo 2019]

3. A Perda dos Direitos Politicos é analisada pela CGE, conforme comunicacdao
encaminhada pelo Ministério da Justica, e se dara em razao de:

I. sentenca transitada em julgado em processo de cancelamento da naturalizacao de
estrangeiro, desde que ndo tenha sido beneficiado: (Referéncia normativa: CF, art. 15, I)

a) pelo Estatuto da Igualdade; ou (Referéncia normativa: Decreto 70.391/1972)
b) pelo Tratado de Amizade ou (Referéncia normativa: Decreto 3.927/2001)
I1. aquisicdo de outra nacionalidade, salvo nos casos: (Referéncia normativa: CF, 12, § 4.°, II)

a) de reconhecimento de nacionalidade origindria pela lei estrangeira ou (Referéncia
normativa: CF, 12, § 4.°, 11, a)

b) de imposicdo de naturalizagdo, pela norma estrangeira, ao brasileiro residente em Estado
estrangeiro, como condicdo para permanéncia em seu territorio ou para exercicio de

direitos civis. [Subitem #alterado na revisdo 2019]

4. A suspensao de direitos politicos se dara nos casos de:
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I. condenacdo criminal transitada em julgado, enquanto durarem seus efeitos; (Referéncia
normativa: CF, art. 15, 1II)

I1. recusa de cumprir obrigacao a todos imposta ou prestacdo alternativa; (Referéncia
normativa: CF, arts. 5°, VIl e 15, IV)

I1I. improbidade administrativa; (Referéncia normativa: CF, arts. 15, Ve 37, § 4°)

VI. Estatuto de Igualdade entre Brasileiros e Portugueses, quando houver a manifestagcao

do eleitor pelo exercicio do direito de voto em Portugal; (Referéncia normativa: Decreto n°
3.927/2001 e Resolugdo TSE n° 21.538/2003, art. 51, § 4°)

V. Servico militar obrigatorio. [Subitem #acrescentado na revisdo 2019] (Referéncia normativa: CF,
artigo 14, §2°)

5. O Tribunal Regional Eleitoral do Piaui adota o Sistema de Informagdes de Obito e
Direitos Politicos — INFODIP, para a recebimento e tratamento das comunicagoes de
obitos, suspensdo e/ou restabelecimento de direitos politicos e de inelegibilidades.

CAPITULO II - PERDA

6. A perda de direitos politicos decorrera de sentenga transitada em julgado, em processo
de cancelamento de naturalizacdo ou de perda da nacionalidade brasileira, esta em virtude
de aquisicdo voluntaria de outra nacionalidade, e sera registrada no cadastro mediante o
comando do ASE 329.

6.1. O ASE 329 — motivo/forma 1 era anteriormente comandado para registrar situagao de
descumprimento de obrigacdao a todos imposta. Na atualidade permanece no cadastro
apenas para consulta, uma vez que a referida situacdo passou a ser consignada mediante
ASE 337 — motivo/forma 5 (nas situacdes em que a data de ocorréncia é posterior a edi¢ao
da Lei n° 8.239, de 4.10.91, que regulamentou a prestacao de servico alternativo ao servico
militar).

6.2. O registro de perda e reaquisicdo de direitos politicos no cadastro eleitoral é de
competéncia exclusiva da Corregedoria-Geral, por meio da anotacao dos cédigos ASE 329
e 353. [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

6.3. A perda dos direitos politicos é comunicada pelo Ministério da Justica a Corregedoria-
Geral Eleitoral, que registrara a ocorréncia no cadastro eleitoral (ASE 329) ou na Base de
Perda e Suspensdao de Direitos Politicos, se inexistente inscricdo eleitoral (Referéncia
normativa: Provimento CGE n.° 18/2011). [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

6.4. Para a reaquisicdo, que também serad procedida pela Corregedoria-Geral, o interessado
podera apresentar, em qualquer Cartdrio Eleitoral, como documento comprobatério de

reaquisicao de direitos politicos, o decreto/portaria expedido pelo Ministério da Justica.
[Subitem #acrescentado na revisdo 2019]
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6.5. O eleitor com registro de perda de direitos politicos que apresentar documentagao
comprobatoria da cessacao do impedimento (decreto ou portaria do Ministério da Justica)
sera orientado a preencher o Requerimento de Reaquisicdo de Direitos Politicos,
juntamente com copia de seus documentos pessoais, que sera autuado no PJe, na Classe
Cancelamento de Inscricao Eleitoral — CIE, Alistamento Eleitoral — Exclusdo, e
encaminhado a CRE/PI que providenciara seu envio a CGE, para as providéncias de sua
competéncia. [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

Modelo de Requerimento de Reaquisicdo de Direitos Politicos

6.5.1. Finalizado o processamento pela CGE, o processo PJe (CIE) sera devolvido a Zona
Eleitoral, via CRE, para adogao das providéncias que se fizerem necessarias. [subitem
#acrescentado na revisdo 2019]

6.6. E vedada qualquer operacdo no cadastro eleitoral para pessoas com perda de direitos
politicos, enquanto durarem seus efeitos. [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

CAPITULO III - SUSPENSAO

7. A suspensdo de direitos politicos decorrera de: [Item #alterado na revisdo 2019]

I. Condenagdo criminal transitada em julgado, enquanto durarem seus efeitos; [Subitem
#alterado na revisdo 2019]

II. Improbidade administrativa; [Subitem #alterado na revisdo 2019]

III. Servigco Militar obrigatorio; [Subitem #acrescentado na revisdo 2019]

I'V. Comunicagdo do Ministério da Defesa, no caso de recusa de cumprimento de obrigacao
a todos imposta ou prestacao alternativa; [Subitem #alterado na revisdo 2019]

V. Comunicacdo feita pelo Ministério da Justica, no caso de opcdo pelo Estatuto de
Igualdade entre Brasileiros e Portugueses. [ Subitem #alterado na revisdo 2019]

7.1. A suspensdo de direitos politicos sera registrada no cadastro mediante o comando do
ASE 337.

7.2. A competéncia para o comando do codigo ASE 337 é da Zona Eleitoral a que pertencer
a inscricao.

7.2.1. Ndo deverao ser cobradas multas por auséncia as urnas de eleitor com os direitos
politicos suspensos, relativas ao periodo durante o qual estiver impedido de votar, uma vez

que, na hipotese, o nao exercicio do voto decorre de restricao legal.

7.2.2. O ASE 337 processado ap6s determinada eleicao INATIVA automaticamente
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eventuais codigos ASE 094 — auséncia as urnas e 442 — auséncia aos trabalhos eleitorais ou
abandono de funcdo, relativos aquela eleicdo, se a data de ocorréncia for anterior a data
daquele pleito.

8. A comunicacdo de suspensdo de direitos politicos relativa a eleitor de Zona de outro
Estado deve ser encaminhada, via INFODIP, a Secao de Acompanhamento do Cadastro
Eleitoral — SEACE, da CRE-PI, que providenciara seu envio a CRE respectiva. Caso a
comunicacdo refira-se a eleitor de outra Zona desta UF, o juiz comunicard o fato

diretamente aquela na qual for inscrito o titular, por meio do Sistema (Referéncia normativa:
Resolugdo TSE 21.538, art. 51, § 1.°, com redagdo dada pelo art. 1.° da Resolugdo TSE n.© 23.490/2016)

9. O tratamento das comunicacdes referentes a Suspensdao de Direitos Politicos devera
observar as diretrizes expedidas pela CRE/PI. [Item #alterado na revisdo 2019]

10. De acordo com o Provimento CGE n° 18/2011, os cartorios efetuardo o lancamento da
suspensao e/ou da conscri¢dao também em inscri¢coes canceladas.

11. Ao receber documento habil a suspensdo de direitos politicos de pessoa ndo inscrita
como eleitor, de algum orgdo externo que ndo tenha convénio com o TRE-PI para
utilizacdo do INFODIP, o Cartério devera registrar a informacdao no referido Sistema e

remeté-la a SEACE para registro na Base de Perda e Suspensdo de Direitos Politicos. [Item
#alterado na revisdo 2019] (Referéncia normativa: Provimento CGE n° 18/2011)

12. Os lancamentos dos codigos ASE 337 (suspensdo de direitos politicos) ou 043
(suspensao/conscrito) em uma inscricdo cancelada implicardo em registro automatico na
Base de Perda e Suspensdo de Direitos Politicos - BPSDP, permanecendo o registro “ativo”
até que seja lancado o ASE 370 na respectiva inscri¢ao. [Item #acrescentado na revisdo 2019]

13. As ocorréncias que ensejam comando de codigo de ASE que chegarem ao
conhecimento da Justica Eleitoral no periodo de fechamento do cadastro deverdao ser
langadas no Sistema Elo online por meio da funcionalidade de ASE coletivo, em lote a ser
fechado até a data estipulada na resolucdo do TSE que estabelece o Cronograma
Operacional do Cadastro para as Elei¢oes. [Item #alterado na revisdo 2019]

14. Os lancamentos a que se refere o item anterior, quando relativos a restricao de quitacao,
serdo considerados para fins de emissdo das certiddes de quitacdo pelo Sistema Elo e pela

internet durante o periodo de fechamento do cadastro. (Referéncia normativa: Resolugdo TSE N°
23.556/2017) [#alterado na revisdo 2019]

SECAO I - COMUNICACOES A JUSTICA ELEITORAL

[secdo #acrescentada na revisdo 2019]

15. As comunicacoes de suspensdo/restabelecimento de direitos politicos, Obitos e
inelegibilidades deverdo ser enviadas pelos érgaos conveniados, ao TRE/PI por meio do
Sistema de Informacdes de Obitos e Direitos Politicos — INFODIP, que é uma ferramenta
que possibilita o envio por meio eletronico e destina-se exclusivamente ao tramite entre 0s
orgaos responsaveis e a Justica Eleitoral.
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15.1. O Provimento CRE n° 2/2019 disciplina a utilizacdao do sistema INFODIP no ambito
do TRE/PI.

15.2. O INFODIP é de uso obrigatoério pelas Zonas Eleitorais, as quais cabera orientar os
orgdos comunicantes no Estado do Piaui acerca de sua utilizagdo. Para que o orgao
comunicante utilize a ferramenta, é necessario o seu prévio cadastramento, cuja
competéncia sera da Zona Eleitoral com jurisdicdio sobre o municipio onde estiver
localizado.

15.3. Nos municipios cuja circunscricdo abranja mais de uma Zona Eleitoral, o
cadastramento dos Orgdos comunicantes serd realizado pela Zona Eleitoral de menor
numeragao.

15.4. Na capital, o cadastramento dos 6rgaos comunicantes sera realizado pela Secdo de
Acompanhamento do Cadastro Eleitoral - SEACE, da CRE-PI.

15.5. As Zonas Eleitorais de cada municipio manterdo estreito contato com os 6rgdos do
judiciario estadual e federal, unidade militar e 6rgaos governamentais de sua jurisdicao, a
fim de garantir a regularidade das comunicacdes, fomentando inclusive a utilizagdo do
INFODIP, quando respaldado por convénio.

15.6. Toda comunicacdao de suspensdo/restabelecimento de direitos politicos, obitos e
inelegibilidades recebidas no Cartério Eleitoral, seja por meio fisico ou eletronico diverso
do INFODIP, devera ser lancada no referido sistema.

15.7. Sdo dispensadas as impressoes das comunicacOes registradas ou recebidas pelo
INFODIP.

15.8. O Cartério Eleitoral devera verificar diariamente a existéncia de comunicacoes de
suspensdo/restabelecimento de direitos politicos recebidas via sistema INFODIP e realizar
o devido tratamento, independentemente da suspensao das atividades do cadastro.

15.9. Recebida a comunicacdo e identificado eleitor no cadastro eleitoral com dados
correspondentes aos informados, a Zona Eleitoral devera:

15.9.1. Sendo eleitor da propria Zona Eleitoral, proceder o registro no sistema ELO do
respectivo codigo ASE de acordo com o indicado no Manual ASE;

15.9.2. Recebida a comunicacdo de eleitor pertencente a outra Zona Eleitoral, mas dentro
da UF, devera ser encaminhada, via sistema INFODIP, a Zona Eleitoral da inscricao;

15.9.3. A comunicagdo de restricdo de direitos politicos de pessoa sem inscricdo eleitoral,
ou com registro no Banco de Perda e Suspensdao de Direitos Politicos (BPSDP) ou
vinculada a Zona Eleitoral de outro Estado, serd encaminhada pelo Cartério Eleitoral, por
meio do Sistema INFODIP, a Secao de Acompanhamento do Cadastro Eleitoral — SEACE,
da Corregedoria Regional Eleitoral/PI.
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15.10. As comunicacdes de restricdes de direitos politicos recebidas durante o fechamento
do cadastro, referentes a eleitores com inscricdo regular, deverdao ser anotadas nos
respectivos cadernos de votacao, de modo a impedir o irregular exercicio do voto.

15.11. Serdo inativados os ASEs 094 (auséncia as urnas) e 442 (auséncia aos trabalhos
eleitorais) relativos aos pleitos posteriores a data de ocorréncia dos ASEs 043 (suspensao-
conscrito) e 337 (suspensdo de direitos politicos).

16. No intuito de conferir dinamicidade na operacionalizacdo do sistema INFODIP, o Juiz
Eleitoral poder4, por ato proprio e formal (ex. Portaria), delegar competéncia aos Chefes de
Cartorios ou a quem esses indicarem, para tratamento/processamento das comunicacdes de
suspensdo/restabelecimento de direitos politicos no referido sistema.

Modelo de portaria de delegacdo de competéncia para o INFODIP

16.1. Alternativamente, os cartorios eleitorais que ndo se utilizam da opc¢ao pelo modelo
acima indicado deverdo extrair as informacoes do sistema INFODIP e submeter ao crivo
do juiz eleitoral.

16.2. Ap6s a determinacdo do magistrado, o servidor efetuard o processamento da
comunicagdo e seu consequente registro do respectivo cédigo ASE no sistema ELO.

SECAO II - DA SUSPENSAO POR CONDENACAO CRIMINAL
TRANSITADA EM JULGADO

Subsecdo I — Condenagdo Criminal: Cédigo ASE 337 — Motivo 2

[Subsegdo #acrescentada na revisdo 2019]

17. A suspensao dos direitos politicos por condenacao criminal que enseja o lancamento do
ASE 337 - Motivo 2 decorrera de condenagao criminal transitada em julgado, excetuando-
se as condenacOes de crimes que gerem inelegibilidades (Motivo 7 - Condenagdo criminal
- LC n° 64/90, art. 1°, 1, e) e crimes eleitorais (Motivo 8 - Condenacdo criminal eleitoral),
seja a pena de reclusdo, detencdo ou restritiva de direitos (Coédigo Penal, art. 43), ndao
importando ser o crime doloso ou culposo, até que ocorra a extingdo da punibilidade. [Item
#alterado na revisdo 2019]

17.1. O ASE 337 deve ser comandado para cada comunicacdao de condenacdo criminal
recebida pelo Cartorio, relativa ao mesmo eleitor.

17.2. O ASE 337 deve ser comandado, qualquer que seja a duracdo da pena, inclusive
aquelas inferiores a 1 (um) ano. [Subitem #alterado na revisdo 2019]

17.3. Para a suspensao dos direitos politicos por condenacdo criminal, a informacao devera
conter, expressamente, a data do transito em julgado da sentenca condenatéria.

17.4. A concessdo do beneficio do sursis ou da liberdade condicional ndo afasta a
suspensao dos direitos politicos.
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17.5. A data de ocorréncia sera a data do transito em julgado da condenacdo criminal.

17.6. Nos casos em que a noticia da condenacdo (comunicacdo ou certiddo de condenacao
criminal com transito em julgado) tenha chegado ao conhecimento da Justica Eleitoral apds
a cessacdo dos motivos ensejadores da suspensdo, nao sera comandado o codigo de ASE

337, evitando-se a insercdo simultanea de codigos de ASE 337 e 370. (Referéncia normativa:
Fax-Circular CGE n. 20/2003)

17.7. Se subsistir apenas inelegibilidade para pessoa inscrita como eleitora que ndo teve a
suspensao de seus direitos politicos anotada em tempo habil, somente a inelegibilidade
devera ser registrada no cadastro, ou seja, apenas o codigo de ASE 540, admitido para
inscricdao em qualquer situacao.

17.7.1. Na hipotese de lancamento do codigo ASE 540, no campo de complemento
solicitado pelo ELO, deverdo ser incluidos os dados do processo que acarretou a
condenacado, especificando o seu nimero, o ano, o 6rgao de origem, local, UF e o ntimero
do INFODIP que veiculou a comunicagao de extingdo de punibilidade.

Ex: PROC 0000064-44.2012.8.26.0372/V CRIM/MONTE MOR/SP. INFODIP 259/2019

Subsecdo II — Improbidade Administrativa: Codigo ASE 337 — Motivo 3

[Subsegdo #acrescentada na revisdo 2019]

18. Os atos de improbidade administrativa implicardo a suspensao dos direitos politicos, a
perda da fungdo publica, a indisponibilidade dos bens e o ressarcimento ao erario na forma

e gradacdo previstas em lei, sem prejuizo da acdo penal cabivel. (Referéncia normativa:
Constitui¢do Federal, art. 37, § 4°)

19. A Lei de Improbidade Administrativa dispde sobre as san¢oes aplicaveis aos agentes
publicos nos casos de enriquecimento ilicito no exercicio do mandato, cargo, emprego ou

funcdo na administracdo publica direta, indireta ou fundacional. (Referéncia normativa: Lei
8.429/92)

20. Diz respeito a pratica de atos que causam prejuizo ao erario em proveito do agente —
administradores e funcionarios publicos.

20.1. A sentenca que declarar a suspensao dos direitos politicos em razdo da pratica de atos
de improbidade administrativa ensejara a anotacao do codigo de ASE 337 — Motivo 3.

20.2. Nesse caso, ndo ha comunicacao do término do prazo de suspensdo dos direitos
politicos, devendo o controle ser realizado pelo Cartorio Eleitoral.

Subsegdo III — Estatuto da Igualdade: Codigo ASE 337 — Motivo 4

[Subsegdo #acrescentada na revisdo 2019]

21. O Estatuto define a igualdade de tratamento entre brasileiros e portugueses,
regulamentando a aquisi¢ao, pelos portugueses com residéncia permanente no Brasil, dos
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direitos e obrigacoes inerentes aos brasileiros. (Referéncia normativa: CF, art. 12, § 1.° c/c Decreto
n.°3.927, de 19 de setembro de 2001 e Decreto n° 70.436, de 18 de abril de 1972)

22, O cidadao portugués podera requerer ao Ministério da Justica a igualdade de direitos
civis e/ou politicos, a qual é conhecida por decisdo do Ministro da Justica por meio de
Portaria. Nao se trata de processo de naturalizacdo, porque, adquirida a igualdade de
direitos, o cidaddao portugués mantém a nacionalidade portuguesa.

23. O cidaddo portugués podera alistar-se eleitor, desde que apresente a Portaria do
Ministério da Justica ou o documento de identidade expedido no Brasil, no qual mencione
a nacionalidade portuguesa e o Estatuto da Igualdade.

24. O Ministério da Justica comunicara a Justica Eleitoral a decisdao que declarar extinto o
gozo dos direitos politicos do cidaddo portugués no Brasil. Da mesma forma, comunicara a
outorga a brasileiro da igualdade de direitos politicos em Portugal para a suspensdo da sua
inscricao eleitoral no Brasil.

Subsecdo IV — Recusa de cumprimento de obrigacdo a todos imposta: Codigo
ASE 337 — Motivo 5

[Subsegdo #acrescentada na revisdo 2019]

25. A recusa de cumprimento de obrigacdo a todos imposta € tratada como causa de
suspensdo de direitos politicos e devera ser anotada no historico cadastral do eleitor por

meio do codigo de ASE 337 — Motivo/forma 5. (Referéncia normativa: Constitui¢do Federal, art.
15, 1V)

26. Do mesmo modo, a recusa ao servico do juri fundada em convicgao religiosa, filosofica
ou politica, bem como ao dever da prestacdo de servico alternativo, enseja a suspensao dos

direitos politicos mediante a anotagcdo do referido codigo de ASE. (Referéncia normativa:
Cédigo de Processo Penal, art. 438)

27. A Constituicdo Federal confere ao individuo a faculdade de se recusar a cumprir
obrigacdo legal a todos imposta sob o argumento da liberdade de crenca religiosa ou de
conviccdo filosofica ou politica. Entretanto, podera eximir-se dessa obrigacao legal, caso

cumpra a obrigacao alternativa fixada em lei. (Referéncia normativa: Constitui¢do Federal, art. 5°,
VIII)

28. Atualmente, no que se refere ao Servico Militar Obrigatério, aqueles que se recusarem
ao cumprimento da obrigacdo deverdo apresentar Certificado de Cumprimento de
Prestacdo Alternativa ao Servigo Militar Obrigatério com os mesmos efeitos juridicos do

Certificado de Reservista, possibilitando seu alistamento ou regularizacdo eleitoral.
(Referéncia normativa: Lei n. 8.239, de 04/10/91 — Trata do servigo militar alternativo)

Subsecdo V — Condenagdo Criminal com incidéncia da LC n. 64/90, art. 1°, I,
e: Codigo ASE 337 — Motivo 7

[Subsecdo #acrescentada na revisdo 2019]
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29. A Lei Complementar n°® 64/90 estabelece no art. 1°, I, ‘e’, INELEGIBILIDADE para os
que forem condenados, em decisdo transitada em julgado ou proferida por érgao judicial
colegiado, desde a condenacdo até o transcurso do prazo de 8 (oito) anos apds o
cumprimento da pena, pelos crimes:

I. contra a economia popular, a fé publica, a administracdao publica e o patrimonio publico;

II. contra o patrimonio privado, o sistema financeiro, o0 mercado de capitais e os previstos
na lei que regula a faléncia;

III. contra o meio ambiente e a saide publica;
IV. eleitorais, para os quais a lei comine pena privativa de liberdade;

V. de abuso de autoridade, nos casos em que houver condenagdo a perda do cargo ou a
inabilitacdo para o exercicio de funcao publica;

VI. de lavagem ou ocultacdo de bens, direitos e valores;

VILI. de trafico de entorpecentes e drogas afins, racismo, tortura, terrorismo e hediondos;
VIII. de reducdo a condigdo analoga a de escravos;

IX. contra a vida e a dignidade sexual; e

X. praticados por organizacao criminosa, quadrilha ou bando.

29.1. A inelegibilidade prevista no item acima ndo se aplica aos crimes culposos e aqueles

definidos em lei como de menor potencial ofensivo, nem aos crimes de acdo penal privada.
(Referéncia normativa: art. 1°, §4°, alterado Lei Complementar n° 135, de 2010)

Tabela de inelegibilidade (TRE-RJ)

30. E fundamental que a informacdo/documento que comunicar a condenacdo seja
informada a tipificacdo do crime cometido, haja vista a necessidade de correto registro do
motivo 2 — condenacdo criminal ou 7 — condenagdo criminal (Referéncia normativa: LC n°
64/90).

Subseg¢do VI — Condenag¢do Criminal Eleitoral: codigo de ASE 337 — Motivo
8

[Subsegdo #acrescentada na revisdo 2019]
31. Para os crimes eleitorais, apds a sentenca de condenacdo transitada em julgado, o
Cartorio devera registrar a suspensdo dos direitos politicos com o cdédigo ASE 337 —

motivo 8.

32. E imprescindivel que as condenacdes por crimes eleitorais sejam registradas pelo ASE
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337 — motivo 8, a fim de se identificar os crimes de natureza eleitoral e possibilitar a
emissdo de Certiddo por Crime Eleitoral e analisar a incidéncia ou ndo de inelegibilidade,
quando ocorrer a extingcdao de punibilidade.

Quadro 2 — Crimes Eleitorais

ASE MOTIVO

LEGISLACAO

ARTIGOS

ASE 337
MOTIVO 8

Lei n. 4.737, de 15/07/65
(Codigo Eleitoral)

Arts. 289 a 354

Lei n. 6.091, de 15/08/74
Dispoe sobre o fornecimento gratuito de
transporte, em dias de eleicao, a eleitores

residentes nas zonas rurais e da outras
providéncias

Art. 11,TaV

Lei n. 7.021, de 06/09/82
Estabelece o modelo da cédula oficial tinica a
ser usada nas eleicoes de 15 de novembro de

1982 e da outras providéncias

Art. 5°

LC n. 64, de 18/05/90
Estabelece casos de inelegibilidade, prazos de
cessacao e determina outras providéncias

Art. 25

Lei n. 9.504, de 30/09/97
Lei das Eleicoes

Arts. 33, § 4°; 34, §§ 2° e 3% 39,

§ 5°, I, IT e III; 40; 68, § 2°; 72,1,

IT e IIT; 87, caput e § 2° 91, Item
tnico

33. Os motivos/forma 1 e 6 permanecem apenas para consulta. (1 — incapacidade civil
absoluta; 6 — outros). (Referéncia normativa: Manual do ASE — Provimento CGE n.° 08/2019)

34. Embora os crimes eleitorais figurem entre os que geram inelegibilidade apés o

cumprimento da pena, seu registro far-se-a por intermédio do motivo/forma 8. (Referéncia
normativa: LC n° 64/90, art. 1°, I, “e” e Manual do ASE — Provimento CGE n.° 08/2019)

Quadro 3 - Contempla os motivos/forma, datas de ocorréncia e complementos do
codigo de ASE 337 nos termos do Manual do ASE.

CAUSA/MOTIVO DATA DE OCORRENCIA

COMPLEMENTO/
DOCUMENTO

OBRIGATORIO (SUGERIDO

PELO SISTEMA INFODIP¥*)

CONDENAGAO CRIMINAL Data do transito em julgado

Proc. N./ano do processo vara

ASE 337 -2 da sentenca De origem/comarca/UF
IMPROBIDADE Data do transito em julgado Proc. N./ano do processo vara de
ADMINISTRATIVA da sentenca origem/comarca/UF
ASE 337 -3
ESTATUTO DA IGUALDADE Data informada na Proc n./ano-6rgao/local/UF, ou n. do
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ASE 337 -4 comunicagdo feita pelo documento que comunicou a
Ministério da Justica suspensao
RECUSA QE CUMPRIMENTO DE Data da decreta(;éo da Proc. N./ano do documento que
OBRIGACAO A TODOS [MPOSTA SUSPEHSEIO declarou a suspensdo
OU DE PRESTACAO
ALTERNATIVA
ASE 337 -5
CONDENACAO CRIMINAL COM | Data do transito em julgado Proc. N./ano do processo vara
INCIDENCIA DA LC n. 64/90, art. da sentenca De origem/comarca/UF
1°, 1, e
ASE 337 -7
CONDENAGAO CRIMINAL Data do transito em julgado Proc. N./ano do processo zona
ELEITORAL da Sentenga Eleitoral/municipio/UF
ASE 337 -8

*QOrientamos que ao completo sugerido pelo Sistema INFODIP, seja acrescido o nimero da comunica¢do no
Sistema.

Ex. PROC 0000064-44.2012.8.26.0372/V CRIM/MONTE MOR/SP INFODIP 152/2019

SECAO III - INFORMACOES ADICIONAIS

[se¢do #acrescentada na revisdo 2019]
Subsegdo I — Suspensdo Condicional da Pena (Livramento Condicional)

35. A suspensdao condicional da pena ou sursis, também denominada livramento
condicional, é um instituto pelo qual a execugdo da pena privativa de liberdade é suspensa
durante determinado periodo. Ao término desse prazo, é declarada a extincdo da

punibilidade, desde que implementadas as condigOes estabelecidas pelo juiz. (Referéncia
normativa: Coédigo Penal, art. 77)

36. Pelo sursis, o juiz, em vez de determinar a execucdo da san¢do imposta na sentenca,
concede a suspensdao condicional da pena, ou seja, o réu ndo iniciara o seu cumprimento,
mantendo-se em liberdade condicional por um periodo chamado de “periodo de prova”,
que pode variar de 2 (dois) a 4 (quatro) anos.

37. Nesse periodo, subsiste a suspensdo de direitos politicos consoante jurisprudéncia do
TSE, cabendo a anotagdo do codigo de ASE 337 no historico cadastral do eleitor ou o
registro na BPSDP, quando for o caso. (Referéncia normativa: Fax-Circular CGE n. 53/00)

38. Por essa razdo, pessoa com suspensdao condicional da pena ndo podera obter
alistamento eleitoral, tampouco regularizar inscricdo cancelada por meio de operacdo de

RAE - segunda via, revisao e transferéncia.

39. Diante dessa situacdo, podera ser oferecida ao interessado certidao disponibilizada pelo
Sistema ELO ou elaborada pelo cartério, que circunstancie a sua situagdo cadastral.
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Subsegdo II — Suspensdo Condicional do Processo

40. A Suspensao Condicional do Processo (SCP) é uma forma de solucdo alternativa para
problemas penais, que busca evitar o inicio do processo referente a crime cuja pena é igual
ou inferior a 1 (um) ano, quando o acusado ndo for reincidente em crime doloso e nao
esteja sendo processado por outro crime. Podera ser proposta pelo Ministério Publico
Eleitoral ao oferecer a dentincia. (Referéncia normativa: Lei n. 9.099/95, art. 89, e Lei n. 10.259/01).

41. Essa suspensao nao se confunde com o livramento condicional, pois ndo implica em
condenacdo. Ocorre o denominado “sursis processual”, ou seja, o processo fica suspenso
mediante o cumprimento de condi¢Oes propostas pelo Ministério Publico, acolhidas pela
parte. Assim, nao cabe lancamento de cédigo de ASE 337, tampouco registro na BPSDP.
No entanto, deve haver registro no Livro de Suspensao Condicional do Processo.

Subsecgdo III — Medida Socioeducativa

42. As medidas socioeducativas, cujas disposicOes gerais se encontram previstas no
Estatuto da Crianca e do Adolescente, sdo aplicaveis aos adolescentes que incidirem na
pratica de atos infracionais. O cumprimento de medida socioeducativa nao impede o

alistamento eleitoral inclusive daqueles maiores de 18 anos (Referéncia normativa: Lei n.
8.069/90, arts. 112 a 130).

43. Por ndo se tratar de pena, nao enseja a anotagao do codigo de ASE 337, tampouco

registro na BPSDP. A medida socioeducativa ndao deve ser confundida com medida de
seguranca (vide Subsecdo V deste Capitulo).

Subsegdo IV — Pena de Adverténcia

44. Quando a comunicacdo de condenagao criminal indicar, como pena unica, a
adverténcia, cabera a anotacao do codigo de ASE 337 — Motivo 2, haja vista que, na
hipotese, o cumprimento da pena podera nao ser imediato (ex.: réu foragido). No entanto,
antes da anotacao do referido cddigo de ASE, devera ser verificada a eventual ocorréncia
da extincdo da punibilidade.

Subsecdo V — Medida de Sequranga

45. A medida de seguranca é aplicada em substituicdo a pena prevista para o crime
cometido e, por isso, cabe a anotacdo do codigo de ASE 337 — Motivos 2, 7 ou 8 para o
infrator, pois ha a suspensdo dos direitos politicos. (Referéncia normativa: Cédigo Penal, art. 96)
46. Sao espécies de medida de seguranca:

I. internacdo em hospital de custodia e tratamento psiquiatrico;

II. sujeicdo a tratamento ambulatorial.
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47. No Processo CGE DP n. 13.281/2009, o Ministro Corregedor-Geral Eleitoral,
considerando o entendimento firmado pelo TSE nos autos do Processo Administrativo n.
19.297/PR, manifestou-se no sentido de que “a decisdao que impoe medida de seguranca,
ndo obstante se trate de sentenca absolutéria imprdpria, ostenta natureza condenatoria,
ensejando, por conseguinte, a suspensao de direitos politicos nos termos do art. 15, III, da
Constituicao Federal.”

Subsecdo VI — Pena de Multa

48. O Superior Tribunal de Justica, em decisoes exaradas nos anos de 2010 (Embargos de
Divergéncia em RESP N° 845.902 — STJ) e 2012 (Recurso Especial n. 1.441.548/SP_-
ST]), entendeu que o processo de execugdo criminal pode ser extinto quando restar
pendente apenas a pena de multa criminal, por entender que se trata de divida de valor.

49. A comunicacao de extincao de punibilidade encaminhada pela Justica Comum é
suficiente para a regularizacdao dos direitos politicos, ndo cabendo a esta Justica

especializada analisar o acerto ou desacerto da decisao do 6rgao de origem (Oficio-Circular n.
5-CGE/2018 e CRE-PI n. 5/2018).

50. Quando o transito em julgado da decisdo condenatéria se referir apenas a imposicao de
pena de multa (espécie de pena autonoma), devera ser lancado o codigo ASE 337 e motivo
correspondente.

50.1. Também ocorrera a suspensao dos direitos politicos quando a pena privativa de
liberdade for substituida por pena restritiva de direitos de prestacdo pecunidria. (Referéncia
jurisprudencial: RE 601182, repercussdo geral em 08/05/2019)

Subsegdo VII — Contravengdo Penal

51. No caso de condenagdo por contravencdo, cabe a anotacdao do cédigo de ASE 337 —
Motivo 2 no histérico cadastral do eleitor. (Referéncia normativa: Acérddo TSE n. 13.293/96)

52. Deverd ser verificada a ocorréncia da extincdo da punibilidade antes de ser anotado o
referido cddigo de ASE, tendo em vista que a pena decorrente de condenacdo por
contravencao tem menor duracdo em razdao de se tratar de crime de menor potencial
ofensivo.

Subsecdo VIII — Transagdo Penal Eleitoral

53. Nos crimes considerados de menor potencial ofensivo, o Ministério Publico podera
propor ao acusado a aplicacdao imediata de pena alternativa (multa ou restricdao de direitos).
Esses crimes, com pena de até 2 (dois) anos, seguem o procedimento sumarissimo, quando
presentes os fatores previstos no art. 76 da Lei n. 9.099/95 e Item unico do art. 2° da Lei n.
10.259/01.

54. Trata-se de um acordo entre a acusacao e a defesa que evita a instauracdo do processo
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penal, poupando tanto o réu quanto o Estado de suas consequéncias sociais, psicoldgicas,
financeiras, entre outras; tal acordo sera homologado pelo juiz eleitoral.

55. Homologada a transacdo penal, devera ser anotado, no histdrico cadastral do eleitor, tdo
somente o codigo de ASE 388 pela ZE a qual pertence a inscricdo em situacao “Regular”,
“Suspenso” ou “Cancelado”. Esse registro permite a averiguacdo da impossibilidade de
concessao de outro beneficio idéntico no prazo de 5 (cinco) anos e, transcorrido esse prazo,
sera automaticamente inativado pelo Sistema. Assim, ndo devera ser anotado o codigo de
ASE 337 no historico correspondente.

56. A data de ocorréncia do codigo de ASE 388 a ser consignada é a data da aplicacdao da
pena alternativa pelo juizo competente nos termos da decisdo do Exmo. Ministro
Corregedor-Geral da Justica Eleitoral, nos autos do Processo CGE n. 10.701/09, entendida

como a data da sentenca que concedeu o beneficio da transacao penal. (Referéncia normativa:
Oficio-Circular CGE n. 38/09)

57. Havendo revogacao do beneficio, serd comandado pela ZE o cédigo de ASE 426 —
Revogacdo da Transacao Penal Eleitoral cuja data de ocorréncia consignada sera a da

revogacao do beneficio, conforme estabelece o Manual do ASE. (Referéncia normativa:
Provimento CGE n. 08/2019 — Manual do ASE)

58. Tanto o codigo de ASE 388 quanto o ASE 426 terdo, como complemento, o nimero do
processo respectivo no formato minimo “Proc. n./érgao julgador/UF”.

Subsecdo IX — Prescri¢do no Processo Criminal

59. Prescricdo da pretensdo punitiva sdo prazos determinados em lei para que o Estado
exerca o seu direito de punir, sob pena de perdé-lo em virtude do seu nao exercicio dentro
do prazo legal. Esta prescricdo enseja a autuacdo de processo DP para solicitar a exclusao
do codigo de ASE, tendo em vista que atinge todos os efeitos da condenagao.

60. Prescricdo da pretensdao executéria é a perda do direito de executar a pena criminal.
Diferente do que acontece na prescricdo da pretensdao punitiva, ndo atinge os efeitos da

condenacdo criminal. Assim, salvo entendimento diverso da autoridade judicial eleitoral,
ndo impede a declaragdo de inelegibilidade em processo de registro de candidatura.

Subsec¢do X — Anistia, Graga e Indulto

61. A anistia é concedida por lei e atinge todos os condenados que tenham praticado um
determinado delito, excluindo todos os efeitos criminais.

62. O indulto é concedido coletivamente a condenados, sendo de competéncia exclusiva
do Presidente da Republica, sem apagar os efeitos da condenacdo criminal.

63. A graca é concedida individualmente a determinada pessoa que ja tenha sido
condenada sem apagar os efeitos pretéritos do delito.
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64. Cabe destacar que sempre € necessaria a sentenca de extincdo da punibilidade para
anotacdo do codigo de ASE 370, ndo bastando o advogado ou a parte apresentar em juizo
documento comprovando a anistia, o indulto ou a graca.

65. Ao anotar o codigo de ASE 370 € possivel que a data da extin¢dao da punibilidade seja
anterior a data do transito em julgado da condenagdo (ex: quando cumpre prisao preventiva
ou provisdria em periodo igual ou maior que o da propria condenacdo). Neste caso, o
Sistema apresentara uma mensagem de erro impedindo a anotacdao do ASE.

66. Como trata-se de um caso singular, € necessaria a submissdo ao magistrado para
manifestacdo e desse modo, nao sendo equivoco na digitacdo da data ao preencher a
comunicacdo, devera ser anotada, como data de ocorréncia do cédigo de ASE 370, a data
do despacho do Juiz Eleitoral.

SECAO IV — DA SUSPENSAO POR INTERDICAO: cédigo de ASE 337 -

Motivo 1
[Seg¢do #alterada na revisdo 2019]

67. A Lei n. 13.146, de 6 de julho de 2015, que instituiu o Estatuto da Pessoa com
Deficiéncia, alterou o artigo 3° do Codigo Civil Brasileiro, restringindo o conceito de
incapacidade civil absoluta apenas aos menores de 16 (dezesseis) anos, os quais nao detém
legitimidade para se alistar como eleitores, exceto no ano em que se realizarem eleigGes,
desde que completem a idade até a data do pleito.

68. O acordao proferido no Processo Administrativo n. 114-71 (114-71.2016.6.00.0000 —
CLASSE 26-SALVADOR - BAHIA), que tratou da aplicabilidade da referida Lei no ambito
eleitoral, definiu que nao deve ser anotada no Cadastro Eleitoral a suspensao dos direitos
politicos por incapacidade civil absoluta (ASE 337-1) independente de a decisdo judicial

ter sido proferida antes da entrada em vigor do Estatuto. (Referéncia normativa: Oficio-Circular
n. 26-CGE/2016)

69. Quanto as restricdes ja anotadas, o referido documento dispde que a andlise acerca da
anotacdo do codigo de ASE 370, visando a inativacao do codigo de ASE 337-1 no histérico
cadastral do eleitor, cabera ao juiz eleitoral, mediante requerimento apresentado pelo
interessado e autuado no PJe, sob a classe DP.

70. Na hipotese de insanidade mental permanente, o juiz eleitoral podera determinar a
anotacdo do codigo de ASE 396 — Eleitor com deficiéncia, Motivo 4 — Dificuldade para o
exercicio do voto no historico cadastral respectivo, mediante requerimento do interessado
ou de quem o represente, acompanhado da documentacao comprobatoria da deficiéncia.

71. O eleitor ou quem o represente podera requerer certiddo de quitacdo por prazo
indeterminado, bem como a anotacao do cédigo de ASE 396-4 no seu historico cadastral.

72. Na impossibilidade da anotagdo desse codigo (inscricdo em situacdo “Cancelado” ou

ndo eleitor), o juiz eleitoral podera determinar tdo somente o fornecimento ao requerente
de certiddo de quitacdo por prazo indeterminado. (Referéncia normativa: Resolu¢do TSE n.
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21.920/04, art. 2°)

Modelo de Certiddo de quitacdo por prazo indeterminado

SECAO V — DA SUSPENSAO DE INSCRICAO EM FACE DA
CONSCRICAO

73. Constitui causa de impedimento ao exercicio do voto e, consequentemente de
suspensao de inscricdo eleitoral, a prestacdo de servi¢o militar obrigatério (CF, art. 14, §
2.°). A suspensdo da inscricao por conscricao decorrera de comunicacdo da prestacao do
servico militar obrigatério e devera ser registrada no cadastro mediante o comando do ASE
043. [Item #alterado na revisdo 2019]

74. Recebida e registrado no SEI a comunicacdo do fato ensejador de suspensdo dos
direitos politicos, por prestacdo de servico militar obrigatério, o Cartério procedera a
rigorosa consulta ao cadastro, com a finalidade de verificar se o eleitor pertence a Zona, a
situacdo da inscricdo e conferir os dados informados. [Item #alterado na revisdo 2019]

75. Apos a conferéncia dos dados, se for o caso, o cartdrio fara a inser¢do da comunicagao
no Sistema INFODIP e procedera ao tratamento com o registro da suspensao de direitos

politicos no respectivo cadastro, mediante o comando do ASE 043. [Item #alterado na revis@o
2019]

76. Caso a comunicacdo da prestacdo do servigo militar seja recebida no Cartério em
periodo de fechamento do cadastro, inviabilizando o comando do ASE 043, devera ser
promovida a anotacdo no caderno de folhas de votagdo, visando a impedir o eleitor de
votar. Em seguida, o cartério devera registrar o referido ASE no modo “Coletivo”
(Controle > ASE > Coletivo), consignando-se como data de ocorréncia a data da
incorporacdo na organizacao militar. Apds a reabertura do cadastro eleitoral, o lote criado
para digitacao dos ASE Coletivos devera ser encerrado. [Item #alterado na revisdo 2019]

76.1. As ocorréncias que ensejam comando de codigo de ASE que chegarem ao
conhecimento da Justica Eleitoral no periodo de fechamento do cadastro deverdao
ser lancadas no Sistema Elo online por meio da funcionalidade de ASE coletivo,
em lote a ser fechado até a data estipulada na resolucao do TSE que estabelece o

Cronograma Operacional do Cadastro para as Elei¢oes. [Subitem #alterado na revisdo
2019]

76.2. Os lancamentos a que se refere 72.1, quando relativos a restricao de
quitacdo, serdo considerados para fins de emissdo das certiddes de quitacao pelo

Sistema Elo e pela internet durante o periodo de fechamento do cadastro.
(Referéncia normativa: Resolugdo TSE N° 23.556/2017)[Subitem #alterado na revisdo 2019]

76.3. O ASE 043 processado apos determinada eleicao INATIVA automaticamente
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eventuais codigos ASE 094 e 442 relativos aquela eleicdo, se a data de ocorréncia
for anterior a data daquele pleito. [Subitem #alterado na revisdo 2019]

77. Recebida e inserida a comunicacdo de prestacdo do servico militar obrigatério, no
Sistema INFODIP, relativa a pessoa nao inscrita como eleitor, esta devera ser remetida, via
Sistema, a SEACE, da Corregedoria Regional Eleitoral, para registro na Base de Perda e
Suspensdo de Direitos Politicos. [Item #alterado na revisdo 2019]

78. O Ministério da Defesa, por intermédio dos érgaos do servico militar, encaminhara aos
Cartorios eleitorais a relacdo dos cidaddos que concluiram o servigo militar obrigatorio, a
fim de que seja providenciada a regularizacdo da situacdo eleitoral dos conscritos,
independentemente de requerimento do interessado.

79. Na auséncia da relacdao mencionada no Item anterior, podera o interessado solicitar o
restabelecimento de sua inscri¢do ao Juiz Eleitoral, anexando cépia de um dos documentos

a seguir, que comprove haver concluido o servi¢o militar obrigatorio. (Referéncia normativa:
Resolugdo TSE n. 21.538/03, art. 53, 11, b) [Item #alterado na revisdo 2019]

I. Certificado de Reservista;

II. Certificado de Isencdo;

II1. Certificado de Dispensa de Incorporacao;

IV. Certificado de Conclusao do Curso de Formacdo de Sargentos;

V. Certificado de Conclusdo de Curso em Orgdo de Formacdo da Reserva ou
similares.

80. A documentacdo que demonstre o término do servico militar obrigatorio (item 74)
recebida diretamente do eleitor inscrito na zona eleitoral devera ser autuada no SEI,
instruida, analisada e decidida pelo magistrado e somente entdo, a informacao sera inserida
no INFODIP para tratamento e, por fim, registro do ASE correspondente no ELO.

81. O restabelecimento de inscricdo suspensa pelo ASE 043 sera promovido mediante o
comando do ASE 370 — cessa¢do do impedimento, ap6s informacgdo/comprovacao de haver
cessado o impedimento.

82. Ndo deverdo ser cobradas multas de eleitor com inscricdo suspensa, relativas ao
periodo durante o qual estiver impedido de votar, uma vez que, na hipdtese, o ndo exercicio
do voto decorre de restrigao legal.

82.1. Ainda que ultrapassado o periodo de conscrigdo, o eleitor ndo tenha regularizado sua
situacdo eleitoral, ndo sera cobrado multa pelo ndo exercicio do voto, tendo em vista que

nado ha previsao legal sobre o prazo para a regularizacdo de sua inscricao.

82.2. Apés regularizada, entretanto computar-se-ao todos os pleitos subsequentes para
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aplicacdo de multa, independente do eleitor ter sido comunicado do restabelecimento.

83. Nao cabera a anotacao do cédigo 043 no historico do eleitor se ja tiver sido recebida
em cartorio a comunicacdo da conclusdo de sua prestacdo do servi¢o militar obrigatdrio.
Nesse caso, devera ser dado tratamento a eventuais auséncias aos pleitos ocorridas no

periodo correspondente ao do cumprimento do servio militar obrigatorio. [Item
#acrescentado na revisdo 2019]

CAPITULO IV - REGULARIZACAO DE INSCRICAO
SUSPENSA [capitulo #alterado na revisdo 2019]

SECAO I - RESTABELECIMENTO — CESSACAO DE IMPEDIMENTO

[secdo #acrescentada na revisdo 2019]

84. A cessacdo refere-se ao encerramento do periodo de restricdo, implicando o
restabelecimento dos direitos politicos.

84.1. A regularizacdo de inscricdo suspensa pelos codigos ASE 337 ou 043 sera feita
mediante o comando do cddigo ASE 370 — cessacdo do impedimento, apos
informagao/comprovacao de haver cessado o impedimento.

84.2. E importante observar a correspondéncia entre a restricio e a cessacio, para que seja
anotado o codigo de ASE 370.

84.3. A competéncia para o comando do cédigo de ASE 370 é da zona eleitoral a que
pertencer a inscricdo em situacao suspensa ou cancelada.

84.4. A competéncia para a inativacdo de dados de suspensdo de direitos politicos na Base
de Perda e Suspensdao de Direitos Politicos é da Corregedoria Regional que tiver recebido a
comunicacdo do orgao competente (Referéncia normativa: Provimento n.° 18-CGE/2011, art. 8.°, §
2.9)

SECAO II - DAS HIPOTESES

[se¢do #acrescentada na revisdo 2019]
Subsecdo I - Restabelecimento por extin¢do da punibilidade

85. Caso os direitos politicos tenham sido suspensos em virtude de condenacdo criminal
transitada em julgado, o registro do restabelecimento sera realizado quando recebida a
comunicacdo e informada a exting¢do da punibilidade com relacao:
I. a todas as penas impostas ao interessado, sejam elas:
a) de reclusao;
b) de detencdo;
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c) de multa;

d) de adverténcia; ou

e) restritiva de direitos; ou

f) a medida de seguranca aplicada ao interessado.

86. O requerimento de restabelecimento de direitos politicos apresentado em Cartério pelo
interessado, devera ser registrado no PJe, na Classe Processual DP, e, apés analise e
decisdo pelo magistrado, a informacdao deve ser inserida no Sistema INFODIP para
tratamento. A cessacdo do impedimento podera ser comprovada por meio de (Referéncia
normativa: Resolu¢do-TSE n° 21.538/2003, artigo 53, inciso I, alinea “a”):

I. copia da respectiva sentenga judicial;
I1. certidao do Juizo competente; ou
III. outro documento considerado apto pelo Juiz Eleitoral.

86.1. Em caso da necessidade de analise pela 2? instancia, todo processo SEI sera
transladado para o PJe, na Classe DP, e encaminhado ao TRE-PI.

87. Para o registro do codigo de ASE 370, sera exigida, tdo somente, a comunicacdo da
extincdo da punibilidade (mesmo nos casos envolvendo pena de multa), sem juizo acerca
da decisdo. (Processo Administrativo (1298) 0604343-88.2017.6.00.0000 — Brasilia —
Distrito Federal)

88. Se houver a aplicacdo de mais de uma pena em um mesmo processo para um eleitor, a
inscricdo somente sera regularizada apés o cumprimento de todas as penas a ele impostas,
sejam elas privativas de liberdade ou restritivas de direitos, aplicadas isolada ou
cumulativamente.

89. Nao podera ser realizada qualquer operacdo RAE (Transferéncia, Revisdao ou Segunda
Via) para eleitor que possua registro de codigo ASE 337 ou 043. Nesse caso, o eleitor
devera ser orientado a retornar assim que cessarem 0s motivos que ensejaram a suspensao.

Subsecdo II — Restabelecimento por cumprimento de obrigacdo a todos
imposta ou de prestacdo alternativa

90. Quando os direitos politicos tiverem sido suspensos em razdo da recusa de cumprir a
obrigacdo de servir as Forcas Armadas, em tempo de guerra ou de paz, ou prestacao
alternativa, sera registrado o restabelecimento dos direitos politicos quando for
comprovada a cessacao do impedimento.

91. Nestas hipéteses, a competéncia para registro do restabelecimento dos direitos politicos
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sera da CGE.
92. Aqueles que se enquadrarem na hipétese prevista nesta subsecdo e desejarem o registro
do restabelecimento de seus direitos politicos deverdo ser orientados a procurar o
Ministério da Justica, a fim de solicitar a documentacdo apta a comprovar a cessacao do
impedimento.

92.1. Neste caso, a cessacdo do impedimento podera ser comprovada por meio de:
(Referéncia normativa: Resolugdo-TSE n° 21.538/2003, artigo 53, inciso II, alinea “b”)

I. Certificado de Reservista;
II. Certificado de Isencao;
II1. Certificado de Dispensa de Incorporacao;

IV. Certificado do Cumprimento de Prestacdo Alternativa ao Servico Militar
Obrigatorio;

V. Certificado de Conclusdo do Curso de Formacao de Sargentos;
VI. Certificado de Conclusio de Curso em Orgdo de Formacéo da Reserva; ou
VII. Documentos similares considerados aptos pela CGE.

92.2. De posse da documentacdo, o eleitor podera apresentar RRI perante qualquer

Cartorio Eleitoral, onde sera autuado no PJe, na Classe DP, e remetido a CGE, por
intermédio da CRE-PI.

Subsecgdo III - Da Improbidade Administrativa

93. Se os direitos politicos tiverem sido suspensos com pena em sentenca de condenacao
por improbidade administrativa, o registro do restabelecimento seré realizado quando for
comprovada a extin¢ao da pena de suspensdo de direitos politicos.

93.1. Nestes casos, a cessacao do impedimento podera ser comprovada por meio de
(Referéncia normativa: Resolugdo-TSE n° 21.538/2003, artigo 53, inciso II, alinea “a”):

I. copia da respectiva sentenca judicial;
II. certiddo do Juizo competente; ou
II1. outro documento considerado apto pelo Juiz Eleitoral.

Subsecgdo IV — Da Conscricdo

94. Nas hipoteses em que a suspensao dos direitos politicos tiver decorrido de conscricao,
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o restabelecimento sera registrado quando for comprovado o final da prestacdo do servico
militar obrigatoério.

94.1. A cessacdao do impedimento podera ser comprovada por meio de (Referéncia normativa:
Resolugdo-TSE n° 21.538/2003, artigo 53, inciso II, alinea “b”):

I. Certificado de Reservista;
I1. Certificado de Isencdo;
II1. Certificado de Dispensa de Incorporacao;

IV. Certificado do Cumprimento de Prestacdo Alternativa ao Servico Militar
Obrigatorio;

V. Certificado de Conclusao do Curso de Formacao de Sargentos;
VI. Certificado de Conclusdo de Curso em Orgdo de Formacédo da Reserva; ou
VII. Documentos similares considerados aptos pelo Juiz Eleitoral.
94.2. Deverao constar da documentagao:
I. a data de término da prestacao do servico militar obrigatorio; e
I1. os dados necessarios para a identificacdo dos conscritos.

94.3. Caso nao constem da comunicacdao os dados previstos neste item, devera ser
solicitada a complementacdo das informacdes.

Subsecdo V — Do Estatuto da Igualdade

95. Quando os direitos politicos tiverem sido suspensos em razdo de o brasileiro
beneficiado pelo Estatuto da Igualdade entre Brasileiros e Portugueses ter optado por
exercer seus direitos politicos em Portugal, o restabelecimento sera realizado mediante
comprovagao da cessacao desse impedimento.

95.1. Nestas hipoteses, a competéncia para registro do restabelecimento dos direitos
politicos sera da CGE.

95.2. Aqueles que se enquadrarem na hipotese prevista neste subitem e desejarem o
registro do restabelecimento de seus direitos politicos deverdo ser orientados a solicitar a
documentacdo apta a comprovar a cessagao do impedimento junto:

I. ao Ministério da Justica; ou

II. a reparticao consular ou a missao diplomatica competente.
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95.2.1. Nestas hipoteses, o restabelecimento dos direitos politicos serda comprovado por
meio de comunicacao dos Orgados supramencionados acerca da cessacdo do gozo de

direitos politicos em Portugal, na forma da lei. (Referéncia normativa: Resolugdo-TSE n°
21.538/2003, artigo 53, inciso 1I, alinea “c”)

95.2.2. De posse da documentacdo, o eleitor podera apresentar RRI perante qualquer

Cartorio Eleitoral, que autuara no PJe, na Classe DP, e providenciara sua remessa a CGE,
por intermédio da CRE-PI.

SECAO III — DADOS IMPRESCINDIVEIS AO REGISTRO DO FIM DE
RESTRICAO NO CADASTRO ELEITORAL OU NA BASE DE PERDA E
SUSPENSAO DE DIREITOS POLITICOS

[secdo #acrescentada na revisdo 2019]
96. Os dados que devem constar na comunicacao, imprescindiveis para registro de fim de
restricdo aos direitos politicos no Cadastro Eleitoral ou na Base de Perda e Suspensao sao
os seguintes, conforme a ocorréncia:
96.1. Condenacao Criminal

I. Nome completo do sentenciado;

I1. Filiacao;

III. Data de nascimento;

IV. Naturalidade;

V. Numero do processo da condenacdo criminal, érgao (vara/secretaria), comarca
e unidade federativa;

VI. Tipo penal em que foi incurso o sentenciado;
VII. Data da sentenca de extin¢do da punibilidade;
VIII. Motivo da extin¢do da punibilidade.

96.2. Conscricao — Servico Militar Obrigatorio
I. Nome completo do conscrito;
I1. Numero da inscricdo eleitoral (se houver);
II1. Filiacao (sem abreviaturas);

IV. Data de nascimento e naturalidade;
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V. Nacionalidade;

VI. Data do licenciamento (ou data e motivo que comprovem o fim da restrigao).

96.3. Incapacidade Civil Absoluta (Ver PA N° 117-71.2016 TSE)

I. Nome completo do interditado;
I1. Filiacao;

III. Data de nascimento;

I'V. Naturalidade;

V. Numero do processo judicial, 6rgdo (vara/secretaria), Comarca e unidade
federativa em que foi decretada a interdigdo;

VI. Numero do processo judicial, 6rgao (vara/secretaria), Comarca e unidade
federativa que declarou o fim da incapacidade civil absoluta ou certidao do juizo
competente ou outro documento;

VII. Data da sentenca de levantamento da interdi¢dao, ou de alteracdao dos limites
para incapacidade civil relativa, ou data do requerimento do interditado ou de seu
curador.

96.4. Recusa de cumprimento de obrigacdo a todos imposta ou de prestacdo alternativa

I. Nome completo do inadimplente;
I1. Filiacdo;

III. Data de nascimento;

IV. Naturalidade;

V. Data da regularizagao da situacao daqueles que se recusaram ao cumprimento
do Servigco Militar obrigatdrio e do alternativo.

96.5. Estatuto da Igualdade entre Brasileiros e Portugueses

I. Nome completo do beneficiado;
I1. Filiacdo;

III. Data de nascimento;
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IV. Naturalidade;
V. Data do fim da opcao pelo exercicio dos direitos politicos em Portugal.

97. O Ministério da Justica comunicara a Justica Eleitoral a decisdao que declarar extinto o
gozo dos direitos politicos do cidaddo portugués no Brasil. Da mesma forma, comunicara a
outorga a brasileiro da igualdade de direitos politicos em Portugal para a suspensao da sua
inscrigdo eleitoral no Brasil.

SECAO IV — REGISTRO NO CADASTRO ELEITORAL

[segdo #acrescentada na revisdo 2019]

98. A anotacdo das causas de cessacdo de impedimento, no histérico cadastral do eleitor,
observara as instrucdes contidas no Manual do ASE (Provimento CGE n. 08/19) e as
orientacbes da CGE e da CRE-PI em especial quanto a data de ocorréncia, ao
complemento e ao motivo/forma.

Subsegdo I — Data da Ocorréncia

99. A data de ocorréncia do codigo de ASE 370 sera composta pelo registro da:
I. data do licenciamento (codigo de ASE 043);

II. data da sentenca de levantamento da interdicao ou de alteracdo de seus limites
para incapacidade relativa, data do deferimento do requerimento do eleitor ou de
seu representante (codigo de ASE 337 — Motivo 1);

I11. data da sentenca de extincdo da punibilidade (c6digo de ASE 337 — Motivos 2,
7 e 8);

I'V. data do termo final do prazo de suspensdo determinado na sentenca (codigo de
ASE 337 — Motivo 3);

V. data da sentenca do juiz eleitoral que reconhecer a extincdo da causa de
restricdo (codigo de ASE 337 — Motivos 4 ou 5);

VI. data da decisdo da autoridade judiciéria eleitoral, se relativa a identificacao de
homonimia.

99.1. Havendo prescricdo, indulto, entre outros, a extingdao da punibilidade podera
se dar em data anterior a de ocorréncia do codigo de ASE 337, Motivo 2, 7 ou 8
constante no histérico do eleitor. Nessa hipdtese, devera ser consignada como data
de ocorréncia do ASE 370, Motivo 1 a da decisdo do juiz eleitoral que determinar
a anotacao correspondente no Sistema ELO.

99.2 A data de ocorréncia do cédigo de ASE 370 — 1, no caso de condenagdo por
Improbidade Administrativa (ASE 337 — 3), corresponde a data do termo final do
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prazo de suspensdo determinado na sentenca.

100. Quando ndo comunicada a liberacdo da conscricao pelo Ministério da Defesa, podera
ser anotada a data de emissdo da carteira que identifica o interessado na condicdo de
militar engajado ou a data da decisdo do juiz eleitoral reconhecendo a cessacdo do
impedimento.

Subsegdo II — Complemento

101. Os dados necessarios ao registro do complemento do codigo de ASE 370, no formato
minimo “Proc. n./ano-érgdo/local/UF” ou “Of. n./ano-6rgao/local/UF”, serdo fornecidos
pelo:

[. nimero do documento que comunicou/comprovou a regularizacdao da situagao
militar do eleitor no caso de conscricdo; quando a comunicagdo ocorrer de forma
eletronica, podera ser utilizado o seguinte complemento: “Planil.Eletr. S/N —
Organizacao Militar-Municipio/UF”;

II. niimero do processo em que houve a condenacdo criminal, seguido da Vara,
Comarca e UF de origem da condenacao (codigo de ASE 337 — Motivos 2, 7 e 8);

III. numero do processo de condenacdao por improbidade administrativa nos
moldes do subitem anterior (c6digo de ASE 337 — 3);

I'V. nimero do processo no qual foi levantada a interdi¢dao ou alterados os seus
limites para incapacidade relativa, acompanhado da Vara, Comarca e UF
correspondentes ou numero do processo PJe no qual foi deferido o requerimento
do eleitor (codigo de ASE 337 — 1);

V. nimero do documento que comunicou o fim da opcao pelo exercicio dos
direitos politicos em Portugal ou do processo da ZE em que foi apreciado o
cumprimento dessa condicdo (codigo de ASE 337 — 4);

VI. niimero do documento que comunicou/comprovou a regularizacao da situacao
militar do eleitor (codigo de ASE 337 —5).

Subsecdo III — Motivo/forma

102. O Motivo 1 do codigo de ASE 370 indica a extin¢do da causa de restricdo.

103. O Motivo 2 refere-se a eleitor diverso, destinando-se a regularizacdao de eleitor
envolvido em homonimia, cuja inscricdo tenha sido cancelada pelo codigo de ASE 027 —
Motivo 2 (Suspensdo de direitos politicos) em razdo de agrupamento em coincidéncia,
atualizado automaticamente pelo Sistema apds o decurso do prazo estabelecido para
decisdo do juiz eleitoral.
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104. O motivo 2 também inativara a restricdo existente em inscricdo cancelada pelos
codigos de ASE 019 — Cancelamento — falecimento e 329 — Cancelamento — perda de
direitos politicos nos termos do Manual do ASE.

105. O agrupamento em coincidéncia ocorrera na situacao de homonimia com eleitor cuja
inscricdo se encontre em situacao “Suspenso” no Cadastro Eleitoral ou com pessoa titular
de registro da BPSDP.

SECAO V — EFEITOS DA ANOTACAO DO CODIGO DE ASE 370

[se¢do #acrescentada na revisdo 2019]

106. A anotacao de uma cessagao (restabelecimento dos direitos politicos) no histérico
cadastral do eleitor produz os seguintes efeitos:

I. inativa o cédigo de ASE 337 correspondente;
II. inativa o codigo de ASE 043 — Suspensdo/conscrito;

III. viabiliza a anotacdo do codigo de ASE 540 — Inelegibilidade nas hipoteses
previstas no art. 1°, I, e, da LC n. 64/90 (ASE 337 — Motivos 7 e 8). Observadas as
alteracoOes introduzidas pela LC n. 135/10 — crimes eleitorais com pena privativa
de liberdade.

107. Como consequéncia, a inscri¢ao eleitoral:

L. retornara a situacao “Regular”, na hipotese de inexistentes outros registros de
restricdo em situacdao “Ative” no histdrico cadastral do eleitor;

II. permanecera na situagdo “Suspenso”, enquanto nao for inativado o ultimo
registro de restricao em situacao “Ative” no histdrico cadastral do eleitor;

III. permanecera na situacdo “Cancelado”, enquanto ndo for inativado o tltimo
registro de cancelamento em situacao “Ative” no historico cadastral do eleitor.

108. O simples registro de uma cessacao no histérico cadastral do eleitor nao
determina, a partir de entdo, a plenitude de seus direitos politicos, pelos seguintes
motivos:

I. pode haver outras condenacoes registradas no historico cadastral do eleitor
(cédigo de ASE 337 em situacdo “Ativo”);

II. pode tratar-se de condenacgdo pela pratica de crime sujeito a incidéncia da LC
n. 64/90, art. 1° I, e, cuja redacgdo foi alterada pela LC n. 135/10. Nesse caso, o
Motivo do codigo de ASE 337 podera ser 7 (Condenagao criminal — LC n. 64/90,
art. 1°, I, e) ou 8 (Condenacdo criminal eleitoral).
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109. No tocante a inelegibilidade, apds o registro do codigo de ASE 370 respectivo, cabera
a anotacdo do ASE 540 — Inelegibilidade, desde que ndo haja decorrido o prazo de 8 (0ito)
anos, contados da extin¢ao da punibilidade, conforme as alteracdes realizadas pela LC n.
135/10.

110. As anotagoes de restricao e de cessacdo (codigos de ASE 337 e 370, respectivamente)
deverao ser precedidas de cuidadosa andlise dos dados identificadores do
apenado/interdito/improbo existentes nos documentos ou nos arquivos eletronicos
procedentes dos 6rgdos comunicantes.

111. Da mesma forma, deverdo ser observadas as anotacOes ja existentes no histérico
cadastral do eleitor, para que seja selecionado o correto cédigo de ASE 337 a ser inativado
com o intuito de evitar anotacdes em duplicidade e inativacdes indevidas.

111.1. Na hipotese de ocorrer a inativacao equivocada no momento da selecao do cédigo
de ASE 337, deverdo ser realizados os procedimentos seguintes, previamente a remessa
digitalizada do processo, autuado sob a Classe DP, para a CRE-PI, visando a correcao
necessaria:

L. anotacdo do codigo de ASE 370 para o ASE 337 correto;

II. verificagdo da extin¢dao da punibilidade relativa ao cédigo de ASE 337 a ser
corrigido; se extinta, instruir o processo com o(s) documento(s) diligenciado(s)
correspondente(s).

111.2. Sendo caso de inelegibilidade, devera ser registrado o codigo de ASE 540, ainda que
a anotacdo do Motivo do codigo de ASE 337 tenha sido equivocada.

111.3. Equivocos poderdo ser corrigidos pela CRE-PI e pela CGE/TSE por meio de
processo a ser autuado sob a Classe DP e instruido pelo cartério eleitoral, mediante
determinacao do juiz eleitoral.

SECAO VI - COMUNICACAO DE OBITO DE ELEITOR EM SITUACAO
“SUSPENSO”

[segdo #acrescentada na revisdo 2019]

112. Comunicado o 6bito de eleitor com inscri¢do eleitoral em situagao “Suspenso”, devera
ser anotado o cédigo de ASE 019 — Cancelamento — falecimento, o qual replicara,
automaticamente, o registro da suspensao dos direitos politicos na BPSDP do Sistema
ELO, em situagdo “Ativo”.

113. Conforme orientacdo da CGE, se a causa da suspensdo de direitos politicos for
Incapacidade Civil Absoluta, a comunicagdo oficial de 6bito é suficiente para inativar o
codigo de ASE 337 — Motivo 1, devendo ser consignada como data de ocorréncia e
complemento do cédigo de ASE 370-1, os dados relativos a decisdo do juiz eleitoral e ao
respectivo processo DP no qual foi proferida a determinacdo da sua anotacao (Processo DP

162




MANUAL DE ‘
PROCEDIMENTOS g
CARTORARIOS 2019 TRE-PI

CGE n. 6.787/06). Apos, deve ser anotado o ASE 019 respectivo.

114. Por analogia, essa mesma regra aplica-se ao eleitor falecido que possui a anotacao dos
codigos de ASE 337, Motivo 3 — Improbidade administrativa ou ASE 043 — Conscrigdo em
seu historico, os quais devem ser inativados com a anotacdao do codigo de ASE 370. Na
hipotese de a causa da restricdo ser condenagdo criminal (Motivos 2, 7 ou 8), a inativacdo
do cddigo de ASE 337 ocorrera por meio da anotacao do codigo de ASE 370, contudo,
mediante a comunicacao da extingdo da punibilidade por morte, encaminhada pelo Poder
Judiciario.

CAPITULO V - REFERENCIAS NORMATIVAS

Constituicao da Republica Federativa do Brasil

Cédigo Penal — Decreto-lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940.

Lei Complementar n° 64/90 — Estabelece, de acordo com o art. 14, § 9° da Constitui¢do
Federal, casos de inelegibilidade, prazos de cessagdo, e determina outras providéncias.

Lei Complementar n® 135/2010 — Altera a Lei Complementar n2 64, de 18 de maio de
1990, que estabelece, de acordo com o § 9° do art. 14 da Constituicdo Federal, casos de
inelegibilidade, prazos de cessacdo e determina outras providéncias, para incluir
hipéteses de inelegibilidade que visam a proteger a probidade administrativa e a
moralidade no exercicio do mandato.

Lei n. 8.069/90 — Estatuto da Crianga e do Adolescente - ECA

Lei n°® 8.239/1991 — Trata do servi¢o militar alternativo

Lei n° 8.429/1992 — Dispoe sobre as Sangoes Aplicaveis aos Agentes Publicos nos Casos
de Enriquecimento lIlicito no Exercicio de Mandato, Cargo, Emprego ou Fungdo na
Administragdo Publica Direta, Indireta ou Fundacional e da outras providéncias

Lei n° 9.099/95 — Dispée sobre os Juizados Especiais Civeis e Criminais e dd outras
providéncias.

Lei n° 10.259/2001 — Dispde sobre a instituigdo dos Juizados Especiais Civeis e Criminais
no dmbito da Justi¢ca Federal.

Lei n°® 13.146/2015 - instituiu o Estatuto da Pessoa com Deficiéncia

Decreto n.° 3.927,de 19 de setembro de 2001 — Promulga o Tratado de Amizade,
Cooperacdo e Consulta, entre a Reptiblica Federativa do Brasil e a Reptiblica Portuguesa,
celebrado em Porto Seguro em 22 de abril de 2000
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13146.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/leis_2001/l10259.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L9099.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/1989_1994/L8492.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8239.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8069.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/Lcp135.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp64.htm
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEL%202.848-1940?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEL%202.848-1940?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEL%202.848-1940?OpenDocument
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del2848compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
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Decreto n° 70.436, De 18 De Abril De 1972 — Regulamenta a aquisi¢do pelos
portugueses, no Brasil, dos direitos e obrigagées previstos no Estatuto da Igualdade e da
outras providéncias

Resolucao TSE n° 21.538/2003 — Dispdoe sobre o alistamento e servigos eleitorais
mediante processamento eletrénico de dados, a regularizagdo de situagdo de eleitor, a
administragdo e a manutengdo do cadastro eleitoral, o sistema de alistamento eleitoral, a
revisdo do eleitorado e a fiscalizagdo dos partidos politicos, entre outros.

Resolucao TSE n. 21.920/04 — Dispde sobre o alistamento eleitoral e o voto dos cidaddos
portadores de deficiéncia, cuja natureza e situagdo impossibilitem ou tornem
extremamente oneroso o exercicio de suas obrigagdes eleitorais

Resolucao TSE n° 23.490/2016 — Altera a redagdo de dispositivos da Resolugdao-TSE n°
21.538, de 14 de outubro de 2003, e da outras providéncias

Resolucao TSE n° 23.556/2017 — Dispde sobre o Cronograma Operacional do Cadastro
para as Elei¢oes 2018 e dd outras providéncias

Provimento CGE n° 18/2011 — Regulamenta utilizagdo da base de perda e suspensdo de
direitos politicos

Provimento CGE n.° 08/2019 — Aprova as instrugées para utilizagdo dos codigos de
Atualizagdo de Situagdo de Eleitor (ASE) e estabelece outras providéncias - Manual do
ASE

Provimento CRE/PI n° 2/2019 — Sistema de Informacdes de Obitos e Direitos Politicos —
INFODIP

Oficio-Circular n. 26-CGE/2016 - Estatuto da pessoa com deficiéncia. Processo
Administrativo n° 114-71

Oficio-Circular CGE n. 38/09 — Processo n° 10.701/2009-CGE.

Oficio-Circular CGE n° 5/2018 — Comunicagdo. Processo Administrativo. Regularizagdo
dos direitos politicos. Extingdo da punibilidade

Fax-Circular CGE n. 53/00 — Regularizagdo de situagdo eleitoral de pessoas que
sofreram perda ou suspensdo de direitos politicos.

Fax-Circular CGE n° 20/2003 — Inadequag¢do do comando do ASE 337 nos casos em que
a noticia da condenagdo criminal tenha chegado ao conhecimento da justica eleitoral
posteriormente a cessagdo dos motivos ensejadores da suspensdo.

Oficio-Circular CRE/PI n° 28/2016 — Encaminha Of. Circ. 26-16 CGE. Limites
incapacidade civil. Estatuto da pessoa com deficiéncia. Processo Administrativo n° 114-
71.
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http://sophosweb.tre-pi.jus.br/arquivos/T%C3%ADtulo%20IV%20-%20Of%C3%ADcio-Circular%20CRE-PI%2028-16.%20Encaminha%20Of.Circ.%2026-16%20CGE.%20Limites%20incapacidade%20civil.pdf
http://sophosweb.tre-pi.jus.br/arquivos/T%C3%ADtulo%20IV%20-%20Fax_circular%20CGE%2020-03.doc
http://sophosweb.tre-pi.jus.br/arquivos/T%C3%ADtulo%20IV%20-%20Fax_circular%20CGE%2053-00.doc
http://sophosweb.tre-pi.jus.br/arquivos/T%C3%ADtulo%20IV%20-%20Of%C3%ADcio-Circular%20CGE%2005-18.pdf
http://sophosweb.tre-pi.jus.br/arquivos/T%C3%ADtulo%20IV%20-%20Of%C3%ADcio-Circular%20CGE%2038-09%20-%20Encaminha%20Proc%2010701-CGE.tif
http://sophosweb.tre-pi.jus.br/arquivos/T%C3%ADtulo%20IV%20-%20Of%C3%ADcio-Circular%2026-CGE-16%20.pdf
http://www.tre-pi.jus.br/servicos-judiciais/infodip-web/arquivos/provimento-no-2-2019-cre-pi-e-anexo-unico-publicados-dia-07-05-19
http://www.tse.jus.br/legislacao/compilada/prv-cge/2019/provimento-cge-no-8-de-9-de-maio-de-2019
http://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/provimentos-cge/provimento-cge-nb0-18-de-13-de-dezembro-de-2011
http://www.tse.jus.br/legislacao-tse/res/2017/RES235562017.html
http://www.tse.jus.br/legislacao-tse/res/2016/RES234902016.html
http://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/normas-editadas-pelo-tse/resolucao-nb0-21.920-de-19-de-setembro-de-2004-vitoria-2013-es
http://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/normas-editadas-pelo-tse/resolucao-nb0-21.538-de-14-de-outubro-de-2003-brasilia-2013-df
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/antigos/d70436.htm
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Oficio-Circular CRE/PI n® 5/2018 — Encaminha Of. Circ. 05-18 CGE. Comunicagdo.
Processo Administrativo. Regularizagdo dos direitos politicos. Extingdo da punibilidade.

Manual de Procedimentos Cartorarios do TRE-MT

Manual de Procedimentos Cartorarios do TRE-MG

Manual de Procedimentos Cartorarios do TRE-DF

Manual de Procedimentos Cartorarios do TRE-RS
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http://sophosweb.tre-pi.jus.br/arquivos/T%C3%ADtulo%20IV%20-%20Of%C3%ADcio-Circular%20CRE-PI%2005-18.%20Encaminha%20Of.%20Circ.%2005-18%20CGE.%20Extin%C3%A7%C3%A3o%20de%20Punibilidade.pdf
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TiTULO V - CANCELAMENTO DE INSCRICAO
ELEITORAL

CAPITULO I - PROCEDIMENTO GENERICO

1. O cancelamento da inscricdo eleitoral pode ocorrer nas seguintes hipdteses: [Item
#alterado na Revisdo 2019] [Referéncia normativa: art. 71, do Cédigo Eleitoral e art. 73 da Res. TSE n°
21.538/03]

I. falecimento do eleitor (ASE 019);

II. auséncia as urnas nos 3 (trés) ultimos pleitos sem deferimento de justificativa
pela auséncia ou quitacdo da respectiva multa (ASE 035);

[II. duplicidade ou pluralidade de inscricdes eleitorais agrupadas ou nao por
batimento (determinado por sentenca de autoridade judiciaria — ASE 450, Motivo/
Forma 3) ou cancelamento automatico da inscri¢cao nado-liberada pelo ASE 027;

IV. alistamento indevido de estrangeiro, fraude no alistamento e/ou identificacao
de irregularidade (cancelamento determinado por sentenca de autoridade
judiciaria — ASE 450, Motivo/Forma 2 ou 4);

V. pelo ndo comparecimento a revisdo do eleitorado no municipio onde é inscrito
ou, se comparecendo, ndo comprovar o seu domicilio eleitoral (ASE 469);

V1. decretacdo da perda dos direitos politicos em razao de cancelamento da
naturalizacdo por sentenca transitada em julgado (ASE 329, Motivo/Forma 2) ou
por perda da nacionalidade (ASE 329, Motivo/Forma 3).

2. O juiz eleitoral somente podera determinar o cancelamento de inscricao que pertenca a

sua jurisdicdo. [Item #acrescentado na Revisdo 2019] [Referéncia normativa: art. 42 da Res. TSE n°
21.538/03]

2.1. Nao afasta a competéncia do juiz eleitoral para processar e julgar
requerimento de cancelamento de inscricdo eleitoral o fato de, no curso da acdo,

ser requerida a transferéncia da inscricdo para outra circunscri¢ao. [Referéncia
normativa: Ac.-TSE, de 31.10.2006, no Ag n° 7179]

3. A Autoridade Judicidria que tomar conhecimento de fato ensejador do cancelamento de
inscricao pertencente a Zona Eleitoral diversa daquela em que tem jurisdicdo, devera
comunica-lo a autoridade judicidria competente, para medidas cabiveis, por intermédio da
Corregedoria Regional Eleitoral. [Item #alterado na Revisdo 2019] [Referéncia normativa: art. 42,
pardgrafo tinico da Res. TSE n° 21.538/03]

4. Os cancelamentos poderdo ser promovidos ex officio, a requerimento de delegado de
partido, Ministério Publico Eleitoral ou de qualquer eleitor, na hipotese da alinea “d”, do

item 1, deste Capitulo e, em regra, se efetivam mediante autuacdo de procedim