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MANUAL DO MESARIO

)




terminal do
mesario

terminal do
eleitor

A urna eletrénica é composta por dois
modulos:

terminal do mesario: dentre outras funcoes,
controla o fluxo de votacao e habilita o eleitor
para votar.

terminal do eleitor: é a urna propriamente
dita e onde o eleitor realiza a votacao.



Médulo de Cabo de Led’s Botio
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EMBALAGEM/DESEMBALAGEM E TRANSPORTE

DA URNA ELETRONICA

> A caixa da urna eletronica

X

possui duas aberturas
e laterais. Faga o transporte da
leitura do patrimdnio da :
el urna de uma caixa por vez,
segurando nas duas aberturas
Envelope ) laterais.
plastico A urna € embalada com a
da caixa. parte traseira virada para

a frente da caixa, o que
permite a visualizacdo e
leitura do patrimonio.



EMBALAGEM/DESEMBALAGEM E TRANSPORTE

DA URNA ELETRONICA

ATENCAO 1: antes de retirar a urna da caixa, verifique a disposicao de seus componentes na embalagem (esta
impresso nas abas internas). Cada componente ocupa uma parte da caixa e sera preciso que estejam nas devidas
posi¢oes quando se for guardar a urna no final da eleicao.

ATENCAO 1l - Para a retirada da urna da caixa, siga os passos abaixo. Nao esquega de colocar o terminal do
mesario e os cabos em cima do terminal do eleitor. Dessa forma, uma pessoa sozinha consegue retirar todo o
conjunto da embalagem.

Solte as abas de fixac3o da Abra atampa da Retire a urna, os cabos e o
tampa da caixa. caixa. Terminal do Mesario da caixa.
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ANTES DA VOTACAO




MONTAGEM DA URNA NA SECAO ELEITORAL

JUSTICA
ELEITORAL

.:‘g‘ \g:p'

CABINA DE
VOTAGAD

» Coloque a urna num local > Monte 3 CABINA DE

esFrateglco da sala p.alja que VOTACAO da maneira
seja preservado o sigilo do demonstrada na figura
voto. )



MONTAGEM DA URNA NA SECAO ELEITORAL

v Posicionar mesas e cadeiras

v Observar a localizacao das
tomadas

Vv Afixar a lista de candidatos

Vv Instalar a urna

v Montar a cabina

. o ~ Ld (4
@ Cuide para que os fios ndo dificultem a passagem dos eleitores.
T



LIGANDO A URNA ELETRONICA

> Conectar a urna na tomada da sala.

»>Ligar a urna acionando o botao
liga/desliga.

> Verificar se acendeu o LED VERDE
(REDE AC) na parte traseira da urna.
Este LED aceso indica que a urna esta
recebendo energia elétrica.




FALTA DE ENERGIA NA REDE ELETRICA

As urnas possuem uma bateria interna, que podem funcionar sem depender da energia da rede elétrica.

No entanto, a autonomia dessa bateria € limitada, por isso observe sempre na urna, durante todo o dia da eleigao,
se ela esta funcionando na rede elétrica.

Luz vermelha piscando

s e
Fique de olho no LED VERMELHO do terminal do mesario. B

Urna operando com
bateria interna

BATERIA
INTERNA

AGUARDE

-




FALTA DE ENERGIA NA REDE ELETRICA

Alguns modelos de urnas possuem uma tela
ao lado do teclado do terminal do mesario
(simbolo de um raio),
que indica se a urna esta sendo alimentada
pela rede elétrica
ou apenas pela bateria interna.

Se houver problema com falta de energia, procure saber se esta ocorrendo apenas na secao eleitoral
ou em todo o local de votagao.

E possivel que o problema esteja localizado apenas na tomada da sala onde a urna estd ligada.
Caso a falta de energia seja na rede elétrica, comunique ao responsavel pelo local de votacao.



EMISSAO DA ZERESIMA - somente a partir das 7h

Ligando a urna eletronica uma hora antes do inicio da votagao, sera apresentada no
terminal do eleitor a tela para a emissao da ZERESIMA.

S8GAO: 0000 Zerésima é um relatorio que indica
RESUMO DA connesronotnci:  895.334 que ninguém Voto'u ainda e,
feemo1R 109000 portanto, a urna contem zero voto.

EMISSAO DA ZERESIMA

APARELHO EM PERFEITO FUNCIONAMENTO
OPERANDO COM ENERGIA ELETRICA

Versdo 31001 - Vexium spei CONFIRMA




EMISSAO DA ZERESIMA

Vv Para emissio da ZERESIMA basta teclar -
no terminal do eleitor.

v Nio puxe o papel durante a emissio do
relatorio.

v Serao emitidas duas vias.

v As duas vias da ZERESIMA deverio ser
rubricadas pelos mesarios e fiscais.

v Uma das vias da ZERESIMA devera ser
encaminhada a Secao de Voto Informatizado —
sevin@tre-pi.jus.br




EMISSAO DA ZERESIMA

Ap6s a emissio da ZERESIMA, aguardar até as 8h, pois esse é o horario marcado
para o inicio da eleigao.

JUSTIGA
Eleicdo CM I?CA 2019 ELEITORAL
Turno Unico —
Zona: nnnn Segdo: nnnn
dd/mm/aaaa hh:mm

Urna eletrénica pronta para
votagao a partir das xx:00
Operando com energia elétrica



DURANTE A VOTACAO




HABILITANDO O ELEITOR PARA VOTAR

Chegando o horario da votagao, o terminal do eleitor passara a
apresentar a seguinte tela:

JUSTICA
ELEITORAL

INiCIO DA VOTAGAO
IDENTIFIQUE O ELEITOR




11:82:19
aaaa-a342

2 Caso vocé habilite uma pessoa no lugar de
~“ ATENCAO outra, quando este outro eleitor chegar para
| | votar, a urna informara que ele jd votou.

Apos a identificacao do eleitor no caderno
de votagao, o mesario digitara o nUmero do

titulo eleitoral no terminal do mesario e
teclara CONFIRMA uma vez.

No visor do terminal do mesario aparecera
o nome do eleitor que sera habilitado a
votar.

Se o nome que apareceu no terminal do
mesario for o mesmo do eleitor que se
apresentou para votar, aperte CONFIRMA
outra vez e encaminhe o eleitor para a
cabina de votacao.



HABILITANDO O ELEITOR PARA VOTAR

Essa € a tela com o nhome do eleitor que
teve o numero do titulo digitado
corretamente e podera ser encaminhado

Enquanto o eleitor estiver
votando sera apresentada a tela

para votar. Aperte CONFIRMA. abaixo.
. ‘ |
_— r" _ L — "‘I
=} —
AR FA e
= Enqguanto o eleitor vota o do terminal do mesario permanece aceso.

= Apos o término do voto, aparecera, no terminal do mesario, a informacao para djgitar o titulo do
proximo eleitor. Nesse momento estara aceso o LED VERDE.



HABILITANDO O ELEITOR PARA VOTAR

OBSERVAGAO I:
* E se for digitado o nimero do titulo de um eleitor em outa secdao (urna)?

Aparecera mensagem informando que o eleitor ndo esta cadastrado na urna e ndo serd
possivel ele votar.

OBERVACAO II:

E se o eleitor ndo constar no caderno de votacao?

* Procurar o Conselho Tutelar, pois podera estar cadastrado em outra segdo eleitoral.
Lembrar que as secoes e locais de votacdo dos Conselhos Tutelares sdo diferentes
daqueles usados nas eleicoes oficiais da Justica Eleitoral.

* Caso o nome do eleitor ndo seja localizado em outra se¢do, procurar o Cartério Eleitoral
para consultar a situagdo do eleitor.

* S6 poderdo votar eleitores com situagdo APTO no dia 30/08/2023. Se o eleitor tiver
realizado alistamento, transferéncia ou revisdo eleitoral apds essa data, ele ndo poderd
votar nesta eleicdo.

*  Se o eleitor NAO estiver cadastrado em nenhuma urna ele ndo poderd votar.




TERMINAL DO MESARIO:

LUZES INDICATIVAS

Durante a votacao, os mesarios devem ficar atentos aos LEDS
do terminal do mesario, pois cada um indica uma situagao
diferente. Veja a seguir:

Sinais (LEDs) do
terminal do mesario

LUZ VERDE

A URNAESTA
LIVRE.

O ELEITORESTA

VOTANDO.




TERMINAL DO MESARIO:

CONTAGEM DOS ELEITORES

Vv Para orientacio do mesario,
abaixo da indicacao do horario,
no seu terminal, ha a informacao
de quantos eleitores ja votaram
e quantos estao cadastrados na
urna.

v Observe, no exemplo, que o
contador do terminal registra
que votou um eleitor de um
total de 482 contidos na urna.



SUSPENSAO DO VOTO

O mesario podera suspender a votagao do eleitor que saiu da sala sem votar, digitando o numero “5” no
teclado do terminal do mesario por doze vezes (555555555555). Dessa forma, a urna fica liberada para o
proximo eleitor.

12 - No terminal do mesario temos:

2% - Apos confirmar aparecera a seguinte tela

Constatada a impossibilidade do eleitor votar, aperte

a tecla - no terminal do mesario.



SUSPENSAO DO VOTO

4* - O terminal do mesario apresentara a

3% - Apos teclar CORRIGE aparecera a tela a seguir: . . . N
tela abaixo, informando que o eleitor nao

votou:

== | | -' \-

m ([ T | —
p————————— | .

S FA 5
EA FA 5
* Digite o cddigo de suspensao: = O eleitor podera retornar mais tarde
555555555555 para votarp
 Aperte a tecla [ENERM para * Aperte novamente a tecla [FE5ERH|

suspender o voto do eleitor.



URNA QUE APRESENTA DEFEITO

Caso a urna apresente algum defeito durante a votagao, o mesario devera seguir os procedimentos abaixo:

> Desligue a urna no botao liga/desliga.
> Aguarde a tela da urna apagar.

> Religue a urna.

COM A URNA RELIGADA,
DIGITE O CODIGO DE
REINICIO
111111111111

Se esse procedimento nao funcionar
entre em contato com o Cartorio
Eleitoral, para a realizacao de outros
procedimentos.

Caso a urna trave ou desligue durante a
votacao de um eleitor que ainda nao
confirmou o voto, ele devera ser
novamente habilitado para votar.



APOS A VOTACAO




ENCERRAMENTO DA VOTACAO

= ApOs o horario definido como o final da eleicao (17h), o sistema permitira o encerramento da votacao;

= Cuidado para NAO encerrar a votagao nas urnas sem antes verificar a existéncia de eleitores dentro do
local de votacao e que ainda nao votaram.

= Distribua senhas para os eleitores que ainda estiverem na fila.

= O encerramento da votagao s6 podera ocorrer apds votarem todos os eleitores que ainda estavam na
fila.

= No terminal do mesario digite o codigo: ZZZZ SSSS 9999

L A urna nao poderd ser encerrada antes
p ~ “ATENGAO das /7h, mesmo que todos os eleitores
- i da secdo ji tenham votado antes desse

horario.



ENCERRAMENTO DA VOTACAO

Z777 = numero da Zona Eleitoral, sempre com quatro digitos e antecedidos por tantos zeros quantos
sejam necessarios. No caso das eleicées dos Conselhos Tutelares, convencionou-se utilizar sempre 12

Zona Eleitoral. Portanto, os quatro primeiros digitos do codigo de encerramento serao 0001 para todos
Os municipios.

SSSS = numero da Secao Eleitoral (urna), também sempre com quatro digitos e antecedidos por tantos
Zeros quantos sejam necessarios.

9999 = numeros que completam o restante dos campos (vale para todos os municipios)

EXEMPLO 1: para realizar o encerramento da se¢ao 1:
Digite no terminal do mesario: 000100019999

EXEMPLO 2: para realizar o encerramento da secgao 47: -
Digite no terminal do mesario: 000100479999



ENCERRAMENTO DA VOTACAO

Serao iniciados os procedimentos para encerramento da votagao na urna.

B FA 5

—

A partir deste momento, aguarde os procedimentos de encerramento na tela do terminal do
eleitor, conforme as telas seguintes:



ENCERRAMENTO DA VOTACAO

JUSTIGA
ELEITORAL

JUSTICA
ELEITORAL Imprimindo
12 via do Boletim de Urna

Preparando Boletim de Urna

para Impressao. Por favor, aguarde...

Verifique se o Boletim de Urna foi
impresso completamente

Por favor, aguarde... e de forma legivel?

BU completo e legivel: Tecle CONFIRMA
Para reimprimir o BU: Tecle CORRIGE
Falha de impressao: Siga as instrugdes do manual

= Verifique se o Boletim de Urna (BU), que € o resultado da votagao na urna, esta legivel.

= Em caso afirmativo, aperte a tecla - no terminal do eleitor.



ENCERRAMENTO DA VOTACAO

JUSTIGA
G o UITEA G ELEITORAL

Gravagao da Midia Imprimindo vias obrigatérias
do Boletim de Urna
de
Resultado via xx

Por favor, aguarde... Por favor, aguarde...




ENCERRAMENTO DA VOTACAO

JUSTIGA
ELEITORAL

RETIRE A MIDIA DE RESULTADO
E FACA ENTREGA
CONFORME AS INSTRUCOES

A midia de resultado s6 podera ser retirada da * Na parte traseira da urna, rompa o lacre da tampa do drive

urna quando aparecer a mensagem da figura da midia de resultado.
acima.



ENCERRAMENTO DA VOTACAO

* Abra a tampa do drive e retire a midia, conforme imagem abaixo.

* Entregue a midia de resultado ao representante do
Conselho Tutelar, para as providéncias de totalizagao
dos votos.

* Segundo a Resolucao TSE n® 23.719/2023, a apuragao
e a totalizagio serao de responsabilidade dos
Conselhos Tutelares.




ENCERRAMENTO DA VOTACAO

Caso seja necessario, sera permitida
a impressao de vias adicionais do BU.

Apos apertar a tecla ou imprimir vias
adicionais do BU, sera apresentada a tela abaixo:

Q Euéus‘rgg: Q JUSTIGA
LEI L ELEITORAL

BT A CoRLA=D0 FIM DOS TRABALHOS

B e A JUSTICA ELEITORAL

== AGRADECE AOS MESARIOS

Aperte a tecla:
CONFIRMA para EMISSAO BOLETIM DE URNA DESLIGUE A URNA NA CHAVE
CORRIGE para FINALIZAR E PREPARE-A PARA O TRANSPORTE

Desligue a urna utilizando o botao liga/desliga e retire o cabo da tomada. Guarde a urna
na caixa observado a disposicdo de seus componentes na embalagem para transporte (ha
instrucoes impressas nas abas internas da caixa) .



PREPARACAO DAS URNAS PARA TRANSPORTE

= Desligada a urna, desconecte o cabo da urna da rede elétrica e realize os seguintes passos para a guarda
da urna na respectiva embalagem.

= Enrole o Cabo de Alimentagao (da tomada) e o Cabo de Conexao entre o terminal do eleitor e terminal
do mesario.

Coloque o terminal do
mesério e os cabos

sobre o terminal do Vire a uma de forma que

eleitor com cuidado. a parte ftraseira do
gabinete fique voltada Col -
para voca. oque o conjunto na

embalagem permitindo
assim a leitura do
patriménio através da
janela.



PREPARACAO DAS URNAS PARA TRANSPORTE

Para saber a forma correta de organizar os
componentes,
observe a disposicao original das pegas na
embalagem,
conforme visto na figura a seguir:

bo e Conexér.;

TEI'FM

Terminaldo __y.
Mesdrio (TM)

Lembre-se que nas duas tampas laterais
também ha ilustracoes dos componentes,
informando onde deve ficar cada parte da
urna na embalagem.

Feche a ultima tampa da embalagem e prenda-
a com as abas de fixagao.

Se nao for possivel fechar a tampa, observe
novamente a disposicao das pegas e
reorganize-as conforme necessario.

Encaminhe a urna para o local definido pelo
responsavel da eleicao.



RELEMBRANDO OS CODIGOS

» Codigo de suspensao do voto (sempre no terminal do MEeSArio) .....ccceeeeueeecceeeererecccncnenne 555555555555
(Ocorre quando o eleitor ja habilitado a votar nao votou ainda e vai sair da cabina de votagcao. Depois ele pode voltar
e votar.)

» Codigo de reinicio (sempre no terminal do eleitor)........ovvrrereennininieeereeree et 111111111111

(Ocorre sempre que a urna é desligada e religada)

» Codigo de encerramento (sempre no terminal do MESArio) ......ceeueueueeevereninereeererenineeeeeenaes 000155559999
(Ocorre somente a partir das 17h, se nao houver mais eleitor pra votar)



OBRIGADOQO!

Tribunal Regional Eleitoral do Piaui — TRE-PI
Secretaria de Tecnologia da Informagao — STI
Coordenadoria de Eleicoes Informatizadas — COELEI
Secao de Voto Informatizado — SEVIN

3131 -3429

3131-3430
3131- 3401




