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Apresentacao

O sistema de Eleicdes Comunitarias, desenvolvido pelo Tribunal Regional Eleitoral do Piaui,
¢ uma aplicacdo que visa desburocratizar os requerimentos de eleicOes comunitarias e a
parametrizacao dos dados a serem inseridos nas urnas eletronicas.

Além de recepcionar as solicitagdes, o sistema permite que as proprias entidades insiram, de
maneira pratica, os dados relativos a locais de votagdo, agregacao de secdes eleitorais, relagdo de

eleitores, bem assim os nomes e as fotos dos candidatos.
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1. Acessando o Sistema

O sistema esta acessivel pelo portal do TRE-PI no endereco https://www.tre-pi.jus.br, no

caminho Elei¢des > Elei¢des Comunitarias. Procure pelo link Sistema ELCOM.

Tribunal

Regional Servicos eleitorais Eleicbes
“l Elcitoral-Pi

#& / Eleicdes / Eleigdes Comunitarias

Eleicoes Elei‘
Biometria e Urna Eletrdnica

Contas Eleitorais

Histérice

Eleicdes Conselhos Tutelares
Estatisticas AUrn
Elei¢bes 2024 As eleicde
Estado do
Eleicbes Anteriores Superior |
- . represent:

Eleigdes Comunitarias

Eleicdes comunitarias A prestac,
escolha d
Conselhos Tutelares 2023 partidos, i,
CRMV, CRt

Figura 1 — Link para a Pagina de Elei¢c6es comunitarias no Portal Internet do TRE-PI
Ao clicar em Sistema ELCOM, o usudrio sera direcionado para a pagina principal do sistema,

conforme figura 2.

XXX XYY
scecoe

ELEICOES COMUNITARIAS

ELEICOES COMUNITARIAS

0 Tribunal Regional Eleitoral do Piaui, por meio de empréstimos de urnas eletrdnicas, fornece o apoio necessario as Elei¢des Comunitarias. Por meio desta pagina, as
entidades interessadas poderdo solicitar o empréstimo de urnas para sua elei¢do e, em momento posterior, em caso de deferimento, informar os candidatos, eleitores e
locais de votagdo necessarios para a realizagdo da eleigdo

Acdes
Solicitagao de Urnas Acompanhar Requerimento Dados da Eleigao
Preencha o requerimento de empréstimo de Consulte o andamento do seu Requerimento. Acesse 0 sistema para informar os

urnas para Eleigéo. candidatos(as) e os locais de votagéo e indicar
onde funcionardo as urnas.

Figura 2 — Pagina principal do Sistema ELCOM
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https://www.tre-pi.jus.br/

O sistema possui trés links ou a¢cdes que podem ser feitas:

Solicitagdo de Urnas

Preencha o requerimento de empréstimo de
urnas para Eleigdo.

Ao clicar neste link, o usudario sera
direcionado para o formuldrio de

Requerimento de Urnas.

Acompanhar Requerimento

Consulte 0 andamento do seu Requerimento.

Ao clicar neste link, o usuério ira para a
pagina onde podera consultar a situagao

do requerimento.

Dados da Eleigao

Acesse o sistema para informar os
candidatos(as) e os locais de votagdo e indicar
onde funcionardo as urnas.

Link para a pagina de acesso as demais
funcionalidades do sistema, quais sejam:
cadastro de locais de votacdo, cadastro

de candidatos e cadastro de eleitores.




2. Solicitando urnas

O requerimento de empréstimo de urnas esta disponivel no menu de A¢oes, conforme figura

Acdes 0

Solicitagdo de Urnas Acompanhar Requerimento Dados da Eleigédo

Preencha o requerimento de empréstimo de Consulte o andamento do seu Reguerimento. Acesse 0 sistema para informar os
urnas para Eleigdo. candidatos(as) e os locais de votacéo e indicar
onde funcionardo as urnas

Figura 3 — Acgdo de Solicitagdo de Urnas

Passo 1

Ao clicar no link Selicitacdo de Urnas, o usudrio sera direcionado para o formulério de
Requerimento de Urnas. O formulario é autoexplicativo, sendo que a entidade devera informar:

e O tipo de eleicdo que deseja realizar. Ha duas opcoes:
Conselho Tutelar: Eleicdo que usa a base de eleitores das elei¢cdes oficiais
Outro: Eleicdo que usara os eleitores informados pela entidade

e (Quantidade de urnas eletronicas que necessitara

e A data e hora de realizacao da eleicao

e Os dados da Entidade requerente

e Os dados pessoais e contato do Representante da Entidade

e Os dados pessoais e contato do responsavel que ira operar o Sistema de Apoio

Passo 2

Apos preencher todos os campos do formulario, deve-se clicar no botdo prosseguir, situado
no rodapé da pagina.
O resultado sera a exibicdo de uma pagina RESUMO com os dados informados na pagina
anterior.
Apoés o usuario validar os dados informados, sera necessario que, primeiro, clique no
Fe |

reCAPTCHA

reCAPTCHA == informando que “Nao sou um robd”. Com isso, sera aberta

N&o sou um robd

Anmmee—
y N
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uma janela para que o usudrio selecione as figuras indicadas no titulo da janela e clique no botao

pular, conforme figura 4.

Selecione todos os quadrados com

motocicletas

Figura 4 — Janela do ReCAPTCHA

Passo 3

. . ~ . Enviar . . .
Ao final, clique no botao Enviar - para que se efetive o envio dos dados informados
ao TRE-PIL.

Se os dados foram enviados sem erros, serd exibida a janela de confirmacdo de envio dos

dados, conforme figura 5.

Formulario enviado

Os dados informados foram enviados com sucesso

Figura 5 — Janela de confirmacéo de envio dos dados

O usuario podera emitir um comprovante do envio dos dados por meio do botdo Acessar
Comprovante.

Resumo

Seguem, abaixo, os dados informados no formuldrio para conferéncia.

Acessar Comprovante




O comprovante é um arquivo em PDF com o resumo de todos os dados que foram enviados
ao TRE-PI, contendo, no rodapé, um QRCODE para comprovacao da autenticidade do documento.

3. Acessando Dados da Eleicao

Para informar os dados necessarios para a urna eletronica, o usuario devera clicar no link no

menu de Acdes “Dados da Eleicao”, conforme figura 6.

Acgdes
Solicitagao de Urnas Acompanhar Requerimento Dados da Eleicao
Preencha o requerimento de empréstimo de Consulte o andamento do seu Requerimento Acesea n cictama nara informar os

urnas para Eleicao. candidatos votacao e indicar

o & s urnas

Figura 6: Links de acoes

O usuario sera direcionado para a tela de autenticacao, na qual devera informar as credenciais

recebidas por e-mail.
Passo 1

Digite o usuadrio (seu endereco de e-mail) e senha provisoria, recebidos do TRE-PI, conforme

figura 7.

Faca login em sua conta

Nome de usuario ou e-mail

meuemail@email.com

Senha

I |

Esqueceu sua senha?

Figura 7 — Tela de login do sistema

Passo 2

Serd solicitada a alteracdo da senha. Informe a nova senha, repetindo-a no campo de

confirmacdo, conforme figura 8.

y e
y 0 N
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Atualizacao de senha

Vocé precisa mudar sua senha para ativar sua conta.

Mova senha

Confirme a senha

Figura 8 — Tela de atualizacao de senha proviséria

Passo 3

Ap6s a alteracao de senha, sera solicitado o preenchimento novamente do usudrio e senha.

Em seguida, sera exibida a pagina de configuracdao do duplo fator de autenticacao.

Configuracao do Duplo Fator de Autenticacao

Instale em seu smartphone qualquer um dos trés aplicativos listados na figura 9: FreeOTP,
Google Authenticator ou Microsoft Authenticator.

Apos a instalacdo do aplicativo em seu dispositivo mével, escaneie, no seu app, o Qrcode

exibido, na pagina do sistema ELCOM, conforme figura 9.
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Configuracao do autenticador
movel

Vocé precisa configurar seu celular com o autenticador
Mobile para ativar sua conta.

1. Instale um dos sequintes aplicativos no seu celular:
FreeQTP
Google Authenticator
Microscft Authenticator

2. Abra o aplicativo & escansie o cadigo QR:

MNao foi possivel ler o cadige QR?

3. Digite o cadigo de uso unico fornecido pelo aplicativo e
cligue em Ok para concluir a configuragdo.
Fornega um nome de dispositivo para ajuda-lo a gerenciar
seus dispositivos de autenticag3o de dois fatores.

Codigo autenticader *

Mome do dispositivo

Sair dos outros dispositivos

Figura 9 — P4gina de configuracdo do Duplo Fator de Autenticacdo (2FA)

Apos a digitacao do codigo informado pelo app, clique no botdao OK.
Vocé sera direcionado para a pagina inicial do sistema ELCOM.

Apos o acesso, sera exibida a pagina principal do sistema com os dados do Requerimento da

Eleicao, conforme figura 10:

y e
y 0 N
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+2 Candidatos Locais de 28 Eleitares Confirmagao

[ I
JmiSeccional
- Votagdo dos Dados O Paulo Neves v

Acompanhamento da Eleicao

Por meio deste espaco, as entidades terdo acesso ao requerimento eletronico de empréstimo de urnas, podendo enviar, de modo préatico e seguro, os dados dos(as)
candidatos(as), dos locais de votagdo e das segoes eleitorais.

Requerimento

Tipo da Eleigdo: Solicitado em: Reguerimento N°:

OUTRO 13/11/2024 - 14:05:43 49/2024

Dados da Eleigdo

Mumero do protocolo:

Nome: Municipio:

Conselho Regional da OAB TERESINA 0000157-82.2024.6.18.8000
Uso de urnas eletronicas: Quantidade de urnas disponibilizadas:

Sim 7

Figura 10: Tela com dados do Requerimento, da Eleicao

Logo abaixo dos dados do Requerimento de urnas, é exibida uma linha do tempo (Figura 11),

mostrando as situacdes que o requerimento ja passou e a situacao atual.
Estagio Atual

©-©-0-0 - © O O

Dados Urnas Urnas Urnas

Requerimento Requerimento Requerimento Dados
Submetido Analisado Deferido Pendentes

Validados Preparadas Entregues Devolvidas

Figura 11 — Linha do tempo mostrando a situacdo atual (Dados Pendentes), as situacdes passadas e as futuras
Esta, também, disponivel na parte inferior da pagina do sistema, os links para as agoes,
conforme figura 12.

Acdes

+8 v

Unidade Candidatos Locais de Votagao Eleitores Confirmacgao dos
representada Informe os dados dos Distribua as urnas para Informe os dados dos Dados
candidatos false para a os locais de votacao. eleitores para a Eleicao. Confirme os dados

Informe os dados da
Unidade representada
para a Eleicao.

Eleicdo. informados e envie-os
para validagao e
continuidade da eleigao.

Figura 12: Area com as agdes do sistema ELCOM

T
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1. Unidade representada: link para cadastro das unidades representadas, que servem para
agrupar as urnas que tenham os mesmos candidatos. Exemplificando: no caso de elei¢ao para
OAB, Unidade Representada sera cada uma de suas subsec¢oes; no caso de uma elei¢cdo para
representante de turmas de uma escola, Unidade Representada sera cada uma das turmas.

2. Candidatos: link para a pagina de cadastro de candidatos.

3. Locais de Votacao: link para a pagina onde deverao ser informados os locais de votagdo onde
as urnas serdo instaladas e realizada a distribuicdo das urnas entre os locais de votagao.

4. Eleitores: link para a pagina de cadastro de Eleitores.

5. Confirmacao dos dados: apés ter realizado todas as etapas anteriores, esta acdo informara ao
TRE-PI que os dados estdo todos corretos e deverdo ser confirmados como validos.

As mesmas opc¢des estdo disponiveis no cabecalho da pagina, por meio de links de navegacao.




4. Cadastrando Unidades Representadas

A pégina de cadastro de Unidades Representadas é exibida na figura 13.

T ATTTSSSShirimmmn,. ¢
Tribunal Regional Eleitoral
- =

i +® Locais de oo - . g Confirmacao
A Tela Inicial an Candidatos 9 Votagdo axEleitores dos Datice O Flavio Cruz W

Unidade representada

Cadastre o(a) Unidade representada.

Cadastro de Unidade representada

Nome:*

* Limite maximo de 30 caracteres

Figura 13: Tela de cadastro de localidades

A utilizacdo do cadastro é simples. O unico campo a ser preenchido é o Nome da unidade
representada. Apds o cadastro, os registros serdo exibidos na mesma pagina, na lista de unidades

cadastradas, conforme figura 14.

Cadastros Realizados

Cadigo Nome Agbes
1 SECCIONAL TERESINA V|
2 SECCIONAL ALTOS V|

Figura 14 — Lista de unidades cadastradas

Editando Unidades Representadas

Caso se queira alterar o nome de uma determinada unidade cadastrada, pode-se clicar no icone de
acoes (lapis) e imediatamente os dados serao levados para campo de entrada de dados. Neste campo,
a alteracdo do nome podera ser feita, tendo o usudrio a opcao de efetivar a atualizacdo no botao

Atualizar ou Cancelar, caso desista da modificagdo. Veja a figura 15.
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Cadastro de Unidade representada

Nome:®

7° Ano - A

* Limite maximo de 30 caracteres

Atualizar jll Cancelar

Cadastros Realizados

Cddigo Nome Agdes
4 79 Ano - A |
3 79 Ano-B Va i—
2z 8° Ano- A V i—
Itens por pagina 5 - 1-3de3

Figura 15 — Atualizacao de unidades representadas




5. Cadastrando Candidatos

A pagina de cadastro de candidatos é exibida na figura 16.

Candidatos

Nesta pagina sera feito o registro das candidaturas da eleigdo solicitada. O limite de caracteres para o nome de cada candidato(a) é 30 e o nimero de cada candidato(a)
pode ter de 2 a 5 digitos. Todos os numeros de candidatos(as) a um mesmo cargo deverdo possuir igual quantidade de digitos.

Cadastro de Candidato

Cargo:* - Nome:* Unidade representada*

* Limite maximo de 30 caracteres

Sexo:* - Identidade de Género:* - Namero:*

* Nao iniciar com 0, 95, 96, 97, 96 e 99

Enviar foto:

Selecione ou arraste uma foto Procurar foto

* Formato .JPEG ou .JPG | Tam. méx. 30KB | Dimensdes: 161 px (largura) x 225 px (altura)

Figura 16: Tela de cadastro de candidatos

Para o cadastro de um candidato deverdo ser observados os passos a seguir.
Passo 1

Deverdo ser informados todos os dados referentes aos candidatos, quais sejam:

1. Cargo: o usuario devera escolher o cargo dentro de uma lista previamente cadastrada pelo
TRE-PL

2. Nome: informe o nome que devera aparecer na urna, podendo ser uma abreviacao ou um
apelido.

3. Sexo: informe o sexo. Os valores sdo masculino ou feminino.

4. Identidade de Género: informe um dos valores possiveis, quais sejam: “cisgénero”, “género
fluido”, “intersexual”, “transgénero”, “travesti”, “outros”, ou, caso nao queira informar,

escolha “Nao desejo informar”.

5. Nuamero: informe o niimero do candidato, conforme orientacdes a seguir:

A
V%
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Podera ter de UM a CINCO digitos, podendo ir do nimero 1 ao 94.999, exceto os
intervalos:
95a 99
950 a 999
9500 a 9999
Nao sdo admitidos niimeros que comecem com zero.
Todos os niimeros de candidatos a um mesmo cargo precisam ter a mesma quantidade de
digitos.
O nimero do candidato deve, sempre, ser iniciado pelo numero do respectivo partido ou
chapa.
6. No campo Unidade representada, mostrado na figura 16, devera ser escolhida a unidade
representada para a qual o candidato ira concorrer.
7. Enviar foto: em uma imagem do candidato com as dimensdes e formatos de arquivos
especificados abaixo:
* Arquivo com tamanho maximo de 30 kbytes
» Largura de 161 pixels e altura de 225 pixels

* Arquivo com a extensao jpg ou jpeg

Passo 2

Clique no botao Procurar Foto.

Enviar foto:

L
Selecione ou arraste uma foto Procurar foto r — Y

* JPEG / JPG || Tam. max. 30KB || Dimensdes: 161 px (largura) x 225 px (altura)
* Este campo & obrigatério.

Figura 17 — Procurar foto

Passo 3

Escolha a imagem no sistema de arquivos do seu computador, conforme figura 18.

@ Envio de arquivos x
* B imagens > " | —— »

Organizar = Nova pasta

- o e

Capturas de Tela

@ Area de Trabalho . Imagens da Camera
4 Downloads . Imagens Sahvas

Documentos Portfolio CNJ_062022

Noes <] imageCandidato.jpg

O Musicas

Nome: imageCandidate.jpg Todos o tipes suportados (*jor
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Figura 18 — Janela de escolha de arquivo

Passo 4

Selecione o arquivo desejado, contendo a foto do candidato. A foto sera exibida na pagina,

conforme figura 19.

*Ngo pode iniciar com 0, 88 ou 99/ * Mdxima: § digitos

Enviar foto: 'f t

L
Selecione ou arraste uma foto Procurar foto

* JPEG / JPG || Tam. méx. 30KB || Dimensdes: 161 px (largura) x 225 px (altura)

Figura 19 — Pagina exibindo a foto do candidato

Passo 5

Clique no botdo Cadastrar para salvar os dados informados. O registro do candidato

cadastrado sera visualizado na listagem de Candidatos Cadastrados, conforme figura 20.

Candidatos Cadastrados

Cargo Nome do candidato Nimero do candidato Sexo do candidato Acdes
CONSELHEIRO TUTELAR NOME DO CANDIDATO 51 Masculing /‘ (O |

lens por pagina | 5 = 1-1del

Figura 20 — listagem de candidatos cadastrados

Na listagem de candidatos, na coluna acdes, ha as seguintes opcoes, representadas pelos

icones abaixo:

/" | Executa a acdo de edicdo dos dados do candidato

@ Exibe uma janela de visualizagdo da foto do candidato

. Exclui o registro do candidato selecionado

6. Cadastrando Locais de Votacao e distribuindo urnas




A distribuicdo das urnas é o processo pelo qual as urnas solicitadas serdo alocadas para cada

local de votacdo.
Para a realizacdo do cadastro de Locais de Votacao e Distribuicao de Urnas, observe os passos

a seguir.

Passo 1 — Acessando pagina de locais de votacao

Na éarea de Agoes, clique no link Locais de Votacdo, conforme figura 21.

Agoes

Unidade Candidatos k| Eleitores Confirmagao dos
representada . Dados
p Informe os dados dos Distribua as urnas para Informe os dados dos
Informe os dados da candidatos false para a os locais de votagdo eleitores para a Eleigdo Confirme os dados
Eleigdo

Unidade representada informados e envie-os

para a Eleigéo para validagédo e
continuidade da eleigédo

Figura 21 - Link de agdes — Locais de Votagdo

Ao clicar no link Locais de Votagdo, o usuario sera direcionado para a pagina de Distribuicao

de Urnas e Locais de Votagdo, conforme figura 22.




Locais de Votagao

Indicar as urnas gue serdo instaladas em cada Local de Votacgdo. Locais de Votagao ndoe utilizados néo precisam ser marcados. Caso um determinado local ndo esteja

funcionando e outro for substitui-lo, margue o local original mesmo assim
Distribuicdo das Urnas
—
Local de votagéo: Pesquisar pele ndmero da urna Q
Pesquisar pelo Nome, Enderego, Bairro ou Secciona Q

Figura 22 — P4gina de cadastro de Locais de Votagdo e Distribuicao de Urnas

Passo 2 — Cadastrando Locais de Votacao

Para cadastro de novos locais de votagdo, o usuario devera clicar no Botdo Cadastrar novos

locais. Ao clicar no referido botdo, o formulério de cadastro é exibido, conforme figura 23.

= — — —

Cadastro de Local de Votagao

Nome:*

. . *
|D|g\re nome completo, abreviade ou apelido Cep
* Limite maximo de 30 caracteres
Enderego* Municipio*
Bairro* UF* Unidade representada*

Cadastrar |l Cancelar

Figura 23 — Cadastro de Locais de Votagdo

Deverao ser informados obrigatoriamente todos os campos:

Nome: nome para o local de votacdo. Por exemplo: Escola Municipal XXX, Subsecdo da
OAB na cidade de XXX.

CEP: Codigo de Enderecamento Postal do local.

Ammee—
y 0 N
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Endereco: endereco completo do local de votacdo, comportando até 100 (cem) caracteres.
Bairro: bairro do local de votagao

UF: Unidade da Federacdo onde esta localizado o local de votacao

Unidade representada: selecione uma unidade representada.

Veja a figura 24 com os campos devidamente preenchidos.

Cadastro de Local de Votagao

Nome:* CEP*
Prédio Sede da Escola ABC 64053-170

* Limite maximo de 30 caracteres

Enderego* Municipio*

Rua Doutor Jesus da Cunha Aradjo TERESINA

Bairro® UF* Unidade representada*
Santa Isabel Pl 7° Ano-A

Figura 24 — Cadastro de locais de votacdo com dados preenchidos

Apos o cadastramento, o nome do local de votagdo sera visualizado na listagem de locais de
votacao e, do lado direito da pagina, a lista de urnas disponibilizadas pelo TRE-PI para a eleicdo

solicitada, conforme figura 25.

Locais de Votagao

Indicar as urnas que serdo instaladas em cada Local de Votagdo. Locais de \ do precisam ser marcados. Caso um determinado local néo esteja
funcionando e outro for substi narque o local original mesmo assim
Distribuigdao das Urnas
Local de votagéao: Local de Votagao Selecionado:
SUBSECAO DE ALTOS
elo Nome, Enderego, Bairro ou Secciona Q 1 umats)
Encontrar Urna:
® SUBSECAO DE ALTOS eenuiear pe o e i a

Endereco: RUA DOM PEDRO I 78

Sec AL ALTOS

Urna 1

SUBSEGAQ DE CAMPO MAIOR Urmna atribuida a SUBSECAQ DE ALTOS

) o e |

[J Umaz

SUBSEGAQ DE CORRENTE O Urna 3

AV 1 A S R P

[J Uma4a
(] Urmna §
[J Umas
(] Urna 7

Figura 25 — Lista de locais de votagdo com relacao de urnas para distribuicdo

Passo 3 — Distribuindo urnas entre os locais de votacao

e 2
Vo S
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A pagina de Distribuicdao de urnas sera exibida. Nesta pagina, do lado direito da tela, ha um
quadro com a lista de urnas previstas, numeradas em ordem crescente, e, do lado esquerdo, outro
quadro, com a listagem de locais de votacdo disponiveis para a Elei¢do solicitada. Veja figura 25.

No quadro de locais de votagao, escolha o local de votacdo onde desejara instalar um ou mais
urnas. E no quadro de urnas, selecione uma ou mais urnas. Veja o exemplo da figura 25.

Na distribuicdo realizada na figura 25, a urna 1 sera instalada na SUBSEGAO DE ALTOS.

Realize, entdo, a mesma operacdo para as demais urnas, escolhendo um novo local e
selecionando as demais urnas, até serem escolhidas todas as urnas. Observando que um local podera
abrigar uma ou mais urnas e ndao podera haver locais cadastrados sem urnas alocadas.

Caso algum local fique sem urnas alocadas, ndo sera possivel enviar para o TRE-PI os dados

informados. Esta pendéncia sera acusada na pagina de Confirmacao de Dados.
7. Cadastrando Eleitores

E o dltimo cadastro a ser feito no processo de envio de informacdes ao TRE.
O acesso ao cadastro de eleitores é realizado por meio do link Eleitores no menu de agdes do

sistema, conforme mostrado na figura 26.

Acgdes G

[ 4
un

Seccional Candidatos Locais de Votagao Eleitores Confirmagao dos
o Dados
Informe os dados da Informe os dados dos Distribua as urnas para Informe os dados dos
Seccional para a Eleigéo. candidatos para a os locais de votagao. eleitores para a Eleicdo. Confirme os dados
Eleicéo. informados e envie-0s

para validagéo e
continuidade da eleigéo.

Figura 26 — Link para cadastro de eleitores no menu de a¢des

O cadastramento de eleitores podera ser feito de duas formas:
e Por meio de uso de formulario, cadastrando individualmente cada eleitor
e Ou por meio de importacdo de arquivo CSV com listagem de eleitores alimentada
previamente pelo usuario

O modelo de arquivo CSV podera ser baixado por meio do link contido no botao

Baixar arquivo modelo Importar arquivo Relatorio dos eleitores

y e
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Cadastrando Eleitores por meio do Formulario

Ao clicar no link Eleitores, o usuario sera direcionado para a pagina de cadastro de eleitores.
O cadastro de eleitores de forma individual devera ser feito por meio do preenchimento dos seguintes
campos obrigatorios:
e Numero: identificador tnico, contendo somente niimeros (no maximo 12), podendo ser
CPF, RG, titulo de eleitor ou qualquer niimero que identifique o eleitor de forma tnica.
e Nome: nome do eleitor, com até 45 caracteres, podendo ser abreviado

e Urna: escolha a urna onde votara o eleitor

Observacdo importante: para cadastrar eleitor, a urna ja devera estar previamente alocada em um
local de votacao.
Ao concluir o preenchimento dos dados do eleitor, o usudrio clica no botdo SALVAR. O eleitor

cadastrado serd visualizado na lista de ELEITORES CADASTRADOS.

Eleitores

Pagina de cadastro dos eleitores.

Baixar arquivo modelo Importar arquivo Relatério dos eleitores

Cadastro de Eleitor

* Minime: 1/ Maximo: 999999999999 * Limite maximo de 45 caractere(s)

Cove Lo

Eleitores Cadastrados

Localidade Local de votagio Nimero Nome Urna Acbes

tens por peging | 5 - 1-0de0

& Voltar p/ Tela Inicial

Figura 27 — Pagina de cadastro de eleitores
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Eleitores Cadastrados

Localidade Local de votagao Mumero Nome Urna Acdes

SECCIOMAL CAMPO MAIOR SUBSECAD DE CAMPO MAIOR 122 ROBERTO CARLOS

tens por pagina | 5 - 1-1del

Figura 28 — Listagem de eleitores cadastrados

A figura 28 exibe o fragmento da pagina com um eleitor cadastrado de forma individual pelo formulario. Na listagem

sdo exibidos a Localidade, o Local de Votacdo, o seu codigo de identificagdo (nimero), o Nome, a Urna que deve

votar.
Ao final da listagem, existem os icones de agdo:

° / icone de edicdo dos dados do eleitor

° exclusdo do eleitor cadastrado

Cadastrando Eleitores por meio de Arquivo

Os eleitores podem ser cadastrados de uma tnica vez por meio de importacdo de planilha,
conforme modelo fornecido pelo TRE-PI.

A importacdo é acionada por meio do botdao Importar Arquivo.

Baixar arquivo modelo Importar arquivo Relatério dos eleitores

Figura 29 — Botdo de Importacdo de arquivo

A figura 30 mostra o modelo de planilha fornecido pelo TRE-PI, a qual devera ser preenchida,
caso o usudrio opte por cadastrar os eleitores por meio de arquivo. O nome das colunas (numero,

nome e urna) ndao podem ser modificados.

@ semeEleitores.csv - LibreOffice Calc

Arquive  Editar Exibir Inserit Formatar Estios Planilha Dados Feramentas Janela Ajuda
E-=-B-Del XBhE. 24 JO

Liberation Sans ~lopt ~|| N I S ~ A"@ LEEE ? % :i =
Al v fx ¥, v =/ numero

A B | ¢ | D | 3 F | G
g numero (nome urna

) s
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Figura 30 — Modelo de planilha para importacao de eleitores

A planilha deve ser preenchida com os seguintes dados dos eleitores:

e NUMERO de identificacdo do eleitor: CPF, RG, titulo de eleitor ou qualquer niimero que
identifique o eleitor de forma exclusiva. O sistema ndo aceita letras.

e NOME do eleitor com até 45 (quarenta e cinco) caracteres, podendo ser abreviado.

e Numero da URNA onde o eleitor votara. As urnas sao nimeros sequencias de 1 até o
limite de urnas que serdo disponibilizadas para votacao. Ndo sdo incluidas as urnas de
contingéncia. Esse campo é exclusivamente numérico.

Observacado importante: antes da importacdo, a urna devera estar previamente distribuida para
algum local de votacao.

Para a importacdo dos eleitores observe os passos a seguir:

Passo 1

Importar arquivo
e Clique no botdo Importar arquivo .

e Sera exibida a janela de localizacdo de arquivos do seu sistema operacional, conforme

figura 31.
@ Envio de arguives *
I~ _J: > Downloads w @] Pesquisar em Downloads 2
Organizar ~ Mova pasta = - [0 9
2 Inicio MNome Dat
| Galeria ~ Semana passada
| @ ArquivoEleitores.csv 14/

> @ OneDrive - Personal

v Ultimo més

@ todasAtividadesORBITAE.csv 30/
@ Area de Trabalho @ candidatos-scde.csv 23/
_‘L_ Downloads @ issues(39).csv 15/
= Documentos @ issues(38).csv 15/
P4 Imagens @ issues(37).csv 15/
#) Misicas @ issues(36).csv 15/
@ chamadosContrato032023_Setembro2024.csv 09/

i3 Videos
Mome: | ArquiveEleitores.csv - | C5V File (*.csv) e

Figura 31 — Janela de abertura de arquivos
Passo 2

e Selecione o arquivo no formato CSV e clique no botdo Abrir

Ameee—
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Passo 3

® Apos clicar em abrir, sera exibida uma janela de aviso, conforme figura 32.

Aviso

A

Todos os eleitores cadastrados serdo substituidos pelos eleitores desse arquivo. Deseja continuar mesmo assim?

m Néo

Figura 32 — Janela de aviso de confirmacao de importagdo de eleitores de uma planilha

e Clique no botdo SIM para continuar com a importagao

Apos esse processo, todos os eleitores deverdao aparecer na listagem de eleitores, conforme figura 33.

Eleitores Cadastrados

esquisa

Localidade Local de votagao Numero Nome Urna Acbes
SECCIOMAL CAMPO MAIOR SUBSECAD DE CAMPQO MAIOR 7388978037 PEDRQ SILVA NETQ 1 V|
SECCIONAL CAMPO MAIOR SUBSECAD DE CAMPO MAIOR 92155118066 LOREMA AMANDA SILVA 1 V|
SECCIONAL CAMPO MAIOR SUBSECAD DE CAMPO MAIOR 71082493013 RAIMUNDO GONCALVES ALMEIDA 1 V|
SECCIOMNAL ALTOS SUBSECAD DE ALTOS 34288298083 LUCRECIA BORGES SILVA 2 Fa |
SECCIONAL ALTOS SUBSECAD DE ALTOS 6090030031 FLAVIO MASCIMENTO SILVA 3 |
tens por pegina | 5 - 1-5de13 >

Figura 33 — Listagem de eleitores importados




8. Confirmacao dos dados

Ao finalizar todos os cadastros no sistema, o responsavel pelas informacdes devera validar

todos os dados que serdo aceitos pelo TRE-PI, por meio do link Confirmacao de dados, conforme

figura 34.
Acoes
E n .
Unidade Candidatos Locais de Votagédo Eleitores Confirmagéo dos
representada Informe os dados dos Distribua as urnas para Informe os dados dos Dados
Informe os dados da candidatos false para a os locais de votagéo. eleitores para a Eleigéo. Confirme os dados
Eleigéo

Unidade representada informados e envie-os

para a Eleigéo. para validagéo e
continuidade da eleigéo.

Figura 34 — Link de agdo para Confirmacdo de Dados
Serd exibida uma tela de confirmacdo. Caso haja alguma pendéncia com relacdo aos dados
informados de candidatos, distribuicao de urnas ou agregacoes, as pendéncias serdao listadas na

pagina, juntamente com os botdes que direcionardo o responsavel para a pagina correspondente. Veja

figura 35.

Confirmacgao dos Dados

Pendéncias

S Pendéncia: Urna(s) 6 ndo possui(em) eleitores associados, associe eleitores a essa(s) urna(s) ou S
é Urnas Distribuidas Adesassocie (s) P (em) (s) (s) Resolver Pendéncia

Confirmagao
AResolva as pendéncias acima para poder realizar o envio dos dados.

Figura 35 — Pagina com relacdo de pendéncias a serem tratadas

Apos a resolucao das pendéncias sera exibida para o responsavel a pagina de confirmacao

com a lista de candidatos cadastrados e os locais de votacdo e agregacoes. Veja figuras 36 e 37.
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Candidatos Cadastrados

Cargo Nome do candidato Nimero do candidato Sexo do candidato Foto

PRESIDENTE DA OAB ROBERTO CARLOS 12 Masculino

PRESIDENTE DA OAB VANDERLEIA SILVA 14 Feminino

Figura 36 — Lista de candidatos cadastrados

Locais de Votagdo

Nome Enderego antd. Urnas Visualizar Mais
SUESEQEO DE CAMPO MAIOR CENTRO 2 =
SUESEQS&O DE ALTOS CENTRO 2 =
SUESEQSO DE CORRENTE CENTRO 3 =

tens por pagina 5 - 1-3de3

Figura 37 — Locais de Votacao cadastrados

e Ao final da conferéncia, o responsavel devera clicar no botdo Confirmar

Confirmar.
Para confirmar o envio, o usuario devera declarar:

e Que apo6s o envio dos dados ao TRE-PI, nenhum documento, informag¢do ou qualquer
outra operacao que tenha sido de responsabilidade da instituicio requerente neste
Processo, podera sofrer alteracoes

® Que todos os locais de votacdo cadastrados estdo aptos a funcionar como secdo eleitoral,
pois atendem os requisitos: teto em condi¢Oes satisfatérias, ambiente arejado, energia
elétrica instalada e tomadas em perfeito funcionamento.

A figura 38 mostra a janela de confirmagdo com as declaracdes que devem ser checadas.

A
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Confirmagdo de envio

Declaro ciéncia de que, apos o envio dos dados ao TRE-PI, nenhum documento,
[] informagio ou qualquer outra operagdo que tenha sido da responsabilidade da
instituigdo requerente neste Processo, podera sofrer alteragdo.

Atesto que todos os locais de votagdo cadastrados estdo aptos a funcionar come
[ ] secHo eleitoral, pois atendem os requisitos: teto em condig@es satisfatérias, ambiente
arejado, energia elétrica instalada e tomadas em perfeito funcionamento.

Figura 38 — Janela de checagem de declaracoes ao TRE-PI

e Apo6s o envio, uma janela de confirmacdo de envio devera ser mostrada, conforme figura 39.

Confirmagao realizada com sucesso

Vocé confirmou o envio dos dados complementares da elei¢do ao TRE-PI.

Figura 39 — Janela de confirmagdo de envio com Sucesso

Baixar Recibo
e No rodapé da pagina de Resumo de envio de dados, é exibido o botdao _

e Sera gerado um arquivo PDF

Apos a confirmacgao, o Link de confirmacao de dados desaparecera e surgira o link de acao

Resumo, conforme figura 40.

Acdes

+©

Seccional Candidatos Locais de Votagéo Eleitores Resumo
Informe os dados da Informe os dados dos Distribua as urnas para Informe os dados dos Verifique o resumo dos
Seccional para a Eleigdo. candidatos para a os locais de votagdo. eleitores para a Elei¢&o. dados enviados e baixe o

Eleigdo. recibo do envio.

Figura 40 — Link de a¢cdes com Resumo

) s W
Vo S



Y e

Ao clicar em resumo, serdo exibidos todos os dados enviados para o TRE-PI, com a

possibilidade de impressao, em formato pdf, das informacgGes enviadas. Para isso, clique no botdao

Baixar Recibo, localizado no rodapé da pagina.
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