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Apresentacao

O sistema de Elei¢des Comunitarias, desenvolvido pelo Tribunal Regional Eleitoral do Piaui, é
uma aplicacdo que visa desburocratizar os requerimentos de eleicOes comunitarias e a
parametrizacdo dos dados a serem inseridos nas urnas eletronicas.

Além de recepcionar as solicitacoes, o sistema permite que as proprias entidades insiram, de
maneira pratica, os dados relativos a locais de votacdo, agregacdao de secOes eleitorais, relacdo de

eleitores, bem assim os nomes e as fotos dos candidatos.







1. Acessar o Sistema para Cadastro dos Dados da Eleicao

Passo 1

Clique no link “Acesso ao Sistema de Apoio”, acessivel pelo portal do TRE-PI no endereco

https://www.tre-pi.jus.br, no caminho Elei¢des > Elei¢des Comunitérias > Conselhos Tutelares 2023

> Acesso ao Sistema de Apoio, conforme figura 1.
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Figura 1: P4gina dos Conselhos Tutelares 2023 no portal Internet do TRE-PI

Passo 2

Em Acdes, na pagina principal do sistema, clique em “Dados da Elei¢ao”, conforme figura

Acoes

0
8

Solicitagdo de Urnas Acompanhar Dados da Eleigdo

Preencha o requerimento de Requerimento Acesse o sistema para informar
empréstimo de urnas para candidatos, locais para votagdo e
Eleigdo. agregagdes de segdes.

Consulte o andamento do seu
Requerimento.

Figura 2: Links de agoes



https://www.tre-pi.jus.br/

O usuadrio sera direcionado para a tela de autenticacdo, onde devera informar as credenciais
recebidas por e-mail.

Passo 3

Digite o usuario (seu endereco de e-mail) e senha provisoria, recebidos do TRE-PI,

conforme figura 3.

Faca login em sua conta

Mome de usuario ou e-mail

meuemail@email.com

Senha

Esqueceu sua senha?

Figura 3 — Tela de login do sistema

Passo 4
Sera solicitada a alteracao da senha. Informe a nova senha, repetindo-a no campo de

confirmacao, conforme figura 4.

Atualizacdo de senha

Vocé precisa mudar sua senha para ativar sua conta.

Mova senha

Confirme a senha

Figura 4 — Tela de atualizacdo de senha proviséria




Apbs o acesso, sera exibida a pagina principal do sistema com os dados do Requerimento

da Eleicdo e estagio atual do processo de requisi¢ao, conforme figura 5:

podende, de modo facilitado, enviar os dados de candidatos, locais de votagao e agregar as segoes eleitorais para a votagao

Requerimento

Tipo da Eleigéo Solicitado em: Requerimenta N°-

CONSELHO TUTELAR 06/07/2023 - 16:25:49 8/2023

Dados da Eleigdo

Neme: Municipio: Nimero do protocolo:

Prefeitura Municipal de Altos ALTOS 0002286-94.2023.6.18.8000

Uso de urnas eletronicas: Quantidade de urnas previstas: Quantidade de urnas solicitadas:

Sim 15 15

Estagio Atual

9 — 000

Requerimento Requerimento Requerimento Dados Dados Dados Urnas Urnas Urnas
Submetido Analisado Deferido Pendenies Processados Vvalidados Preparadas Entregues Devolvidas

Figura 5: Tela com dados do Requerimento da Eleicdo e linha com situagdo do pedido de urnas

Ficam disponiveis, na parte inferior da pagina do sistema, os links para as agdes, conforme

figura 6.

Acdes
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Candidatos Locais de Votagao Agregagdes Confirmagao dos Dados

Informe os dados dos candidatos Distribua as urnas para os locais Defina as sec¢des eleitorais para Confirmar os dados informados e
para a Eleigao de votagdo. as urnas, com base no Cadastro envia-los para validagdo e
Eleitoral do TRE. continuidade da elei¢do.

Figura 6: Area com as acdes do sistema ELCOM

Candidatos: link para a pagina de cadastro de candidatos
Locais de Votacao: link para a pagina em que deverdo ser informados os locais de votagao

onde as urnas serdo instaladas

Agregacoes: link para a pagina, acessivel apos a distribuicdo das urnas, onde serdo

realizadas, a partir do cadastro eleitoral, as agregacoes das secOes para as urnas
Confirmacao dos dados: confirma ao TRE-PI, ap6s cumpridas todas as etapas anteriores,

que os dados estdo todos corretos e podem ser confirmados como validos.




As mesmas opgOes estdo disponiveis no cabecalho da pagina, por meio de links de

navegacao.




2. Cadastrar Candidatos

A pagina de cadastro de candidatos é exibida na figura 7.

Cadastro de Candidato

Cargo: Nome:
CONSELHEIRO TUTELAR Digite nome completo, abreviado ou apelido

* Limite maximo 30 caracteres

Sexo Identidade de Género Nimero!
Selecione o sexo Selecione a identidade de género Digite o nimero

* N&o pode iniciar com 0, 95, 96, 97, 98 e 99 // * Minimo 2 e maximo 5

Enviar foto:

Selecione ou arraste uma foto Procurar foto

*Formate .JPG || Tam. max. 30KB || Dimensdes: 161 px (largura) x 225 px (altura)
* Este campo € obrigatdrio.

Figura 7: Tela de cadastro de candidatos
Passo 1

Deverdo ser informados todos os dados referentes aos candidatos, quais sejam:
Cargo: esta informacao ja foi previamente cadastrada pelo TRE-PI
Nome: informe o nome que devera aparecer na urna, podendo ser abreviado ou um apelido.
Sexo: informe o sexo. Os valores sdo masculino ou feminino.
Identidade de Geénero: informe um dos valores possiveis, quais sejam: “cisgénero”,
“género fluido”, “intersexual”, “transgénero”, “travesti”, “outros”, ou, caso ndo queira
informar, escolha “Nao desejo informar”.
Numero: informe o nimero do candidato, conforme orientacoes a seguir:
Podera ter de DOIS a CINCO digitos, podendo ir do numero 10 ao 94 ou do nimero 10.000
ao 94.999. Nao sdo admitidos nimeros que comecem com zero ou com o0s nimeros 95, 96,
97, 98 e 99. Todos os numeros de candidatos a um mesmo cargo precisam ter a mesma
quantidade de digitos.
6. Enviar foto: em uma imagem do candidato com as dimensdes e formatos de arquivos
especificados abaixo:
* Arquivo com tamanho maximo de 30 kbytes
* Largura de 161 pixels e altura de 225 pixels

* Arquivo com a extensao jpg




Passo 2

Clique no botdo Procurar Foto.

Enviar foto:

Selecione ou arraste uma foto

* JPEG / JPG || Tam. méx. 30KB || Dimensaes: 161 px (largura) x 225 px (altura)

Figura 8 — Procurar foto

Passo 3

Escolha a imagem no seu computador.

@& Envio de arquives
v N 5 Imagens »

Organizar = MNowva pasta
> @ OneDrive Nome

Capturas de Tela

= | Area de Trabalho Imagens da Camera

J- Downloads Imagens Salvas

3 Documentos Portfolio_CNJ_082022

PR Imagens @ imageCandidato.jpg

o) Misicas
s Videos

_paulo.neves

Pesquisar em Imagens p

Softwares

Mome: |imageCandidato.jpg

- O @

Tipo

Pasta de arquiv
Pasta de arquiv
Pasta de arquiv
Pasta de arquiv

Arguivo JPG

v| Todos os tipos suportades (*jp ~

Figura 9 — Janela de escolha de arquivo

Cancelar




Passo 4

Selecione o arquivo desejado, contendo a foto do candidato. A foto sera exibida na pagina,

conforme figura 9.

*Ngo pade iniciar corn 0, 8 0u 99 /f * Mixima: 5 digitos

Enviar foto: '7 T

Selecion aste uma foto
elecione ou arraste uma foto Procurar foto

* JPEG / JPG || Tam. méx. 30K || Dimensies: 161 px (larqura) x 225 px (altura)

Figura 10 — Pagina exibindo a foto do candidato

Passo 5

Clique no botdo Cadastrar para salvar os dados informados. O registro do candidato

cadastrado sera visualizado na listagem de Candidatos Cadastrados, conforme figura 11.

Candidatos Cadastrados

Cargo Nome do candidato Nimero do candidato Sexo do candidato
CONSELHEIRO TUTELAR NOME DO CANDIDATO 51 Masculing

lens por pagina | 5

Figura 11 — listagem de candidatos cadastrados

Na listagem de candidatos, na coluna acGes, ha as seguintes opcdes, representadas pelos

icones abaixo:

/' | Executa a acdo de edicdo dos dados do candidato

@ Exibe uma janela de visualizac¢do da foto do candidato

Exclui o registro do candidato selecionado




3. Distribuir urnas por local de votacao

A distribuicdo das urnas é o processo pelo qual as urnas solicitadas (de lona ou eletronicas)
serdo distribuidas por cada local de votagdo escolhido. Estes locais sdo escolhidos entre os mesmos
do cadastro eleitoral do TRE-PI.

Faca a distribui¢do conforme os passos a seguir.

Passo 1

Na érea de A¢oes, clique no link Locais de Votagao, conforme figura 12.

Acdes

O
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Candidatos Locais de Votagao Agregacdes Confirmagao dos Dados

Informe os dados dos Distribua as urnas para os locais Defina as segoes eleitorais para Confirmar os dados informados e
candidados para a Eleicdo de votacgdo. as urnas, com base no Cadastro envid-los para validagdo e
Eleitoral do TRE. continuidade da elei¢do.

Figura 12: Link de ac¢Ges

A pagina de distribuicdo de urnas mostrara, do lado direito da tela, o quadro com a lista de
urnas previstas, numeradas em ordem crescente e, do lado esquerdo, um quadro com listagem de

locais de votacdo disponiveis no municipio. Veja figura 13.

Distribuigao das Urnas

Local de votagao: Local de Votagao Selecionado:

UNIDADE ESCOLAR ANISIO LIMA
Pesquisar pelo nome do local de votagao 0/6 uma(s)

Encontrar Urna:

Pesquisar pelo ndmero da urna
UNIDADE ESCOLAR ANISIO LIMA
RUA JOSE MARTINS VIANA, S/N

GINASIO ESTADUAL PIO XII
AV. FRANCISCO RAULINO S/N

GRUPO ESCOLAR MARIO RAULINO
RUA LUCRECIO AVELINO, S/N - CENTRO

GRUPO ESCOLAR GOVERNADOR HUGO NAPOLEAO
RUA ANISIO DE ABREU S/N

GRUPO ESCOLAR JOSE GIL BARBOSA
RUA DES. ODORICO ROSA 1104

GRUPO ESCOLAR MODESTINA MONTE
RUA DR. LAURINDO RAULINO S/N

GRUPO ESCOLAR MUNICIPAL DE PALMEIRA DOS GOMES
LOCALIDADE PALMEIRA DOS GOMES S/N

Figura 13 — Tela para a destruicao de urnas




Passo 2

No quadro de locais de votacdo, escolha o local de votacao onde desejara instalar uma ou

mais urnas. E no quadro de urnas, selecione uma ou mais urnas. Veja o exemplo da figura 14.

Distribuicao das Urnas

Local de votagdo: Local de Votagao Selecionado:

UNIDADE ESCOLAR ANISIO LIMA
Pesquisar pelo nome do local de votacao 2/6 uma(s,

Encontrar Urna:

Pesquisar pelo nimero da urna
UNIDADE ESCOLAR ANISIO LIMA

RUA JOSE MARTINS VIANA, S/N

GINASIO ESTADUAL PIO XII
AV. FRANCISCO RAULINO S/N
Urna 1

. a atribuida a UNIDADE ESCOLAR ANISIO LIMA
GRUPO ESCOLAR MARIO RAULINO Urna atribuida a UNIDADE ESCOLAR ANISIO LIM

RUA LUCRECIO AVELING, S/N - CENTRO
Urna 2
GRUPO ESCOLAR GOVERNADOR HUGO NAPOLEAQ Urna atribuida a UNIDADE ESCOLAR ANISIO LIMA
RUA ANISIO DE ABREU S/N
Urna 3
GRUPO ESCOLAR JOSE GIL BARBOSA
RUA DES. ODORICO ROSA 1104

GRUPO ESCOLAR MODESTINA MONTE
RUA DR. LAURINDO RAULINO S/N

GRUPO ESCOLAR MUNICIPAL DE PALMEIRA DOS GOMES
LOCALIDADE PALMEIRA DOS GOMES S/N

Figura 14: Distribuicdo de duas urnas para um local de votagdo

No exemplo da figura 14, as urnas 1 e 2 serdo instaladas na Unidade Escolar Anisio Lima.

Assim devera ser repetida a mesma operacao para os demais locais de votagdo, distribuindo

as demais urnas, até que toda a listagem de urnas seja concluida.




4. Agregar secoes eleitorais nas urnas

A agregacao de secOes corresponde ao processo de definir quais secOes eleitorais serdo
configuradas para cada urna eletronica.
O acesso a funcionalidade de agregacOes é realizado pelo clique no link Agregacoes,

conforme figura 15.

Agdes

EN KN ES S

Candidatos Locais de Votagao Agregacgoes Confirmagao dos Dados

Informe os dados dos candidatos Distribua as urnas para os locais Defina as secgdes eleitorais para Confirmar os dados informados e
para a Elei¢do de votagdo. as urnas, com base no Cadastro envia-los para validagéo e
Eleitoral do TRE. continuidade da eleigdo.

Figura 15 — Link de A¢0es da pagina principal do Sistema ELCOM

Sera exibida a pagina de agregacdes com imagem semelhante a da figura 16.

Agregacgoes

Urna: Pesquisar pelos locais onde estdo as secdes a serem agregadas

Pesquisar pelo local onde a urna serd instalada

Urna 1
Local: ESCOLA MUNICIPAL JOSE IVAN FILHO
Enderego: VILA AVE VERDE FAZENDA CANAA

Urna 2
Local: ESCOLA MUNICIPAL JOSE IVAN FILHO

Enderego: VILA AVE VERDE FAZENDA CANAA

Urna 3
Local: UNIDADE ESCOLAR MERCEDES COSTA

Enderego: AV. PRINCIPAL, S/N, PROMORAR
Urna 4

Local: UNIDADE ESCOLAR MERCEDES COSTA
Enderego: AV. PRINCIPAL, S/N, PROMORAR

Figura 16 — Tela da funcionalidade de agregacdes




Passo 1

No quadro da esquerda (Figura 16), selecione a urna desejada. Desde ja, todas as se¢des do

local de votacdo onde ela sera instalada serdo configuradas para a urna.

Selecione outro local de votagdo, caso deseje agregar secOes na mesma urna, atentando para
a quantidade maxima de eleitores permitida.

Agregacoes

Urna:

Umna 1
Pesquisar pelo local onde a urna serd instalada Total de Eleitores:
ESCOLA MUNICIPAL JOSE IVAN FILHO

VILA AVE VERDE FAZENDA CANAA

Urna 1

Local- ESCOLA MUNICIPAL JOSE IVAN FILHO Pesquisar pelos locais onde estdo as secdes a serem agregadas

Enderego: VILA AVE VERDE FAZENDA CANAA

Urna 2
O ESCOLA MUNICIPAL JOSE IVAN FILHO

¢o: VILA AVE VERDE FAZENDA CANAA

~  ESCOLA MUNICIPAL JOSE IVAN FILHO

Todas as segdes

813 eleitores

Secdo 368

353 eleitores

Urna 1

Segdo 391
347 eleitores

S ko

Figura 17 — Tela de agregacdo com uma urna selecionada

Veja que, no cabecalho do quadro a direita, em verde, é exibido o nimero de eleitores que
votardo na urna selecionada, instalada na Escola Municipal José Ivan Filho.

No exemplo da figura 17, na urna 1, votarao 813 eleitores, com as sec¢oes 368, 391 e 534.

Caso deseje mover uma ou mais secoes para uma outra urna, realize as seguintes
operacoes:

Selecione a urna de origem das secO0es que serao movidas, desmarque as se¢oes que

queira mover;

® Selecione a urna de destino, selecione o local de votagdo onde esta a urna de origem,

€ marque as SEQ(N)GS remanescentes.

A figura 18 mostra que a urna 2, também instalada na Escola Municipal José Ivan Filho

recebera a secdo 391, anteriormente configurada para a urna 1.




Urna:
Uma 2

Pesquisar pelo local onde a urna serd instalada Total de Eleitores:
ESCOLA MUNICIPAL JOSE IVAN FILHO

VILA AVE VERDE FAZENDA CANAA
Urna 1

Local: ESCOLA MUNICIPAL JOSE IVAN FILHO
Enderego: VILA AVE VERDE FAZENDA CANAA

Pesquisar pelos locais onde estio as segBes a serem agregadas

(O} ymaz ESCOLA MUNICIPAL JOSE IVAN FILHO
= Local: ESCOLA MUNICIPAL JOSE IVAN FILHO

Endereco: VILA AVE VERDE FAZENDA CANAA

Secdo 391
347 eleitores

Urna 2

Figura 18 — Tela de agregacdo com segunda urna selecionada, instalada no mesmo local

Passo 2

Repita o passo 1 para todas as demais urnas visualizadas na listagem de urnas, sempre com

atencao para que uma urna nao agregue um numero muito alto de eleitores.




5. Confirmacao dos dados

Ao finalizar todos os cadastros do sistema, o responsavel pelas informacdes devera validar
todos os dados a serem aceitos pelo TRE-PI, por meio do link Confirmacao dos dados, conforme

figura 19.

Acgdes

Y
KN KN KN s

Candidatos Locais de Votagdo Agregacdes Confirmagédo dos Dados

Informe os dados dos Distribua as urnas para os locais Defina as se¢des eleitorais para Confirmar os dados informados e
candidados para a Eleicdo de votacdo. as urnas, com base no Cadastro envid-los para validagdo e
Eleitoral do TRE. continuidade da elei¢ao.

Figura 19 — Link de acdo para Confirmagdo de Dados

Serd exibida uma tela de confirmacdo. Caso haja alguma pendéncia com relagdo aos dados
informados de candidatos, distribuicdo de urnas ou agregacdes, as pendéncias serdo listadas na
pagina, juntamente com os botdes que direcionardo o responsavel para tratar a pendéncia na pagina

correspondente. Veja figura 20.

Figura 20 — Pagina com relacdo de pendéncias a serem tratadas

Apos a resolucao das pendéncias sera exibida para o responsavel a pagina de confirmacao

com a lista de candidatos cadastrados, os locais de votagdo e as agregacdes. Veja figuras 21 e 22.
Figura 21 — Lista de candidatos cadastrados

Figura 22 — Locais de Votagao e Agregagoes

Ao final da conferéncia, o responsdvel devera clicar no botdo Confirmar

Confirmar.

Apos a confirmacao, o Link de confirmagdo de dados desaparecera e surgira o link de acdo

Resumo, conforme figura 23.




Candidatos Locais de Votagdo Agregagbes Resumo

Informe os dados dos candidatos Distribua as urnas para os locais Defina as secdes eleitorais para Verificar resumo dos dados

para a Eleicdo de votacgédo. as urnas, com base no Cadastro enviados e baixar recibo do
Eleitoral do TRE. envio.

Figura 23 — Link de acdes com Resumo

Ao clicar em resumo, serdo exibidos todos os dados enviados para o TRE-PI, com a

possibilidade de impressdo, em formato pdf, das informagdes enviadas. Clique no botdo Baixar

Recibo, localizado no rodapé da pagina. . .
Baixar Recibo
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